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INFORME DE PRODUCTIVIDAD MES DE AGOSTO

ACTIVIDADES REALIZADAS COMO CONTRATISTA CARGO DE AUXILIAR

ADMINISTRATIVO

CIUDAD Y FECHA: San Juan de Pasto, 22 dias del mes de agosto de 2025
LUGAR: Oficina de Registro de Instrumentos ptiblicos Pasto
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO ORIP Pasto.
CONTRATO: 1320- 2025

PERIODO: 3 de marzo a 8 de noviembre de 2025

DIARIAS

1. Apoyo cn correspondencia y envio de oficios a las respuestas a correos de los Juzgados en la
coordinacion Juridica.

No. De Relaciones C.1.1-141-2025
C.1.I-142-2025
C.JI-135-2025
C.J.1-143-2025
C.J.1-149-2025
C.J.1-144-2025
C.1I1-140-2025
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RESPUESTA A PETICION DE FECHA 25 DE JUNIC DE 2025
tady Catatina Sanchez Gustin 3} & Responder % Responderatodos 3 Reenviar &
Para: emoraedicionesnorma@gmailcom Jue 21/08/2025 947

CC: @ Oficina de Registro Pasto

B C.J-1190-2025 CARLOS ALBE...
I7 K8

Buenos dias remita respuesta a la Peticidn incoada ante la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Pasto

LADY CATALINA SANCHEZ GUSTIN
Conteatista QRIP-PASTO

1OS ESCRITOS QUE SE REMITAN A ESTE CORREC SE ENTENDERAN COMO NG RECIBIDOS, EN TANTO EL BUZON INSTITUCIONAL HABILITADO PARA ELLO ES
1A CUENTA afiregispasto @supernotariado.gov.co FOR FAVOR CUALQUIER ESCRITO SOLO SE ENTENDERA RADICADO EN EL CORREQ INSTITUCIONAL

Coimarnarmrinda
COMUNICACION RESOLUCICN

A% Lady Catalina Sanchez Gustin & %~ Respondet ¢~ Responderatedes = Reemviar &

Para: Juzgado 05 Civt! Municipa! - Narific - Pasto <j05cmpas@cendojramajudicial,gev.co> Mi¢ 20/08/2025 10:03
CL: (& Oficina de Registro Pasto

@ RES-2025-012722-6 DE FECH... .,
55 K8

Buen dia, comunice contenido de la Resolucidn Numero RES-2025-012722-6 de fecha 28 ds julio de 2.025, por medio de la
cual se suspende un Tramite de Regisiro a Prevencion, lo anterior en el turno de registro 2025-240-6-10420.

LADY CATALINA SANCHEZ GUSTIN
Contratista ORIP-PASTO :

10S ESCRITOS QUE SE REMITAN A ESTE CORREOQ SE ENTENDERAN COMO NO RECIBIDOS. EN TANTO EL BUZON INSTITUCIONAL HABILITADO PARA ELLO ES
LA CUENTA ofiregispasto@supemotariado,govico FOR FAVOR CUALQUIER ESCRITO S01O SE ENTENDERA RADICADO EN EL CORREC INSTITUCIONAL

f;f‘,Supern ctariadoSupemolarado
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RESPUESTA PETICION

t ady Catalina Sanchez Gustin &) <\ Responder &\ Responderatodos ,* Reenviar & [
e
& Para: enriquesegundo1®@hotmail.com Mar 19/08/2025 1258

CC: & Oficina de Registro Pasto

B C€J-1216-2025 ENRIQUE SEG... .,
65 KB

Buenas tardes remito respuesta a la Peticién incoada ante la Oficina de Registro de Instrumentos Pablicos de Pasto

LADY CATALINA SANCHEZ GUSTIN -
Contratista QRIF-PASTQ

LOS ESCRITOS QUE SE REMITAN A ESTE CORREO SE ENTENDERAN COMQ NQ RECIBIDOS, EN TANTO EL BUZON INSTITUCIONAL HABILITADO PARA ELLO ES
LA CUENTA ofiregispasto @supernotariado.gov.co FOR FAVOR CUALQUIER ESCRITO SOLO SE ENTENDERA RADICADO EN EL CORREO INSTITUCIONAL

2. Notificacidn a usuarios de respuestas a derechos de peticion, restituciones de turno y recursos de
reposicion. -

3. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
tumo respective. Organizar, clasificar, relacionar documentos de correspondencia, Derechos de
Peticién, Recursos de Reposicion y solicitudes de Restitucion de furnos remitidos a la coordinacion
Juridica

4. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla para Coordinacion
Juridica.

5. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y
rango en la coordinacién Juridica de acuerdo a la fecha de radicacién.

6. Diligenciamiento de informes que requiere el drea juridica (listado de turnos radicados como
derechos de peticitn, solicitudes atendida, solicitudes pendientes, etc.)

7. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo v demas, cuando la oficina de registro de
instrumentos piblico no cuente con apoyo de gestibn documental, en esta oportunidad la
organizacion de los documentos que salen de Coordinacion Juridica.

8. Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del

contrato.
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ANOTACION:

Dadas las politicas establecidas por la entidad, respecto a la confidencialidad en [a publicacién de documentos, se
adjunta pantallazo respecto a los documentos enviados; los respectivos decumentos correspondientes a radicacion,
pueden verificarse en los reportes diarios generados por la dependencia encargada.

Elaboro:

Opa\wp Iprever. €.

LADY CATALINA SANCHEZ GUSTIN
CONTRATISTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVQO QORIP — PASTO
CONTRATO 1320 DE 2025

APROBO

%;G.;m

COORDINAD

SUPERVISOR
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