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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | DARELIS MERCEDES BRITO MARQUEZ l#

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1,118,809,375 | oE | RIOHACHA o

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0000000010 | cELuLAR | 3205770498 | .

E-MAIL PERSONAL l dabrima 13@hotmail.com }‘
E-MAIL INSTITUCIONAL [ darelis.brito@supernotariado.gov.co o

BANCO [ BBVA l«  NoDECUENTA 477003137 |& CA « c.c. |:]4-

CONTRATO ACTUAL
No Afo

EL CONTRATISTA.debera presentar por sus propios medios y plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del

por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorario.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 |«

| 739 DE || 2025 ||¢- HONORARIOS MENSUALES [ '- o 2.575.440,00 |«

OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presnte contrato. Como contraprestacion recibira| 4

AL 30 [08] 2025 || 07 Je[ 30 100% AGOSTO |

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CESAR SMIHT MORENO FLORIAN |&
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL € |«
CDP No. 38925 ¢ CRP No. 120025 .
FECHACDR 22/01/2025 | FECHACRY  4/02/2025 REGHAIPROBNOION. o Was W5
LUGAR DE EJECUCION | 31| 01 [ 2025 |
CIUDAD RIOHACHA L Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO GUAJIRA " SHTRATG [ 04 10] 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [05 [ 02 2025 [(8]e E .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ATHGION Fi0 PRORROGA NG,
Y/O PRORROGA 1 ‘ | | e cOPNo. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __Mes Ao  MESES DIAS Nouom
C T T Jel e[ e | J
=== ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 |« :J L No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - [ |¢- I lc
" $ s 575.'“0,_"00 " I s Afo MES A COBRAR
DEL | 01 | 08 [ 2025 |e PAGONo. NopDias [ AGOSTO |
PERIODO DE PAGO
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Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS « 125%

ADMINISTRADORA DE FOPNDOS DE .
2. FONDO DE PENSION o PENSIONES Y CESANTIAS COLFONDOs  [|*  '5%

ASEGURADORA DE RIESGOS o ®
3 | ABORALES (ARL} 7500 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. 7980966210 .
CION DE PAGOS :
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 2.232.048,00 |« || $ 2.232.048,00 $ 18.371.472,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |« | $ 4.807.488,00 $ 15.796.032,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« | $ 7.382.928,00 $ 13.220.592,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 [« [ $ 9.958.368,00 $ 10.645.152,00
PAGO 05 VALORDEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« (| $ 12.533.808,00 $ 8.069.712,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 « (| $ 15.109.248,00 $ 5.494.272,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 ||« || $ 17.684.688,00 $ 2.918.832,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «f$ - $ 2
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «f s - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ 5
PAGO 11 VALOR DEL PAGO af s - $ f
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “fl$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “l$ B $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO el $ - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO afl$ - $ R
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«fls - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «l$ - $ =
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
Dia Mes Ao
T . DEL| 01 [ 08| 2025 | pacoNe. | AGOSTO
a.| 30 [o8] 2025 | [o7] | AGOsTO
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resentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobhr'o de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
2.ContactaralGrupodeGestionDocumental, unavezsuscritoelcontrato,atravésdelcorreoelectronicos
oporte.documental@supernotariado.gov.co,conelpropésitodeelaborarelplan  de trabajo, que
definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3.0rganizarladocumentacidnasignadadeacuerdoconlosprocesosdegestionarchivisticaestablecido
sporiaentidad,incluyendolosprocesosdeclasificacion,depuracionyfoliacionde  los  documentos.
4.ElaboranaHojadControlydiligenciarelForma100nicodeInventarioDocumental(FUlD)correspondi
enteacadacarpetaycaja,asegurandoelcumplimientodeloslineamientostécnicos establecidos por la
entidad.
5.Realizaradecuadamenteelprocesoderotulaciondelascajasycarpetas,garantizandoquelaidentifica
cibnseaclaraycumplaconlasnormasestablecidasporlaentidadparafacilitar  la  localizacion  y
conservacion de los documentos.
6.Cumplirconlaentregadiariadeuna(1)cajadearchivo(ReferenciaX-
300)completamenteorganizada,adelantandoletodoslosprocesostécnicosdegestibndocumental. Est
aactividad, podra ser ajustada segln las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla
conforme a las directrices de la entidad.
7.GarantizarlacalidadycompletitudencadaprocesotécnicodeGestionDocumental, cumpliendoconlos
estandaresexigidosporiaentidadyasegurandoelcumplimientodelosplazos establecidos.
B. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacionados con el objeto del contrato.
9.AtendertodoslosrequerimientososolicitudesformuladosporelGrupodeGestionDocumental, garanti
zandosucumplimientoenlostiemposycondicionesestablecidosporiaentidad. 10. Reportar

oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcién
de la prestacién de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar
la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la
ética profesional. 12. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

1- Organizar folios de matricula.

2- Guardar folios de matricula y expedientes en sus respectivas
carpetas.

3- Envios de folios de matricula inmobiliaria y escrituras a
entidades.

4- Respuestas a solicitudes requeridas por correo.

5- Organizacién archivo administrativo. 6-
Organizacion de los documentos segun la circilar 431 vy
diligenciamiento del FUID.

7- Busqueda de los requerimento de expedientes vy
resoluciones solicitados por los usurios.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cComo anexos.
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o 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTOYAUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancna que el
(la) contratista DARELIS MERCEDES BRITO MARQUEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1,118,809,375 de RIOHACHA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 739 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 120025 CDP No 38925
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
v . DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
alor en letras:
00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 08 2025 AGOSTO
PERIODO DE PAGO | | pacono. | |
AaL| 30 |o08| 2025 | [o07] | AGOSTO |
Para constancia se firma en RIOHACHA alos 22  dias del mes de AGOSTO de 2025
S R A B e e T R
S SUPERVISOR e

Firma Supervisor
CESAR SMIHT MORENO FLORIAN
REGISTRADOR PRINCIPAL €

DARELIS MERCEDES BRITO MARQUEZ
Cedula de Ciudadania No

1,118,809,375 de  RIOHACHA
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