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05-FR-01MACROPROCESO: GESTibN FINANCIERA
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICiOS, SOLIC1TUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDtClON
Dia Mes Aflo 

I I UH I I
INFORMACI6N GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA *CONTRATISTA

COLOSO22.897.626 DE $CEDULA DE CIUDADANIA No.

CdDIGO ACTIVIDAD RUT 3215191061 *000-0008299 CELULAR

DINALOPE2GARCIA23@GMAIL.COME-MAIL PERSONAL

DINAP.LOPE2@SUPERNOTARIADO.GOV.COE-MAIL INSTITUCIONAL

[HI*55065424346 ¥ C.A.BANCOLOMBIA c.c.« No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 \*VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aflo

$ 2.575.440,00 ♦20251244 HONORARIOS MENSUALES*DE

PRESTAR LOS SERVICIOS Y/O ACTMDADES EN LA ORGANIZAClON DE LA DOCUMENTACION ASIGNADA DEI

ACUEROO CON LOS PROCESOS DE GESTION ARCHIVISTICA ., ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD .\¥OBJETO DEL CONTRATO

INCLUYENDO LOS PROCESOS DE CLASIFICACION, DEPURACION Y FOUACION DE LOS DOCUMENTOS

RODOLFO MACHADO OTALORANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |»CARGO DEL SUPERVISOR

44825 182425¥ CRP No. *CDP No.
FECHA APROBACI6N 

POUZA24/02/202531/01/2025FECHA CDF FECHA CRF Ola Mes Aflo

27 02 2025 ♦LUGAR DE EJECUCION

SINCELEJO ¥CIUDAD Dia Mes Aflo
FECHA / FINALIZACIGn 

CONTRATO 03 11 2025 ♦SUCREDEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AfloFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCiGN DEL CONTRATO [T]»[T]*04 03 2025 ¥

CJADICION Y/O PRORROGA No.Dia Mes AfloFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA \¥ CDP NoJ 

MESES DIAS

¥ CRP No.I ¥

VALORDia Mes AfloFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA *♦

ES FACTURADOR ELECTRGNICO 
No de factura2.575.440,00 j >$VALOR A COBRAR O

□‘I *VALOR TOTAL ff DE DIAS

MES A COBRAR$ 2.576.440,00 Ola Mes Aflo
2025 ¥ PAGO No. NoDlAS

2025 L I 06 U 30 1100%
AGOSTO0801DEL

PERIODO DE PAGO
AGOSTO31 08AL
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OS - FR -01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO:EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versl6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

2. OBLIGACI6N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razor Social Aporte

1. COMPANlAOESAlUD(EPS) SALUO TOTAL * 12.5%178000

2. FONDODE PENSION COLPENSIONES « 16%227800

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPAIvllA DE SEGUROS S.A7500

$ 4615286636413.300 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.317.896,00 $ 18.285.624,00$ 2.317.896,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

¥
$ 4.893.336,00 $ 15.710.184,00S 2.575.440,00
$ 7.468.776,00 $ 13.134.744,00$ 2.575.440,00 ¥

$ 10.559.304,00$ 10.044.216,00$ 2.575.440,00 ¥

$ 7.983.864,00S 12.619.656,00S 2.575.440,00
$ 15.195.096,00 $ 5.408.424,00$ 2.575.440,00 ¥

$ $¥

$ $♦
$$*
$$«

$ $*
$ $*

$t¥

$ $*
$$*
$$*

$ $*
$$*
$$*
$$*VALOR DEL PAGOPAGO 20

Dia Mes AAo

ACOSTO08 202501DEL PAGO NO.
PERIODO DE PAGO r°si AGOSTO08 202531AL
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Cbdigo: MR • GNFA • PO - 08 - PR-
QS-FR-01MACROPROCESO: GESTI6N PINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Vorsi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

CAJA No 7 JULIO DE 2023 CODIGO 170152 RECIBOS OE
CAJA CON UN NUMERO OE 19 PAOUETES Y 1331 
FOLIOS
CAJA No 10 OCTUBRE 2023 CODIGO 170152 RECIBOS DE 
CAJA CON UN NUMERO DE 22 PAOUETES Y 1375 
FOLIOS
CAJA No 11 NOVIEM8RE 2023 CODIGO 170152 RECIBOS 
DE CAJA CON UN NUMERO OE 17 PAOUETES Y 1215

CAJA No 12
DICIEMBRE 2023 CODIGO 170152 RECIBOS DE CAJA CON 
UN NUMERO DE 18 PAOUETES Y 745 FOLIOS 
CAJA No 3 MARZO 2024 CODIGO 170152 RECIBOS DE 
CAJA CON UN NUMERO DE 15 PAOUETES Y 1155 FOLIOS 
CAJA 5 MAYO 2024 CODIGO 170152 RECIBOS DE CAJA 
CON UN NUMERO DE 19 PAOUETES Y 1162 FOLIOS 
CAJA No 7 JULIO 2024 CODIGO 170152 RECIBOS DE CAJA 
CON UN NUMERO DE 21 PAOUETES Y 1458 FOLIOS 
CAJA No 9 SEPTIEMBRE 2024 CODIGO 170152 RECIBOS 
DE CAJA CON UN NUMERO DE 21 PAOUETES Y 1352 
FOLIOS
CAJA No 1 ENERO 2025 CODIGO 170152 RECIBOS DE 
CAJA CON UN NUMERO 20 PAOUETES Y 1219 FOLIOS 
CAJA No 2 FEBRERO DE 2025 CODIGO 170152 RECIBOS 
DE CAJA CON UN NUMERO 19 PAOUETES Y 1563 FOLIOS

1. Presentar el Informs de ejocuddn contractual y cuenla de cobra de manera mensual, lenlendo 
en cuenta los lineamlenlos eslableddos por la Direcddn Admlnlstrativa
y Flnandera.
2. Contactar al Grape de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato. a travgs del correo 
electrbnico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propdsilo
de elaborar el plan de trebajo, que definird las metas aspecfficas y el cronograma a cumpllr 
durante la ejecuddn del contrato. en concordanda con los lineamientos y 
prlofldades de la entidad.
3. OrganJzar la documentaddn asignada de acuerdo con los pracesos de gestidn archivlstica 
estableddos por la entidad, induyendo los pracesos de daslficaddn.
depuraddn y folladdn de los documentos.
4. Elaborar la Ho)a do Control y dillgendar el Formato Unlco de tnventario Documental (FUID) 
correspondlenle a cada carpeta y caja. asegurando el cumpllmlento de los
lineamientos tdcnicos eslableddos por la entidad.
5. Reallzar adecuadamenle el proceso de rotuladdn de las cajas y carpetas. garantizando que la 
identificaddn sea dara y cumpla con las normas estabteddas por la
entidad para fadlitar ta locallzaddn y conservadbn de los documentos.
6. Cumpllr con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referenda X-300) completamente 
organizada, adelantdndole todos los pracesos tOcnicos de geslidn
documental. Esta aclividad, podrd ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servido e 
incrementaria conforms a las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y comptetilud en cada proceso t6cnlco de Gestidn Documental, cumpliendo 
con los estdndares exigldos por la entidad y asegurando el
cumplimiento de los plazos estableddos.
8. Asistir a las senslblllzadones y capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas 
reladonados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solldtudes formulados por el Grupo de Gestibn Documental, 
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condidones
estableddos por la entidad.
10. Reportar oportunamente las drficultades. novedades o cualquier otra situadbn que genere la 
interrapdbn de la presladdn de los servidos contratados.
11. Cuidar, preteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 
selecdonados. bajo los prindpios de la btica profesional.
12. Preslar en forma personal los servidos prafesionales por lo qua no podrd subcontralar la labor 
encomendada.
13. Las demds fundones que el supervisor del contrato considere pertinentes. conforme a la 
naturaleza del mlsmo.

FOLIOS

NOTA: SI ae requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidences en los cuadros como texto o imageries, favor cotocarlas 
como anexos.
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PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constanda que el

identificado (a) con cedula de dudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligadones 

conforme las normas, espedficadones, procedimientos,

DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 
COLOSO

(la) contratista
22.897.626

del contrato de Prestaddn de Servidos No 1244
deNo

de 2025
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 44825182425 CDP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOS

Valor en letras:

Dla Mes Aflo

AGOSTO01 08 2025DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

n»6i AGOSTO31 08 2025AL

a los 22 dlas del mes de AGOSTO de 2025SINCELEJOPara constanda se firma en

SUPERVISOR

7 Firma Supervisor 
RODOLFO MACHADO OTALORA 

REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBUCOS

CONTRATISTA

Firrri'a Contratista
OINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 

Cedula de Ciudadania No 
22.897.626 do COLOSO
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Codigo: MP - GNFA ■ PO • 
08 • PR • 05 • FR ■ 03PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 • 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA, identificada con Cedula de Ciudadanla No. 
22897626 de Coloso, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1244 de 2025 realizo el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de AGOSTO.

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINACIERA-DAF GDDependencia
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil Contratista

Dia Mes Aho Dia Mes AhoMes a cobrar HastaDesde
08 2025 31 08 202501

$178,000Valor Salud
$227,800Valor Pension
$7,500Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

4615286636Numero de planilla
AGOSTOPeriodo de la planilla

21/08/2025Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los veintidos (22) dias 
del mes de Agosto de 2025.

RODOI/O MACHADO OTALORA 
Registrador Principal de instrumentos Publicos 

Supervisor

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calls 26 N‘ 13-49 Interior 201 

http://www.supernotariado.qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia
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moii PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACI6N APORTES 
COMPROBANTE DE PAGO AEtancoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
C6DULA DE CIUDADANlA NOMERO DE IDENTIFICAClClM:TIPO IDENTIFICACI6N:

NOMBRE 0 RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECClON:
TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTAClON:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARY):

22897626
DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 

SUCRE 
2222222 

l-INDEPENDIENTE 
Actividades reguladoras y

SINCELEJO DEPARTAMENTO:
CRA 47 N 23 -36 TELEFONO: 

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

0NICO
NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

4615286636 TIPO DE PLANILLA:
agosto PERIOD© COTIZAClON 

2025 SALUD:

NUMERO PLANILLA: 
PERIODO COTIZAClON 
OTROS SUBSISTEMAS: 
DlAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

MNDEPENDIENTES 
MES:
ANO:

MES:
AfiO:

agoslo
2025

0
2025/08/21 NOMERO AUTORIZAClON: 9993724377

NOVEDADES
ING RET TOE I TAB TOP TAP COR VSP:. > VSTJ -SLN COM IGE LMA VAC AVP VCT IRP

MA'4'%
LIQUIDAClON GENERAL

TOTALES/ / \ \
COTIZANTES | TOTAL PAGADO

PENSION
• < ADMINISTRADORAI \

w w NOMBRE^ .
25-14 COLPENSIONE^ ||

cOdigo • * lNIT
% 227.60019003360047 25-14 I

1 $ 227,800SUBTOTAL:
JI • • A

SALUD
y\ ADMINISTRADORA

CODIGO NOMBRENIT /
S 178.000EPS002 EPS002-SALUD TOTAL8001309074 V 1

1 $ 178.000SUBTOTAL:

RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

cOdigo NOMBRENIT
14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. $ 7,50018600111536 14-23

1 $ 7.500SUBTOTAL:

$413,300VALOR SIN MORA:
$0VALOR MORA:

$413,300TOTAL PAGADO:

PAGINA 1 DE 12025/08/21 8:49 AM USUARIO: SOI •



Codigo: MP • GNFA • PC • 08 • PR • 05 
• FR ■ 02MACROPROCESO: GESTI6n FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 • 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencibn en la fuente 
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacibn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURAClbN CALCULO DE RENTA NOSI
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. DVT.

X

X2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econbmico: parbgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantlas. X

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crbdito de Vivienda: Realize pagos de erbdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erbdito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacibn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponds. X

8. Dando aplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 
10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo 
con depuracibn de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

X

En constancia de lo anterior, se firma a los Veintidos (22) dias del mes de Agosto de 2025

Atentamente,

V
DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA

CCNo 22897626

Suporlntondoncia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 tnt. 201

PBX 67 + (601) 5140313 
Bogota D.C.. - Colombia 

htto://www.suoemotariado.oov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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