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1. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El presente proceso estd codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica en la
siguiente Tabla:

Segmento Familia Clase Cédigo
UNPSC
Servicios de Servicios de Servicios de 72153200
edificacion, mantenimiento recubrimiento,
construccion de | y construccién de | impermeabilizacion
instalaciones y comercio proteccion contra
mantenimiento especializado climay
fuego

Servicios de Servicios de Servicio de 72102900
edificacion, mantenimiento mantenimiento y
construccion de | y reparaciones de | reparacion de
instalaciones y construcciones e instalaciones
mantenimiento instalaciones

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DE LA CONTRATACION

Realizar las actividades del objeto a contratar para el recorrido de cubierta, la limpieza de bajantes y vigas
canales para las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP) de la Direccién Regional Andina.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

3.1. Listado de Oficinas y requerimiento

El mantenimiento de cubiertas y la limpieza de bajantes y vigas canales deberé realizarse en las siguientes
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP):

N° DEPARTAMENTO ORIP DESCRIPCION UND CANTIDAD
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 280.00
1 ANTIOQUIA CAUCASIA | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
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RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 293.00

2 ANTIOQUIA JERICO | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 320.00

3 ANTIOQUIA MARINILLA | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 245.00

4 ANTIOQUIA ITUANGO | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 157.00

5 ANTIOQUIA TAMESIS | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 12.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 9.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 235.00

6 ANTIOQUIA TITIRIBI | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 299.00

7 ANTIOQUIA AMALFI | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
SANTA FE RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 308.00

8 ANTIOQUIA DE LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
ANTIOQUIA SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 120.00

9 ANTIOQUIA SEGOVIA | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEOQ Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 115.00

10 ANTIOQUIA DABEIBA | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEOQ Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 298.90

1 CALDAS LA DORADA | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 312.00

12 CALDAS NEIRA | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 135.00

13 CALDAS PACORA | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00

RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 73.21

14 RISALRALDA BE'\L/IIEI;&E LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 8.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
15 RISALRALDA RIOSUCIO | RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 348.00
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LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEOQ Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 261.00
16 RISALRALDA SALAMINA | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEOQ Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00
RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA M2 210.00
17 RISALRALDA SANTUARIO | LIMPIEZA DE CANALES. Incluye cargue de residuos M 16.00
SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS M 12.00

NOTA: Las especificaciones técnicas adicionales o que surjan posteriormente a la adjudicacion del proceso
seran aclaradas por parte del supervisor del contrato y su respectivo apoyo al interior de la Entidad.

3.2. DESCRIPCION CONDICIONES TECNICAS DEL SERVICIO

iTEM UNIDAD DE MEDIDA

DESCRIPCION

MEDIDA'Y FORMA DE

DETALLADA

PAGO

Recorrido de cubierta teja m?2 Este item se refiere al | La unidad de medida de
ondulada desmonte y | pago sera por metro
reacomodamiento de tejas, | cuadrado (m?) de recorrido
limpieza, instalacion de | de cubierta teja ondulada,
ganchos o  amarras, | recibido a satisfaccion por
tapagoteras en amarras. | la interventoria. El pago se
Este item sera definido | hard por precios unitarios
previamente por la | ya establecidos en el
interventoria o supervision. | contrato  que incluyen
herramienta, mano de obra,
equipos y transporte
necesario para su
ejecucion.
Recorrido de cubierta teja m? Este item se refiere al | La unidad de medida de
de barro reacomodamiento de tejas, | pago sera por metro
limpieza, instalacién de | cuadrado (m?) de recorrido
tejas con mortero, | de cubierta teja de barro,
desmonte de tejas | recibido a satisfaccion por
deterioradas. Este item | la interventoria. El pago se
sera definido previamente | hara por precios unitarios
por la interventoria o | ya establecidos en el
supervision. contrato  que incluyen
herramienta, mano de obra,
equipos y  transporte
necesario para su
ejecucion.
Limpieza de canales ml Este item se refiere al | La unidad de medida de

LIMPIEZA DE CANALES.
Incluye la limpieza total de

pago sera por metro lineal
(m) LIMPIEZA  DE
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canales y/o vigas canales
de elementos extrafios
como deposito de
materiales, plantas vy
elemento ajenos a la canal,
incluye el trasiego de los
residuos recolectados y
todos los elementos de
seguridad y salud en el
trabajo para trabajos en
alturas cuando asi se
requiera, el sito de
ejecucion del item debe
estar previamente
aprobado por la
interventoria o supervision.

CANALES. El pago se hara
por precios unitarios ya
establecidos en el contrato
que incluyen herramienta,
mano de obra, equipos y
transporte necesario para
su ejecucion.

Sondeo y limpieza bajante
aguas lluvias

Este item se refiere un
sondeo y limpieza de la
bajante aguas lluvias. Esta
instalacion se hara definido
previamente por la
interventoria o supervision.

La unidad de medida de
pago sera por metro (m) de
Sondeo y limpieza bajante
aguas lluvias, recibido a
satisfaccion por la
interventoria. El pago se

hara por precios unitarios
ya establecidos en el
contrato  que incluyen
herramienta, mano de obra,
equipos y  transporte
necesario para su
ejecucion.

3.3 RECOMENDACIONES PARA LAS CONDICIONES TECNICAS DEL SERVICIO

Se aclara por parte de la entidad que el contratista que realice los trabajos requeridos y objeto del presente
proceso cuenten con todos los equipos de proteccion individual (EPP) y sigan los procedimientos de seguridad
adecuados para prevenir accidentes. La seguridad en altura es primordial, y es responsabilidad del contratista
asegurar que su personal esté protegido contra caidas, objetos que caen y otros riesgos asociados a este tipo
de trabajos.

Todo el equipo técnico del contratista que pretenda ejecutar los trabajos debe contar minimo con elementos
como: casco, arnés de seguridad, linea de vida, guantes, gafas de seguridad, calzado de seguridad y ropa de
trabajo adecuada, antes de iniciar cualquier trabajo en altura, es crucial realizar un analisis de trabajo seguro
que identifique los riesgos potenciales y establezca las medidas de control necesarias para minimizarlos.

Se deben seguir procedimientos de seguridad especificos para trabajos en altura, como el uso correcto del
arnés, la instalacion de barandales o redes de seguridad, y la sefializacion adecuada del area de trabajo, Todo
el equipo técnico del contratista debe recibir formacion adecuada sobre los riesgos asociados a trabajos en
altura y sobre el uso correcto de los EPE y los procedimientos de seguridad, esta informacion debe estar a

Pagina | 5
DIRECCION REGION ANDINA Cédigo: MP - CNEA-PO - 02 - FR - 07
Superintendencia de Notariado y Registro Version: 05
Direccion: Carrera 48 No. 24 - 46 Fecha: 02 — 07 - 2024
Medellin - Antioquia, Colombia




Superintendencia de
Notariado y Registro

cargo del profesional S.S.T del contratista, es esencial realizar una evaluacion de riesgos exhaustiva antes de
comenzar cualquier trabajo en la cubierta, identificando peligros como caidas al mismo nivel, caidas a diferente
nivel, caida de objetos, etc, los equipos de proteccion personal y los sistemas de seguridad deben revisarse y
mantenerse regularmente para asegurar su correcto funcionamiento.

La entidad al momento de realizar su andlisis de precios para la presente vigencia 2025 contemplo en su valor
entre otras consideraciones:

» Mano de obra calificada y que cumpla con los requisitos de trabajos en alturas.

» Andamios certificados.

» El personal técnico debe contar con el respectivo equipo de trabajo.

» Acompariamiento durante el tiempo de ejecucidn de las obras de un profesional en S.S.T.

RECORRIDO DE CUBIERTA TEJA ONDULADA

La actividad consiste en el trabajo de desmontaje, transporte y reinstalacion de la cubierta (En caso de que se
requiera), asegurando que se cumplan las normas de seguridad y calidad con el objetivo de garantizar un trabajo
bien hecho y minimizar riesgos.

Se deben seguir estrictamente las normas de seguridad para trabajos en alturas, incluyendo el uso de equipos
de proteccion personal (EPP) y la implementacion de medidas para prevenir caidas y dafios a terceros, el
presente item en su precio incluye la utilizacion de andamios certificados.

Previo al inicio de la actividad se debe especificar por parte del contratista los métodos para desmontar la
cubierta (en caso de requerirse) de manera segura, evitando dafios a la estructura existente, el interior de la
ORIP y a las propiedades vecinas.

Se deben detallar los procedimientos para el transporte seguro de los materiales de la cubierta desmontada (en
caso de requerirse), asegurando que no sufran dafios durante el traslado.

Se deben definir los procedimientos y materiales para la reinstalacion de la cubierta (En caso de requerirse),
incluyendo las tolerancias de ajuste y los métodos de fijaciédn.

El contratista en el presente recorrido debe realizar la revision detallada de la cubierta realizar la reacomodacion
ylo reinstalacién de la cubierta que lo requiera con todos sus componentes (Tejas, Canales, Flanche, caballetes,
etc.), realizar la limpieza y recoleccion de elementos externos como hojas, musgo, ramas o elementos extrafios
ala cubierta y realizar la disposicion final de la misma.

Generar los cambios de amarras o utilizacion del gancho en la cubierta que se requieran al igual que se debe
utilizar elementos tapa goteras en amarras o en aquellas zonas que requieren limitar el acceso de goteras al
interior de la oficina, para lo anterior es necesario realizar las respectivas inspecciones para detectar y reparar
posibles dafios por deterioro en la cubierta por grietas, agujeros o corrosion.

En todo caso el contratista debe garantizar a la entidad que la cubierta después de ejecutado este item quedo
instalada de acuerdo con las especificaciones del material con la cual esta construida y se debe garantizar que
los focos de acceso de agua a la oficina fueron solucionados satisfactoriamente, asi mismo los elementos que
lo componen deben quedar limpios y libres de cualquier elemento que pueda generar obstruccion.

Para la entidad es importante establecer los estandares de calidad para los materiales y equipos utilizados, asi
como la mano de obra, asegurando que la cubierta a la cual se realizé el respectivo recorrido cumpla con las
especificaciones técnicas del proyecto de manera segura, eficiente y con la calidad esperada.
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La entidad antes de realizar la medicién y pago de las cantidades realizara la revisién del cumplimiento de lo
antes expuesto y si es necesario se realizara el requerimiento al contratista para cumplir con la necesidad
contratada por la entidad.

Se debe radicar a la entidad el respectivo registro fotografico del antes, durante y después de ejecutada la
actividad, y en las imagenes deben ser claras que las actividades si fueron ejecutadas conforme a las
especificaciones antes mencionadas.

LIMPIEZA DE CANALES. Incluye Cargue de Residuos

Se deben sequir estrictamente las normas de seguridad para trabajos en alturas, incluyendo el uso de equipos
de proteccion personal (EPP) y la implementacién de medidas para prevenir caidas y dafios a terceros y el
sistema de seguridad para trabajos en altura, el presente item en su precio incluye la utilizacién de andamios
certificados.

El contratista debe realizar el lavado y toda la superficie de la canal (Fondo y parades), es caso que la canal
este a la vista en fachada la superficie debe quedar limpia, realizar la limpieza y recoleccion de elementos
externos como hojas, musgo, ramas o elementos extrafios y realizar la disposicién final de la misma.

Se debe verificar la canal este correctamente instalada con los porcentajes de caida adecuados para la perfecta
evacuacion de las aguas que se recogen, en caso de requerirse el contratista debera realizar la reinstalacién
acorde a las necesidades de cada cubierta.

Para la entidad es importante establecer los estandares de calidad para los equipos utilizados y la mano de
obra, asegurando que las canales a las cuales se realizd la respectiva limpieza cumplan con las
especificaciones técnicas del proyecto de manera segura, eficiente y con la calidad esperada.

Se debe radicar a la entidad el respectivo registro fotografico del antes, durante y después de ejecutada la
actividad, y en las imagenes deben ser claras que las actividades si fueron ejecutadas conforme a las
especificaciones antes mencionadas.

SONDEO Y LIMPIEZA BAJANTE AGUAS LLUVIAS

Se deben seguir estrictamente las normas de seguridad para trabajos en alturas, incluyendo el uso de equipos
de proteccion personal (EPP) y la implementacion de medidas para prevenir caidas y dafios a terceros y el
sistema de seguridad para trabajos en altura, el presente item en su precio incluye la utilizacion de andamios
certificados.

El contratista debe realizar el lavado de las bajantes y se debe utilizar una sonda eléctrica que permita realizar
el destaponamiento de todo el sistema de evacuacion de aguas lluvias hasta la recoleccion final.

Antes del inicio de esta actividad es necesario por parte del contratista informar a la entidad la necesidad del
sondeo eléctrico de las bajantes, en caso contrario la entidad determinara el alcance de la actividad y en
compafiia del contratista determinara la cantidad el valor de pago correspondiente.

Para la entidad es importante establecer los estandares de calidad para los equipos utilizados y la mano de
obra, asegurando que las bajantes a las cuales se realizé la respectiva limpieza y sondeo cumplan con las
especificaciones técnicas del proyecto de manera segura, eficiente y con la calidad esperada.
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Se debe radicar a la entidad el respectivo registro fotografico del antes, durante y después de ejecutada la
actividad, y en las iméagenes deben ser claras que las actividades si fueron ejecutadas conforme a las
especificaciones antes mencionadas.

4. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE.

El proponente o, uno de los miembros del Consorcio o Union Temporal, debe acreditar mediante la informacién
contenida en minimo dos (2) certificaciones de contratos suscritos y ejecutados, en los Ultimos cinco (5)
afios contados a partir de la publicacidn de este anexo técnico, en las cuales el valor sumado de los contratos
ejecutados expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100%
del valor total del presupuesto oficial estimado para la presente contratacién expresado en (SMMLV).

Adicionalmente, el oferente debera allegar certificacion expedida por la entidad 0 empresa contratante de cada
uno de ellos, donde se pueda verificar el objeto del contrato o sus obligaciones, que el oferente tiene experiencia
en una o varias de las siguientes actividades:

> Recorrido o mantenimiento de cubierta
> Instalacién de cubierta
» Limpieza de bajantes y Vigas canales.

5. FORMA DE PAGO

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO pagara al CONTRATISTA dos (2) pagos iguales,
LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO deducira
del valor del contrato, los impuestos de ley, adicionalmente, se deducira del valor de las facturas, lo destinado
al pago de retencién en la fuente y demas retenciones que sean del caso.

El pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar y
deberd presentarse lo siguiente:

6.3.1. PRIMER PAGO - ACTA PARCIAL 1

Se efectuara el primer pago del 50% de valor total del contrato, cuando se haya realizado como minimo el 50%
de avance o ejecucion de obra, con la presentacion de las actas parciales correspondientes debidamente
firmadas por la supervision.

Para la cancelacién de estos recursos se efectuara previo cumplimiento de los trdmites administrativos a que
haya lugar y con la presentacion de los siguientes documentos:

1. Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

2. Copia del Acta de recibo parcial 2 firmada por el contratista y la supervision.

3. Copia del Certificado de cumplimiento firmado por el registrador de cada ORIP.
4. Copia del RUT contratista de obra.
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5. Certificado de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.

6. Copias planillas de seguridad social.

7. Certificacion bancaria no mayor a 30 dias calendario, en la cual se relacione la cuenta, tipo de cuenta y
entidad bancaria donde se debe consignar los dineros

correspondientes.

8. Acta de mayores y menores cantidades de obra y obra no prevista final suscrita por el contratista de obra y
el visto bueno del supervisor del contrato. (En caso de requerirse).

9. Acta de justificacion de mayores y menores cantidades de obra y obra no prevista final suscrita por el
contratista de obra y el visto bueno del supervisor del contrato. (En caso de requerirse).

10. Memorias de calculo de cantidades de obra en el formato establecido, avalado por la supervisidén del
contrato.

11. Registro fotografico del avance de obra en cada una de las ORIP.

12. Entregar Informe de obra en medio magnético con registro fotografico organizado de forma cronoldgica
desde el inicio hasta la terminacién de la obra por oficina (ORIP).

6.3.2. SEGUNDO PAGO - PAGO FINAL

Se efectuara el dltimo pago del 50% de valor total del contrato, cuando se haya realizado el 100% de avance o
gjecucion de obra, con la presentacion del informe final del contratista, aprobado por la supervision y la poliza
de la garantia unica actualizada

Para la cancelacién de estos recursos se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos a que
haya lugar y con la presentacion de los siguientes documentos:

1. Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

2. Copia del Acta de recibo final firmada por el contratista y la supervision.

3. Copia del Certificado de cumplimiento firmado por el registrador de cada ORIP.

4. Copia del RUT contratista de obra.

5. Certificado de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.

6. Copias planillas de seguridad social.

7. Certificacion bancaria no mayor a 30 dias calendario, en la cual se relacione la cuenta, tipo de cuenta y
entidad bancaria donde se debe consignar los dineros

correspondientes.

8. Acta de mayores y menores cantidades de obra y obra no prevista final suscrita por el contratista de obra y
el visto bueno del supervisor del contrato. (En caso de requerirse).

9. Acta de justificacion de mayores y menores cantidades de obra y obra no prevista final suscrita por el
contratista de obra y el visto bueno del supervisor del contrato. (En caso de requerirse).

10. Memorias de calculo de cantidades de obra en el formato establecido, avalado por la supervisién del
contrato.

11. Registro fotografico del avance de obra en cada una de las ORIP.

12. Entregar Informe de obra en medio magnético con registro fotografico organizado de forma cronologica
desde el inicio hasta la terminacion de la obra por oficina (ORIP).

13. Entregar Informe del listado del personal que laboré en la obra y copia de la seguridad social.

14. Entregar Informe de las licencias y/o permisos adicionales tramitados durante la ejecucidn de la obra (En
caso de requerirse).
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15. Entregar memorias de célculo de cantidades de obra en el formato establecido, avalado por la supervision
del contrato.

16. Entregar el paz y salvo de pago a proveedores y personal que hicieron parte de la ejecucion de las obras.
17. Entregar el Compilado de las certificaciones de calidad de materiales solicitados y utilizados en la obra y
que fueron requeridos para el desarrollo de la misma y certificacién de calibracién de los equipos utilizados.

Liquidacion del contrato: La liquidacion del contrato se efectuara dentro de los 4 meses siguientes al recibo
a satisfaccién del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato se pagara solamente conforme a los elementos suministrados,
para lo cual sera necesario la certificacidn y aprobacion por parte del supervisor donde certifique la realizacion
de las actividades solicitadas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

PARAGRAFO SEGUNDO: LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, no reconocera, ningtin
reajuste realizado por el contratista en relacién con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel
requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion o documento equivalente para
el cobro a LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO via correo electronico y a través de la
plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas
que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

PARAGRAFO CUARTO: Si la factura no se ha elaborado correctamente o no acompaiian los soportes
requeridos para el pago y/o se presentan incorrectamente, el término para el pago solo empezara a
contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se presente en forma. Las demoras
que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho
al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacién del Programa Anual
Mensualizado de caja (PAC) autorizado, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

PARAGRAFO SEXTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacién expedida por la entidad financiera aportada por el mismo.

PARAGRAFO SEPTIMO: LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO no reconocera pagos sobre la entrega de elementos y/o prestacion de servicios
que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO.

Para realizar el proceso de recepcion de facturas electronicas de venta, notas débito y notas crédito, se
comparte comunicado del ministerio de Hacienda, segun la Circular Externa 016 y 020 de 2021 se debe:
Diligenciar en el asunto o en la seccion de la factura Notas, lo siguiente:

#$12-04-00-043;CMINC 06 DE 2025 — REGIONAL ANDINA;jhonson.martinez@supernotariado.gov.co#$
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Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).
Tener en cuenta no poner el digito de verificacion.

Nota 1: Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la presentacién y
radicacion de la factura por parte del contratista, la certificacién de cumplimiento de compromisos
contractuales por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun
corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social integral
de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y articulo 23 de la
ley 1150 de 2007, y demas normas que regulan la materia.

Nota 2: LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de seleccion
y bajo ningin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Nota 3: El pago seré realizado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o
de ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una de las entidades financieras afiliadas
al Sistema Automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.

Nota 4: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, podra formular por escrito las observaciones u
objeciones que tenga a la factura, que presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que
dure la revision a las observaciones formuladas por LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, se suspenderéa el plazo para el pago y una vez
realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del CONTRATISTA se reanudara dicho plazo.

Nota 5: EI CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento que el valor total a
pagar por cada factura tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso 0 por
defecto, si la suma es mayor o igual a 0.50 se ajustara por encima, del contrario se ajustara hacia abajo.
Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Nota 6: EI CONTRATISTA asumira la totalidad de los gastos que se originen en relacién con el objeto del
contrato; al igual que los porcentajes por concepto de Impuestos, tasas y/o contribuciones se calcularan,
de conformidad con las disposiciones que rijan la materia.

6. SUPERVISOR DEL CONTRATO
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La supervision del contrato sera ejercida de conformidad con lo establecido en las leyes vigentes aplicables a
la materia y en el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO del 30 de agosto de 2021.

La supervision estara a cargo de un Profesional de la Direccién Regional Andina o la persona que designe el
Ordenador del Gasto con apoyo de un profesional del Grupo de Infraestructura de la SNR.

PARAGRAFO PRIMERO: En ningun caso podra el Supervisor exonerar al CONTRATISTA del cumplimiento o
responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicion legal, ni tampoco,
modificar los términos del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: La modificacion de la supervision no requerira contrato adicional, modificatorio u otro
Si.

PARAGRAFO TERCERO: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de
suspension de funciones, antes de empezar dicho periodo, tendré que personalmente hacer la gestién ante el
ordenador del gasto, para que su labor como supervisor del contrato sea asumida por otra persona.

Sera responsabilidad del supervisor titular adjuntar la designacion del supervisor temporal al expediente creado
en la plataforma transaccional SECOP II.

PARAGRAFO CUARTO: La supervision del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado
y no a la persona y tendra que conocer todos los documentos del expediente electronico de la plataforma
transaccional SECOP |I.

DIRECCION REGIONAL ANDINA

Superintendencia de Notariado y Registro

Elaboré: Maxiel Eugenia Navarro Gruesso — Lider Contratacion Regional Andina
Reviso: Ceiler Alberto Salazar — Ingeniero Civil Direccion Administrativa y Financiera
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