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INFORME LINEA DE PRODUCCION (FUID)
MES DE SEPTIEMBRE

El Secretario General de la Superintendencia de Notariado y Registro, el Doctor William
Antonio Burgos Durango, delegd como supervisora de los contratos de linea de
produccion a la Coordinadora de Gestion Tecnoldgica y Administrativa.

Los contratistas tienen el objeto de prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como auxiliar administrativo de apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientos del
programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento,
organizacion, digitalizacién, tipificacion, control de calidad y disposicion en unidades de
conservacion de los documentos misionales en Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos- ORIP Bogota Zona Centro.

En el mes de septiembre se realizo la respectiva entrega de 16 cajas a los contratistas
de linea de produccion para el proceso de retiro de ganchos y foliacion vigencia 2015.
Para el control de entrega de cajas se esta manejando un formato (ver imagen) en
donde se relaciona de manera detallada los numeros de turnos y relaciones que
contiene cada caja, con el fin de tener un control sobre los documentos fisicos.
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A continuacion anexo el respectivo seguimiento de entrega a cada contratista:

09/09/2015 4 | DICIEMBRE LUCIA, ADRIANA'Y ANGELA

14/09/2015 5| DICIEMBRE ADRIANA Y ANGELA

15/09/2015 6| DICIEMBRE LUCIA, ANGELA

15/09/2015 7 | DICIEMBRE ENRIQUE MURCIA, ADRIANA MOSQUERA

16/09/2015 8| DICIEMBRE ENRIQUE MURCIA, ADRIANA MOSQUERA

16/09/2015 9 | DICIEMBRE j ANGELA, LUCIA

17/09/2015 10| DICIEMBRE ANGELA, LUCIA

17/09/2015 11 { DICIEMBRE ENRIQUE, ADRIANA

22/09/2015 12 | DICIEMBRE ANGELA, LUCIA

22/09/2015 13 | DICIEMBRE JIMMY PAEZ

22/09/2015 14 | DICIEMBRE ENRIQUE Y ADRIANA

23/09/2015 15 | DICIEMBRE ANGELA'Y LUCIA

23/09/2015 16 | DICIEMBRE ADRIANA Y ENRIQUE

23/09/2015 17 | DICIEMBRE JIMMY Y CRISTIAN

28/09/2015 18 | DICIEMBRE LUCIA'Y ANGELA

28/09/2015 19 | DICIEMBRE JIMMY PAEZ

28/09/2015 20 | DICIEMBRE ADRIANA MOSQUERA

28/09/2015 21 | DICIEMBRE ANGELAY LUCIA

29/09/2015 22 | DICIEMBRE JIMMY PAEZ CRISTIAN PENA

29/09/2015 23 | DICIEMBRE JIMMY PAEZ CRISTIAN PENA

29/09/2015 24 | DICIEMBRE ADRIANA Y ENRIQUE
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Se dio por terminada la revisién de 240 cajas de FUID vigencia 2015 divididas por
entregas de la siguiente manera:

Entrega 1: Caja 5502 — 5561
Entrega 2: Caja 5562 — 5621
Entrega 3: Caja 5622 — 5681
Entrega 4: Caja 5682 — 5741

Continuando con el proceso de FUID para disposicién final se hizo entrega de 240
formatos para la respectiva firma y cierre de cajas vigencia 2015. Adicional el grupo de
FUID se encargd de realizar los medios magnéticos los cuales requerian la
digitalizacion de los formatos anteriormente mencionados organizados por entregas y la
realizacion de la base de datos para el respectivo cargue masivo de los turnos en el
SGD IRIS correspondientes a la ORIP BOGOTA ZONA CENTRO.

El dia 30 de septiembre siendo las 8:00a.m. Se hizo el traslado de 240 Cajas de FUID
vigencia 2015 a la bodega de archivo ubicada en el municipio de Cundinamarca. El
grupo de gestidon documental y el grupo de trabajo de FUID hizo acompanamiento al
personal encargado de llevar las cajas durante todo el cargue al respectivo vehiculo
transportador, verificando que se hiciera con los protocolos correspondientes sin perder
el orden consecutivo de las cajas. Anexo evidencia fotografica:
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Cuarta trega finalizada para complefar un total de’”240 Cajas 6rg‘ahiﬁzédas en
orden consecutivo
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El grupo de FUID conformado por los contratistas LAURA ALEJANDRA
HERRERA, JHON FREDY RODRIGUEZ Y SERGIO VELASCO PULIDO continuan
con el proceso para hacer una nueva entrega de cajas para el mes de Octubre del
2020.

Conforme a lo anterior presento el informe de actividades del mes de septiembre.

Anexo documentos que soportan el trabajo realizado:
e Base de datos FUID 2015
e Relacién de cajas ingresadas
¢ Seguimiento de cajas para contratistas
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Supervisora de contrato
Coordinadora Administrativa
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