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CUANTIA

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la
Contratacion Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Delegacion Departamental del Choco, para el desarrollo de las actividades
administrativas considera indispensable mantener en buen estado de
funcionamiento de los bienes, equipos de oficina y enseres que apoyan la
realizacion de actividades de los funcionarios de la Registraduria, entendiendo
gue son soporte fundamental para el desarrollo de estas.

Asi mismo, el llevar a cabo labores de mantenimiento sobre esto bienes, permite
una extension de la vida util de los equipos, optimizando su funcionamiento con
acciones preventivas y minimizando la frecuencia de fallas.

Se requiere el servicio técnico y suministro de repuestos para Aires
Acondicionados que por su uso requieran mantenimiento o presenten fallas y
deban ser reparados.

Actualmente, la Delegacion Departamental del Chocd y Registraduria Especial
de Quibdd, no cuentan con los equipos y elementos necesarios ni el personal
capacitado para adelantar las labores normales del mantenimiento correctivo de
los aires acondicionados (incluidos insumos), necesarios para el correcto
funcionamiento de los mismos, debe contratar el servicio de mantenimiento
correctivo de aires acondicionados propiedad de la Registraduria Especial de
Quibdé y la Delegacion del Choco, en aras de garantizar el 6ptimo, adecuado y
oportuno funcionamiento de los mismos.

2. OBJETO POR CONTRATAR.

2.1 Objeto Por Contratar
Contratar la instalacién de un aire acondicionado marca RECCO de 18.000- BTU vy el
Mantenimiento Preventivo y Correctivo de los 14 Aires Acondicionados que se

encuentran distribuidos en la Registraduria Especial de Quibd6é y la Delegacion
Departamental del Chocé
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2.2 Alcance del objeto

El servicio requerido consiste en la instalacion de un aire acondicionado y en el
mantenimiento previsto de los 14 airea acondicionados que reposan en las
instalaciones tanto de la Registraduria Especial de Quibdé como la Delegacion
Departamental del Chocd, para que los mismos queden en 6ptimas condiciones de
funcionamiento.

La instalacion y el mantenimiento requerido debera realizarse una vez durante la
ejecucion del contrato a los Aires Acondicionados que se encuentran ubicados en la
Delegacion Departamental del Chocé y Registraduria Especial de Quibdd, ubicados en
la carrera 3 No.27-33 Barrio Roma de la ciudad de Quibdo.

El mantenimiento debera comprender las siguientes actividades:

Mantenimiento  preventivo y
correctivo que incluye:

Limpieza de serpentin
evaporador, condensador
chequeo del circulo eléctrico y
control de vibraciones

Limpieza de blower y/o aspa

MANTENIMIENTO DE | Amperaje del motor
14 AIRES ACONDICIONADOS | condensador y evaporador
Revision del termostato,
amperaje compresor y entrada de
voltaje

Lubricacion de rodamientos
Verificacion del nivel de aceite y
rodamiento del motor

Limpieza de drenaje y de los
difusores

Carga de refrigerante

Suministro de (2) controles
universales para los aires
acondicionados

2.3- Instalacién de un aire acondicionado marca RECCO de 18.000- BTU- que se
encuentra en esta entidad y sera instalado en la sala de reuniones de la Delegacion
Departamental del Chocbé.

2.4- Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC, asi:
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Cadigo Producto
UNSPSC | Segmento | Familia | Clase Producto
72101511 | 72 7210 721015 | 72101511 | Servicio De Instalacion

O Mantenimiento De
Aires Acondicionados

2.3 Tipo de contrato

Se celebrara un contrato de prestacion de Servicios de Minima Cuantia de acuerdo con
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

2.4 Autorizaciones, permisos y/o licencias

Todos los permisos, licencias y autorizaciones que el contratista requiera para la
prestacion del servicio técnico a contratar, corren por cuenta de él. La Registraduria
Nacional del Estado Civil en atencién al principio de Buena Fe, da por hecho que los
proponentes cumplen cabalmente con los tramites que los avalan para la prestacion
técnica del servicio.

2.5 Especi

ficaciones Técnicas

2.6.1 M ElI mantenimiento de los Aires Acondicionados de la Delegacion
Departamental del Choco y Registraduria Especial de Quibdd, se desarrollara
dentro de las instalaciones de la Entidad y se ejecutara de acuerdo con el listado
minimo de actividades a realizar a los Aires Acondicionados para garantizar el
buen funcionamiento, los cuales cuentan con la siguiente ubicacion:

ITEM | CARACTERISITICAS | CAPACIDAD UBICACION
1 AIRE ACONDICIONADO LG 18.000 -BTU Registraduria Espacial Quibdd -
Registrador
2 AIRE ACONDICIONADO | 12.000 -BTU Registraduria Espacial Quibd6 -
MABE secretaria
3 AIRE ACONDICIONADO | 12.000 -BTU Registraduria Espacial Quibddé -
WURDEN Electoral
4 AIRE ACONDICIONADO | 18.000 -BTU Registraduria Espacial Quibddé -
HACEB Cedulacién
5 AIRE ACONDICIONADO | 24.000 - BTU Registraduria Espacial Quibddé -
KIELMANN INVERTER Registro Civil
6 AIRE ACONDICIONADO | 12.000 - BTU Registraduria Espacial Quibddé -
MIDEA Juridica
7 AIRE ACONDICIONADO CIAC | 12.000 -BTU Delegacion Departamental
Delegado 1
8 AIRE ACONDICIONADO | 18.000 -BTU Delegacion Departamental
SIGMA Delegado 2
9 AIRE ACONDICIONADO | 12.000 -BTU Delegacion Departamental
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MABE Electoral

10 AIRE ACONDICIONADO | 18.000 -BTU Delegacion Departamental Talento
SIGMA Humano

11 AIRE ACONDICIONADO | 18.000 -BTU Delegacion Departamental
SIGMA Almacén e Inventario

12 AIRE ACONDICIONADO | 18.000 -BTU Delegacion Departamental
MIDEA Disciplinario

13 AIRE ACONDICIONADO | 60.000 -BTU Delegacion Departamental Centro
KIELMANN de Acopio

14 AIRE ACONDICIONADO | 18.000 -BTU Delegacion Departamental Juridica
SIGMA

2.6.2- La instalacion de un aire acondicionado marca RECCO de 18.000- BTU- que
se encuentra en esta entidad y sera instalado en la sala de reuniones de la
Delegacién Departamental del Choco

2.60bligaciones del futuro contratista

En la ejecucidon del contrato el futuro contratista debe cumplir con las
siguientes obligaciones:

Suscribir el acta de inicio.

Dar cumplimiento al objeto del contrato con las especificaciones esenciales o
condiciones técnicas exigidas y propuesta presentada.

Realizar las visitas necesarias a las oficinas de la Delegacién Departamental
y Registraduria Especial de Quibdoé durante el plazo de ejecucion del
contrato paras las revisiones que sean necesarias.

Suministrar los repuestos, insumos y elementos necesarios, segun cantidad,
caracteristicas y especificaciones técnicas.

Garantizar la calidad de los productos entregados, que se encuentren en
perfecto estado y en 6ptimas condiciones de operacion.

Informar a la supervision del contrato de las fallas técnicas encontradas y de
los repuestos y partes que requieren ser cambiadas, apoyandose en
cotizaciones de repuestos y mano de obra.

Cumplir con los estandares establecidos para el suministro e instalacion de
los elementos requeridos.

Cubrir todos los gastos, inclusive transporte, en que se incurra con ocasiéon
de la entrega del bien o servicio.
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9. Hacer las respectivas pruebas al equipo reparadas y aportar la garantia por
las partes reparadas o cambiadas

10.Ejercer control sobre la calidad del personal técnico, operativo vy
administrativo que prestara el servicio de mantenimiento.

11.Estar afiliado al Sistema de Seguridad Social en los términos de ley.
12.EIl contratista debe efectuar los cambios de los elementos por reclamos de
mala calidad, defectos de fabricacion, defectos por mal empaque o embalaje,

que en todo caso sean responsabilidad del contratista.

13.Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan
por parte de los supervisores del contrato.

14.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilataciones y trabas al proceso.

15.Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro
meses mas y presentarse a la Entidad en el momento en que sea requerido.

16.Las demas que le sean asignadas para el debido cumplimiento del objeto del
presente contrato.

2.7 Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

—

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

2.8 Plazo de ejecucioén

El término de ejecucion del contrato sera de un (1) meses, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio.
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2.9 Lugar de ejecucion del contrato

El contrato se ejecutara en la Delegacién Departamental del Chocé y Registraduria
Especial de Quibdo, cuyas instalaciones se encuentran ubicadas en la Carrera 3 N° 27-
33 de la ciudad de Quibd6 — Chocé.

210 Supervision

La supervision del contrato estara a cargo de GRETEL YULIETH LEMUS GARCIA,
técnico operativo de la Delegacion Departamental del Choco.

3. MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion se fundamenta juridicamente en el numeral 5, del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015
que dispone en su articulo 2.2.1.2.1.5.2.: “Procedimiento para la contratacion de
minima cuantia. En el cual se establecen las reglas que son aplicables a la
contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1Valor del contrato:

El valor total del contrato es por la suma de TRES MILLONES TRECIENTOS
SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($3.366.666),
moneda corriente, incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

PARAGRAFO: La Registraduria Nacional del estado civil, precisa que las erogaciones
aplicables al presente contrato son los siguientes y los siguientes porcentajes:

- Estampilla pro-universidad tecnoldgica del chocd sera el equivalente al 1%
teniendo en cuenta que el paragrafo unico de la ordenanza 112 del del 23 de
noviembre de 2021, establece que "seran gravados con la estampilla
prouniversidad con tarifa del 1.0% los contratos de prestacion de servicios
menores o iguales a 120 UVT", los valores expuestos en lineas atras seran
retenidos por la Registraduria Nacional del Estado civil, al momento en que se
vaya a realizar el pago del presente contrato.

4.2 Justificacion. Estudio de mercado

El presupuesto se apoya teniendo en cuenta las cotizaciones anexas de
diferentes oferentes especializados:
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CAN DESCRIPCION COTIZACIONES PROMEDIO
Valor 1 Valor 2 Valor 3
instalacion de un aire acondicionado y 3.366.666

1 el Mantenimiento  Preventivo y | $3.300.000 | $3.350.000 | $3.450.000
Correctivo de los 14 Aires

Acondicionados de la Registraduria
Especial de Quibd6 y la Delegacion
Departamental del Chocé.

TOTAL $3.300.000 | $3.350.000 | $3.450.000 | $3.366.666

4.3 Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal
para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de TRES MILLONES
TRECIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS
($3.366.666), INCLUIDO EL IVA. Los recursos estan amparados segun el certificado
de Disponibilidad Presupuestal que se expida el cual hara arte integral de este
documento.

4.4Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil realizara desembolso de los recursos de la
siguiente forma:

Efectuara un (1) pago del 100%, previa presentacion de la respectiva factura.

Paragrafo Primero: El pago, al contratista se realizara, previo el lleno de los siguientes
requisitos:

e Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades y/o de
ejecucion del contrato.

¢ Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales.

¢ Presentacion de factura electronica o cuenta de cobro segun corresponda, y el
respectivo cargue en la plataforma Secop Il

¢ Informe de seguimiento de supervisién y/o interventoria en el respectivo formato.

e Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato.

e Acta de recibo a satisfaccidn suscrito por el supervisor del contrato y el
contratista.

El tramite para el pago efectivo de cada factura estara sujeto a los
procedimientos administrativos internos de la Entidad. EI Fondo Propio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara los pagos de acuerdo con la
programacioén del PAC.
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Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato corren por cuenta
del contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y
cumplira las obligaciones fiscales que ordena la Ley

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

En este numeral el area debe establecer los factores que permitan seleccionar la oferta
mas favorable, segun los criterios de cada modalidad y lo establecido en la ley.

5.1. Factores de verificacion

Se debe justificar y determinar qué factores de seleccion se utilizaran, que permita
identificar la oferta mas favorable, esto conforme a lo estipulado en la Ley.

HABILITACION JURIDICA: Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos
y documentos de caracter juridico, establecidos en la Invitacion publica del presente
proceso.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla
con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera
de conformidad con la siguiente propuesta de precio mas bajo.

HABILITACION TECNICA: EI Proponente debera presentar al menos (2)
certificaciones de contratos ejecutados o en ejecucion, cuyo objeto sea igual o similar al
del presente estudio, que hayan sido ejecutados en los ultimos dos (2) afos
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de la Invitacion Publica, y cuya
sumatoria del valor sea igual o superior a el presupuesto oficial estimado para la
contratacion.

La certificacion de experiencia debera contener como minimo la siguiente informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante
Nombre del contratista

Objeto y/o ACTIVIDADES EJECUTADAS
Valor

Fecha

Término de ejecucién

Firma de quien certifica

Direccioén y Teléfono del contratante

En caso de que la certificacién no contenga la totalidad de la informacién requerida se
podra adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar la
experiencia:
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= Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o
documento de liquidacion, cuando haya lugar.

= Cuando el contrato se haya suscrito con una persona natural o juridica de
caracter privado, se debe aportar copia de la factura correspondiente.

En caso de acreditar la experiencia con facturas, estas deberan cumplir con los
requisitos de Ley.

Los anteriores documentos, deberan ser expedidos por la entidad o empresa a la cual
se le suministro el bien o servicio.

NOTA: En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o union temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera contar
con esta informacioén o se debera aportar el respectivo documento de constitucion del
consorcio o union temporal.

NOTA: LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL o el FONDO PROPIO
de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva el derecho de confirmar el
contenido de las certificaciones.

5.2. Propuesta econémica

El oferente debera presentar su propuesta econdmica mediante el diligenciamiento del
Formato N°2 “Propuesta técnica y econdmica”, donde indique las caracteristicas o
especificaciones técnicas de los servicios que ofrece.

5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y
7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefalados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo establecido por el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico
Reglamentario N0.1082 de 2015 y el Manual para la identificacion del Riesgo en los
procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente., la Registraduria
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Nacional del Estado Civil ha tipificado, estimado y asignado provisionalmente los
siguientes riesgos:

1.

oo

ETAPA DE PLANEACION: RIESGO 1: RARO QUE OCURRA

La etapa de planeacién esta comprendida entre la elaboracidon del Plan Anual de
Adquisiciones. Los Riesgos de la etapa de planeacion se encuentran las
siguientes:

La modalidad de contratacion es adecuada para el bien servicio u obra
necesitado.

Los requisitos habilitantes son los apropiados para el Proceso de Contrataciéon y
es posible encontrar proponentes que los cumplan incluyendo los Riesgos
relacionados con la habilidad para determinar requisitos habilitantes consistentes
con el Proceso de Contratacién y con el sector Econdomico en el que actuan los
posibles oferentes.

El valor del contrato corresponde a los precios del mercado.

La descripcion del bien o servicio requerido es clara.

El Proceso de Contratacion cuenta con las condiciones que garanticen la
transparencia, equidad y competencia entre los proponentes.

El estudio de mercado permite identificar los aspectos de oferta y demanda del
mercado respectivo.

El disefio del Proceso de Contratacion permite satisfacer las necesidades de la
Entidad Estatal, cumplir su misién y si es coherente con el cumplimiento de sus
objetivos y metas.

ETAPA DE SELECCION: RIESGO 2: IMPROBABLE PUEDE OCURRIR RARA
VEZ

La etapa de seleccion esta comprendida entre el acto de Apertura del Proceso
de Contratacion y la Adjudicacion o la declaracion de desierto del Proceso de
Contratacion. En esta etapa los Riesgos son los siguientes:

Riesgo de ofertas artificialmente bajas.

. ETAPA DE CONTRATACION: RIESGO 2: IMPROBABLE PUEDE OCURRIR

RARA VEZ

Una vez adjudicado el contrato objeto del Proceso de Contratacion, inicia la
etapa de contratacion en la cual se debe cumplir con el cronograma previsto
para la celebracion del contrato, el registro presupuestal, la publicacién en el
SECOP y el cumplimiento de los requisitos para el perfeccionamiento, ejecucion
y pago. En esta etapa los Riesgos frecuentes son los siguientes:

Riesgo de que no se firme el contrato.
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b. Riesgo de que no se presenten las garantias requeridas en los Documentos del
Proceso de Contratacién o que su presentacion sea tardia.

c. Riesgos asociados al incumplimiento de la publicacion o el registro presupuestal
del contrato.

d. Riesgos asociados a los reclamos de terceros sobre la seleccidon del oferente
que retrasen el perfeccionamiento del contrato.

4. ETAPA DE EJECUCION: RIESGO 2: IMPROBABLE PUEDE OCURRIR
RARA VEZ
Ejecucion: la etapa de ejecucion inicia una vez cumplidos los requisitos previstos
para iniciar la ejecucidn del contrato respectivo y termina con el vencimiento del
plazo del contrato o la fecha de liquidacion si hay lugar a ella.

7. GARANTIAS

Las garantias deberan ser constituidas de acuerdo con las relacionadas en la
plataforma transaccional SECOP ||

En caso de no ser posible la expedicidn de alguna de las pdlizas de seguros expedidas
por una Compafia de Seguros o entidad bancaria, legalmente establecida en
Colombia, se aceptaran cualquiera de las otras clases de garantias especificadas en el
Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, acorde con el objeto del presente
proceso.

Sera obligaciéon del futuro contratista mantener indemne la garantia de cumplimiento,
frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
acciones del contratista.

El futuro contratista debera mantener la garantia de cumplimiento, libre de cualquier
dafo o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo que justifiquen en
los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y las obligaciones
contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste debera ejecutarse, no se
requiere la inclusién de dicha clausula.

A

JEFFERSON ELIAS MURILLO MOSQUERA

Delegado Departamental del Registrador Nacional del Estado Civil
Encargado de los dos despachos mediante Resolucién 7281 de 2025

Cordialmente,

Elabord: darleyson trellez
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