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EL PLAZO DEL CONTRATO SERA DESDE LA SUSCRIPCION
DEL ACTA DE INICIO Y HASTA POR (8) MESES, PREVIO

CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

“DAR APOYO EN LA CONTINUIDAD Y ACTUALIZACION DE LA
LINEA GRAFICA DISENADA PARA LAS COMUNICACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA ASOCIACION AEROPUERTO
DEL CAFE, LA GESTION EN REDES SOCIALES Y LA
ACTUALIZACION EN USABILIDAD DEL PORTAL WEB
ESTRATEGIA DE MASS MEDIA”

Que en cumplimiento del objeto contractual y durante la ejecucion del contrato No.
019 -2025, del 3 de julio de 2025 al 2 de agosto de 2025 el contratista realizé las
siguientes actividades y acreditd el pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral.

Nro Marque con
ACTIVIDADES DEL CONTRATO X las OBSERVACIONES
ejecutadas
1 Apoyar en el disefio de piezas digitales para X Disefio de 12
comunicaciones internas y externas piezasy

publicacién de 27
contenidos para
redes sociales.
Disefio de 10
piezas para
cartelera interna,
1 disefio carnet
institucional, 1
disefio de pieza
de publicacién LA
PATRIA, 1 disefio
pieza encuentro
pueblos paisas. 1
disefio fondo de
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pantalla

comunicacion para llegar a la comunidad y los
diferentes publicos objetivos.

Acompafar y aportar en las estrategias de X

Seguimiento de
los resultados de
redes sociales
con gestion de
promociones y
gestidn de
seguidores. Se
anexa informe:
Gestion Facebook
pags. 12 ala 14,
gestidn Instagram

ambiental del proyecto Aeropuerto del Café como
también del proceso social que se adelanta con la
comunidad de la zona de influencia.

pag.15ala 17,
gestion X pag. 18
alal9
Acompafiamiento presencial una vez al mes y de X Desarrollo
manera virtual al programa de emprendedores que conceptual y
se ejecuta en la zona de influencia del proyecto grafico del
Aeropuerto del Café. material para
presentary
capacitar a
diferentes
emprendedores
del &rea de
influencia
Edicion de material audiovisual de los eventos, X Disefio
campafias, programas y socializaciones que se conceptual y
desarrollan en el marco del plan de manejo gréfico, y

publicacién de 27
piezas estdticas, y
apoyo en
diferentes
publicaciones.)

Acomparfiar continuamente el desarrollo de X
contenido y copys del proyecto.

Se desarroll6 un
informe digital
gue incluye todas
las métricas del
mes de JULIO de
2025, y la parrilla
disefiada para

Facebook, X e Instagram en el tiempo y fecha

este mes
Apoyar en la creacion de la parrilla semanal con X Se anexa informe
las piezas requeridas por la entidad y publicar en digital con

seguimiento y
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establecidos en la parrilla de contenido.

monitoreo de
estadisticas de las
redes sociales,
ademas se anexa
plan de
comunicaciones
propuesto.

Realizar seguimiento a la informacién sobre las
actividades de redes sociales y acciones de
impacto y dejar evidencia de dicha actividad en el
informe mensual.

Se desarrolld un
informe digital
que incluye todas
las métricas del
mes de JULIO de
2025, se anexa al
informe de
actividades. Pdgs.
13ala18

Apoyar en la gestién de anuncio de promocién y
difusién digital.

La plataforma
digital del portal
web actualmente

se encuentra
online y todos los

servicios de
actualizacion de
gestor de
contenidos se
encuentra
actualizadosy
disponibles.

Acompanfar y desarrollar actividades relacionadas
con gobierno digital y cumplimiento del manual de
gobierno en linea.

El actual sitio web
estad en
cumplimiento de la
norma de gobierno
digital.

10

Administrar y dar soporte técnico del portal web.

Se han realizado
las
actualizaciones se
anexan las
evidencias

11

Renovar el hosting y dominios con soporte de
infraestructura tecnolégica.

Los servicios de
hospedaje se
encuentran
disponibles con
todos los
servicios del
portal web. El
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hosting y el
dominio se
renovo el 24 de
abril del 2025 por
12 meses mas.

12 | Actualizar la ventana de la pagina web una vez a la Se han realizado
semana o cuando sea necesario con la informacion las
de interés para el proyecto. actualizaciones
que se
consideran
necesarias

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 3 DE JULIO AL 2 DE AGOSTO DE 2025

1. Se desarrollaron contenidos graficos tanto estaticos como en formato de video
para apoyar las comunicaciones internas y comunicacion digital:

Disefio de 27 piezas estaticas para redes sociales

Disefio de cartelera interna, 10 piezas de comunicacion institucional
Disefio de 12 piezas y publicacion de 27 contenidos para redes sociales.
Disefio del carnet institucional

Disefio de pieza publicacion diario LA PATRIA

Disefio pieza encuentro pueblos paisas

Disefio fondo de pantalla

N

Seguimiento de los resultados de redes sociales con gestién de promociones y
gestion de seguidores (PAGINAS DE LA 12 ALA 19)

3. Desarrollo conceptual y grafico de diferente material publicitario digital para redes,
ademas de la redaccion general de la parrilla de contenidos durante el periodo del
mes de JULIO 2025 difusién en redes sociales de los diferentes eventos en los
que participa el proyecto.

4. Creacion de concepto, copys y parrilla para llevar a cabo la campafia que se
estructurd en social media, y contenido de fechas especiales, comerciales. Disefio
de publicaciones ya sea en historias o reels con el material enviado de los eventos
realizados.

5. Se desarrollé un informe digital que incluye todas las métricas del mes de JULIO
DE 2025

6. Informe digital con seguimiento y monitoreo de estadisticas de las redes sociales,
ademas se anexa plan de comunicaciones propuesto

Pagina4 de 5



S — N i i CODIGO: GJC-R-10
S, - ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE -
Aerocafe veRsion: | __os
Es para todos GESTION JURIDICA Y DE CONTRATAGION | )\ -\ . SEPE(;EZI\SBRE

7. El actual sitio estd en cumplimiento de la norma de gobierno digital.

8. La plataforma digital del portal web actualmente se encuentra online y todos los
servicios de actualizacion de gestor de contenidos se encuentra actualizados por
parte del contratista y disponibles a la comunidad en general.

9. Los servicios de hospedaje se encuentran disponibles con todos los servicios del
portal web. El hosting y el dominio se renové hasta el 24 de abril del 2025 por 12
meses mas.

10. Se han realizado las actualizaciones pertinentes en la pagina web.

En constancia de lo anterior y de conformidad con su contenido se firma en la ciudad de
Manizales, a los once (11) dias del mes de agosto de 2025.

N\ . ; 3\

/m/wt ﬁ ,O@awb F{ ,
JULIANA MARCELA CARDENAS MARIN
Jefe Area Social y de Comunicaciones
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