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INFORME DE ACTIVIDADES No 04
CONTRATO DE PRESTACION SE SERVICIOS No. 035 DE 2025
OBJETO: Prestacion de servicios de fortalecimiento a la administracion mummpal como apoyo profesional de
ingenieria ambiental y tareas propias de la secretaria de planeacion e infraestructura del municipio de Otanche,
Boyaca 2025.
Fecha De Presentacion: 30 de abril

Periodo del informe 01 de abril al 30 de abril
Contratista: Maria Fernanda Cortes Lopez
Supervisor: Andry Fabian Jiménez Méndez
Plazo: Once (11) meses

Fecha de Iniciacion: 14 de enero

Fecha de Terminacion: 14 de diciembre

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

1. ACTIVIDAD: Apoyo ala gestlbn de la alcaldia ante entidades temtonales, depanamenules, nacionales
con radicacion de documentacion y seguimiento de resultados

Descripcion de actividad: Se realizo la respuesta al TGI de certificado vial, atendiendo la solicitud planteada. En el
documento se dio respuesta formal indicando que, respecto a las coordenadas tomadas por ellos en los puntos de interés,
se identifico que los mismos corresponden tanto a areas de caracter privado como publico.

Evidencia:

SR

2. ACTIVIDAD:  Apoyar en la elaboracion de informes, conceptos técnicos y socializacion de resultados
en referencia a temas ambientales.
Descripcion de actividad: ~ Se realizd una visita de inspeccion al terreno donde se estaba efectuando el corte
de bambu, con el fin de verificar que dicho aprovechamiento contara con la solicitud y aprobacion correspondiente %
por parte de la Secretaria de Planeacién. _ \\ v

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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Evidencia:

3. ACTIVIDAD: Apoyar con el registro y la socializacion de reportes en plataforma a entes de control y
entidades externas (DANE, CORPOBOYACA, IPOC) entre ofras.
Descripcion de actividad: Asistencia a la reunion convocada por la Secretaria de Salud de la Gobernacion, en la cual se
abordaron temas relacionados con la informacién recolectada durante el afio 2024 y la construccion del plan de accién para
el afio 2025, enfocado en la estrategia de Entornos Saludables, entre otros asuntos relevantes.

Evidencia:

4. ACTIVIDAD: Apoyo técnico a la oficina de secretaria de planeacion en temas archivisticos.

Descripcion de actividad: Se brindd apoyo en el folio y organizacién de los documentos requeridos por parte de la
secretaria. La actividad incluy6 la revision detallada de distinta documentacion, asegurando que todos los documentos
estuvieran actualizados, completos y foliados. Garantizando que se cumpliera con todos los aspectos administrativos

Evidencia:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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5. ACTIVIDAD: Atencién ylo acomphhmito de visitas técnicas de campo por problematicas ambientales.

Descripcion de actividad: Se realizé el acompaiiamiento al carro recolector de residuos solidos en su recorrido habitual,
con el objetivo de identificar y categorizar los sectores en los cuales se evidencia una inadecuada clasificacion de los residuos
por parte de los usuarios. Durante la actividad se llevé a cabo la observacion directa en cada punto de recoleccion,
registrando las principales problematicas detectadas, tales como la mezcla de residuos reciclables con residuos organicos o
peligrosos.

Evidencia:

6. ACTIVIDAD: Coordinadora del CIDEA y PEAM.

Descﬁpcién de actividad: Se realizo la elaboracién del mapa del PEAM (Proyecto Educativo Ambiental Municipal),
incluyendo la localizacion general del municipio y el desarrollo inicial de los primeros items correspondientes

Se llevé a cabo una visita de campo a las huertas escolares ubicadas en la zona rural, especificamente en la escuela Samuel |
Ignacio Santa Maria, con el objetivo de conocer el estado actual de los cultivos y su manejo

Se sostuvo una reunién con la profesora Natalia para coordinar y discutir aspectos relacionados con la ejecucion y
fortalecimiento de las huertas escolares en el marco del CIDEA

Evidencia:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cadigo postal: 155060.




- Republica de Colombia Cédigo: SP-E
Departamento de Boyaca Vorsion: 01
, Alcaldia Municipal de Otanche -
b=~ 4 Nit. 891.801.362-1 Facha: MMz
AdnlalsERcISn Modelo Estandar de Control Interno-MECI
Municipal 2024- 2027 s sz "
Secretaria de Planeacion e Infraestructura Pagina: 1 de 3

MAPA DE LOCALIZACION

COR TEX 10 NACIONA. CONIEXI D RUNCEAL T MELAL ONES ESHAC ALES

e S i k

CONTEXTS REG OHAL -
¥ UEPAH 1A 1AL - -
i AL I W b

_& “”.-? 3 = m‘”'j

L e
I

-
L
b S e S canets s e ¢ K

ety o e it e
L e oLl 2 Sy A e w
v o

]
o Camumste s e T S e S . -
b e & CaponsS

€% aBAIes 248 S i O
o el 30 2k o e S o B < 0
) s o D Vs s

W= Wew——oom |
7. ACTIVIDAD: Apoyo en la formulacion, elaboracién y seguimiento en proyectos amblentales que asignen
en la secretaria de planeacion.
Descripcion de actividad:  Se brindé capacitacion dirigida a los recicladores de oficio, enfocada en el conocimiento y la
comprension del Decreto 596 de 2016. Durante la jornada se abordarén los aspectos mas relevantes de la normativa, que
establece el marco para la organizacion, formalizacion y fortalecimiento de la actividad de aprovechamiento en Colombia.
Se explicaron temas como los derechos y deberes de los recicladores, los requisitos para su formalizacion, los lineamientos
para la prestacion del servicio plblico de aseo en su componente de aprovechamiento, y los mecanismos de inclusion social

y econdmica.
{denci ¥ 4

| Evidencia: T

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cadigo postal: 155060.
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8. ACTIVIDAD: Acompafiamiento en campafas de Educacion Ambiental en el sector rural y perimetro

~ urbano.

Descripcion de actividad: Se llevo a cabo una intervencion educativa enfocada en la teméatica ambiental dentro del sector
urbano, especificamente en instituciones educativas. La actividad consisti6 en la realizacion de dos capacitaciones dirigidas
a los estudiantes de los grados 5-A y 5-B. Durante las sesiones se abordaron dos temas principales: el cambio climatico,
destacando sus causas, consecuencias y la importancia de adoptar medidas de mitigacion; y la clasificacion de residuos
solidos, orientando a los estudiantes sobre la adecuada separacion y disposicion de los residuos para fomentar practicas
sostenibles desde el entorno escolar.

Evidencia:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cadigo postal: 155060.
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9. ACTIVIDAD: Apoyo en la construccion kde' rutas de sistemas de informacion y atencién al usuario,
seguimiento de PQRS y desarrollo de mecanismos para atencion al cliente externo, con capacidad al

cliente interno. . - ‘
» Descripcion de actividad:  Se realiz6 una citacion a la sefiora Luz Dary con el objetivo de socializar y discutir el tema

relacionado con el manejo y tratamiento de aguas residuales a solicitud de la comunidad debido a la problematica que se
presenta por la inadecuada disposicion de aguas residuales.

Se gestionaron y entregaron los certificados de estratificacion correspondientes. Este proceso consiste en la clasificacion
de viviendas o inmuebles segln el estrato socioeconémico en el que se encuentran.

Evidencia:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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10. ACTIVIDAD: Apoyoala realizacion de estudios previds ylo estudios del sector.

Descripcion de actividad: Se realizo él apoy6 en la elaboracion y analisis de estudios preliminares y/o estudios del sector
relacionados con los diferentes proyectos que se van a realizar en el municipio uno ellos enfocado al suministro de materiales
para mejoramiento de vivienda, construccion de alcantarilla doble para control de aguas escorrentias y construccion y
optimizacién de red para manejo de aguas lluvias, aqui se recopilo y sistematizo la informacion técnica, econdmica,
pertinente al contexto local, con el propésito de sustentar la viabilidad, pertinencia y alineacion estratégica de los proyectos
con las necesidades del territorio y las normativas aplicables.

Evidencia:

11. ACTIVIDAD: Coordinacion en campaiias y bfdbléméticas de origeh ambiental.

Descripcion de actividad: Se realizé capacitacion en el barrio acapulco en el sector de las escaleras sobre la adecuada
separacion de residuos, la cual tiene como objetivo ensefiar a los residentes a clasificar correctamente los desechos
(organicos, reciclables y no reciclables). Se utiliza una metodologia interactiva con charlas, demostraciones y material
educativo visual. El objetivo es promover habitos responsables de separacion de residuos para mejorar la limpieza y contribuir
al reciclaje.

Evidencia:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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12. Atenci6n a visitas de campo y realizacion de informes técnicos por problemétu:as amblental
Descripcion de actividad: Se brinda acompafiamiento a la corporacion en temas relacionados con el manejo de fauna
silvestre, proporcionando apoyo técnico y logistico en procesos de rescate, rehabilitacion, liberacién y sensibilizacion sobre
la conservacion de especies. Ademas, se realiza trabajo articulado con las instituciones educativas, desarrollando actividades
de educacion ambiental como talleres, charlas y campafas de concientizacion, orientadas a fomentar en estudiantes y
- docentes el respeto, proteccion y conocimiento de la fauna silvestre local.

Evidencia:

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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Anexos:

1. Cruenta de cobro.
2. Aportes a seguridad social.
3. Certificacién bancaria.

— Gt

Maria Fernanda Cortes Lopez
Cc. 1007426926 de Otanche
Correo: mariafernandacorteslopez@gmail.com
CONTRATISTA

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271
Cédigo postal: 155060.
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ACTA DE REUNION
ACTA DE REUNION
Lugar Institucién Educativa San Ignacio de Loyola
Fecha 11 de Marzo de 2025
Hora 8:00 Am
DESARROLLO:
™
Se llevé a cabo una reunion en la Institucion Educativa San Ignacio de Loyola, con la participacion de
la ingeniera ambiental Maria Cortés y la profesora Natalia Andrea Almanza, quien lidera el proyecto
de huertas escolares.
Durante la reunion se discutieron los siguientes temas:

« Inicio del proyecto: Se tiene previsto comenzar la implementacion de las huertas escolares
durante la Gltima semana del mes de abril.

« Estado actual: Por ahora, se estan aplicando herbicidas a los cultivos de café y yuca que
venian siendo trabajados por los grados décimo y once desde el afio anterior.

« Ampliacion del proyecto: Este afio se quiere vincular a los estudiantes de grado noveno,
quienes trabajarian en parcelas mas pequefias. Se planea sembrar cultivos como tomate,
frijol, maiz, pepino y habichuela.

- « Capacitacion: La ingeniera propuso gestionar una capacitacion con un agronomo,

solicitandola a través de Carpoboyaca.

« Abono organico: Los estudiantes estan interesados en producir abono utilizando los residuos
generados en el restaurante escolar. La ingeniera se comprometi6 a apoyar la gestion de ese
abono y también a coordinar una visita a la planta de residuos del municipio.

o Necesidades: Se destaco que una de las principales necesidades para avanzar en el
proyecto es contar con herramientas de trabajo adecuadas.

ACUERDOS:
« Gestionar capacitacion con agronomo (Corpoboyaca).

 Apoyar con la gestion de abono.
« Coordinar visita a planta de residuos.
« Buscar alternativas para la consecucion de hérramientas. W

it i, alcaldia@otahche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera.6 No. 3-30, Cel. (057) 3142878271 §
Alcaldfa"ge Cédigo postal: 155060. s
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28/4/25, 11:47 Gmail - PSE - Transaccién Aprobada [ CUS 1439540578

Gma |l Maria Fernanda Cortes Lopez <mariafernandacorteslopez@gmail.com>

PSE - Transaccion Aprobada 4 CUS 1439540578

1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 28 de abril de 2025, 11:44 a.m.
Para: mariafernandacorteslopez@gmail.com

iHola, Maria Fernanda Cortes Lopez !

Estado de la Transaccion: |

Los siguientes son los datos de tu transaccion:

Valor: $ 440.500

Empresa: APORTES EN LINEA

Descripcion: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9485273568

Fecha de la transaccion: 28/04/2025
CUS: 1439540578

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:

i® Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

g No abras enlaces sospechosos.

& Cambia tus contrasefias con regularidad.

@ Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

2 Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion personal. X

httpsJ/maiI.google.com/maiIIulO/?ik=fch7eecS6&view=pt&search=all&permthid=thread—f”. 1830665496632687326&simpl=msg-f:1830665496632687326 ;




OTANCHE, 30 DE ABRIL DEL 2025

Sefores
ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE

MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Para cumplir con las disposiciones de la ley 1819 de diciembre 29 de 2016
manifiesto bajo la gravedad de juramento, para acogerme a los beneficios de la
retencion en la fuente contemplada en el articulo 383 E.T, cumplo los siguientes
requisitos:

1. Que mis ingresos son rentas de trabajo contemplados en el articulo 103 E.T.
“Se consideran rentas exclusivas de trabajo, las obtenidas por personas naturales
por concepto de salarios, comisiones, prestaciones sociales, viaticos, gastos de
representacion, honorarios, emolumentos eclesiasticos, compensaciones recibidas
por el trabajo asociado cooperativo y, en general, las compensaciones por servicios
personales.”

si x NO

2. Persona natural que mis ingresos se generan por honorarios o compensaciones
por servicios personales y manifestd que no tengo subcontratadas a 2 o mas
personas

Si X NO

Cordialmente,

—fiti

Maria Fernanda Cortes Lopez
CC. 1007426926




BANCOUOMEIA § & Foasth

e e ra

ViGILADO

Certificacion
Bancaria

Lunes, 27 de enero de 2025

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que MARIA FERNANDA CORTES LOPEZ
identificado(a) con CC 1007426926, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con

el Banco los siguientes productos

Producto

Cuenta Ahorros / A la mano

Fecha Apertura

No. Producto aaaa-mm-dd Estado

35281481655 2012-03-28 ACTIVO

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefor

Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-
09 12345.Sucursales telefonicas en el exterior:

Catalina Cortés Unbe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

~= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguno,

1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali -
Espaia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 1

reportelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co

nica Bancolombia a los siguientes mimeros: Medellin -

Local: (57-2) 554 05 05 Resto del pais: 01800
4.




