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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

TRD 102.12.08

1. OBJETO:

" SERVICIO DE APOYO A LA COMERCIALIZACION DE MERCADOS CAMPESINOS EN EL MUNICIPIO DE
SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

2. ALCANCE

Se apoyaran a 120 productores agropecuarios, con el servicio de apoyo a la comercializacion en las 5 jomadas de los
mercados campesinos, mediante el apoyo logistico como: protocolo carpes, sonido, refrigerios, almuerzos €
hidratacion, para los productores que hagan parte en él desarrollo del mercado campesino, con la realizacién de 5
talleres para 150 integrantes de las diferentes asociaciones agropecuarias en buenas précticas de manufactura del
municipio de Saravena.

Todo esto se realizara previo cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas por la entidad para los bienes y/o
servicios contratados.

2.1 FICHA TECNICA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS
Para el cumplimiento del Alcance del objeto se encuentran las actividades que enmarcan los parametros de calidad,
descripeion de las actividades contratados y en sobre los items a contratar que permitan el cumplimiento del Proyecto

de acuerdo con los lineamientos que requiere la entidad.

-
ITEM | Denominacion del Servicio | ALMUERZOS
CODIGO UNSPSC 93131608
s Tecnica del | sepvicio DE ALIMENTACION
eIvicio
Unidad de Medida UNIDAD
Almuerzo: tipo especial llanero: sancoche de res con hueso camudo, un plato de corte deresa la
s llanera (mamona) 400 gr, yuca, 1 rosquilla, porcion de papa 100 gr y guacamole, bebida fria, incluye
1 Descripcidn General s . :
empaque individual para seco, vaso 12 oz con tapa (set de cuchara, tenedor, cuchillo y servilleta o
servido a la mesa. Para 120 participantes por cada jomada. Cinco (05) jomadas
Cantidad 600
SOPORTE DE LA | Registro fotogréfico, paz y salve y cerfificado de manipulacién de alimentos, planillas con enfoque
ACTIVIDAD diferencial y certificacion por parte del supervisor
ITEM | Denominacion del Servicic | REFRIGERIOS
CODIGO UNSPSC 93131608
Denominacion Técnica del
Servicio SERVICIO DE ALIMENTACION
5 Unidad de Medida UNIDAD
. Refrigerio compuesto: por jugo natural de 200 ml acompafiado de una empanada de pollo o carne en
Descripcion General empague hemmético individual, seran distribuidos 120 refrigerios por cada evento de mercado
campesing
Cantidad 600
SOPORTE DE LA | Registro fotogréfico, paz y salvo y certificado de manipulacion de alimentos, planillas con enfogue
| ACTIVIDAD diferencial y certificacion por parte del supervisor
‘ ITEM l Denominacién del Servicic | HIDRATACION
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CODIGO UNSPSC 50202301
Denqrpinacién Técnica del HIDRATACION
Servicio
Unidad de Medida PAQUETE
Agua Potabie en Bolsa, incolora, insipida, sin turbiedad, ni sedimentos.
3 Presentacion: Bolsa plastica flexible sellada, con contenido de agua purificada lista para consumo
o humano.
Descripidn General Volumen comiin: 350 mi
Agua tratada y envasada en condiciones higiénicas, libre de contaminantes microbiologicos y
quimicos, en paquete por 20 unidades
Cantidad 50
AOPORTE DB LA | ReGiSTRO FOTOGRAFICO, ACTAS DE ALMACEN, PLANILLAS DE ENFOQUE DIFERENCIAL
ITEM | Denominacién del Servicio | SERVICIO MOVIL PERIFONEO
CODIGO UNSPSC 82101802
Denominacion Tecnica del | gepviCiO MOVIL PERIFONEO
Servicio
Unidad de Medida HORA
Servicio mévil de perifoneo a realizar en el &rea urbana del Municipio de Saravena, realizando
4 Descripcion General cubrimiento por los diferentes barrios, en las jomadas de la mafiana o tarde 4 dias antes de cada
evento. Un promedio de 10 horas de publicidad para cada evento programado.
Cantidad 50
SOPORTE DE LA | Documento de vinculacién, registro fotogréfico, seguridad social (salud, pensién y ARL), paz y salvo y
ACTIVIDAD el informe de actividades
ITEM | Denominacién del Servicio | ELABORACION DE CUNA RADIAL
CODIGO UNSPSC 82101802
Denominacion Técnica del : &
Servicio ELABORACION DE CUNA RADIAL
Unidad de Medida Unidad
Elaboracion de cufia radial: Formato del producto:
Cunia radial (spot)
Duracién: 30 segundos
Objetivo de la cufia: promacionar los mercados campesines en el Municipio de Saravena
Plblico objetivo: Ciudadania en general
Lenguaje: Claro, directo, inclusivo y accesible. Adaptado al nivel educativo y cultural del pablico
objetivo. Puede incluir expresiones regionales si es pertinente.
Componentes del guion: Saludo o introduccion breve
o Problema o necesidad identificada
5 Descripcion General Mensaje central
Llamado a la accién: como acceder, a dénde acudir, teléfonos, péginas web, etc.
Clerre con eslogan o frase de impacto.Elementos sonoros: Locucion profesional (masculina o
femenina, fono amigable y confiable)
Msica de fondo: suave, sin interferir con la voz; puede ser institucional o neutra.
Efectos especiales (opcional): que refuercen el mensaje (gj. sonido de teléfono, campana de justicia,
efc.)
Formato de entrega: Archivo de audio en formato MP3 o WAV (alta calidad)
Personal requerido: técnico en comunicacion social y extension periodistica
Cantidad 5
SOPORTE Documento de vinculacion, registro fotogréfico, seguridad social (salud, pensién y ARL), paz ysalvoy
entregable en medio digital (USB), Hoja de vida con los respectivos soportes

e
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ITEM | Denominacién del Servicio | EMISION DE CUNA RADIAL
CODIGO UNSPSC 82101802
Dengminacién Técnica del EMISION DE CUNA RADIAL
Servicio
Unidad de Medida Unidad
6 Emisién de Cufia Radial: Pauta Radial en programacion matutina de noficias de la cufia radial de 45
Descripcion General segundos a fravés de los medios de comunicacion del Municipio con contenido orientado a la
participacion masiva - Mercados Campesinos en el Municipio de Saravena.
Cantidad 50
SOPORTE Certificacion del medio radial, seguridad sccial (salud, pension y ARL), paz y salvo y entregable en
medio digital (USB)
ITEM | Denominacion del Servicio | PIEZA PUBLICITARIA
CODIGO UNSPSC 82101802
Denc_)rpinacién Téenica del PIEZA PUBLICITARIA
Servicio
Unidad de Medida Unidad
Creacion de videos para la promocion y difusion de los Mercados Campesinos en el Municipic de
7 Saravena. Incluye: Grabacion y edicion de los videos. Duracion; 30 Segundos aproximadamente cada
Descripcion General uno. Infro: Logo disefiado para la campafia. Cierre: Logos Institucionales, Formato: Mp4 Full HD.
NOTA: La produccion de fos videos mostrara cada linea productiva que sera temética de cada mercado
campesino (incluye muestras culturales y relacion de los platos tipicos).
Cantidad 5
SOPORTE Certificacion de oficina de prensay comunicaciones, registro fotografico, hacer entrega en medio digital
(USB), Documento de vinculacion, seguridad social (salud, pension y ARL), paz y salvo
ITEM | Denominacién del Servicio | SERVICIO DE ALQUILER, INSTALACION Y DESMONTAJE DE CARPAS
CODIGO UNSPSC 90101602
De"""“"as‘;‘r‘:,'; c!:"“'“a 98! | SERVICIO DE ALQUILER, INSTALACION Y DESMONTAJE DE CARPAS
Unidad de Medida Unidad
Servicio de alquiler, instalacion y desmontaje de carpas para la realizacién de eventos.
Material de la Esfructura: Acero galvanizado o aluminio reforzado, resistente a la comosin y de alta
resistencia.
8 Cubierta: Lona de PVC impermeable, ignifuga (resistente al fuego, certificacién minima M2), opaca o
Descripcién General franslicida segin requerimiento.
Dimensiones: 6m x 6m
Altura Minimo: 3 m de altura lateral, con opcién de mayor altura en el centro
Resistencia al Viento. Estructura capaz de resistir réfagas de viento de al menos 60-80 km/h.
Sistema de Anciaje: Anclajes al suelo mediante estacas, contrapesos o anclzjes quimicos si es sobre
cemento.
Cantidad 60
SOPORTE Documento de vinculacion, registro fotografico, seguridad social {salud, pension y ARL), paz y salvo.
ITEM | Denominacion del Servicio | SERVICIO DE ALQUILER DE SONIDO Y AMPLIFICACION
CODIGC UNSPSC 80141607
g | Denominacion Técnicadel | SeRVICIO DE ALQUILER DE SONIDO Y AMPLIFICACION
Unidad de Medida Dia

.//ﬁ U
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Descripcién General

Servicio de Alquiler de Sonido y amplificacién: Potencia 124 db, 44,000 kz con micréfono
inalambrico, disponible por el dia programado para cada evento de mercado campesino presenciales
a realizarse en el Municipio de Saravena. Nota: Para participar en este proyecto, cada productor
hablara desde su experiencia personal, como ha sido el proceso de consolidacion en el mercado,
cuanto fiempo tiene con su empresa o su emprendimiento, aspectos a destacar para fortalecer Ia
produccion y comercializacion de sus productos; para lo cual se hace necesario el alquiler de un
sonido.

Cantidad

5

SOPORTE

Documento de vinculacion, registro fotogréfico, seguridad social (salud, pension y ARL), paz y salvo.

ITEM

Denominacion del Servicio

COORDINADOR DEL PROYECTO

10

CODIGO UNSPSC

80141607

Denominacion Técnica del
Servicio

COORDINADOR DEL PROYECTO

Unidad de Medida

Global

Descripcién General

Coordinador del proyecto, para programar, coordinar cada acfividad que se debe realizar Y supervisar
los eventos a ejecutar.
Objetivo: Coordinar, presentar y animar las actividades del evento, promoviendo un ambiente festivo
y organizado que impulse la participacion activa de los participantes en las cinco jornadas de los
mercados campesinos.
Est2 orientado por un profesional con perfil de comunicador social, con 3 afios de graduado y con 1
certificacion de experiencia como coordinador de promocién y desarrollo.
Durante el desarrollo del contrato realizar las siguientes actividades
e Supervisar la ejecucion general cada las cinco (05) jornadas de los mercados campesinos,
asegurando que todas las actividades se desarrollen segin lo planificado.
Actuar como animador cada actividad para mantener un ambiente dinamico y festivo.
Facilitar la interaccion con los participantes, anunciando cada actividad y manteniendo [a
motivacion de los asistentes.
Colaborar en la coordinacion logistica del evento, supervisando tiempos y cumplimiento del
cronograma.

Cantidad

1

SOPORTE

Documento de vinculacion, registro fotografico, seguridad social (salud, pension y ARL), paz y salvo,
informe de actividades, hoja de vida y sus respectivos soportes

ITEM

Denominacién del Servicio

EDUCACION INFORMAL

1

CODIGO UNSPSC

86101705

Denominacién Técnica del
Servicio

EDUCACION INFORMAL

Unidad de Medida

Taller

Descripcion General

Educacion Informal mediante talleres para las diferentes asociaciones agropecuarias del municipio
de Saravena en Buenas practicas de manufactura: dirigidos a personal técnico, operarios,
emprendedores o manipuladores de alimentos, con el objefivo de fortalecer la inacuidad, calidad e
higiene en los procesos de produccion y transformacion de alimentos

METODOLOGIA:

Dirigide 30 participantes por cada asociacion que haga parte de los sectores agricola, pecuario,
avicola, piscicultura y apiculiura.

Incluye auditorio, y ayudas audiovisuales.

Intensidad horaria: 2 horas

Perfil profesional: INGENIERQ INDUSTRIAL Y/Q AFINES

TEMATICA:

1. Higiene personal:

Lavado de manos, uso de ropa adecuada, gorros, cubrebocas, ete.

Educacion del personal en higiene y manipulacion segura de alimentos

2. Saneamiento de instalaciones y equipos:

Limpieza y desinfeccion regulares

GCroveioh

[
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Mantenimiento de equipos, instalaciones y terrenos

Control de plagas

3. Control de la calidad:

Verificacién de los procesos de produccion

inspeccion de materias primas y productos ferminados

Documentacion y registro de cada paso del proceso

4. Almacenamiento y transporte:

Temperatura adecuada para mantener la cadena de frio

Condiciones de almacenamiento seguras para evitar la contaminacion
Transporte adecuado para evitar la degradacion de los alimentos

5. Etiquetado y trazabilidad:

Etiquetado claro y completo con informacién sobre ingredientes, fecha de vencimiento, etc.
Sistemnas de trazabilidad para identificar la fuente y el origen de los alimentos
6. Manejo de residuos:

Recoleccion y disposicién adecuada de residuos sélidos y organicos

Eviter la generacion de malos olores y atraer plagas

7. Identificacion y control de riesgos:

Analisis de riesgos (biclogicos, quimicos, fisicos)

Implementacion de medidas preventivas para minimizar o eliminar los riesgos
Cantidad 5

SOPORTE Documento de vinculacion, registro fotogréfico, sequridad social (salud, pension y ARL), paz y salvo,
informe de actividades, hoja de vida con los respectivos soportes, certificacion de las asociaciones
ITEM | Denominacién del Servicio | REFRIGERIOS

CODIGO UNSPSC 93131608
Denominacion Técnica del
Servicio

Unidad de Medidz UNIDAD

SERVICIO DE ALIMENTACION

12 Refrigerio compuesto: por jugo natural de 200 mi acompaiiado de una empanada de pollo o camne en
Descripcion General empaque hermetico individual, serén distribuidos 30 refrigerios por cada taller. Para 150 participantes
representantes de cada asociacion agropecuaria del municipio de Saravena.

Cantidad 150

SOPORTE DE LA | Registro fotografico, paz y salvo y certificado de manipulacion de alimentos, planillas con enfoque
ACTIVIDAD diferencial y certificacion por parte del supervisor

FORMA DE ENTREGA:

El item 1.1 almuerzo y 1.2 refrigerio el contratista hara la respectiva enirega en el sitio acordado para la realizacién del
mercado campesino.

El item 1.3 Agua Potable en Bolsa, el contratista debera hacer la entrada a Almacén Municipal previa coordinacién
entre el supervisor del contrato, almacenista Municipal y posteriormente el supervisor entregarlo a los beneficiarios del
proyecto.

El ftem 5.2 refrigerio, el contratista hara Ia respectiva entrega en el lugar donde se realicen los talleres a las
representantes de las asociaciones beneficiarias.

EL desarrollo de los eventos estara en coordinacién con el fitular de la secretaria de desarrollo social y el contratista;

una vez adjudicado el contrato se definira las fechas de la realizacion de cada uno de los mercados campesinos y los
talleres de educacion informal.

NOTA: El Contratista debera presentar el Plan de Contingencia Especifico en cumplimiento a la CIRCULAR EXTERNA
No. 0101 del 16 de junio de 2025, emitida por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SALUD DE ARAUCA,
CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO DE LA CIRCULAR EXTERNA NO. 025 DE 2025 DEL MINISTERIO DE SALUD Y
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PROTECCION SOCIAL - MEDIDAS PARA LA PREVENCION Y CONTROL DE FIEBRE AMARILLA, DENGUE Y
OTRAS ARBOVIROSIS DURANTE FERIAS, FIESTAS Y EVENTOS CON AGLOMERACION DE PUBLICO.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo estipulado y bajo las condiciones técnicas y econdmicas
solicitadas.

El contratista tiene la obligacion de disponer del personal idéneo y con experiencia para la realizacién de
talleres, mismo que estara bajo cuenta y riesgo del contratista.

Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si tiene personal a cargo)
durante el plazo de ejecucion del contrato.

Garantizar los refrigerios en cumplimiento con la Resolucién No. 2674 de 2013 y demas normas concordantes.
Los productos deben ser presentados adecuadamente para su entrega a los beneficiarios del proyecto, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos, a los asistentes del seminario de capacitacion.

Entregar a la oficina de prensa y comunicaciones las piezas graficas institucionales.

El proponente debera atender y responder oportunamente las notificaciones relacionadas con el proceso, asi
como garantizar la publicacién de los informes de avance, ejecucion y finalizacion del contrato en la plataforma
SECOP I,

Las que sean designadas por el supervisor del contrato, concordantes con el objeto del contrato y necesarias
para el adecuado cumplimiento del mismo.

Resguardar toda la informacion generada durante la sjecucion del contrato, asegurando su confidencialidad
y el cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos Personales.

Se suscribe,

ANGIE FERNANDA SOM A LOPEZ
Secretaria de Desarrollo Social Municipal (E)
RES. 1106 DE 2025

Nombre: Yohana Cruz Pérez

o Firma: | 3
Cargo: Formulador BANPROS Digito
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