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OS-FR-01MACROPROCESO: GESTl6N FINANCIERA
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACtON
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mes AfloINFORMACI6N GENERAL1.

\22 \ (M \ l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTESCONTRATISTA

CERETIr1.003.188.296CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

C6DIGO actividad rut 000-0008299 3205299238celular ♦

e-mail personal mavicarvalall998(5>Bmail.com ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL maria.bcarvaialOsupernotariado.gov.co *
156270020159~~1» c.a. | X |» ODAVIVIENDABANCO C.C.¥ No DE CUENTA

CONTRATO AaUAL $ 20.603.520,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No ARo

727 2025 $ 2.575.440,00 *DE HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICAClON DE LAS POUTICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL 
SISTEMA DE GESTlON DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL 
NACIONAL. EN EL DESARROLLO DE LOS UNEAMIENTOS DE UNEA DE PRODUCCION DE LA ORIP CERETE.

08JET0 DEL CONTRATO

FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETECARGO DEL SUPERVISOR ¥

38925 119325CDP No. ¥ CRPNo. *
FECHA APROBAClON 

POLIZA22/01/2025 4/02/2025FECHA CDF FECHA CRF Dla Mes AAo

05 02 2025 ♦LUGAR DE EJECUCION

ceretECIUDAD ¥ Dla Mes AAo
FECHA/FINAUZACI6N 

CONTRATOC6RDOBA 11 10 2025 ♦DEPARTAMENTO *
MESES DIASOla Mes AAoFECHA DE INICIO DEL 

CONTRATO
TOTAL DE EJECUCldN DEL CONTRATO

12 02 2025 * □ADICION Y/O PRORROGA No. ♦ .Dia Mes AAoFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA > t CRP No.CDP No.

VALORMESES DIASFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dla Mes AAo
*¥

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura

.=$ 2.575.440,00 \ ¥VALOR ACOBRAR O
□*[ ¥VALOR TOTAL 0 OE DIAS

2.S75.440,Poll MES A C08RARDla Mes AAo
2025 ¥ PAGO No. NoDiAS

2025 L I 07 L 30 1100%
AGOSTO01 08DEL

PERIODO DE PAGO
AGOSTO31 08AL
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PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
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FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACldN DE PAGO

2. OBLIGAClbN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA^g^^,

Razon Social AporteValor del Pago

1. COfVFANlA DE SALUD (EPS) SALUD TOTAL fr 12.5%178.000

2. FONDC OE PENSION PORVENIR * 16%227.800

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPAfilA DE SEGUROS7.500

4618258668$ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. *TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADOVALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 SALDO POR PAGAR

$ 1.631.112,00 $ 18.972.408,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO OS 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PaGO 1€ 
PAGO 17 
PAGO 16 
PAGO IS

VALOR DEL PAGO $ 1.631.112,00 ¥

%$ $ 4.206.552,00 16.396.968,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

2.575.440,00 *
$ 13.821.528,00S 2.575.440,00 $ 6.781.992,00¥

$ 9.357.432,00 $ 11.246.088,00$ 2.575.440,00
S $ 11.932.872,00 $ 8.670.648,00VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO
2.575.440,00 ¥

$$ 2.575.440,00 $ 14.508.312,00 6.095.208,00¥

$ 17.083.752,00 $ 3.519.768,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 2.575.440,00 ¥

$$*
$ $*

$$*
$ $VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO
¥

%t¥

% $VALOR DEL PAGO ¥

%$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$$
$ $

$$*
$ $VALOR DEL PAGO ¥

VALOR DEL PAGO $ $
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

Dfa Mes Aflo

01 08 2025 AGOSTODEL PAGO No.PEP.IODO OE PAGO

Ijz] AGOSTO31 08 2025AL
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

: 3: INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Presentar el Informs de ejecuddn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenlendo 
en cuenta los lineamlentos estableddos por la Dlrecddn Administrative y Finandera.
2. Contactar el Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a travds del correo 
electrdnico soporte.documental@supemotariado.gov.co,con el propdsito de elaborar el plan de 
trabajo. que deflnlrS las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecuddn del 
contrato. en concordanda con los lineamlentos y prioridades de la entidad. 
3.0rganlzar la documentaddn aslgnada de acuerdo con los procesos de gestibn archivistica 
estableddos por la entidad. induyendo los procesos de dasificaddn. depuraddn y foliaddn de los 
documentos.
diligendar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)correspondiente acada carpeta y 
caja, asegurando el cumpllmiento de los lineamlentos 
tdcnicos estableddos por ta entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotuladdn de las cajas y carpetas, garantizandoque la 

Identificaddn sea dara y cumpla con lasnormas estableddas por la entidad para fadlitar la 
localizadbn y conservaddn de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una(1) ca)a de archlvo(ReferendaX'300)completamente 
organtzada, adelanldndole todos los procesos tgcnicos de gestibn documental.Esta actividad. 
podrti ser ajustada segiin las necesidades y prioridades del servido e incrementaria conforms a 
las directrices de la entidad.
T.Garantizar la calidad y completitud en cada proceso tbcnico de Gestibn Documental, cumpliendo 

con los estbndares exlgidos por la entidad y asegurando el cumplimientodelos plazos estableddos.
B^Vsistlr a las sensibilizadones y capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas 

reladonados con el objeto del contrato.
9Atender todos los requerimientos o solidtudes formularies por el Grupo de Gestibn Documental, 

garantizando su cumpllmiento en los tiempos y condidones estableddos por la entidad. 
lO.Reportar oportunamente las diflcultades. novedades 0 cualquier otra situadbn que genere la 

Interrupdbn de la prestadbn de los servidos contratados.
ll.Culdar, proteger y guardar la reserve de los documentos que sean manipulados. 

selecdonados, ba|o los prindpios de la btica profeslonal.
12.Prestar en forma personal los servidos profesionales por lo que no podrb subcontratar la labor 

encomendada.
I3.las dembs fundones que el supervisor del contrato considere periinentes, conforme a la 

naturateza de este.

En el siguiente Informe de gestibn documental presento el 
avance de las activldades que realizado y el diagnostico en el 
que se encuentran la DRIP Cerete -Cordoba.

t-Realicb la organizadbn de cajas del afto 2023,las cuales 
fueron dasificadas, foliadas, rotuladas. atendiendo las normas 
de retendbn documental.
2- Se apoyb en activldades administrativas en el marco del 
procedimlento para la geslion documental de la SNR bajo los 
lineamlentos de dlcho programa, con la (inalidad de adelantar 
adividades como lo son la dasificadbn.
3- Organizadbn y levantamiento del inventario documental de los 
archivos administralivos de la Drip de Ceretb Cbrdoba. teniendo 
en cuenta su selecdbn, ordenadbn e Identificadbn de 
documentos y paginar para la secuencia.
4- Apoyo en el area administrativa en envlos de embargos y 
digiladon en libros de bancos en excel de la DRIP . radicacion 
de documentos en la plataforma DOCU.

4.Elaborar la Hoja de Control y

NOTA: Si se requlere ampllar mbs las obligaclones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Verglin: 2Superintendencia de 
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FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUJORIZAC16N PARA^PU
Una vez xerificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones. procedimientos,

contratista MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES 
1.003.188.296

(la)
CERETI:No de

del cont'atc de Prestacidn de Servicios No 727 de 2025
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 119325 38925COP No

$ 2.575.440,00Se autcrizs el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOS

Valor en letras:

Ola Mes Aflo

AGOSTO01 08 2025DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO [07] AGOSTO31 08 2025AL

CERETEPara constancia se firma en alos 22 dfasdelmesde AGOSTO de 2025

SUPERVISOR

S'

A
Firma Supeiwisor 

FABIO ENRIQUBMARTINEZ ARROYO 
REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETE

CONTRATISTA

VlAM $>vMa/ih CarutjaJ
I

Firma Contrausla 
MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES 

Cedula de Ciudadania No 
1.003.188.296 de CERETE

/
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