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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_%'za_r%e.gs_'_z%"z‘?s_l
' CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES IC
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.003.188.296 | o€ | CERETE fo
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0008209 | cELuLaR | 3205299238 | .
E-MAIL PERSONAL | mayicarvajal1998@gmail.com fo
E-MAIL INSTITUCIONAL | maria.bcarvaial@supernotariado.gov.co o .
sanco [ DAVIVIENDA __ |&  NoDECUENTA [ 156270020159 e ca[ X J¢ cc[ |
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO _20.603.520,00 |+

No Ao

727 oe [__2025 e HONORARIOS MENSUALES 2.575.440,00 ||

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUKXILIAR

ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL
OBJETO DEL CONTRATO .

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL

NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION DE LA ORIP CERETE.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO |&
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETE |o
CDP No. 38925 # CRP No. || 119325 .
FECHACOF| 22/01/2025 | FECHACRR  4/02/2025 FECHAAPROBACION b2 Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION {05 [ 02| 2025 |e
CIUDAD CERETE Dla Mes Afo
DEPARTAMENTO CORDOBA b P onTR: :szé\cloN 11 ] 10 ] 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S RENCREZ, [e]s[re)
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA N°’ ¢’
e e W o A
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes  Ano  MESES  DIAS VALOR
YO PRORROGA | { [ e [ e[ o | o
—=—=_=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.575.440,00 |l» o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == | | {* |*
H $ 2.575.440,00 “ _’ Dla Mes Afio MES A COBRAR
01 [08] 2025 |u PAGONo. NoDiAs [ AGOSTO
PERIODO DE PAGO

AL 31 Jo8] 2025 Je{ 07 e[ 30]100%[ AGOSTO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA L i o,

Valor del Pago Razon Soclal Aporte

1. COMFANIA DE SALUD (EPS) 178.000 SALUD TOTAL ® 125%
2. FONDC OE PENSION 227.800 PORVENIR « 18%
ASEGURALCORA DE RIESGOS . o,

3. _ABORALES {ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4618258668 | .

" 2.1.1. RELACION DE PAGOS R

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 X‘;b?w%:ﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGD 01 VALOR DEL PAGO [['§ 1.631.112,00 fla [ $  1.631.112,00 $ 18.972.408,00
PAGD 02 VALORDEL PAGO [§ 2.575.440,00 |\« [[$  4.206.552,00 $ 16.396.968,00
PAGOD 03 VALORDEL PAGO ['$ 2.575.440,00 fle[[$  6.781.992,00 $ 13.821.528,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 fle[[$  9.357.432,00 $ 11.246.088,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO {[ § 2.575.440,00 |« [[$ 11.932.872,00 $ 8.670.648,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO |§ 2.575.440,00 [le |[ $  14.508.312,00 $ 6.095.208,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO |'§ 2.5675.440,00 [« [[§  17.083.752,00 $ 3.519.768,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO NG B 3 .
P£GO 09 VALOR DEL PAGO ofs - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als . s .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ls -1 s -
PAGD 14 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGD 15 VALOR DEL PAGO ofs - $ -
PAGD 1€ VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGD 17 VALOR DEL PAGO oS - s -
PAGO 1§ VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO os - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO os N s .

Dia Mes Afo

PERI0O DE PAGO DEL I 01 I 0] I 2025 l PAGO No. AGOSTO

acl 31 [o8| 2025 | | o07] AGOSTO
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* ":3:INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

‘,':;.": Lo e OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1 Presemar el Infotme de e]ecudbn contractual y cuenta de cobro de mensual, tenlendo|En el siguiente | de gestibn documental presento e
en cuenta los i lentos establecidos por la Direccién Administrativa y Fi ] avance de las actividades que realizado y el diagnostico en ef
2.Contactar a) Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo|que se encuentran ia ORIP Cerete —Cordoba.
electrénico soporte.d: tal@sup riado.gov.co.con e} propdsilo de elaborar el plan de
trabajo, que definird {as metas especificas y el g a tir dt fa ej i6n del|1-Realicé la organizacién de cajas det aflo 2023,las cuales
contrato, en concordancia con los i | y pri ridad de Ia idad. | clasificadas, foliad tulad; tendiendo las normas
3.0manlzar la documentacién asignada de acuerdo con los pr de tio hivistica|de retencién documental.
estabiecidos por |a entidad, incluyendo los procesos de clasificacién, deputauénylolnadbn de los|2-Se apoyd en activi dministrativas en e} marco del
documentos. 4 Elaborar fa Hoja de Control y|procedimlento para Ia gestion documental de la SNR bajo los
diligenciar el Formato Unico de Inventario Di ital (FUID)correspondi acada carpeta y|li ientos de dicho prog , con la finalidad de adelant
caja, aseg do el plimiento de los i jent: actividades como lo son Ia clasificacion.

técnicos establecidos por la entidad, 3-Organizacién y levantamiento det inventario documental de los.
5.Realizar adecuadamente el proceso de rotulacidn de las cajas y carp garantizandoque K hivos admir ivos de Ia Orip de Cereté Cérdoba, teniendo
Identificacién sea clama y cumpla con lasnormas establecidas por la enlidad para facilitar lajen cuents su seleccién, ordenacién e Identificacién de
localizacién y conservacién de los documentos. documentos y paginar para la secuencia,

6.Cumplir con la entrega diaria de una(1) caja de archivo(ReferenciaX-300)compl 4-Apoyo en el area administrativa en envios de embarjos y
organizada, adelantdndole todos los procesos técnicos de gestién d tal Esta actividad,|digitacion en libros de bancos en excel de la ORIP , radicacion
podré ser ajustada segun las i y prioridades del servicio e incrementarta conforme a|de d: tos en la plataf DOCU.
Ias directrices de la entidad. :

7.Gamantizar la calidad y completitud en cada p: écnico de Gestién Documental, pliend
con los estand igidos por la entidad y aseg do el plimientodelos plazos establecid

B.Asistir a las sensibilizaci y capacitaci ofrecidas por la entldad sobre los temas .

relacionadas con el objeto del contrato,
9.Atender todos los requerimientos ¢ solicitudes formulados por ef Grupo de Gestién Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condici blecidos por la entidad
10.Reportar oport las dificultad dades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcién de la prestacién de los servicios contratados.
11.Culdar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
leccionados, bajo los principios de la ética profeslonal.
12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por io que no podré subcontratar Ia labor|

And

13.Las demas funciones que el supervisor del contrato i perti [ a la
naturaleza de este.

NOTA: Si se requlere ampllar mas las obligaclones con sus respectivas avidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias
COMO anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA'PAGORTSE s
Una ve: verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que el
(1a) contratista MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES identificado {a) con cedula de ciudadania
No 1.003.188.296 de CERETE cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contaic de Prestacidn de Servicios No 727 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 119325 CDP No 38925

Se autcrizz el pago por la suma de : $ 2.575.440,00

. DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras:

00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 | 08 | 2025
PERIODO DE PAGO | pacono. AGOSTO
a. [ 31 Jos8| 2025 | |o07] AGOSTO
Para constancia se firma en CERETE alos 22  dias del mes de AGOSTO de 2025
SUPERVISOR

/o]
/

Firma $upergisor
FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO
REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETE

CONTRATISTA L.

MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES
Ceodula de Ciudadanla No
1.003.188.296 de CERETE
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