FORMATO
ANEXO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Yo, ________________________________________, identificado con el documento de identidad No. ______________ expedido en __________, obrando en nombre propio y/o representación legal de ___________ con NIT __________, en caso de resultar favorecido en el presente proceso me comprometo a cumplir con las especificaciones técnicas requeridas para los bienes, así como a realizar todas las actividades indicadas por la entidad así:
I. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

	ÍTEM   
	
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD UNIDADES BIBLIOGRÁFICAS
	UNIDAD DE MEDIDA A COTIZAR
	CANTIDAD

	1

	DIGITALIZAR EL REPOSITORIO DEL INMLCF

	
	1.1
	Incluye:  
-Digitalización a 300 DPI unidades bibliográficas tipo tesis de grado (en cumplimiento de la normatividad técnica aplicable y lo establecido en la ficha técnica adjunta) 
Nota: Unidad de medida en metro lineal o en folio
	355
	Folio
	50.000

	
	1.2
	Digitalización a 300 DPI unidades bibliográficas tipo artículo científico (en cumplimiento de la normatividad técnica aplicable y lo establecido en la ficha técnica adjunta) 
Nota: Unidad de medida en metro lineal o en folio.
	1000
	folio
	10.000

	
	1.3
	proceso de catalogación, división y publicación de cada unidad bibliográfica en la plataforma Dspace u OJS	
	1355
	unidad bibliográfica
	1.355,00 

	
	1.4
	Valor unitario del Re empastes "esta actividad se desarrollará en caso de ser necesario desempastar para abordar la digitalización de la unidad bibliográfica identificada en el ítem 1,1"
	10
	unidad re -empastada
	10

	
	- Preparación: Establecer el plan de implementación óptimo y adecuado para realizar la digitalización, catalogación y virtualización de las unidades Bibliográficas (355 unidades bibliográficas tipo tesis de grado y 1000 unidades bibliográficas tipo artículo científico), incluye digitalización).
-Digitalización a 300 DPI 
-Realización del OCR de cada unidad bibliográfica 
-Catalogación de cada unidad bibliográfica
-División y publicación en DSPACE u Open Journal Sistems (OJS) de todas y cada una de las unidades bibliográficas según corresponda en OJS o DSPACE incluyendo la totalidad de metadatos respectivos.  
-Activar el catálogo en línea para que sea consultado por los usuarios

	2
	VIRTUALIZAR MEDIANTE IMPLEMENTACIÓN DE SOFTWARE DSPACE

	















2.1
	Ejecución de plan de implementación de plataforma virtual DSPACE incluye instalación y permanencia en infraestructura del prestador de servicio de hosting con certificado SSL estándar en el subdominio del portal web del INMLCF con última actualización más estable liberada, con soporte técnico 24 horas en caso de errores o inconsistencias.  
-Disponibilidad del software 24/7.  
-Realizar copias de seguridad periódicas (mensual) del sitio y su contenido completo. 
-Seguimiento continuo a la estabilidad de DSPACE y a las copias de seguridad.  
-Soporte Funcional, acompañamiento y asistencia funcional en dudas y preguntas al coordinador del Grupo Centro de Investigación durante el término de ejecución del contrato. 
-Realizar entrenamiento previa validación del programa por parte del INMLCF en modalidad virtual (mínimo 12 horas), a 12 funcionarios del INMLCF sobre DSPACE (uso, funcionalidad y administración)
-Entregar los debidos instructivos y/o manuales del manejo de la aplicación adecuado a las necesidades de la biblioteca Institucional en idioma español.
Nota: este servicio debe ser prestado por un año en cumplimiento de las condiciones de almacenamiento y soporte de la plataforma
	















UNIDAD
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I. OTRAS ESPECIVICACIONES TÉCNICAS:

1) Normas aplicables para el proceso de digitalización:
a) Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” para la adecuada conservación y entrega de los documentos que hacen parte del repositorio del INMLCF.
b) Circular Externa No. 005 de 2012 emitida por el Archivo General de la Nación, establece las recomendaciones para llevar a cabo procesos de digitalización y comunicaciones oficiales electrónicas en el marco de la iniciativa cero papeles.
c) “Pautas para la Utilización de la Digitalización” Guía publicada por el Archivo General de la Nación.
d) Norma Técnica Colombiana, NTC 5985: “Directrices de Implementación para digitalización de documentos.

2) DIGITALIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS: 
La digitalización de los documentos debe hacerse bajo los siguientes parámetros:
a) Formato:  PDF/A2 ISO 19005 de 2011 
b) Resolución: DPI: 300
c) Brillo y contraste: brillo continuo 50/50 a Color
d) Profundidad de BIT: Estará determinada por las características del documento de tal
forma que la imagen obtenida no presente fallas de calidad. El valor máximo para utilizar
es de 32 bits.
e) En cumplimiento a la normatividad vigente asociada a la publicación de los repositorios.
3) El PDF final debe contener OCR ("Reconocimiento Óptico de Caracteres") para textos 
4) Se debe garantizar en la indexación mínimo 3 metadatos para garantizar el acceso y recuperación de la información
5) El Proveedor debe hacer entrega de las tesis y artículos en su unidad de conservación original (pasta)
6) Para el recibo a satisfacción por parte del INMLCF, se garantizará su integridad, disponibilidad, legibilidad, si alguna de estas condiciones no se cumple no se recibirá en el proceso de calidad y el contratista deberá corregir la calidad de las imágenes para su recibido.

7) El contratista deberá entregar las imágenes resultantes del proceso de digitalización en formatos estandarizados y compatibles con entornos de almacenamiento en la nube. Estas imágenes deberán estar debidamente digitalizadas, garantizando una calidad óptima en términos de resolución, legibilidad y fidelidad al documento original, de manera que permitan su consulta eficiente en tiempo real a través de un entorno virtual, asegurando accesibilidad, integridad y disponibilidad para los usuarios autorizados. 

8) Las imágenes se recibirán cumpliendo con las características de la metadata (base de datos)
de migración en cualquier gestor documental.

9). Automatizar la generación de respaldo de la base de datos y repositorios de DSPACE en coordinación con el supervisor del contrato y el área de sistemas del INMLCF, que permitan la recuperación del sistema en el menor tiempo posible, en caso de que hubiese la necesidad.
10) Transporte de documentos: se requiere que el contratista por su cuenta y riesgo realice el transporte del material a digitalizar a sus instalaciones en la ciudad de Bogotá y lo devuelva en el mismo estado en que le fue entregado una vez sea realizado todo el proceso de: alistamiento, digitalización, catalogación. 
11). Alistamiento de documentos: Esta actividad involucra la des encuadernación y posterior encuadernación de recursos físicos según especificación técnica (si así lo amerita). 
12). Digitalización de documentos según metodología provista por estándares internacionales y Directrices del Repositorio Digital. Esta actividad involucra los procesos asociados para la generación de los archivos digitales que corresponden con los folios establecidos en las especificaciones técnicas de las unidades bibliográficas tipo tesis y tipo artículo que se encuentran en formato físico en el Grupo centro de Investigación del INMLCF (Bogotá). 
13). Entrega del material digitalizado: El contratista debe entregar reporte en archivo plano de todos los metadatos incluidos en el repositorio con su respectiva URL con evidencia de la carga del PDF para cada uno de los objetos digitales. La entrega del material en archivos PDF debe efectuarse en su versión estandarizada PDF/A2 ISO 19005 de 2011 de cada uno de los documentos digitalizados
14). El Contratista debe contar con las herramientas compatibles o componentes de software necesarias para la instalación e implementación de aplicación de Dspace para el óptimo funcionamiento del repositorio.

Nota 1: los proponentes que participen en el presente proceso deberán contar con sede y/o sucursal en la ciudad de Bogotá para el desarrollo de la digitalización de las unidades Bibliográficas, las cuales deberán ser regresadas a la entidad en las mismas condiciones en las que se entrega.
Nota 2: Asumir todos los costos de transporte derivados del traslado de las unidades bibliográficas desde las instalaciones del INMLCF al sitio donde se prestará el servicio, así mismo, los costos asociados al traslado del personal necesario para la ejecución del contrato, sin ningún costo adicional para la entidad.
 
Nota 3: las unidades bibliográficas se encuentran ubicadas en las instalaciones del INMLCF Bogotá Carrera 7 N 32-12 Edificio San Martín Torre Sur, piso 14 y Carrera 35 Nº 4B-43.




II. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ASOCIADAS AL RECURSO HUMANO:

	
Nombre del rol
	No. personas
	
Formación académica
	Años de experiencia profesional
	
Experiencia específica

	Gerente de proyectos
	1

	Profesional en ciencia de la información y bibliotecología, o, administración en gestión documental y archivística, o, profesional en gestión documental y archivística, o, bibliotecología información y archivología, o, bibliotecólogo y archivista
con Posgrado en la Modalidad de Especialización, Maestría o Doctorado en Gerencia de Proyectos, o, Archivística, o, Archivística histórica y memoria, o, Gestión documental y administración de archivos
	5 años de experiencia profesional contada a partir del grado
	Experiencia especifica certificada por la empresa oferente de participación en (4) proyectos del ramo ejecutados y terminados en los que haya participado en calidad de director o gerente de proyectos en temas relacionados con actualización y/o funcionamiento y/o soporte, y/o mantenimiento y/o digitalización de repositorios en ambiente Dspace, KOHA u otras herramientas de repositorios digitales para biblioteca.

	


Bibliotecólogo
	


1
	

Profesional ciencia de la información y bibliotecología o documentación o bibliotecología y archivología
	


5 años de experiencia profesional contada a partir del grado
	Experiencia especifica de participación en tres (3) proyectos ejecutados y terminados en los que haya participado en temas relacionados con implementación y/o actualización y/o funcionamiento y/o soporte, y/o mantenimiento y/o digitalización de repositorios digitales

	







Ing. De Sistemas
	







1
	



Profesional en ingeniería de sistemas o ingeniería de telecomunicaciones o ingeniería electrónica
	




3 años contados a partir de grado.

	Experiencia especifica de participación en dos (2) proyectos ejecutados y terminados en los que haya participado en temas relacionados con implementación y/o actualización y/o funcionamiento y/o soporte, y/o mantenimiento y/o digitalización de repositorios digitales.

	


Diseñador Gráfico
	


1
	
Profesional en Diseño gráfico
	Mínimo 3 años contados a partir de grado.
	Experiencia profesional de 3 años contada a partir de su graduación Certificaciones que acrediten experiencia especifica de participación en dos (2) ejecutados y terminados en los que haya participado en temas relacionados con el diseño de portales y contenido digital..




ACEPTACIÓN DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS



Yo ________________________________________ identificado con el documento No. ________________ en mi nombre o como representante legal de ____________________________ con Nit _____________________ acepto cumplir con las especificaciones técnicas definidas en este documento, presentar los entregables en el tiempo de ejecución establecido y a contar para la ejecución del contrato con el personal mínimo requerido.

Sin otro particular:



	Nombre o Razón Social del proponente
	

	NIT
	

	Nombre del Representante Legal
	

	Identificación del Representante Legal
	

	Dirección y Ciudad
	

	Teléfono
	

	Correo Electrónico  
	




