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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzon, agosto del ano 2025

Sefior (a)

ADRIANA DEL PILAR ORTIZ MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. .7469666 de 2025
Coordinadora académica de programas especiales

Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila

Garzon
Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual de agosto del
ano 2025

Referencia: CO1.PCCNTR. .7469666 de 2025

JESUS ANDRES MONROY MENDEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
12.197.814 expedida en Garzéon Huila, en mi calidad de Contratista del SENA, en la
gestion articulacion institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas
y trabajadores de la economia Popular, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA
Y SIETE MILLONES SETECIENTOS QUINCE MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE
(537.715.990), incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
futuro contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al CONTRATISTA de la siguiente
manera: Un primer pago por valor de S 2.913.024, correspondiente al mes de febrero de
2025, siete (7) pagos iguales por los meses de marzo a septiembre de 2025, por un valor

de $4.599.511, cada uno, y un ultimo pago por valor de S 2.606.389 en el mes de octubre.
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Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma
definido por el centro Agroempresarial Y Desarrollo Pecuario del Huila, en la CUENTA DE
AHORROS No. 0550488447980191, del Banco DAVIVIENDA, cuyo titular es el (la)
contratista.

Plazo: Sera hasta el 17 de octubre de 2025.

Prestar servicios profesionales en la planeacién y ejecucién de la formacién, asi como la
evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados,
para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién campesina,
aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y comunitaria, en
concordancia con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de

Formacién para el Trabajo.

Obligaciones Especificas

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar, asesorar y acompafiar | En el mes de agosto | Registro fotogréafico
de forma permanente a los | ejecute formacion en las | Listados de asistencia a
formacién
aprendices en el desarrollo de | siguientes Reporte de horas Sofia
I
las actividades establecidas en pius
e 3247543 -
la guia de aprendizaje de MARKETING
DIGITAL
acuerdo lo establecido en las
e 3284762 -
guias, los procedimientos y el MARKETING
Sistema Integrado de Gestion y DIGITAL
Autoevaluacion  “SIGA”  del ° ﬁ/lzflzicég'l'lNG )
SENA el cual se encuentra DIGITAL
documentado en la plataforma o 3272337 -
MARKETING
Compromiso, en los programas DIGITAL
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del éarea tematica objeto del
contrato segun asignacion de

grupos.

e 3296870 -
MARKETING
DIGITAL

o 3246634 -
FORTALECIMIE
NTO EN
MERCADEO Y
VENTAS

Realizar reconocimiento  de
aprendizajes previos y estilos

de aprendizaje.

En el mes de agosto
ejecute formacion en las

siguientes

o 3247543
MARKETING
DIGITAL

o 3284762 -
MARKETING
DIGITAL

e 3287309 -
MARKETING
DIGITAL

o 3272337 -
MARKETING
DIGITAL

e 3296870 -
MARKETING
DIGITAL

o 3246634 -
FORTALECIMIE
NTO EN
MERCADEO Y
VENTAS

Registro fotografico

Listados de asistencia a

formacion

Reporte de horas Sofia

plus

Acompafar a la poblacion
campesina; en la planificacion

de mejoras de produccion

No se efectu6 accion
alguna en el momento se

esta realizado socializacién

No presenta evidencia.
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familiar, capacidad productiva y
condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo
de atencion definido por la
Coordinacion Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia

popular - CampeSENA

documentos para

inscripcion.

y captacion de aprendices
solicitando los respectivos

Ssu

Reportar la informacion

académica y administrativa
requerida en el proceso de
formacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento  dispuestos  de
manera temporal o permanente
por el SENA para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando informe

al supervisor del contrato.

mes de agosto

siguientes

3247543
MARKETING
DIGITAL

3284762
MARKETING
DIGITAL

3287309
MARKETING
DIGITAL

3272337
MARKETING
DIGITAL

3296870
MARKETING
DIGITAL

3246634
FORTALECIMIENTO
EN MERCADEO Y
VENTAS

ejecute formacion en las

Registro fotografico

Listados de asistencia a
formacion

Reporte de horas Sofia
plus
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Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
minima de

antelacién una

semana las formaciones
extramurales a atender, de
manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa a
la salida, en el marco de su

objeto contractual.

Envié de plan de trabajo y
solicitud recursos de
transporte para el mes

correspondiente.

Documentos

diligenciados

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de
las competencias del programa,
aplicando los procedimientos y
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina, en un plazo
3)

después de haber terminado el

maximo de tres dias

resultado de aprendizaje

correspondiente.

En el mes de agosto realice
los juicios evaluativos de
las formaciones con fecha
de terminacibn en este

mes.

Captura de pantalla

proceso

Reporte de juicios
evaluativos

Reportar la informacion para la
creacion de unidades
productivas, bajo criterios de
calidad, oportunidad y

veracidad, cuando se le haya

No se efectu6 accion

alguna en el momento que
estaré

sea requerido

dispuesto a realizarlo.

No presenta evidencias.
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asignado formaciones

complementarias en la ruta

creacion de unidades

productivas.

Participar y apoyar en el |En el mes de agosto | Registrofotografico

proceso de induccion de las
estrategias CampeSENA:
Objetivos, alcance, estrategias,

cadena de valor, metodologia,

procedimientos e impacto.

ejecute formacion en las

siguientes

o 3247543
MARKETING
DIGITAL

o 3284762 -
MARKETING
DIGITAL

e 3287309 -
MARKETING
DIGITAL

o 3272337 -
MARKETING
DIGITAL

e 3296870 -
MARKETING
DIGITAL

o 3246634 -
FORTALECIMIENTO
EN MERCADEO Y
VENTAS

Listados de asistencia a
formacién

Reporte de horas Sofia
plus

Informar a la subdireccién de
centro las oportunidades de
relacionamiento con el sector

productivo o social que en el

No se efectu6 accién

alguna en el momento que
estaré

sea requerido

dispuesto a realizarlo.

No se presenta

evidencia
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cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser
gestionadas.

10

Participar mensualmente en la
reunién de seguimiento

operativo del programa
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con

observancia  del esquema
operativo establecido por la
Coordinacion Nacional de
Atencién Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA para tal
fin y generar las respectivas

evidencias.

No se efectu6 accion

alguna en el momento que
estaré

sea requerido

dispuesto a realizarlo.

No se presenta

evidencia

11

Participar en eventos de
caracter técnico, estratégico, de
socializaciéon y de otro tipo de
evento al que sea convocado
por la direcciébn general,
regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de

conocimiento obtenido al equipo

No se efectu6 accion

alguna en el momento que
estaré

sea requerido

dispuesto a realizarlo.

No se presenta

evidencia
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de trabajo.

12 | Presentar informe mensual | Se presenta informe del | Evidencia fotografia,
sobre la ejecucion de las | mes de agosto con las | lista de asistencia acta
obligaciones contractuales | respectivas evidencias de | de reporte de
donde se evidencie el avance a | las actividades | actividades.
las metas asignadas, asi como | desarrolladas
el respectivo analisis y acciones | (socializaciones,
de mejora cuando dé a lugar y a | concertaciones, proceso de
la terminacién del contrato | verificacién en Sofia plus).
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestibn de centro en los
términos solicitados

13 | Vigilar 'y salvaguardar los | No se efectu6 accion | No presenta evidencias.

bienes que hagan parte del
patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares
puestos al servicio de la
entidad, y que le hayan sido
entregados para el desarrollo
del objeto del contrato, por lo
gue son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia,

deberdn sujetarse a las guias

y/o procedimientos aplicables a

alguna, en el momento que

sea requerido estaré

dispuesto a realizarlos.

GTH-F-062 V10




SENA

N

los bienes fijados en la
plataforma Compromiso;
adicionalmente deberda estar
atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de los
elementos, asi como la hoja de
vida de los bienes en la cual se
date la informacién actualizada
de los mismos, dar cuenta
sobre la entrega de los bienes
al supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los
o6rganos de control fiscal y

disciplinario, de ser procedente.

14

Realizar de manera oportuna el
proceso de seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz,
implementando los formatos
vigentes para tal fin, disponibles
en la plataforma compromiso
para las diferentes alternativas
de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea

asignado.

No se efectu6 accién
alguna, en el momento que
sea requerido estaré

dispuesto a realizarlos.

No presenta evidencias
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15 | Validar novedades académicas | No se efectu6 accidon | No presenta evidencias
y disciplinarias de los | alguna, en el momento que
aprendices conforme al | sea requerido estaré
reglamento del aprendiz: | dispuesto a realizarlos.
Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el
reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacion, cuando aplique.
16 | Mantener actualizado el | Se ha venido trabajando en | Formatos diligenciados
Portafolio del Instructor, | la conformacion del
adjuntando los formatos | portafolio de cada
actualizados del sistema | formacion, diligenciando

Integrado de gestion dispuestos
en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes
a la guia de procesos
formativos, presentado minimo
los siguientes soportes: a. Plan
de trabajo concertado con el

aprendiz para el desarrollo de la

formatos pertinentes (guias
de aprendizaje plan de
trabajo, planeacién

pedagogica).

GTH-F-062 V10

10



SENA

N

ruta de aprendizaje, segun guia
para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los
planes de mejoramiento
académicos para aprendices
gue lo requieran. d. Planeacion,
seguimiento  evaluacion de
etapa productiva (si aplica). e.
Bitacora del Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) f. Formato
de asistencia y Registro de
inasistencias en  aplicativo
SOFIA PLUS. g. Formato de
juicios evaluativos debidamente
diligenciada para cada

resultado de aprendizaje

17

Participar en la formulacion y
ejecucion de los proyectos
cuando sea requerido segun el

area de su especialidad y de

conformidad con la
programacion académica
establecida

No se efectu6 accién
alguna, en el momento que
sea requerido estaré

dispuesto a realizarlos.

No presenta evidencias.
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18 | Desplazarse en el vehiculo | No se efectu6 accién | No presenta evidencias.
asignado por el SENA con el | alguna, en el momento que
propésito de llevar a cabo las | sea requerido estaré
actividades estipuladas en el | dispuesto a realizarlos.

contrato, dentro de las fechas,
horarios y recorridos
autorizados por el subdirector,
cumpliendo rigurosamente con
las normas de seguridad vial y

demas regulaciones vigentes.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | NoDELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
1. 76925 PITAL VEREDA EL 04/07/2025 26/07/2025
CARMELO
PITAL VEREDA SAN JOSE

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

12
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y la planilla No. 8637368222, operador ASOPAGOS correspondiente al mes de

JULIO de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (18) folios
Cordialmente,
Firma
/és';zﬂfql
JESUS ANDRES MONROY MENDEZ
Contratista
C.C. No. 12.197.814 expedida en Garzon Huila
Recibi a satisfaccion:
Firma

AOBIM p(—/ f//ﬂ-f& Onre /"/

ADRIANA DEL PILAR ORTIZ MEDINA
Coordinadora académica de programas especiales

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7469666 de 2025
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<

TANIA MARCELA RIVAS CABRERA

Contratista
Dinamizadora de oferta Campesena.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS EJECUCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE AGOSTO

REPORTE DE HORAS

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JESUS ANDRES MONROY MENDEZ

CENTRODE  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO
FORMACION:  DEL HUILA

FECHA INICIAL: 01/08/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 31/08/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3247543 - MARKETING DIGITAL
DE APRENDIZAJE:

. . Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
REMESEEN G BESRRENDBIZIR objetivos de camparia y normativa legal

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 FORMULAR PLAN DE MARKETING DIGITAL TENIENDO EN CUENTA SEGMENTO DE MERCADO

RA2 ESTABLECER METRICAS TENIENDO EN CUENTA PLAN DE MARKETING DIGITAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 3284762 - MARKETING DIGITAL
DE APRENDIZAJE:

: . Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
CPMEETENGIA DEARRENIZAIE, objetivos de camparia y normativa legal

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 FORMULAR PLAN DE MARKETING DIGITAL TENIENDO EN CUENTA SEGMENTO DE MERCADO

RA2 ESTABLECER METRICAS TENIENDO EN CUENTA PLAN DE MARKETING DIGITAL

21/08/25 10:14 Page 1 of 4
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3287309 - MARKETING DIGITAL
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
objetivos de campafia y normativa legal

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 FORMULAR PLAN DE MARKETING DIGITAL TENIENDO EN CUENTA SEGMENTO DE MERCADO

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA2 ESTABLECER METRICAS TENIENDO EN CUENTA PLAN DE MARKETING DIGITAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 3272337 - MARKETING DIGITAL
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
objetivos de campafia y normativa legal

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 FORMULAR PLAN DE MARKETING DIGITAL TENIENDO EN CUENTA SEGMENTO DE MERCADO

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA2 ESTABLECER METRICAS TENIENDO EN CUENTA PLAN DE MARKETING DIGITAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00
FICHA 3296870 - MARKETING DIGITAL
DE APRENDIZAJE:
21/08/25 10:14 Page 2 of 4
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Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
objetivos de camparia y normativa legal

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 FORMULAR PLAN DE MARKETING DIGITAL TENIENDO EN CUENTA SEGMENTO DE MERCADO

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RA2 ESTABLECER METRICAS TENIENDO EN CUENTA PLAN DE MARKETING DIGITAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3246634 - FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Vgnder proqu;tos y servicjos de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26010104701 ESTRUCTURAR OFERTA COMERCIAL TENIENDO EN CUENTA ESTRATEGIAS Y PROCESO DE VENTAS

26010104702 REALIZAR VENTA DE PRODUCTOS O SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONE DEL MERCADO
26010104703 EVALUAR EL PROCESO DE VENTA TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL MERCADO Y POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

26010104704 IMPLEMENTAR ACCIONES DE MEJORA EN LA OFERTA COMERCIAL DE ACUERDO CON EL PERFIL DE LOS CLIENTES Y
CONDICIONES DEL MERCADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
__FICHA_| _FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS _

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

21/08/25 10:14 Page 3 of 4
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ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | _ ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JESUS ANDRES MONROY MENDEZ

CENTRO DE CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO
FORMACION: DEL HUILA

21/08/25 10:14 Page 4 of 4
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REGISTRO FOTOGRAFICO Y LISTADOS DE ASISTENCIA

Formacidn 5 de agosto ficha 329680
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el
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Formacién 19 de agosto ficha 3296870
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De atuerdo con L Ley 1583 de 2012, Proteccibn de Datos Personales, el Servicio Nacional de SENA, la seguridad y pr
personales que te encuentran dos en este ¥ les dard e de lo establecido legalmente.

son de los datos.

GOR-F-085 V02
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Formacién 14 de agosto ficha 3287309
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Formacidn 1 de agosto ficha 3247543
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La Ley 1581 de 2017, Proteccion
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Formacidn 6 de agosto ficha 3284762
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De acuerdo con La Ley 1951 de 2012, Proteccin de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar a seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el i de lo establecldo legalmenté:—
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De acuerde con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el delo C S D
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encuentran almacenados en exte docuinento, y les dard el

s

Evidencia formacidn 9 de agosto ficha 3272337

GTH-F-062 V10



SENA

N

Formacidn 8 de agosto ficha 3246634

L]
SENA

N

A

S — A r
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA Y DELMES DE &?{AI‘_ DELARO 202

OBIETIVO (5} I Furw_‘_' o e Mver Jw v v.,,jg s J‘L"" Nothe. 32 294 3_7_
=] e [ e cocmna | ™ | ok | 00 ] OOOSKR OO0 | ooy | pons | A qramericth
{ Ssah |02 1147 ‘
Meatlo Nde 269535¢C gl ot
Cthenee Sfﬂ%ﬁ(ﬁs

Kottt ire S|

!

De acuerdo con Lz Ley 1581 de 2017, Froteccitn de Datus Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
de

personales que se encuentren liratenadus €n pite documento, y les dard el
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De acuerdo con Lz Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de fos datos
ylesdard el ‘de lo establecico legalmente. . ___ .~ .-
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| J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Comprobante Usuario Solicitante: MHrsanchea ROGELIO SANCHEZ ALVAREZ

;u W Unidad 6 Subunidad 36-02-00-041- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
‘ I Ejecutora Solicitante:
s Fecha y Hora Sistema: 2025-07-01-9:36 p. m.
ane
Nacion
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 2425 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
. . Fecha Unidad / Subunidad 36-02-00-041-952510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO
Numero: 190625 Registro: |02 0701 Ejecutora: PECUARIO DEL HUILA-HUILA
Vigencia Presupuestal [Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: |COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 723.784,00|Valor Total Operaciones: [ 0,00 Valor Actual: 723.784,00|Saldo x Obligar: 723.784,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula 12197814|Razén Social: [JESUS ANDRES MONROY MENDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
de Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: [ 0550488447980|Banco: [BANCO DAVIVIENDA S.A. [Tipo: [Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
e o . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DE
Identificacion: 12111943(Nombre: LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ Cargo: DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
\dentificacio Fecha de Genera si |Num Solicitud | 7gq55 [NGMero |76005 Tipo: SOLICITUD |Fecha: |2025-07-01
n: Registro: Viaticos: de Comision: :
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE FUENTE RECURSO SITUAC.
GASTO
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
952538 CENTRO FORMACION PROFESIONAL
AGROEMPRESARIAL Y |INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
DESARROLLO PRESTACION DEL SERVICIO DE . FECHA VALOR SALDO X
FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF < VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL
PECUARIO DEL HUILA- |RecONOCIMIENTO DE SABERES OPERACION OPERACION OBLIGAR
ECONOMIA PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINA Y SER POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
723.784,00 0,00
Total: 723.784,00 0,00 723.784,00 723.784,00
Obieto: VIATICOS FORMACION: COM NO 76925, DIA 4-5-11-12-18-19-25-26 JULIO GARZON-PITAL-GARZON, IMPARTIR FPI EN LAS COMPETENCIAS TECNICAS EN EL PROGRAMA
Jeto: MARKETING DIGITAL FICHA 3247543
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR | SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-041-952510 | CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 3-8 [CNC - INVERSION ORDINARIA 2025-07-14 723.784,00 723.784,00[NINGUNO

\:‘ — ) N ] |
&N\i\\é\?\)\&\\ */1% ’

LORENA MARIA GUTIERREZ QUINTERO
Coordinadora Administrativa y Financiera

Pagina
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Nacion

__I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHIgonzalo LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ
36-02-00-041- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
952510 DESARROLLO PECUARIO DEL

HUILA-HUILA
martes, 1 de julio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 76925 Fecha Solicitud 2025-07-01 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO
. PECUARIO DEL HUILA-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-01 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2425 Dependencia Solicitante 35;2%8 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA-ECONOMIA CAMPESINA
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'32?53,'3 Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlpogircero

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integrid

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/01 17:49:13 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHIgonzalo

36-02-00-041-
952510

martes, 1 de julio de 2025

LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
DESARROLLO PECUARIO DEL
HUILA-HUILA

JESUS ANDRES
MONROY MENDEZ

CC: 12197814

CONTRATIS
T

Autorizada

2025-07-04

2025-07-05

2025-07-11

2025-07-12

2025-07-18

2025-07-19

2025-07-04

2025-07-05

2025-07-11

2025-07-12

2025-07-18

2025-07-19

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / GARZON

HUILA / PITAL

HUILA / PITAL

HUILA / PITAL

HUILA / PITAL

HUILA / PITAL

HUILA / PITAL

No

No

0 4.599.511,00

0,00

0,00

723.784,00

723.784,00

IMPARTIR FPI EN LAS
COMPETENCIAS TECNICAS EN EL
PROGRAMA MARKETING DIGITAL
FICHA 3247543

CS mScamner
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integrid ciénQ a gc a

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHigonzalo LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ

F . r - . r - r

“ﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

Nacion Reporte: 952510 DESARROLLO PECUARIO DEL
HUILA-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 1 de julio de 2025

2025-07-25 2025-07-25 HUILA / GARZON HUILA / PITAL 0 No 0

2025-07-26 2025-07-26 HUILA / GARZON HUILA / PITAL 0 No 0

Totales Solicitud de Comision 0,00 723.784,00 723.784,00

OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FPI EN LAS COMPETENCIAS TECNICAS EN EL PROGRAMA MARKETING DIGITAL FICHA 3247543

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 12111943 Nombre: LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

DE DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: ROGELIO SANCHEZ ALVAREZ Fecha Verificacion: 01/07/2025 17:40:28

Cédula de ciudadania: 12111943
Usuario SIIF: MHIgonzalo

Nﬂ[:l[]l] 1/07/2025 5:49:30 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integrid hcion
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por:
A “, Nombre: LUIS HUMBERTO GONZALEZ
ORTIZ
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. Version: 04
SENA ersion: 0

7AV Codigo:

GTH-F-090
GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 23/06/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JESUS ANDRES MONROY MENDEZ Tipo: C.C. No. 12.197.814
CO1.PCCNT FECHA
CONTRATO No. ’ ANO 2025 VENCIMIENTO 17 10 2025
R.7469666
DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales en la planeacidn y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacion de los resultados
de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

OBJETO CONTRACTUAL: técnicas de la poblacidon campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y
comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de Formacién para
el Trabajo
DIRECCION GENERAL/ HUILA DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Desarrollo
REGIONAL CENTRO Pecuario del Huila
NOMBRE DEL ORDENADOR
LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ AR SUBDIRECTOR DE CENTRO GO2 ( E
DEL GASTO (de la Movilizacién) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ADRIANA DEL PILAR ORTIZ MEDINA CARGO COORDINADORA ACADEMICA DE
DEL CONTRATO PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
GARZON - PITAL - VEREDA SAN JOSE - PITAL - GARZON

RUTA GARZON - PITAL - VEREDA EL CARMELO - PITAL - GARZON

DIRECCION GENERAL/ HUILA DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Desarrollo
REGIONAL CENTRO Pecuario del Huila
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO GARZON-HUILA-COLOMBIA EMPRESA: SENA CONTACTO | 3118943098
O CIUDAD/PAIS ’

FECHA INICIO DEL 4 7 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 26 7 2025
DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL IMPARTIR FPI EN LAS COMPETENCIAS TECNICAS EN EL PROGRAMA MARKETING DIGITAL FICHA 3247543

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Ejecutar las acciones de formacidn haciendo uso de la estrategia pedagdgica de "formacion por proyectos”, bajo la modalidad de atencion
1 sincronica - asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccion de Formacidn Profesional Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo - Coordinacién Nacional de Emprendimiento.
AGENDA

ACTIVIDADES

Dia 01: 04/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: GARZON — PITAL - VEREDA SAN JOSE

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: Orientar formacion del programa Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL - PITAL VEREDA SAN JOSE - FICHA:
3247543

Desplazamientos Ruta de regreso: VEREDA SAN JOSE - PITAL - GARZON

Dia 02: 05/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: GARZON — PITAL - VEREDA EL CARMELO

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL- PITAL VEREDA EL CARMELO FICHA: EN PROCESO
Desplazamientos Ruta de regreso: VEREDA EL CARMELO - PITAL - GARZON

Dia 03: 11/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: GARZON — PITAL - VEREDA SAN JOSE

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: Orientar formacion del programa Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL - PITAL VEREDA SAN JOSE - FICHA:
3247543

Desplazamientos Ruta de regreso: VEREDA SAN JOSE - PITAL - GARZON

Dia 04: 12/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: GARZON — PITAL - VEREDA EL CARMELO

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL - PITAL VEREDA EL CARMELO FICHA: EN PROCESO
Desplazamientos Ruta de regreso: VEREDA EL CARMELO - PITAL - GARZON

CamScanner



Dia 05: 18/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: GARZON — PITAL - VEREDA SAN JOSE

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: Orientar formacion del programa Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL - PITAL VEREDA SAN JOSE - FICHA:
3247543

Desplazamientos Ruta de regreso: VEREDA SAN JOSE - PITAL - GARZON

Dia 06: 19/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: GARZON — PITAL - VEREDA EL CARMELO

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL - PITAL VEREDA EL CARMELO FICHA: EN PROCESO
Desplazamientos Ruta de regreso: VEREDA EL CARMELO - PITAL - GARZON

Dia 07: 25/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: GARZON — PITAL - VEREDA SAN JOSE

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: Orientar formacion del programa Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL - PITAL VEREDA SAN JOSE - FICHA:
3247543

Desplazamientos Ruta de regreso: VEREDA SAN JOSE - PITAL - GARZON

Dia 08: 26/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: GARZON — PITAL - VEREDA EL CARMELO

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL PITAL VEREDA EL CARMELO FICHA: EN PROCESO
Desplazamientos Ruta de regreso: VEREDA EL CARMELO - PITAL - GARZON

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 211,784
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $208,000

Se liquidan gastos de transporte interveredal por valor de $304,000

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTQirmado FIRMA DEL CONTRATISTA:

digitalmente por
... ~GONZALEZ
7 ORTIZ LUIS

LA AR O T A

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

el 71 loe Onare Y2

ﬁ O ippP?

TTOIWVIDCNT O

el X

Nombres y Apellidos: ADRIANA DEL PILAR ORTIZ MEDINA

Luis Humberto Gonzalez Ortiz

Nombres y Apellidos:
JESUS ANDRES MONROY MENDEZ

Cargo: Subdirector (e ) de Centro Cargo: COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS

ESPECIALES

GTH-F-090
V.04

OBSERVACIONES

GARZON - PITAL - VEREDA SAN JOSE - PITAL - GARZON

Ruta: GARZON - PITAL - VEREDA EL CARMELO - PITAL - GARZON

CDP: (2425 DEL 10 DE MARZO DE 2025

Cuenta Bancaria No.: |No. 0550488447980191 DAVIVIENDA TIPO CUENTA AHORROS

Contrato No.|CO1.PCCNTR.7469666 de 2025

Area u Oficina: |campeSENA

Valor Honorarios Mensual : |4599511

TARIFA (A-B-| VALOR VIATICOS DiAs TOTAL TRANSPORTE TERRESTRE TRANSPORTE ENTRE TOTAL ANTICIPO A PAGAR
Q) DIARIO VIATICOS AEREO TERMINALES
C 8 S - S 512.000 S 211.784 | $ 723.784
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Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA

Regional: Huila

Dependencia: Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila
Fecha de Elaboracién: 23 de junio de 2025

PLAN DE TRABAJO
LUGAR DES:’E(A?;:MDI:NTO VIATICOS GASTOS DE TRANSPORTE
VALOR
FONTRATETA - MUNICIPIO VEREDA DE A DIAS VALOR Gastos de viajes | Transporte _ Transporte Ransrorre [VAOR TOTAL
JULIO entre terminales interveredal intermunicipal
PITAL SAN JOSE 1 26.473 40.000 26.000 66.000 92473
PITAL EL CARMELO 5 5 1 26.473 36.000 26.000 62.000 88.473
PITAL SAN JOSE 11 11 1 26.473 40.000 26.000 66.000 92.473
JESUS ANDRES 12197 814 PITAL EL CARMELO 12 12 1 26.473 36.000 26.000 62.000 88.473
MONROY MENDEZ o PITAL SAN JOSE 18 18 1 26.473 40.000 26.000 66.000 92.473
PITAL EL CARMELO 19 19 1 26.473 36.000 26.000 62.000 88.473
PITAL SAN JOSE 25 25 1 26.473 40.000 26.000 66.000 92.473
PITAL EL CARMELO 26 26 1 26.473 36.000 26.000 62.000 88.473
SUBTOTAL 8 211.784 304.000 208.000 512.000 723.784
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Garzo, 08 de agosto de 2025

PRESENTADO A: LUIS HUMERTO GONZALEZ ORTIZ

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
76925 04/07/2025 26/07/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

PITAL VEREDA EL CARMELO | Huila, Centro Agroempresarial y de

PITAL VEREDA SAN JOSE Desarrollo Agropecuario del Huila

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FPI EN LAS COMPETENCIAS TECNICAS EN EL PROGRAMA MARKETING DIGITAL FICHA

3247543

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

2.

Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL - PITAL VEREDA SAN JOSE - FICHA: 3247543, los

dias 4, 11, 18 y 25 de julio de 2025.
Orientar formacion del programa MARKETING DIGITAL- PITAL VEREDA EL CARMELO, los dias 5, 12, 19

y 26 de julio de 2025.

RESULTADOS:

1. Ejecucion de las formaciones de manera satisfactoria.
2. Claridad y practica de los temas ya tratados en las formaciones.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
Formacidn 4 de julio Pital bajo San José ficha 3247543
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Evidencia formacidn 4 de julio pital bajo San José ficha 3247543

Formacidn 11 de julio pital bajo San José ficha 3247543
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Formacion 18 de julio pital bajo San José ficha 3247543
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Nota: Gastos de desplazamiento:

TARIFA Lo . TOTAL TRANSPORTE TRANSPORTE ENTRE TOTAL ANTICIPO
(A-B-C) Vg:;:gs DIAS VIATICOS TERRESTRE AEREO TERM;NALE A PAGAR
C SO 8 S- $512.000 S0 $211.784 $723.784
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con las INSTRUCTOR y APRENDICES Julio de 2025

formaciones

1. Asistir a las formaciones INSTRUCTOR y APRENDICES Julio de 2025
2. puntualmente

CONCLUSIONES:
Las formaciones se han venido desarrollando de manera satisfactoria, logrando gran acogida, asistencia y participacion en las
diferentes actividades propias del desarrollo de las formaciones por parte de los aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

JESUS ANDRES MONROY MENDEZ /@M

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora de programas Adriana Del Pilar Ortiz

especiales Medina Povipan o< frlpe Ome

GTH-F-087 V.02
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SENA Version: 02

7A§ Cédigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Garzon, 08 de agosto de 2025. Cédigo Regional : 41
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JESUS ANDRES MONROY MENDEZ Cédigo Centro: 952510
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboracién: 08/08/2025

En desarrollo de la comisién No. 76925 durante los dias 4-5-11-12-18-19-25-26 del mes de JULIO de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
04/07/2025 PITAL VEREDA SAN JOSE MOTOCICLETA 40.000
05/07/2025 PITAL VEREDA EL CARMELO MOTOCICLETA 36.000
11/07/2025 PITAL VEREDA SAN JOSE MOTOCICLETA 40.000
12/07/2025 PITAL VEREDA EL CARMELO MOTOCICLETA 36.000
18/07/2025 PITAL VEREDA SAN JOSE MOTOCICLETA 40.000
19/07/2025 PITAL VEREDA EL CARMELO MOTOCICLETA 36.000
25/07/2025 PITAL VEREDA SAN JOSE MOTOCICLETA 40.000
26/07/2025 PITAL VEREDA EL CARMELO MOTOCICLETA 36.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 304.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el do y su jefe ir diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: JESUS ANDRES MONROY MENDEZ [Nombre completo: ADRIANA DEL PILAR ORTIZ MEDINA |Nombre completo: LUIS HUMBERTO GONZALEZ ORTIZ
Coordinadora de programas
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.7469666 Cargo: especiales Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO
A 7 v s
Firma: /é_ /ﬂ{-‘ 9& Firma: ﬂog L oc/ le Dhre Firma: - e




