INFORME DE GESTION No. 07
Bogota (Cundinamarca), AGOSTO, 2025

PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL
CENTRAL ADMINISTRATIVA CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

. No. DEL CONTRATO

004-CENACPERSONAL-2025

. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

15 DE ENERO DE 2025

. POLIZA DE SEGUROS

No. De la Péliza :14-46-101129603

Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacién de la Péliza: 16/01/2025
Aprobado por: TC. JAIRQO ANDRES BEJARANO GARCIA

. CRP

No. 1125

Fecha expedicién 16 DE ENERO DE 2025
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: CENACPERSONAL

Posicién catalogo de gasto: (02-02-02-008-002-01)
Fuente; NACION

Recurso 10

Valor: $34'800.000,00

. FEGHA INICIO EJECUCION

15 DE ENERO DE 2025

CONTRACTUAL
Nombre compieto: MONICA PATRICIA ZABALA
Identificacion 21.812.970
- CONTRATISTA Nacionatidad Colombiana
Direccién: CALLE 14 NO. 10-43 APTO 313 MEDITROPOLI I
Teléfono de contacto 3124472467
E-mail de contacto: monikapatricia27 11@gmajl.com
Nombre completo: SV LUIS EDUARDO CASTELLON RAMIREZ
Cargo: Suboficial SAP COMPRAS
Resolucién de nombramiento 00005465 fechada DE FECHA 08 DE JULIO DE
2025.
- SUPERVISOR teléfono:3103054975
E-mail de contacto: luis.castellon@ejercito.mil.co
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR
JURIDICO PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
+ OBJETO CONTRACTUAL | ESpECIALIZADA DE PERSONAL
1. Liderar, asesorar, elaborar y participar en todos los procesos
atribuibles a las etapas precontractual, contractual y post
contractual, que adelante la unidad de acuerdo con la asignacién que
. OBLIGACIONES le sea impartida, en cumplimiento a las normas que regulan Ia
CONTRACTUALES contratacidn estatal en materia juridica.

2. Mantener actualizado en la plataforma SECOP Il, de forma
permanente y en tiempo real, los expedientes contractuales con
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respecto a toda la informacién de su competencia en las diferentes
etapas del proceso.

3. Mantener actualizada, en coordinacién con su dupla econémica, la
carpeta maestra de forma permanente y en tiempo real, los
expedientes contractuales, observando las normas de archivo,
formatos estandarizados y listas de verificacion, de acuerdo a la hoja
de ruta establecida para cada modalidad contractual.

4, Entregar de ferma opertuna y compl i;amgme diligenciado, en
coordinacién con su dupla econémica; el expediente contractual
(carpeta maestra), como cada caso lo requiera (comités
estructuradores, evaluadores y secclén de facmraclén) observando
las normas de archivo y listas de. verlflcaclén, de acuerdo-a fa hoja
de ruta establecida para cada modalldad contraetuai

5. Verificar en coordinacijén con “al comite técmco y econdémico, la
informacién juridica contenida en lgs planes de necesidades y
eventos de cotizacion; previo inigio del:proceso precontractual.

6. Participar en los comités estructuradores y evaluadores de los
procesos contrw;ualos que reaﬁza la unidad.

7. Asesorar y participar en Ia elaboracién de los estudios previos
correspondlentes a los procesos de Bienes, Servicios y Prestadores
de Servicios que adelanta la unidad; dando cumplimiento a la
normatividad en''materia contractual (directrices emitidas por
Colombia Compra Eﬁclente Ministerio de Defensa Nacional y el
.EJel'cltO Nacnona})

8 Enutlr todos los conceptos y evaluaciones propios de su
.s‘-ompotencua, que correspondan a las etapas precontractual y
‘contractual, garantlzando el correcto proceso de contratacién, en
_-concordancia con la normatividad vigente.

9 Elaborar, consolidar y presentar las ponencias que sean
necesarias producto de las etapas precontractual y contractual,
previa coordinacién con el Gerente de Proyecto, Supervisor de
.I:Contrato, Comités técnicos y econdmicos.

10. Asesorar y participar en la estructuracién y eiaboracién de los
pliegos de condiciones y/o invitaciones en la parte juridica, de los
procesos que le sean asignados.

11. Prestar asesoria en los procesos que desarrolla la unidad para la
adquisicion de bienes y servicios a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano {TVEC),

12. Asesorar y emitir conceptos juridicos con relacion a las diferentes
modificaciones de las que sean sujeto los contratos adelantados por
la unidad. (adiciones, prorrogas, reducciones, cesiones, debidos
procesos, terminaciones anticipadas, entre otros).

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 20D — 99 edificio coper 4 Piso
enacperfbu; relt l.co




Pag. 3 de 19

13. Liderar y adelantar con efectividad y oportunidad los debidos
procesos que surjan durante la ejecucion de los contratos, aplicando
la normatividad vigente.

14, Verificar y aprobar las pétizas de cumplimiento aportadas como
garantia dentro de los procesos contractuales, en cumplimiento a los
requerimientos establecidos.

15. Asesorar, revisar y validar el proceso de ]iqmdacuin y cierre del
expedisnte contractual de ios procesos adalantados por la unidad.

16. Entregar el informe de las actlvldades r‘hahznpas de acuerdo con
el objeto contractual que contengaﬁ la deséripeién detallada de las
mismas; este informe debe sey entregado al supervisor del contrato
conforme a la periodicidad que este _courdme para su respectivo
recibo a satisfaccién y tramlte d pag :

,_entaclén producto de sus
obligaciones, empleando el correcto uso del sistema de gestion
documental ORFEOQ, obgervando con ¢llo la seguridad de la
informacién y la trazabilidad del expediente contractual (carpeta
maestra) de a Auerdo ala norm" ividad existente.

18. Asesorar en JJa elaboracién de las respuestas a las solicitudes,
peticlones, quejas, reclam ‘”.s, sugerencias, recursos, tutelas que
resulten de los procesqg ontractuales, que sean competencia de la
unidad y que tengan relaciéon con los estudios juridicos soporte de
Ios procedimientos ctmtractuales

<119, Partlclpar en la revision de los expedientes contractuales, segun

i requiera la-unidad, para alistamiento de revistas y/o auditorias
idas -por el comando superior o entes de control. ‘

‘Realizar capacitaciones con el fin de difundir normatividad,
prpcéﬂimientos estandarizados, actualizaciones y otras que se

demanden seg(n su competencia.

#121. Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucién del

contrato, relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacién
con el supervisor.

OBLIGACIONES GENERALES PRESTADORES DE SERVICIOS
CENAC PERSONAL

1. Observar durante el tiempo de ejecuciéon del contrato, buena
disposicién y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus
compafneros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la
aplicacién permanente de principios y valores propios de la
institucién militar.
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2. Dar estricto durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la
corrupcion.

3. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y
ejecucion del presente contrato, reserva que se hari extensiva a ios
derechos de autor que de los mismos se derive.

4. Aplicar medidas pasivas de seguridad "Ebn la documentacion
seguln clasificacién con el fin de evitar fa fuga' de informacién de

acuerdo con la normatividad wgente

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacidén No. 1.

Liderar, asesora
procesos atribuibles a las eta

SN et

TIFO DE No. DE
No DOCUMENTO 4 RADIGADO . “ASUNTO
01 PROGESO 7183 PROCESO DE
CONTRATACIO CONTRATACION
NDIRECTA SIN DIRECTA NO. 193-
OFERTA CENACPERSONAL-
i 2025- CEDES
CONTRATO NO. 608-
CENACPERSONAL-
. S 2025
o2 PROCERD., 195 PROCESO DE
nh CONTRATACIO CONTRATACION
<N DIRECTA SIN DIRECTA NO. 185-
‘OFERTA CENACPERSONAL-
2025- DANTE
CONTRATO NO. 611-
CENACPERSONAL-
. 2025
03 - PROCESO 196 CONTRATACIGN
‘ CONTRATACIO DIRECTA NO. 196-
N DIRECTA SIN CENACPERSONAL-
OFERTA 2025- DIFAB
CONTRATO NO.
613CENACPERSONAL-
2025
04 PROCESO 194 CONTRATACICN
CONTRATACIO DIRECTA NO. 194-
N DIRECTA SIN CENACPERSONAL-
OFERTA 2025- CEDES
CONTRATO NO. 609-
CENACPERSONAL-
2025
05 CESION- 120
PRORROGA- CONTRATO NO. 120
ADICION CENACPERSONAL-
2025- DIPER
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i

06 CESION- 035 CONTRATC NO. 035
PRORROGA- CENACPERSONAL-
ADICION 2025- DIADQ
07 CESION- 186 CONTRATO NO. 188
PRORROGA.- CENACPERSONAL-
ADICION 2025- COLOG
08 CESION- 464 CONTRATO NQ. 464-
PRORROGA- CENACPERSONAL-
ADICION 2025- DADAE
09 CESION- 188 CESION CONTRATO
PRORROGA- NO. 188-
ADICION CENACPERSONAL-
L 2025- CEDEY
10 CONTRATO DE | 516 <CESION CONTRATO
CESION T NO, 518-
CENACPERSONAL-
i ‘2025 JEMPP
11 PRORROGAY TOTAL:20 CONTRATOS NO. 039-
ADICION PRORROG 040-041-042-043-045-
ASY . | D4B-047-049-050-051-
ADICIONES. | 052-054-055-056-057-
o RS 058-059-080- DISAN
12 022 7 TERMINACICN

ANTICIPADA POR

POR MUTUO MUTUO ACUERDO Y
ACUERDOY "LIQUIDACICON
LIGUIDACION BILATERAL- CONT NO.
BILATERAL 022-CENACPERSONAL-
2025-DICRE
13 TERMINACION TERMINACICN
ANTIGIPADA ANTICIPADA PCR
POR METUO MUTUQ ACUERDO Y
¥ LIQUIDACION
BILATERAL- CONT NO.
240-CENACPERSONAL-
2025CEDES
14 TERMINACION | 528 TERMINACION
ANTICIPADA ANTICIPADA POR
POR MUTUO MUTUQ ACUERDO Y
ACUERDO Y LIQUIDACION
LIQUIDACICN BILATERAL- CONT NO.
BILATERAL 529-CENACPERSONAL-
2025-CEDEM
TERMINACION | 458 TERMINACICN
ANTICIPADA ANTICIPADA POR
POR MUTUO MUTUQ ACUERDO ¥
ACUERDD ¥ LIQUIDACION
LIQUIDACION BILATERAL- CONT NO.
BILATERAL 458-CENACPERSONAL-
2025-CEDE11
PRORROGAY | 142133 ADICION Y PRORROGA
ADICION ORDEN DE COMPRA
NO. 142133 “SERVICIO
INTEGRAL DE ASEQ Y
CAFETERIA"

Obligacion No. 2. Mantener actuaiizado en la plataforma SECOP II, de
forma permanente y en tiempo real, los expedientes contractuales
con_respecto a toda la informacién de su competencia en las
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diferentes etapas del proceso.

TIPO DE No. DE
No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
01 ACTUALIZACIO | 183 CREACION- ACTUALIZACION
N PROCESC PUBLICACION SECOPII,
DE PROCESO DE CONTRATACION
CONTRATACIO DIRECTANO, 193-
N DIRECTA SIN CENACPERSONAL-2025-
OFERTA- CEDES
SECOPII
. CONTRATO NO. 608-
CENACPERSONAL-2025
0z ACTUALIZACIO | 195 CREACION-ACTUALIZACION
N PROCESC PUBLICACION SECOPII,
DE PROCESQ DE CONTRATACION
CONTRATACIO DIRECTA NO. 195~
N DIRECTA SIN CENACPERSONAL-2025-
OFERTA- “DANTE
SECOPI . a
o * PCONTRATO NOY 611-
i S CE CENACPERSONAL-2025
03 ACTUALIZAGIG | 196 : CREACION- ACTUALIZACION
N PROCESG" . - RYBLICACION SECOPII,
DE A . CONTRATACION DIRECTA NO.
CONTRATACIO = . 196-CENACPERSONAL-2025-
NDIRECTA SIN DIFAB
OFERTA-
SECOPH CONTRATO NO.
’ 613CENACPERSONAL-2025
04 ACTUALIZACIO | 184 CREACION- ACTUALIZACION
| NPROCESO : PUBLICACION SECOPH,
Y DE . CONTRATACION DIRECTA NO.
CONTRATACIO - 184-CENACPERSONAL-2025-
| NDIRECTA SIN CEDES
] OFERTA- -
1+SECOPII CONTRATO NO. 609-
CENACPERSONAL-2025
ACTUALIZACIO | 120 CESION-PRORROGA Y ADICION
N FROCESC -CREACION- ACTUALIZACION
14DE CESION- PUBLICACION SECOPI,
PRORROGA- CONTRATO NO. 120
ADICION CENACPERSONAL-2025- DIPER
SECOPII
06 ACTUALIZACIO | 035 CESION-PRORROGA Y ADICION
: N PROCESO CREACION- ACTUALIZACION
DE CESION- PUBLICACION SECOPI,
PRORROGA- CONTRATO NO. 035
ADICION CENACPERSONAL-2025- DIADQ
SECOPII
07 ACTUALIZACIO | 186 CESION-PRORROGA Y ADICION
N PRQCESO CREACION- ACTUALIZACION
DE CESION- PUBLICACION SECOPII,
PRORROGA- CONTRATO NO. 186
ADICION CENACPERSONAL-2025-
SECOPI| COLOG
o8 ACTUALIZACIO | 484 CESION-PRORROGA Y ADICION
N PROCESC. CREACION- ACTUALIZACION
DE CESION- PUBLICACION SECOPH,
PRORROGA- CONTRATO NO. 464-
ADICION CENACPERSONAL-2025-
SECOPII DADAE
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09 ACTUALIZACIO | 188 CESION-PRORROGA Y ADICION
N PROCESO CREACION- ACTUALIZACION
DE CESION- PUBLICACION SECOPH,
PRORROGA- CESION CONTRATO NO. 188-
ADICION CENACPERSONAL-2025-
SECOPII CEDES
10 ACTUALIZACIO | 516 CREACION- ACTUALIZACION
N SECOPII PUBLICACION SECOPII,
CESION CESION CONTRATO NO. 516-
CENACPERSONAL-2025-
JEMPP
11 ACTUALIZACIO | 519 CREAGION- ACTUALIZACION
N SECOPII PUBLICACION SECOPI,
PRORROGAY 'PRORRQOGA Y:ADICION
ADICION CONTRATOS'NO. 039-040-041-
| 042-043-045-046:047-049-050-
051-082:054-055- 056-057-058-
059-060-DISAN
12 ACTUALIZACIO | 022.- CREACION-ACTUALIZACION
N SECOPII : PUBLICACION: SECOPII,
TERMINACION TERMINACION ANTICIPADA
ANTICIPADA 1 POR MUTUO ACUERDO Y
POR MUTU LIQUIDAGION BILATERAL-

ACUERDOY * CONT NO. 022-
LIQUIDACION CENACPERSONAL-2025-DICRE
BILATERAL .

13 ACTUALIZACIO CREACION- ACTUALIZACION
N'SECOPII PUBLICACION SECOPII,
TERMINACION TERMINACION ANTICIPADA
ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO ¥
PORMUTUO LIQUIDACION BILATERAL-
ACUERDOQ Y CONT NO. 240-

- ::L_IQUIDACIQN CENACPERSONAL-2025CEDES
CBILATERAL
114 ACTUAMZACIO 529 CREACION- ACTUALIZACION
' PUBLICACION SECORPII,
TERMINACION TERMINACION ANTICIPADA
SANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO Y
FOR MUTUO LIQUIDACION BILATERAL-
ACUERDO Y CONT NO. 528-
LIQUIDACION CENACPERSONAL-2025-
BILATERAL CEDEMN
ACTUALIZACIO | 458 CREACION- ACTUALIZACION
N SECOPII PUBLICACION SECOPII,
TERMINACION TERMINACION ANTICIPADA
ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO Y
POR MUTUO LIQUADACION BILATERAL-
ACUERDO Y CONT NOQ. 458-
LIQUIDACION CENACPERSONAL-2025-
BILATERAL CEDE11
ACTUALIZACIO CREACION- ACTUALIZACION
N TIENDA PUBLICACION TVEC ADICION Y
VIRTUAL DEL PRORROGA ORDEN DE
ESTADO COMPRA NO. 142133 “SERVICIO
COLOMBIANO INTEGRAL DE ASEQ Y
CAFETERIA"

Obligacién No. 3, Mantener actualizada, en coordinacién con su dupla
econdmica, la carpeta maestra de forma permanente y en tiempo real,
los expedientes contractuales, observando las normas de archivo,
formatos estandarizados y listas de verificacién, de acuerdo a la hoja
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de ruta establecida para cada modalidad contractual.

TIPC DE No. DE
No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO

01 VERIFICACION | N/A VERIFICACION -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA PROCESO DE
Y CONTRATACION DIRECTA NO.
ACTUALIZACIO 193-CENACPERSONAL-2025-
N DE LA CEDE5
MISMAS N
DOCUMENTOS CONTRATO NQ.608-
PRODUCIDOS GENACPERSONAL-2025
JURIDICAMENT - :

E _ .

02 VERIFICACION | 195 VERIFICACION = -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA , PROCESOQ DE
Y . (CONTRATACHON DIRECTA NO.
ACTUALIZACIO #.% 195-CENACPERSONAL-2025-
N DE LA  DANTE
MISMAS Y s
DOCUMENTOS. 'CONTRATO NO. 611-
PRODUCIDOS CENACPERSONAL-2025
JURIDIGAMENT
E ﬁ T

03 VERIFICACION VERIFICACION -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA, CONTRATACION
Y oo DIRECTA NO. 196-

v, | ACTUAKIZACIO CENACPERSONAL-2025- DIFAB
INDELA
MISMAS CONTRATO NO.
DOCUMENTOS 513CENACPERSONAL-2025
1 PRODUCIDGS
- JURIDICAMENT
E
VERIFICACION | 194 VERIFICACION -
.CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
‘MAESTRAS PS MAESTRA, CONTRATACION
Y DIRECTA NO. 194-
ACTUALIZACIO CENACPERSONAL-2025-
NDELA CEDES
MISMAS
DOCUMENTOS CONTRATO NO. 609-
PRODUCIDOS CENACPERSONAL-2025
JURIDICAMENT
E

05 VERIFICACION | 120 VERIFICACION -

CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA CESION-PRORROGA
Y ¥ ADICION -CREACION-,
ACTUALIZACIO CONTRATO NO. 120

N DE LA CENACPERSONAL-2025- DIPER
MISMAS

DOCUMENTOS

PRODUCIDOS

JURIDICAMENT

E

06 VERIFICACION | 035 VERIFICACION -

CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA CESICN-PRORROGA
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Y Y ADICION CREACION-,
ACTUALIZACIO CONTRATO NO. 035
N DE LA CENACPERSONAL-2025- DIADQ
MISMAS
DOCUMENTOS
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E
o7 VERIFICACION | 186 VERIFICACION -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA CESION-PRORROGA
¥ Y ADICION CREACION-,
ACTUALIZACIO CONTRATONO. 186
N DE LA CENACPERSONAL-2025-
MISMAS EOLOG -
DOCUMENTOS :
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E
08 VERIFICACION | 484 VERIFICACION -
CARPETAS . {ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS P “MAESTRA CESION-PRORROGA
Y i $1¥ ADICION:CREACION-,
ACTUALIZACIO CONTRATO NO. 464-
NDELA  * CENACPERSONAL-2025-
MISMAS =, DADAE
DOCUMENTOS
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT | |
£ £
09 VERIFICACION | 188 VERIFICACION -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA CESION-PRORROGA
Yo, o Y ADICION CREACION-, CESION
- | ACTUALIZACIO CONTRATO NO. 188-
| NBE LA CENACPERSONAL-2025-
MISMAS CEDES
‘DPOCUMENTOS
FRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E
VERIFICACION | 516 VERIFICACION -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA CREACION-
Y VERIFICACION -
ACTUALIZACIO ACTUALIZACION CARPETA
N DE LA MAESTRA, CESION CONTRATQ
MISMAS NO. 516-CENACPERSONAL-
DOCUMENTOS 2025- JEMPP
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E
VERIFICACION | N/A VERIFICACION -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA PRORROGA Y
Y ADICION CONTRATOS NO. 036-
ACTUALIZACIO 040-041-042-043-045-046-047-
NDE LA 049-050-051-052-054-055-056-
MISMAS 057-058-059-060- DISAN
DOCUMENTOS
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E
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12 VERIFICACION | 022 VERIFICACION -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS$ MAESTRA , TERMINACION
Y ANTICIPADA POR MUTUC
ACTUALIZACIO ACUERDO ¥ LIQUIDACION
N DE LA BILATERAL- CONT NO. 022-
MISMAS CENACPERSONAL-2025-DICRE
DOCUMENTOS
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E
13 VERIFICACION | 240 VERIEIGAGION -
CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA, TERMINACION
Y "ANTICIPADAPOR MUTUO
ACTUALIZACIO ACUERDO-Y LIQUIDACION
N DE LA BILATERAL- CONTNQ' 240-
MISMAS CENACPERSONAL-2025-CEDES
DOCUMENTOS e
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E : B} .
14 VERIFICACION | 529 ‘| VERIFICAGION -
CARPETAS . ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS - MAESTRA TERMINACION
Y i, f ANTICIPADA POR MUTUO
ACFUALIZACIO ACUERDO Y LIQUIDACION
N.DE LA BILATERAL- CONT NQ. 529-
MISMAS CENACPERSONAL-2025-
DOCUMENTOS CEDE11
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E .
15 VERIFICACION | 458 VERIFICACION -
"t | CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
| MAESTRAS PS MAESTRA, TERMINACION
Y ANTICIPADA POR MUTUQ
“ACTUALIZACIO ACUERDQ Y LIQUIDACION
NBE LA BILATERAL- CONT NO. 458-
CENACPERSONAL-2025-
CEDEM
JURIDICAMENT
2 E
16 VERIFICACION | 142133 VERIFICACION -
s CARPETAS ACTUALIZACION CARPETA
MAESTRAS PS MAESTRA ADICION Y
Y PRORROGA QRDEN DE
ACTUALIZACIO COMPRA NO. 142133 "SERVICIO
N DE LA INTEGRAL DE ASEQ Y
MISMAS CAFETERIA
o DOCUMENTOS
PRODUCIDOS
JURIDICAMENT
E
Obligacisn No 4 Entregar de forma oportuna y completamente
diligenciado, en coordinacién con su dupla econémica, el expediente
contractual (carpeta maestra), como cada caso lo requiera (comités
estructuradores, evaluadores y seccidn de facturacién) observando
las normas de archivo y listas de verificacion, de acuerdo a ia hoja
de ruta establecida para cada modalidad contractual,
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No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO

ASUNTO

01

EXPEDIENTE -
CARPETA
MAESTRA

193

ENTREGA EXPEDIENTES -
CARPETA MAESTRA -
PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA NQ. 193-
CENACPERSCNAL-2025-
CEDES

CONTRATO NO.608-
CENACPERSONAL-2025

02

EXPEDIENTE —
CARPETA
MAESTRA

195

. ENTREGAEXPEDIENTES ~
. CARPETAMAESTRA,
PROCESO DE.CONTRATACION
DIRECTA NO. 185-
CENACPERSONAL-2025-
- “DANTE

CONTRATO NO. 611-
CENACPERSONAL-2025

03

ENTREGA _
EXPEDIENTE
CARPETA

MA .

ENTREGA EXPEDIENTES -

:.CARPE:?A MAESTRA PROCESO

CONTRATACION DIRECTA NO.
198-CENACPERSONAL-2025-
DIFAB

CONTRATC NO.
613CENACPERSONAL-2025

04

ExPEﬁiﬁNTE -

ENTREGA

2

ENTREGA EXPEDIENTES -
CARPETA MAESTRA
PRORCESO CONTRATACION
DIRECTA NO. 194-
CENACPERSONAL-2025-
CEDES

CONTRATO NO. 609-
CENACPERSONAL-2025

ENTREGA

120 ENTREGA EXPEDIENTES —
EXPEDIENTE - CARPETA MAESTRA CESION-
CARPETA PRORRQGA Y ADICION -
MAESTRA CREACION-, CONTRATO NO.
120 CENACPERSONAL-2025-
DIPER
ENTREGA 035 ENTREGA EXPEDIENTES ~
EXPEDIENTE — CARPETA MAESTRA CESION-
CARPETA PRORROGA Y ADICION
MAESTRA CREACION-, CONTRATO NO.
035 CENACPERSONAL-2025-
DIADQ
ENTREGA 186 ENTREGA EXPEDIENTES —
EXPEDIENTES CARPETA MAESTRA CESION-
—CARPETA PRORRQOGA Y ADICION
MAESTRA CREACION-, CONTRATO NO.
186 CENACPERSONAL-2025-
COLOG
08 ENTREGA 464 ENTREGA EXPEDIENTES -
EXPEDIENTES CARPETAMAESTRA CESION-
—CARPETA PRORROGA Y ADICION
MAESTRA CREACION-, CONTRATO NO.

464-CENACPERSONAL-2025-
DADAE

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrara 46 No 2Db 99 edrf icio coper 4 Piso
cenacoerdphuzonglercito.mil.co
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09 ENTREGA 188 ENTREGA EXPEDIENTES -
EXPEDIENTES CARPETAMAESTRA CESION-
—CARPETA PRORRQGA Y ADICION
MAESTRA CREACION-, CESION

CONTRATO NO. 188-
CENACPERSONAL-2025-
CEDES

10 ENTREGA 518 ENTREGA EXPEDIENTES —
EXPEDIENTES CARPETA MAESTRA
—CARPETA CREACION- VERIFICACION -
MAESTRA ACTUALIZACION CARPETA

MAESTRA; CESION CONTRATO
NQ, §16- CENACPERSONAL-

1 ENTREGA TOTAL 20 ENTREGA EXPEDIENTES -
EXPEDIENTES | CONTRATQ | CARPETA msm;\
~CARPETA s 2| PRORRQGA Y ADICION:
MAESTRA CONTRATOS NO. 039-040-041-

042-043-045-045-047-049-050-
051-052-054-055-056-057-058-
059-060- DISAN

12 ENTREGA 022 ENTREGA.EXPEDIENTES -
EXPEDIENTES ~GARPETAMAESTRA,
—CARPETA : TERMINACION ANTICIPADA
MAESTRA POR:MUTUO ACUERDO Y

LIQUIDACION BILATERAL-
CONT NO. 022-
CENACPERSQNAL-2025-DICRE

13 ENTREGA ENTREGA EXPEDIENTES -
EXPEDIENTES CARPETAMAESTRA,
-CARRETA TERMINACION ANTICIPADA,
MAES?RA POR MUTUQ ACUERDO Y

LIQUIDACION BILATERAL-
e CONT NO. 240-
sl CENACPERSONAL-2025-CEDES

14 ENTREGA: - 529 ENTREGA EXPEDIENTES ~
EXPEDIENTES CARPETAMAESTRA
~CARPETA TERMINACION ANTICIPADA
MAESTRA POR MUTUO ACUERDO Y

LIQUIDACION BILATERAL-
CONT NO. 529-
CENACPERSONAL-2025-

R CEDE11

18 i ENTREGA 458 ENTREGA EXPEDIENTES —
EXPEDIENTES CARPETAMAESTRA,
~CARPETA TERMINACICN ANTICIPADA
MAESTRA POR MUTUO ACUERDO Y

LIQUIDACION BILATERAL-
CONT NO. 458-
CENACPERSCNAL-2025-
CEDEM1

16 ENTREGA 142133 ENTREGA EXPEDIENTES —
EXPEDIENTES CARPETAMAESTRA ADICION
~CARPETA Y PRORRQGA ORDEN DE
MAESTRA COMPRA NO. 142133 “SERVICIO

INTEGRAL DE ASEC Y
CAFETERIA"

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 201 ~ 95 edificio coper 4 Fisc
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Obiigacién No 5. Verificar en coordinacién con el comité técnico y
econémico, la informacion juridica contenida en los planes de
necesidades y eventos de cotizacion, previo inicio del proceso

precontractual.

TIPO DE No. DE
No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
01 VERIFICACION | N/A VERIFICACION PLANES DE
PLANES DE NECESIDAD -PROCESO DE
NECESIDAD CONTRATACION DIRECTANO.
193:CENACPERSONAL-2025-
CEDES
CONTRATO.NO.608: .
CENAGCPERSONAL 2025
02 VERIFICACION VERIFIGACION PLANES DE
PLANES DE NECESIBAD , PROCESO DE
NECESIDAD SONTRATAGHON DIRECTA NO.
- 195-CENACPERSONAL-2025-
" 'DANTE
. CONTRATO NO. 611-
_ CENACPERSONAL-2025
03 VERIFICAGION | N/A~ VERIFICACION PLANES DE
PLANES DE NECESIDAD PROCESC
NECESIDAD CONTRATACION DIRECTA NO.
e 198-CENACPERSONAL-2025-
DIFAB
s CONTRATO NO.
e 513CENACPERSONAL-2025
04 v"ée'gﬂgAcTE’)N"« N/A VERIFICACION PLANES DE
e PLANES DE NECESIDAD PRORCESO
NECESIDAD: CONTRATACION DIRECTA NO.
; 194-CENACPERSONAL-2025-
CEDES
CONTRATO NO. 609-
CENACPERSONAL-2025

Obligacién No. 6. Participar en los comités estructuradores y

evaluadores de los procesos contractuales que realiza la unidad.

No TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO

ASUNTO

01 ESTRUCTURAC
ION JURIDICA

193

ESTRUCTURACION
JURDICA PROCESO DE
CONTRATACION
DIRECTA NO. 193-
CENACPERSONAL-
2025- CEDES

CONTRATO NO.608-
CENACPERSONAL-
2025

02 ESTRUCTURAC
ION JURIDICA

185

ESTRUCTURACION
JURDICA PROCESO DE
CONTRATACION
DIRECTA NO. 195-

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrara 46 Na 20b - 99 edificic coper 4 Pisc
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CENACPERSONAL-
2025- DANTE

CONTRATO NO. 611-
CENACPERSONAL-
2025
03 ESTRUCTURAC | 196 ESTRUCTURACION
ION JURIDICA JURDICA PROCESO
CONTRATACION
DIRECTA NO. 196-
CENACPERSONAL-

CONTRATO NO.
13CENACPERSONAL-

04 ESTRUCTURAC | 609
ION JURIDICA

, _ " CENACPERSONAL-
o 2025
05 %&;{IFRUCTURAC T2 ESTRUCTURACION

JURDICA CESION-
PRORROGA Y ADICION
-CREACION-,
CONTRATC NO. 120
CENACPERSONAL-
2025- DIPER

ESTRUCTLm‘“: ESTRUCTURACION
|ON JUHRI DICA JURDICA CESION-
PRORROGA Y ADICION
CREACION-,
CONTRATO NO, 035
CENACPERSONAL-
G 2025- DIADQ
“ESTRUCTURAC | 186 ESTRUCTURACION
" JON JURIDICA JURDICA CESION-
PRORROGA Y ADICION
CREACION-,
CONTRATO NO. 186
CENACPERSONAL-
2025- COLOG
ESTRUCTURAC | 484 ESTRUCTURACION
ION JURIDICA JURDICA CESION-
PRORROGA Y ADICION
CREACION-,
CONTRATO NO. 464-
CENACPERSONAL-
2025- DADAE
05 ESTRUCTURAC | 188 ESTRUCTURACION
ION JURIDICA JURDICA CESION-
PRORROGA Y ADICION
CREACION-, CESION
CONTRATO NO. 188-

| 06

or

CENACPERSCONAL-

2025- CEDES
10 ESTRUCTURAC | 516 ESTRUCTURACION
ION JURIDICA JURDICA , CESION

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 20b - 99 edificio coper 4 Pisa

nacpe nejercit
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CONTRATO NO. 516-

CENACPERSONAL-
2025- JEMPP
1 ESTRUCTURAC | TOTAL 20 ESTRUCTURACION
ION JURIDICA CONTRATO | JURDICA PRORROGAY
S ADICION CONTRATOS

NO. 039-040-041-042-
043-045-046-047-049-
050-051-052-054-055-
056-057-058-059-060-
DISAN
12 ESTRUCTURAC | 022 ESTRUCTURACION
ION JURIDICA JURDICA,
~+ TERMINACION
. ANTICIPADIA POR
MUTUO ACUERDO Y
LIQUIDACION' "/
BILATERAL- CONT NO
022-CENACPERSONAL-
" 2025-DICRE
13 ESTRUCTURAC | 240 - ESTRUCTURACION
ION JURIDICA 5§ = JURDICA,

; TERMINACION
ANTICIPADA POR
MUTUO ACUERDO Y
LIQUIDACION
BILATERAL- CONT NO.
240-CENACPERSONAL-
2025-CEDE5
ESTRUCTURACION
JURDICA
TERMINACION
ANTICIPADA POR
MUTUO ACUERDO Y
LIQUIDACION
BILATERAL- CONT NO.
529-CENACPERSONAL-
2025-CEDE11
15 . | ESTRUCTURAC | 458 ESTRUCTURACION

ION JURIDICA JURDICA,

: TERMINACION
ANTICIPADA POR
MUTUO ACUERDO Y
LIQUIDACION
BILATERAL- CONT NO.
458-CENACPERSONAL-
2025-CEDE11

ESTRUCTURAC | 142133 ESTRUCTURACION
IGN JURIDICA JURDICAADICION Y
PRORROGA ORDEN DE
COMPRANO. 142133
“SERVICIO INTEGRAL
DE ASEQ Y
CAFETERIA’

CTURAC
IDICA

14 ESTRU
AL ION 2

Obligacién No. 7. Asesorar y participar en la elaboracidn de los estudios
previos correspondientes a los procesos de Bienes, Servicios y
Prestadores de Servicios que adelanta la unidad; dando
cumplimiento a ia normatividad en materia contractual (directrices
emitidas por Colombia Compra Eficiente, Ministerio de Defensa
Nacional y el Ejército Nacional).

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 Na 20b — 99 edificic coper 4 Piso
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TIPO DE

No. DE

No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
o1 ESTRUCTURAC | N/A ESTRUCTURACION ESTUDIOS
IONVERIFICAC PREVIOS  PROCESO DE
ION ESTUDIOS CONTRATACION DIRECTA NO.
PREVIO 193-CENACPERSONAL-2025-
PROCESO DE CEDES
CONTRATACIO
N DIRECTA SIN CONTRATO NO.608-
OFERTA CENACPERSONAL-2025
0z ESTRUCTURAC | N/A ESTRUCTURACION ESTUDIOS
IONVERIFICAC PREVIOS™ :. PROCESO DE
ION ESTUDIOS 'CONTRATAGION DIRECTA NO.
PREVIO “195-CENACPERSONAL-2025-
PROCESO DE : DANTE
CONTRATACIO
N DIRECTA SIN CONTRATO NO. 611-
OFERTA : CENACPERSONAL-2025
03 ESTRUCTURAC | NiA ESTRUCTURACION ESTUDIOS
IONVERIFICAC PREVIOS “. PROCESO
JON ESTUDIOS * CONTRATACION DIRECTA NO.
PREVIO  -* . 196-CENACPERSONAL-2025-
PROCESO DE DIFAB
CONTRATACIO'
N DIRECTA SIN CONTRATO NO.
OFERTA : 613CENACPERSONAL-2025
04 ESTRUCTURAC | N/A ESTRUCTURACION ESTUDIOS
IGNAVERIFICAC PREVIOS  PRORCESO
ION ESTUDIOS CONTRATACION DIRECTA NO.
PREVIO 194-CENACPERSONAL-2025-
.| PrOCESD DE CEDES
Y1 CONTRATAGIO
“NDIRECTA SIN: CONTRATO NO. 609-
OFERTA CENACPERSONAL-2025

Obllgaclén No. 8 Emntlr todos los conceptos y evaluaciones propios de
I U competencla que correspondan a las etapas precontractual y

4. = |contractual, garantizando el correcto proceso de contratacién, en
concordancia con la normatividad vigente.

o TIPO DE No. DE
o DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
0 CONCEPTO NO. 01 CONCEPTO JURIDICO CESION-
i JURIDICO PRORROGA Y ADICION -
CREACION-, CONTRATO NO.
120 CENACPERSONAL-2025-
DIPER
02 CONCEPTO NO. 01 CONCEPTO JURIDICO CESION-
JURIDICO PRORROGA Y ADICION
CREACION-, CONTRATO NO.
186 CENACPERSONAL-2025-
COLOG
03 CONCEPTO NO. 01 CONCEPTO JURIDICO CESION-
JURIDICO PRORROGA Y ADICION
CREACION- CONTRATO NO.
4B4-CENACPERSONAL-2025-
DADAE
04 CONCEPTO NO. 01 CONCEPTO JURIDICO CESION-
JURIDICO PRORROGA Y ADICION
CREACION-, CESION
CONTRATO NO. 188-

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 200 - 99 edificio coper 4 Pisg
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CENACPERSONAL-2025-
CEDES

05

CONCEPTO
JURIDICO

NO. 01

CONCEPTO JURIDICO , CESION
CONTRATO NO. 516-
CENACPERSONAL-2025-
JEMPP

06

CONCEPTO
JURIDICO

TOTAL 20
CONCEPTO
S

CONCEPTO JURIDICO
PRORROGAY ADICION
CONTRATOS NO. 039-040-041-
042-043-045-046-047-049-050-
051-052-054-055-056-057-058-
059- ~DISAN

07

CONCEPTO
JURIDICO

NO. 01

CONCEPTOJURIDICO

_ESTRUCTURACION JURDICA
"ADICION Y PRORROGA ORDEN
DE COMPRAMAM 33

“SERV!C’(Q TEGRA

Obligacién No.12. Asesora
las diferentes modifica
adelantados por la“
cesiones, dehldos procesos temlmaclone

'rdi'rogas,

‘TIPO DE :No. DE
No BOCUMENTO | RADIGADO ASUNTO
o1 CONCEPTO :OONCEPTO | CONCEPTO JURIDICO CESION-
JURIDICO PRORRQGAY ADICION -
CREACION-, CONTRATO NO.
120 CENACPERSONAL-2025-
DIPER
CONCEPTO | CONCEPTO JURIDICO CESION-

PRORROGA Y ADICION

CREACION-, CONTRATO NO.
186 CENACPERSONAL-2025-

COLOG
CONCEPTO CONCEPTO | CONCEPTO JURIDICQO CESION-
HURIDICO PRORROGAY ADICION
ESION CREACION-, CONTRATO NO.
464-CENACPERSONAL-2025-
DADAE
CONCEPTO CONCEPTQ | CONCEPTQ JURIDICO CESION-
JURIDICO PRORROGA Y ADICION
CESION CREACION-, CESION
CONTRATO NO. 188-
CENACPERSONAL-2025-
CEDE9
CONCEPTOQ CONCEPTO | CONCEPTO JURIDICO , CESION
JURIDICO CONTRATQO NO. 518-
CESION CENACPERSONAL-2025-
JEMPP
06 CONCEPTO CONCEPTO | CONCEPTO JURIDICO
JURIDICO PRORROGAY ADICION
CESION CONTRATOS NO. 039-040-041-
042-043-045-046-047-049-050-
051-052-054-055-056-057-058-
059-060- DISAN
07 CONCEPTO CONCEPTO | CONCEPTO JURIDICO
JURIDICO ESTRUCTURACION JURDICA
CESION ADICION Y PRORROGA ORDEN

DE COMPRA NO. 142133

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrara 46 No 20b - 82 edificio coper 4 Piso
senacper@buzoneiercito. mil.co
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“SERVICIO INTEGRAL DE ASEC
Y CAFETERIA”

Obligacion No. 14. Verificar y aprobar las pdlizas de cumplimiento
aportadas como garantia dentro de los procesos contractuales, en

cumplimiento a los requerimientos establecidos.

OLIZA

ON

TIPO DE No. DE
No DOQCUMENTO RADICADOQ ASUNTO
o1 VERIFICACION | ACTA VERFIGAGION Y APROBACION
-APROBACION | APROBACI | POLIZA CONTRATO NO.608-
POLIZA ON CENACPERSEONAL-2025-CEDES
02 VERIFICACIGN | ACTA "ESTRUCTURACION JURDICA
-APROBACION | APROBACI | PROCESQ:DE CONTRATACION
POLIZA ON - SDIRECTA NO: 195
DONTRATO NO./611-
Ak CENACPERSONAL-2025
03 VERIFICACION ERFICACION Y APROBACION
-APROBACHIN CONTRATO NO.
POLIZA k 6T3CENACPERSONAL-2025
DANTE
04 vng G VERFICACICN Y APROBACION
-ABROBAEION CONTRATC NO. 609-
POIL CENACPERSONAL-2025-
" CEDES
05 VERIFICACION 3 VERFICACION Y APROBACION
-APROBACION | APROBACI | CESION-PRORROGA Y ADICION

-CREACION-, CONTRATO NO.

120 CENACPERSONAL-2025-
DIPER
_VERIFICACIQN ACTA VERFICACION Y APROBACION
“SAPROBACION | APROBACI | CESION-PRORRQGA Y ADICION
POLIZA ON CREACION-, CONTRATO NO.
035 CENACPERSONAL-2025-
. ' DIADQ
"WVERIFICACION | ACTA VERFICACION Y APROBACION
“APROBACION | APROBAC!I | CESION-PRCRROGA Y ADICION
POLIZA ON CREACION-, CONTRATO NO.
186 CENACPERSONAL-2025-
COLOG
08 VERIFICACION | ACTA VERFICACION Y APROBACION
1. -APROBACION | APRCBACI | CESION-PRORROGA Y ADICION
POLIZA ON CREACION-, CONTRATO NO.
484-CENACPERSONAL-2025-
DADAE
09 VERIFICACION | ACTA VERFICACION Y APROBACION
-APROBACION | APROBACI | CESION-PRORROGA Y ADICION
POLIZA ON CREACION-, CESION
CONTRATO NO. 188-
CENACPERSONAL-2025-
CEDE9
10 VERIFICACION | ACTA VERFICACION Y APROBACION ,
-APROBACION | APROBACH CESION CONTRATO NO. 516-
POLIZA ON CENACPERSONAL-2025-
JEMPP
1 VERIFICACION | ACTA VERFICACION Y APROBACION
-APROBACION | APROBACI PRORROGA Y ADICION
POLIZA ON CONTRATOS NG. 039-040-041-

PATRIA HONOR LEALTAD
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042-043-045-046-047-049-050-
051-052-054-055-056-057-058-
059-060- DISAN

12 VERIFICACION | ACTA VERFICACION Y APROBACION
-APROBACION | APROBACI ADICION Y PRORROGA ORDEN

POLIZA ON DE COMPRA NO. 142133
“SERVICIQ INTEGRAL DE ASEQ

Y CAFETERIA"
Dejo constancia que durante el plazo de ejecucién def contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de

plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

11.CONSTANCIAS

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerioide Defensa ~ Ejército Nacional -~

Unidad Ejecutora ha dado cumphmlento a las obhgaclones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de&AGQSTQ : ‘:;025

Py
FIRMA CO
POST<H]
CC. 21.812.970

Contrato No. 004-CENACPERSONAL:2Q2§

PATRIA HONOR LEALTAD
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