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Asunto: Notificacion Asignacion de Supervisién del contrato 410-MC-006-2025
LOTE CUATRO

Cordial saludo.

De acuerdo a el o los requerimiento(s) realizados por su dependencia, me

permito informarle que se adelantaron procesos contractuales de la
referencia;

No. de Contrato OC | MC - 7913386
TVEC-SECOP II

No. de Proceso 410-MC-006-2025
Interno
Objeto del Proceso | CONTRATAR EL SUMINISTRO, A PRECIOS

UNITARIO(S) FIJO(S) DE LOTE CUATRO Papel bond,
folder, libros de minutas, papel térmico, talonario
autocopiante etc.

LOS CUALES SE UTILIZARAN EN O PARA EL AREA DE
ALMACEN DE LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIA
SEGURIDAD DE BUCARAMANGA.

Proceso exento de

IVA. Al
Lote No. LOTE CUATRO
CDP No. 625 DEL 08/01/2025

Valor del o los CDP |3.860.811 - TRES MILLONES OCHOCIENTOS
SESENTA MIL OCHOCIENTOS ONCE PESOS

COLOMBIANOS
Fecha de inicio 21/04/2025
Fecha de 21/10/2025

terminacion
Plazo de ejecucién | 183 DIAS
fecha maxima para |21/12/2025
liquidar
RPC No. 11725 DEL 15/04/2025

Valor del o los RPC |3.860.811 TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA
MIL OCHOCIENTOS ONCE PESOS COLOMBIANOS

Rubro A-02-02-01-003-002 Rec 10 Bsitem 267-268 -
, ALMACEN

Poliza de garantia 17-44-101218331

No.
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Aseguradora

SEGUROS DEL ESTADO

Riesgo Asegurado

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Fecha exp. Poliza | 21/04/2025
pPoliza desde 16/04/2025
Poliza hasta 20/02/2026

Nombre del
Beneficiario

DISTRIBUIDORA DE PRODUCTOS PARA OFICINA
SURTITODO S.A.S.

Nit. del 900091899-8

Beneficiario

Representante JOHANNA MARITZA MORALES SANABRIA Identificado
Legal con CC 52.737.444

Valor del Contrato |(3.860.811) TRES MILLONES OCHOCIENTOS
SESENTA MIL OCHOCIENTOS ONCE PESOS

COLOMBIANQS
Cuenta corriente N° 16528175404 Bancolombia

No. Cuenta
Bancaria

De manera atenta le informo que ha sido designado supervisor del siguiente
contrato y debera realizar el respectivo seguimiento a la ejecucion del mismo,
evidenciando entre otros las cantidades, unidad de medida, la calidad y el
perfecto estado del producto y las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, con el fin de que sean cumplidas las obligaciones del
contratista, términos y condiciones establecidas en el contrato de los procesos
de la referencia.

Deberd cumplir con sus funciones establecidas en la ley, el manual de
contratacién del INPEC y siguiendo instrucciones del oficio de fecha 04 de julio
2018 N° 001375 emanado de la direccion general del INPEC las cuales
desarrollaran lo siguiente:

Funciones generales

e Seguimiento técnico

e Seguimiento juridico

Seguimiento administrativo
Seguimiento financiero y contable

Los supervisores de contrato que incumplan con sus funciones pueden ser
llamados en garantia o responderdn  por accion de repeticion con su
patrimonio o por los dafios causados, asumirdn las responsabilidades de
caracter civil, penal, fiscal y disciplinariamente por accién y omision de sus
obligaciones.

Debera diligenciar las respectivas actas correspondientes, (acta de inicio, acta
de recibo a satisfaccién, informe parcial de supervision, informe de actividades,
informe final de supervisién, liquidaciones y las demas consagradas en la ley).

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccion: Calle 45 No. 6 -75

Conmutador: PBX 6524242 Ext, 208,
epcbucaramanga@inpec.gov.co

Pagina 2 de 3
Cédigo: PA-DO-GO1-F0O2



W
INPEC

Adicionalmente deberd asistir a las Capacitaciones programadas por el Area
Administrativa y financiera; por consiguiente, acepta que se ha capacitado
segun el cronograma de la misma o por otros medios.

En caso de no haber recibido capacitacion, respecto a las pautas necesarias
para dar inicio y culminacion (liquidado) del presente contrato, debera informar
antes de firmar esta asignacién de supervisién, para ser capacitado y poder
ser designado como supervisor del mismo; caso contrario, la Direccién del
establecimiento presumird que se ha capacitado y asume las responsabilidades
a que haya lugar.

En el evento de incumplimiento del contrato debera requerir por escrito al
contratista para que cumpla con sus obligaciones pactadas en el contrato, lo
anterior de| conformidad con lo establecido en el manual de contratacién del
INPEC vy la ley 1474 del 2011 en sus articulos 83, 84.ss.

Cuando se requiera modificar, prorrogar, ceder, adicionar el contrato o terminar
anticipadamente un contrato, el supervisor debera presentar una solicitud por
escrito al Djrector de la CPMSBUC, con la debida anterioridad al vencimiento
del contrato no inferior a cinco (5) dias habiles antes de la fecha prevista para
que se legalice la actuacidn contractual respectiva con el fin de que adelante
los trdmites que haya lugar, debera diligenciar los formatos correspondiente.

Por lo anterior una vez termine la ejecucion del contrato, el supervisor debe
solicitar la| liguidacién aportando toda la documentacién soporte del
seguimiento a la ejecucion del contrato y demas que se requieran para
culminar el proceso de contratacidn.

Atentamente,

Te. EDINSON CLAVIJO SUAREZ
Director Cércel y Penitenciaria d¢ Media Seguridad de Bucaramanga

Notificado;

%,

Dragoneante . NANCY(LILIANA AYALA HERNANDEZ
ALMACEN

Anexo: N/A

Revisado por: Laura Yanessa Nufiez Alvarez - Contratacién

Proyectado: Laura Vanessa Nufiez Alvarez - Contratacion

Elaborado por: Jud. Ad-honorem. Maria Jose Forero Perer - Contratacién
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