INFORME DE SUPERVISION DE
CONTRATOS PARA PRESTACION DE

SERVICIOS - BIENES Y
SUMINISTROS

VERSION 001
FECHA DE
-01-31
APROBACION 2024-01-3

Hta: Diligenciar los cuadros cor la informacién del contrato y acta de inicio)

informe de Supervisién No:

1

Contrato No:

202402294

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista:

CANDELARIA VANESSA ROMERO PEREZ

Identificacion:

1041800963

Tipo de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nomhbry del Supervisor:

IVETTE ELENA CEBALLOS

Objeto del Contrato:

PRE$TACK§N DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ACOMPANAR A LA SECRETARIA
JURIDICA, EN EL DESARROLLO DE SUS FUNCIONES.

Plazo de Ejecucidn:

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

Nuriero de Certiflcaclon de Disponibilidad 4
Presupuestal (C.D.P) 202402693 Fecha de C.D.P. 2024/09/2
Numero de Registro Presupuestal {R.P.) 202406174 Facha del R.P. 2024 /10/22
Contrato Inicial § 15.000.000
Adicién 1 $
Adicion 2 $
Adicién 3 $
Valor del Contralo Total $ 15.000.000

Fecha da inicio del contrato

Fecha de terminacién del contrato

Fecha de

Suspensién del contrato

Fecha de reinicio

22-10-2024 31 DE DICIEMBRE DE 2024 N/A N/A
1.1 MODIFICACIONES DEIL. CONTRATO
{Relacionar Adiciones y/u Otro si, Si aplica)
FECHA SUSCRIPCION PRORROGA DEL PLAZO |-
DOCUMENTO AAAMMOD (meses yio dias) _ADICION VALOR (8) OBSERVACION
2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segin se establezcan en el Contrato)
Nota: Aplica solo para Informes de supervisién de Bienes y suministros.
Actualizacién de Vigencia
Aseguradora No de Péliza Péliza {(En caso Amparos
que apligue} Desde Hasta
(yyyy-mm-dd) | {yyyy-mm-dd)
Calidad def servicio
Cumplimiento
Anticipo
Pago anticipado
f

Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil Extracontractual
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Otros
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*)
DESCRIPCION VALOR
| Valor del Contrato In:cial $ 15.000.000
Adicién No. 1 $
Adicién No. 2 $
Adicién No. 3 $
Valor Total del contrato § 16.000.000
| Porcentaje del Anticipo [ % ]
Porcentaje del Pago anticipado | %
Vaior Amortizado del Anticipo L
Valor Ejecutado del Contrato $ 3.000.000
Valor por ejecutar $ 12.000.000
Valor a pagar en el presente Informe $ 3.000.000
No. Factura o Cuentz de Cobro 1

4. INFORMACION SCBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/Q PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL entre el 22 de
octubre al 31 de OCTUBRE DE 2024,

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con
cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacion se
vesagregan a continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el

cumplimiento a satisfaccion de la obligacion establecida:

Detzlle de las Actividades Realizadas

Obligacién

Producto

Atender cportuna y
eficientemente las solicitudes
realizadas por la Secretaria
Juridica o la persona que se
delegue para tzl fin.

Actividad realizada: Se atendieron todas las
solicitudes de la  Secretaria  Juridica,
respondiendo de manera eficiente y dentro de los
plazos establecidos, garantizando la correcta
atencion de los requerimientos legales.

2. Emitir conceptos verbales,
0 escritos, segun corresponda
sobre los asuntos que le sean
/| consultados.

In"

Actividad realizada: Se emitieron conceptos
verbales y escritos sobre diversas consultas
legales relacionadas con los procedimientos
administrativos y normativos que fueron
solicitados por las areas competentes.

5 Apoyar legalmente a los
jefes de oficira ¢ secretario
e despacho en los asuntos

. Actividad realizada: Se brind6é apoyo legal en
la revisibn de documentos, asesoria en
decisiones legales y redaccion de informes
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'que le sean encomendados.

requeridos por los jefes de oficina y secretario de
despacho, cumpliendo con las expectativas
estabiecidas.

Apoyar en la proyeccion y
revisiéon de los actos
administrativos que requieran
firma del Gobernador del

' departamento del Atlantico

Actividad realizada: Se colaboré en la
proyeccion y revisién de varios actos
administrativos, asegurando que cumplieran con
los requisitos legales y fueran entregados de
manera oportuna para la firma del Gobernador.

Apoyar en fa coordinacion de
las actividades propias de los
procesos internos
desarrollados por la
Secretaria Juridica.

g

Actividad realizada: Se coordiné eficientemente
las actividades de los procesos internos dentro
de la Secretaria Juridica, colaborando en la
organizacion y seguimiento de las tareas para
garantizar el buen desarrollo de las actividades
programadas

6. Recibir los documentos
‘Yequeridos para el desarrollo
de la actividad legal
encomendada y regresarlos

Actividad realizada: Se recibieron todos los
documentos pertinentes para las actividades
legales, procesandoios conforme a los plazos

establecidos y devolviéndolos debidamente
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oportunamente para que sean
debidamente archivados

archivados, asegurando su correcta
organizacion.

7.

Guardar absoluta reserva en
los asuntos que le sean
consultados.

Actividad realizada: Se mantuvo total
confidencialidad en todos los asuntos legales
tratados, cumpliendo con la obligaciéon de reserva
sobre la informacion consultada o gestionada
durante el periodo.

8 Presentar mensualmente un
informe detallado de gestion
de actividades para el debido
control y la supervision del
mismo, cumplir con el pago
de los aportes a la seguridad
social (salud, pensidn, riesgos
laborales) y para fiscales en
los casos que los aplique, en
los términos y porcentajes
legalmente establecidos

Actividad realizada: Se presentd el informe
mensual de gestiéon de actividades, detallando
los avances y resultados obtenidos en el mes.
Ademas, se verificd el cumplimiento de los pagos
correspondientes a la seguridad social y aportes
para fiscales conforme a lo establecido.

Las demas actividades que
sean necesarias y/o que sean
solicitadas por el supervisor
del contrato.

Asistir puntualmente a las
reuniones gue se convoquen.

Actividad realizada: Se ejecutaron diversas
actividades adicionales segun las soiicitudes del
supervisor del contrato, contribuyendo a Ia
eficiencia en la gestion del contrato vy
adaptandose a las necesidades emergentes.

Actividad realizada: Se asistid puntuaimente a
todas las reuniones convocadas, participando
activamente en Jos temas fratados vy
garantizando la correcta comunicacion y
seguimiento de las decisiones adoptadas.

HOTe Se relacionian (23 actividaces realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion del contrato,

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones ancrmales que afecten el

desarrollo del contrato.

{In cn50 cont-ario descoribir fa situacion y las acciones de la supervision)

6. RESUMEN DE ACT!VIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

o)
ejecucion dal contrato.
¢y Verificacion del pago de Estampillas
d)
e)

Conformacion. actuaizacion y seguimiento del expediente con la documentacion relacicnada con la

ferificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.
Verificacion y aprobacion ce los soportes necesarios para el pago.
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CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y FECHA DE
SUMINISTROS APROBACION

2024-01-31

f) Expedicion de la certificacién del recibo a satisfaccién correspondiente al periodo descrito, de conformidad
con el servicio recibido.
g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de
Contratacién.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES
PARAFISCALES {Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007,
1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demas normas concordantes).

IVETTE ELENA CEBALLOS, quien actia en nombre y representacion del Departamento del Atléntico, en calidad de Supervisor, deja constancia que el
contratista ejecutd a cabalidac el objeto del contrato conforme a lo sefalado en el Estudio previo, y verifico el cumplimiento de las obligaciones del cantratista con
los sistemas de Sequrdad Sacial Iriegral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se puede constatar en la planilla , certificacién de pago
correspandiente al sericdo ag.ii relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (%)

I aplica. tralandose de fa yn-ners cuenta o2 cobro.

Numero de la Cuenta de Cobrp | Numero de la Planitia Facha de Pago Planila Valor Total de la Plaailla isin intereses)
c1 Certilicacion Cerificacion Certificacion
03

04

s.malora total de las plan llas

La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser iqual al pago de la sequridad social sobre el 40% de! valor del contrato

NOTA: Aplica para persona rztural “ara persona juridica, anexar certificacion def page de planillas de Segunidad Social por parte del Representante Legal y/o Revisor
Fizcal con los soportes asociades.

Se firma en Barranguilla, a los 13 dias del mes de noviembre de 2024.

IVETTE EL.ENA CEBALLOS CANDELARIA VANESSA ROMEROQ PEREZ
c.C.: 2655336 C.C.: 1041900963 de Ponedera
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