o INFORME DE SUPERVISION DE

N
SECRETARIA GENERAL

CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y

SUMINISTROS

VERSION 001
FECHA DE
2024-01-31
APROBACION 3

Not. (Diligeacisr Jos cuadros con la informacién del contrato y acta de inicig)

Informe de Supervision No:

3

Contrato No:

202402294

1. ASPECTQS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista:

CANDELARIA VANESSA ROMERO PEREZ

Identificacion:

1041900963

Tipo de Contrata:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre del Supervisor:

IVETTE ELENA CEBALLOS

Objeto del Contrato;

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ACOMPARAR A LA SECRETARIA
JURIDICA, EN EL DESARROLLO DE SUS FUNCIONES.

Plazo de Ejacucidn:

S

HASTA EL 31 DE DIGIEMBRE DE 2024

Numero da Cartificacién de Dispanlbilidad
Presupuestal (C.1.P) 202402693 Fecha de C.D.P. 2024 /09724
Numaero de Registro Presupuestal (R.P.) 202406174 Fecha del R.P. 2024/10/ 22
Contrato Inicial | § 15.000.000
} Adicién 1 [
' Adicidn 2
Adicién 3 E
Valor del Contrate Total $ 16.000.000

Fecha de inicio del contratc Fecha de terminacion dal contrato Suspen::s?;adlecontraln Fecha de reinicio
22-10-2024 31 DE DICIEMBRE DE 2024 N/A N/A
1.1 MODIFICACIONES DEL. CONTRATO
(Relacionar Adiciones yl/u Ctro si, Si aplica)
FECHA SUSCRIPCION - PRORROGA DEL PLAZO |
DOCUMENTO AAANWDD (meses yio dise) . |. APIE:IOIN VALQOR ($) OBSERVACION
2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segin se establezcan en ef Contrato)
Nota: Aplica solo para informes de supervision de Bienes y suministros.
Actualizacion de Vigencia
Aseguradora No de Piliza Péliza (En caso Amparos
que apllqua) Desde Hasta
(yyyy-mm-dd) { (yyyy-mm-dd)

Calidad del servicio

Cumplimienta

Anticipo

Pago anficipado

Calidad y correcio funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil Extracontractual
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SECRETARIA GENERAL SUMINISTROS
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3. ESTADOG FINANCIERO DEL CONTRATO (]
DESCRIPCION VALOR

Valor del Contrato Inicial $ 15.000.000
Adicién No. 1 $
Adicién No. 2 $
Adicidn No. 3 $
Valor Total del contrato 15,000.000
Parcentaje del Anticipo [ Y
Porcentaje del Pago anticipado [ Yo
Valor Amortizado del Anticipe 4
Valar Ejecutado del Contrato $ 15.000.00¢
Valor por ejecutar 50
Valor a pagar en el presente Informe $ 6.000.000
No. Factura ¢ Cuenta de Cohro 3

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATOQ

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL entre el 01 de

diciembre al 31 de diciembre DE 2024.

Las actividades desarroiladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con
cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacién se
desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el
cumplimiento a satisfaccion de la obligacion estabiecida:

Detalle de las Actividades Realizadas

| eficientemente las solicitudes
realizadas por la Secretaria
Juridica o la persona que se
'delegue para tai fin.

Obligacién Producto
Atend "t Actividad realizada: Se atenderan todas las
 Atender oporiuna Y|solicitudes de la Secretaria

Juridica,
respondiendo de manera eficiente y dentro de los
plazos establecidos, garantizando la correcta
atencion de los requerimientos legales.

12. Emitir conceptos verbales,
' 0 escritos, segun
corresponda sobre los
-asuntos que le sean

i consultados.

Actividad realizada: Se proporcionaran
conceptos verbales y escritos sobre diversas
consultas legales relacionadas con los
procedimientos administrativos y normativos que
fueron solicitados por las areas competentes.

-3 Apoyar legalmente a los

 jefes de oficina o secretario de

}despacho en los asuntos que

. Actividad realizada: Se brindara apoyo legal
en la revision de documentos, asesoria en
decisiones legales y redaccién de informes
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SECRETARIA GENERAL

CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SUMINISTROS APROBACION

'le sean encomendados.

requeridos por los jefes de oficina y secretario de
despacho, cumpliendo con las expectativas
establecidas.

Apoyar en la proyeccion y
revisién de los actos
administrativos que requieran
firma del Gobernador del
departamento del Atlantico

Actividad realizada: Se colaborara en la
proyeccion y revision de varios actos
administrativos, asegurando que cumplieran con
los requisitos legales y fueran entregados de
manera oportuna para la firma del Gobernador.

Apoyar en la coordinacion de
las actividades propias de los
procesos internos
desarroilados por la
Secretaria Juridica.

Actividad realizada: Se coordinara
eficientemente las actividades de los procesos
internos dentro de la Secretaria Juridica,
colaborando en la organizacion y seguimiento de
las tareas para garantizar el buen desarrolio de
las actividades programadas

“T6. Recibir los documentos
Irequeridos para el desarrollo
de la actividad legal

Actividad realizada: Se recibiran todos los
documentos pertinentes para las actividades
legales, procesandolos conforme a los plazos

encomendada y regresarlos

establecidos y devolviéndolos debidamente
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;, INFORME DE SUPERVISION DE VERSION 001
1 CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS — BIENES Y FECHA DE
SUMINISTROS APROBACION | 20240131

oportunamente para que sean
debidamente archivados

archivados, asegurando su correcta
organizacion.

7.
Guardar absoluta reserva en
los asuntos que le sean
consultados.

Actividad realizada: Se mantendra total
confidencialidad en todos los asuntos legales
tratados, cumpliendo con la obligacién de
reserva saobre la informacién consultada o
gestionada durante el periodo.

8. Presentar mensualmente un
informe detallado de gestién
de actividades para el debido
icontrol y la supervisién del
'mismo, cumplir con el pago de
'los aportes a la seguridad
“social (salud, pension,
‘riesgos laborales) y para
fiscales en los casos que los
‘aplique, en los términos y
_porcentajes legalmente
| establecidos

Actividad realizada: Se presentara el informe
mensual de gestidn de actividades, detailando
los avances y resultados obtenidos en el mes.
Ademas, se verificando el cumplimiento de los
pagos correspondientes a la seguridad social y
aportes para fiscales conforme a lo establecido.

Las demas actividades que
' sean necesarias y/o que sean
-solicitadas por el supervisor
% del contrato.

|Asistir puntualmente a las
|reuniones que se convoquen.

Actividad realizada: Se ejecutaran diversas
actividades adicionales segln las solicitudes del
supervisor del contrato, contribuyendo a la
eficiencia en la gestion del contrato vy
adaptandose a las necesidades emergentes.

Actividad realizada: Se asistira puntualmente a
todas las reuniones convocadas, participando
activamente en los temas tratados y garantizando
la correcta comunicacion y seguimiento de las
decisiones adoptadas.

NGO A Sere‘acionan las actividades realizadas por ef contratista durante el plazo de efecucion del contrato.

5. NOVEDADES O S.TUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante e! presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el

desarrollo del contrato.

(En casc comtaiic describis la si:uacion y las acciones de la supervisién}

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION,

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b} Confermacion, actuaiizacion y seguimiento del expediente con la documentacion relacionada con la ejecucion

del contrato.
¢) Verificacién de! pagc de Estampillas

d} Verificacian de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.
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INFORME DE SUPERVISION DE VERSIGN 001
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y FECHADE | 5024.01.31
SECRETARIA ;ENERAL SU MINISTROS APROBAC'ON

e) Verificacién y aprobacidn de los soportes necesarios para el pago.

f) Expedicién de la certificacién del recibo a satisfaccién correspondiente al periodo descrito, de conformidad
con el sarvicio recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de
Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACHINES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL ¥ ARORTES
FARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, an o articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 115¢
de 2007 y 1562 de 2012, Decrotos 1072 de 2015 y 1273 da 2018 y demés normas concordantas).

IVETTE ELENA CEBALLOS, quien aclia en nombre y representacién del Departamento del Atlantico, en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista
ajecutd a cabalivad el objeto del contrate conforme a lo sefalado en el Estudio previo, y verificé el cumplimiento da las obligaciones del contratista con |os sistemas
de Segutidad Social Integra! en sal.d, pansiones y riesgos laborales, informacidn que se puads constatar en |a planilla , certificacion de pago correspondiente al
periada aqui relacionado,

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (%)

No aplica, fralandose de a primes cuents de cobre.

Numere de Ja Clenta de Cobro Namaro de s Planilla Fuacha ds Pago Planiiia Velor Totei de 18 Planilia (sin interenns)
o 9478176248 2024/12/04 $388,600
0z 8478458619 2024/12/04 $768,200
03 9478455641 2024/12/04 $768,200
$ 1.925.000
sumatoria total de las planilas

NOTZ: Aplica para psrsona natural. Para persona jurfdica, anexar certificacion del pago de planilles de Seguridad Social por parte dei Representante Legal y/o Revisor
Fisca: con los sapores 250ciados.

Se firma en Barrarquilla, a los (14 dias del mes de diciembre de 2024.

CANDELARIA VANESSA ROMERQ PEREZ
C.C.: 1041900963 de Ponedera

IVETTE ELVENA CEBALLOS

C.C.. 32659339
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