
AA MM DD AA MM DD

1 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE03272 AL N° 

4702024EE03529 

2024 SEPTIEMBRE 20 2024 OCTUBRE 4 FISICO 2 13 N/A N/A 1-208 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

2 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE03530 AL N° 

4702024EE03793

2024 OCTUBRE 4 2024 OCTUBRE 22 FISICO 2 14 N/A N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

3 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE03796 AL N° 

4702024EE04067

2024 OCTUBRE 22 2024 NOVIEMBRE 5 FISICO 2 15 N/A N/A 1-204 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

4 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE04068 AL N° 

4702024EE04301

2024 NOVIEMBRE 5 2024 NOVIEMBRE 15 FISICO 2 16 N/A N/A 1-201 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

5 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE04302 AL N° 

4702024EE04531

2024 NOVIEMBRE 15 2024 NOVIEMBRE 22 FISICO 2 17 N/A N/A 1-199 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

6 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE04532 AL N° 

4702024EE04786

2024 NOVIEMBRE 22 2024 DICIEMBRE 3 FISICO 2 18 N/A N/A 1-205 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

7 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE04787 AL N° 

4702024EE04999

2024 DICIEMBRE 3 2024 DICIEMBRE 5 FISICO 2 19 N/A N/A 1-207 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

8 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE05000 AL N° 

4702024EE05228

2024 DICIEMBRE 5 2024 DICIEMBRE 13 FISICO 2 20 N/A N/A 1-210 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

9 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE05229 AL N° 

4702024EE05455

2024 DICIEMBRE 13 2024 DICIEMBRE 18 FISICO 2 21 N/A N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

10 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE05456  AL 

N°4702024EE05701

2024 DICIEMBRE 18 2024 DICIEMBRE 26 FISICO 2 22 N/A N/A 1-229 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A
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FISICO

ELECTRÓNICO 

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 
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NIVEL DE 
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FRECUENCIA DE 
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N/A

N/A

N/A
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N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

SERIE DE DDHH / DIH
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ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
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Firma: Firma Firma:

Lugar: YOPAL Fecha:  12 /08/ 2025 Lugar: YOPAL Fecha: Lugar: YOPAL 12/08/2025



AA MM DD AA MM DD

1 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE00001 AL  

N°4702024EE00212. 

2024 ENERO 9 2024 ENERO 18 FISICO 1 1 N/A N/A 1-204 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

2 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE00203 AL N° 

4702024EE00526

2024 ENERO 18 2024 FEBRERO 19 FISICO 1 2 N/A N/A 1-213 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

3 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE00530 AL N° 

4702024EE00809

2024 FEBRERO 20 2024 MARZO 13 FISICO 1 3 N/A N/A 1-205 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

4 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE00813 AL 

N°4702024EE01069

2024 MARZO 14 2024 ABRIL 8 FISICO 1 4 N/A N/A 1-225 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

5 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE01070  AL  

N°4702024EE001442

2024 ABRIL 8 2024 MAYO 10 FISICO 1 5 N/A N/A 1-223 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

6 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°4702024EE01443 AL N° 

470202401704

2024 MAYO 10 2024 JUNIO 4 FISICO 1 6 N/A N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

7 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE01705 AL N° 

4702024EE01949

2024 JUNIO 4 2024 JUNIO 25 FISICO 1 7 N/A N/A 1-199 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

8 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE01950 AL 

N°4702024EE02327

2024 JUNIO 25 2024 AGOSTO 1 FISICO 1 8 N/A N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

9 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE02234 AL 

N°4702024EE02513

2024 JULIO 29 2024 AGOSTO 13 FISICO 1 9 N/A N/A 1-205 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

10 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE02514  AL N° 

4702024EE02790

2024 AGOSTO 13 2024 SEPTIEMBRE 2 FISICO 1 10 N/A N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

11 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N° 4702024EE02791 AL N° 

4702024EE03055

2024 SEPTIEMBRE 2 2024 SEPTIEMBRE 16 FISICO 1 11 N/A N/A 1-201 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

12 170.1.14,1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS DE EMBARGOS Y 

DESEMBARGO Y NOTAS DEVOLUTIVAS 

DEL TURNO N°  4702024EE03056 AL N° 

4702024EE03271

2024 SEPTIEMBRE 16 2024 SEPTIEMBRE 20 FISICO 1 12 N/A N/A 1-204 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA N/A N/A N/A N/A N/A

Firma: Firma Firma:

Lugar: YOPAL Fecha:  05 /08/ 2025 Lugar: YOPAL Fecha: Lugar: YOPAL 5/08/2025

Nombres y Apellidos:  ROSALIA NIÑO GARCIA Nombres y Apellidos:ROSALIA NIÑO GARCIA Nombres y Apellidos:JHON FREY QUINTERO LEAL 

Cargo:AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo:COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

DDHH Y DIH DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

CONVENCIONES

SERIE DE DDHH / DIH

DDHH  DERECHOS HUMANOS
DIH DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

OTROS

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

FRECUENCIA DE 

CONSULTA

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

N/A

SERIE DE DDHH / 

DIH
NOTAS

N/A

N/A

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

INICIAL FINAL

CAJA CARPETA
CORRELA

TIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

PAPEL

OBJETO TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DEPÓSITO MÓDULO
CANTIDAD

FISICO

ELECTRÓNICO 

ESTANTE

No. ORDEN CÓDIGO 

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 

ENTREPAÑO
N° FOLIOS TIPO

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE YOPAL 

ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE YOPAL 
AÑO MES DIA N° DE TRANSFERENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA
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