INFORME DE GESTION No. 1

Julio de 2025
FECHA INFORME: 30 DE JULIO DEL 2025
CONTRATO No, 1.130.17.13.10196 de 23 JULIO DE 2025
CONTRATISTA: ANGELA MARIA OSPINA BETANCOURTH
IDENTIFICACION: 1.115.185.128
SUPERVISOR: JUAN MARTIN BRAVO CASTANO
VALOR DEL CONTRATO:  $7.000.000
FECHA DE INICIO: 24 DEL MES DE JULIO DE 2025

FECHA DE FINALIZACION: 31 DEL MES DE AGOSTO DEL 2025
INTRODUCCION

El presente documento corresponde al informe de gestion correspondiente a la CUQTA
Ne.01 el mes de JULIO / 2025, del contrato de prestacidén de servicios profesionales
1.130.17.13.10196 DE 23 DEL MES JULIO DEL 202 suscrito entre el Departamente del
Valle del Cauca, Departamento Administrativo de Desarmollo Institucional ¥y ANGELA
MARIA OSPINA BETANCOURTH cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYD A LA GESTION DENTRO DEL PROYECTO DE FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL PARA EL DESARROLLO DE POLITICAS, PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES:

Las actividades se ejecutaron satisfactorlamente de conformidad con las Mécnicas juridicas en
contratacion publica,

- Apayar la gestion administrativa y cperativa para & adecuado funcicnamiente de los Cantros de
Emprendimiento e Innovacion asighado, asi como los demds procesos de la Secretara de
Desarrallo Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo.

. Brindar informacion sobre los Centros da emprendimiants e Innavasion asignada.

. Orientar, informar y guiar a los usuarios a lo larga de la ruta de emprendimiento y fortalecimiento

empresarial ofertada en fas diferentes iniciativas de la Secretaria de Desarmolio Economico,
Competitividad y Fomento del Emples.

. Presentar Informes mensuales sobre la gestion realizads, |unto con los respectives soportes, asi
corma 1a elaboracién de informes segun solicitud del superviser o Coordinader,

Brindar Informacion oportuna para la toma de decisiones cuando fuese necesario, alimentar las

bases de datos y los sistemas de informacien dispuestes por la Secretariz de Desamallo Econdmico,
Compstitividad y Fomanio del Emplea,



10.

11

12.

1.

Promover los servicios del Centro de Emprendimiente @ Innovacion, apoyar en labores de
capacitacionas colectivas, |a organizacidn de feriag, ruedas de negocio, pitch, evaluacion de planes
de negocio y demas eventos liderados por |a Secretana da Desarrolio Econdmico, Competitividad
¥y Fomento del Empleo.

Desarollar actividades de transferencia, recepcion, organizacion, dasificacion, conservacion
custodia, préstamo y consulta de las seres ylo tipos documentales, de acuerda con |a normativa,
procedimientos @ instrumentos archivisticos establecidos, cuando sea requerido por el Supervisor
del contrato o Coerdinador, asoclados a Ceniro de Emprandimients e Inonovacion asignado.

Realizar la proyeccion y alistamienta de dacumentes. informes y respuestas de lipo rulinaric gue se
manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel de responsabilidad, instrucciones y
procedimientos establecidos.

Participar an actividades comeo capacitacionse, reuniones desamolladas por la Secrelaria de
Desarrolla Ecoramicn, Competitividad y Fomento del Empleo, asi coma |as que otras dependencias
de |la Gobernacion Valle del Cauca leven a cabo. igualmente, asistir y participar en las mesas de
trabaja y otras instancias en las que sea designado, conforme a la instruccion impartida por &
Supenisor,

Difundir, interactuar y compartir, la informacién emitida desde los canales virtuales instilucionales
del Departamento del Valle del Cauca mediante sus redes sociales.

. Realizar el cargue cuota por cucta de los informes del presente contrate a la plataforma SECOF 11,

infarmes los cuales deben contar con las respectivas firmas.

Las demas gue sean asignadas por el supervisor y que sean necesarias para el cumplimento
efactivo y opartune de los objetivos, metas, vision y misidn de a entidad.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:

Apoyar la gestion adminiatrativa y operativa para el adecuado funcionamiento de los
Centros de Emprendimiento & Innovacion asignado, asi come los demas procesos de |a
Secretaria de Desarmollo Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo

» Aszisti 8 reunion presencial con el Coordinader del Centro, donde me socializo las
diferentes directrices gue se van a llevar a cabo en el mes de julio, de igual forma se
planed los horarios de trabajo en los dos municipios Caicedonia — Sevilla. Alll
compartimos ideas, estrategias, horarios para capacitar, visitar e informar a la
comunidad sobre nuestro Centro de Desarrollo Empresarial e Innovacion (VallelNN),
sus servicios y ofertas. Elaboramos el plan de trabajo para el desarrollo de las diferenies
actividades del Centro, las cuales estdn enmarcadas en la elaboracién del informe gue
se envian a la Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento del
Empleo.
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2. Brindar informacién sobre los Centros de emprendimiento e Innovacién asignado.

Brinde informacian a funcionarios de la Alcaldia Municipal de Sevilla Valle, donde ellos
se acercaron a nosotros solicitande explicacién sobre gue es VallelNN y su oferta
institucional, aclaramos todas sus dudas y ellos mismos se ofrecieron a colaborar para
proximas convocatorias yio capacitaciones a realizarse en dicho municipio



= Acompafié al Coordinador en reunion presencial con emprendedoras, donde les
extendimos la invitacion para que se inscribieran en nuestro formato de caracterizacion
y asl mismo poder estar informadas sobre capacitaciones y proximas convocatorias,




3. Orientar, informar y guiar a los usuarios a lo largo de la ruta de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial ofertada en las diferentes iniciativas de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo.

« Inscribi y asesoré a los Emprendedores y Empresarios de |os municipios de Caicedonia
y Sevilla al Programa VallelNN {formato de caracterizacion), donde les dimos a conocer
nuestros procesos y la oferta instifucional que manejamos, quedando a disposicion de
los mismos para capacitarlos en tode lo relacionade cen emprendimiento,
convocatorias, reuniones, planes de negocio y ferias empresariales



4. Presentar informes mensuales sobre la gestion realizada, junto con los respectivos

soportes, asi como la elaboracién de informes segin solicitud del supervisor
Coordinador.

» Presenté los informes correspondientes del Centro de Desarrollc Empresarial e
Innovacion, dicha documentacion se encuentra en el drive de gvidencias de la SEDEC.
Para el desarrollo del plan de trabajo cuents con el dpoyo de los demas contratistas
del Centro, la Universidad del Valie, la oficina territorial norte v las Alcaldias
Mu nidpaies de Caicedonia y Sevilla, las cuales siempre estan a dispuestas a trabajar
B equipo,
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9. Brindar informacién oportuna para la toma de decisiones cuando fuese necesario,
alimentar las bases de datos y los sistemas de informacién dispuestos por la Secretaria
de Desarrolle Econdmico, Competitividad y Formento del Em pleo.

« Envié Informe mensual con las actividades desarralladas por el Centro de Desarrollo
Empresarial & Innovacién, esto con el fin de dar 2 conocer el avance en las metas
propuesfas,

» Brindé asistencia técnica, asesoria personalizada y alimente la base de datos con
nuevos emprendedores y empresarios que se acercaron a nuestro Centro de Desarrolle
Empresarial e Innovacion y acudieron a nuestro llamado, donde les suministramos
informacion sobre VallelNN, capacitaciones y ferlas empresariales






6. Promover los servicios del Centro de Emprendimiento e Innovacién, apoyar en
labores de capacitaciones colectivas, la organizacidn de ferias, ruedas de negocio,
pitch, evaluacion de planes de negocio y demas eventos liderados por la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo.

« Acompari@ a la Alcaldia Municipal de Caicedonia Valle en la socializacién a
emprendedares y empresarios sobre la préxima Feria Empresarial que se llevara a
cabo en el marco de las Fiestas Aniversarias de Caicedonia valle 115 afios, la cual esta
dirigida a la comunidad en general de |a regian, alli mismo se les explico ¢ada uno de
los interesados el lugar, la fecha y la hora en la que deben estar para realizarle |a
entrega de su respectivo stand para q ellos mismos lo adecuen al estilo de cada
emprendimiento lo requiera.

i
1

£ il
‘Escaneado con CamSea r1r|r'_-.gb




. E Ef;;c:aneWE'I canner




7. Desarrollar actividades de transferencis, recepcion, organizacion, clasificacion,
conservacion, custodia, préstamo y consulta de las series ylo tipos documentales, de
acuerdo con la normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos establecidos,
cuando sea requerido por el Supervisor del contrato o Coordinador, asociados a Centro
de Emprendimiento e Innovacién asignado.

o |llevé a cabo el adecuado mangjo y contrel de los documentos generados v recibidos
en el CDEI de Caicedonia, garantizando su organizacion ¥ conservacion conforme a la
normativa y politicas institucionales.

8. Realizar la proyeccidn y alistamiento de documentos, informes y respuestas de tipo
rutinario que se manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel de
responsabilidad, instrucciones y procedimientos establecidos.

* Apoye el proceso de |a realizacion u organizacion del archive fisico del CDE|
manteniendo los documentos en condiciones adecuadas v asegqurandome de que los
elemantos necesarios esten disponibles y preparados para su uso de acuerde con las
directrices establecidas



9. Participar en actividades como capacitaciones, reuniones desarrolladas por la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, asl como
las que otras dependencias de la Gobernacién Valle del Cauca lleven a cabo. igualmente,
asistir y participar en las mesas de trabajo y otras instancias en las que sea designado,
conforme a la instruccién impartida por el Supervisor.

« Participé de capacitacién virlual denominada ‘Generacion de Imagenes y Videos con
IA {Inteligencia Artificial)” la cual fue dirigida y dictada per el Doctor Juan Martin Bravo
quien es el Subsecretario de Desarrollo Empresarial Innovacion y Fomento del Empleo.
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10. Difundir, interactuar y compartir, la informacién emitida desde los canales virtuales
institucionales del Departamento del Valle del Cauca mediante sus redes sociales,

* Apoye a la Secretaria de Desarrolio Economico, Competitividad y Foments del Empleo en
la divulgacion de su infermacién por medio de mis redes sociales. asi dande a conocer

sus actividades propias y las nuestras como Centro de Desarralle Emprasarial e
innovacian (redes)



11. Realizar el cargue cuota por cuota de los informes del presente contrato a la
plataforma SECOP ||, informes los cuales deben contar con las respectivas firmas.

s Realicé &l cargué respectivo y a tiempo de todos los documentos necesarics y
requeridos por la pagina oficial del secop. para que asi mismo no hailan contratiempos
ni retrasos en la realizacion de los informes por parte de la Gobernacion del Valle.

12. Las demas que sean asignadas por ¢l supervisor y gue sean necesarias para el
cumplimiento efective y oportuno de los objetivos, metas, vision y misién de la entidad.

» Realicé todas las aclividades y directrices asignadas por el Jefe Inmediato para ser
aplicadas en el Centro de Desarrollo Empresarial e Innovacidn Caicedonia-Sevilla.

Siempre estando dispuesta atender los requerimientos por parte de la Gobernacion del
Valle

» Acomparé al Coordinader del Centro en reunion con emprendedores y em presarios de
la regidn, dicha reunion fue presencial y llevada a cabo en la alcaldia municipal de
Caicedonia Valle. donde el tema principal fue el registro de marca y la utilizacion de la
marca “antojaste de Caicedonia® donde se les explico que cada emprendedor y
empresario la puede utilizar sin ningdn costo alguno para asi darmos a conocer nacional
e internacionalments,
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Para la constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el dia 30 de JULIO del 2025.
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ANGELA MARIA OSPINA BETANCOURTH
Cargo: Contratista

Cédula de Ciudadania No: 1.115.185.126




