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FORMATO DE VERIFICACIÓN 

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS PARA CONTRATISTAS 
 

 
I. DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

Nombre y apellido completo 

contratista: 
LAURA DANIELA BELTRAN 
PALOMARES 

Nombre y apellido completo del 

supervisor del contrato: 
Mónica Ballen Reyes 

Número del contrato: CCE-041-2023 Dependencia Dirección General 

Fecha de inicio del contrato: 20/01/2023 
Fecha de terminación del 

contrato: 
13/03/2023 

 
PROCESO 

 
DESCRIPCIÓN 

 
DOCUMENTO ADJUNTO 

RESPONSABLE 

*Nombre del encargado del 

proceso 

 
FECHA 

 
OBSERVACIONES 

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL 

PROCESO 

 
 

 
Contratos 

Registro y actualización de la 

declaración de bienes y rentas, 

conflicto de intereses y declaración 

del impuesto sobre la renta y 

complementarios - Retiro 

  

 
DIANA CATALINA RAMÍREZ 

PERALTA 

 
 

 

13/03/2023 

  

 

 

 
Gestión 

administrativa 

 
Entrega de inventario individual 

  
JOAQUÍN JADIT RUA 

MARTINEZ 

 

13/03/2023 

 
N/A 

 

 

 
Gestión 

documental 

 
Entrega de requerimientos 

pendientes por tramite - PQRS 

  
JINETH JOHANA TRIANA 

PINTO 

 
 

13/03/2023 

 
 

 

 
Supervisor del 

Contrato 

Último informe, pago de seguridad 

social y cuenta de cobro en 

SECOP. 

  

MÓNICA BALLEN REYES 

 

 

13/03/2023 

 
N/A 

 

 
 

III. FIRMAS 

 

 
13/03/2023 

Supervisor del Contrato Fecha 

 

 

 
13/03/2023 

Contratista que se retira Fecha 

 

 
 

13/03/2023 

Jefe de la dependencia a la que pertenece Fecha 

 
 



 


