










PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 27590952
HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

ABREGO NORTE DE SANTANDER
CARRERA 7 # 12-44 CALLE LA ESTRELLA 9999999

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4618624028 I-INDEPENDIENTES
agosto 2025 agosto 2025

0
2025/08/25 9993759821

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800 $ 0 $ 227.800
SUBTOTALES: $ 227.800 $ 0 $ 227.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

ESSC24 ESSC24-COOSALUD ESS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000
SUBTOTALES: $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.500 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500
SUBTOTALES: $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
27590952

VERJEL
ARCINIEGAS
HEIDY
ROCIO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.423.500

$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800ESSC24-
COOSALU
D ESS

30 $
1.423.500

$ 178.000 $ 0 $ 178.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.423.500

27590952 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 413.300

2025/08/25 12:00 PM USUARIO: SOI CC27590952 1PÁGINA 1 DE







CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 1601-2025 SUSCRITO ENTRE 

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y 

HEIDY ROCÍO VERJEL ARCINIEGAS 
 

INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL DEL MES DE AGOSTO 2025 

 

Contrato Número: 1601 de 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit:  899.999.007-0 

Contratista: HEIDY ROCÍO VERJEL ARCINIEGAS  

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 27.590.952 

Servicios: Servicios de Apoyo a la Gestión 

Perfil: Auxiliar Administrativo 

 

Informe mensual del Plan de Trabajo – Procesos de Gestión Documental 2025 de la ORIP 

Ocaña, les comunico las actividades realizadas y realizará durante el mes de AGOSTO 

2025: 

 Archivo Administrativo (FUID): 

 

 Archivo Administrativo:  

 Número de Cajas: 1 y media 

 Número de Carpetas: 13 

 Número de Folios: 3116 

 

 Por directriz de la Registradora se presta Apoyo en ventanilla en entrega de 

documentos: 

 

 Relación de Documentos Devueltos: 5445 – 5559 – 5636 – 5685 – 5792 – 5798 

 Relación de Documentos Inscritos: 5446 – 5476 – 5491 – 5517 – 5558 – 5637 – 

5793 – 5686 

 

 Atentamente, 

 

 

 

HEIDY ROCÍO VERJEL ARCINIEGAS 
Contratista - Gestión Documental 
ORIP – Ocaña 

 

 

 

 

 

 

 





































REGISTRO DE ENTRADA

                                                                                                                                                                                                                       

AA MM DD AA MM DD

1 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE I) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 06 23 2005 06 30 FÍSICO 1 1 1 DE 1 N/A 1-239 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

2 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE II) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 06 21 2005 07 06 FÍSICO 1 2 1 DE 1 N/A 1-185 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

3 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

REPORTE REGISTRO POBLACIÓN DESPLAZADA ZONA 

RURAL HACARÍ Y LA PLAYA (PARTE III) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 05 16 2005 07 06 FÍSICO 1 3 1 DE 1 N/A 1-264 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

4 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE IV) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 06 09 2005 06 16 FÍSICO 1 4 1 DE 1 N/A 1-185 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

5 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE V) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 05 23 2005 06 08 FÍSICO 1 5 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

6 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE VI) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 05 24 2005 05 27 FÍSICO 1 6 1 DE 1 N/A 1-167 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

7 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE IX) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 05 24 2005 07 06 FÍSICO 1 7 1 DE 1 N/A 1-208 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

8 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 
HACARÍ: ZONA DE RIESGO -FORMULARIO DE CALIFICACIÓN 

(CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005
2005 04 19 2005 04 29 FÍSICO 1 8 1 DE 1 N/A 1-339 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

9 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 
LA PLAYA: ZONA DE RIESGO -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005
2005 05 06 2005 05 06 FÍSICO 1 9 1 DE 1 N/A 1-343 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

10 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 
LISTADO DE MATRÍCULAS NATURALEZA DE 

DESPLAZAMIENTO LA PLAYA - HACARÍ  2009
2009 01 02 2009 12 30 FÍSICO 1 10 1 DE 1 N/A 1-107 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

11 7.350.05
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

OFICIOS PARA ENVIAR A LOS JUZGADOS AÑO 2009 - 

RELACIÓN DE OFICIOS - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - 

FORMATO DE SOLICITUD - CONCILIACIÓN BANCARIA 2009

2009 03 03 2009 05  FÍSICO 1 11 1 DE 1 N/A 1-10 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

12 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2010 - ESCRITURA PÚBLICA 2010 2010 02 03 2010 07 30 FÍSICO 2 1 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

13 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2010 - ESCRITURA PÚBLICA 2010 - 2011 2010 07 29 2011 12 17 FÍSICO 2 2 2 DE 1 N/A 201-330 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH EXISTE SOLO UNA NOTA DEVOLUTIVA DE FECHA 29/12/2011

14 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2011 2011 01 18 2011 12 29 FÍSICO 2 3 1 DE 1 N/A 45931 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

15 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2012 2012 01 02 2012 03 02 FÍSICO 2 4 1 DE 4 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

16 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2012 2012 03 02 2012 05 17 FÍSICO 2 5 2 DE 4 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

17 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2012 2012 05 17 2012 10 09 FÍSICO 2 6 3 DE 4 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

18 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2012 2012 11 09 2012 12 31 FÍSICO 2 7 4 DE 4 N/A 601-752 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

19 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2013 - CARPETA 1 2013 01 02 2013 03 18 FÍSICO 2 8 1 DE 1 N/A 1-262 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

20 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2013 - CARPETA 2 2013 03 18 2013 08 06 FÍSICO 2 9 1 DE 1 N/A 263-744 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

21 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2013 - CARPETA 3 2013 07 18 2013 12 31 FÍSICO 2 10 1 DE 1 N/A 745-1189 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

22 7.541 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2013 - 2014 2013 01 02 2014 01 13 FÍSICO 2 11 1 DE 1 N/A 1-23 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

23 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 05 27 2014 12 30 FÍSICO 2 12 1 DE 1 N/A 1-31 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

24 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 - CARPETA 1 2015 01 02 2015 07 30 FÍSICO 2 13 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

25 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 - CARPETA 2 2015 07 30 2015 10 09 FÍSICO 2 14 2 DE 1 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

26 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 - CARPETA 3 2015 10 13 2015 12 17 FÍSICO 2 15 3 DE 1 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

27 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 - CARPETA 4 2015 12 17 2015 12 31 FÍSICO 2 16 4 DE 1 N/A 601-664 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

1
28 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 01 03 2014 02 28 FÍSICO 3 1 1 DE 6 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2
29 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 02 28 2014 05 21 FÍSICO 3 2 2 DE 6 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

3
30 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 05 21 2014 07 22 FÍSICO 3 3 3 DE 6 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

4
31 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 07 22 2014 09 21 FÍSICO 3 4 4 DE 6 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

5
32 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 09 10 2014 11 24 FÍSICO 3 5 5 DE 6 N/A 801-1000 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

6
33 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 11 24 2015 03 04 FÍSICO 3 6 6 DE 6 N/A 1001-1080 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

7
34 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 2015 01 24 2015 04 24 FÍSICO 3 7 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

8
35 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 2015 04 27 2015 07 09 FÍSICO 3 8 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

9
36 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 2015 06 26 2015 07 28 FÍSICO 3 9 3 DE 3 N/A 401-495 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

10
37 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2016 2016 01 12 2016 03 13 FÍSICO 3 10 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

11
38 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2016 2016 02 11 2016 11 22 FÍSICO 3 11 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

12
39 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2016 2016 11 22 2016 12 29 FÍSICO 3 12 3 DE 3 N/A 401-568 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

13
40 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 01 10 2017 05 31 FÍSICO 4 1 1 DE 5 N/A 1-201 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

14
41 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 05 31 2017 06 29 FÍSICO 4 2 2 DE 5 N/A 202-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

15
42 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 06 29 2017 08 09 FÍSICO 4 3 3 DE 5 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

16
43 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 08 09 2017 09 14 FÍSICO 4 4 4 DE 5 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

17
44 170.1.35

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 09 14 2017 11 24 FÍSICO 4 5 5 DE 5 N/A 801-1029 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

18
45 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2012 2011 03 03 2012 06 21 FÍSICO 4 6 1 DE 1 N/A 1-95 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2012

19
46 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2013 2011 02 10 2013 12 13 FÍSICO 4 7 1 DE 1 N/A 1-112 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2013
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ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL
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ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL
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ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL
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ARCHIVO CENTRAL

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión: 4

Fecha: 29/05/2024

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
AÑO

ORIP OCAÑA

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

ENTIDAD PRODUCTORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ENTIDAD REMITENTE

OBJETO 

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO 

OFICINA PRODUCTORA

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

CAJA CARPETA
CORRELA

TIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

N° 

FOLIOS
TIPO

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

MÓDULO ESTANTE ENTREPAÑO

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA DE 

CONSULTA

CANTIDAD

TAMAÑO DE 

LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

No. 

ORDENE13:

AN29E13:AP

29AH1E13:A

J17

CÓDIGO 

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

SERIE DE DDHH 

/ DIH

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
ELECTRÓNICO 

FISICO

PAPEL OTROS

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL UBICACIÓ

N 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO

S 

DEPÓSITO

NOTAS

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL



20
47 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2014 2011 02 10 2014 02 13 FÍSICO 4 8 1 DE 1 N/A 1-179 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2014

21
48 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES TRASLADO DE FONDOS 2013 2013 09 02 2013 12 30 FÍSICO 4 9 1 DE 1 N/A 1-139 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH TRASLADO DE FONDOS 2013

22
49 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - ACTA INICIO REGISTRO 

CUENTAS DE GASTOS 2011-2012-2013
2011 01 03 2013 12 12 FÍSICO 4 10 1 DE 1 N/A 1-55 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - ACTA INICIO REGISTRO CUENTAS 

DE GASTOS 2011-2012-2013

23
50 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS MAYO 

2012
2012 05 01 2012 05 31 FÍSICO 4 11 1 DE 1 N/A 1-30 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS MAYO 2012

24
51 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS AGOSTO 

2012
2012 06 12 2012 09 03 FÍSICO 4 12 1 DE 2 N/A 1-197 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS AGOSTO 

2012

25
52 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS AGOSTO 

2012
2012 05 25 2012 08 22 FÍSICO 4 13 2 DE 2 N/A 198-426 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS AGOSTO 

2012

26
53 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

OCTUBRE 2012
2012 10 01 2012 10 31 FÍSICO 5 1 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS OCTUBRE 

2012

27
54 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

OCTUBRE 2012
2012 10 08 2012 10 08 FÍSICO 5 2 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS OCTUBRE 

2012

28
55 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

OCTUBRE 2012
2012 10 08 2012 11 30 FÍSICO 5 3 3 DE 3 N/A 401-498 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS OCTUBRE 

2012

29
56 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

DICIEMBRE 2012
2012 12 01 2012 12 31 FÍSICO 5 4 1 DE 2 N/A 1-237 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS DICIEMBRE 

2012

30
57 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

DICIEMBRE 2012
2012 12 01 2012 12 31 FÍSICO 5 5 2 DE 2 N/A 238-474 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS DICIEMBRE 

2012

31
58 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES ENTRADAS Y SALIDAS 2013 Y RESOLUCIONES 2012 09 17 2013 11 30 FÍSICO 5 6 1 DE 1 N/A 1-165 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH ENTRADAS Y SALIDAS 2013 Y RESOLUCIONES

32
59 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES CUENTAS ORIP OCAÑA 2014 2014 08 01 2014 11 30 FÍSICO 5 7 1 DE 1 N/A 1-312 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH CUENTAS ORIP OCAÑA 2014

33
60 6.14 NÓMINA DESCUENTOS - FONDO DE PENSIONES 1999 A 2005 1999 01 02 2005 11 30 FÍSICO 5 8 1 DE 1 N/A 1-191 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH DESCUENTOS - FONDO DE PENSIONES 1999 A 2005

34
61

7.400.05 Y 

170.1.25.5 

COMPROBANTES CONTABLES Y INFORMES DE 

GESTIÓN

POR INGRESO Y EGRESO - REGISTRO CONTABLE (SIIF) 

2014, 2015, 2016 Y 2017
2014 01 27 2017 12 26 FÍSICO 5 9 1 DE 1 N/A 1-40 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - REGISTRO CONTABLE (SIIF) 2014, 

2015, 2016 Y 2017

35
62 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (EVIDENCIA 

DE ACUERDO COMPROMISOS LABORALES 2010)
2010 01 02 2011 01 14 FÍSICO 5 10 1 DE 1 N/A 1-169 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (EVIDENCIA DE 

ACUERDO COMPROMISOS LABORALES 2010)

36
63 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ
2009 11 26 2010 03 15 FÍSICO 5 11 1 DE 2 N/A 1-205 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ

37
64 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ 2010
2010 03 15 2010 06 25 FÍSICO 5 12 2 DE 2 N/A 206-391 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ 2010

38

65 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ 2009-

2012

2009 11 24 2012 02 23 FÍSICO 6 1 1 DE 1 N/A 1-209 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH
CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ 2009-2012

39
66 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - PERSONAS INHABILITADAS PARA EL REGISTRO 

POR LA FISCALÍA 2006 - 2010
2006 08 17 2010 12 29 FÍSICO 6 2 1 DE 1 N/A 1-178 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - PERSONAS INHABILITADAS PARA EL REGISTRO 

POR LA FISCALÍA 2006 - 2010

40

67 7.350.10
CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - EXPEDIENTE Nº 270-ND-2010-1 PETICIONARIOS: 

ADALBERTO GUERRERO LOBO Y EMIRO ALFONSO 

NAVARRO M. 2010

2010 04 26 2010 10 12 FÍSICO 6 3 1 DE 1 N/A 1-77 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - EXPEDIENTE Nº 270-ND-2010-1 PETICIONARIOS: 

ADALBERTO GUERRERO LOBO Y EMIRO ALFONSO NAVARRO 

M. 2010

41

68 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO 

CATASTRAL MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL 

INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

2009 04 15 2010 05 03 FÍSICO 6 4 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO CATASTRAL 

MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL INSTITUTO 

GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

42

69 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO 

CATASTRAL MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL 

INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

2010 05 03 2010 05 03 FÍSICO 6 5 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO CATASTRAL 

MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL INSTITUTO 

GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

43

70 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO 

CATASTRAL MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL 

INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

2010 05 03 2010 05 03 FÍSICO 6 6 3 DE 3 N/A 401-484 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO CATASTRAL 

MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL INSTITUTO 

GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

44
71 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA -

NOTAS DEVOLUTIVAS 2008 - 2010
2008 10 29 2010 03 15 FÍSICO 6 7 1 DE 1 N/A 1-112 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA -

NOTAS DEVOLUTIVAS 2008 - 2010

45
72 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA -

NOTAS DEVOLUTIVAS 201 0- 2011 
2010 01 04 2011 06 10 FÍSICO 6 8 1 DE 1 N/A 1-244 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA -

NOTAS DEVOLUTIVAS 201 0- 2011 

46
73 6.7.1 LIBRO MAYOR Y BALANCE ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 2005 - 2008 2005 01 12 2008 11 05 FÍSICO 6 9 1 DE 2 N/A 1-222 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 2005 - 2008

47
74 6.7.1 LIBRO MAYOR Y BALANCE ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 2008 - 2010 2008 11 05 2010 12 29 FÍSICO 6 10 2 DE 1 N/A 223-444 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 2008 - 2010

48
75 6.7.1 LIBRO MAYOR Y BALANCE ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 1999 - 2003 1999 02 19 2003 06 12 FÍSICO 6 11 1 DE 1 N/A 1-42 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 1999 - 2003

49
76

6.13 Y 

7.350.05

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS
OFICIOS ENVIADOS 2008 - 2012 2008 01 08 2012 12 31 FÍSICO 6 12 1 DE 1 N/A 1-124 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS 2008 - 2012

50

77
6.13 Y 

7.350.10

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 1988 - 

2010 

1988 06 01 2010 01 02 FÍSICO 7 1 1 DE 4 N/A 1-201 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 1988 - 

2010 

51

78
6.13 Y 

7.350.10

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2010 - 

2012

2010 01 02 2012 10 01 FÍSICO 7 2 2 DE 4 N/A 202-405 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2010 - 

2012

52

79
6.13 Y 

7.350.10

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2013 - 

2016

2013 01 02 2016 09 01 FÍSICO 7 3 3 DE 4 N/A 406-599 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2013 - 

2016

53

80
6.13 Y 

7.350.10

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2016
2016 09 01 2016 09 01 FÍSICO 7 4 4 DE 4 N/A 600-762 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2016

54
81 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS: ENERO A ABRIL 2003 2003 01 02 2003 04 30 FÍSICO 7 5 1 DE 1 N/A 1-257 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: ENERO A ABRIL 2003

55
82 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS: MAYO A JULIO 2003 2003 05 02 2003 07 31 FÍSICO 7 6 1 DE 1 N/A 1-224 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: MAYO A JULIO 2003

56
83 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS: AGOSTO A OCTUBRE 2003 2003 08 01 2003 10 31 FÍSICO 7 7 1 DE 1 N/A 1-216 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: AGOSTO A OCTUBRE 2003

57
84 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS: NOVIEMBRE A DICIEMBRE 2003 2003 11 04 2003 12 31 FÍSICO 7 8 1 DE 1 N/A 1-131 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: NOVIEMBRE A DICIEMBRE 2003

58
85 6.13 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2003 2003 01 15 2003 12 29 FÍSICO 7 9 1 DE 1 N/A 1-136 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2003

59
86 6.13 RESOLUCIONES

RESOLUCIONES 2003 - INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS - 

RECURSOS - PETICIONES
2003 01 02 2005 01 26 FÍSICO 7 10 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIONES 2003 - INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS - 

RECURSOS - PETICIONES

60
87 6.13 RESOLUCIONES

RESOLUCIONES 2003 - INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS - 

RECURSOS - PETICIONES
2003 02 12 2004 06 10 FÍSICO 7 11 2 DE 2 N/A 201-306 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIONES 2003 - INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS - 

RECURSOS - PETICIONES

61

88 6.15 COMPROBANTES

FACTURAS - ORDEN DE PAGO Y DE COMPRA - 

CERTIFICADO PRESUPUESTAL - CONTRATO  - RELACIÓN 

DESCUENTOS - RUT - COTIZACIONES 

2007 04 16 2007 07 17 FÍSICO 7 12 1 DE 1 N/A 1-247 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

FACTURAS - ORDEN DE PAGO Y DE COMPRA - CERTIFICADO 

PRESUPUESTAL - CONTRATO  - RELACIÓN DESCUENTOS - RUT 

- COTIZACIONES 

62
89 6.13 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2000 Y 2001 2000 01 14 2001 12 28 FÍSICO 8 1 1 DE 1 N/A 1-171 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2000 Y 2001

63
90 6.13 RESOLUCIONES INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2000 Y 2001 2000 03 03 2001 08 28 FÍSICO 8 2 1 DE 1 N/A 1-131 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2000 Y 2001

64
91 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 01 03 2000 03 07 FÍSICO 8 3 1 DE 5 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

65
92 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 03 07 2000 05 15 FÍSICO 8 4 2 DE 5 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

66
93 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 05 15 2000 08 03 FÍSICO 8 5 3 DE 5 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

67
94 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 08 03 2000 10 30 FÍSICO 8 6 4 DE 5 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

68
95 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 10 30 2000 12 29 FÍSICO 8 7 5 DE 5 N/A 801-946 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

69
96 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 01 02 2001 03 16 FÍSICO 8 8 1 DE 5 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

70
97 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 03 20 2001 05 24 FÍSICO 8 9 2 DE 5 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

71
98 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 05 24 2001 08 14 FÍSICO 8 10 3 DE 5 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

72
99 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 08 14 2001 10 25 FÍSICO 8 11 4 DE 5 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

73
100 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 10 29 2001 12 28 FÍSICO 8 12 5 DE 5 N/A 801-997 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

74

101
6.3  - 6.13 - 

6.16

REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA - 

RESOLUCIONES - HISTORIA LABORAL

OFICIOS - NOTIFICACIÓN PERSONAL - ESCRITURA PÚBLICA - 

RECIBOS - FORMULARIO DE CALIFICACIÓN - EDICTO - 

FOLIO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA - RELACIÓN DE 

DESCUENTOS - COMPLEMENTACIÓN DE FOLIO 

REAL(ESCRITURA DEL 28-47-66-58) - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA 1999 - FORMULARIO APORTE AL SISTEMA 

DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 1998 Y 1999 

1998 05 28 1999 12 24 FÍSICO 9 1 1 DE 1 N/A 1-252 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

OFICIOS - NOTIFICACIÓN PERSONAL - ESCRITURA PÚBLICA - 

RECIBOS - FORMULARIO DE CALIFICACIÓN - EDICTO - FOLIO 

DE MATRÍCULA INMOBILIARIA - RELACIÓN DE DESCUENTOS - 

COMPLEMENTACIÓN DE FOLIO REAL(ESCRITURA DEL 28-47-66-

58) - INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 1999 - FORMULARIO 

APORTE AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 1998 Y 

1999 

75

102 6.13 RESOLUCIONES

INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2004  Y 2005 - ANEXOS 

(TABLA DE CONTENIDO - CIRCULARES - OFICIOS - 

CONSULTA - COMPROBANTE DE PAGO  Y CONSIGNACIÓN - 

NOTA DEVOLUTIVA) 

2004 01 02 2004 12 15 FÍSICO 9 2 1 DE 1 N/A 1-155 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2004  Y 2005 - ANEXOS (TABLA 

DE CONTENIDO - CIRCULARES - OFICIOS - CONSULTA - 

COMPROBANTE DE PAGO  Y CONSIGNACIÓN - NOTA 

DEVOLUTIVA) 

76

103 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

REPORTE REGISTRO POBLACIÓN DESPLAZADA ZONA 

RURAL HACARÍ Y LA PLAYA (PARTE VII) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN)

2005 05 24 2005 06 08 FÍSICO 9 3 1 DE 1 N/A 1-224 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

REPORTE REGISTRO POBLACIÓN DESPLAZADA ZONA RURAL 

HACARÍ Y LA PLAYA (PARTE VII) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN)

77

104
6.15 Y 

7.400.05

COMPROBANTES - COMPROBANTES CONTABLES 

POR INGRESO Y POR EGRESO

COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR 

EGRESO 2004-2014: TABLA DE CONTENIDO - CIRCULAR ES - 

RESOLUCIONES - OFICIOS 

2004 12 06 2014 07 12 FÍSICO 9 4 1 DE 1 N/A 1-159 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH

COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR EGRESO 

2004-2014: TABLA DE CONTENIDO - CIRCULAR ES - 

RESOLUCIONES - OFICIOS 

78
105 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004 2004 01 02 2004 03 27 FÍSICO 9 5 1 DE 4 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004

79
106 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004 2004 03 29 2004 06 11 FÍSICO 9 6 2 DE 4 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004

80
107 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004 2004 06 15 2004 09 17 FÍSICO 9 7 3 DE 4 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL



81
108 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004 2004 09 17 2004 31 12 FÍSICO 9 8 4 DE 4 N/A 601-817 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004

82
109 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005 2005 01 03 2005 04 13 FÍSICO 9 9 1 DE 3 N/A 1-230 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005

83
110 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005 2005 04 13 2005 09 27 FÍSICO 9 10 2 DE 3 N/A 231-460 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005

84
111 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005 2005 09 27 2005 12 30 FÍSICO 9 11 3 DE 3 N/A 461-689 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005

85
112 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006 2006 02 09 2006 02 27 FÍSICO 10 1 1 DE 4 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006

86
113 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006 2006 04 27 2006 07 06 FÍSICO 10 2 2 DE 4 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006

87
114 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006 2006 07 05 2006 11 16 FÍSICO 10 3 3 DE 4 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006

88
115 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006 2006 11 17 2006 12 29 FÍSICO 10 4 4 DE 4 N/A 601-701 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006

89
116 6.13 RESOLUCIONES INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2006 2006 01 11 2006 12 28 FÍSICO 10 5 1 DE 1 N/A 1-68 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2006

90
117 6.13 RESOLUCIONES

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2006
2006 10 06 2008 10 21 FÍSICO 10 6 1 DE 1 N/A 1-95 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2006

91
118 6.13 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2006 2006 01 02 2006 12 28 FÍSICO 10 7 1 DE 1 N/A 1-174 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2006

92

119 6.13 RESOLUCIONES

EXPEDIENTES: 270-ND 200-01(HENRY SOLANO) - 270-

5029(JORGE ELIECER MANOSALVA) - 270-02-06(HERNÁN 

PINEDA MANRIQUE)

2006 07 12 2006 10 23 FÍSICO 10 8 1 DE 1 N/A 1-86 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

EXPEDIENTES: 270-ND 200-01(HENRY SOLANO) - 270-

5029(JORGE ELIECER MANOSALVA) - 270-02-06(HERNÁN 

PINEDA MANRIQUE)

93
120 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 01 02 2007 03 21 FÍSICO 10 9 1 DE 6 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

94
121 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 03 21 2007 05 31 FÍSICO 10 10 2 DE 6 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

95
122 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 05 31 2007 07 31 FÍSICO 10 11 3 DE 6 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

96
123 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 07 31 2007 10 01 FÍSICO 10 12 4 DE 6 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

97
124 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 10 02 2007 12 05 FÍSICO 10 13 5 DE 6 N/A 801-1000 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

98
125 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 12 05 2007 12 31 FÍSICO 10 14 6 DE 6 N/A 1001-1059 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

99

126 6.13 RESOLUCIONES

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS - 

PETICIONES - AUTOS - OFICIOS - RECIBOS -CERTIFICADOS - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - ESCRITURAS PÚBLICAS  2006

2006 12 22 2007 12 20 FÍSICO 11 1 1 DE 1 N/A 1-129 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS - PETICIONES - 

AUTOS - OFICIOS - RECIBOS -CERTIFICADOS - NOTAS 

DEVOLUTIVAS - ESCRITURAS PÚBLICAS 

100
127 6.13 RESOLUCIONES INSTRUCCIÓN ADMNISTRATIVA - CONSULTA 2006 2006 05 24 2007 11 01 FÍSICO 11 2 1 DE 1 N/A 1-28 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMNISTRATIVA - CONSULTA

101

128 6.13 RESOLUCIONES

EXPEDIENTE 270-AA-2007-01(LUDELINA VERGEL TORRADO) - 

EXPEDIENTE 270-ND-2007-01(CLAUDIA Y ELDA MARÍA 

CARVAJALINO

2007 08 14 2008 02 05 FÍSICO 11 3 1 DE 1 N/A 1-148 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

EXPEDIENTE 270-AA-2007-01(LUDELINA VERGEL TORRADO) - 

EXPEDIENTE 270-ND-2007-01(CLAUDIA Y ELDA MARÍA 

CARVAJALINO

102

129 6.13 RESOLUCIONES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUP) 2007 
2007 06 05 2007 06 15 FÍSICO 11 4 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO RUP - OFICIOS - RESOLUCIONES - ESCRITURA 

PÚBLICA - RECIBOS - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

103

130 6.13 RESOLUCIONES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUP) 2007 
2007 06 15 2008 09 05 FÍSICO 11 5 2 DE 2 N/A 201-401 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO RUP - OFICIOS - RESOLUCIONES - ESCRITURA 

PÚBLICA - RECIBOS - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

104

131 6.13 RESOLUCIONES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUP) 2008
2008 01 02 2008 12 30 FÍSICO 11 6 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO RUP - OFICIOS - RESOLUCIONES - ESCRITURA 

PÚBLICA - RECIBOS - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

105

132 6.13 RESOLUCIONES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUP) 2008
2008 01 02 2008 12 30 FÍSICO 11 7 2 DE 2 N/A 201-273 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO RUP - OFICIOS - RESOLUCIONES - ESCRITURA 

PÚBLICA - RECIBOS - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

106

133 6.13 RESOLUCIONES

SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUPTA) E INSCRIPCIÓN MEDIDA DE 

PROTECCIÓN POR ABANDONO POR LA VIOLENCIA 2009

2009 01 29 2009 09 07 FÍSICO 11 8 1 DE 1 N/A 1-165 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH
FORMULARIO RUP - OFICIOS - RECIBOS - CONSTANCIA DE 

INSCRIPCIÓN - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

107
134 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA

PREDIOS MUNICIPIOS DE CÁCHIRA Y LA ESPERANZA 2009 

(ACTA DE ENTREGA)
2009 12 08 2009 12 18 FÍSICO 11 9 1 DE 1 N/A 1-145 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

OFICIO - ACTA DE ENTREGA - LISTADO DE MATRÍCULAS 

INMOBILIARIA MUNICIPIO CÁCHIRA Y LA ESPERANZA 2009

108
135 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2008 2008 04 01 2008 05 30 FÍSICO 11 10 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2008

109
136 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2008 2008 05 30 2008 07 11 FÍSICO 11 11 2 DE 2 N/A 201-318 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2008

110
137 6.13 RESOLUCIONES INSTRUCCIÓN ADMNISTRATIVA 2009 -2010 Y ANEXOS 2009 01 19 2010 12 09 FÍSICO 11 12 1 DE 1 N/A 1-93 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMNISTRATIVA 2009 -2010 Y ANEXOS

111

138 6.13 RESOLUCIONES

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS - 

PETICIONES - AUTOS - OFICIOS - RECIBOS -CERTIFICADOS - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - ESCRITURAS PÚBLICAS  2006

2006 02 09 2006 11 16 FÍSICO 11 13 1 DE 1 N/A 1-192 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS - PETICIONES - 

AUTOS - OFICIOS - RECIBOS -CERTIFICADOS - NOTAS 

DEVOLUTIVAS - ESCRITURAS PÚBLICAS  2006

112

139 320.10 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

ACTA DE SUPERVISIÓN - CERTIFICADOS - INFORMES - 

PLANILLA - OFICIOS - CONTRATO  YADDY ALEXANDRA 

VELÁSQUEZ

2009 12 26 2022 08 09 FÍSICO 11 14 1 DE 1 N/A 1-85 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ACTA DE SUPERVISIÓN - CERTIFICADOS - INFORMES - 

PLANILLA - OFICIOS - CONTRATO  YADDY ALEXANDRA 

VELÁSQUEZ

113
140 6.14 NÓMINA DESCUENTOS PARAFISCALES 2006 2005 12 02 2006 12 22 FÍSICO 12 1 1 DE 1 N/A 1-229 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DESCUENTOS PARAFISCALES 2006

114
141

6.13 Y 

7.350.10

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS
OFICIOS A LA DIAN  - CIRCULAR 2006 07 06 2012 02 28 FÍSICO 12 2 1 DE 1 N/A 1-34 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS A LA DIAN  - CIRCULAR

115
142 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
CERTIFICACIONES DE RETENCIÓN AÑO 2010 2011 02 08 2011 02 08 FÍSICO 12 3 1 DE 1 N/A 1-22 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH CERTIFICACIONES DE RETENCIÓN AÑO 2010

116
143

6.13 Y 

7.400.05

RESOLUCIONES Y COMPROBANTES CONTABLES 

POR INGRESO POR EGRESO
OFICIOS - COTIZACIONES - FACTURAS 2008 01 24 2012 10 30 FÍSICO 12 4 1 DE 1 N/A 1-26 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS - COTIZACIONES - FACTURAS 

117

144 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 2010, 2011 Y 

2012 - INVITACIÓN PÚBLICA 2010, 2011 Y 2012 - CUENTAS 

TRAMITADAS VIGENCIA 2012 Y 2013 - REGISTRO 

PRESUPUESTAL SIIF 2012 Y 2013

2010 01 02 2013 12 30 FÍSICO 12 5 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 2010, 2011 Y 

2012 - INVITACIÓN PÚBLICA 2010, 2011 Y 2012 - CUENTAS 

TRAMITADAS VIGENCIA 2012 Y 2013 - REGISTRO 

PRESUPUESTAL SIIF 2012 Y 2013

118

145 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

REGISTRO PRESUPUESTAL SIIF  2013 - DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL Nº1212(ANULADO) -  CUENTAS 

TRAMITADAS VIGENCIA 2012

2010 01 02 2013 12 30 FÍSICO 12 6 2 DE 2 N/A 201-296 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

REGISTRO PRESUPUESTAL SIIF  2013 - DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL Nº1212(ANULADO) -  CUENTAS TRAMITADAS 

VIGENCIA 2012

119
146 7.90 DERECHOS DE PETICIÓN ACTUACIONES ADNIMISTRATIVAS 2009 01 29 2012 11 29 FÍSICO 12 7 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ACTUACIONES ADNIMISTRATIVAS 

120
147 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2011 Y 2012 2011 09 05 2012 12 27 FÍSICO 12 8 1 DE 1 N/A 1-235 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2011 Y 2012

121

148 7.350.10
CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS - RECIBOS - DOCUMENTOS 

DE IDENTIDAD - ESCRITURAS PÚBLICAS - COMPRAVENTA  

2012 - 2013

2012 01 04 2013 06 13 FÍSICO 12 9 1 DE 2 N/A 1-206 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS - RECIBOS - DOCUMENTOS DE 

IDENTIDAD - ESCRITURAS PÚBLICAS - COMPRAVENTA  2012 - 

2013

122

149 7.350.10
CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS - RECIBOS - DOCUMENTOS 

DE IDENTIDAD - ESCRITURAS PÚBLICAS - COMPRAVENTA   

2013

2013 07 09 2013 10 31 FÍSICO 12 10 2 DE 2 N/A 207-354 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS - RECIBOS - DOCUMENTOS DE 

IDENTIDAD - ESCRITURAS PÚBLICAS - COMPRAVENTA   2013

123
150 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y POR EGRESO - CONTROL DE 

APROPIACIÓN  2010, 2011, 2012 Y 2013
2010 01 04 2013 12 30 FÍSICO 12 11 1 DE 1 N/A 1-98 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y POR EGRESO - CONTROL DE APROPIACIÓN  

2010, 2011, 2012 Y 2013

124

151 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y POR EGRESO - DEVOLUCIÓN DE DINERO 

MESES NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2011 - CUENTAS DE 

GASTOS EN ABRIL 2012 (PAGOS)

2011 11 01 2012 04 30 FÍSICO 12 12 1 DE 1 N/A 1-255 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y POR EGRESO - DEVOLUCIÓN DE DINERO 

MESES NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2011 - CUENTAS DE GASTOS 

EN ABRIL 2012 (PAGOS)

125
152 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
EXPEDIENTE 270-ND-2012-01(MARIO NAVAS) 2011 11 15 2011 08 01 FÍSICO 12 13 1 DE 1 N/A 1-51 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH EXPEDIENTE 270-ND-2012-01(MARIO NAVAS)

126

153 7.350.05
CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

ENVIADAS - CERTIFICACIONES OPERARIA CASALIMPIA 2011 

Y 2013 - CERTIFICACIONES ARCHIVO VIGILANCIA 2011 Y 

2013 - CERTIFICACIONES ALARMA 2011 Y 2013

2011 06 24 2014 03 25 FÍSICO 12 14 1 DE 1 N/A 1-175 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO NINGUNA DDHH Y DIH

ENVIADAS - CERTIFICACIONES OPERARIA CASALIMPIA 2011 Y 

2013 - CERTIFICACIONES ARCHIVO VIGILANCIA 2011 Y 2013 - 

CERTIFICACIONES ALARMA 2011 Y 2013

127
154 6.13 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 1996 - 1999 - 2000 1996 08 21 2000 04 24 FÍSICO 13 1 1 DE 1 N/A 1-120 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 1996 - 1999 - 2000

128
155 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2002 2002 01 09 2002 12 27 FÍSICO 13 2 1 DE 1 N/A 1-157 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2002

129
156 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2004 Y OFICIO PM 203 (30/08/2004) 2004 01 09 2004 12 29 FÍSICO 13 3 1 DE 1 N/A 1-113 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2004 Y OFICIO PM 203 (30/08/2004)

130
157 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2005 2005 01 10 2005 12 30 FÍSICO 13 4 1 DE 1 N/A 1-196 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2005

131
158 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2007 2007 01 02 2007 10 17 FÍSICO 13 5 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2007

132
159 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2007 2007 10 18 2007 12 28 FÍSICO 13 6 2 DE 2 N/A 201-255 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2007

133
160 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2008 2008 01 15 2008 12 23 FÍSICO 13 7 1 DE 1 N/A 1-175 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2008

134
161 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2009 2009 01 02 2009 08 10 FÍSICO 13 8 1 DE 2 N/A 1-199 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2009

135
162 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2009 2009 08 10 2009 12 28 FÍSICO 13 9 2 DE 2 N/A 200-282 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2009

136
163 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2010 2010 01 20 2010 12 27 FÍSICO 13 10 1 DE 1 N/A 1-240 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2010

137
164 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2011 2011 01 26 2011 12 28 FÍSICO 13 11 1 DE 1 N/A 1-176 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2011 Y 2012

138
165 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS - INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2011 2009 10 13 2011 12 30 FÍSICO 13 12 1 DE 1 N/A 1-78 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS - INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2011

139
166

6.13 Y 

7.350.10

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2008 AL 2011
2008 10 07 2011 06 09 FÍSICO 13 13 1 DE 2 N/A 1-186 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2008 A 2011

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL



140
167 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2011
2011 06 09 2011 10 31 FÍSICO 13 14 2 DE 2 N/A 187-332 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2008 A 2011

141
168 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - OFICIOS - RESOLUCIONES - CIRCULARES - 

DECRETOS - ESCITURA PÚBLICA  2010 -2012
2010 10 20 2012 12 28 FÍSICO 14 1 1 DE 1 N/A 1-192 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - OFICIOS - RESOLUCIONES - CIRCULARES - 

DECRETOS - ESCITURA PÚBLICA  2010 -2012

142
169 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS - OFICIOS 2011 (ORGANISMO DE CONTROL) 2011 01 13 2011 12 22 FÍSICO 14 2 1 DE 1 N/A 1-198 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS - OFICIOS 2011 (ORGANISMO DE CONTROL)

143
170 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - OFICIOS - CIRCULAR  (PROHIBICIONES DE 

ENAJENAR 2011)
2010 08 24 2011 09 19 FÍSICO 14 3 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - OFICIOS - CIRCULAR  (PROHIBICIONES DE 

ENAJENAR 2011)

144
171 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - OFICIOS - CIRCULAR  (PROHIBICIONES DE 

ENAJENAR 2011)
2011 09 21 2011 12 29 FÍSICO 14 4 2 DE 2 N/A 201-291 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - OFICIOS - CIRCULAR  (PROHIBICIONES DE 

ENAJENAR 2011)

145
172 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2011
2011 01 03 2011 02 16 FÍSICO 14 5 1 DE 6 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2011

146
173 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2011
2011 02 16 2011 03 30 FÍSICO 14 6 2 DE 6 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2011

147
174 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2011
2011 03 30 2011 05 06 FÍSICO 14 7 3 DE 6 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2011

148
175 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2011
2011 05 06 2011 06 13 FÍSICO 14 8 4 DE 6 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2011

149
176 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2011
2011 06 13 2011 07 21 FÍSICO 14 9 5 DE 6 N/A 801-1000 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2011

150
177 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2011
2011 07 25 2011 08 04 FÍSICO 14 10 6 DE 6 N/A 1001-1059 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2011

151

178 7.350.05
CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS NOVEDADES (INCAPACIDAD POR ENFERMEDAD, 

BONIFICACIÓN POR SERVICIOS PRESTADOS, VACACIONES, 

DESVINCULACIÓN DE CORNOTARE): 2012 - 2013

2012 03 01 2013 12 02 FÍSICO 14 11 1 DE 1 N/A 1-116 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS NOVEDADES 2012 - 2013 (INCAPACIDAD POR 

ENFERMEDAD, BONIFICACIÓN POR SERVICIOS PRESTADOS, 

VACACIONES, DESVINCULACIÓN DE CORNOTARE)

152
179 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 2012 - 

2013
2012 02 15 2013 12 4 FÍSICO 14 12 1 DE 1 N/A 1-40 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2012 - 

2013

153
180 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y POR EGRESO(PLANTILLAS DE 

NOVEDADES CHEQUE GERENCIA BANCOLOMBIA 2012)
2012 04 26 2013 01 31 FÍSICO 14 13 1 DE 1 N/A 1-31 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y POR EGRESO(PLANTILLAS DE NOVEDADES 

CHEQUE GERENCIA BANCOLOMBIA 2012)

154
181 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR EGRESO - REPORTE SIIF: 2013 2013 01 02 2013 12 17 FÍSICO 14 14 1 DE 1 N/A 1-49 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH POR INGRESO Y POR EGRESO - REPORTE SIIF 2013

155
182 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS PLAN DE VACACIONES 2008, 2009, 2010, 2011, 

2012 Y 2013
2008 01 02 2014 01 28 FÍSICO 14 15 1 DE 1 N/A 1-12 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS PLAN DE VACACIONES 2008, 2009, 2010, 2011, 2012 Y 

2013

156

183 7.350.10
CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

CONTRATO DE COMPRAVENTA - COTIZACIÓN - 

DISPONIBILDAD PRESUPUESTAL - ORDEN DE SERVICIOS 
2010 02 22 2012 12 06 FÍSICO 15 1 1 DE 1 N/A 1-108 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CONTRATO DE COMPRAVENTA - COTIZACIÓN - DISPONIBILDAD 

PRESUPUESTAL - ORFEN DE SERVICIOS 

157
184 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2013 2013 05 15 2014 03 10 FÍSICO 15 2 1 DE 1 N/A 1-73 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2013

158
185 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS PROHIBICIÓN DE ENAJENAR 2013 2012 12 26 2013 12 23 FÍSICO 15 3 1 DE 1 N/A 1-191 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS PROHIBICIÓN DE ENAJENAR 2013

159
186 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS - EXPEDIENTES 2013 2013 02 22 2013 08 30 FÍSICO 15 4 1 DE 2 N/A 1-204 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS - EXPEDIENTES 2013 

160
187 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS - EXPEDIENTES 2013 2013 10 22 2013 12 23 FÍSICO 15 5 2 DE 2 N/A 204-290 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS - EXPEDIENTES 2013 

161
188 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS ACCIÓN DE TUTELA  2013 2013 01 23 2013 10 08 FÍSICO 15 6 1 DE 1 N/A 1-120 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS ACCIÓN DE TUTELA 

162
189 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS DERECHOS DE PETICIÓN - RECURSOS - 

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS: 2013
2013 01 09 2013 12 10 FÍSICO 15 7 1 DE 1 N/A 1-195 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS DERECHOS DE PETICIÓN - RECURSOS - 

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 2013

163
190 7.10.05 CIRCULARES

CIRCULARES NORMATIVAS (INFORMATIVAS DE BIENES) 

2013
2013 01 08 2013 03 08 FÍSICO 15 8 1 DE 2 N/A 1-203 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES NORMATIVAS (INFORMATIVAS DE BIENES) 2013

164
191 7.10.05 CIRCULARES

CIRCULARES NORMATIVAS (INFORMATIVAS DE BIENES) 

2013
2013 03 08 2013 07 10 FÍSICO 15 9 2 DE 2 N/A 204-292 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES NORMATIVAS (INFORMATIVAS DE BIENES) 2013

165
192 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 2013 - 

INVITACIÓN PÚBLICA: 2013
2013 02 12 2013 12 03 FÍSICO 15 10 1 DE 1 N/A 1-26 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 2013 - 

INVITACIÓN PÚBLICA 2013

166
193 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
ENVIADAS REPARTO NOTARIAL 2013 2011 12 02 2013 08 05 FÍSICO 15 11 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS REPARTO NOTARIAL 2013

167
194 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
ENVIADAS REPARTO NOTARIAL 2013 2013 08 05 2013 12 30 FÍSICO 15 12 2 DE 2 N/A 201-438 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS REPARTO NOTARIAL 2013

168
195 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS - MEMORANDO 2013 2012 01 16 2013 10 29 FÍSICO 15 13 1 DE 1 N/A 1-167 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS - MEMORANDO 2013

169

196 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

NOTA DEVOLUTIVA - RECIBO DE CAJA - FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN - 

FORMULARIO RUPTA - ESCRITURA PÚBLICA - 

DOCUMENTOS DE IDENTIDAD: 2013

2013 09 03 2013 10 28 FÍSICO 15 14 1 DE 1 N/A 1-105 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

NOTA DEVOLUTIVA - RECIBO DE CAJA - FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN - FORMULARIO 

RUPTA - ESCRITURA PÚBLICA - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

2013

170
197 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2013 2013 01 08 2013 06 26 FÍSICO 15 15 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2013

171
198 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2013 2013 06 26 2013 12 28 FÍSICO 15 16 2 DE 2 N/A 201-404 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2013

172
199 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS DEVOLUCIONES DE DINERO (RESOLUCIÓN 4907 

DEL 30/06/2009)
2013 02 27 2013 12 04 FÍSICO 16 1 1 DE 1 N/A 1-43 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS DEVOLUCIONES DE DINERO (RESOLUCIÓN 4907 DEL 

30/06/2009)

173
200

6.10 Y 

7.380.20
PRESUPUESTO Y LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2008, 2009, 2010, 

2011, 2012 Y 2103
2008 01 02 2013 12 31 FÍSICO 16 2 1 DE 1 N/A 1-111 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

LIBRO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2008, 2009, 2010, 2011, 

2012 Y 2103

174

201 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR 

EGRESO - RELACIÓN CHEQUERA DE GERENCIA Y 

DEVOLUCIÓN DE DINERO: 2012 -2013

2012 06 15 2013 05 20 FÍSICO 16 3 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR EGRESO - 

RELACIÓN CHEQUERA DE GERENCIA Y DEVOLUCIÓN DE 

DINERO 2012 -2013

175

202 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR 

EGRESO - RELACIÓN CHEQUERA DE GERENCIA Y 

DEVOLUCIÓN DE DINERO: 2012 -2013

2013 05 20 2013 07 17 FÍSICO 16 4 2 DE 2 N/A 201-280 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR EGRESO - 

RELACIÓN CHEQUERA DE GERENCIA Y DEVOLUCIÓN DE 

DINERO 2012 -2013

176
203 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

SISTEMA ELECTRÓNICO DE CONTRATACIÓN PÚBLICO 

SECOP 2013
2013 04 15 2013 04 26 FÍSICO 16 5 1 DE 1 N/A 1-100 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

SISTEMA ELECTRÓNICO DE CONTRATACIÓN PÚBLICO SECOP 

2013

177
204 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS CORREO ELECTRÓNICO CENTRO COMPUTO 

2013
2013 01 15 2013 11 23 FÍSICO 16 6 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS CORREO ELECTRÓNICO CENTRO COMPUTO 2013

178
205 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS CORREO ELECTRÓNICO CENTRO COMPUTO 

2013
2013 10 03 2013 12 30 FÍSICO 16 7 2 DE 2 N/A 201-308 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS CORREO ELECTRÓNICO CENTRO COMPUTO 2013

179
206 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS SOPORTES DE CORREO ELECTRÓNICO Y 

ANEXOS 2013
2013 01 02 2013 12 20 FÍSICO 16 8 1 DE 1 N/A 1-176 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS SOPORTES DE CORREO ELECTRÓNICO Y ANEXOS 

2013

180
207 7.10.05 CIRCULARES CIRCULARES  2013 (OFICIOS Y ANEXOS) 2013 01 10 2013 04 24 FÍSICO 16 9 1 DE 4 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES  2013 (OFICIOS Y ANEXOS)

181
208 7.10.05 CIRCULARES CIRCULARES  2013 (OFICIOS Y ANEXOS) 2013 04 24 2013 06 12 FÍSICO 16 10 2 DE 4 N/A 2001-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES  2013 (OFICIOS Y ANEXOS)

182
209 7.10.05 CIRCULARES CIRCULARES  2013 (OFICIOS Y ANEXOS) 2013 06 12 2013 10 17 FÍSICO 16 11 3 DE 4 N/A 401-601 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES  2013 (OFICIOS Y ANEXOS)

183
210 7.10.05 CIRCULARES CIRCULARES  2013 (OFICIOS Y ANEXOS) 2013 10 17 2014 01 10 FÍSICO 16 12 4 DE 4 N/A 602-771 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES  2013 (OFICIOS Y ANEXOS)

184
211 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2013
2013 01 03 2013 05 15 FÍSICO 16 13 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2013

185
212 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2013
2013 05 07 2013 05 15 FÍSICO 16 14 2 DE 2 N/A 201-251 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2013

186
213 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO DIARIO RADICADOR DE CONSULTAS 2013 2013 01 02 2013 10 31 FÍSICO 17 1 1 DE 2 N/A 1-199 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE CONSULTAS 2013

187
214 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO DIARIO RADICADOR DE CONSULTAS 2013 2013 11 01 2013 12 30 FÍSICO 17 2 2 DE 2 N/A 200-254 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE CONSULTAS 2013

188
215 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2013 2013 09 02 2013 12 30 FÍSICO 17 3 1 DE 1 N/A 1-84 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2013 ( CONTIENE 3 

FOLIOS DE RELACIÓN Y CONTROL TURNOS INCODER)

189
216 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2014 2014 01 02 2014 05 27 FÍSICO 17 4 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2013 ( CONTIENE  

TABLAS)

190
217 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2014 2014 05 27 2014 10 15 FÍSICO 17 5 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2013 ( CONTIENE  

TABLAS)

191
218 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2014 2014 10 15 2014 12 30 FÍSICO 17 6 3 DE 3 N/A 401-498 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2013 ( CONTIENE  

TABLAS)

192

219 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA

CERTIFICADOS AMPLIADOS Y ESPECIALES DE CARENCIA 

REGISTRAL ENTREGADOS 2014 (RECIBOS DE CAJA - 

ESCRITURAS PÚBLICA - OFICIOS - SOLICITUD CERTIFICADO 

DE LIBERTAD) 

2014 02 01 2014 12 30 FÍSICO 17 7 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS AMPLIADOS Y ESPECIALES DE CARENCIA 

REGISTRAL ENTREGADOS 2014 (RECIBOS DE CAJA - 

ESCRITURAS PÚBLICA - OFICIOS - SOLICITUD CERTIFICADO DE 

LIBERTAD) 

193

220 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA

CERTIFICADOS AMPLIADOS Y ESPECIALES DE CARENCIA 

REGISTRAL ENTREGADOS 2014 (RECIBOS DE CAJA - 

ESCRITURAS PÚBLICA - OFICIOS - SOLICITUD CERTIFICADO 

DE LIBERTAD) 

2013 12 01 2014 04 30 FÍSICO 17 8 2 DE 2 N/A 201-315 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS AMPLIADOS Y ESPECIALES DE CARENCIA 

REGISTRAL ENTREGADOS 2014 (RECIBOS DE CAJA - 

ESCRITURAS PÚBLICA - OFICIOS - SOLICITUD CERTIFICADO DE 

LIBERTAD) 

194

221 7.310 MOVIMIENTO DIARIO DE ALMACÉN

TABLA SOLICITUD DEVOLUCIONES - OFICIOS - 

COTIZACIONES - FORMATO TRASLADO BIENES ENTRE 

FUNCIONARIOS - VISITA TÉCNICA SITIO(MANTENIMIENTO 

CORRELATIVO / LABORATORIO Y/O CONCEPTO TÉCNICO) - 

ACTA DE ENTREGA Y MANTENIMIENTO - FORMATO 

ASIGNACIÓN PERMISOS BUZONES GENÉRICO

2010 03 18 2021 11 12 FÍSICO 17 9 1 DE 1 N/A 1-73 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

TABLA SOLICITUD DEVOLUCIONES - OFICIOS - COTIZACIONES - 

FORMATO TRASLADO BIENES ENTRE FUNCIONARIOS - VISITA 

TÉCNICA SITIO(MANTENIMIENTO CORRELATIVO / 

LABORATORIO Y/O CONCEPTO TÉCNICO) - ACTA DE ENTREGA 

Y MANTENIMIENTO - FORMATO ASIGNACIÓN PERMISOS 

BUZONES GENÉRICO

195
222 7.10.05 CIRCULARES CIRCULARES 2012 - 2013 2012 07 17 2013 12 19 FÍSICO 17 10 1 DE 1 N/A 1-28 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES 2012 - 2013

196
223 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS - MEMORANDO 2005 Y 2013 2005 05 03 2013 11 22 FÍSICO 17 11 1 DE 1 N/A 1-21 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS - MEMORANDO 2005 Y 2013

197
224 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2006
2006 01 02 2006 10 02 FÍSICO 17 12 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2006

198
225 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2006
2006 10 02 2006 10 31 FÍSICO 17 13 2 DE 2 N/A 201-300 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2006

199
226 7.530 ORDEN DE PAGO

AUTOLIQUIDACIÓN APORTES (SALUD Y PENSIÓN): 2009 -

2010
2009 01 02 2010 03 30 FÍSICO 17 14 1 DE 1 N/A 1/138 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH AUTOLIQUIDACIÓN APORTES (SALUD Y PENSIÓN) 2009 -2010

200
227 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS PROTECCIÓN DE INMUEBLES PARA LA 

POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA 2009
2009 05 04 2009 12 29 FÍSICO 17 15 1 DE 1 N/A 1-72 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS PROTECCIÓN DE INMUEBLES PARA LA POBLACIÓN 

DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA 2009

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL



201
228 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2009
2009 05 04 2009 07 24 FÍSICO 17 16 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2009

202
229 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2009
2009 07 24 2009 10 19 FÍSICO 17 17 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2009

203
230 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 

2009
2009 10 19 2009 12 31 FÍSICO 17 18 3 DE 3 N/A 401-601 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2009

204

231
6.13 Y 

7.350.10

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 

RECIBIDAS - MEMORANDO A FUNCIONARIOS  (LLAMADO DE 

ATENCIÒN - PLANILLAS CUMPLIMIENTO DE HORARIO): 1996 - 

2015

1996 10 10 2015 04 24 FÍSICO 18 1 1 DE 1 N/A 1-98 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH
RECIBIDAS - MEMORANDO A FUNCIONARIOS  (LLAMADO DE 

ATENCIÒN - PLANILLAS CUMPLIMIENTO DE HORARIO)

205
232 7.270 RESOLUCIONES

RESOLUCIÓN 3318 DEL 27/04/2011(CAMBIO NIT ANTE EPS, 

AFP Y PARAFISCALES DE EMPLEADOS) 2011
2011 04 27 2011 11 03 FÍSICO 18 2 1 DE 1 N/A 1-83 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO NINGUNA DDHH Y DIH

RESOLUCIÓN 3318 DEL 27/04/2011(CAMBIO NIT ANTE EPS, AFP 

Y PARAFISCALES DE EMPLEADOS) 2011

206
233 7.90 DERECHOS DE PETICIÓN

ACTUACIONES ADNIMISTRATIVAS (RECURSOS Y 

PETICIONES) 2011
2011 05 24 2013 06 04 FÍSICO 18 3 1 DE 1 N/A 1-120 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

ACTUACIONES ADNIMISTRATIVAS (RECURSOS Y PETICIONES) 

2011 (CONTIENE TABLAS DE CONTENIDO)

207
234 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS Y DE ENVIADAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2011
2011 01 20 2012 08 30 FÍSICO 18 4 1 DE 1 N/A 1-65 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS Y DE ENVIADAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS RUPTA Y 

ANEXOS 2011

208
235 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2011 2008 09 05 2011 09 07 FÍSICO 18 5 1 DE 2 N/A 1-193 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2011

209
236 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2011 2011 09 21 2011 12 30 FÍSICO 18 6 2 DE 2 N/A 194-245 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2011

210
237 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS PROTECCIÓN DE INMUEBLES PARA LA 

POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA 2012 Y 2013
2012 10 02 2013 12 16 FÍSICO 18 7 1 DE 1 N/A 1-153 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS PROTECCIÓN DE INMUEBLES PARA LA POBLACIÓN 

DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA 2012 Y 2013

211
238 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
ENVIADAS SOLICITUD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 2014 2014 07 14 2014 11 21 FÍSICO 18 8 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS SOLICITUD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 2014

212
239 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
ENVIADAS SOLICITUD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 2014 2014 11 21 2014 12 17 FÍSICO 18 9 2 DE 2 N/A 201-284 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS SOLICITUD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 2014

213
240 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS: 2008 AL 2014
2014 02 18 2014 12 19 FÍSICO 18 10 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2008 AL 2014

214
241 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS: 2008 AL 2014
2014 12 10 2014 12 19 FÍSICO 18 11 2 DE 3 N/A 200-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2008 AL 2014

215
242 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS: 2008 AL 2014
2014 12 12 2014 12 19 FÍSICO 18 12 3 DE 3 N/A 401-614 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2008 AL 2014

216
243 7.350.05

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
ENVIADAS ESCRITURAS INSCRITAS SIN RECLAMAR: 2013 2013 01 02 2013 12 30 FÍSICO 18 13 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS ESCRITURAS INSCRITAS SIN RECLAMAR 2013

217
244 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 
RECIBIDAS - MEMORANDO: 2014 2014 01 14 2014 12 26 FÍSICO 18 14 1 DE 1 N/A 1-89 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS - MEMORANDO 2014

218
245 7.10.05 CIRCULARES

CIRCULAR Nº 099 DEL 29/01/2014 Y OFICIO ORIP-OCA 1369 

DEL 08/06/2014 (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN)
2014 01 29 2014 08 06 FÍSICO 18 15 1 DE 1 N/A 1-22 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

CIRCULAR Nº 099 DEL 29/01/2014 Y OFICIO ORIP-OCA 1369 DEL 

08/06/2014 (CONSTANCIA DE ISCRIPCIÓN)

219
246 7.350.10

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS PROHIBICIÓN DE ENAJENAR Y CANCELACIONES 

DE LOS JUZGADOS 2014
2014 01 13 2014 12 22 FÍSICO 18 16 1 DE 1 N/A 1-187 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS PROHIBICIÓN DE ENAJENAR 2013

220
247 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO 2009 2009 01 29 2009 04 24 FÍSICO 19 1 1 DE 8 N/A 1-205 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO 2009

221
248 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO 2009 2009 04 20 2009 07 24 FÍSICO 19 2 2 DE 8 N/A 206-406 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO 2009

222
249 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO 2009 2009 07 06 2009 09 14 FÍSICO 19 3 3 DE 8 N/A 407-603 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO 2009

223
250 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO 2009 2009 09 14 2009 10 19 FÍSICO 19 4 4 DE 8 N/A 604-799 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO 2009

224
251 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO 2009 2009 10 22 2009 11 30 FÍSICO 19 5 5 DE 8 N/A 800-1000 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO 2009

225
252 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO 2009 2009 11 30 2009 12 17 FÍSICO 19 6 6 DE 8 N/A 1001-1202 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO 2009

226
253 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO 2009 - 2010 2009 12 17 2010 12 06 FÍSICO 19 7 7 DE 8 N/A 1203-1398 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO 2009 - 2010

227
254 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO 2009 - 2010 - 2011 2010 12 06 2011 01 31 FÍSICO 19 8 8 DE 8 N/A 1399-1525 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO 2009 - 2010 - 2011

228
255 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2009 2009 08 03 2009 08 18 FÍSICO 19 9 1 DE 3 N/A 1-210 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2009

229
256 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2009 2009 08 19 2009 09 02 FÍSICO 19 10 2 DE 3 N/A 211-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2009

230
257 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2009 2009 08 06 2009 09 16 FÍSICO 19 11 3 DE 3 N/A 401-625 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2009

231
258 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2011 2011 11 01 2011 11 17 FÍSICO 20 1 1 DE 3 N/A 1-210 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2011

232
259 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2011 2011 11 18 2011 11 28 FÍSICO 20 2 2 DE 3 N/A 211-402 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2011

233
260 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2011 -2012 2011 11 28 2011 04 30 FÍSICO 20 3 3 DE 3 N/A 403-517 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO 2011 -2012

234
261 170.1.3.5 ACTOS ADMINISTRATIVOS - RESOLUCIONES 

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 
2015 10 19 2015 10 19 FÍSICO 20 4 1 DE 4 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 

235
262 170.1.3.5 ACTOS ADMINISTRATIVOS - RESOLUCIONES 

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 
2015 10 19 2015 10 19 FÍSICO 20 5 2 DE 4 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 

236
263 170.1.3.5 ACTOS ADMINISTRATIVOS - RESOLUCIONES 

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 
2015 10 19 2015 10 19 FÍSICO 20 6 3 DE 4 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 

237
264 170.1.3.5 ACTOS ADMINISTRATIVOS - RESOLUCIONES 

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 
2015 10 19 2015 10 19 FÍSICO 20 7 4 DE 4 N/A 601-783 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 

237
265 170.1.3.5 ACTOS ADMINISTRATIVOS - RESOLUCIONES 

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 
2015 10 19 2015 10 19 FÍSICO 20 8 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 

237
266 170.1.3.5 ACTOS ADMINISTRATIVOS - RESOLUCIONES 

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 
2015 10 19 2015 10 19 FÍSICO 20 9 2 DE 2 N/A 201-281 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIÓN Nº 11682 (19/10/2015) MANUAL ESPECÍFICO DE 

FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES 

267
6.13 - 7.270 - 

170.1.3.5
RESOLUCIONES 

LEY 675(03/08/2001) - RESOLUCIÓN 207(07/03/2006) - 

PROCESO DE AUTORIZACIÓN DE ENAJENACIÓN(10/2007) - 

EVALUCIÓN Y SEGUIMIENTO FRENTE AL SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO MECI(23/12/2009) - MANUAL DEL 

USUARIO CENTRO DE COMPUTO APLICATIVOS MÁS 

USADOS EN UN DÍA DE TRABAJAO(2012) - DECRETO 

19(10/01/2012) - LEY 1561(11/07/2012) - LEY 1682 22/11/2013) - 

LEY 1755(30/06/2015) - DECRETO LEY 902(29/05/2017) - 

FIDUCIARIA MERCANTIL - EN MATERIA ADMINISTRATIVA 

SANCIONATORIA(ICDT)

2001 08 03 2012 01 10 FÍSICO 20 10 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

LEY 675(03/08/2001) - RESOLUCIÓN 207(07/03/2006) - PROCESO 

DE AUTORIZACIÓN DE ENAJENACIÓN(10/2007) - EVALUCIÓN Y 

SEGUIMIENTO FRENTE AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 

MECI(23/12/2009) - MANUAL DEL USUARIO CENTRO DE 

COMPUTO APLICATIVOS MÁS USADOS EN UN DÍA DE 

TRABAJAO(2012) - DECRETO 19(10/01/2012) - LEY 

1561(11/07/2012) - LEY 1682 22/11/2013) - LEY 1755(30/06/2015) - 

DECRETO LEY 902(29/05/2017) - FIDUCIARIA MERCANTIL - EN 

MATERIA ADMINISTRATIVA SANCIONATORIA(ICDT)

268
6.13 - 7.270 - 

170.1.3.5
RESOLUCIONES 

LEY 675(03/08/2001) - RESOLUCIÓN 207(07/03/2006) - 

PROCESO DE AUTORIZACIÓN DE ENAJENACIÓN(10/2007) - 

EVALUCIÓN Y SEGUIMIENTO FRENTE AL SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO MECI(23/12/2009) - MANUAL DEL 

USUARIO CENTRO DE COMPUTO APLICATIVOS MÁS 

USADOS EN UN DÍA DE TRABAJAO(2012) - DECRETO 

19(10/01/2012) - LEY 1561(11/07/2012) - LEY 1682 22/11/2013) - 

LEY 1755(30/06/2015) - DECRETO LEY 902(29/05/2017) - 

FIDUCIARIA MERCANTIL - EN MATERIA ADMINISTRATIVA 

SANCIONATORIA(ICDT)

2012 01 10 2017 05 29 FÍSICO 20 11 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

LEY 675(03/08/2001) - RESOLUCIÓN 207(07/03/2006) - PROCESO 

DE AUTORIZACIÓN DE ENAJENACIÓN(10/2007) - EVALUCIÓN Y 

SEGUIMIENTO FRENTE AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 

MECI(23/12/2009) - MANUAL DEL USUARIO CENTRO DE 

COMPUTO APLICATIVOS MÁS USADOS EN UN DÍA DE 

TRABAJAO(2012) - DECRETO 19(10/01/2012) - LEY 

1561(11/07/2012) - LEY 1682 22/11/2013) - LEY 1755(30/06/2015) - 

DECRETO LEY 902(29/05/2017) - FIDUCIARIA MERCANTIL - EN 

MATERIA ADMINISTRATIVA SANCIONATORIA(ICDT)

269
6.13 - 7.270 - 

170.1.3.5
RESOLUCIONES 

LEY 675(03/08/2001) - RESOLUCIÓN 207(07/03/2006) - 

PROCESO DE AUTORIZACIÓN DE ENAJENACIÓN(10/2007) - 

EVALUCIÓN Y SEGUIMIENTO FRENTE AL SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO MECI(23/12/2009) - MANUAL DEL 

USUARIO CENTRO DE COMPUTO APLICATIVOS MÁS 

USADOS EN UN DÍA DE TRABAJAO(2012) - DECRETO 

19(10/01/2012) - LEY 1561(11/07/2012) - LEY 1682 22/11/2013) - 

LEY 1755(30/06/2015) - DECRETO LEY 902(29/05/2017) - 

FIDUCIARIA MERCANTIL - EN MATERIA ADMINISTRATIVA 

SANCIONATORIA(ICDT)

2017 05 29 2017 05 29 FÍSICO 20 12 3 DE 3 N/A 401-445 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

LEY 675(03/08/2001) - RESOLUCIÓN 207(07/03/2006) - PROCESO 

DE AUTORIZACIÓN DE ENAJENACIÓN(10/2007) - EVALUCIÓN Y 

SEGUIMIENTO FRENTE AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 

MECI(23/12/2009) - MANUAL DEL USUARIO CENTRO DE 

COMPUTO APLICATIVOS MÁS USADOS EN UN DÍA DE 

TRABAJAO(2012) - DECRETO 19(10/01/2012) - LEY 

1561(11/07/2012) - LEY 1682 22/11/2013) - LEY 1755(30/06/2015) - 

DECRETO LEY 902(29/05/2017) - FIDUCIARIA MERCANTIL - EN 

MATERIA ADMINISTRATIVA SANCIONATORIA(ICDT)

270 7.270 RESOLUCIONES 
FORMULARIO DE CORRECCIONES POR RECLAMAR Y 

ANEXOS: 2011 A 2014
2000 07 14 2013 03 05 FÍSICO 20 13 1 DE 1 N/A 1-84 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

RESOLUCIONES - LEYES - ACUERDOS - MEMORANDOS - 

CIRCULARES

271 7.540 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
FORMULARIO DE CORRECCIONES POR RECLAMAR Y 

ANEXOS: 2011 A 2014
2011 11 30 2014 05 16 FÍSICO 21 1 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO DE CORRECCIONES POR RECLAMAR 2011 A 2014 

Y ANEXOS

272 7.540 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
FORMULARIO DE CORRECCIONES POR RECLAMAR Y 

ANEXOS: 2011 A 2014
2014 05 16 2014 11 21 FÍSICO 21 2 2 DE 2 N/A 2001-307 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO DE CORRECCIONES POR RECLAMAR 2011 A 2014 

Y ANEXOS

273 7.540 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN CONSULTA 

AL PÚBLICO Y ANEXOS: 2014
2014 01 02 2014 09 11 FÍSICO 21 3 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN CONSULTA AL 

PÚBLICO 2014 Y ANEXOS

274 7.540 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN CONSULTA 

AL PÚBLICO Y ANEXOS: 2014
2014 09 11 2014 12 18 FÍSICO 21 4 2 DE 2 N/A 201-326 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN CONSULTA AL 

PÚBLICO 2014 Y ANEXOS

275 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2015 
2015 10 16 2015 12 16 FÍSICO 21 5 1 DE 1 N/A 1-69 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN 2015 Y ANEXOS

276 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RECIBOS SOLICITUD CERTIFICADO DE LIBERTAD (COPIA DE 

CERTIFICADOS AMPLIADOS ENTREGADOS): 2016
2015 12 17 2016 07 14 FÍSICO 21 6 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

RECIBOS SOLICITUD CERTIFICADO DE LIBERTAD 2016 (COPIA 

DE CERTIFICADOS AMPLIADOS ENTREGADOS)

277 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RECIBOS SOLICITUD CERTIFICADO DE LIBERTAD (COPIA DE 

CERTIFICADOS AMPLIADOS ENTREGADOS): 2016
2016 07 06 2016 12 29 FÍSICO 21 7 2 DE 2 N/A 201-292 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

RECIBOS SOLICITUD CERTIFICADO DE LIBERTAD 2016 (COPIA 

DE CERTIFICADOS AMPLIADOS ENTREGADOS)

278 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA SOLICITUD DE CORRECCIÓN: 2017 2017 07 10 2017 10 05 FÍSICO 21 8 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH SOLICITUD DE CORRECCIÓN 2017

279 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA SOLICITUD DE CORRECCIÓN: 2017 2017 10 05 2017 11 20 FÍSICO 21 9 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH SOLICITUD DE CORRECCIÓN 2017

280 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA SOLICITUD DE CORRECCIÓN: 2017 2017 11 20 2017 12 28 FÍSICO 21 10 3 DE 3 N/A 401-484 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH SOLICITUD DE CORRECCIÓN 2017

281 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE CONSULTAS: 2016 2016 01 14 2016 07 08 FÍSICO 21 11 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE CONSULTAS 2016

282 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE CONSULTAS: 2016 2016 07 08 2016 12 30 FÍSICO 21 12 2 DE 2 N/A 201-372 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE CONSULTAS 2016
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283 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2016 2016 01 12 2016 03 29 FÍSICO 21 13 1 DE 5 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH  DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS 2016

284 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2016 2016 03 30 2016 06 15 FÍSICO 22 1 2 DE 5 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH  DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS 2016

285 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2016 2016 06 15 2016 09 08 FÍSICO 22 2 3 DE 5 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH  DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS 2016

286 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2016 2016 09 08 2016 11 29 FÍSICO 22 3 4 DE 5 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH  DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS 2016

287 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2016 2016 11 29 2016 12 30 FÍSICO 22 4 5 DE 5 N/A 801-875 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH  DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS 2016

288 170.1.3.5 RESOLUCIONES 
RESOLUCIONES - OFICIOS SOLICITUD DE PERMISO 

LABORAL - SOPORTES:  2016 
2016 01 15 2016 12 07 FÍSICO 22 5 1 DE 1 N/A 1-92 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIONES - OFICIOS SOLICITUD DE PERMISO LABORAL - 

SOPORTES  2016 

289 170.1.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS PROTECCIÓN DE INMUEBLES PARA LA 

POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA: 2016
2016 02 09 2016 09 09 FÍSICO 22 6 1 DE 1 N/A 1-55 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS PROTECCIÓN DE INMUEBLES PARA LA POBLACIÓN 

DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA 2016

290 170.1.8.2 CIRCULARES
CIRCULARES INFORMATIVAS (INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA-RESOLUCIONES-ANEXOS): 2016
2009 08 24 2016 10 13 FÍSICO 22 7 1 DE 2 N/A 1-199 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

CIRCULARES INFORMATIVAS (INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA-

RESOLUCIONES-ANEXOS) 2016

291 170.1. CIRCULARES
CIRCULARES INFORMATIVAS (INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA-RESOLUCIONES-ANEXOS): 2016
2016 06 17 2016 12 21 FÍSICO 22 8 2 DE 2 N/A 200-245 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

CIRCULARES INFORMATIVAS (INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA-

RESOLUCIONES-ANEXOS) 2016

292 170.1.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
ENVIADAS UNIDAD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS: 2016 2016 02 22 2016 04 26 FÍSICO 22 9 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS UNIDAD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 2016

293 170.1.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
ENVIADAS UNIDAD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS: 2016 2016 04 26 2016 06 14 FÍSICO 22 10 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS UNIDAD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 2016

294 170.1.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
ENVIADAS UNIDAD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS: 2016 2016 06 14 2016 09 30 FÍSICO 22 11 3 DE 3 N/A 401-554 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS UNIDAD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 2016

295 170.1.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
RECIBIDAS UNIDAD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS: 2016 2016 02 01 2016 12 28 FÍSICO 22 12 1 DE 1 N/A 1-107 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RECIBIDAS UNIDAD DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 2016

296 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2016 2016 01 12 2016 10 19 FÍSICO 22 13 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2016

297 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2016 2016 10 20 2016 12 30 FÍSICO 22 14 2 DE 2 N/A 201-50 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS 2016

298 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
ESCRITURA PÚBLICA - NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS 

(TURNOS DEVUELTOS): 2016
2016 03 15 2017 05 24 FÍSICO 23 1 1 DE 1 N/A 1-107 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

ESCRITURA PÚBLICA - NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS 

(TURNOS DEVUELTOS) 2016

299 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
ESCRITURA PÚBLICA - FORMULARIO DE CALIFICCIÓN 

CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN - OFICIOS:  2016
2015 07 28 2016 10 12 FÍSICO 23 2 1 DE 2 N/A 1-189 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

ESCRITURA PÚBLICA - FORMULARIO DE CALIFICCIÓN 

CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN - OFICIOS:  2016

300 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
ESCRITURA PÚBLICA - FORMULARIO DE CALIFICCIÓN 

CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN - OFICIOS:  2016
2016 10 12 2016 12 22 FÍSICO 23 3 2 DE 2 N/A 190-248 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

ESCRITURA PÚBLICA - FORMULARIO DE CALIFICCIÓN 

CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN - OFICIOS:  2016

301 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 

LIQUIDACIÓN DE NÓMINA - ORDEN DE PAGO - RECIBOS - 

REPORTE SIIF - FACTURAS - RELACIÓN DE INGRESOS Y 

EGRESOS - DEVOLUCIÓN DE DINERO - ESCRITURA 

PÚBLICA - NOTA DEVOLUTIVA: 2016

2016 01 02 2016 05 31 FÍSICO 23 4 1 DE 1 N/A 1-202 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

LIQUIDACIÓN DE NÓMINA - ORDEN DE PAGO - RECIBOS - 

REPORTE SIIF - FACTURAS - RELACIÓN DE INGRESOS Y 

EGRESOS - DEVOLUCIÓN DE DINERO - ESCRITURA PÚBLICA - 

NOTA DEVOLUTIVA: 2016

302 7.440.05 BOLETINES DIARIOS

COMPROBANTE DE EGRESO - RESOLUCIÓN - RECIBO 

SOLICITUD DEVOLUCIÓN DE DINERO - NOTA DEVOLUTIVA - 

RECIBOS - ESCRITURA PÚBLICA - DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD: 2012

2012 03 15 2012 06 15 FÍSICO 23 5 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

COMPROBANTE DE EGRESO - RESOLUCIÓN - RECIBO 

SOLICITUD DEVOLUCIÓN DE DINERO - NOTA DEVOLUTIVA - 

RECIBOS - ESCRITURA PÚBLICA - DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 

2012

303 7.440.05 BOLETINES DIARIOS

COMPROBANTE DE EGRESO - RESOLUCIÓN - RECIBO 

SOLICITUD DEVOLUCIÓN DE DINERO - NOTA DEVOLUTIVA - 

RECIBOS - ESCRITURA PÚBLICA - DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD: 2012

2012 06 01 2012 06 15 FÍSICO 23 6 2 DE 2 N/A 201-273 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

COMPROBANTE DE EGRESO - RESOLUCIÓN - RECIBO 

SOLICITUD DEVOLUCIÓN DE DINERO - NOTA DEVOLUTIVA - 

RECIBOS - ESCRITURA PÚBLICA - DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 

2012

304 7.440.05 BOLETINES DIARIOS

RELACIÓN DE INGRESOS Y EGRESOS - GASTOS - 

FACTURAS - OFICIOS - CERTIFICACIONES - DEVOLUCIÓN 

DE DINERO: 2012

2012 02 29 2012 09 30 FÍSICO 23 7 1 DE 1 N/A 1-241 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH
RELACIÓN DE INGRESOS Y EGRESOS - GASTOS - FACTURAS - 

OFICIOS - CERTIFICACIONES - DEVOLUCIÓN DE DINERO: 201

305 7.350.10
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

RADICACIÓN INCAPACIDADES O LICENCIAS FUNCIONARIOS 

(EPICRISIS-INCAPACIDAD MÉDICA-ANEXOS): 2012
2012 04 25 2013 12 23 FÍSICO 23 8 1 DE 1 N/A 1-50 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RADICACIÓN INCAPACIDADES O LICENCIAS FUNCIONARIOS 

(EPICRISIS-INCAPACIDAD MÉDICA-ANEXOS): 2012

306 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA
FORMATO SOLICITUD DE CORRECIONES - RELACIÓN DE 

DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN - OFICIOS: 2013
2013 05 23 2013 12 30 FÍSICO 23 9 1 DE 1 N/A 1-246 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

FORMATO SOLICITUD DE CORRECIONES - RELACIÓN DE 

DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN - OFICIOS: 2013

307 7.370.20
CERTIFICADO DE TRADICIÓN Y LIBERTAD 

ENTREGA INMEDIATA

CERTIFICADO DE TRADICIÓN Y LIBERTAD SIN RECLAMAR Y 

AMPLIADOS SIN ARECLAMAR
2014 01 09 2014 08 11 FÍSICO 23 10 1 DE 1 N/A 1-71 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

CERTIFICADO DE TRADICIÓN Y LIBERTAD SIN RECLAMAR Y 

AMPLIADOS SIN ARECLAMAR

308 6.13 RESOLUCIONES

OFICIOS DE INCODER - FORMULARIO  SOLICITUD 

INDIVIDUAL DE INSCRIPCIÓN AL REGISTRO ÚNICO DE 

PREDIOS Y TERRITORIOS RUPTA - RECIBOS DE CAJA - 

NOTA DEVOLUTIVA - DOCUMENTO DE IDENTIDAD - 

PORTADAS - CD (FINCA LA FRAGUA SAN ALBERTO - 

CESAR): CERTIFICADOS INSTITUTO COLOMBIANO DE 

DESAROLLO RURAL 2008

2008 10 31 2008 11 06 FÍSICO 23 11 1 DE 2 N/A 1-202 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

OFICIOS DE INCODER - FORMULARIO  SOLICITUD INDIVIDUAL 

DE INSCRIPCIÓN AL REGISTRO ÚNICO DE PREDIOS Y 

TERRITORIOS RUPTA - RECIBOS DE CAJA - NOTA DEVOLUTIVA - 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD - PORTADAS - CD (FINCA LA 

FRAGUA SAN ALBERTO - CESAR): CERTIFICADOS INSTITUTO 

COLOMBIANO DE DESAROLLO RURAL 2008

309 6.13 RESOLUCIONES

OFICIOS DE INCODER - FORMULARIO  SOLICITUD 

INDIVIDUAL DE INSCRIPCIÓN AL REGISTRO ÚNICO DE 

PREDIOS Y TERRITORIOS RUPTA - RECIBOS DE CAJA - 

NOTA DEVOLUTIVA - DOCUMENTO DE IDENTIDAD - 

PORTADAS - CD (FINCA LA FRAGUA SAN ALBERTO - 

CESAR): CERTIFICADOS INSTITUTO COLOMBIANO DE 

DESAROLLO RURAL 2008

2008 11 05 2008 11 06 FÍSICO 23 12 2 DE 2 N/A 203-378 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

OFICIOS DE INCODER - FORMULARIO  SOLICITUD INDIVIDUAL 

DE INSCRIPCIÓN AL REGISTRO ÚNICO DE PREDIOS Y 

TERRITORIOS RUPTA - RECIBOS DE CAJA - NOTA DEVOLUTIVA - 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD - PORTADAS - CD (FINCA LA 

FRAGUA SAN ALBERTO - CESAR): CERTIFICADOS INSTITUTO 

COLOMBIANO DE DESAROLLO RURAL 2008

310 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
NOTA DEVOLUTIVA Y ANEXOS (ESCRITURA PÚBLICA - 

OFICIOS): 2015 
2015 01 07 2015 12 02 FÍSICO 23 13 1 DE 1 N/A 1-223 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

NOTA DEVOLUTIVA 2015 Y ANEXOS (ESCRITURA PÚBLICA  - 

OFICIOS)

311 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 

FORMULARIO DE CALIFICACIÓN CONSTANCIA DE 

INSCRIPCIÓN Y ANEXOS (ESCRITURA PÚBLICA - OFICIOS): 

2015 

2015 01 30 2015 09 08 FÍSICO 24 1 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH
FORMULARIO DE CALIFICCIÓN CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN 

2015

312 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 

FORMULARIO DE CALIFICACIÓN CONSTANCIA DE 

INSCRIPCIÓN Y ANEXOS (ESCRITURA PÚBLICA - OFICIOS): 

2015 

2015 06 11 2016 01 15 FÍSICO 24 2 2 DE 2 N/A 201-312 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH
FORMULARIO DE CALIFICCIÓN CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN 

2015

313 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2015 2015 01 02 2015 07 08 FÍSICO 24 3 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2015

314 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2015 2015 07 09 2015 12 31 FÍSICO 24 4 2 DE 2 N/A 201-431 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2015

315 170.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES - 

ENVIADAS

OFICIOS RECIBIDOS - FORMATO EMISIÓN CHEQUES DE 

GERENCIA CON CARGO A CUENTA (BANCO AGRARIO DE 

COLOMBIA) - CORREOS ENVIADOS Y RECIBIDOS - CENTRO 

DE COMPUTO: 2015

2015 01 07 2015 10 23 FÍSICO 24 5 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

OFICIOS RECIBIDOS - FORMATO EMISIÓN CHEQUES DE 

GERENCIA CON CARGO A CUENTA (BANCO AGRARIO DE 

COLOMBIA) - CORREOS ENVIADOS Y RECIBIDOS - CENTRO DE 

COMPUTO: 2015

316 170.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES - 

ENVIADAS

OFICIOS RECIBIDOS - FORMATO EMISIÓN CHEQUES DE 

GERENCIA CON CARGO A CUENTA (BANCO AGRARIO DE 

COLOMBIA) - CORREOS ENVIADOS Y RECIBIDOS - CENTRO 

DE COMPUTO: 2015

2015 10 23 2015 12 28 FÍSICO 24 6 2 DE 2 N/A 201-306 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

OFICIOS RECIBIDOS - FORMATO EMISIÓN CHEQUES DE 

GERENCIA CON CARGO A CUENTA (BANCO AGRARIO DE 

COLOMBIA) - CORREOS ENVIADOS Y RECIBIDOS - CENTRO DE 

COMPUTO: 2015

317 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 

SOLICITUD DE CORRECCIÓN - FORMULARIO DE 

CORRECCIÓN - OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA - ANEXOS: 

2017 

2017 03 21 2017 09 27 FÍSICO 24 7 1 DE 1 N/A 1-125 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH
SOLICITUD DE CORRECCIÓN - FORMULARIO DE CORRECCIÓN - 

OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA - ANEXOS: 2017 

318 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
SOLICITUD DE CORRECCIÓN - OFICIOS - ESCRITURA 

PÚBLICA - ANEXOS: 2014 
2014 04 04 2014 12 23 FÍSICO 24 8 1 DE 1 N/A 1-74 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

SOLICITUD DE CORRECCIÓN - OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA - 

ANEXOS: 2014 

319 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

SOLICITUD CERTIFICADOS EXCENTOS - OFICIOS - ANEXOS: 

2017
2016 12 19 2017 12 28 FÍSICO 24 9 1 DE 1 N/A 1-185 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

SOLICITUD CERTIFICADOS EXCENTOS - OFICIOS - ANEXOS: 

2017

320 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

CERTIFICADOS AMPLIADOS ENTREGADOS - RECIBO DE 

CAJA - OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA: 2017
2017 01 11 2017 12 09 FÍSICO 24 10 1 DE 2 N/A 1-203 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS AMPLIADOS ENTREGADOS - RECIBO DE CAJA - 

OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA: 2017

321 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

CERTIFICADOS AMPLIADOS ENTREGADOS - RECIBO DE 

CAJA - OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA: 2017
2017 12 12 2017 12 28 FÍSICO 24 11 2 DE 2 N/A 204-375 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS AMPLIADOS ENTREGADOS - RECIBO DE CAJA - 

OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA: 2017

322 170.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA

RELACIÓN DE INGRESOS - CUADRO REPORTE MENSUAL 

DE INGRESOS - LIBRO AUXILIAR DE CAJA - CONCILIACIÓN 

BANCARIA - CAUSIÓN Y RECAUDO SIMULTÁNEO EN SIIF - 

ESTADISTICAS GENERALES - TABLAS ANEXAS: 2017

2017 01 02 2018 01 09 FÍSICO 24 12 1 DE 1 N/A 1-132 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE INGRESOS - CUADRO REPORTE MENSUAL DE 

INGRESOS - LIBRO AUXILIAR DE CAJA - CONCILIACIÓN 

BANCARIA - CAUSIÓN Y RECAUDO SIMULTÁNEO EN SIIF - 

ESTADISTICAS GENERALES - TABLAS ANEXAS: 2017

323 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 

SOLICITUD DE CORRECCIÓN - FORMULARIO DE 

CORRECCIÓN - OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA - ANEXOS: 

2017 

2017 01 17 2017 04 25 FÍSICO 24 13 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH
SOLICITUD DE CORRECCIÓN - FORMULARIO DE CORRECCIÓN - 

OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA - ANEXOS: 2017 

324 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 

SOLICITUD DE CORRECCIÓN - FORMULARIO DE 

CORRECCIÓN - OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA - ANEXOS: 

2017 

2017 04 26 2017 07 04 FÍSICO 24 14 2 DE 2 N/A 201-382 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH
SOLICITUD DE CORRECCIÓN - FORMULARIO DE CORRECCIÓN - 

OFICIOS - ESCRITURA PÚBLICA - ANEXOS: 2017 

325 170.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES - 

ENVIADAS

DOCUMENTOS VARIOS (OFICIOS RECIBIDOS - 

RESOLUCIONES - INFORME RECAUDOS - NOTA 

DEVOLUTIVA - ACTA ELIMINACIÓN DOCUMENTAL - TRD) - 

REPORTES Y DAÑOS 2012 A 2018: 2005 - 2018

2005 10 07 2018 05 16 FÍSICO 24 15 1 DE 1 N/A 1-23 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

DOCUMENTOS VARIOS (OFICIOS RECIBIDOS - RESOLUCIONES - 

INFORME RECAUDOS - NOTA DEVOLUTIVA - ACTA ELIMINACIÓN 

DOCUMENTAL - TRD) - REPORTES Y DAÑOS 2012 A 2018: 2005 - 

2018

326 7.10.05 CIRCULARES CIRCULARES 2012 2012 01 11 2012 08 23 FÍSICO 25 1 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES 2012

327 7.10.05 CIRCULARES CIRCULARES 2012 2012 08 23 2012 12 28 FÍSICO 25 2 2 DE 2 N/A 201-282 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH CIRCULARES 2012

328 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2012 2012 01 03 2012 08 10 FÍSICO 25 3 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2012

329 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2012 2012 08 10 2012 12 31 FÍSICO 25 4 2 DE 2 N/A 201-312 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2012

330
7.350.10 Y 

170.1.14.1

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - OFICIOS RUPTA - NOTAS DEVOLUTIVAS - 

CORRECCIONES - RECIBOS: 2013 A 2017
2013 06 05 2014 07 09 FÍSICO 25 5 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - OFICIOS RUPTA - NOTAS DEVOLUTIVAS - 

CORRECCIONES - RECIBOS: 2013 A 2017

331
7.350.10 Y 

170.1.14.1

CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS - OFICIOS RUPTA - NOTAS DEVOLUTIVAS - 

CORRECCIONES - RECIBOS: 2013 A 2017
2014 07 09 2017 04 25 FÍSICO 25 6 2 DE 2 N/A 201-262 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - OFICIOS RUPTA - NOTAS DEVOLUTIVAS - 

CORRECCIONES - RECIBOS: 2013 A 2017

332 7.350.05
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS
OFICIOS ENVIADOS: 2012 2012 07 19 2012 08 01 FÍSICO 25 7 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: 2012

333 7.350.05
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

ENVIADAS PROTECCIÓN DE INMUEBLES PARA LA 

POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA: 2012
2012 02 06 2012 11 06 FÍSICO 25 8 1 DE 1 N/A 1-131 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

ENVIADAS PROTECCIÓN DE INMUEBLES PARA LA POBLACIÓN 

DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA: 2012

334 7.350.10
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS
INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA - RESOLUCIONES: 2012 2012 02 06 2012 12 04 FÍSICO 25 9 1 DE 1 N/A 1-125 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA - RESOLUCIONES: 2012

335 7.440.05 BOLETINES DIARIOS

BOLETINES DIARIOS - OFICIOS - FORMATO 

CONCILIACIONES - CERTIFICADOS - ESTADO DE CUENTA - 

RELACIÓN DE RECIBOS - RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y 

EGRESOS: 2012

2012 03 05 2012 04 17 FÍSICO 25 10 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

BOLETINES DIARIOS - OFICIOS - FORMATO CONCILIACIONES - 

CERTIFICADOS - ESTADO DE CUENTA - RELACIÓN DE RECIBOS 

- RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS: 2012

336 7.440.05 BOLETINES DIARIOS

BOLETINES DIARIOS - OFICIOS - FORMATO 

CONCILIACIONES - CERTIFICADOS - ESTADO DE CUENTA - 

RELACIÓN DE RECIBOS - RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y 

EGRESOS: 2012

2012 04 17 2012 04 30 FÍSICO 25 11 2 DE 2 N/A 201-365 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

BOLETINES DIARIOS - OFICIOS - FORMATO CONCILIACIONES - 

CERTIFICADOS - ESTADO DE CUENTA - RELACIÓN DE RECIBOS 

- RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS: 2012

337 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA
SOLICITUDES Y REPUESTAS DE CERTIFICADOS DE 

TRADICIÓN (INCODER): 2011 - 2012
2011 12 02 2012 12 27 FÍSICO 25 12 1 DE 1 N/A 1-111 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

SOLICITUDES Y REPUESTAS DE CERTIFICADOS DE TRADICIÓN 

(INCODER): 2011 - 2012

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL



338 7.350.10
CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

RECIBIDAS DERECHOS DE PETICIÓN - RECURSOS - 

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS: 2012
2011 12 15 2012 06 29 FÍSICO 25 13 1 DE 1 N/A 1-79 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS DERECHOS DE PETICIÓN - RECURSOS - 

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS: 2012

339 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA
SOLICITUD REPARTO Y RADICACIÓN DE MINUTAS - ACTA DE 

REPARTO NOTARIAL -  OFICIOS: 2012
2012 01 02 2012 09 07 FÍSICO 25 14 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

SOLICITUD REPARTO Y RADICACIÓN DE MINUTAS - ACTA DE 

REPARTO NOTARIAL -  OFICIOS: 2012

340 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA
SOLICITUD REPARTO Y RADICACIÓN DE MINUTAS - ACTA DE 

REPARTO NOTARIAL -  OFICIOS: 2012
2012 09 21 2012 12 20 FÍSICO 25 15 2 DE 2 N/A 201-290 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

SOLICITUD REPARTO Y RADICACIÓN DE MINUTAS - ACTA DE 

REPARTO NOTARIAL -  OFICIOS: 2012

341 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA ENVIADAS ESCRITURAS INSCRITAS SIN RECLAMAR: 2011 2011 03 01 2011 09 01 FÍSICO 26 1 1 DE 1 N/A 1-202 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS ESCRITURAS INSCRITAS SIN RECLAMAR: 2011

342 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA ENVIADAS ESCRITURAS INSCRITAS SIN RECLAMAR: 2011 2011 09 05 2011 12 28 FÍSICO 26 2 1 DE 2 N/A 203-298 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS ESCRITURAS INSCRITAS SIN RECLAMAR: 2011

343 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA ENVIADAS ESCRITURAS INSCRITAS SIN RECLAMAR: 2014 2014 01 30 2014 11 12 FÍSICO 26 3 1 DE 1 N/A 1-199 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS ESCRITURAS DEVUELTAS SIN RECLAMAR: 2014

344 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA ENVIADAS ESCRITURAS INSCRITAS SIN RECLAMAR: 2014 2014 11 19 2015 01 07 FÍSICO 26 4 1 DE 2 N/A 200-277 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS ESCRITURAS DEVUELTAS SIN RECLAMAR: 2014

345 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA ENVIADAS ESCRITURAS DEVUELTAS SIN RECLAMAR: 2014 2014 02 07 2014 12 23 FÍSICO 26 5 1 DE 1 N/A 1-125 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ENVIADAS ESCRITURAS DEVUELTAS SIN RECLAMAR: 2014

346 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2013 2013 01 02 2013 12 30 FÍSICO 26 6 1 DE 1 N/A 1-227 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2013

347 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO
DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2013 Y 

RESOLUCIÓN Nº 4248 (30/04/2013) 
2013 01 02 2013 08 09 FÍSICO 26 7 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2013 Y RESOLUCIÓN Nº 

4248 (30/04/2013) 

348 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO
DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2013 Y 

RESOLUCIÓN Nº 4248 (30/04/2013) 
2013 08 12 2013 11 18 FÍSICO 26 8 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2013 Y RESOLUCIÓN Nº 

4248 (30/04/2013) 

349 7.440.10 BOLETINES DIARIOS CUENTA PRODUCTO
DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2013 Y 

RESOLUCIÓN Nº 4248 (30/04/2013) 
2013 11 19 2013 12 30 FÍSICO 26 9 3 DE 3 N/A 401-483 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2013 Y RESOLUCIÓN Nº 

4248 (30/04/2013) 

350 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2015
2015 01 08 2015 05 27 FÍSICO 26 10 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2015

351 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2015
2015 05 29 2015 09 01 FÍSICO 26 11 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2015

352 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2015
2015 09 01 2016 01 12 FÍSICO 26 12 3 DE 3 N/A 401-525 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2015

353 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2016
2016 01 14 2016 04 13 FÍSICO 26 13 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2016

354 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2016
2016 04 13 2016 09 16 FÍSICO 27 1 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2016

355 170.1.42 REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2016
2016 09 16 2016 12 23 FÍSICO 27 2 3 DE 3 N/A 401-574 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE DOCUMENTOS EN CORRECCIÓN Y ANEXOS: 

2016

356 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR 

DE MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2017

2017 09 15 2017 11 28 FÍSICO 27 3 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

357 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR 

DE MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2017

2017 11 28 2017 12 28 FÍSICO 27 4 2 DE 2 N/A 201-322 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR DE 

MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2017

358 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2017 2017 03 23 2018 01 09 FÍSICO 27 5 1 DE 1 N/A 1-188 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2017

359 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2018 2018 01 09 2018 10 11 FÍSICO 27 6 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2018

360 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2018 2018 10 12 2018 12 27 FÍSICO 27 7 2 DE 2 N/A 201-254 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE DOCUMENTOS: 2018

361 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR 

DE MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

2018 01 09 2018 02 28 FÍSICO 27 8 1 DE 6 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR DE 

MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

362 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR 

DE MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

2018 03 01 2018 05 04 FÍSICO 27 9 2 DE 6 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR DE 

MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

363 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR 

DE MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

2018 05 07 2018 06 29 FÍSICO 27 10 3 DE 6 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR DE 

MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

364 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR 

DE MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

2018 06 29 2018 08 29 FÍSICO 27 11 4 DE 6 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR DE 

MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

365 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR 

DE MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

2018 08 30 2018 10 25 FÍSICO 27 12 5 DE 6 N/A 801-1000 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR DE 

MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

366 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR 

DE MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

2018 10 25 2018 12 13 FÍSICO 27 13 6 DE 6 N/A 1001-1166 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RADICACIÓN SOLICITUD REPARTO NOTARIAL - RADICADOR DE 

MINUTAS - ACTA DE REPARTO NOTARIAL ORDINARIO - 

FORMULARIO DE REPARTO - REPARTO NÚMERO: 2018

367 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA: 2015 - 2016 2015 10 26 2016 07 08 FÍSICO 28 1 1 DE 7 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

368 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA: 2016 - 2017 2016 07 08 2017 02 06 FÍSICO 28 2 2 DE 7 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

369 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA: 2017 2017 02 03 2017 03 09 FÍSICO 28 3 3 DE 7 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

370 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA: 2017 2017 03 09 2017 04 26 FÍSICO 28 4 4 DE 7 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

371 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA: 2017 - 2018 2017 04 26 2018 05 04 FÍSICO 28 5 5 DE 7 N/A 801-1000 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

372 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA: 2018 2018 05 07 2018 07 31 FÍSICO 28 6 6 DE 7 N/A 1001-1200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

373 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA: 2018 2018 07 31 2018 09 07 FÍSICO 28 7 7 DE 7 N/A 1201-1339 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

374
7.350.05 Y 

170.1.14.1

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

RELACIÓN NÚMEROS CATASTRALES IGAC: 2012 - 2016 

(FOLIO 43 ES UN CD)
2012 09 18 2016 12 30 FÍSICO 28 8 1 DE 1 N/A 1-188 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN NÚMEROS CATASTRALES IGAC: 2012 - 2016 (FOLIO 

43 ES UN CD)

375 170.1.5.2 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2015 2015 03 02 2015 06 26 FÍSICO 28 9 1 DE 1 N/A 1-238 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH DIARIO RADICADOR DE CERTIFICADOS: 2015

376 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA ESCRITURA PÚBLICA INSCRITOS: 2013 2013 01 14 2013 06 26 FÍSICO 28 10 1 DE 1 N/A 1-56 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ESCRITURA PÚBLICA INSCRITOS: 2013

377 7.530 ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO: 2012 2012 11 06 2012 11 30 FÍSICO 28 11 1 DE 1 N/A 1-48 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE PAGO: 2012

378
7.350.05 Y 

170.1.14.1

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES - 

ENVIADAS 

RELACIÓN DE OFICIOS ENTREGA EN EL JUZGADO (2014-

2018) - CORRECCIONES DE PÚBLICO (2017-2019): TABLAS
2014 01 16 2019 03 23 FÍSICO 28 12 1 DE 1 N/A 1-95 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

RELACIÓN DE OFICIOS ENTREGA EN EL JUZGADO (2014-2018) - 

CORRECCIONES DE PÚBLICO (2017-2019): TABLAS

379 170.1.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES - 

ENVIADAS 

SOLICITUD PERMISOS E INCAPACIDADES O LICENCIA DE 

LOS FUNCIONARIOS: 2017 - 2018
2017 01 26 2020 09 21 FÍSICO 28 13 1 DE 1 N/A 1-35 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

SOLICITUD PERMISOS E INCAPACIDADES O LICENCIA DE LOS 

FUNCIONARIOS: 2017 - 2018

380 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS: 2016 2016 03 28 2016 09 21 FÍSICO 29 1 1 DE 1 N/A 1-155 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS: 2016

381
170.1.8.2 Y 

170.1.14.1

CIRCULARES - CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALAS 

INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2016 - 2 CIRCULARES 2017 Y 

ANEXOS
2017 02 17 2020 08 21 FÍSICO 29 2 1 DE 1 N/A 1-137 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2016 - 2 CIRCULARES 2017 Y 

ANEXOS

382 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS: 2017 2017 01 02 2017 12 30 FÍSICO 29 3 1 DE 1 N/A 1-225 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS: 2017

383 170.1.14.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES - 

ENVIADAS 

FORMULARIO DE CALIFICACIÓN DE INSCRIPCIÓN 

PROTECCIÓN JURÍDICA DEL PREDIO - INCRIPCIÓN Y 

CERTIFICADOS EXENTOS - CERTIFICADOS DE TRADICIÓN - 

RESOLUCIONES - CIRCULARES

FÍSICO N/A N/A N/A N/A N/A N/A DDHH Y DIH

FÍSICO N/A N/A N/A N/A N/A N/A DDHH Y DIH

FÍSICO N/A N/A N/A N/A N/A N/A DDHH Y DIH
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Firma:

Lugar: ORIP OCAÑALugar: ORIP OCAÑA

Nombres y Apellidos: HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma

Lugar: ORIP OCAÑA Fecha: /2025

Nombres y Apellidos: HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma:

Fecha: /2025

Cargo: REGISTRADORA

Nombres y Apellidos: LINETTE ANDREA GUTIERREZ GONZALEZ

DDHH Y DIH

 DERECHOS HUMANOS
DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

SERIE DE DDHH / DIH
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