INFORME DE EJECUCION DE CONTRATO U ORDEN DE PRESTACION DE

FECHA DE EMISION:

SERVICIOS b
UNIDAD: |UNIDAD DE FARMACIA AREA DE SERVICIO:|FARMACIA APH
No. DE CONTRATO: |SP-SSAA-1443-2024 DESDE HASTA
DOCUMENTO gE Pr':ggﬂgf Dia Mes Afio Dia Mes Afo
IDENTIFICACION  |41.945.430 '
e ] 21 7 2025 20 8 2025

NOMERE DEL CONTRATISTA:

ANNY MEL.ISSE RODRIGUEZ CABEZAS

PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO EN FARMACIA PARA LA

OBJETO DEL CONTRATO: UNIDAD DE FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR
DEFENSA-HOSPITAL MILITAR CENTRAL
. I. ACTIVIDADES: '
LISTADO DE ACTIVIDADES SEM 1 SEM 2 SEM 3 SEM 4 TOTAL

L

Dispensar los medicamentos y dispositivos médicos de acuerdo con la prescripcién
médica, las solicitudes de los servicios y los documentos de justificacidn.

24

L]

Contribuir en los procesos de auditorias; técnica, administrativa y demas
validaciones necesarias de la informacién en medio magnético o documental versus
los registros en el sistema de informacién o medios magnéticos y generar las
respectivas objeciones y glosas conforme el procedimiento institucional, segin cada
tipo de contrato.

w

Mantener actualizado el sistema de informacién y registro de las diferentes
Farmacias y Areas de la Unidad de Farmacia.

Alistar los medicamentos y dispositivos medico quinirgicos prescritos o solicitados,
segun se indique, en aplicacién de las normas de técnicas, procedimientos
institucionales y normas internas de debido manejo.

24

Almacenar los medicamentos, de acuerdo con lo dispuesto en los procedimientos
institucionales y las especificaciones técnicas de la fabricacidn

24

Contribuir en la recepcién técnica y documentar las mismas, respecto de
medicamentos e insumos de salud conforme procedimiento institucional.

Recibir las devoluciones de medicamentos o insumos médicos no utilizados por los
pacientes en los servicios.

Contribuir en la recepcién técnica y documentar las mismas, respecip de
medicamentos e Insumos de salud conforme procedimiento institucional.

24

Realizar los cargos de medicamentos y material médico-quirdrgico que se
entreguen en el sistema de informacién, con el fin de contribuir en el proceso de
facturacidn institucional.

10

Revisar e informar continuamente las fechas de vencimiento de los medicamentos y
demds tecnologlas en salud e informar respecto de las acciones a realiza, conforme
los procedimientos

-

1

Alistar, entregar y recepcionar la devolucién de las canastas para los
procedimientos quirdrgicos.

12

Mantener los insumos almacenados y conservarios de acuerdo con las normas
técnicas de almacenamiento y los procedimientos institucionales.

24

13

Apoyar y participar activamente las labores asignadas para la obtencién y

24

14

Apoyar en la gestién documental para mantener la informacién en perfecto estado,
cumpliendo con la normativa de conservacién de registros.

15

Generar y revisar las facturas relacionadas con la dispensacién de medicamentos y
dispositivos médicos

16

Asegurar que cada factura cumpla con los requisitos normativos y especificos del
drea de farmacia

17

Verificar que los datos de cada transaccién estén completos y precisos antes de su
emision.

18

Revisar y validar los medicamentos y dispositivos médicos incluidos en las facturas
contra el inventario fisico y el sistema.

18

Controlar la rotacién de productos facturados, asegurando que se despachen
productos préximos a vencer de acuerdo con las politicas de la institucién.
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20 Asegurar que las facturas incluyan los codigos de medicamentos o dispositivos 0 0 f 0
médicos cumplan con las regulaciones de salud. f

21 Mantener al personal actualizado sobre normas de facturacién en el sector 0 0 k ¢ 0
farmacéutico y asegurar que se implementen en todos los documentos generado
Detener y corregir inconsistencias en la facturacién o cobro de medicamentos y

22|% T ; 0 0 0
dispositivos médicos.

23| Conectar al personal o drea corespondiente para la resolucién répida de cualquier 0 0 0
discrepancia en las facturas o registros.
Elaborar informes periédicos sobre los medicamentos y dispositivos médicos

24 S ; - 0 0 0
facturados, identificando patones de consumo y rotacién

25 | Proporcionar datos precisos y en tiempo real a las dreas administrativas para la 0 0 0
toma de decisiones en la gestidn de inventarios. ;

26 Corroborar que los medicamentos facturados se despachen en condiciones éptimas 0 0 0
y que cumplan con las politicas de almacenamiento y transporte

27 Realizar el seguimiento de las entregas para asegurar que cada producto facturado 0 0 ‘0
se entregue en tiempo y forma.

2| Participar en auditorlas intemas y externas, proporcionando documentacién de 0 0 0
facturas y justificantes de despacho de productos de farmacia.

29 Colaborar en la identificacién de mejoras en los procedimientos de facturacién para 0 0 0
aumentar la precisién y reducir emores

30 Actualizar precios de medicamentos y dispositivos médicos en el sistema de 0 0 0
facturacion de acuerdo con la normativa y cambios en costo

a1 Asegurar que los cambios de precios sean reflejados de forma precisa y oportuna 0 0 0
en las facturas generadas.
Colaborar en la dispensacién de medicamentos y dispositivos médicos para

32|asegurar que las cantidades facturadas y despachadas coincidan con las 5 7 24
cantidades suministradas a los pacientes.

1 TOTAL DEFINITIVO DEL INFORME 103

Il. CONSOLIDADO:

DURANTE EL MES S5E REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES EN LA FARMACIA APH LAS CUALES SON DISPENSACION DE MEDICAMENTOS, ENTREGA DE NUTRICIONES PARENTERALES Y ADECHACIONES
PARA PACIENTES ONCOLOGICOS, RECEPCION TECNICA DE MEDICAMENTOS, TOMA DE TEMPERATURAS A LAS NEVERAS AL INICAR EL TURNO Y ENTREGAR, ALISTAMIENTO DE INSUMOS Y MEDICAMENTOS
PARA LA CAM, CARGUE A PACIENTES EN DINAMICA GERENCIAL DURANTE EL TURNO . .

Ill. OBSERVACIONES

IV. FIRMAS
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ANNY MELISSE RODRIGUEZ CABEZAS

MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ
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