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NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA INES RAMIREZ VELANDIA
PRESTACION DE SERVICIOS COMOC TECNICO DE FARMACIA PARA LA UNIDAD DE
ORJETO DEL CONTRATO: FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA HOSPITAL
MILITAR CENTRA
I. ACTIVIDADES:
LISTARO DE ACTIVIDADES SEM 1 SEM 2 SEM 3 SEM 4 TOTAL
1 Dispensar ios medicamentos y dispositivos médicos de acuerdo con la prescripcion 5 5 5 5 20
médica, las solicitudes de los servicios v los documentos de jusiificacion.

Coniribuir en los procesos de auditorias; técnica, administrativa y demas
validaciones necesarias de la informacidn en medio magnético o documental versus
2 ios regisiros en el sisiema de informacién o medios magnétices y generar las o 0 0 0 o

respeciivas objeciones y glosas conforme el procedimiento institucional, segin cada
tipo de contraio.

3 tantener actualizado el sistema de informacion y registro de las diferentes
Farmacias y Areas de la Unidad de Farmacia.

Alistar los medicamentos y disposifivos medico quirGirgicos prescrifos o solicitados,
P segin se indigue, en aplicacion de las normas de iécnicas, procedimisnios 5 5 5 5 20
institucionales y normas intemas

de debido mangjo.

s Almacenar los medicamenios, de acuerdo con lo dispuesto en los procedimientos
institucionales y las especificaciones técnicas de Ia fabricacion.

Realizar las devoluciones de los medicamentos y elementos médico-quirargicos
que no cumplan con los requisitos exigidos y las buenas praclicas de (4] a 4] 8] [¢]
almacenamiento

<]

Recibir las devoluciones de medicamentos o insumos médicos no ufilizados por los

7 pacientes en los servicios. ¢ 0 9 g g
Contribuir en ia 60 técnica y docu tar fas mi respecio de

8 medicamentos e insumos de salud conforme procedimiento institucional. 5 5 5 5 pit]
Realizar los cargos de meds fosy ial médico-quinirgico que se

g entreguen en el sistema de informacién, con el fin de confribuir en el proceso de 5 5 5. 5 20

facturacion institucional.

Revisar s informar continuamente las fechas de vencimiento de los medicamentos y
in demas tecnclogias en salud e informar respecto de las acciones a realiza, conforme s 5 5 5 20
los procedimientos institucionales.

11 Alistar, entregar y recepcionar ia devolucion de las canastas para los 5 o 9 o s
procedimientos quinirgicos.

12 Manlener los insumos almacenados y consarvarlos de acuerdo con las normas 5 5 5 5 20
técnicas de almacenamiento y ios procedimientos institucionales.

3 Apoyar v participar activamente las labores asignadas para {a obtencidn y o o 5 o o
mantenimiento de Ia habilitacién y acreditacion de la entidad.
Apoyar en la gestion documental para mantener la informacién en perfecio estado,

14 5 = B 2 5 5 8§ 3 20

do con ia no de conservacién de registros.

15 Generar y revisar las facturas relacionadas con ia dispensacion de medicamenios y a 6 o o o
dispositivos médicos.

15 Asegurar que cada factura cumpla con los requisitos normativos y especificos def 5 5 5 5 20
area de farmacia.

17 Verificar que los datos de cada transaccion estén completos y precisos antes de su o o 0 0 o
emision.

i Revisar y validar los medicamentos y dispositives médicos incluidos en las facluras s 5 5 5 50
conira el b io fisico y el si




19 Conlrokx ki rotsaon go dos, aeeg qose 5 5 5 5 i %
producios proximos a vencer de acuerdo con las politicas de la institucion.
26 Asegurar que las facturas incluyan los codigos de medicamentos o dispositivos 5 s 5 5 20
médicos o con ias jaciones de salud.
21 ji%¢ al personal i » sobre nonmas de £ #3n en el sector o o o 0 o
farmacéulico y asegurar que se implementen en todos los documentos generados.
22 Detener y cormegir inconsistencias en la facturacitn o cobro de medicamentos v 5 o 8 ¢ P
i dispositivos médicos.
23 Conectar al personal ¢ drea correspondiente para la resclucion répida de cualquier o 0 o 0 o
discrepancia en fas facturas o registros.
24 Elaborar informes periddicos sobre fos medicamentos y dispositivos médicos 5 5 5 5 56
facturados, identificando patones de consumo y rotacion.
25 Proporcionar datos precisos y en fiempo real a las dreas administrativas para la 0 8 o o s
toma de decisiones en Ia gestidn de inventarios.
Comroborar que tos medicamentos facturados se despachen en condiciones éptimas
28 i 5 a 0 4] 0 G
¥ que cumplan con as politicas de almacenamiento y transporie.
27 Realizar €l seguimiento de las enlregas para asegurar que cada producto facturads g 8 o 6 o
se eniregue en tiempe y forma.
28 Participar en auditorias infernas y exiernas, proporcionando documentacian de + 5 4 4 2
facturas y justificantes de despacho de productos de farmacia. -
29 Colaborar en Ia ideniificacién de mejoras en los procedimientos de faciuracion para o o 8 0 o
aumentar ia precisién y reducir errores.
19 Actualizar precios de medicamentos y dispositivos médicos en ef sisiema de o a o o °
{facturacifn de acuerdo con la normativa y cambios en costos.
31 Asegurar gue los cambios de precics sean reflejados de forma precisa y oportuna o o o 0 o
en las facturas generadas.
Colaborar en la dit ion de i v dispositivos médicos para
32 asegurar que las cantidades facturadas y despachadas coincidan con las a 5 () 5 20
cantidades suministradas a los pacientes.
il. CONSOLIDADO:
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: Recepcion de insumaos medico-quirurgicos para los diferentes servicios y farmacias del homic por un fotal de (52200} itens de acuerdo a fas
facturas recibidas. disy ion de insumos medico-quirurgicos para fos diferentes servicios y farmacias del homic por una cantidad de {23800) insumos entregados mediante solicitudes
realizadas de acuerdo a los procedimeintos y normatividad de la instifucion. se relizo selectivas semanalmente verificando fechas de vencimiento y cantidades de los insymos que se
encuentran en el inventario. almacenamiento de los insumos de acuerdo a Ias normas tecnicas de almacenamiento y procedimientos institucionales. mantener actualizaffi la informacion
en ¢ sistema del cargue de insumos que se despacha para los diferentes servicios y farmacias.
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