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5ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DEL PROCESO DE MINIMA
CUANTIA DEL MUNICIPIO DE UBATE CUNDINAMARCA

De conformidad con lo consagrado en los nhumerales 7 y 12 del Art. 25 del Estatuto
Contractual (Ley 80 de 1993), y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 se
elabora el presente documento de ESTUDIOS PREVIOS acompaiado de los
documentos necesarios, con el fin de adelantar el correspondiente proceso de seleccion.

El régimen juridico aplicable a este proceso de contratacion sera el contenido en la Ley
80 de 1993 sus decretos reglamentarios, en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011y el Art.
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en el ordenamiento constitucional, en las leyes
civiles y comerciales y en las demas normas que adicionen, complementen o regulen, de
acuerdo con las siguientes consideraciones:

CAPITULO |. DESCRIPCION GENERAL

1.1. Banco de SGG-074
Proyectos 2024258430028
1.2. Fechade 20 DE AGOSTO DE 2025

elaboracién del
estudio previo:
1.3. Nombre del
funcionario que
diligencia el
estudio previoy
Dependencia
solicitante

1.4.
Dependencia
solicitante

1.5. Tipo de
Contrato
1.6. Objeto

JOHN SEBASTIAN NEUSA PORRAS

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

CONTRATO DE SUMINISTRO

LOGISTICA Y SUMINISTRO PARA EL DESARROLLO DE LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES ENFOCADAS AL CUMPLIMIENTO
DE LAS METAS A CARGO DE LAS SECRETARIA GENERAL Y
DE GOBIERNO

CAPITULO Il ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1. Descripcion
de la Necesidad

La Constitucién Politica de Colombia en su articulo 2, determina
como fines del Estado los de servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en ella; facilitar la participacion de
todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar
la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

En el mismo sentido, la Constitucion Politica en su articulo 311
establece que es el Municipio la entidad fundamental de la division
politico administrativa y en tal medida le impone como su
responsabilidad “(...) la prestacion de los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes (...)".

Que la Ley 909 de 2004, establece en el paragrafo del articulo 36°:
Con el proposito de elevar los niveles de eficiencia, satisfaccion y
desarrollo de la comunidad y con el fin de contribuir al cumplimiento
efectivo de los resultados institucionales, las entidades deberan

implementar actividades culturales, de acuerdo con las normas
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En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de
1994, modificada por la Ley 1551 de 2012, deben concretizar tal
precepto constitucional a través de la adopcion de planes y
programas que garanticen ademas del mandato superior, el
bienestar general y el mejoramiento continuo de la calidad de vida
de la poblacién en su respectivo territorio. La recién citada Ley asi
como el conjunto de la legislacion nacional imponen a los entes
territoriales  obligaciones especificas a efecto de prestar
adecuadamente los servicios publicos a ellos encomendados, lograr
las finalidades propias del Estado Social de Derecho y en fin servir a
la comunidad.

Ahora bien, teniendo en cuenta que la Entidad requiere contratar el
servicio de logistica para las diferentes actividades que se adelanten
desde la Secretaria General y de Gobierno, con el fin de apoyar y
fortalecer los procesos, programas, proyectos Yy eventos
municipales, lo cual tiene como objetivo brindar espacios y servicios
para el desarrollo de las comunidades, a través de actividades que
permitan el esparcimiento e integracion.

Que, el calendario de la Secretaria General y de Gobierno de la Villa
De San diego de Ubaté, en gran parte esta sujeto a la programacion
de actividades donde es necesario la prestacibn de servicios
logisticos. Sin embargo, muchas veces el cronograma varia, lo cual
implica que la Secretaria modifique lo planeacion de las actividades
0 en algunos casos pueden surgir eventos o certamenes, los cuales
asi no estuvieren programados, pueden resultar de interés para la
Secretaria, teniendo en cuenta el nivel de intervencién comunitaria.
De esta manera, queda claro que la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses publicos y se desarrolla con fundamento en
los principios de economia, celeridad, eficacia para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado, acorde con lo establecido en
la Constitucion Politica de Colombia.

De igual manera la administracion municipal busca fortalecer y
afianzar el compromiso de lideres y miembros de la fuerza publica
mediante reconocimientos por su ardua labor y esfuerzo en beneficio
de la comunidad ubatense.

Es preciso sefialar que la intervencion comunitaria equivale a unas
acciones destinadas a promover el desarrollo de una comunidad a
través de la participacion activa en la transformacién de su propia
realidad. Por tanto, pretende el empoderamiento de la comunidad y
favorecer su autogestion para su propia transformacion y la de su
ambiente, proporcionando capacidad de decisiébn y de accion,
favoreciendo su fortalecimiento como espacio preventivo de forma
gue la participacion sirve para mejorar la realidad. Esta claro que
vivimos en una sociedad que provoca cierto ensimismamiento y
ceguera ante lo colectivo, pero una parte de nuestra intervencion es
hacer visible que las situaciones individuales estan relacionadas
unas con otras, y, todas, con el contexto donde se producen.

Que, para dar cumplimiento al Plan de Desarrollo, se debe realizar
articulacion entre las Entidades y/o Dependencias que tienen
injerencia en las diferentes actividades que desarrolla la
Administracion Municipal. En ese sentido, es necesario cumplir con
la meta del Plan de Desarrollo Municipal que involucra la
participacion de los sectores de la comunidad, a través de la cual se
busca cumplir con los objetivos primordiales, contando con
estrategias y acciones especificas, que brinden herramientas
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legales, econdmicas, culturales y demas que sean necesarias para
interactuar con la comunidad.

La Alcaldia del Municipio tiene la necesidad de apoyar la realizacién
de las diferentes actividades que se desarrollan desde la Secretaria
de Gobierno, de caracter social e interinstitucional como estrategia
de fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y garantias de
los derechos humanos de las diferentes personas que se benefician.
En gran parte, lo que se pretende es rescatar la comunidad, las
relaciones cara a cara, la solidaridad, la participacion, la
organizacion y lo colectivo.

Por lo expuesto anteriormente, la Administracion Municipal a través
de la Secretaria General y de Gobierno requiere la contratacion de
servicios de logistica para apoyar la realizacién de las diferentes
actividades de fortalecimiento municipal en Villa de San Diego de
Ubaté Cundinamarca. La celebracion del mencionado contrato de
prestacion de servicios, se hace pertinente ya que dentro de la
Administracion Municipal no se cuenta con un area logistica y
alimentacion que pueda ejercer este tipo de eventualidades.

Por lo anterior, la Administracién Municipal de Ubaté considera
necesario y conveniente realizar un contrato de LOGISTICA Y
SUMINISTRO PARA EL DESARROLLO DE LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES ENFOCADAS AL CUMPLIMIENTO DE LAS
METAS A CARGO DE LAS SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO para las actividades que desde esta dependencia se
adelanten.

2.2. Descripcioén
del objeto a
contratar y
condiciones
técnicas
exigidas

El contratista debera entregar los bienes, segun las cantidades,
condiciones y especificaciones que se relacionan a continuacion:

UNID

CA . AD
IT DENOMINA | DESCRIPCION TECNICA DE

em | NT' 1 ci6 N DEL BIEN | ELEMENTOS
DAD MEDI
DA

Refrigerio compuesto por:
Sandwich de jamén, queso,
lechuga, tomate, mayonesa y
pan blanco para sandwich
largo (150 gramos aprox),
empacado de forma individual
en bolsa plastica con servilleta,
gue incluya bebida jugo de caja
por 200 ml, presentacion
personal.
Refrigerio compuesto por:
Porcion de fruta de 80 gr,
carbohidrato de 100 gr puede
REFRIGERIO | 5€" (empanada_, arepa de
2 1 > gueso, panzerotti, almojdbana, | UN
palito de queso, pan de yuca,
mantecada), bebida caliente
(maicena, milo, café,
chocolate) en vaso de 8 onzas.

1 1 |REFRIGERIO UN
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ALMUERZO
1

Bandeja de Almuerzo
compuesto por: 1 (Una)
Porcion 150 gr de Arroz
Blanco. 1 (Una) Porcién
150gr ensalada fria (zanahoria,
arveja, salchicha y mayonesa)
1 (Una) Porcién 150gr pure de
papa (papa cocinada en puré
con cilantro y mayonesa).
1 (Una) Porcién pierna Pernil
250gr, en salsa de
champifiones. 1  (bebida)
gaseosa personal no
retornable de 250 ml

UN

ALMUERZO
2

Bandeja de Almuerzo
compuesto por: 1 (Una)
Porcién 150 gr de arroz blanco.
1 (Una) Porcion 150 gr
ensalada fria (lechuga, pifia,
fresa, manzana y un fruto
seco)

1 (Una) Porcion 150gr de papa
a la francesa (papa frita a la
francesa). 1 (Una)
Porcion carne de res 250gr, a
la plancha. 1 (bebida) gaseosa
personal no retornable de 250
ml

UN

RECONOCIM
IENTO

Placas De Conmemoracion:
Elaborado en lamina de
acrilico 100% original, Color
cristal, Calibre 10 mm.
Medida: 15X15 CMS cuerpo y
base de medida 17x6 CMS
biselada en los lados
Grabado laser en cuerpo (color
blanco).

Posibilidad de forma irregular o
totalmente cuadrada (Segun
disefio)

Con los logos y textos
indicados por el supervisor del
contrato.

UN
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Medalla de reconocimiento
grabada
Material: metalico color
dorado, Cinta color blanco y
verde (colores de la bandera
Municipio de Ubaté)
Tamafo: 40 mm de ancho, 88
mm de largo y 5 mm de grosor
Tipo de marcacion: grabada,
con los logos vy textos
indicados por el supervisor de
contrato Empaque: Estuche de
lujo negro
Disefi la medall m
MEDALLA DE | ie o e e e
6 1 | RECONOCIM UN

IENTO

NOTA 1. El oferente no podra en ninguna circunstancia modificar, suprimir,
o adicionar las especificaciones técnicas aca consignadas.

NOTA 2. Para el correcto desarrollo del objeto contractual, sera el
Contratista el que garantice el transporte y entrega real y efectiva de la
alimentacion, lo cual se debera cumplir en el lugar indicado por el supervisor
del contrato.

NOTA 3. Se requieren que los alimentos a suministrar estén frescos,
calientes si se requiere, con servicio &gil, oportuno, que no presente
problema de salubridad y si no estos seran devueltos. De esta manera
deberan ser entregados en el punto indicado por el supervisor del contrato.

NOTA 4. El Contratista debera cumplir con el objeto contractual en el dia
establecido, debera contar con personal idoneo para prestar el servicio de
suministro de alimentacion.

NOTA 5. LOS ELEMENTOS Y DEMAS SON ENUNCIATIVOS, POR
CUANTO EL SUMINISTRO DEPENDERA DE LO REQUERIDO EN LA
EJECUCION DEL CONTRATO POR ELLO SE OFERTARA LA UNIDAD,
EL CONTRATO SE EJECUTARA HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO
ASIGNADO. En todo caso el oferente debera presentar el valor total de la
oferta econdémica por el total del presupuesto oficial establecido por la
Entidad el cual corresponde TREINTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 39.800.000).

2.3. Codificacién
bien o servicio
UNSPSC (plan
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de
adquisiciones)

Cdédigo: 90101600 Producto: Servicios de banquetes y catering
Cddigo: 90101800 Producto: Servicio de comida para llevar a
domicilio

contrato y forma
de pago

2.4. Plazo de El plazo de ejecucion sera hasta 31 de diciembre de 2025 y/o hasta
ejecucion del agotar monto, lo primero que suceda, contados a partir de la
contrato suscripcion del Acta de Inicio, previa expedicion del registro
presupuestal y aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento.
2.5. Valor del Es conveniente para la entidad establecer que la forma de pago se

realice al contratista seleccionado mediante pagos parciales en la
medida que se preste el servicios a entera satisfaccion, cada uno
de los pagos se realizara previa presentacion de factura o
documento equivalente, informe de la ejecuciéon (fotos e informe
pertinente a cada periodo a pagar) y cumplimiento del objeto
contractual, pagos a la seguridad social por parte del contratista e
informe de supervision y recibo a satisfaccibon por parte del
supervisor del contrato.

El IVA y retencion en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con
las disposiciones legales sobre la materia.

El Municipio sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido
en el presente proceso de seleccidon y bajo ningin motivo o
circunstancia efectuara pagos a terceros.

DESCUENTOQS: El proponente debera tener en cuenta que el

Municipio de Ubaté efectuara los descuentos de ley del orden
Nacional vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de
acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el contratista
a la Entidad y con la actividad objeto del contrato. Este contrato
estara sujeto al régimen tributario vigente para la Republica de
Colombia.

ICA 6*1000, Retefuente 3.5% (si no declara renta), Rete fuente 2.5%
(si declara renta), estampilla procultura 2%, estampilla prodeporte
2,5%, adulto mayor 4%, si el proponente es régimen comin se
retiene el 15 % del valor del IVA.

2.6. Plazo de Sera dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la finalizacion del

liquidacion del contrato, de acuerdo a lo estipulado en la ley 1150 de 2007 y sus

contrato decretos reglamentarios. Para este efecto el contratista debera
mantener vigente los amparos requeridos.

2.7. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Obligaciones de

las partes 1. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado,

legalizado y listo para su ejecucion.

2. Suscribir a través del supervisor designado el acta de inicio
junto con el contratista.

3. Cancelar el valor de este contrato en la forma acordada.

4. Propiciar el acompafiamiento necesario tanto humano como
logistico en la ejecucion de las actividades objeto del
presente contrato.

5. Suministrar la informacion institucional y documental
necesaria para atender cada caso, mostrando los
antecedentes que permitan de manera clara y objetiva,
recomendar soluciones, respuestas o presentar proyectos.

6. Proteger y hacer respetar por EL CONTRATISTA, los

derechos de la entidad.

Suministrar elementos o componentes que se requieran.

Solicitar al CONTRATISTA los informes que sean necesarios

para la adecuada vigilancia del desarrollo del contrato y

suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del

© ~

Alcaldia Municipal de Ubaté
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9. Liquidar el contrato.
10. Realizar la vigilancia y control durante todo el término de
ejecucion

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del contrato, segun la propuesta
presentada y los demas requerimientos exigidos por el
municipio de Ubaté.

2. Cumplir con las instrucciones y recomendaciones impartidas
por parte del supervisor del contrato y la satisfaccién de la
necesidad de la administracion.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando todo tipo de dilaciones o0 en
trabamientos que pudieren presentarse.

4. Garantizar el cumplimiento del presente contrato y responder
por ello.

5. Cumplir todas las obligaciones que se deriven del presente
contrato.

6. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones

previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del

contrato.

Ejecutar idonea y oportunamente el objeto contratado.

Prestar y/o entregar los bienes y/o servicios con estandares

de altisima calidad y cumpliendo las especificaciones

técnicas

9. Cumplir con los pagos de la seguridad social en salud,
riesgos laborales y parafiscales.

10. Disponer de los medios necesarios para el transporte de los
elementos y asumir los riesgos que se puedan derivar.

11. Asumir los gastos que se generen, como consecuencia del
no cumplimiento de calidad y especificaciones técnicas.

12. Las demas que por ley o por la naturaleza del contrato se
entiendan de pleno incorporadas al mismo.

© N

OBLIGACIONES GENERALES SG-SST.

Decreto 1072 de 2015. ARTICULO 2.2.4.6.10. Responsabilidades de
los trabajadores. Los contratistas, de conformidad con la
normatividad vigente tendran entre otras, las siguientes
responsabilidades:

1. El contratista debera garantizar que su personal cumpla con
las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) de la entidad.

2. El contratista debera informar de manera oportuna al
supervisor sobre cualquier peligro y riesgo latente que se presente
en el sitio de trabajo, asi como fomentar la comunicacién de estos
riesgos entre su personal.

3. El contratista se compromete a cumplir con todas las normas,
disposiciones y procedimientos establecidos en materia de
seguridad y salud en el trabajo, asegurando que su personal esté
debidamente capacitado y cumpla con estas directrices.

OBLIGACIONES GENERALES REQUISITOS AMBIENTALES.

La Alcaldia Municipal de Ubaté en su compromiso con el medio
ambiente se encuentra certificado por ICONTEC en la norma 1SO
14001:2015, por tanto, para dar cumplimiento a lo estipulado en la
normativa se adquieren unos compromisos desde la parte
administrativa y del talento humano.
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1. El contratista debera cefiirse a las solicitudes del Sistema de
Gestién Ambiental y de Seguridad de la Alcaldia de la Villa de San
Diego de Ubaté, asegurando que su personal también cumpla con
dichas solicitudes en caso de ser requeridos.

2. El contratista se compromete a aplicar estrategias para
disminuir el impacto ambiental, tales como: Uso de Tablas de
Retencién Documental para organizar la informacién necesaria de la
gestién, empleo de papel reciclado, impresion de documentos en
doble cara y en tamafio oficio, uso de escaneres de documentos y
correos electronicos, abstenerse de imprimir documentos
personales y de duplicar documentos o tomar fotocopias y capacitar
a su personal en estas estrategias para asegurar su correcta
implementacion.

3. El contratista se compromete a desarrollar sus actividades
dentro de un marco ambiental responsable, en concordancia con la
normativa ambiental vigente y con los programas establecidos por la
administracion municipal, garantizando que su personal esté
alineado con estos principios.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Garantizar la entrega de la alimentaciéon, (almuerzo y
refrigerios) de acuerdo con las especificaciones técnicas
requeridas por la Entidad, en el lugar acordado previamente
con el supervisor del contrato.

2. Entregar los items contratados por la entidad, atendiendo en
todo momento las especificaciones técnicas estipuladas vy
conforme a la oferta econémica presentada por el contratista.

3. Asumir los gastos referidos al transporte de los items
contratados, los cuales deberan ser entregados en el sitio
previsto por el supervisor del contrato.

4. Asumir los gastos referidos a la logistica y transporte de los
bienes, los cuales deberan ser entregados en el sitio previsto
por el supervisor del contrato, para dar cumplimiento a las
obligaciones especificas del objeto contractual.

5. Cumplir con las especificaciones, cantidades y estandares de
calidad de los productos.

6. Atender las recomendaciones y los requerimientos
realizados por la entidad a través del funcionario designado
para ejercer la vigilancia y control.

7. Generar las facturas o cuenta de cobro respectivo y presentar
los demas documentos y soportes exigidos para acreditar
cada uno de los pagos del contrato.

8. Proveer la alimentacion a horarios y fechas acordadas por el
Supervisor del contrato, sin interrupcion alguna del suministro
de alimentacion, respecto de almuerzo y refrigerios, en el
lugar previamente acordado con el supervisor o en el
establecimiento cuando se requiera.

9. Garantizar, durante la ejecucion del objeto contractual, que el
personal destinado para la preparacion de los alimentos,
cuente con la certificacion de manipulacion de alimentos.

10. Abstenerse de cambiar o reemplazar el lugar en el cual sera
prestado el servicio de alimentacion. En el evento de requerir
un cambio deberd ser previamente autorizado por el
supervisor del contrato.

11. Informar oportunamente al supervisor, cualquier novedad
que se presente y afecte la eficiente ejecucion del contrato.

12. Las demés que se deriven de la naturaleza del contrato.

Alcaldia Municipal de Ubaté ~
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OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

La Supervision del presente contrato sera ejercida dentro del marco
de responsabilidad previsto en la respectiva normatividad, por el
funcionario designado por el Alcalde Municipal, quien ademas de
observar las obligaciones propias de la actividad, los articulos 83 y
84 de la ley 1474 de 2011, el manual de contratacion del MUNICIPIO
y deméas normas que regulan la materia, deberd cumplir la
reglamentacién que en materia de supervision este vigente en la
entidad, lo cual comprende, especialmente, las siguientes
obligaciones:

1. El supervisor ejercerd el control y vigilancia de la ejecucion
del contrato, exigiendo al contratista el cumplimiento idoneo
y oportuno del mismo. Para suscribir el acta de inicio, la
supervision debera verificar que se efectué el respectivo
registro presupuestal y que las garantias estan aprobadas si
estas son exigidas por la entidad, asi mismo, el supervisor
verificara el cumplimiento de los dispuesto en el Articulo 18
del Decreto Nacional 0723 de 2013, o en las normas que lo
modifiquen, deroguen o sustituyan.

2. Hacer cumplir a cabalidad las condiciones pactadas en el
contrato, las cuales solamente podran ser modificadas previo
cumplimiento del trdmite dispuesto para tal fin, segun el
procedimiento establecido por el MUNICIPIO y una vez se
alleguen los documentos pertinentes.

3. Responder por el recibo a satisfaccion de los bienes y/o
servicios que comparta la ejecuciéon del objeto del presente
contrato de conformidad con lo pactado en el mismo.

4. Coordinar la estructuracion de la documentacion que se
genera con ocasion del contrato y el oportuno envié a las
areas que corresponda.

5. Requerir al contratista, con copia al respectivo garante,
cuando advierta incumplimientos y estructurar los soportes
del caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que le
permitan adelantar a la entidad el trdmite que corresponda,
en observancia especialmente de lo dispuesto en el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011 y la reglamentaciéon que esté
vigente en el MUNICIPIO en materia de imposicién de
multas, sanciones de multas, sanciones y declaratorias de
incumplimientos frente a los contratistas.

6. Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad
de supervisibn comporta, con la remisién respectiva a las
areas que correspondan.

7. Autorizar los pagos al contratista, previa verificacion del
cumplimiento del objeto dentro del contexto estipulado y de
la acreditacion de que el Contratista se encuentra al dia en el
pago de los aportes que corresponden respecto del Sistema
de Seguridad Social Integral, de conformidad especialmente
con el pardgrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 del 1993,
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Ello
implica que para la realizacién de cada pago derivado del
contrato, la supervision debe verificar el pago de los aportes
parafiscales por parte del Contratista relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF Y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda, de conformidad también con
lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de la ley
80 del 1993 — modificado mediante el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007. Las mismas verificaciones tendran que
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llevarse a cabo por parte de la supervision, cuando se
pretendan tramitar eventuales adiciones, prorrogas o
modificaciones del contrato, cesion del mismo, al igual que
para la liquidacion correspondiente cuando a esta hubiere
lugar. Si por alguna razén no se hubieran realizado la
totalidad de los aportes a cargo del Contratista, el supervisor
debera establecer y dejar constancia de tal circunstancia, a
fin de retener las sumas adeudadas al sistema y que tengan
la destinacion legalmente prevista. El area financiera a través
de las dependencias que correspondan efectuara el giro de
los recursos al sistema, con prioridad a los regimenes de
salud y pensiones, en observancia del marco normativo que
se encuentre vigente sobre el particular.

8. El supervisor debera verificar que el contratista conserve y
use adecuadamente los documentos y expedientes que para
la ejecucion del objeto pactado se le entreguen, con la
obligacion del Contratista de responder por su deterioro o
pérdida imputables al mismo. Al momento de la terminacion
del contrato, el supervisor debera verificar que el contratista
haya efectuado la devoluciébn de los documentos y
expedientes entregados para el desarrollo del mismo, con la
obtencion del recibo a satisfaccion del area del MUNICIPIO
gue corresponda, que deberd anexarse al informe de
finalizacion del contrato; de lo contrario, se debera dejar
constancia para efecto de tomar las medidas administrativas
y juridicas que haya lugar.

2.8. Supervision

EL MUNICIPIO supervisara y controlara la correcta ejecucion del
contrato a través de la SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
0 quien haga sus veces y/o a quien el Ordenador del Gasto designe,
lo cual debera constar por escrito o a quien se notifique a través de
la plataforma transaccional Secop Il, quien asume la responsabilidad
por el seguimiento y control del contrato, asi como la correcta y cabal
ejecucion.

CAPITULO IIl: DESCRIPCION FINANCIERA

Justificacién del
Valor estimado
del contrato

3.1. Certificado | CDP05230003 | Valor: TREINTA Y NUEVE | Fecha de
de De fecha | MILLONES OCHOCIENTOS | terminacion
disponibilidad 23/05/2025 MIL PESOS ($39.800.000) | de la
presupuestal M/CTE Vigencia:
(CDP) 31-12 - 2025
3.2. Con el fin de establecer el presupuesto oficial del proceso

contractual, la Entidad adelanté la solicitud de informacion a
proveedores a través de la plataforma SECOP IlI, donde se
incluyeron las especificaciones técnicas de cada uno de los
elementos a adquirir por parte de la Entidad, asociados a la
clasificacién de los bienes y servicios de cada uno, por lo cual se
remite dicha solicitud a los proveedores gue cuenten con los cédigos
asociados, que cumplen con lo solicitado tal como se puede
evidenciar a continuacion:

Alcaldia Municipal de Ubaté
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ACION TECNICA
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Refrigerio compuesto
por: Sandwich de
jamén, queso,
lechuga, tomate,
mayonesa y pan
blanco para
sandwich largo (150
REFRIGE | gramos aprox), | U
RIO empacado de forma| N
individual en bolsa
plastica con
servilleta, que incluya
bebida jugo de caja
por 200 ml,
presentacién
personal.
Refrigerio compuesto
por: Porcion de fruta
de 80 ar,
carbohidrato de 100
or puede ser
REFRIGE (empanada, arepad_e
2|1 RIO 2 | Queso, panzerotti,
almojabana, palito de
queso, pan de yuca,
mantecada), bebida
caliente  (maicena,
milo, café, chocolate)
en vaso de 8 onzas.

$ 8.100 $ 648 | $ 8.748

$ 8.200 $ 656 | $ 8.856
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Bandeja de Almuerzo
compuesto por: 1
(Una) Porcién 150 gr
de Arroz Blanco. 1
(Una) Porcién 150gr
ensalada fria
(zanahoria, arveja,
salchicha y
mayonesa) 1 (Una)
ALMUER | Porcién 150gr pure | U

Z01 de papa (papa|N
cocinada en puré con
cilantro y mayonesa).
1 (Una) Porcién
pierna Pernil 250gr,
en salsa de
champifiones. 1
(bebida) gaseosa
personal no
retornable de 250 ml

$24.300 $1.944 | $ 26.244

Bandeja de Almuerzo
compuesto por: 1
(Una) Porcién 150 gr
de arroz blanco. 1
(Una) Porcién 150 gr
ensalada fria
(lechuga, pifa, fresa,
manzana y un fruto
ALMUER | seco) U

Z0 2 1 (Una) Porcién|N
150gr de papa a la
francesa (papa frita a
la francesa).
1 (Una) Porcién
carne de res 250¢r, a
la plancha. 1 (bebida)
gaseosa personal no
retornable de 250 ml

$26.100 $2.088 | $ 28.188

Placas De
Conmemoracion:
Elaborado en lamina
de acrilico 100%
original, Color cristal,
Calibre 10 mm.
Medida: 15X15 CMS
cuerpo y base de
medida 17x6 CMS
RECONO | biselada en los lados 1
5|1 | CIMIENT |Grabado laser en $86.000 | 9 | $16.340 | $102.340
(0] cuerpo (color %
blanco).

Posibilidad de forma
irregular o totalmente
cuadrada (Segun
disefio)

Con los logos vy
textos indicados por
el supervisor del
contrato.

Alcaldia Municipal de Ubateé o51® 1@ ﬁ
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color dorado, Cintal
color blanco y verde

(colores de lal
bandera  Municipio
de Ubaté)

Tamafio: 40 mm de
ancho, 88 mm de
largo y 5 mm de
grosor Tipo de
marcacion: grabada,
con los logos y textos
indicados por el
supervisor de
contrato Empaque:
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Medalla de
reconocimiento
grabada
Material: metalico|

MEDALLA | Estuche de lujo
DE negro U 1
6 | 1 | RECONO N $82.000 | 9 | $15.580 | $ 97.580
CIMIENT | Disefio de la medallal %
(0] como se muestra en
la imagen
$ 271.956
COTIZACION 2
JOHN ROCHA
U
N
|
C D
A A
IT _I'\_I DENOMIN | DESCRIPCION B VALOR OI/O \'I{gl'_l'(A)E
E | ACION TECNICA E UNITAR v IVA PRODUC
M D DEL BIEN | ELEMENTOS M 10 A TOS
A E
D D
|
D
A
Refrigerio compuesto
por: Sandwich de
jamén, queso,
lechuga, tomate,
mayonesa y pan
1)1 REE%GE blanco paraﬁ $ 8.000 00/0 $ -1 $ 8.000
sandwich largo (150
gramos aprox),
empacado de forma
individual en bolsa
plastica con
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servilleta, que incluya
bebida jugo de caja
por 200 ml,
presentacion
personal.

REFRIGE
RIO 2

Refrigerio compuesto
por: Porcion de fruta
de 80 ar,
carbohidrato de 100
gr puede ser
(empanada, arepa de
queso, panzerotti,
almojabana, palito de
queso, pan de yuca,
mantecada), bebida
caliente  (maicena,
milo, café, chocolate)
en vaso de 8 onzas.

$ 8.200

$ -| $ 8.200

ALMUER
Z01

Bandeja de Almuerzo
compuesto por: 1
(Una) Porcién 150 gr
de Arroz Blanco. 1
(Una) Porcién 150gr
ensalada fria
(zanahoria, arveja,
salchicha y
mayonesa) 1 (Una)
Porcion 150gr pure | U
de papa (papa|N
cocinada en puré con
cilantro y mayonesa).
1 (Una) Porcién
pierna Pernil 250gr,
en salsa de
champifiones. 1
(bebida) gaseosa
personal no
retornable de 250 ml

$24.000

$ -| $ 24.000

ALMUER
Z0 2

Bandeja de Almuerzo
compuesto por: 1
(Una) Porcién 150 gr
de arroz blanco. 1
(Una) Porcién 150 gr
ensalada fria
(lechuga, pifa, fresa,
manzana y un fruto
seco) U
1 (Una) Porcién|N
150gr de papa a la
francesa (papa frita a
la francesa).
1 (Una) Porcion
carne de res 250gr, a
la plancha. 1 (bebida)
gaseosa personal no
retornable de 250 ml

$26.000

&+
'

$ 26.000
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Placas De
Conmemoracion:
Elaborado en lamina
de acrilico 100%
original, Color cristal,
Calibre 10 mm.
Medida: 15X15 CMS
cuerpo y base de
medida 17x6 CMS
RECONO | biselada en los lados
51| CIMIENT |Grabado laser en
(0] cuerpo (color
blanco).

Posibilidad de forma
irregular o totalmente
cuadrada (Segun
disefio)

Con los logos vy
textos indicados por
el supervisor del
contrato.

$85.000 $ -| $ 85.000

Medalla de|
reconocimiento
grabada
Material: metélico
color dorado, Cinta
color blanco y verde
(colores de la bandera|
Municipio de Ubaté)
Tamafio: 40 mm de
ancho, 88 mm de
largo y 5 mm de
grosor Tipo de
marcacién: grabada,
MEDALLA | con los logos y textos
DE indicados  por el
6 | 1 | RECONO | supervisor de contrato
CIMIENT | Empaque: Estuche de|
o) lujo negro

$80.000 $ -| $ 80.000

Disefio de la medalla]
como se muestra en
la imagen|

$ 151.200

El presupuesto oficial para el proceso se estim6 luego de hacer un
analisis de mercado con dos cotizaciones presentadas por distintos
proveedores, de acuerdo con las especificaciones técnicas
solicitadas por el Municipio. Dicho estudio arroj6 los valores
anteriormente presentados y se toma como referencia el
PROMEDIO valor por ITEM de las dos cotizaciones, se concluye que
la modalidad de contratacién a adelantar debe ser la de minima
cuantia, en la cual el Unico factor de seleccién obedece al valor
promedio precio techo por item unitario, criterio que es adoptado por
la Entidad desde la etapa misma de planeacion, concluyendo que el
presupuesto oficial del proceso contractual hasta agotar monto se
estima en la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS ($39.800.000) M/CTE - IVA
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INCLUIDO recurso el cual se encuentra respaldado con el certificado
de Disponibilidad Presupuestal No. CDP 05230003 de fecha
23/05/2025 expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal.

RUBRO: 2.3.2.02.02.006 ASIGNACION VALOR: $39.800.000

CAPITULO IV: DESCRIPCION FINAL

4.1. Analisis de
la exigencia de
garantia.

El contratista se debe comprometer a la constitucién de la garantia
Gnica por una compafia de seguros legalmente establecida en
Colombia, cuya pdliza matriz este aprobada por la superintendencia
Financiera, que garantice el amparo de los siguientes riesgos.

1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS
DEL CONTRATO: Incluyendo en ellas el pago de multas y
clausula penal pecuniaria, pactadas en el contrato. El amparo
de cumplimiento del contrato cubrira al MUNICIPIO de los
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o
parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de
su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso,
cuando ellos son imputables al contratista garantizado.
Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre
el pago del valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado.
El valor de esta garantia sera por una suma equivalente al
diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién y cuatro (04) meses mas,
contados a partir de la fecha de expedicién de la garantia.

2. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL: En cuantia equivalente minima de
200 SMMLV Con vigencia igual al plazo de ejecucion
contractual.

4.2. Experiencia
requerida.

EXPERIENCIA MINIMA

El Proponente debera acreditar la experiencia con los documentos
que acrediten la ejecucion de minimo Un (01) contrato suscrito,
ejecutado y terminado con entidad publica o privada cuyo objeto
comprenda suministro y/o logistica y/o servicios logisticos. El valor
debera ser igual o superior al 100 % presupuesto oficial.

El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la
autenticidad, exactitud y coherencia de la informacion vy
certificaciones aportadas por el proponente, tendiente a acreditar su
experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas 0
entidades contratantes.

NOTA 1: Los documentos gque acrediten la experiencia deberan
contener como minimo la siguiente informacién: Entidad contratante,
Contratista (% de participacion y miembros del Consorcio o Union
Temporal, cuando se trate de contratistas plurales), objeto,
actividades efectuadas en desarrollo del contrato y objeto, fechas de
suscripcion del contrato, y el valor ejecutado o facturado. Dichos
documentos deberan estar debidamente suscritos por la entidad
contratante.

En todo caso, aunque el proponente aporte los documentos
solicitados para acreditar la experiencia, EL MUNICIPIO, se reserva
el derecho de solicitar cualquier documento adicional que le permita
verificar la informacioén Presentada.

Alcaldia Municipal de Ubaté
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Adicionalmente Cuando la experiencia a acreditar sean con
entidades privadas el oferente debera anexar factura en donde se
evidencie lo siguiente: cliente, nimero de factura, valor facturado,
items _contratados, v cuando haya lugar a ello fecha de librada la
factura, constancia de aceptacién, entrega y resolucién de la DIAN.

NOTA 2: Cuando EL MUNICIPIO detecte inconsistencias gque
puedan dar lugar a falsedad, fraude, adulteracién o cualquier tipo
penal, en la informacidon presentada, comunicara a las instancias

pertinentes.

Criterios diferenciales de experiencia para empresas MIPYME

En virtud de lo estipulado en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1860 de 2021, proveedores en condicién de MIPYME, la
entidad procedera a evaluar de conformidad los siguientes criterios:
NuUmero de contratos acreditados Porcentaje a certificar respect
presupuesto oficial estimado
DE1A2 80%
El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la
autenticidad, exactitud y coherencia de la informacion y
certificaciones aportadas por el proponente, tendiente a acreditar su
experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas 0
entidades contratantes.
El contrato o los contratos deberan estar terminados y liquidados en
la fecha prevista para el cierre del término para presentar
propuestas.
Los documentos que acrediten la experiencia, deberan contener
como minimo la siguiente informacién: Entidad contratante,
Contratista (% de participacion y miembros del Consorcio o Union
Temporal, cuando se trate de contratistas plurales), objeto, fechas
de suscripcion del contrato, y el valor ejecutado o facturado. Dichos
documentos deberan estar debidamente suscritos por la entidad
contratante y constar el nimero del NIT y nombre de representante
legal o contacto.
En todo caso, aunque el proponente aporte los documentos
solicitados para acreditar la experiencia, EL MUNICIPIO, se reserva
el derecho de solicitar cualquier documento adicional que le permita
verificar la informacion Presentada. Es de aclarar que la Entidad se
reserva el derecho de verificar la autenticidad de la informacion
aportada y cuando EL MUNICIPIO detecte inconsistencias que
puedan dar lugar a falsedad, fraude, adulteracién o cualquier tipo
penal, en la informacion presentada, comunicara a las instancias
pertinentes.
Adicionalmente Cuando la experiencia a acreditar sean con
entidades privadas el oferente debera anexar factura en donde se
evidencie lo siguiente: cliente, nUmero de factura, valor facturado,
items contratados, y cuando haya lugar a ello fecha de librada la
factura, constancia de aceptacion, entrega y resolucion de la DIAN,
si a ello hay lugar.

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

El oferente deberé acreditar un ESTABLECIMIENTO ABIERTO AL
PUBLICO: Para ofrecer el servicio DE SUMINISTRO DE
ALIMENTACION (almuerzos) ya que en diversas ocasiones se
puede requerir el servicio a la mesa por diversas situaciones o
comitivas de participantes en los eventos, para una mayor eficiencia
y atencién oportuna este establecimiento debe estar ubicado en
casco urbano del Municipio de Ubaté, debidamente registrado ante
la Secretaria de Hacienda del Municipio. Este podra ser en calidad
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de propiedad y/o arrendamiento y/o acuerdo comercial, este debera
ser acreditado por el proponente con una carta de compromiso
firmada por el representante legal y/o propietario del establecimiento,
adicionalmente deberéa contar con los siguientes requisitos:

1. Registro ante la Camara de Comercio

2. RUT

3. Copia del ultimo pago de Industria y Comercio Municipal ante la
Secretaria de Hacienda

4. Paz y Salvo emitido por la Secretaria de Hacienda Municipal.

5. Carta de compromiso y disponibilidad

4.3. Andlisis del
sector

El proceso contractual debe estar ajustado dentro del marco legal
aplicable, en sus etapas de planeacion, precontractual, contractual y
post contractual. Al igual que el marco legal, debe contener los
minimos requisitos que los posibles oferentes han de cumplir para
hacer parte de la seleccién del oferente adjudicatario y futuro
contratista que ha de ser objetiva y en general en cumplimiento de
los principios de la contratacién. De conformidad con lo dispuesto en
el Titulo 1, Capitulo 2, seccién 1 subseccion 5, articulos 2.2.1.2.1.5.1
y s.s. del Decreto Reglamentario 1082 del 26 de mayo de 2015, que
desarrolla lo sefialado en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y Ley
1150 de 2007, la Alcaldia Municipal de la Villa de San Diego de
Ubaté, adelantard un proceso de contratacion Minima Cuantia. La
entidad estatal requiere, LOGISTICA Y SUMINISTRO PARA EL
DESARROLLO DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
ENFOCADAS AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS A CARGO DE
LAS SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

ANALISIS DE MERCADO

Con el fin de garantizar la correcta ejecucion del contrato en la
oportunidad y calidad esperada, se realizé un analisis de precios
unitarios e lgualmente se revis6 contratos similares en fechas
pasadas y de otros municipios de contratistas que realizaron el
objeto contractual bajo todos los requisitos técnicos.

Se procedié a consultar los precios de cada uno de los elementos a
los proveedores existentes en el sector, determinando el
presupuesto con base en el andlisis de precios existentes en el
mercado, los cuales se fundamentaron en las cotizaciones
solicitadas a cada proveedor para determinar el valor unitario de
cada uno de los elementos solicitados.

Para el analisis de precios allegaron las siguientes cotizaciones:

COTIZACIONES
VISUAL SAS JOHN ROCHA
Teléfono: Teléfono:
3133888989 3203390493
CRA 11 #8-93 CL 15 # 7-05
Ubaté Ubaté
$ 271.956 $ 151.200

ESTUDIO DE LA OFERTA

El ofrecimiento mas favorable para la entidad se determinara
teniendo en cuenta el valor promedio por item de las cotizaciones
presentadas, dentro de los parametros de cumplimiento formuladas
en la invitacién Publica.

SISTEMA DE PRECIOS
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El proponente al presentar su propuesta debe tener en cuenta todos
los costos directos e indirectos y todos los demas gastos en que
incurra el proveedor para la entrega de los bienes y/o servicios a
prestar, las condiciones de pago y los demas factores que afecten el
precio del bien y/o servicio.

Cabe sefalar que cualquier error u omision en la estimacién del valor
del contrato o la incorrecta determinacion y/o cuantificacion de los
factores que integran los costos de los bienes y/o servicios sera
asumida por cuenta del proponente.

VERIFICACION (UNSPSC)

Se procedio a revisar la codificacion de cada uno de los bienes y/o
servicios requeridos en el Cédigo Estandar de Productos y Servicios
de Naciones Unidos (UNSPSC)

Ademaés con el fin de garantizar la correcta ejecucion del contrato en
la oportunidad y calidad esperadas, se realizé un andlisis de precios
e Igualmente se revis6é contratos similares en fechas pasadas y de
otros municipios de contratistas que realizaron el objeto contractual
bajo todos los requisitos técnicos, asi como en los plazos de entrega
y formas de pago que se estableceran en las condiciones del
proceso:

NUMERO ENTIDAD OBJETO DEPART | CUANTIA
DE AMENT
PROCESO (0]

SCTC-MIC- | ALCALDIA | LOGISTICA PARA EL | CUNDIN | $11.491.7
CPS-196- DE UBATE | DESARROLLO DEL | AMARC | 10

2023 EVENTO DE A
CONMEMORACION DE
LOS 431 ANOS DE
FUNDACION DE LA
VILLA DE SAN DIEGO

DE UBATE
SGG-MIC- ALCALDiA PRESTACION DE | CUNDIN | $28.514.0
CPS-322- DE UBATE | SERVICIOS DE APOYO | AMARC | 44
2023 LOGISTICOS PARA LA A

CELEBRACION DEL DIA
DE LA ACCION
COMUNAL Y
PREMIACION ORDEN
AL MERITO LIDER
COMUNAL UBATENSE
EN LA VILLA DE SAN
DIEGO DE UBATE
CUNDINAMARCA

CS-163- ALCALDIA | SUMINISTRO DE | CUNDIN | $32.000.0
2023 DE BIENES Y SERVICIOS | AMARC | 00
FUQUENE | PARA LA REALIZACION A
DE LAS ACTIVIDADES
ARTISTICAS,
CULTURALES,
RECREATIVAS Y

DEPORTIVAS EN EL
MARCO DEL FESTIVAL

ARTISTICO Y

CULTURAL EN HONOR

A SAN ISIDRO

LABRADOR, VERSION

2023
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Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033 .cf,?,'ic icsg:)ec acﬂc TNet
www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldia@ubate-cundinamarca.gov.co w

Cddigo Postal Urbano 250430 - Cddigo Postal Rural 250437



Republica de Colombia

Departamento de Cundinamarca
Alcaldia Municipal Villa de San Diego de Ubaté

NIT. 899999281-2

Alcaldia de

Ubaté

Tipo Documento ESTUDIO PREVIO C‘:iirgs"izfc 23?
Nombre Documento ESTUDIO PREVIO P:’;:i?la P1g11:‘?21§(01520
MS-MC- LOGISTICA Y | CUNDIN | $13.445.0
2023-007 ALCALDIA | SUMINISTRO DE | AMARC | 00
DE SUSA | ELEMENTOS A
NECESARIOS PARA LA
REALIZACION DE

ACTIVIDADES FISICAS
Y RECREATIVAS EN LA
I CARRERA DE LA
MUJER HOMENAJE A
LA MUJER DEL
MUNICIPIO DE SUSA
CUNDINAMARCA

4.4. Anexos

Estudio previo Sl (X) NO ()

Certificacién Banco de proyectos (Proyectos de inversiéon) Sl (X) NO

0

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP. Sl (x) NO ();

Dado en la Villa de San Diego de Ubaté, a veinticinco (25) dias del mes de agosto 2025

e
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HN SEBASTIAN NEUSA PORRAS
Secretario general y de gobierno

Municipio de Ubaté
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