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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5897631

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Alejandro Gutiérrez Ballesteros

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC. 1101260269

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales de caracter temporal como apoyo para la atencién a oferentes o buscadores
de empleo y potenciales empleadores que requieren los servicios de gestion y colocacion de la Agencia
Publica de Empleo

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. En enero, presentar al Coordinador(a) de la Agencia Publica de Empleo Regional estrategias para
el seguimiento a las solicitudes publicadas por las empresas a través del aplicativo web.

2. Apoyar el proceso de inscripcidn de usuarios, entre ellos los pertenecientes a la estrategia
CampeSENA, en el aplicativo web de la Agencia Publica de Empleo y realizar el seguimiento de la
base de datos de inscritos mediante la verificacion telefénica y otros medios que lo garanticen.

3. Apoyar al sector empresarial en la publicacién de perfiles en el aplicativo de intermediacidn
laboral de la Agencia Publica de Empleo.

4. Apoyar con el desarrollo de las acciones de intermediacién laboral a través de las diferentes

estrategias de la Agencia Publica de Empleo, en especial en los eventos de promocidn y
divulgacion,
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y las actividades correspondientes a la estrategia CampeSENA que contempla: DETE a la plaza,
encuentros empresariales con el sector rural, entre otros, realizando el registro correspondiente
en el aplicativo web APE.

5. Apoyar los procesos requeridos y que estén relacionados con la atencién a la poblacion usuaria
y empresarios de los servicios que brinda la Agencia Publica de Empleo.

6. Apoyar los procesos de intermediacion laboral mediante la inscripcidn y guia de uso del
aplicativo web a la poblacién perteneciente a la estrategia CampeSENA, a los migrantes y a los
Colombianos Retornados, de acuerdo con la normatividad vigente y lineamientos de atencion.

7. Apoyar el seguimiento de las solicitudes de vacantes del sector empresarial, desde su
publicacidn hasta el estado final y cierre de la colocacion en el aplicativo web de la APE.

8. Apoyar con la elaboracion de informes de gestion y atender los demas requerimientos
solicitados por la Coordinacién de la Agencia Publica de Empleo o por el supervisor en virtud del
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales.

9. Atender en lo requerido presencialmente en las instalaciones dispuestas por el SENA Regional
Santander los clientes internos y externos, en cumplimiento de las obligaciones contractuales
presentes.

10. Cumplir numérica y porcentualmente al cumplimiento de los indicadores de gestidon APE, de
manera acorde al tiempo de ejecucion del contrato.

LUGAR DE EJECUCION: Bucaramanga, Santander - Agencia Publica de Empleo

PLAZO DE EJECUCION: 322 Dias

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 8/02/2024

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31/12/2024
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VIGENCIA DEL CONTRATO: 322 Dias

VALOR DEL CONTRATO:  $24.117.800,00

SUPERVISOR: Alba Yaneth Martinez Cordero

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cedula de ciudadania N° 63491686

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato

$24.117.800

Valor Ejecutado

$24.117.800

Saldo de pendiente de cancelar al contratista

S0

Saldo a liberar

S0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

a las instalaciones de la Agencia Publica de Empleo.

Apoyo en el proceso de inscripcidn y orientacién en la plataforma APE a usuarios que ingresan
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Apoyo en registro, actualizacién de hoja de vida y postulacidn a vacantes en las diferentes ferias

asignadas y jornadas de acompafiamiento a usuarios y egresados SENA.

Apoyo en la proyeccién de respuesta de PQRS, ChatBots y correo institucional de la Agencia

Publica de Empleo asignados.

Elaboracién de informe semanal del cumplimiento de la meta tanto inscritos nuevos como

orientados en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo.

Participacion en las diferentes reuniones organizadas por la coordinacién de la Agencia Publica

de Empleo y demas dreas del SENA.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

El contratista cumplid con las obligaciones estipuladas en su contrato.

SANCIONES: SI__ NO_x

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_x_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO_X_ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

an :}Mﬁ
LBA’ ANET ARTINEZ CORDERO
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Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacion de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: ALEJANDRO GUTIERREZ BALLESEROS IDENTIFICACION
CIUDAD BUCARAMANGA FECHA 09 DE DICIEMBRE DE 2024 REGIONAL SANTANDER 1.101.260.269
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.5897631 del 06 DE FEBRERO DEL 2024

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

’ < LIQUIDACI()N ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACION
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO X CESION ACUERDO UNILATERAL

DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES /

conx /
NOMBRES Y APELLIDOS 7 7 A
e
GESTION DETIC | X | RAFAEL ANTONIO NAVARRO MARTINEZ — —f
A 7

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS X ALVARO WILINTON MANTILLA GAMBOA

ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato en las Regionales y Centros

X N/A

de Formacion) /

SECRETARIA GENERAL

ALMACEN E INVENTARIOS | X | Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.
SERVICIOS GENERALES,

ADQUISICIONES (Administracion de
edificio; Contratacion)

CONTABILIDAD

TESORERIA

COORDINACION DE: AREA/GRUPO/
ACADEMICA

BIBLIOTECA

OTRO:

OTRO

[N A A
SUPERVISOR DE CONTRATO: Entrega N7 | l; ,’ (
de archivos fisicos y digitales en X ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO hi(@ L;p- p
Y /

carpeta SharePoint disponible

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Al 4|

Firma del Contratista




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el documento 1101260269
NO ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 12 de Diciembre de 2024 a las 15:40:39

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.
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