@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:""”: WP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR 1
Superintendencia de PROCESO: EJECUCIGN PRESUPUESTAL Varsion: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

_ FECHA DE EXPEDICION |
1. INFORMACION GENERAL I’B%T‘%?‘FZ%%S‘!
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | PAULA ANDREA ORTIZ MATIZ I‘
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1'057,605,872 | DE | SOGAMOSO, BOYACA |¢
CODIGO ACTIVIDAD RUT |  ooo0007010 | cmusm [ 3160789881 | e
E-MAIL PERSONAL | paulaortizmatiz@gmail.com fo
E-MAIL INSTITUCIONAL | paula,ortiz@supernotariado.gov.co
BANCO [ BANCOLOMBIA |«  wopecuewta [ 35800021705 e ca [ X Jo  cc[ |

y, CONTRATOACTUAL VALORTOTALDELCONTRATO | $§  20.603.520,00 ||
| 1119 ” DE [ 2025 |¢ HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 [*

EL CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa dentro
dsl plazo acerdado, los servicios y/o actividades enunciadas 2 lo largo del presenta contrato. Como
0OBJETO DEL CONTRATO contraprestacidn recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo de honorarios. L
Dapandencia; DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil; AUXILIAR ADMINISTRATIVO,

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUIS ALBERTO LEON MEJIA o
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCIONAL |o
COP No. 44225 #  CRPHo. 162325 L]
FECHACOP ||  31/01/2025 FECHA CRP 17/02/2025 FECHAAPROBACION POLIZA  pia  Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 18 I 02 | 2025 It
CIUDAD SOGAMOSO U Dia Mes  Afo
]
DEPARTAMENTO BOYACA . e okmrato [18 [ 10| 2025 |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO Dla Mas Ao TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO MESTS WS
(o [ o2 [aoas o (e e[
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mos Afio ADICION Y/0 PRORROGA No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia___ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
C T T Je[Je[Je | |
=— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALGR A COBRAR 2.575.440,00 |« n;_j o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == = l I' L l.
" $ 2.575.440,00 ,l —] /4 3/ Mes Afio MES A COBRAR
ERIOD0 OF PAGO peL i’ 1 [ 06 [ 2025 la PacoNe. NoDias | JUNIO ]
- ALY 30 [06] 2025 e[ 05 e[ 30]0ox[  JuNiO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 EPS SANITAS SA &« 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA . 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS o .
3. | ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 1072649297 | L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.030.176,00 [« [ § 1.030.176,00 3 19.573.344,00
PAGD 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 J|la [ $ 3.605.616,00 3 16.997.904,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO s 2.575.440,00 J|@ |[ $ 6.181.056,00 $ 14.422.464,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 3 2.575.440,00 & [ § 8.756.496,00 3 11.847.024,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 iw [ $  11.331.936,00 $ 9,271.584,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO afs . 3 -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO |3 - 3 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO efs - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGC wfs - 3 .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ol$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ofs . s -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls$ - $ -
PAGD 18 VALOR DEL PAGO “ll s - 3 .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als - 3 .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ols - s .
Dia Mes Ao /
ve, | 01 | 06| 2025 JuNiIO 7
PERIODO DE PAGO I l I I PAGO No. -
au| 30 Jos| 2025 | | 05] JUNIO
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGAC

IONES DEL CONTRATISTA

~ OBLIGACIONES

* EVIDENCIAS

1. Presentar el informa de ajscucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuanta
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documontal, una vez suscrilo al contrato, a travas del correo electrénico
soporte.documental@supernetariado.gov.co, con el propésite

de alaborar e! plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante I3
ajecucitn del contrato, en concardancia con los lineamlantos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documantacién asignada de acuerde con los procesos de gestién archivistica establecidos
por la entidad, Incluyendo los procesos de clasificacién,

depuracién y foliacién de los d

4. Elaborar la Hoja de Control y dillgenciar el Formato Onico de Inveniario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y cajfa, asegurando el cumplimiento de los.

lineamiantos técnicos establecidos por la entldad.

5. Realizar adecuadamente el procesc de rotulacidn de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificaclén sea clara y cumpla con las nermas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con Ia entrega diaria de una {1) caja de archivo (Referencia X-200) completamente organizada,
adefantindols todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podrd ser ajustada segin las necesidades y prioridades del servicio e
incrementarta conforme a las directrices de la entidad.

7. Garanlizar ia calidad y complelitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los
estandares exigidos por la entidad y asegurando e!

cumplimiento de los plazos establecidos.

8.Asistir a las sensibilizaclones y capacitaciones efrecidas por 1a entidad sobre los temas relaclonados con el
objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condlciones

establecidos por la entidad,

10.Reportar oportunamente las dificultades, novadades o cualquier otra situacién que genare la interrupclén
de |2 prastacién da los servicios contratades.
11.Cuidar, protager y guardar la ressrva de los d
principios da la ética profesional.
12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar la labor|
encomendada.
13.Las demdés funcicnes que el superviser del contrato considera pertinentas, conforme a la naluraleza del
mismo.

d

que sean , selacclonados, bajo los

Se desempafiaren las siguisntas actividadas

Conaglar previo Inicio da cada periode mensual con coordinacidn dal
lgrupo  do  gestién documental, el cronograma de aclividades a
desarrollar,

Aslstir a fas sensibilizaciones y capacitaciones ofrecida por la entidad
sobre los tamas relacionados con e! objeto del contrato.

Apoyar las actividades para la  dlasificacidn  organizaclén y
levantamiento de invenlarics documanlales de archivos de acuardo
con el ciclo vital de! documento de fa entidad.

Adelantar los procesos do seleccidn, ordenacidn, identificacién de
fondos acumulades documentales, preparacidn de inventario para
eliminaciones documentales sn archives de gestién y central, de
acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los
tiempos establecidos.

Participar, de ser requerido, en las reuniones y mesas de trabajo de!
grupa de geslidn documental, y colaborar con las tareas asignadas.
Reportar oport las dificultades, novedades o cualquigr otra
situacién que genere la interrupcion de la prestacidn de los servicios
conlratados.

Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documéntos que $ean
manlpulados, selecclonados, bajo los principios de la ética profesional,
Prestar en forma persenal los servicios profesionales por lo que no
podré subcentratar la labor encomendada.

Contribulr con ef cumplimiento de los requisitos contenidos en el
numeral 4.2.4 do la norma técnica de la gestidn publica NTC
GP1000.2009 o SO 9007 2008 y normas complementarias
relaclonadas, conforme 2 los lineamientos contenldos en el plan
astratégico Institucional de la Entidad.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obllgaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imigenes, favor colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una ver verificado el desarrollo de las  actividades asignadas para ¢ presante periodo, se deja conslancia que el

{13) contratista PAULA ANDREA ORTIZ MATIZ identificado  {a) con cedula de ciudadania
No 1'057,605,872 de SOGAMOSO, BOYACA  cumplis  sastifactoriamente con ol  objsto y  obligacionss
del contralc de Prestacion de Servicios No 1119 de 2025 conforme las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demis normas  lécnicas  axigiblas.
del CRP No. 162325 COP No 44225
S8 autoriza e page por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00 CTVOS /

Dia Mes Afio

peL | 01 | 06 5 J
PERIODO DE PAGO | | 202 PAGO No. UNIo
au| 30 [06] 2025 [ 05 | JUNIO
Para  constancia se firma en A SOGAMOSO0 alos 01 dias dal mas de JULIO da 2025
) o ERVI OR ' 7 7

v,

il

J Firma Suparvisor
LUIS ALBERTO LEON MEJl
REGlSTRADOR SECClONA

CONTRATISTA |

PAULA ANDREA ORTIZ MATIZ
Cedula de Ciudadania No
‘057 605872  de  SOGAMOSO, BOYACA
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Cédigo: MP - GNFA - PO -

@ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL o3 R 05 FR. 03
5uperintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR: Version: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el {la) sefior(a) PAULA ANDREA ORTIZ MATIZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 1057605872 de Sogamoso, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1119 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Junio. '

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia |Mes | Afo Dia [Mes | Aifio
Mes a cobrar Desde 01 1 06 | 2025 Hasta 30 | 08 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pensién ' $ 227.800
Valor ARL $ 7.500
Plal?illa seguridad Pensionado / anexar resolucion
social -
Numero de planilla 1072649297
Periodo de la planilla 06- 2025
Fecha pago planifia 11 de Junio 2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los un (01) dias del

mes de Julio de 2025. I

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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N800224808

N8600‘I 1153

800251440 A["EPST0S 'SANITASEPS

SRR AR S

Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comerclo Operador de informaclén
Razén Social del Operador de Informaclén
Descripcién
Facha
" Pariode de Cotizaclén Otros Riesgos
Periodo de Cotizaclén Para Salud
Empresa
CEDULA CIUDADANIA
Cédigo Sucursal (Nombre)
Referencla de Pago/ Nimero Planilla
Tipo de Planilla
.Ndmere Transaccion Bancarlal CUS
Banco
"Valor
. Estado dé la Transaccién
+ Diraccion IP de Origen
Codwoe
230%01

Administradora
PORVENIR

———— T —amear

14-73 ARP - PDSITIVA COMPANIA DE SEG

'ooograsse LTI T T T T2
_SIMPLE S.A.

‘Pago de Suports T TT T T T ]

2025-06-11, 11:15:87 FM en horario extendido

'juhio de 2025 LT Tl

junio de 2025

PAULAANDREAORTIZMATIZ _ """ e

cc 105760587

S
l1072649297
e

11548206215
"{1007) - BANCOLOMBIA =~

$ 413,300
! Aprobada
172.29.10.57

T subTotales:

i — . —————
- -
s - - -

R,

. A e e mm e e —

Z

R

Numero Afifiados ' Valor sin Mora

1 §227.800

R e
e AL T T s a0
1 $7.500
e 3700

=

Total a Pagar:

" $413300

Total Intérases Mora
0

1]

jo

t0

$413.310

Lineas de Serviclo FonaSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medaellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira:

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las plantllas y pagos realizados a través de olros oparadores de lnlormaclén dado qua no tiena madlos para corroborar Ia

3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pals: 018000 971 971 - |Mas qus Facli, SIMPLE!

veracidad de la misma, su alcance se lmlta a replicar [a Infar

por el cliente.

Antes de imprimir, asegirese que sea realmente necesario. Proteger el medic amblente estd en nuestras manos.

Faglna 1de1

i€l Poder

de fo SIMPLE!

o




PAGOSIMPLE |

)
S I m p I e Fecha creaci6n reporte: 2025-07-01, 08:54:50 AM  Tipo Planilla:

AUTOLIQUIRACICN
CONSOLIDADA

1072649297

I: PLANILLA INDEPENDIENTES
Perfodo Cotlzaclén:  junio de 2025 Perlodo Serviclo: junio de 2025/
k PAGADO 11/06/2025 EN HORARIO EXTENDIDO )
I. DATOS DEL APORTANTE
Razén Sacial PAULA ANDREA ORTIZ MATIZ
Documento CC1057605872 Direccién CR 20 #8 - 70
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 700000
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién |UNICO
Ciudad SOGAMOSO Departamento BOYACA
Representante Lagal Identificacién )
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades | Pensiones Salud Riesgos Parafiscales
Keecincacion | AGdenr Rombres 5.2‘:;.;'_3"':.EEEEI!IE[2|E|§]E]§3|5‘;’EEtgggg S .. Adkriedewaders ] e || e B | em | orgem | deew | e
CC 1057605872  |PALKLA ANDREA ORTIZ MATLE 51 [ ] | | | | l i I | 1 I | 0[] o mnmnr $ 1.423.500 (EP5005) EPS SANTTAS $1.423500| $ 178000, 0512 $ 1,423,500 $ 7500 (vie-C3) 30| $ 0] 30 30|
M.TOTALES
TOTAL
(BC Pensién 1B Satusd (BC Ristpos IBC Cajas Aportes Pensitn Aportes Szlud | Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aporizs ICBF ““ESAP“" mn‘E‘dun mt“ uﬁ:‘:ﬂ?’?‘ m&l I'DYAI. FINAL
$ 1.423.500 $ 1.423.500, $ 1.423.500 $ 0| $ 227 800| 3 175,000 $ 7.500 $ 0 $0 $ 0] $0 $0 $413.300

Lineas de Serviclo FonoSIMPLE: Bogots 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6345444 - Parcira: 606 3402582 - Bamanquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 016000 971 971 - jMés que Ficil, SIMPLE!

Antes de

o

au quo sea

Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.

Pagina 1 de 1
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para !a igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral ¢ legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aflos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendc el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%,).
b. Marca (NQ), se aplicara Ia tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2025:. por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen el
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de julio de 2025.

Atentamente,

SONR: o

cc \0SAE05A2.

Superintendaencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 2C1

PBX 57 + (601) 5140313

Bogoté D.C., - Colombia

http:/Awww supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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i Busqueda ]Mis procesos iMun\h I Ira ' . - Bustar..

Excntodo =+ Mend = Administreckn de contiaies ~ VO COntrato

t Informacion ganeral Datos guardados
Candicione:
: . GCancetar < || Evwuncien de e Emdsa Estens | > |
3 Bianasy senviclos
VER CONTRATG -

Daocumantos del Provesdor

-

Ejecucién de! Contrata

.

-

Informacién presupuesisl

-

Ejcucién dal Contrato

8  Modificaciones del Contraie

©

Incumpimiantay

nje {_- Recepcin de articulos

Plan de Pagos

Id de pago

48 caquieran amisionas da cdigas de sutorizackn? {81 No

Namero da factura Fachu de emiaién

NO @xi2lon rauIRdOn Qu eLMPiEN C0n 108 tritarios e BIsgUsds eapectficadns

Documentos de gjecucion del cantrato

Fecha de recepckin Valortotal da ta factura Extade

Descrpeion Nomrs dal archive " Cargaco por
[ DESIGNACION DE SUBERVISION PAULA ANDREA ORTIZ patf DESIGNACION DE BUPERVISION PAULA ANDREA ORTIZ pof Camgrador Quecarger Datalle
™} ACTADE INICIO OE PADLAANDREA ORTIZ.pdf ACTADE INICIO OE PAOLA ANDREA ORTIZ.pdf Compredor  Osscargar  Swtalle
L) ARLPAULAANDREA ORTIZ MATIZ pdf ARL PAULA ANDREA GRTIZ MATIZ.pat Compredor  Dwmcargar  Jtalls
) Comoromiso 162325 DAF-OD 1802 - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No.1118_2025 - AUXILIAR Compromias 162325 DAF-GD 1802 - CONTRATO PRESTAGION DE SERVICIOS Mo, 1113_2075 - AUXILAR Comprador  Desargar  Datalle
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