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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

— — " FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Iﬁ%
~CONTRATANIE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO B

CONTRATISTA | MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA e

CEDULA DE CIUDADANIA No. I 63.361.038 | be | BUCARAMANGA |

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0000006200 | cewar | 3102340619 | «

E-MAIL PERSONAL | marthame(i1038@gmall.com }u

E-MAIL INSTITUCIONAL | martha saavedra@supernotariaig.gov.co e

BANCO | BANCOLOMBIA e NooECUENIA | 78028129016 o cA[ X ¢ cc[ n

N (ONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO ]

1310 DE 2025 e HONORARIOS MENSUALES m .

B CONTRATISTA deberd prestar por sus prepios medios ¥ con plena autenomia técnlca y agrinkhiciiva, aentio
del plazo ocerdado, los servicios y/o ceividodes erurcicdos ¢ Ie lorgo dsl presente conficto. Como

OBJETO DEL CONTRATO P - Y o et e

confraprestacién recibird por parte del CONTRATANTE unos suras de dingro, a titulo ae henorarios.

Dependencio: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ |
CARGO DEL SUPERVISOR |__Coordinadora Gestion Tecnologica y Administrativa |+

CDP No. 47825 |l« crPNo. 196725 .
recHa cop| 7/02/2025 | recacre| 25/02/2025 FECHANTROBCION  big Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION I 25 I 02 | 2025].

CIUDAD BUCARAMANGA . Dia Mes Afo
FECHA. / FINAUZACION

DEPARTAMENTO SANTANDER . SONTRATO |04 112025 |

R MESES  DIAS
Mos _ Afio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
03 [ 2025 Jr [8][o]s

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dic Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No. ’
Y/O PRORROGA l ] I

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO | g; |

s COPNo. s CRPNo. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes AfRo MESES DIAS VALOR
- C L T e[ [ | k

. ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |« ‘ o No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS J .]-_——d_:ﬂ_ | |b | [u

[ 257544000

| EEL

Dic Mes Afo MES A COBRAR

OEL| 01 [07] 2025 e PaGONo. NoDiAs [ JULIO |
AL| 30 |07 2025 Jo| 05 Je[30]10ox[  suuo |

PERIODO DE PAGO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD ¥ AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Yator del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 178000 Entidad Promotora de Salud Sanitas S.AS. {le  125%

2. FONDO DE PENSION 927800 Socnedgd Admlnlsnoqoro de Fopdos de . 16%
Pensiones y Cesantias Porvenir S.A.

ASEGURADORA DE RIESGOS - .
k) LABORALES (AR 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 88486398 | L]

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 5 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO VALORDELPAGO | § 2.232048,00 | §  2.232.048,00 $ 18.371.472,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |le|| §  4.607.488,00 5 15.796.032,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ] 257544000 || §  7.382.928,00 $ 13.220.592,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.575.44000 fla«f § 9.958.348,00 $ 10.645.152,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO 5 2.575.44000 [l«| $ 12.533.808,00 $ 8.069.712,00
PAGO D& VALOR DEL PAGO o $ - $ -
PAGQ G7 VALOR DEL PAGO ol s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “f $ - § N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO NE - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o $ - § .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1B - § -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO o3 - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO o3 - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “f $ - ] -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO | - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO | $ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO | - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO el s - $ -
Dia Mes Ano
ocmononepaco | D LOL 1071 2025 | pacome | JULIO
al 30 [or]-2025 | Jos| | JULIO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILTADO PARA MACROS Pagina
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3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Financlera.2 RecepcionanosdocumentosradicadosenicORIPqueingresanporventoniro,ds
ndocumplimientoalasnormasestablecidasenregistrodelossistemasFOUOy/o 81 con ma
parodicidad de cado herq, diigenciando y firmando el formulano de conhol dg numes de
nea ds
produccidn.d.Organizanadocumentacidndeacusrdoakosprincipiosdepriondodyangoesia
blecidoanelley]579del2012;comoes retirareimaterialabrasivodelosdocumentc spomiimo,o
rdenareliuino, disponsrosdocumentosdelivioencarpetaindependlenteparaaliniciodelae
topadedigitalizaciéndeacuerdoconslinsiiuctivo (Alistamiento fos|
documentosid. Tormarcadounadelascarpetasportumoderadicacidndemenorcmayoreiae
niificarostumosdenusvaentradaparareferenciareltumoanteroranslsGD-
IRS.3agundafase:buscoreltumoenalsisterna(SGD-
IRS)digitalizareformulariodecalificaconoformuarodecoreccidnonoiadevolitvaamayvors
alor(seginseaetcaso):poriiimo,sedabebuscarporalsistorna$G D-
IRiSettumoasignadoentadicocidnyadiuntarredizarverficacidncomplata(Diglicizacidniosd
ocumentos, phimerc
fasa)s. Verficarettumoedelkdocumentofisico,confioelfumoeimagenesqueaparscenenapen
tallaSG O-RIS, sliminarhojasenblanco, valldampaginacidnparogarantizar  la  cclaed  del
documento.$. Asocior un tipo documental a cada Imagen; grabar el docurenio a! 100%)
(Realizar I
indexacién)? Valldargueelrecibedecajafisicocoincidaconstunodeldocumente digital zcd
oviosdatosbdsicos verficarconsacutivo, paginadoviotipticaciéndelecantidadde hojas
digitalzadas ] alistarmiento (Mpflcacion de!
documenio)8.Organizareldocumentocomofuarecibidoenventanilla.deacusraocturncres
pactivosnelarchivotemporal,enardendetumo, clasificandolosdocumentosentumos
devueltos y los de mavyor valor, Mientras dura @l iréimite Intemo, diligenciar ol forraic de|
préstamos ¥ conglias (Armado da
documentos)? UbicareidecumeantoganearadopordaORiPunavezealizadalasegi.ndadiotiokz
ackn.comorespuestaaiasoicitudiiormutanodecalificockén.notadevolutiva formu,adc dece
naccidny/omayorvalor.estedocumentoseanaxaatturnodiasiicandolosturmosde do surart
osdentificadoscomo:devueltosymayonvalorublcandoiosenakireadispuestaqus parmitasi
dentificacion.Parclosdocumentoscalficaodosocoregidosseprocedeaubicanyetrardeiong
. |hivotermporallodocumentacidnyseparcrdacopiacondestinoaregistroyiodelusuanc, searexc
siformulardodecalificecidnoformulaiodeconeccikinacadapaqueta,seeniregaavartaniio
elidentificadoparastusuario;elpaquetecondeastinoaregistroseubicaenelarchivognelsrecrisl
cadefinido,paracrmadoeinventarno.(Dispodcidnyarmado del Tamite
reglstrai0.Diigenciarosnformes:AnexontimeroNo.2,novedadespresentadaseriossstemcs
IRISyestadodelainfraestucturatecnolégicaentragodaporoaSNRparadesampencrsusfuncion
esformoiotnicodeinventarodocumentalFUID formatoExceldandocumplimienicaiaLevce
GenaraldeArchivo (EntregadelarchivoenExcsl y PDF).11, Rasponder por la acrinsaaciin
y maneje de los blenes entregado paro ko ajecucidn del conhialo. 12, Manters: pena
reserva y confidenclalidad de ki Informacién que recitxa para el cumplmiario del
contrato.13. Recibl, Identificor, radicar, claslficar, distibulr, contiolar v enreger 105,
documenios ingresados para registro ¢ comreccldn en cglo @ en Iz varianid
conespondients. 14.Realizatasistermatizacidnodigitaiizacidndelosdocumentosauesaraquiar
anacordeconiosingamientosnstituclonalesdetasacthvidedesdesaroliodasenco;noe an I
ventanlla conespondlents.15. Dighallzar las actuaclones administrottvas uno vaz so
ancuenite ejecutorado la decisén.

Pardgrafo:Entodocaso, elcontralistadebepreseniarelinformedesjecucidncontractuahvCLE

NTADECOBRODEMANERAMENSUAL alsupenvisor tenlendoen  cuenta  los  Lneamiertos

‘ OBUGAC|ONES EVIDENCIAS
OBLGACIONES DEL CONTRATISTA: - Inforrre de actdadedes redlizadas Guanie of mes
1.Presentarelinformedsejecucidnconiraciualycuentiadecobredemanerqarer sugl lenieng
eencuentalodineamieniosastablecidosporallreccidnadministrativa ¥

NOTA: $i se requiore ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una wvez verhcado el desarrollo de los activicodes asignados paro e presente periodo. se deja constancia que el
Ja) contratista MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA Identificade (o) con cedula de ciudadania
No 63.361.038 ds BUCARAMANGA  cumplid sostifactoriomente con el objelo vy obligaciones
del contiato de Prestocion de Sewvicios No 1310 de 2025 conforme los nommos, especificacionss, procedimientos,
y demds normaos téc-icas exigiowes,

de! CRP No. 196725 CDPNo 47825
Se auroliza el pogo per o suma de $ 2.575.440,00
Velor on letras: DOS MILLONES GIUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00
' CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| O | Q7| 2025 JULIO
PERIODO DE PAGO | (07 ] | racono. | |
a3 |o7] 2025 | los| | o |
Para constancia se fima en BUCARAMANGA aos 30 digsdelmesde JULIO de 2025
SUPERVISOR

A Moo Ahos

Firma Supervisor
ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordinagora Gestion Tacnologica y Administrotiva

CONTRATISTA

Firma Contratis

MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA
Cedula de Cludadania No
53361038 de  BUCARAMANGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMOQ LIBRO DE EXCEL HABILITADC PARA MACROS Pagina 4
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR.- 03

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 0
Notartado y Registro
* FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior(a) MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 63361038 de Bucaramanga, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1310 de 2025 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de JULIO de 2025.

Dependencia OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE

BUCARAMANGA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
: Dia { Mes| Afio Dia |Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 01 | 07 |2025 Hasta 30 | 07 | 2025
Valor Salud 178000
Valor Pension 227800
Valor ARL : 7500

Planilla seguridad , =
Pensionado / anexar resoiucion

social :
Numero de planilla 88486398
Periodo de la planifla JULIO
Fecha pago planilla 28/07/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 30 dias del mes de
JULIO de 2025.

M lora m@rew

ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordinadora Grupo Gestion tecnolégica y Administrativa

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 interior 201
e/ lwww, supernotariado.gov.co
conaspancansiaiisupemciaiade.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 03
Notariado y Registro

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Geclao: P - GHFA- PO -03-PR- 05

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 de! articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito cerificar bajo la
gravedad de juramento que;

. DEPURACIONCALCULODERENTA | S| NO ]
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis

ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X |

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido par Contador Pablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes veluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahomro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X

crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. !

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 de! Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si;
a. Marca (S1), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
{entre el 10% y 11%).
b. Marca (NQ), se apticara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E£.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el affo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT M
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar (nicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anteri los 30 dias del mes de JULIO de 2025,

Atentamente,

MARTHA C
CC 63.361/038 DE BUCARAMANGA

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201

FBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C.. - Colcmbia

http:iiwww, superngtafdade. gov.co
ccrrespondencia@supernotariado.gov.co




30/7/25,

A
o G

2:20 p.m.

wicin My cianml
L ataesin fgliiea

Colombia Corgere Efikidnte

Baseg

uada

Mis piocesos

Meang

Escotoria =+ Menl — Admenisiacian de conratss — Ver contrato

2

g

Modificacion del cantrato
Informacicn general
Condiciones
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-1 Compromiso 196725 DTR-LP 182 - Compromiso 196725 DTR-LP 182 - Comuorader Descargar Defabie
CONTRA.pdf CONTRA.pdf
] ARL MARTHA CECILIA SAAVEDRA ARL MARTHA CECILIA SAAVEDRA Comorader Cescargar Detatie
MEJIA pdf MEJI&. paf
o DESIGNACION DE SUPERVISION DESIGNACION DE SUPERVISION Compradior [escargar Detalie
MARTHA SAAVEDRA, pdf MARTHA SAAVEDRA Hof
. ACTA DE INICIO MARTHA ACTA DE INICIG MARTHA Comaorador Cescargar Dalafia
SAAVEDRA pdf SAAVEDRA,pdf
! EXAMANES MEDICOS.pdf J, EXAMANES MEDICOS.paf Proveedor Cescargar Detatie
] EVIDENCIAS PERIODO DEL 05 AL 31 EVIDENCIAS PERICDO DEL 05 AL 31 Proveedor Cescarnar Delake
DE MARZO DE 2025.pdf DE MARZZ DE 2025.pdf
MARTHA SAAVEDRA- MARZO- MARTHA SAAVEDRA- MARZO- Proveedor [esnargar Detalie
CUENTA DE COBRO- CUENTA DE COBRO-
BUCARAMANGA (1).pdf BUCARAMANGA [1).pdf
M EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30 EVIDENCIAS PERIODC DEL 0" AL 30 Proveedor Lascargar Uetatie
DE ABRIL DE 2025.pdf DE ABRIL OE 2025.pdf
7 CUENTABDE COBRO 1 AL 30DE CUENTA DE COBRO 1 AL 3G DE Proveedar Cresuargar Celakie
ABRIL DE 2025.pdf ABRIL DE 2025 pdf
O EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30 EVIDENCIAS PERICDC DEL 0 AL 30 Proveedor frescargar Detalie
" DE MAYO DE 2025 pdf DE MAYO DE 2025.pdf
.| MARTHA SAAVEDRA - MAYO- MARTHA SAAVEDRA - MAYO- Proveedor {ascargar Celalie
CUENTA DE COBRO- CUENTA DE COBRO-
BUCARMANAGA.pdf BUCARMANAGA pdf
EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30 EVIDENCIAS PERICDO DEL - AL 30 Proveedor Cescargar Datalie
DE JUNIO DE 2025.pdf DE JUNIO DE 2028 .pdf
CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE CUENTA DE COBRO DEL 1 AL 30 DE Proveedor Dwsenrgar Detalle
JUNIO 2025 pdf JUNIO 2025.pdf
EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 31 EVIDENCIAS PERICDO DEL 07 AL 31 Proveedor Cegesrogar Gelale
DE JULIO DE 2025, peff DE JULIOQ DE 2025.pdf '
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