INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

CONTRATO N° 1252

CONTRATISTA: JUANA MARIA PEREZ PEREZ
DIRIGIDO Al DR. LUIS ALBERTO LEON MEJIA

Supervisor (Registrador de la oficina de Registro de Instrumentos Publico ORIP
Sogamoso)

Cordial saludo Dr.

A continuacioén, se presentan las actividades realizadas en el periodo comprendido
entre el 1 de agosto al 30 de agosto de 2025.

Durante el periodo contractual mencionado, se llevaron a cabo diversas actividades
en el area de archivo de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. Estas
actividades se centraron en la clasificacion, organizaciéon y levantamiento de
inventarios documentales, cumpliendo con las funciones establecidas en el
contrato. Ademas de esto, se realizaron actividades relacionadas con el Plan Piloto
Organizacional de los Antecedentes Registrales. Se tiene proyectado continuar
con el proceso que se viene realizando. Todo esto se describe a continuacion:

Se tiene en cuenta que se dio inicio el afio 2017 el 7 de Julio del afio 2025, los
cuales tenian 42 cajas en total.

Tuvimos una visita de la Coordinacién de Archivo Documental
Fecha: 09 de Julio — 11 de Julio 2025

Lugar: ORIP SOGAMOSO

Responsable de la visita: Dra. Sarah Rodriguez Barrera

1. Objetivo de la visita

La visita tuvo como proposito verificar el estado actual Organizacional de los
Antecedentes Registrales.

2. Actividades realizadas
e Revision de los archivos fisicos



« Verificacién del cumplimiento y avance

o Observacion de las tareas y métodos de trabajo

e Asesoria sobre buenas précticas en archivo.

4. Recomendaciones

Cambio en el método de desarrollo de las tareas realizadas.

Mejorar los métodos y

tiempos ociosos

Lo cual se trabajaron un total 19 dias.

CRONOGRAMA DE

ACTIVIDADES AGOSTO 2025

SEMANA 1

SEMANA

FECHA

ACTIVIDAD

FUNCIONES

VIERNES

1/8/20255

TESTIGOS
DOCUMENTALES

Teniendo en
cuenta lo
anteriorment
e hablado del
proceso del
Plan Piloto
del afio 2017,
serealiza 1l
caja de
testigos
documental y
se deja como
evidencia
fotografica la
cantidad
realizada el
dia de hoy.

SEMANA 2

LUNES

4-ago

ARCHIVAR PRIOMER PISO

Este dia se
archivé 3
cajas de
documentos.

MARTES

5-ago

ARCHIVO PRIOMER PISO

Este dia se
archivé 2
cajas de
documentos.




MIERCOLES

6-ago

ORGANIZACION

Se organizo
8 cajas de
documentos.

JUEVES

7/08/2025

FESTIVO

VIERNES

8/08/2025

TESTIGOS
DOCUMENTALES

Teniendo en
cuenta lo
anteriorment
e hablado del
proceso del
Plan Piloto
del afio 2017,
se realiza 1
caja de
testigos
documental y
se deja como
evidencia
fotografica la
cantidad
realizada el
dia de hoy.

SEMANA 3

LUNES

MARTES

11/08/202
5

TESTIGOS
DOCUMENTALES

Teniendo en
cuenta lo
anteriorment
e hablado del
proceso del
Plan Piloto
del afio 2017,
se realiza 2
caja de
testigos
documental y
se deja como
evidencia
fotografica la
cantidad
realizada el
dia de hoy.

MIERCOLES

JUEVES

13/08/202
5

ARCHIVAR

Se
archivaron 4
cajas de
documentos.




VIERNES

15/08/202
5

TESTIGOS
DOCUMENTALES

Teniendo en
cuenta lo
anteriorment
e hablado del
proceso del
Plan Piloto
del afio 2017,
serealiza 1
caja de
testigos
documental y
se deja como
evidencia
fotografica la
cantidad
realizada el
dia de hoy.

SEMANA 4

LUNES

18/08/202
5

FESTIVO

MARTES

19/08/202
5

TESTIGOS DOCUMENTALES

Teniendo en
cuenta lo
anteriorment
e hablado del
proceso del
Plan Piloto
del afio 2017,
serealiza 1
caja de
testigos
documental y
se deja como
evidencia
fotografica la
cantidad
realizada el
dia de hoy.




TESTIGOS DOCUMENTALES

Teniendo en
cuenta lo
anteriorment
e hablado del
proceso del
Plan Piloto
del afio 2017,
serealiza 1
caja de
testigos
documental y
se deja como

evidencia
fotografica la
cantidad
MIERCOLES20/8/202 | 20/08/202 realizada el
5 5 dia de hoy.
se
21/08/202 organizaron
JUEVES S Organizacion de testigos | tres cajas de
documéntales referencias
VIERNES 22/08/202 cruzadas,
5 ano 2017
SEMANA 5
ARCHIVAR EN EL S e archivo 2
25/08/202 SEGUNDO 2 cajas de
LUNES 5 documentos.
Organizacion
de
ORGANIZACION documentos
26/08/202 en el primer
MARTES 5 piso.
27/08/202
MIERCOLES S Se realizara
28/08/202 ;
JUEVES 5 ARCHIVAR EN EL PRIMER p?riﬁ?é?sp?sil
29/08/202 '
VIENES 5
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