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MUNICIPIO DE CANDELARIA
COMUNICACIONES OFICIALES

25.6.1-465

EL SUSCRITO
JEFE DE OFICINA TECNICA DE TALENTO HUMANO DE LA ALCALDIA DE CANDELARIA

CERTIFICA

Que mediante correo electrénico enviado el 10 de julio del 2025, suscrito por el Secretario de
Educacion Municipal, solicité certificacién de insuficiencia de personal y una vez revisados los
cargos contenidos en la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No. 262
del 30 de Diciembre de 2024. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para atender
la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para atender la
siguiente necesidad:

CODg:ICACI CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
N
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Administrador y Gestor | Apoyo profesional en gestiones
1 Prearado de Empresas administrativas para el proyecto de
g 12 meses de | fomento de la educacién terciaria y/o
experiencia superior
Bachiller Apoyo en gestiones operativas para el
2 Bachiller 12 meses de | proyecto de fomento de la educacién
experiencia terciaria y/o superior.
(l‘;;gtr"e ?;sg; en LenguBaI Realizar apoyo profesional
S seguimiento al programa fomento de
! Pregrado ?; munlc;c:ggs de la educacién terciaria y/o superior, y
experiencia convenios realizados

Calle 9 No. 7 - 69 Candelaria / Valle del Cauca / Colombia - Cédigo Postal 763570
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Primaria Apoyo operativo para el proyecto de
2 No requiere 12+ meses de | fomento de la educacion terciaria y/o
experiencia superior
Técnico en Asistencia | Apoyo en gestiones administrativas y
1 Técriico Administrativa operativas para el proyecio de
12 meses de | fomento de la educacion terciaria y/o
experiencia superior
Teonteg: &6 r-;roducc!c')n Apoyo en gestiones administrativas y
de Informacién ’
1 Técnico Admiinistiaiia operativas para el proyecio de
12 FEES dis fomeqto de la educacion terciaria y/o
o superior
experiencia
: . Apoyo profesional en gestiones
Trabajadora Social administrativas para el proyecto de
1 Pregrado 12 Mess de fomento de la educacién terciaria y/o
experiencia s ¥
superior
g Brindar apoyo profesional en el
12 Bragrado l:zsmmogzleses i acomparniamiento  psicosocial a
e eGErentin estudiantes de los colegios oficiales
P Candelaria
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CODgICACI CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
N
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Noveno semestre en | Brindar apoyo en  gestiones
1 Bachi Psicologia administrativas en le proyecto de
achiller . o : ; ;
12 meses de | itervencién psicosocial a estudiantes
experiencia de los colegios oficiales Candelaria
Psicslogo Brindar _apoyo prpfesior)all en ;el
1 Pregrado 12 S de | @compafiamiento psicosocial para a la
experiencia atenmqn !ntegra[ de la primera infancia
: y seguimiento al proyecto
Brindar apoyo profesional
Psicologo acompafiamiento psicosocial para a la
1 Pregrado 12 meses de | atencién integral de todos los
experiencia estudiantes de los colefios oficiales del
municipio y seguimiento al proyecto
Licenciada en | Brindar apoyo profesional en el
1 Pregrado Pedagogia Reeducativa | acompafiamiento pedagodfico para a
12 meses de | la atencion integral de la primera
experiencia infancia
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON '
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
o Apoyo profesional en la orientacién
Paicaloge vocacional de los estudiantes de
1 Pregrado. 12 = mseses de . di : |
experiencia educacion media y seguiento a
proyecto
Psicologo Apoyo profesional en la orientacion
1 Pregrado 12 meses de | vocacional de los estudiantes de
experiencia educacién media
- . Apoyar el area de emprendimiento y
P Auxliar en Sistemas acompanar la implementacion de la
1 Técnico 12 meses de feria  d dimi I
experiencia feria de emprendimiento  en  las
instituciones educativas
Profesional en | Fortalecimiento de estrategias de
1 Braacadi Administracion Turistica | formacion en técnicas laborales para
g 12 mesas de | los estudiantes de la educacién media
experiencia del municipio
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Apoyo profesional en labores
Administrador de | administrativas para el fortalecimiento
Empresas de estrategias de formacién en
1 Fregrado 12 meses de | técnicas laborales para los
experiencia estudiantes de la educacion media del
municipio
. Brindar apoyo profesional en servicios
Arquitecto =5
de  supervision y/o apoyo en el
! Reggrado ;3 eriengil:ses de mejoramiento de la infraestructura de
P las sedes educativas oficiales.
Baichilier Realizar servicios de mantenimiento
. preventivo de espacios abiertos y de la
5 Baehilisr ;i erienz:ri‘aeses de infraestructura  de  las sedes
P educativas publicas del municipio
Ingeniero Civil Brindar apoyo profesional en servicios
1 Pregrado 12 SRR 48 de. supervision y_lo apoyo en el
experiencia mejoramiento de la infraestructura de
P las sedes educativas oficiales.

o
/%
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Brindar apoyo profesional en servicios
Ingeniero Industrial de supervision y/o apoyo en el
1 Pregrado 12 ©  meses de | mejoramiento de la infraestructura de
experiencia las sedes educativas oficiales y
seguimiento de proyecto
Tecndlogo en | Realizar servicios de mantenimiento
; Electricidad Industrial preventivo de espacios abiertos y de la
L Tecndlogo 12 meses de | infraestructura de las  sedes
experiencia educativas pUblicas del municipio
Tecnélogo en Mecanica | Realizar servicios de mantenimiento
1 Tecnélodo Industrial preventivo de espacios abiertos y de la
e 12 meses de | infraestructura de las sedes
experiencia educativas publicas del municipio
Topégrafo Brindar servicios de apoyo profesional
I a la supervision y/o apoyo en el
1 Pregrado 12 meses de ; : ;
i mejoramiento de la infraestructura de
P las sedes educativas oficiales.
Apoyo profesional para el
fortalecimiento de la permanencia
Ingeniera de Alimentos | educativa en el marco de la estrategia
1 Pregrado 12 meses de | de alimentacion escolar PAE en las
experiencia instituciones educativas oficiales del
municipio de y realizar seguimiento al
proyecto
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Abogado Brindar apoyo profesional juridico en
2 Pregrado 12 meses de | los procesos administrativos de la
experiencia secretaria de educacién
Abogado Brindar apoyo profesional juridico en
1 Pregrado 12 meses de | los procesos administrativos de la
experiencia secretaria de educacion
Ndiriatader A5 Apoyar profesional en la formulacion y
 p——— seguimiento a la ejecucién de los
1 Pregrado 12 P meses de proyectos de inversion que se
exBatenzia presentan desde la secretaria de
P educacion
Admiristradar i Apoyo profesional para el
Effptasas fortalecimiento de Ia gestion y
4 Pregrado 12 P s & direccion para el desarrollo de los
T s procesos de Ila secretaria de
Gl educacion
e
8 Bachiller ;)2( eriehgil:ses. de administrativa de la secretaria de
P educacion
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PERFIL REQUERIDO

CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Bachillet Realizar acompafamiento a los
- Bachiller 12 ——— dis diferentes procesos de gestion
: B ATEAGE administrativa de la secretaria de
P educacion
; ; Apoyo profesional en comunicacién
1 Pregrado g:;_? munlc;citiriSomal de | Para acompafamiento a los diferentes
g ‘encic.- o procesos de gestién administrativa de
PRt la secretaria de educacion
Brindar apoyo profesional en la
Ingeniero de Sistemas | formulacién y seguimiento a la
1 Pregrado 12 meses de | ejecucion de los proyectos de
experiencia inversion que se presentan desde la
secretaria de educacién
Técnico en Asistencia | Apoyar los diferentes procesos de
1 Técnico Administrativa gestion administrativa relacionado con
12 meses de | la organizacion, y clasificacion  del
experiencia archivo de la secretaria de educacién
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CODgiCACI CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
N
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Técnico en
Contabilizacién de
Operat:lpnes Apoyar los diferentes procesos de
A Comerciales y e L . .
1 Técnico Einariclerss - Deciio gestion administrativa de la secretaria
semestre en Derecho de educacion
12 meses - de
experiencia
L?c:iltiiténﬁ;g Dibujo Apoyar los diferentes procesos de
1 Técnico q . gestion administrativa de la secretaria
12 T de de educacién
experiencia
Técnico Laboral en | Brindar apoyo en los diferentes
1 Tacnics Auxiliar Administrativo procesos de gestion administrativa
12 meses de | contractual de la secretaria de
experiencia educacion
;?r::i?lligtgr:ti\?: Seston Apoyar los diferentes procesos de
1 Tecnologo 12 MBSES i gestion administrativa de la secretaria
o de educacion
experiencia
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Tecndlogo en Gestién | Brindar apoyo en los diferentes
. de Mercados procesos de gestion administrativa
! Tecnclago 12 . meses de | contractual de la secretaria de
experiencia educacion
Eiiﬁ%%%?aien Gartion Apoyar los diferentes procesos de
1 Tecnélogo gestién administrativa y proceso de
12 meses de : . s
— calidad de la secretaria de educacion
experiencia
Tecnodlogo en Gestion | Apoyar los diferentes procesos de
s Empresarial gestion administrativa relacionado con
1 Tecngloge 12 meses de | la organizacion, y clasificacién del
experiencia archivo de la secretaria de educacion
Tecnodlogo en Gestidén | Apoyar los diferentes procesos de
) Empresarial gestion administrativa en la asistencia
1 Tecnologa 12 meses de | directa al supervisor de la secretaria
experiencia de educacién
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COD(If!;ICACE CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
N
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Tecnélogo en Gobierno | Apoyar los diferentes procesos de
; Local gestion administrativa de la secretaria
1 tHeienglogo 12 meses de | de educacién y la estrategia de
experiencia alimentacién escolar PAE
Tecnqlogo ; an Apoyar los diferentes procesos de
i Ingenieria de Sistemas . e . .
1 Tecnologo gestion administrativa de la secretaria
12 meses de v
g de educacién
experiencia
é?nmlrr;i:;r:dora de Apoyo profesional al seguimiento al
il Pregrado 12 P PASEEE 48 proyecto de fortalecimiento de
experiencia procesos pedagogicos
- ’ ; Apoyo profesional de servicios de
Ingeniera Agrdindusidal capacitacibn a  estudiantes de
1 Pregrado 12 meses de o . -
e educacion media de las instituciones
experiencia A =l
oficiales del municipio

N‘?
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
. . Apoyo profesional de servicios de
1 Pregrade [Inzgentertjrn/\egsggola de capacitaciéon a  estudiantes de
9 SibEhanaE educacion media de las instituciones
P oficiales del municipio
Licenciada en | Apoyo profesional de servicios de
1 Braasdo Educacion Preescolar capacitacion a  estudiantes de
g 12 meses de | educacion media de las instituciones
experiencia oficiales del municipio
Licenciada en | Apoyo profesional de servicios de
1 Pradiado Pedagogia Infantil capacitacion a  estudiantes de
g 12 meses de | educacion media de las instituciones
experiencia oficiales del municipio
Licenciado en
Educaciéon Fisica y | Apoyo profesional de servicios de
1 Pregrado Recreacion capacitacion de los docentes de las
12 meses de | instituciones educativas oficiales
experiencia
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CODICI;ICACI CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
N
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)
Niucleo bésico del A ; o
conocimiento  ciencias | ~PoY° pfgfes:onal de Servicios de
1 Pregrado sociales y humanas capacutg’t:lon 4 estud_lanFes' de
12 i de edu_cacmn mecha} 51(-; las instituciones
experiencia oficiales del municipio
Bachiller Apoyar en la gestién operativa en las
1 Bachiller 12 g de estraieglas_, para la |mplfa_me“n_tacmn y
experiencia el fortalecimiento del bilinglismo en
las instituciones educativas oficiales
Licenciatura en
Lenguas  Extranjeras | Apoyo profesional para implementar
1 Pregrado con énfasis en francés e estrategias_, para la impffa_mentacic’m y
inglés. el fortalecimiento del bilingliismo en
12 meses de | las instituciones educativas oficiales
experiencia
Técnico en Asistencia Apoyo en los procosos  pard
o Aelmifiiatiatis !mplementar' estrategias para la
1 Técnico 12 eSS de lmplementaCtén y el fortalecimiento
experiencia del bilingliismo en las instituciones

educativas oficiales
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)

Técnico en Asistencia | Brindar apoyo administrativo en las

1 Técnico Administrativa estrategias para la implementacion y
12 meses de | el fortalecimiento del bilingliismo en
experiencia las instituciones educativas oficiales

Técnico en Educacién | Brindar apoyc administrativo en las

1 Técnico Preescolar Bilingle estrategias para la implementacion y
12 meses de | el fortalecimiento del bilinglismo en
experiencia las instituciones educativas oficiales

Dada en Candelaria Valle del Cauca a los quince (15) dias del mes de julio del afio dos mil
veinticinco (2025).

. | ‘ / ,‘l /(
U e dld A )
DIANA PATRICIA MORENO CETINA
Jefe de Oficina Técnica de | alento Humano

A

Gestién  Documental
Original Destinatario
Copia Archivo

Nombre Cargo ., Firma i
Proyect6 Dayanna Valentina Mafla Benavides | Secretaria S leahna
Elabord Dayanna Valentina Mafla Benavides | Secretaria
Reviso Martha Lucia Maya Potosi Profesionai Especializado
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documente y ' encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentarmos para firma.
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