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DESCRIPCIÓN DE LA OBLIGACIÓN DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTÓ DICHA OBLIGACIÓN ESTADO OBSERVACIONES

Garantizar la correcta citación y referenciación de las fuentes de información 

utilizadas dentro del contenido escrito y gráfico de las unidades académicas a 

digitalizar.

En ejecución

Promover el uso de fuentes de información que hagan parte de las bases de 

datos y recursos bibliográficos de la biblioteca de la institución.
En ejecución

Hacer uso eficiente de las normas APA, teniendo en cuenta lineamientos de la 

versión elegida por la institución
En ejecución

Garantizar el buen uso de las reglas gramáticas y ortográficas en todos los 

contenidos escritos y gráficos de las unidades académicas a digitalizar
En ejecución

Garantizar que el lenguaje utilizado en los discursos que integran las 

temáticas sea apropiado para ambientes de aprendizaje y para el público 

objetivo

En ejecución

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: educación tecnológica Contrato Nro: 	CD-20250108

Contratista: Julieth Idarraga Arenas CC: 1035861579

Objeto del Contrato: Prestación de servicios profesionales para la producción de contenidos digitales, que contribuyen y apoyan a la gestión académica de la Institución Universitaria de Envigado.

Supervisor: Daniela María Pinto Blanco

Hasta: 20-08-2025

ACTIVIDADES DEL MES

Se cumple realizando las actualizaciones solicitadas en las asignaturas Excel Basico 

y Procesos Investigativos. 
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Recomendar y aplicar los cambios que sean necesarios para que el contenido 

goce de uniformidad de estilo y buena redacción conservando el lenguaje 

académico.

En ejecución

Detectar los empleos poco recomendables de expresiones usuales en el 

lenguaje oral que se desaconseja emplear en el lenguaje escrito.
En ejecución

Procesar todo documento o contenido por medio de la herramienta Turnitin 

con el fin de detectar en la medida de lo posible, los plagios y situaciones 

asimilables, de este proceso deberá dejar siempre registro o informe

Proponer las soluciones más apropiadas en caso de encontrar anomalías 

relacionadas con el uso indebido de propiedad intelectual.

Realizar la corrección de estilo a las actividades evaluativas (foro evaluativo, 

actividad analítica grupal, actividad analítica individual) y rubricas de 

evaluación; garantizando el entendimiento y buen desarrollo por parte del 

estudiante.

Se cumple realizando la corrección de estilo de las actividades evaluativas y 

compilado de actividades de las asignaturas (105) Lógica de Programación II y (106) 

Mentalidad Emprendedora.

En ejecución

Participar en el proceso de curaduría, diseño instruccional y guinización de los 

contenidos académicos entregados por los expertos temáticos.
Se cumple realizando la curaduría de la asignatura Estadististica Descriptiva En ejecución

Realizar el control de calidad (QA) del paquete Scorm de cada unidad 

académica, revisando que todo el contenido se encuentre completo, en orden 

y bien escrito.

Se cumple realizando QA de los cambios y actualizaciones solicitados en las 

asignaturas de la especialización de Psicologia en el deporte, Excel Intermedio Y 

Álgebra y Trigonometría. 

En ejecución

Se cumple realizando las actualizaciones solicitadas en las asignaturas Excel Basico 

y Procesos Investigativos. 

En el momento no disponemos de la herramienta. En ejecución
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Cargar en la herramienta institucional los avances del trabajo diario para el 

seguimiento del líder del proceso y de acuerdo con el cronograma establecido 

para esta labor.

Se cumple actualizando el proceso de las actividades en los Sprint del plan de trabajo 

según las fechas estipuladas. 
En ejecución

Mantener comunicación activa con los integrantes del equipo de producción, 

diseño y desarrollo de contenidos.

Asistir a las reuniones de seguimiento programadas por la coordinación de la 

célula de producción.

Eventualmente cuando el supervisor y líder del proceso lo requieran se 

desplazará a las instalaciones de la Institución Universitaria de Envigado para 

la realización de las actividades que requieran apoyo relacionado con el objeto 

de su contrato, atendiendo las exigencias procedimentales y normativas 

internas institucionales

Entrega Contratista Julieth Idarraga

Firma: 

Fecha: 20-08-2025

Se cumple participacipando en las reuniones de seguimiento semanal al interior de la 

célula de producción, participando en las capacitaciones brindadas a los docentes, 

dejando los registros correspondientes de los resultados acordados y programados 

en el plan de trabajo, asistiendo a trabajo presencial 3 días a la semana y reuniones 

programadas para contratistas por la IUE. 

En ejecución


