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FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION
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Version:41

Fecha 13/06/2025

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA | 2gina t e 1t
GESTION
1.DATOS GENERALES
FECHA DEL INFORME. 5570813025

PERIODO DEL INFORME:

2.INFORMACION DEL CONTRATO

DESDE: 24/07/2025 HASTA: 23/08/2025

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el ndmero del proceso en
Secop)

702 DE 2025 DEL 20 DE FEBRERG DE 20325 N° |
PROCESO SECOP CONTRATO N° CD-737 -2025. <

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECOP i O SECOP 1l A

CLASE DE CONTRATO: .

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: VAN CRISTOBAL RICO YATE
No. DE IDENTIFICACION 86048103 DE VILLAVICENCIO.
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

COMO APOYO A LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL |
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

PILAR ANDREA PARRADO ROJAS
CC 40.332.763 DE VILLAVICENCIO ‘

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

18/02/2025

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (lefras vy

VEINTISIETE MILLONES DE PESCS ($27.000.000)

namero);
PLAZO DE EJECUCION: SEIS () MESES
FECHA DE INICIO: 24/02/2025
FECHA DE TERMINACION: 23/08/2025
MODIFICACIONES:
CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S} ADICION(ES): $ ON A FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) $
PRORROGAS: 5 | FECHA: | .

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA:

REINICIOS: FECHA

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA :
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:
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INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD 1.

Apoyar el tramite de impulso procesal en etapa de fiscalizacién a los diferentes procesos |
aperturados gue le sean asignados mediante la proyeccion de actos y actuaciones
administrativos de fondo y tramite necesarios {cficios, requerimientos, resolucionss,
autos, entre otros)

En el periodo comprendido entre el 24 de julio y el 23 de agosto de 2025, apoye en sl frémiie de
impuso procesal en etapa de fiscalizacion a los diferentes procesos que me fueron asignados en
fotalidad treinta y un (31} investigaciones descargadas en la plataforma SWAIT, dandole
continuidad a los expedientes de fiscalizacion Vigencias 2019 y 2020, donde se reglizd 1z isbor
proyeccion de Informes técnicos, autos de archivo o terminacion |, finalizacion de expedientes,
traslados a liquidacion y emplazamientos para declarar al igual que su debida notificacion z los|
diferentes contribuyentes dando el siguiente resultado:

Anexos y Evidencias:

ALCALDIA MUNICIPALDE VILLAVICENCIO
SECRETARIA DE HAC!END{\ MUNICF!__’_AL_ :

LISTADO DE PROCESOS DE COBRO DEL IMPUESTO (IMPUESTO DE INDUSTRIAY
TIPO DE FECHA (INiCIO DEL PROCESO) DEL 01/09/2024 A 21/08/2025

2101510005673 | 07/11/2024 NIT 00813325/ DISTRIBUCIONES VGR SAS 2/08/2025 | TRASTADO A DETERMINACION i
24101510005674 | 07/11/2024 NIT H0B79747|GARTIA Y ARIAS SAS . 22/08/2025  |TRASLADO A DETERMINACION i
4101510005675 | 07/11/2024 &8 112I8ZLI57|RUIZ PEREZ DAVID ALEXANDER Z2f0B/20T5 - [TRASLADG A DETERMINACIGN
24101516005677 | 07/13/2024 NIT S01L42472UNION TEVPORAL URBANISMO 2017 05/08/2025  JINFORME TECNICO

2801510005679 | B7/11/2024 T SETTIAMULTISERVICIOS DINA S.AS, 08/08/2025  INOTIICACION - OTROS MEDHDS
4101510005682 | 07/11/2024 NIT T 530135863|CARLOS MEDINA Y CIA LTDA 21/08/2625  1AUTO DE ARCHIVD O TERMINACIGM
24101510005683 | 07/11/2024 cc 79136855|LOZANO GUARNIZO MAURICIO 21/08/2025  |AUTO DE ARCHIVO 0 TERMINACION
2401510005684 | 7/11/2024 NIT O0024577{V &S INGEMIERIA LTDA 21/08/2025  [AUTO DE ARCHIVD O TERMINACION
24101510005690 | 071172024 T 900999388161 ECTRICIDAD ELECTROPETROLSAS 22/08/2025 - {TRASLADC A DETERMINACION
24101510005692 | OF/11/2024 NIT S0IT0202HACCIONARQ SAS 06/08/2025  1HOIA DECONTROL

24101510005693 | (7/11/2004 o 79414686(SERGIO FERNANDO ROIAS MOREND 22/08/2075  [TRASLADG A DETERMINACION
2410150005694 | {7/11/2024 NIT 90054148211 OGISTICA JLS.AS, 05/08/2025  |EXPEDIENTE FINALIZADO
24101518005700 | 07/11/2024 NIT S00L28017|ECOLCIN SAS 22/08/2525  [TRASLADC A DETERMINACIGN
4101510005702 | 07/11/2024 NIT 901329595/ CONSORCHO URBANISMO 2018 06/08/2025  |HOJA DECONTRCL

£



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESCO GESTION A LA CONTRATACION

Codige: GCT-+-

e

Versidn 01

Fecha 13/06/2025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADQ DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION

Pagina 3 de 11

ACTIVIDAD 2.

Tramitar dentro del término de ley, ias PQRS asignadas por parte de Ia Direccidn, una vez
resueltas descargarias del! sistema de correspondencia de la alcaldia v del libro de
correspondencia de la Direccion de impuestos, y presentar la relacién mensual del
tramite realizado a cada una.

Para el periodo comprendido enire el 24 de julio y el 23 de agosto de 2025, me asignaron tres (5}

PQRS, dandoles el framite y respuesta a uno los contribuyentes, efectuando investigacién en
cada caso, realizando actualizaciones en la plataforma y siendo descargadas en Contro! doc.
Anexos y EvndenclaS'
. PQRS ASIGNADAS DEL 24 JULIO AL 23 DE AGOSTO DE 2025

.m'cow_mot A B L - CONTRIBUYENTE ' ACCION 2

1498721 24/07 /2025 LESLY CAMILA HU ERFANO ESDU ESTA 1202753504

150373{ 29/07/2025 MAURICIO LOZANO GUARNIZO RESPUESTA 1201/3342 |

151027 22/08/2025 ANGELICA MARIA LOPEZ ORTIZ RESPUESTA 1201,/4310
CE240725 | 22/08/2025 ANGELICA MARIA LOPEZ ORTIZ RESPUESTA 1201/4311
CE310725 | 22/08/2025 CINDY LORENA GARCIA MENDOZA RESPUESTA 120174314 |
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ACTIVIDAD 3. _

Dar tramite a las solicitudes de compensacion, saldos a favor y prescripcién qus le ssan
asignados dentro del término establecido en la normatividad tributaria descargarias el
sistema de correspondencia de la alcaldia y del libro de correspondencia de la Direccién de
impuestos, y presentar relacién mensual del trémite realizado a cada una.
H
Durante el periodo comprendido entre el 24 de julio y el 23 de agosto de 2025 se realizaron las
siguientes actividades de solicitud de saldos a favor:

- Ei dia 05 de agosto se proyectd el requerimiento ordinario numero 1201-83118/5602 notificade =l
contribuyenie TRANSPORTES MARYED S.A.8. identificado con Nit 00564764 notificado el dia 08
de agosio, donde se le requiere informacién con el fin de tomar decisién de fa solicitud de salde =
favor def afio 2024. ’

-El dia 22/08/2025 se proyectd resolucion 3812 en la cual se resuelve Ia sol;crtud de reintegro de
saldos a favor de la vigencia 2024 a nombre del contribuyente JUAN DAVID PENUELA
BETANCOURT, ldentificado con Nit. 1.121.932.359. identificado con Nit 900‘-’64764

E Anexos y Evidencias:
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Actividad 4. :
Apoyar mensualmente en la organizacidn, clasificacién y archivo de dinco (5}, cajas de

expedientes aimacenados en el archivo de la secretaria de hacienda y responder por ef buen
uso y conservacion de Jos documentos y expedientes asignados.

Para e periodo comprendide entre el 24 de julio al 23 de agosto de 2025, no se realizd iabor de
organizacion, clasificacion de archivo de cajas de expedientes almacenados en el archivo de iz
secretaria de hacienda debido a que esta actividad ya se encuentra cumph}da.
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Actividad 5.

Brindar apoyo en las inspecciones ylo visitas que sean requeridas en Iz olapz de
fiscalizacion y en las campaiias de sensibilizacién sobre el pago de impuesios gue sean .
en apoyo de la Direccion de Impuestos y de la Secretaria de Haclenda.
Para el periodo comprendido entre el 24 de julio y 23 de agosto de 2025, brinds apeyo & sl
Direccion de Impuestos y de la secretaria de Hacienda en fa siguiente inspeccién y/o visita de 1!
etapa de fiscalizacion y en las jornadas de sensibilizacion y recaudo de impuestos municipales:

-viernes 01 de agosto de 2025, fiscalizacién espectaculo publico “Tercer remate Brangus de i
Orinoquia” el cual se lievd a cabo en el Parque Malocas de Viilavicencio. j

-Domingo 10 de agosto de 2025, fiscalizacién encuentro deportivo “Liga de futbol profesional”
Lianeros vs Deportivo Independiente Medellin” el cual se llevo a cabo en el estadio Bello Horizonte
“Rey Pele”.
-Viernes 22 de agosto de 2025, fiscalizacion encuentro deportivo “Liga de futbo! profesional!
“Lianeros vs Deportivo Pasto el cual se llevo a cabo en el estadio Bello Horizonte ‘Rey Pelg”
FISCALIZACION TERCER REMATE BRANGUS DE LA ORINOQUIA PARQUE LAS
MALOCAS” : _ '
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FISCALIZACION EVENTO PUBLICO LIGA BETPLAY DIMAYOR 2025-ii LLANEROS V&
DEPORTIVO INDEPENDIENTE MEDELLIN , ESTADIO BELLO HORIZONTE “REY PELE".

;M.ML e, e

FISCALIZACION EVENTO PUBLICO LIGA BETPLAY DIMAYOR 2025-1i LLANERGS VS

DEPORTIVO PASTO , ESTADIO BELLO HORIZONTE “REY PELE”.

Actividad 6.

Tener al dia el Sistema Tributario SWIT y el expediente fisico, alimentandsio con bas
diferentes actuaciones y soportes de cada uno de los procesos y/o solicitudes manajadas
por el contratista, realizar la matriz de seguimiento y presentar en forma mensus!
identificando el estado actual de los procesos asignados conforme a los DIOCesSos v

procedimientos adoptados y la norma

Para el pericdo comprendido entre el 24 de jufio al 23 de agosto de 2025, se realizaron mas dz!
20 verificaciones en el Sistema Tributario SWIT, realizando las investigacionss nara
seguimiento de los expedientes de fiscalizacion de omisos, actualizaciones, aplicacién o

sanciones y novedades en los casos en donde aplica.
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“Actividad 7.
Las demas actividades que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto cawimcéwié

Para el periodo comprendido entre el 24 de julio y et 23 de agosto de 2025 realice las siguienis :..,:
actividades:

24 de julio de 2025 asisti a reunion realizada por la secretaria de gobierno municipai m"a
representacion del area de impuestos.

H

24 de Julio de 2025 participe en actividad multidisciplinaria por invitacién reslizada por !

secretaria de gobierno y el programa municipales “Plan fastidio”, en la verificacion d@a
cumplimiento del pago de impuestos en los establecimientos visitados.
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Anexos y Evidencias

ASISTENCIA A REUNION CITADA POR LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN EL DESPACH(

DE LA ALCALDIA.
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CERTIFICACION JURAMENTADA
Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada an |
el presente informe, corresponde fidedignamente a fodas las actividades ejecutadas deniro del
presenie periodo ilevadas a cabo con responsabilidad, diligencia v acatanco ias normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en iz norms
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes v en debica |
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, corn |
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informs. ‘

AP R;SL&KL RICO YATE
Numer' de identificacion: CC 86048103 de Villavicencio

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
Teniendo en cuenta gue mediante acto administrativo del 18/02/2025.y én piataforma SECOP I,
confrato 702-2025, se me designé como SUPERVISOR dei contrato arriba relacionado, me permito
verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articuios 83, 84 v
siguientes de la Ley 1474 de 2011, y de conformidad con Io dzspuesto en el Manual de interventoris
y Supervision vagente : :

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Namero Fecha RP ldentificacion Concepio Valor total RP |
Registro presupuestal: (rubro) 3
Presupuestal .
{RP) '
944 20/02/2025 | 0401-2-3. BPINZ024500010141 | $27.000.008
. 45.99.1000.037- Fortalecimiento .
2024500010111- | institucionat y
1.2.1.0.00-02 saneamientc de ias
finanzas publicas del
-.{ municipio de
. : _ .| Villavicencio.
VALOR TOTAL: Veintisieie Millones de pesos mcte $27.000.0080

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion coniractuzl,
corresponde al PAGO N°. 6 de 6.

Concepto | Valor
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $27.000.000
VALORES PAGADOS $22.500.000

VALOR A PAGAR CON EL. PRESENTE INFORME
(incluir IVA si aplica) $4.500.000

SALDO PENDIENTE POR PAGAR ' ‘ $0
Saldo a favor del municipio (en el Gitimo periodo de cobro) - NA
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J l Valor total a liberar del RP (en el titimo periodo de cobro) ’ NiA

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCiAL
INTEGRAL.: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecio, verifigué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Fecha de Niimero de 1BC* Valor Valor Valor
Cotizado - Pago Planilla cotmionaue | Pagado | pagadoen | pagado |

cita ta planilla de en PENSION® | en ARL® |
_ wenes | SALuD* |
JULIO 15/08/2025 1074362882 | $1.800.000 | $288.000 | $225.000 4

AGOSTO 16/08/2025 1074903060 | $1.800.000 | $288.000 | $225.000 343

L
i)
b

¢

L
w0

&

G0

- *Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensitn v Fondes ds
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuaies.

Nota. Si el contratista no esté obligado a aportar a pensién hacer la observacion, si es pensionads
indicar el niimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de tos archiv
y documentos y demas informacion manejada resuftante durante el presente pericdo de siecucidn,

08

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por o
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:

.l.'Jse la docurﬁéntédon v:Qenfé establecida apti.c'algl'é ol

CUMPLIC
CUMPLIC

desarrollo de las obligaciones contractuales.

Participo de las aclividades programadas en SST.

Seguridady - |Realizd las obligaciones confractuales utilizando los| CUMPLIG

Saludenel ~|elementos de proteccidn personal o .profocolos de
Trabajo bioseguridad. ]

1En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades | CUMPLIG

de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos

necesarios.

La documentacion que genero el contratista esté acorde alos| CUMPLIC

Documental lineamientos normatives en maieria archivistica y politica de

gestion documental de la entidad.

Se manejé reserva de la informacién utiizada para el CUMPLC

Prii\%?;:dagg la desarrollo de sus obligaciones. )
i Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacién| CUMPLIO
Informacién A
_ generada de la gestion contractual.
r - - %ﬂ
Medio Ambiente El desarrollo de |as obligaciones contractuales esta acorde ai  CUMPLIC

.1 1os fineamientos normativos vigenies.
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NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada confraio sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE El contratista superé las especificaciones técnicas establecidas de los producios

O servicios. :
BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los producios
O servicies.
REGULAR El contratista en el desarrollo de! contrato presenté inconformidades gue no sorl

graves, ni se considera gue incumpiié el mismo.

NO CUMPLE H co_ntratlsta en el des_ajrrolto‘dei contrato presents inconformidades graves v se
cansidera que incumplio el mismo. :

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios:

LENTE |
Atencién a compromisos adquiridos) - EXCELENTE

CALIDAD (Grado en el que el producte o servicio cumple las necesidades yiEXCELENTE
expectativas contractuales)

. B ENTE
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del conirato) EXCELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio | EXCELENTE
suministrado)

| CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios No. 702 de 2025 ceriifico of |
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista v el desarrolic de |
las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°.06 | squivalente i
100% de ejecucion, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral v a los principics
de transparencia propios de la gestién administrativa y contractual, confirmo que fue verificads is |
publicacion en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados, razén por ta cusl se
autoriza el pago por el valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MiL PESOS MCTE ($4.500.000)

NOMBRE DEL SUPERYISOR] PILAR ANDREA PARRADO ROJAS
CARGO DEL SUPERVISOR: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
DIRECCION DE IMPUESTOS - SECRETARIA DE HACIENDA
. TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3202324918
Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de iss |

obligaciones pactadas en el contrato, el supervisor podra hacer el informe individua: siguiendo i
presente formato y ajustando el parrafo anterior. 5

ANEXOS:Soportes de pégo de la planilla seguridad social



