Cédigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -

@ MACROPROCESO; GESTION EINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL {Version: 2
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

i MIENTO‘D CONTRATO PRESTACION

Notariado.y Registro

.
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADQ Y REGISTRO

CONTRATISTA I BRENDA BEATRIZ CERA CASTILLO &

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 32937466 | DE| CARTAGENA e

CODIGO ACTIVIDAD RUT | " 000-0000010 | CELULAR | 3135435803 | e

E-MAIL PERSONAL | brendacerac@gmail.com J«

E-MAIL INSTITUCIONAL [ brenda.cera@supernotariada.gov.co e

BANCO [ BANCOLOMBIA |#  NoDECUENTA [ 67829704169 J¢ cA[ X |« cc| e
No CONTRATO ACTUAL o -  VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 20.603.520,00 |«

" 1152 IDE “ 2025 "« HONORARIOSMENSUALES [[§  2.575.440,00 |

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
| acordado, los servicios y/o actividades
OBJETO DEL CONTRATO |enunciadas a Io largo del presente contrato. Como. contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas| 4
de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencla DIRECCION ADMINISTRATIVA Y_FINANCIERA Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

'NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ MAYDINA YIBER MAYRAN URUENA ANTURI e
'CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE |«
—_———— —_—_——
. CDP No. 44325 @ CRP No. 157925 .
FECHACDR| 31/01/2025 | FECHACRY 14/02/2025 FEGHARPROBACION i Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION T | 14| 02 | 2025 |e
CIUDAD CARTAGENA « Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO BOLIVAR o FECH@A;';‘QI{ITZOACION | 13| 10| 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes  Afio MESES DIAS
-HA.D) TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S RO} (Lol

ADICION YO PRORROGA No.

4. "CRPNo. [«
L VALOR A
| |
- _ : CTURADOR ELECTRONICO ‘
VALORACOBRAR | § 2.575.440,00 [« | : No do fastura.
VALOR TOTAL # DE DIAS ' =3 ‘f R
; ——] Dia_ Mes  Afio - MES A COBRAR

DEL| 01 [ 08| 2025 |« PAGONo. NoDiAS | AGOSTO |
L[ 30 o8] 2025 |«| 07 Ju[30]t00%] AGOSTO |

PERIODO DE PAGO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

PROCEDIMIENTO: :SUENTAS POR PAGAR

Fecha 24-01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE ClUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO -

Valor del Pago

Razon Social Aporte

. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 *[COOSALUD ENTIDAD g ':OMQTORA DESALUDI. 4559
 FONDO DE PENSION 227800 COLFONDOS S.APENSIONES Y CESANTIAS [l ¢,

ASEGURADORA DE RIESGOS .«
- LABORALES (ARL) 7500 ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9490846434 | ]

VALOR PAGO
“«

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 1.489.416,00 |«[[§  1.459.41600] [$ 19.144.104,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |« $  4.034.856,00] [$ 16.568.664,00
PAGO 03 VALORDELPAGO [ § 2.575.440,00 la[[$  6.610.296,00| [[$ 13.993.224,00
PAGO 04 VALORDELPAGO [ § 2575.440,00 |« [[§  9.185.736,00 | [[$ 11.417.784,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ § 2.576.440,00 |« [$ - 11.762.176,00] [$ 8.841.344,00
PAGO 06 VALORDELPAGO [ § 2576.440,00 ||« [[$ 14.338.616,00] [[$ 6.264.904,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [[§ 2.575.440,00 |« [$ 16.914.05600| [$ 3.689.464,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO s 1 s -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «3 -l s .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «ls -1 s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «s - s ~
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «s 1 s
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «s ~1 [s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «s - s -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s - s -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO a5 -1 s -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «s -1 [Fs .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «s - s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO Ny - s -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «[s 1 Is -

Dia Mes ARo
DEL{ 01 08 2025 AGOSTO
PERIODO DE PAGO | | racono. |
AL{ 30 | 08| 2025 | [ 07 | AGOSTO |
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R P Codigo: MP - -PO-08-PR-
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superint‘eﬁdencia de 'PROCESO: EJECUCIC)N PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCED!MIENTO CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

1. Presentar el informe de ucién contractual y cuenta de cobro de manéra mensual, teniendo]Elaboracién de FUID de Derechos de peticién,organizacién de
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa carpetas debidamente foliadas, notificacién de oficios devueltos
y Financiera. e inscritos en plataforma SIR y via comeo electronico,
2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a fravés del correo|digitalizacién en plataforma IRIS.

electrénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propésito

de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y €l cronograma a cumplir
durante la ejecucién del contrato, en concordancia con los lineamientos-y

pricridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracién y foliacion de los documentos.

4. Elaborar [a Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventaric Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lir ientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar fa localizacién y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e
incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso iécnico de Gestién Documental, cumpliendo
con los esténdares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato. ’

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental,
garantizando su-eumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere la
interrupcidn de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor|
encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, confonne ala
naturaleza del mismo

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos.
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Cédigo: MP - GNFA -PO -08-PR -
; 05-FR-01

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24-01-2025

* FORMATO JNFORME DE SUPERVISION. DEAC‘;MPLIMIE'

MACROPROCESO GESTIéN FINANCIERA

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia ‘que el
(la) contratista BRENDA BEATRIZ CERA CASTILLO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 32.937.466 de CARTAGENA cumplid  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1152 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 157925 CDP No 44325
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOS
Dia Mes Afio ) )
DEL| 01 | 08| 2025 AGOSTO
PERIODO DE PAGO I I l PAGO No. — |
AL| 30 |08] 2025 | 07 | AGOSTO |

Para constancia se firma en CARTAGENA alos 26 dias del mes de AGOSTO de 2025

BTN
MAYDINA V1 RAANTURI

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CARTAGENA DE INDIAS

Oeodk Qe Qo kit

Firma Cantratista
BRENDA BEATRIZ.:CERA CASTILLO
Cedula de Cindadania No
32.937.466 de CARTAGENA
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