SECRETARIA GENERAL

INFORME DE SUPERVISION DE
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y

SUMINISTROS

VERSION 001
FECHA DE
4-01-31
APROBACION 2024-01-3

Vota: (Diligenciar los cuadros con la informacién del contrato y acta de inicio)

Informe de Supervisién No:

02

:Eptrato No:

202402603

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista: VANESSA PAOLA GUTIERREZ MARTINEZ
Identificacidn: 55.300.573
Tipode Cantiatey PRESTACION DE SERVICIOS
‘Nombre de' Supervisor: IVETTE CEBALLOS IBANEZ.
PRESTAC_ION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
Objeto del Contrato: | ACOMPANAR A LA SECRETARIA GENERAL, EN EL
T b d DESARROLLO DE SUS FUNCIONES.
Plazo de Ejecucion: DOS MESES
‘Numero de Certificacién de
Disponibilidad Presupuestal 202403123 | Fecha de C.D.P. 2024/10/09
(C.D.P) L
Numpere de Registro 202407087 | Fecha del R.P. 2024 / 13/ 11
Presupuastal (R.P.)
Contrato $ 7.000.000
Inicial T
Adicién1 | $
: . Adicion2 | $
Valor del Gantrato Total $7.000.000
P Fecha de
Fe:ha de inicio de! contrato FeCh:e(:i;enrtT :oa(:lon Suspension del Fr‘:i::;:icci)e
- o contrato
13/11/2024 31/12/2024
1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO
Relacionar Adicioneas ylu Otro si, Si aplica)
DOCUMENTO  SUSCRIPCION | PLAZO (meses | /0 op $) 'OBSERVACION
g AAAMMMIDD. |  yoaast - .
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INFORME DE SUPERVISION DE
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y

SUMINISTROS

VERSION 001
FECHA DE 2024-01-31
APROBACION

2. CARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segun se establezcan en el

Contrato)

Nota: Aplica solc para Informes de supervision de Bienes y suministros.

Actualizaci Vigencia
Aseguracior | No ce anide Desd Hasta
a Poliza Péliza (En Amparos esde as
caso que (yyyy- (yyyy-
aplique) mm'dd) mm-dd)
Calidad del servicio
Cumplimiento
Anticipo
Pago anticipado
Calidad y correcto
funcionamiento de los
bienes y equipos
suministrados
Salarios y prestaciones
Responsabilidad Civil
Extracontractual
3. ESTADO FINANCIERD DEL CONTRATO (*)
DESCRIPCION VALOR
' Valor del Contrato [nicial $ 7.000.000
| Adicion No. 1 $
| Adicién No. 2 $
| Adicién No. 3 $
| Valor Total del contrato $ 7.000.000
| Porcentaje del Anticipo % $
| Porcentaje del Pago anticipado % $
Valor Amortizado cel Anticipo $
| Valor Ejecutado de! Contrato $ 3.500.000
Valor por gjecutar 0
Valor a pagar en el presente Informe $ 3.500.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 002

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES

AL FERIODO DI DICIEMBRE DE 2024

lLas actividades desarrclladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente,
relacionadas con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios
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SECRETARIA GENERAL

INFORME DE SUPERVISION DE
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y
SUMINISTROS

VERSION 001
FECHA DE
2024-01-31
APROBACION G240

crevios de la confratacién se desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las evidencias
© soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccion de la obligacion establecida:

Detalle de las Actividades Roalizadas

Obligacioén

Producto

1. Apoyar a |la Secretaria General en los
tramites administrativos relacionados con sus
competencias

1. Me compromero que Apoyare a la Secretaria
General en los ftramites administrativos
relacionados con sus competencias

2. Brindar apoyo para la implementacion de
estrategias que impacten en la eficiencia y
correcta utilizacion de los recursos técnicos
administrativos y financieros.

2. Me comprometo que Brindare apoyo para la
implementacion de estrategias que impacten en la
eficiencia y correcta utilizacion de los recursos técnicos
administrativos y financieros.

3. Asistir a las reuniones convocadas
relacionadas con las actividades descritas en el
contrato.

3.Me comprometo que Asistire a las reuniones
convocadas relacionadas con las actividades descritas en
el contrato.

4. Presentar informe cle la ejecucion
contractual.

4. Me comprometo que Presentare informe de la ejecucion
contractual.

5. Realizar les observaciones y
recomendzciones en materia administrativa,
necesaria para e/ mejoramiento continuo de los
procesos 2n 2l seguimiento de las cuentas por
pagar relecionadas con el software

5.Me comprometo que Realizare las observaciones y
recomendaciones en materia administrativa, necesaria
para el mejoramiento continuo de los procesos en el
seguimiento de las cuentas por pagar relacionadas con el
software

6. Garantizar el cumplimiento y la calidad del
servicio para que el objeto del contrato se
| cumpla en condiciones de calidad y eficiencia.

6. Me comprometo que Garantizare el cumplimiento y la
calidad del servicio para que el objeto del contrato se
cumpla en condiciones de calidad y eficiencia.

MOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de

ejecucion del contrato,

5. NOVEDADES

DESARROLLO DEL CONTRATO

O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que

afecten el desarrollo del contrato.

£n caso contrario describir la situacion y las acciones de la supervision)

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

relacicnaca con la ejecucion del contrato.
c) Verificacion del pago de Estampillas

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.
b) Conformacién, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacion

d) Verificac¢n de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.
e) Verificacién y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.
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~ INFORME DE SUPERVISION DE VERSION -
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
_ SERVICIOS - BIENES Y FECHADE | 5024.01.31
B SE:,HETAiAuFN[,RAL SUMINISTROS APROBACION

f) Expedicion ce la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito,
de conformidad con el servicio recibido.
g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

' todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y
¢l Manual de Contratacién.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL
FAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de
1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes
§28 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015y 1273
de 2018 y demas normas concordantes).

IVETTE CEBALLOS IEANEZ quien actla en nombre y representacion del Departamento del Atlantico,
en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuté a cabalidad el objeto del contrato
conforme a lo sefialado en el Estudio previo, y verificd el cumplimiento de las obligaciones del contratista
con los sistemas dz Sequridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se
puede constatar en la planilla , certificacion de pago correspondiente al periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXQ CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Valor Total de la
Niumero de la Cuenta Numero de la Fecha de Pago Planilla (sin
de Cobro Planilla Planilla intereses)
C1 947730859 18/11/2024 406.400
7 0z 9477370995 21/11/2024 406.400
SUMATORIA
TOTAL DE LAS $812.800
PLANILLAS

(La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser igual al pago de la sequridad
social sobre el 40% del valor del contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas de Seguridad Social
por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla, en el mes de Diciembre

s ssq Sty O

VANESSA GUTIERREZ MARTINEZ
C.C.. 55300573

IVETTE CEBALLOS IBANEZ
C.C 32.669.339
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ACTA DE COMPROMISO

Entre los suscritos a saber, IVETTE CEBALLOS IBANEZ en mi condicion de
supervisor del CONTRATO Y/O CONVENIO No. 202402603 en representacion del
Departamento del Aflantico, e VANESSA PAOLA GUTIERREZ MARTINEZ en mi
condicidn de contratista identificado como aparece al pie de la correspondiente
firma, se suscribe el presente acuerdo, previa las siguientes consideraciones:

El dia 13 del mes de noviembre de 2024, entre el Departamento del Atlantico e
VANESSA PAOLA GUTIERREZ MARTINEZ se suscribio el contrato de prestacién
de servicios profesional y/o de apoyo a la gestion No. 202402603, en el cual se
pactd como plazo de ejecucién sera hasta el 31 de diciembre 2024 y la forma de
pago estipulada se pactd de la siguiente forma:

cancelara el valor del contrato de la siguiente manera: Mediante Un primer pago a
30 de noviembre del 2024, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL
FESOS M/L ($3.500.000) y un dltimo pago a 31 de diciembre del 2024, por valor
de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($3.500.000).

Qué en cumplimiento de la forma de pago pactada, y de conformidad con la Circular
con radicado 20240720002223 de fecha 13 de noviembre de 2024, expedida por la
Secretaria de Hacienda Departamental, la fecha limite para entregar bienes y recibir
a satisfaccion, asi como la recepcion de la documentacién y envio de facturas, sera
hasta el cia JUEVES 05 DE DICIEMBRE DE 2024; fecha en la cual se realizara el
cierre de tesoreria, contable y presupuestal 2024. Asi las cosas, hasta esta fecha
se dara framite a le gestion de pagos desde la Subsecretaria de Contabilidad,
actividad que dehera ser realizada a través de la plataforma denominada “Colombia
Gestiona- Siifweb”.

CQue en virtud de lo anteriormente expuesto y con el fin de cumplir con el pago de
los honorarios pactados dentro de la vigencia fiscal 2024, se hace necesario
autorizar la presentacién o radicacion anticipada de la cuenta de cobro del periodo
de diciambre comprandido entre el 01 de diciembre al 31 de diciembre de 2024
atendiendo la fecha limite establecida por el Departamento del Atlantico en la
Circular entes mancionada.

For lo anterior, VANESSA PAOLA GUTIERREZ MARTINEZ, en mi condicién de
contratista me comprometo a seguir cumpliendo con las actividades y obligaciones
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establecidas en el contrato suscrito, especialmente las que deban ejecutarse
durante el periodo comprendido entre el_1 de Diciembre al 31 de Diciembre de 2024
y a entregar oportunamente al supervisor el informe de actividades respectivo, con
los soportes a que haya lugar.

La presente acta de compromiso se suscribe por quienes en ella han intervenido,
en el mes de Diciemore de 2024.

[AJUJISQ' )1’:612/.3‘*

WA N
IVETTE CEBALLOS IBANEZ | (/ VANESSA GUTIERREZ MARTINEZ
SUPERVISCR J CONTRATISTA
C.C.32.669.339 CC.55.300.573

Asesora de Despacho Grado 03
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