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Bogotá D.C.,  julio de 2025 
 

 
 

Señora,  
LADY VIVIANA NOVOA BALLESTEROS 
soowoo199702@gmail.com  
Ciudad 
 
 
 
Asunto:   Requerimiento Terminación Contrato No. 5941801 de 2024 – Desistimiento de 
Liquidación Contractual 
 
 
Cordial saludo.  
 
En atención al contrato No. 5941801 de 2024 suscrito entre la Secretaría de Educación del 
Distrito y usted, y teniendo en cuenta su solicitud de terminación anticipada hecha mediante 
comunicación del 12 de septiembre de 2024, de manera respetuosa me permito enviar el 
formato de “Renuncia de mutuo acuerdo a liquidación contractual”, el cual se requiere para 
continuar con los trámites pertinentes para terminar y cerrar los trámites contractuales 
pendientes.  
 
Para esto, se otorga un plazo de cinco (5) días contados a partir del recibo de esta 
comunicación, so pena de iniciar los trámites pertinentes para desistimiento unilateral de la 
liquidación y demás gestiones pertinentes para la terminación y/o cierre del contrato.  
 
Agradecemos de antemano su colaboración.  
 
Atentamente,  
 
 
 
 
ERIKA JOHANNA SÁNCHEZ CASALLAS 
Directora de Inclusión e Integración de Poblaciones  
 
 
Elaboró: José Andrés Sánchez Rivera, Contratista DIIP 
Revisó: Karen Rengifo, Contratista DIIP 
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