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ALCALD{A MUNICIPAL DE VILLETA Codigo: FO-GF-02

) SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Fi‘:f‘;g}{gggxl
. PROCESO: GESTION FINANCIERA S
Version:04

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION Y ACTA DE AVANCE . .
Pigina:1del

Alealdla da Villata

CONTRATO No 101 ACTA No 2 FECHADEL | 31mar-2025

" OBJETO CONTRACTUAL:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO EN EL
DESARROLLO DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES RELACIONADAS A LAS ORGANIZACIONES COMUNALES DEL MUNICIPIO Y/O APOYO A
LA SUPERVISION DE LOS CONVENIOS SOLIDARIOS CON LAS MISMAS.

PERIODO INFORMADO DEL CONTRATO: DEL. 3/1/2025 AL & 3/31/2025 ! FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO _9/30/2025

CONTRATANTE: X ALCALDIA DE VILLETA CUNDINAMARCA NIT. 8999993122

ORD DEL GASTO: X CESAR AUGUSTO CEBALLOS GIRALDO CC: 11433481

CONTRATISTA: X LAURA ISABEL PENA HERNANDEZ NIT.. - 1.022.429.491

REP.LEGAL: X N/A eCr N/A

S;Jpé#vist:— . X CESAR AUGUSTO CEBALLOS GIRALDO CARGO SECRETARIO ADMINISTRATIV ¥ DE
DEP. SUPERVISOR: X SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO

INTERVENTOR:

ASUNTO: | En el presente documento, se detalla el informe de supervision y acta de avance, en el cual se realiza un analists cuantitativo,

' cualiativo de ejecucion, novedades en cuanto adiciones, prorrogas, suspenciones, y verificacion de requisitos para determinar
" si es viable o no el pago.

A. BALANCE DEL TERMINO DEL CONTRATO Plazo Cumplido 20%

"MESES 7 DIAS 16 INICIA ¢ 13-feb-2025

AL, PLAZO INICIAL DE EJECUCION:

A2, PRORROGAS O ADICIONES EN TIEMPO REALIZADAS EN EL PERIODO EVALUADO MESES 0! DIAS | O

A3, PRORROGAS O ADICIONES EN TIEMPO REALIZADAS EN ACTAS ANTERIORES MESES 0 DiAS O

A4. SUSPENSIONES DEL CONTRATO EN EL PERIODO EVALUADO " MESES 0 | DIAS | O

5. SUSPENSIONES DEL CONTRATO REALIZADAS EN ACTAS ANTERIORES __ MESES 0 DIAS 0

A6, PLAZO DEL CONTRATO (AL+A2+A3) """ 'MESES 7 DIAS 16

N7 PLAZO E3ECUTADO 77777 MEsEs 1 DIAS 16

AB. PLAZO POR EJECUTAR. o "7 MESES 6 DIAS © Temma  9/30/2025
B. SEGUIMIENTO CONTRACTUAL iR | 100%
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No

OBLIGACION

DEFICIENTE

i

A MEJORAR

SATISFACTORIO

SOBRESALIENTE '

NO APLICA

OBSERVACIONES

Acompafiar y orlentar a las organizaciones
camunales del municipio en la elaboracidn y
radicacién de proyectos ante [as distintas entidades
gubernamentales segln su competencia.

Apoyar a la Secretaria Administrativa y de Gobierno
en la supervision a la ejecucién de los convenios
solidarios que [a Entidad suscriba con las
organizaciones comunales del municipio urbanas y

ruraba,

Apoyar a |a Entidad en la realizacién de
convocatorias a reuniones, forcs, capacitaciones,
conversatorios, sesiones de trabajo, encuentros con
lideres comunales, esquemas demaocraticos de
participacion, formalizacién y planeacion en tomo
al buen desempefio de las organizaciones
comunales del municipio urbanas y rurales.

Generar estrategias de acercamiento comunitario
con toda [a poblacién como mecanismo de buen
gobierno participativo.

Apoyar a la Entidad en la planeacién, ejecucién y
cumplimiento de las metas refacionadas con la
implementacion de estrategias para el
fortalecimiento a las organizaciones comunales del
municipio.

Apoyar al ordenador del gasto en la revision de las
obras contratadas por la Entidad que se encuentren
en ejecucién y/o en liguidacién, emitiendo un
informe de la visita respectiva,

Brindar asistencia en la proyeccién de documentos
de diagnéstico en los que cualifique las condiciones
del lugar durante la ejecucién de dichos contratos y
reportar la informacion a la Secretarfa
Administrativa y de Gobierno.

Apoyar técnicamente en la supervisidn de
proyectas y convenios para el desarrollo y progreso
de la comunidad en articulacion con el IDACO y
demas entes gubernamentales.

Realizar las visitas de obra y/o inspecciones
oculares que le sean requeridas en el marco de la
ejecucién contractual, realizando un informe
técnico de las mismas.

10

Apovar a fa Secretarfa Administrativa y de Gobierno
en todos los temas administrativos relacionados
con el objeto contractual.

11

Apoyar en la recoleccién de informacidn y
elaboracion de documentos precontractuales
requeridos para la suscripcién de Convenios con las
arganizaciones comunales del municipio.

12

Apoyar a la Secretaria Administrativa y de Gobierno
en actividades de gestidn documental relacionadas
con la naturaleza del contrato.
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Dar respuesta y tramite oportuno a la
correspondencia asignada, cuando aplique; so pena

13 de ser causal para iniciar tramite de posible >
i incumplimiento contractual.
Apoyar en la revision y validacién de las cuentas de
cobro presentadas por las organizaciones
14 comunales del municipio y/o contratistas de cbra e

piiblica e infraestructura, verificando la
documentacién de respaldo técnico, conforme a o
evidenciado en el lugar de ejecucion de la obra,

Apoyar, otientar y acompafiar a la secretaria
15 Administrativa y de gobierno, en los comités, =
consejos, juntas en las que esta sea parte.

Apoyar en el seguimiento al tramite y respuesta
16 oportuna en tomno a los Planes de Manejo de =
Trafico de acuerdo a la normatividad vigente,

' Las demés que se deriven de la naturateza del
i 17 contrato y/o aquellas que se le indiquen por el =
i supervisor def mismo.

B1. CONCEPTO GENERAL DEL CUMPLIMIENTO:

f B2, RECOMENDACIONES 0 SUGERENCIAS ACERCA DEL DESEMPERO DEL CONTRATISTA:

B3. DECLARACIONES Y PROPUESTAS DEL CONTRATISTA ANTE UN EVENTUAL DESEMPERNO DEFICIENTE O A MEJORAR DE LAS o
OBLIGACIONES:
a o4 ZEXISTE PLAN DE MEJORAMIENTO? T N0 X
BE. ZEL CONTRATISTA ENTREGA INFORMES DE EJECUCION Y SOPORTES? st X | NO |
B6. :PROCEDE A PAGO EN ESTE PERIODO? Y -5 ! NO
k o " C.GARANTIAS ) ) T
AMPLIACION
COBERTURA INICIAL {AMPLIACION EN EL
DESCRIPCION DEL AMPARO No POLIZA ANTERIORES | _PERIODO FECHA APROB.:
i DESDE HASTA HASTA HASTA
NA NA N/A
' D. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ITEM PERIODO DE PAGO | FECHA DE PAGO VALOR APORTADO
i SALUD feb-25 3/14/2025 $ 196,000
1’ PENSION feb-25 3/14/2025 $ 243,200
; RIESGOS feh-25 3/3/2025 $ 67,000
| TOTAL PAGOS SEGURIDAD SOCIAL $ 500,200
; - - AR, . - e ORI P PR . e e mmm e e e M . —- - B Ejecu(:ion o
E E. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO s 25%
E1. VALOR TOTAL DEL CONTRATO (E2+E3+E4) T " $30,400,000
i E» VALOR INCIAL DEL CONTRATO e © $30,400,000
E3. VALOR POR SERVICIOS ) )
E4. VALOR POR SUMINISTROS o 7 7
£5. VALOR ADICIONES EN DINERO REALIZADAS EN EL PERIODO EVALUADO | $0
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E6. VALOR ADICIONES EN DINERO REALIZADAS EN ACTAS ANTERIORES $0

E7. VALOR ANTICIPO - %0

8. VALORAMORHZADO'MEDI'ANTE ESTAACTA '

£9. VALOR AMORTIZADO EN ACTAS ANTERIORES i - I $0
E10. SALDO POR AMORTIZAR (ES-B6+E7)) - %0
E11, VALORDELAPRESENTEACTA e $3,800,000
E12, VALOR TOTAL PAGOS PARCIALES ANTERIORES ' | © $3,800,000
E13. VALOR POR EJECUTAR (D+B.3.) S o - $22 800,000
E14. PAGAR AL CONTRATISTALASUMADE (EoE6) 777" 43,800,000

'F. INFORMACION REGISTRO PRESUPUESTAL Y TRIBUTARIA

F1. REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL DEL CONTRATO Mo 2025000158  FECHA: 2/13/2025
F2. 2do REGISTRO PRESUPUESTAL DE ADICIONES REALIZADAS o -

F3. 3er REGISTRO PRESUPLESTAL DE ADICIONES REALIZADAS o | .

F4. 4to REGISTRkC);RESUPUESTAL DE ADICIONES REALIZADAS o

F5. CUENTA BANCARIA ENTIDAD Ahorros Bancolombia S.A NO ; 38500002470

B B ONSABILIDAD NO RESPONSABLE! X | RESPONSABLE ESPECIAL

_G.FORMADEPAGO:

! Municipio pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato se pagara asi: 1) UN (1) PAGO por la suma de TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL
PESQS M/CTE., ($3.800.000,00) INCLUIDO 1VA, el cual debera ser tramitado a la finalizacion del mes de febrero de 2025, previa presentacion del informe
de actividades del contratista cuenta de cobro y/o factura y expedicion del certificado de cumplimiento a satisfaccién suscrito por el supervisor del confrato
y demds trémites administrativos a que haya lugar. 2) SIETE {7) PAGOS cada uno por fa suma TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE.
{$3.800.000,00) INCLUIDO 1VA, los cuales deben ser tramitados a partir de |a finalizacién del mes de marzo de 2025, previa presentacion del informe
mensual de actividades del contratista, cuenta de cobro y/o factura y expedicién del certificado de cumplimiento a satisfaccién suscrito por el supervisor
del contrato y demds tramites administrativos a que haya [ugar. PARAGRAFO PRIMERQ: Los pagos que efectiie la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA en
virtud def contrato estardn sujetos a la Programacion de Recursos del Programa Anual de Caja - PAC v los recursos disponibles en Tesoreria.

H. OBSERVACIONES:
B PN R ,,Fi,Rﬁ,AS: B [ o et e o / L?\ J R
EN CALIDAD DE: NOMBRE FIRMA >
CESAR AUGUSTO CEBALLOS GIRALDO
CONTRATANTE: Ordenador del Gasto -

LAURA ISABEL PENA HERNANDEZ
CONTRATISTA: Contratista | W\
CESAR AUGUSTO CEBALLOS GIRALDO 4 .
SUPERVISOR: SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y DE GOBIERNG

INTERVENTOR:
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VILLETA, MARZO 31 DE 2025

CUENTA DE COBRO No. 02

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA, CUNDINAMARCA
NIT 899.999.312-2

DEBE A:
LAURA ISABEL PENA HERNANDEZ
C.C No. 1.022.429.491 de Bogota DC.

LA SUMA DE TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE.
($3.800.000,00), POR CONCEPTO DE HONORARIOS CON ACASION A LA
EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS (SAG-CPS -
NO. 101-2025) CUYO OBJETO CORRESPONDE A “CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO EN EL DESARROLLO DE LAS DISTINTAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS A LAS ORGANIZACIONES COMUNALES DEL
MUNICIPIO Y/O APOYO A LA SUPERVISION DE LOS CONVENIOS
SOLIDARIOS CON LAS MISMAS”. DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO

ENTRE EL 01 DE MARZO DEL 2025 AL 31:DE MARZO DE 2025.

FAVOR CONSIGNAR EL MONTO A LA CUENTA DE AHORROS DEL BANCO
(BANCOLOMBIA S.A), NUMERO: 38500002470.

CORDIALMENTE,

o - |

LAURA ISABEL/PENA HERNANDEZ
C.C. NO. 1.022.429.491 de Bogota
CONTRATISTA
ALCALDIA DE VILLETA




ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA o
Caodigo:

Version:
Pagina: 1 de 1
COMPROBANTE DE EGRESO Nro: EGR - 2025000356

Nit: 899999312-2

L miércoles, 2 de abril de 2025 |
COMPROBANTE AFECTADO l CoM 1 2025000326 | 02-abr.-25
1. DATOS DEL BENEFICIARIO

NOMBRE  PENA HERNANDEZ LAURA ISABEL CCo NIT 1022429491 DV 7
DIRECCION CL 80 76-21 TELEFONO 3222342814

BANCO CUENTA TIPO CUENTA

CHEQUE No PAGO ELECTRONICO VALOR PAGO 3,541,600.00, /

DESCRIPCION |Contrato 101-2025, cuyo objeto es: "Contratar la prestacion de servicios profesionales en la Secretaria Administrativa y de Gobierno en el
desarrollo de Ias distintas actividades relacionadas a las organizaciones comunales del municipio y/o apoyo a la sup

SON TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y UN MIL SEISCIENTOS PESOS MC.

2. MOVIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE ] RETENCIONES |
CUENTA ”iUBRO PPTAL |L NOMBRE |L DEBITOS” CREDITOS[ TIPO [LBASE ] %

[11100503001 “ IlBancoIombia3&503915156R86ur505 Propios / “ 00.00 IL 3.541.500.W|

@a&oz —I L —| Estampilla pro cultura || 00.00 || 76,000.00] ESTAMPIL [ 3,300,000.00” 2.000]
|L3058801 | L j Eampilla para el bienestar del adullo mayor | L oom | 152,000.00 | IEsimpilIa ] | a.soo,ooo.ool I 4 ooo]

13050803 Impuesto de industria y comercio - sobre actividades de 00.00 30,400.00 | |I.CA. 3,800,000.00| |  0.800
Servicios
l249054 1 2.3.45.4502001.5 ] Honorarios PENA HERNANDEZ LAURA ISABEL 3,800,000.00 00.00
1022429491 001
SUMAS IGUALES —| | 3,800,000.00 || 3,800,000.00 |
3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA ]
COP | REGISTRO | RUBRO | NOMBRE [ VALOR
2025000158 2025000158 2.3.45.4502001.5.231.21.000  GOBERNANZA Y PARTICIPACION CIUDADANA . FUENTE: 1.2.1.0.00-INGRESOS 3,800,000.00
CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
PA] Implementar una estralegia anual de Fortalecimiento a las Juntas de Accion Comunal con enfoque en |as capacidades organizalivas y democralicas.

TOTAL PRESUPUESTO I 3,800,000.00 —I

Firmay Sello Beneficiario

deud= ()
CEBALLOS GIRAEDO CESAR AUGUSTO DEISSY YINETH ALGECIRA-ACOSTA

SECRETARIO DE GOBIERNO SECRETARIA DE HACIENDA c.c 6 Nit

Elaboré: yohana



ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA

Caodigo: COM-2025000326

Version: 1

Pagina: 1de 1

Compras y Cuentas por Pagar No. COM-2025000326
Nit: 899999312-2
miércoles, 2 de abril de 2025

1. DATOS DEL BENEFICIARIO

NOMBRE
DIRECCION
DESCRIPCION

PENA HERNANDEZ LAURA ISABEL CCo NIT 1022429491

CL8078-21 TEL

3222342814

v 7

Contrato 101-2025, cuyo objeto es: "Contratar la prestacion de servicios profesionales en la Secretaria Administrativa y de Gobierno en
el desarrollo de las distintas actividades relacionadas a las organizaciones comunales del municipio y/o apoyo a la sup

2. MOVIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA DEBITOS CREDITOS
55070507 Sector Fortalecimiento Institucion 3,800,000.00 00.00
249054 Honorarios PENA HERNANDEZ LAURA ISABEL 00.00 3,800,000.00

SUMAS IGUALES 3,800,000.00 3,800,000.00
Documento | | Valor a Girar 3,800,000.00
3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA I
COP | REGISTRO | RUBRO | NOMBRE | VALOR
2025000158 2025000158 2.3.45.45020015.23.1.2.1.000  GOBERNANZA Y PARTICIPACION CIUDADANA . FUENTE: 1.2.1.0.00-INGRESOS 3,800,000.00
CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
23 Implementar una estrategia anual de Fortalecimiento a las Junlas de Accion Comunal con enfoque en las capacidades organizalivas y democraticas.
TOTAL PRESUPUESTO | 3,800,000.00
J_é = @
—~——
DEISSY YINETj ALGECI STA
SECRETARIA DE HACIENDA
yohana
Elaboré Modificéd
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