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ACTA No. 41-2025
ENTREGA ORGANIZACION, HOJAS DE CONTROL Y DIGITALIZACION

OFICINA DE CONTRATACION
7 — i I ST WS
- Realizar la entrega de Organizacion, Hojas de control y Digitalizacién de la Oficina de Contratacion.
- Objetivo: :

- Verificar, revisar y hacer entrega de las actividades desarrolladas en cumplimiento a la ejecucién del |
contrato 210-15951-8, tales como migracion, organizacién documental, digitalizacién documental y |
elaboracién de hojas de control. .

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega
de las hojas de control y digitalizacién realizadas a la OFICINA DE CONTRATACION.

Se procede a la entrega de la Organizacion, Digitalizacion y Hojas de Control elaboradas, impresas e
incorporadas a los expedientes por parte de Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS
(Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB.

ITEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retencion documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineacién de los instrumentos:
archivisticos, con la estrategia corporativa.

Entrega de 13 metros lineales (52 cajas X-200) de archivos intervenidos correspondiente a archivos de gestion de
la serie de contratos vigencia 2024.

OFICINA PRODUCTORA
3] ASUNTOS 0 DETALLE

PADIT
LUUILY HOMBRE

i o R (MES 4 ARCHNDS DE GESTION CONTRATOS VIGENCIA 2026 CAJAS
RN o 1 TOTAL CAJAS 52
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{TEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento 6ptico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de
conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la intervencion de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

} NOMERI SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTO IMAGENES PO

OFICINA DE CONTRATACION | ARCHIVDS DE GESTIGN CONTRATOS 2024

ITEM 6: ELABORACION DE 103 HOJAS DE CONTROL.

Elaboracion de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes unidades productoras,
segln priorizacion Adelantada por parte de la oficina de gestion documental y el calendario de Transferencias documentales
de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato, cumpliendo con la normatividad archivistica vigente y lo dispuesto
en el SIGC.

HOJAS DE CONTROL +15 ITEMS

o DOCUMENTAL | NOMBRE EXPEDIENTE ITEMS
CONTRATACION 2022 14378-12 - CARLDS ARMANDO RODRIGUEZ B
CONTRATACION 14402-04 - CONSURCI0 BOCAS COMB TOMO 13 13
CONTRATACION 2022 14402-04 - CONSORCID BOCAS COMB TOMO 15 1
CONTRATACION 2022 14402-04 - CONSORCIO BOCAS COMB TOMD 16 1
CONTRATACION 2022 14402-04 - CONSDRCID BOCAS COMB TOMD 17 4
CONTRATACION 2022 144112-04 - CONSORCIO BOCAS COMB TOMO 18 5
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HOJAS DE CONTROL -15 ITEMS

CONTRATACION 2022 146402-04 - CONSORCID BOCAS COME TOMD 13 4

Una vez Aconsud Profesionales SAS, entregue los archivos de gestion a la unidad productora es
importante que continue los procesos de;

» Organizacién (Incorporando, digitalizando y foliando los documentos que se alleguen y actualizando los
FUID).
» Hojas de control (Alimentar [a hoja de control del expediente).

Lo anterior con el fin de continuar con los procesos y el cumplimiento de las normativas vigentes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

L = A=

Pedro Luis Gamacho Fiorez Valentila Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnicq de calidad para la migracion
organizacion documental. y digitajizacién

Ca auricio Garcia Ramirez

Técnico de Calidad proceso de elaboracién de hojas de control

Vo Bo f
ékin Vésiuez Fuintss

Coordinador General

RECIBE CDMB

W\C—V\-—Qc;l-d%‘

Chanel Rocio Lépez Aldana
Jefe de Oficina de Contratacion

Elaboré: Valentina Merchan Camacho, Carlos Mauricio Garcia Ramirez
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes 27
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! ACTA No. 42-2025
ENTREGA ORGANIZACION Y DIGITALIZACION
SUBDIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE LA OFERTA AMBIENTAL - SUGOA
- Tema: |
Realizar la entrega de Organizacion y Digitalizacion a la Subdireccion de Gestién Integral de

la Oferta Ambiental - SUGOA. |
- Objetivo: .
- Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion |
- del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por la Subdireccion de |
 Gestién Integral de la Oferta Ambiental - SUGOA. ?

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato numero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y Documentacion del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a la SUBDIRECCION DE GESTION
INTEGRAL DE LA OFERTA AMBIENTAL - SUGOA, imagenes en Formato PDF/A, con
reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

ITEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retencion documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos:
archivisticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O
ASUNTO
REGLAMENTACION HIDRICA - SUGAR Y

ID CODIGO NOMBRE CAJAS MT L.

SUBDIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE|DERECHOS DE PETICION TRANSFERENCIA
LA OFERTA AMBIENTAL - SUGOA N°® 13062025-20 / CAJAS 1317 (TOTAL §
CAJAS)

ITEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Elabord: Medicion, analisis y mejora ] Revisé: Calidad ' Aprobg¢: Calidad
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Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento 6ptico de
caracteres - OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de
busquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestién y control - SIGC, de conformidad con las tablas
de retencidon documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la intervencion de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato.

i0 COBIGO NOMBRE

SUBDIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE LA DFERTA
AMBIENTAL - SUGOA

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL D ASUNTD IMAGENES PDF

INFORMES

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

/// % Valenhina Meichdn

ro Luis Camacho Flérez Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnico de calidad para la migracion
organizacién documental. y digitalizaciéon
Vo Bo
%@ Uy Lt
Elkin Vasquez Puentes

Coordinador General

RECIBE CDMB

NN

Aida Margarita Herhandez Angulo
SGbdirectora de Gestion Integral de la Oferta Ambiental - SUGOA.

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revis6: Elkin Vasquez Fuentes o=
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ACTA No. 44-2025
ENTREGA DE ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y HOJAS DE CONTROL

__ GRUPOSEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD
Tema: |
Realizar la entrega de Digitalizacion y Hojas de control del Grupo Seguimiento para la |

' Sostenibilidad (TRAMITES AMBIENTALES) '
- Objetivo: .
- Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion |
- del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Seguimiento |
_para la Sostenibilidad (TRAMITES AMBIENTALES) <

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al
fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando
cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de la
Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la
digitalizacion realizada a Grupo Seguimiento para la Sostenibilidad, imagenes en Formato
PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante
la cual se desarrollan actividades de clasificacién, ordenacién y descripcion de los fondos
documentales de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo
priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden
original de los documentos de archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos:
archivisticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O mT

ID CODIGO NOMBRE : o oo AR ERE
- oMB ASUNTO AIADS 1-

TRASFERENCIA No  10062025-16
GRUPO PROYECTOS DE NORMAS
SEGUIMIENTO AMBIENTALES 3 4 SEGUIMINETO
11 720 PARA LA AMBIENTAL MINERO Y DELITOS| 35 [8.75
SOSTENIBILIDAD AMBIENTALES CAJAS 118-121 (TOTAL

4 CAJAS).
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: SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O MT
E CAJAS
ID CODIGO NOMBRE ASUNTO CAJAS £

ARCHIVOS DE GESTION TRAMITES Y
PERMISOS AMBIENTALES "CA, VE, TH,
EM" (TOTAL 31 CAJAS).

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento optico de
caracteres - OCR, gue proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de
busquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas
de retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacion en la intervencion de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato.

SERIE, SUBSERIE
DOCUMENTAL O ASUNTO

GRUPO SEGUIMIENTO| TRAMITES AMBIENTALES
PARA LA SOSTENIBILIDAD DE GESTION

IMAGENES PDF

ID CODIGO NOMBRE

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, verificadas por las partes.

iTEM 6: REALIZACION DE 13 HOJAS DE CONTROL.

Elaboracién de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las
diferentes unidades productoras, segun priorizacién Adelantada por parte de la oficina de
gestién documental y el calendario de Transferencias documentales de acuerdo a la cantidad
definida en el alcance del contrato, cumpliendo con la normatividad archivistica vigente y lo
dispuesto en el SIGC.

HOJAS DE
OFICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE o

DOCUMENTAL O ASUNTO

x rT~r $% DD Ak A
CODIGO NOMBRE MES 4

LICENCIAS AMBIENTALES -

gggﬁﬁmemo RUTA DEL CACAO 2018 = 8
4 720 - HOJAS DE CONTROL, 13
stk LICENCIAS AMBIENTALES DE

SOSTENIBILIDAD GESTION = 5
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Se procede a la entrega de (13) Hojas de Control elaboradas e impresas por Aconsud
Profesionales SAS y almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento
conectado a la red” de la CDMB, incorporadas al respectivo expediente y verificadas por las
partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

—
Pedro Luis Camacho Flérez Valen Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnigo de calidad para la migracién

organizacion documental. y digftalizacion

C%os %auﬂcio Garcia Ramirez

Técnico de Calidad proceso de elaboracién de hojas de control

Vo. Bo.

2
ékin V%queé Fuentes

Coordinador General

RECIBE CDMB

y,
// {
//’

Daniel Hernando Moreno Lépez
Coordinador Grupo Seguimiento Para La Sostenibilidad

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revis6: Elkin Vasquez Fuentes %7
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ACTA No. 45-2025
ENTREGA DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL

GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO

' Realizar la entrega de Organizacion y Digitalizacion del Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del |
- Gasto Publico. !
Objetivo:

- Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del

- contrato 210-15951-8, y como objeto del realizado por Grupo Gestién Presupuestal y Eficiencia del
- Gasto Publico.

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y Documentacion del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a Grupo Gestion Presupuestal y
Eficiencia del Gasto Publico, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR
{Optical Character Recognition), asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual
se desarrollan actividades de clasificacion, ordenacién y descripcion de los fondos documentales de
conformidad con las tablas de retencion documental, el plan de trabajo priorizacién en intervencion de
series documentales que determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato,
respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la
alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O . MT
ASUNTO CASRE

TRANSFERENCIA 04072025-22
ESTADOS FINANCIEROS FONDO DE
VIVIENDA 2019-2021 (CAJA 233 TOTAL 1
CAJA X-300).

ID CODIGO NOMBRE

Grupo Gestién Presupuestal
y Eficiencia del Gasto
Publico

ITEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizaciéon de documentos en formato PDF/A con reconocimiento éptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservacién a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la COMB, contenido en el sistema integrado

Elaboré: Medicién, anélisis y mejora [ Revisé: Calidad f Aprobd: Calidad ]




Cédigo: F-MAM-002
: ACTAS Versién: 0.0
e PROFESIONALES SAS Péagina: 2de 2
ACTAS DE ENTREGA

de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo
y €, priorizacion en la intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

INA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE MES 4

i

DOCUMENTAL O ASUNTO  IMAGENES  ORAN

TAMAND
COMPROBANTES DE
GESTION MOVIMIENTOS DIARIOS DE 6.139 25
810 PRESUPUESTA | CONTABILIDAD MARZO 2025

1 L Y EFICIENCIA| INFORMES FDVA 54 815 3

DEL GASTO
PUBLICO ESTADOS FINANCIEROS 3.713 2778 99

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

ENTREGA ACO D PROFESIONALES SAS:

] LS

Pedro Luis Camacho Flérez Valentina Mérchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnico de calidad para ia migracién
organizacion documental. y digitalizacion

Vo. Bo.

E!gn Vésq%z Fu;ntes

Coordinador General

RECIBE CDMB

ATy

JKaryn §ohanna Santander Gomez '
Coordinadora Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia dei Gasto Publico

Elabord; Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes 2o
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ACTA No. 46-2025
ENTREGA DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL
GRUPQ DE TESORERIA Y CARTERA.

' Tema:
 Realizar la entrega de Organizacién y Digitalizacion del Grupo de Tesoreria y Cartera.
- Objetivo: : :
 Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del
| contrato 210-15951-8, y como objeto del realizado por Grupo de Tesoreria y Cartera.

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y Documentacion del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a Grupo de Tesoreria y Cartera,
imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition),
asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual
se desarrollan actividades de clasificacién, ordenacién y descripcion de los fondos documentales de
conformidad con las tablas de retencion documental, el plan de trabajo priorizacién en intervencién de
series documentales que determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato,
respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la
alineacién de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O
ASUNTO

Grupo Gestion| TRANSFERENCIA  No  10072025-24
Presupuestal y Eficiencia|BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 3 0,75
del Gasto Publico 2023 (CAJA 103-105 TOTAL 3 CAJAS)

CAJAS

ID CODIGO NOMBRE

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacién de documentos en formato PDF/A con reconocimiento dptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retencion documental, el plan de trabajo
y e, priorizacién en la intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

l Elaboré: Medicién, analisis y mejora [ Revisé: Calidad { Aprobé: Calidad
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e 381883
1 PR

.....

(2 Iad e T i g vaar:

182 GrupodeTesoreniay Cartera [ TESORERA I

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la COMB, verificadas

por las partes.

ENTREGA ACO %ESIONALES SAS:
# s %

Pedro Luis Camacho Flérez
Técnico de Calidad proceso de
organizacion documental.

Vo. Bo.

Elkin Vasqlez Fughtes
Coordinador General

RECIBE CDMB

27T ]
M Martinez Capacho
rdinadora Grupo Tesoreria y Cartera

Elabord; Valentina Merchéan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes##

e

Valentin han Camacho.
Técnico de calidad para la migracion

y digitalizacion

[ Elaboré: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad

Aprobd: Calidad
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ACTA No. 47-2025
ENTREGA DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION
GRUPOQ GESTION DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

Tema:
 Realizar la entrega de Digitalizacion al Grupo Gestion del Conocimiento para la Sostenibilidad.

ORI =~ . . T dam e et nd g e en I Gy Wk
' Entregar, verificar y revisar las imagenes digitalizadas y la organizacion documental en cumplimiento a la ejecucion |
del contrato 210-15951-8, al Grupo Gestion del Conocimiento para la Sostenibilidad para la transferencia |
_documental primaria N°29062025-12 |

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo objeto es
“Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades a cargo del
proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo
General de la Nacion y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07), me permifo hacer enirega de la
digitalizacion realizada al GRUPO GESTION DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD, imagenes en
Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

ITEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retencion documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos:
archivisticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O

ID CODIGO NOMBRE CAJAS MT L.

ASUNTO

TRANSFERENCIA No 22072025-28
LABORATORIO (CAJAS 23-36 TOTAL8| 8 2
CAJAS)

Grupo Gestion del Conocimiento Para La

b Sostenibilidad

ITEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento optico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de bisquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de
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conformidad con las tablas de retencioén documental, el pian de trabajo y e, priorizacién en la intervencion de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL
O ASUNTO

ID CODIGO NOMBRE

IMAGENES PDF

11 a10 Grupo Gestion del Conocimiento Para La

Sostenibilidad Laboratorio 1056 | 34

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS
(Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la COMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Pedro Luis Camacho Florez rchan Camacho.

Técnico de Calidad proceso de Técnicp de calidad para la migracion
organizacién documentai. y digitalizacién

Vo. Bo.

e 22y
Elkin Vasquez Fuentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

£

Johann4 Patricia Ardila Lerma
Coordinatiora Grupo Gestién del Conocimiento para la Sostenibilidad

Elaboro: Valentina Merchan Camacho
Reviso: Elkin Vasquez Fuentes 2>
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ACTA No. 48-2025
ENTREGA DIGITALIZACION
GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD (GEA)

| Tema:

 Realizar la entrega de Digitalizacién del Grupo Elite Ambiental para la Sostenibilidad (GEA)
- Objetivo: _
 Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion |
- del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Elite
' Ambiental para la Sostenibilidad (GEA) R .

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al
fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando
cumplimientos a la normatividad y lineamientos estabiecidos por el Archivo General de la
Nacién y Documentacién del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la
digitalizacion realizada a Grupo Elite Ambiental para la Sostenibilidad, imagenes en
Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retencidn documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de fos documentos de archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos:
archivisticos, con la estrategia corporativa.
SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O
ASUNTO

INFORMES Y DERECHOS DE PETICION

(TRANSFERENCIA No 29052025-13)
CAJAS 23-26 TOTAL CAJAS 4.

CAJAS MT L.

ID CODIGO NOMBRE

GRUPQ ELITE AMBIENTAL PARA
LA SOSTENIBILIDAD

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento dptico de
caracteres - OCR, que proporcionen no solo preservacién a largo plazo sino la facilidad de

[ Elaboré: Medicion, analisis y mejora { Revisé: Calidad 1 Aprobé: Calidad ]
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busquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas
de retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacion en la intervencion de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato.

ID CODIGO NOMEBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTD IMAGENES POF

GRUPD ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD | INFORMES SEGUIMIENTD AMBIENTAL

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

el 7

Pedro Luis Camacho Fiérez Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnicp de calidad para la migracién
organizaciéon documental. y digitglizacién

Vo. Bo.

Elkin Vésq%z Fu.mees

Coordinador General

RECIBE CDMB
v
Diego Enri era
Coordinagef Grupo Elite Ambiental para la Sostenibilidad

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revisd: Elkin Vasquez Fuentes

Elaboré: Medicion, analisis y mejora ! Reviso: Calidad Aprobé: Calidad
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Julio 16 de 2025 7:45 a.m. 9:00 a.m.

ACTA DE REUNION No 49-2025
SEGUIMIENTO No 5

Asistentes: Quienes firman el acta

Tema: Reunién de seguimiento No. 5

Objetivo de la reunién: Presentar y Socializar el avance y ejecucion de las actividades del
alcance del contrato No. 210-15951-8 suscrito entre la CDMB y ACONSUD PROFESIONAL
SAS.

DESARROLLO DE LA REUNION

LUGAR DE LA REUNION:
Oficina de la Secretaria General de la CDMB.

ORDEN DEL DiA:

Lectura y aprobacion del Acta anterior (No.36-2025).
Verificaciéon de los compromisos.

Presentacion del Informe de avance No 5.
Intervenciones y aportes de los presentes.

hoN

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DiA

1) LECTURA Y APROBACION DEL ACTA ANTERIOR (NO.36-2025
El Ing. Victor Alvarez Saenz, procede a dar lectura del acta anterior No. 36-2025, del 19 de
junio de 2025. Una vez leida y aprobada se realiza la firma de quienes en ella intervinieron.

2) VERIFICACION DE COMPROMISOS
Se realiza verificacion de los compromisos adquiridos en reunion de seguimiento 4 del 19 de
junio de 2025.

No COMPROMISO RESPONSABLE OBSERVACIONES
Enviar correo electrénico a la supervision
del contrato con el fin de solicitar se Se envio el correo

1 comunique a la Subdireccion de SEYCA, la Elkin Vasquez electrénico el 20 de junio
entrega de la documentacién que reposa Fuentes. de 2025 solicitando Ila
en las instalaciones del CAV, a fin de ser documentacion del CAV.
intervenida.

2 Redactar comunicacién para ser enviada | Yolanda Hernandez | Se envio comunicacion el
al responsable o representante del Arenas 16 de junio de 2025, sin

| Elaboro: Medicion, analisis y mejora | Reviso: Calidad | Aprobo¢: Calidad |
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No COMPROMISO RESPONSABLE OBSERVACIONES

aplicativo GD, a fin de solucionar los flujos
de trabajo con los procesos coactivos.

tener respuesta hasta el
dia de hoy.

Presentacion de Plan de Trabajo para la | Victor
3 |intervencién archivistica del archivo

central.

Alvarez,

Nohemi Camacho y
Elkin Vasquez.

Se elaboro el plan de
trabajo para la
intervencion archivistica y
se radicara el dia de hoy.

3) PRESENTACION DEL QUINTO INFORME DE AVANCE Y SEGUIMIENTO AL

CONTRATO 210-15951-8

El Coordinador del Proyecto Elkin Vasquez Fuentes, presenta el informe No 5 al
seguimiento y avance del contrato correspondiente al periodo comprendido entre el 14
de junio al 13 de julio de 2025, cuarto mes de ejecucion asi:

e e

[ o ' L ACONSUD
| @)aconsw

PROFESIONALES SAS
A

GESTION DF PROYECTOS

Codigo:
Fecha:
] Fagina | dde )
N

( ~ INFORMES

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, junio 19 de 2025

NUMERQO DE CONTRATO 210-15951-8

INFORME DE SEGUIMIENTO |5

PERIODO DEL INFORME [ 14dejunio 13dejuliode2025

GRAFICAS DEL PORCENTAJE DE AVANCE TERCER MES

CONSOLIDADO
CONSOLIDADO DEL PROYECTO
HOJAS DE CONTROL ACOMPARAMIENTO
axw Ao
DIGITALIZACION GRAN
FORMATO

93%

DIGITALZACION
DOCUMENTAL

Avance 64% faltante 36%

-

ELKIN VA TES
Coordinador General Proyecto - COMB

AVANCE Y EJECUCION DEL CONTRATD 210-15851-8
COME - ACONSUD PROFESIDNALES SAS 2025

ORGANIZACION
S8%

Calle 35 No 12-31 Bucaramaonga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Ceal 3183733295

Elaboré: Medicién, analisis y mejora Reviso: Calidad
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4) INTERVENCIONES Y APORTES DE LOS PRESENTES.

Intervencién Ing. Victor Daniel Alvarez

En reuniones sostenidas con el equipo de trabajo del proyecto, se estructuré el
plan de trabajo para la intervencion archivistica de la documentacién que se
encuentra en SIAR, el cual sera enviado a la CDMB.

Solicita a la supervision del contrato que se evalle la posibilidad de recibir la
documentacién de evaluacién intervenida por Aconsud, sujeta a verificacién por
los profesionales de la Coordinacién de Evaluacién, segtn lo acordado en la
reunién del dia de ayer (15/07/2025), en la Subdireccién de SEYCA, a fin de
poder presentarla en la presente cuenta.

Intervencion Dra. Elba Torres Moreno (Supervisora)

De acuerdo a la solicitud del Ing. Victor, la documentacion de SEYCA se recibira
para pasar la cuenta en atencién a que esta documentacién ya fue organizada
por ACONSUD, pero por solicitud de la Coordinacién de Evaluacion para la
sostenibilidad hay que reorganizarse nuevamente, otorgandose un plazo
maximo de entrega el 31 de julio del 2025.

Lo sucedido con la Coordinacién de Evaluacion es importante tenerlo presente
para proximas intervenciones archivisticas. Antes de intervenirse una
documentacion en gestion, quien debe entregar las indicaciones de ordenacion,
es el Coordinador del equipo de trabajo y no las secretarias. En este caso,
ninguno dio indicaciones nuevas y aparte el Dr. Nelson Chang delegé esta tarea
en la secretaria, quien manifesté que se continuara como se venia haciendo.

Es preocupante para la gestién documental lo sucedido con relacién a las fallas
de energia e internet que se estan presentando en la sede administrativa de la
Corporacién. De acuerdo a la informacién del Ing. Luis Alfonso, hay dos
servidores dafiados y el temor es que la NAS donde reposa la digitalizacion y
demas actividades que adelanta ACONSUD, reposan en ella.

Es necesario la entrega de manera oficial del plan de trabajo para la intervencion
archivistica del archivo central, a fin de coordinar la manera de ejecutarlo.

Teniendo en cuenta que los items de digitalizacién convencional se culminaron
por la cantidad de imagenes contratadas, considera revisar puesto que se
requieren continuar con esta actividad para suplir las necesidades que se

% Elaboré: Medici6n, anélisis y mejora | Revisé: Calidad [ Aprobé: Calidad |
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requiere, teniendo en cuenta entre ellas, que aun faltan algunas transferencias
documentales primarias.

Intervencion Dr. Luis Alberto Fiérez Chacoén.

¢ Es necesario solicitar a la oficina de ADEI, informacién con relacién a las copias
de seguridad de los servidores y de la NAS, a fin de no perder esta informacion
con los dafios presentados en los servidores.

o Es importante que se articule con el Dr. Nelson Chang, como se va a realizar el
proceso de revision y realizar las entregas de la documentacién de gestion de la
Coordinacion de Evaluacion para la Sostenibilidad.

Intervencidn Elkin Vasquez Fuentes.

¢ A fin de continuar con el proceso de digitalizacion de gran tamafio, es necesario
solicitar las cajas de contabilidad, para intervenirlas archivisticamente y realizar
el proceso de digitalizacién. Con la Ing. Maria Helena Sinuco se coordiné para
ir a las bodegas de SIAR, revisar este insumo y realizar la respectiva solicitud.

e En la reunion sostenida el dia de ayer en la Subdireccién de SEYCA, se abord6
el tema de la ordenacion de los expedientes ambientales. Y se le aclaré a los
asistentes que antes de aperturar la intervencion archivistica de evaluacion para
la sostenibilidad, existi6 un acercamiento con el Dr. Chang con relaciéon de
recibir las directrices nuevas de ordenacién de esta documentacion, pero el Dr.
Chang deleg6 esta tarea en la secretaria, quien manifesté que continuaramos
como lo veniamos ejecutando, y es por esta razén que ACONSUD procedi6 con
las directrices entregadas en el afios 2022, teniendo en cuenta las listas de
chequeos facilitadas por Karen Turizo.

Asimismo, informa que se intervinieron 76 cajas, de las cuales 20 fueron
entregadas el mes pasado. Las cajas restantes estan programadas para ser
entregadas este mes; sin embargo, debido a los acontecimientos recientes, la
intervencién se detuvo hasta nueva indicacion.

De acuerdo con lo acordado en la reunién, se realizara la entrega Unicamente
de aquellos tramites que no resultaron afectados por el proceso de ordenacion,
quedando pendiente que los profesionales responsables de cada tramite
ambiental realicen la revision correspondiente para su posterior entrega, que de
acuerdo al plazo concertado con la supervisora del contrato sera el 31 de julio
del 2025.

3 Elaboré: Medicién, andlisis y mejora Revis6: Calidad | Aprobé: Calidad
W3
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Intervencion Pedro Luis Camacho.

Con relacién a lo manifestado en la reunién del dia de ayer (15/7/2025) y la
sugerencia del coordinador del proyecto de hacer entrega de 22 cajas de la
documentacion que se ha intervenido de la coordinacion de Evaluacion de los
tramites ambientales de OC 8 cajas, PA 1 caja, PE 2 cajas, CA 10 cajas, CD 1
caja, en la que no se afecta la reordenacion de los documentos.

Intervencion Dra. Nohemi Camacho Arenas

Teniendo en cuenta las reuniones sostenidas con la Coordinacién de Evaluacion
para la Sostenibilidad de SEYCA y lo manifestado por el Dr. Nelson Chang, es
importante revisar y ajustar los procedimientos para la ordenacion de los
expedientes ambientales. Esto con el objetivo de que el proceso no dependa
exclusivamente de la validaciéon o conocimiento de un profesional especifico,
sino que se establezca un procedimiento claro y estandarizado. Para ello, es
necesario actualizar las listas de chequeo utilizadas para la ordenacion de los
distintos tramites ambientales.

COMPROMISOS

No COMPROMISO RESPONSABLE FECHA
Enviar comunicacion a ADEIl, solicitando
informacion con base a la comunicacién enviada | Yolanda Hernandez .

L el 16 de junio de 2025, a fin de resolver lo del Arenas Inmediatamente
aplicativo de GD.
Entrega del Inventario de los tramites s

2 | ambientales sujetos a revision por parte de la Elk:? \ég;s;:ez 31/07/2025
Coordinacién de Evaluacion de SEYCA. "
Enviar comunicacion a ADEI!, solicitando

3 informacion sobre la copia de seguridad de la S';: ng:"eerﬁfsge: Antes de la
informacién digital y electrénica alojada en los ArSnas préxima reunion
repositorios y la NAS, de la CDMB. '

Elaboré: Medicién, andlisis y mejora j Revisé: Calidad Aprob6: Calidad
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ASISTENTES
No NOMBRE CARGO /| FIRMA
Luis  Alberto  Florez .
1 Ehacsn Secretario General. [
Supervisora del Contrato y Coordinadora ’ .
2 | Elba Torres Moreno de Gestion Documental, Informacion y %#71/3
Archivo .
Contratista de Apoyo a la Gestion de la | et -~
3 | Cesar Escobar Coordinacion Gestion Documental,
Informacién y Archivo N
4 |Maria Helena Sinuco | r..nico Administrativo \,‘A‘JM S
Rodriguez W=
5 Yolanda Hernandez | Profesional Contratista de apoyo a la (/ 7
Arenas Secretaria General —
. .| Profesional Contratista de Apoyo a la /
6 g:rdarzo hHsea  Gaca Gestion de la Coordinacion Gestion
9 Documental, Informacién y Archivo 7 /"
- Victor Daniel Alvarez | Director de Proyectos CDMB de
Saenz ACONSUD Profesionales S.A.S
8 | Elkin Vasquez Fuentes Coordinador General de! Proyecto C%%Q{
Profesional en Ciencia de la Informacion y ) u}"'
2 la Documentacion, Bibliotecologia y
9 | Nohemi Camacho Arenas | »rchivistica de ACONSUD Profesionales ,LP(WJ/'-
S.AS. ‘
10 Valentina Merchan | Técnico Control de Calidad de ACONSUD \ J / ‘
Camacho Profesionales S.A.S. e
s £
14 |Pedro Luis Camacho | Técnico Control de Calidad de ACONSUD / ’ /
Fiérez Profesionales S.A.S. T 71/ 4

| Elabor6: Medicién, analisis y mejora

Revisé: Calidad
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Proyecto: Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General del Proyect&.?
Nohemi Camacho Arenas - Profesional en Ciencias de la Informacién
Aprobé: Ing. Victor Daniel Alvarez Saenz — Director de Proyecto
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FECHA ACTA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
Julio 24 de 2025 10:30 horas 10:45 horas
ACTA REUNION No 050-2025

GRUPO JURIDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICIO AL CIUDADANO
Asistentes: Verificar firma de asistentes al final del acta.

Tema: Verificacién documentacion a intervenir del Grupo Juridico Administrativo y Servicio al
Ciudadano.

Objetivo de la reunién: Recibir, verificar y establecer criterios, pautas y procedimientos para
la intervencién archivistica de la documentacién del Grupo Juridico Administrativo y Servicio
al Ciudadano.

LUGAR DE LA REUNION:
Oficina Juridica de la CDMB

DESARROLLO DE LA REUNION

e Se recibe por parte del contratista de apoyo para la gestion del Grupo Juridico
Administrativo y Servicio al Ciudadano, Dr. Gabriel Mantilla, 18 cajas a fin de ser
intervenidas archivisticamente por Aconsud Profesionales SAS, proceder a realizar la
transferencia documental primaria.

* EIl Técnico encargado del proceso de Organizacion, Pedro Luis Camacho, recibe la y
verifica la informacion registrada en el FUID suministrado por la unidad productora
correspondiente. Una vez concluida la verificacion, se procede a devolver los
expedientes que previamente fueron intervenidos archivisticamente por la empresa
Aconsud Profesionales SAS. En total, se reciben 16 cajas con archivos.

e La Coordinacién del Grupo Juridico Administrativo y de Servicio al Ciudadano
proporciona las siguientes instrucciones para proceder con la intervenciéon archivistica
y aplicar las directrices especificas relacionadas con el tratamiento documental de cada
expediente. Estableciendo que el proceso de intervencién debe llevarse a cabo en
estricto orden cronolégico, asegurando el adecuado manejo y conservacion de todos
Ic;s anexos vinculados a la solicitud correspondiente, sin excepcion ni segregacion
alguna.

%Iaboré: Medicion, andlisis y mejora l Revisé: Calidad l Aprobd: Calidad ]
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Adicionalmente, se recomienda consignar en cada expediente el nimero de radicado
completo, con el propésito de asegurar una adecuada identificaciéon y trazabilidad,
facilitando asi su consulta y manejo posterior.

ASISTENTES
No NOMBRE CARGO FIRMA
Coordinador del Grupo Juridico
1 | Jaime Ordofiez Ordoiiez Administrativo y de Servicio al KX‘\ /
Ciudadano ( /

Contratista de apoyo a la Gestion del "
2 | Gabriel Mantilla Grupo Juridico Administrativo y de / / ~_
Servicio al Ciudadano ()

. Coordinador de Proyectos Aconsud
3 | Elkin Vasquez Fuentes Profetlonales SAS C%’ y//

Técnico de Calidad Aconsud

4 | Pedro Luis Camacho Florez. Profesionales SAS - M

Proyectd: Pedro Luis Camacho Florez — Técnico de calidad
Revisd: Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General del Proyectoy/s®

Elaboré: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobé: Calidad j
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FECHA ACTA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
Julio 25 de 2025 15:00 horas 15:20 horas

_ ACTA REUNION NO 051-2025
GRUPO GESTION Y ADMINISTRACION DE PREDIOS INSTITUCIONALES

Asistentes: Verificar firma de asistentes al final del acta.

Tema: Verificacidon documentacion a intervenir del Grupo Gestion y Administracion de Predios
Institucionales

Objetivo de la reunion: Recibir, verificar y establecer criterios, pautas y procedimientos para
la intervencion archivistica de la documentacion del Grupo Gestion y Administracién de
Predios Institucionales

LUGAR DE LA REUNION:
Subdireccién Administrativa y Financiera — SAF

DESARROLLO DE LA REUNION

e El 15 de julio de 2025 se recibe por parte de la funcionaria Alexandra Alvarez Delgado
secretaria de la Subdireccion Administrativa y Financiera — SAF y el contratista de la
Coordinacion de predios Omar Yesid Sanchez Medina, 6 cajas que contienen
documentaciéon como solicitud de exoneracion de impuestos, Derechos de Peticion y
mantenimiento de predios, asi mismo se recibe las indicaciones del procedimiento de
ordenacién para estos documentos, el cual se debe realizar en orden cronolégico,
asegurando el adecuado manejo y conservacion de todos los anexos vinculados a la
solicitud correspondiente asi:

PROCEDIMIENTO PARA LA
SERIE, SUBSERIE O ASUNTO ORDENACION
Exencién de Impuestos Cronoldgico con sus anexos o soportes

Cronolégico de la respuesta de la solicitud
Derechos de Peticion y como anexo la solicitud, requerimiento o
peticion con sus anexos.

Informes de actividades de

i . Cronolégico con soportes y anexos.
mantenimiento de predios °g P y

& Elabor6: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobé: Calidad
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¢ Una vez intervenidos archivisticamente por Aconsud Profesionales SAS, se proceder a
realizar la transferencia documental primaria.

ASISTENTES
No NOMBRE ~ CARGO FIRMA
, . | Coordinador del Grupo Gestion
1 |Giovanny  Alberto  Rondon | o4 nictracién  de Predé;@é
Archila mgtsy
Institucionales :

2 | Alexandra Alvarez Delgado

Secretaria Subdireccién
Administrativa y Financiera — SAF

3 | Omar Yesid Sanchez Medina

Contratista de apoyo a la Gestion del

Grupo Gestion y Administracion | |

de Predios Institucionales

4 | Elkin Vasquez Fuentes

Coordinador de Proyectos Aconsud
Profesionales SAS

4

5 | Pedro Luis Camacho Florez.

Técnico de Calidad Aconsud |
Profesionales SAS

Proyect6: Pedro Luis Camacho Flérez — Técnico de calidad
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General del Proyectw
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ACTA REUNION NO 052-2025

SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL

Asistentes: Verificar firma de asistentes al final del acta.

Tema: Verificacion documentacion a intervenir del Centro de Atencion y Valoracion de Fauna
Silvestre — CAV. ‘

Objetivo de la reunién: Recibir, verificar y establecer criterios, pautas y procedimientos para
la intervencion archivistica de la documentacion que se recibe del Centro de Atencion y
Valoracion de Fauna Silvestre — CAV.

LUGAR DE LA REUNION:
Despacho de la Subdireccién de Evaluacion y Control Ambiental.

DESARROLLO DE LA REUNION

El 30 de julio de 2025, Aconsud Profesionales SAS recibid de la Subdirecciéon de Evaluacién
y Control Ambiental un total de 40 cajas de archivo, remitidas desde el Centro de Atencion y
Valoracion de Fauna Silvestre (CAV), destinadas a intervencion archivistica conforme a las
técnicas archivisticas, normas y protocolos establecidos.

El técnico de calidad para la organizacién documental, Pedro Luis Camacho, efectud la
revision y validacién de la informacion consignada en el listado suministrado por la
Subdireccion de SEYCA, constatando ademés el estado fisico y la cantidad de la
documentacion recibida.

El dia de hoy 31 de julio de 2025, en reunién con el Dr. Carlos Eduardo Bonces Zafra, se
determinaron los parametros técnicos para la intervencién archivistica, alineados con ia
normatividad vigente aplicable a cada serie, subserie o asunto objeto de intervencién
documental.

%ﬁlaboré: Medicion, andlisis y mejora Revisé: Calidad Aprobd: Calidad
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SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

PROCEDIMIENTO PARA LA ORDENACION

Historias Clinicas Veterinarias

anexos.

Organizacion de cada historia clinica por
individual, se ordena cronolégico, con sus

Actas de disposicién

anos.

Orden numérico de manera ascendente, por

Oficios de remision

Orden cronolégico por afios

Una vez intervenidos archivisticamente por Aconsud Profesionales SAS, se proceder a
realizar la transferencia documental primaria.

ASISTENTES

No NOMBRE

CARGO

FIRMA

1 Carlos Eduardo Bonces Zafra

Subdirector de Evaluacién y Control
Ambiental

2 | Edi Arcadia Rodriguez Suarez

Secretaria de la Subdireccion de |
Evaluacién y Control Ambiental

3 | Elkin Vasquez Fuentes

Coordinador de Proyectos Aconsud
Profesionales SAS

4 | Pedro Luis Camacho Florez.

Técnico de Calidad Aconsud.
Profesionales SAS

4

U

Proyectd: Pedro Luis Camacho Flérez — Técnico de calidad
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General del Proyectow
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ACTA No. 59-2025

ENTREGA ORGANIZACION Y DIGITALIZACION
~ GRUPO DE DEFENSA . JURIDICA INTEGRAL

Tema

| | Realizar la entrega de Digitalizacién del grupo de defensa juridica integral (Procesos ! Sancxonatonos)

' Objetivo:

' Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del

' contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por el grupo de defensa jundlw

integral (Procesos Sancionatorios)

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato numero 210-15951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de
las actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a la Coordinacién del
Grupo Defesa juridica integral, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de
caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retencion documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos-
archivisticos, con la estrategia corporativa.

OFICINA PRODUCTORA

NOMBRE

ASUNTOS O DETALLE

1-6) TOTAL 6 CAJAS)

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS

Realizar la digitalizaciéon de documentos en formato PDF/A con reconocimiento 6ptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo
y €, priorizacion en la intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

*;Iaboré: Medicidn, anélisis y mejora [ Revisé: Calidad [ Aprobé: Calidad f
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SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL D ASLINTD

i REQUERIMIENTD DE EXPEDIENTES DE PROCESDS
230 | GRUPD DEFENSA JURIDICA INTEGRAL SANCIONATORIDS

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

tina Merchan Camacho
Téchico para el proceso de Digitalizacion

Elﬁsm Vésq%z Fug tes

Coordinador General

RECIBE CDMB

\\C(Ma U2 \B(QNE)\M P wor

Maria Catalina Hernandez Pinzén
Coordinadora del Grupo Defesa juridica integral

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Reviso: Elkin Vasquez Fuentes 227
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! ACTA No. 63-2025

ENTREGA DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION g
TSR GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD |
 Tema:

' Realizar la entrega de Digitalizacion del Grupo Seguimiento para la Sostenibilidad.

' Objetivo:

- Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucmn
- del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Seguumlento

 para la Sostenibilidad.

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a Grupo Seguimiento para la
Sostenibilidad, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical
Character Recognition), asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacién y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de-los documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

iD CODIGO NOMBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTD CAJAS ML

GRUPD  SEGUIMIENTD|  TRANSFERENCIA No DEOBZ02S-31(LAV-DO4G-2017 2 CAJAS) TOTAL 2 CAJAS)
PARA LA SOSTENIBILIDAD LA 188 |02

ITEM 4: DIGITALIZACION DOCUMENTOS EN TAMANO CONVENCIONAL.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento 6ptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo
y e, priorizacion en la intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

i3 CODIGO NOMERE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTD IMAGENES POF

720 |GRUPD SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD LAV

%}Elaboré: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobé: Calidad ]
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iD CODIGD NOMBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTD IMAGENES __ POF
] 0c-2009 485 2

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

ITEM 6: ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL.

Elaboracion de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes
unidades productoras, segtin priorizacion Adelantada por parte de la oficina de gestion documental y
el calendario de Transferencias documentales de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato, cumpliendo con la normatividad archivistica vigente y lo dispuesto en el SIGC.

HOJAS DE

D CODIGO SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTO AT
ONTROI
CONTROL

LICENCIAS AMBIENTALES (VIGENCIAS 2008-2014) 27

GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA

T 720 |o0STENIBILIDAD

Napnkng  Merdhan

Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnico de calidad para la migracién
organizacién documental. y digitalizaciéon

uritio Garcia Ramirez
Técnico de Calidad proceso de elaboracién de hojas de control

Vo. Bo.
b

Elkin Vasq Fugnfes
Coordinador General

RECIBE CDMB

//

Daniel Hephando Moreno Lépez i
Coordingdor Grupo Seguimiento Para La Sostenibilidad

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revisd: Elkin Vasquez Fuentes.yp
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SR 3 ACTA No. 64-2025

ENTREGA DE ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y HOJAS DE CONTROL
___ GRUPO JURIDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICIO AL CIUDADANO
' Tema:
_Realizar la entrega de Digitalizacion del Grupo Juridico Administrativo y Servicio al Ciudadano.

' Objetivo: |
. Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucién del |
- contrato 210-15951-8, tales como migracion, organizacion documental, digitalizacion documental y
_ elaboracion de hojas de control. '

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato numero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por e/ Archivo General de la Nacién y Documentacién del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a Grupo Juridico Administrativo
y Servicio al Ciudadano, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR
(Optical Character Recognition), asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar ia organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de las documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos: archivisticos, con la estrategia corporativa.

: OFICINA PRODUCTORA ! MECE
B ' i ASUNTOS O DETALLE

PR MiTMEDI M
i L EER L TRE LS Lareismed o

ARCHIVOS DE GESTION PROCESOS SANCIDNATORIDS
VIGENCIA 2023 (CAJAS I-6) TOTAL B CAJAS)

GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento Optico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo
y e, priorizacién en la intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

i0 CODIGO NOMBRE SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTO IMAGENES POF

GRUPD JURIDICO ADMINISTRATIVO' Y {ACCIONES DE TUTELA
SERVICID AL CILDADAND ACCIONES DE REPETICIIN M4 7
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Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y aimacenadas
en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

iTEM 6: ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL.
Elaboracion de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes
unidades productoras, segun priorizacién Adelantada por parte de la oficina de gestion documental y

el calendario de Transferencias documentales de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato, cumpliendo con la normatividad archivistica vigente y lo dispuesto en el SIGC.

i NOMERE SERIE. SUBSERIE DOCHUMENTAL B-ASUNTD

GRUPD  JURIDICO  ADMINISTRATVD Y
SERVICIO AL CIUDADAND

ACCIONES CONSTITUCIONALES

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Z, = ke Hadhte

Pedro Luis Camacho Flérez Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnico de calidad para la migracion
organizacién documental. y digitalizacién

ricj ({G(arcia Ramirez
Técnico de Calidad proceso de elaboracién de hojas de control

.

Vo. Bo.

Ei%in Vés%uez F;%te

Coordinador General

RECIBE CDMB

Ol

JA RDONEZ ORDONEZ o _
Coordinador Grupo Juridico Administrativo y Servicio al Ciudadano.

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revis6: Elkin Vasquez Fuentes @7
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ACTA No. 67-2025 i, |
ENTREGA DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION GRAN TAMANO ;.
GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO ‘1
Tema: s e |
' Realizar la entrega de Organizacion y Digitalizacion del Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del |
' Gasto Publico. ’
' Objetivo:
- Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucién del
. contrato 210-15951-8, y como objeto del realizado por Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del
 Gasto Publico.

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato niumero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y Documentacion del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a Grupo Gestion Presupuestal y
Eficiencia del Gasto Publico, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR
(Optical Character Recognition), asi:

Character Recognition), asi:

ITEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante ia cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

FICINA PRODUCTORA ;
e SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL D-ASUNTO

GRUPD GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL | TRANSFERENCIA No 25072025-23 BALANCE GENERAL o137
GASTO PUBLICO (CAJAS 224-234 / TOTAL 1l CAJAS X-300) '

iTEM 5: DIGITALIZACION DE 40.920 IMAGENES DE DOCUMENTOS DE GRAN TAMANO,
SUPERIORES A A3

Digitalizacién de documentos de gran formato, planos y/o mapas con control de calidad evidenciable,
cumpliendo con lo establecido en el manual de reprografia del SIGC y lineamientos del AGN. Las
imagenes seran escaneadas en formato TIFF, con una resolucion de 300 DPI que brinden excelente
calidad y 600 DPI, para lo cual se tendra como criterio que los documentos en excelente estado de

| Elabor6: Medicién, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aproboé: Calidad |
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conservacion se digitalicen a 300 DPI y se ird aumentando la resolucién en la medida que los
documentos presenten problemas de conservacion o contraste.

Para lograr este objetivo se haran los mismos pasos de una digitalizacién convencional a mayor escala
y se incluiran en el PDF del expediente o documento, conservando su consecutivo. Las siguientes son
las etapas a desarrollar consideradas en esta obligacién:

OFICINA PRODUCTORA

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL |

GRUPD  GESTION  PRESUPUESTAL Y

n 8i0 EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICD BALANCE GENERAL 1.636 86

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

/ \la\en)m\u Nachan

Pedro Luis €amacho Flérez Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnico de calidad para la migracion
organizacion documental. y digitalizacién

Vo. Bo.

-

Elkin Vasiuez Fuentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

Wowécoﬁ

Kary Johanna Santander Gomez
Coordmadora Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes 27
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ACTA No. 68-2025 |
ENTREGA DE ORGANIZACION %
_GRUPOCRECIMIENTOVERDE ===
Tema: ?
Reallzar |a entrega de Ia orgamzacsén Orgamzada de expednentes deI Grupo de Cnec:mnento Verde i
Objetlvo

' Verificar, revisar y hacer entrega de la documentacion intervenida por Aconsud Profesionales SAS
- en cumplimiento a la ejecucion del contrato 210-15951-8.

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-

2025-07)".
iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

ARCHIVO DE GESTION PROGRAMAS REGIONALES DE
NEGOCIOS VERDES (CAJAS 1-15) TOTAL 15 CAJAS)

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

=7 7

Pedro Luis Camacho Flérez Elkin Vasqlez Fu

Técnico de Calidad proceso de Coordinador General
organizacion documental.
RECIBE CDMB

Pedro Antonio Anaya Pico
Coordinador Grupo Crecimiento Verde

Elaboré: Predo Luis Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes

LElaboré: Medicion, analisis y mejora | Revis¢: Calidad | Aprobo: Calidad




ACONSUD Cédigo:
., ACONSUD PROFESIONALES SAS Fecha:
S~/ PROFESIONAL ]

ES SAS. » P&agina 1 de 11
t GESTION DE PROYECTOS
\ Y,
REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS
CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, Agosto 22 del 2025
NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8
NUMERO DE ENTREGA MES 5
PROCESO DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS, DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO, MIGRACION Y HOJAS DE CONTROL
1. MIGRACION
0 CODIGO NOMBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTD MES 5
{ | 130 |DFICINA DE CONTRATACION CONTRATOS 2019 8

410 | GRUPO BESTION DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD INFORMES

2. DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO

CaDIGo NOMBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTD IMAGENES PDF
GRUPD BESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO BALANCE GENERAL 2.895 [7

TOTALES 2895 T

D

3. HOJAS DE CONTROL

3! Hojas De Control de Acciones de Tutela

Se realiza la entrega de (118) hojas de control totales contadas, pertenecientes a la serie de Acciones de tutela; individualizando un total de 91 hojas de control
contadas (de menos de 15 items), y 27 hojas de control completas (de 15 o mas de 15 items), cuya suma nos da el total anteriormente mencionado.

NRO DE ITEMS POR HOJA DE
. CONTROL

. L e e . L . o
68001310300220230007500 - LUIS ALIRIO TORRES BARRETO (3) g

==
Talle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295

i




\( ACONSUD

ACONSUD PROFESIONALES SAS

Codigo:
Fecha:

P&agina2de 11

@
A WX U

4
E \
PROFESIONALES SAS J t

GESTION DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRO DE ITEMS POR HOJA DE
CONTROL

l001031500020210555100 - PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN DE GIRDN’(4)

=

£8001310400320230004600 - EDWARD LEONARDD SILVA SANDOVAL (8)

10010315000202/0636700 - LUISA FERNANDA VILLALDBOS SALDANA (4)

{1D0I0315000202/0635300 - JOSE LUIS OUIRDS PINZON (3)

{100I031500020210603300 - JAIME EDUARDD AMARILLD SERRAND (5)

100/031500020210581200 - CIUDADANDS MIEMBROS DEL CONSEJO MUNICIPAL DE RIESGO DE BUCARAMANGA (5)

1001031500020210582500 - JAVIER ENRIGUE LANDAZABAL MARTINEZ (4)

1001021500020210568100 - WILLIAM JAVIER NIND ACEVEDD (8)

1D0I03/500020210565900 - LEITHER ALEJANDRD NUREZ YAZD (4)

(1001031500020210566300 - MUNICIPID DE LEBRIJA (4)

£8001400300820230005700 - TERESA CACERES Y OTROS (7)

68001233300020210058800 - MIEMBROS DEL CONSEJO MUNICIPAL DE GESTION DE RIESGO DE BUCARAMANGA (4)

SN | S>>0 |onon o [ |0

202300048-DELIA MENDOZA (12)

~

£80013118002202300109 - MARTHA PEREZ (8)

{1DD1031500020210702300 - MERLY DE JESUS PEDROZ0 GUTIERREZ (5)

1001031500020210647500- SAUL ORTIZ BARRERA (8)

1001031500020210637200 - MILTON ALEJANDRO DESOUSA NUREZ (5)

10010315000202/0637000 - MARIAH SILVANA CASTILLD VAN- EPS Y OTROS (5)

{1001031500020210556300 - JOSE JUATUIN PAREDES BRIEVA (3)

I0010315000202/10557200 Y OTROS - JUAN BAUTISTA SEPULVEDA ANAYA'Y OTROS (3)

CAQ O [On (on (00 |on |

68547404600120230005700-YOMARA ABRIL MANTILLA (12)

£8001233300020210060400 - JAIME EDUARDD AMARILLO SERRAND (2)

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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ACONSUD
PROFESIONALES SAS

€ ) ACONSUD (

PROFESIONALES SAS. L

5

GESTION DE PROYECTOS

| .
)

Caédigo:
Fecha:
P&gina3de 11

~

\

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

o NRD DE ITEMS POR HOJA DE
L e L CONTROL
21-140 T-CARLDS ERNESTO REYES MONSALVE - CAS (3) 3
2-121T-LUIS ALBERTO CHACON FLOREZ (4) 4
BB0DI31I000320210033600 - SANDRA MILENA ZHER SANDOVAL (3) g
BBODI4IB300120230022400 - DANIEL ARMANDD ROCHA BONZALEZ (3) g
BB00I333300320230013600 - JORGE ARMANDD BAUTISTA CRISTANCHD (13) 13
BB0012204000202/0012100 - RAFAEL ALBERTO CENTEND ALDANA Y OTROS (4) 4
BB547404600220230005100 - YUDI DAYANNA CASTELLANOS MALDONADD (5) 5
B86I5408300220230005000 - FABIAN DIAZ PLATA Y OTROS (5) :
BB001333300620230005000 - CECILIA GARCIA CASTANEDA (5) 5
B8444408900120230005000 - MARIA EUGENIA MENDDZA HERNANDEZ (7) 7
BB00I3I03012202300078 - LUDWING MANTILLA CASTRU (12) 12
BB00I333301120230003900 - SOLANGEL HERERA ONZALEZ Y OTROS (8) :
BB54740030032023008800 - GLORIA MARITZA TORRES MONROY (B) :
RAD 68406408900120230028500 - EDUARDO PEREZ PINEDA (8) 8
20230011400 - MINERAGREMAX SAS (B) ;
BRODIZIIBO0220230008100 - NANCY RAMIREZ ARDILA (7) 7
BB00I340300120230010300 - ALBERTO CONTRERAS LOPEZ (14) l4
BBO0I430300420230007500 - ANA LEONOR PEREIRA (12) 12
B8444408300120230005800 - ARGEMIRD ARAUJD MURILLE (B) :
20230008000 - JOSE DAVID VERA SANCHEZ (3) g
BB00I3I0300120230006000- SOCIEDAD CONSTRUCTORA VALDERRAMA SAS(7) 7
BB00I3I0900220230005800 - JUAN MANUEL MEDINA Y OTROS (14) 14

T2
7

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295




~)ACONSUD {

ACONSUD
PROFESIONALES SAS

( Codigo:
Fecha:

Pagina 4 de 11

- PROFESIONALES SAS. |/

GESTION DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

G800I311000420230017300 - ROBERT DAZA GUEVARA (7)

NRO DE ITEMS POR HOJA DE
CONTROL

5800160407100320230008500 - NATALIA ISABEL CAMARGD JAIMES(6)

§8547400300420230017200 - BILMA GUIRAL MONTANEZ Y OTROS (13)

BB547400300520230007000 - MARIA AURORA LANDINEZ(S)

BB547404600320230007600 - HECTOR APONTE OSORIO (14)

BBODI310400320230016200 - ANA EDUVIGES PICO CESPEDES (B)

5B001310500220230016401 - GERARDD ARDILA RUEDA Y OTROS(8)

oo (o3

GB001310901220230007800 - LUDWING MANTILLA CASTRO (14)

=

B800I311B00120230008800 - JOSE EDISSON VAHOS GRANADA (B)

£8001408800520230015300 - YULY ESMERALDA HERNANDEZ SILVA(B)

£8001408800920230018000 - YERLITH LAINE ARIAS VARGAS(B)

£8307404600120230016800-CARMEN FELISA AMAYA RONDEROS(7)

B8547400300120230014300 - FLORENTINA RIVERA FONTECHA (B)

£854740030032023008800-GLORIA MARITZATORRES MONRDY(E)

B8547404600220230008300 - JOSE GERMAN AREVALO BONLLA(S)

£8001221300020230008101 - MIGUEL ANGELO MENDEZ ROJAS(B)

£8001310500420230017200 - CARLOS ANDRES PORRAS PEREZ(8)

£80014009013202300170 - EDINSON DANIEL BONILLA LIBERATD (5)

£80014009023202300(7200 - LUIS ANGEL VILLAMIZAR CLAVIJO(E)

58276418300620230018100 - MARTHA CECILIA DIAZ RIDS(3)

68547400300120230015000 - CARLOS DEIVY CAICEDD CASANDVA(E)

£8780408320230004500 - EMILCE MALDONADO (3)

O N (o) |00 |00 (00 (N |0 (oD |~3 |on (o (o

Calle 35 No 12131 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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) PROFESIONALES SAS Fecha:
Q F’A;QEF%/\?EDS SAS. o Péglno 5dell
L GESTION DE PROYECTOS ]

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRO DE ITEMS POR HOJA DE
£8547400300520230004400 - ADONALDD RUIZ DIAZ Y OTROS (14) 14
£8001410500220230004200 - DANIEL ARMANDO ROCHA GONZALEZ (I0) 10
B80014303000120230003500 - FIDEL CAMARGO ZUNIGA (14) 14
G8001310300120230003400 - CARLOS ALBERTO RUEDA VILLAMIZAR (5)
B800131030420230001200 - CRISTIAN DANILD AVENDAND FIND (7)
§8001400301820220053500 - CRISTIAN DANILD AVENDANG FIND (8)
£8276400300320230010800 - NANCY RICO FERRER (4)
G8001311800320230010800 - GERMAN ALBERTO CASTRO CALIXTO (1) I
B8001318700320230010800 - GIDVANNY ORTIZ HERNANDEZ (6) BIEN b
20210019 - ANA CLARA HERNANDEZ SANCHEZ (13) 13
£827641830032023010600 - OMAR HERNANDEZ (2) Z
£8001400302120230010500 - ANA FRANCISCA CORONADD GOMEZ (3)
2021000400 - ROSALBA BECERRA RIDS (7)
20230032500 - MANDALA GOLD SASS. () B
20230031800 - LEIDY JOHANA PABON (1f) I
B80014088006202300103 - AGREMAX S.AS (B) B
20230030900 - CARLOS GERARDD ARDILA ACEVEDD (12) 2
£800131090420230010100 - GLADYS YOMAR FIGUERDA DE REY (7) 1
20230030700 - LUZ MILENA PORRAS CHAVEZ (7) 1
£8001333300620230010100 - RAMIRD HOYOS OSPINA (B) B
20230030200 - EDUARDD LEON SANCHEZ (B) b
20230023900 - ALEXANDER CARREND HERRERA (5) )

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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WL ACONSUD } Cédigo:
"YACONSUD PROFESIONALES SAS Fecha:
" PROFESIONALES SAS. Pagina 6 de 11
J‘ GESTION DE PROYECTOS j
REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS
NRO DE ITEMS POR HOJA DE
CONTROL
68255408300120230027500 - JURGE ENRIDUE SIERRA DLAYA (5) 5
B800I310300420230027300 - DELIA MENDDZA (7) 7
BB00I333301120230027200 - OVER YESID DIAZ ANAYA (B) B
6800I310300220230025800 - CRISTIAN DANILD AVEDARD FIND (13) 3
B84064083001202300228 - EDINSON BEDVANNI ALVAREZ CABALLERD (I0) 0
BB00I310300620230025800 - JOSE FRANCISCO RIOS LEDN (1) I
68001333301020230023100-MINUTOR SAS (B) B
§84054089001202300223 - EDINSON GEDVANNI ALVAREZ CABALLERD (10) 0
58276418300120230025000 - YAMIL SANCHEZ JAIMES (14) 1
BB001430300420230007500 - ANA LEDNDR PEREIRA (12) 7
§8547900300420230024300 - CARLDS DEIVY CAICEDD CASANDVA (3) g
B80013/03003-2023-00344-00 HILDA MURDZ CASTRO Y DTROS (8) g
§8001333300720230021700 - JOHANNA PATRICIA LUNA RINCON Y OTROS (8) g
§825540830012023002/800 - MARLY TORRADD () B
BB00I31100022023002/700 - WILLIAMSON CHAHIN CORREA(T) 17
684064083001202300210 - LEDNOR CORZD URIBE (I0) 0
58001408801320230020700 - SIXTA ROSA ROZ0 PRECIADD (8) g
B8001408801320230019700 - INGRID DAYANA VARGAS ALMEIDA ... BIEN (13) 13
BB00I4003019202300170 - EDINSON DANIEL BONILLA LIBERATO () B
B8001310300320230014000 - YESID GARCIA ACERDS (9) g
§8307400300220230012701 - ANGEL ESPINDSA VILLAMIZAR (7) 7
§8001430300320230012500 - MARIA ELISA PULIDD HERRERA (B) g

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295




REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

( ACONSUD J cédigo: )
PROFESIONALES SAS Foohat
' l GESTION DE PROYECTOS } P

NRO DE ITEMS POR HOJA DE

- CONTROL
£8001430300320230012200 - ALEJANDRA BOLIVAR (6) B
680014100300220230011700 - CONSTRUCTORA MARDEL S.A (1f) If
B800I318700220230011500 - DOMINGO JOSE CASTILLD SUAREZ (B) B
68001312/00120230012600 - RODRIGO JAVIER PARADA RUEDA (10) 10
B8001311000620230012500 - EDUARDD PEREZ PINEDA (7) 1
68001310500220230012000 - JORGUEN PARDD CRUZ (7) 1
68001221300020230012300 - YOLANDA PINTO HERNANDEZ (13) 13
£80013333010-202300123-00 - PEDRD MARTIN RUEDA GOMEZ (14) 14
68001408800920230013100 - ALVARD PAREDES AGUILLON (7) 1
B8547404600120230018500 - DSWALDD RAFAEL NIEVES RODRIGUEZ(5) J
£8547400300420230017200 - GILMA GUIRAL MONTANEZ Y OTROS (13) 13
68547400300120230015000 - CARLOS DEIVY CAICEDD CASANOVA (B) b
68547400300120230014300 - FLORENTINA RIVERA FONTECHA (6) b
68444408300120230005800 - ARGEMIRD ARAUJO MURILLD (B) B
68001333300220230014100 - MARIA HELENA RUIZ VILLEGAS (8) g
£8307404600120230016800 - CARMEN FELISA AMAYA RONDERDS (7) 1
682764/18300620230018100 - MARTHA CECILIA DIAZ RIDS (3) g
B800160407100320230008500 - NATALIA ISABEL CAMARGO JAIMES (6) b
68001408800320230018000 - YERLITH LAINE ARIAS VARGAS (B) b
68001408800520230015300 - YULY ESMERALDA HERNANDEZ SILVA (B) b
68001400302320230017200 - LUIS ANGEL VILLAMIZAR CLAVIJO (B) B
68001400301020230013400 - FREDDY YOVANNY FRANCO RINCON (13) b AN

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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ACONSUD
PROFESIONALES SAS

Cddigo:
Fecha:

Pagina8de 11

PROFESIONALES SAS {

GESTION DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

‘EBU[IWJ[13|][]72[]23[]|][]241-[II SANDRA MILENA HERNANDEZ FLOREZ (8)

NRO DE ITEMS POR HO.A DE
CONTROL

8

B85474046003202300134 - LENY VIVIANA ROJAS MOREND (10)

10

£8001310300220230005800 - JUAN MANUEL MEDINA Y OTROS (14)

=

£80013/0500420230017200 - CARLOS ANDRES PORRAS PEREZ (8)

£80013/0500220230016401 - GERARDO ARDILA RUEDA'Y OTROS (8)

£85474046200120230013400 - LUZ ESPERANZA BONILLA GARCIA(E)

£8001310400320230016200 - ANA EDUVIGES PICO CESPEDES (6)

£8001310300220230007500 - LUIS ALIRID TORRES BARRETD (3)

680013/0300120230006000- SOCIEDAD CONSTRUCTORA VALDERRAMA SAS (7)

£8001430300520230009400 - LUIS ALBERTO FLOREZ CHACON (6)

£8001221300020230008101 - MIGUEL ANGELOD MENDEZ ROJAS (8)

£85474046002-2023-00141-00- BELSY BAUTISTA GONZALEZ (5)

§85474003002-2023-00348-00 OSCAR JAVIER MARTINEZ CORREA (7)

68001-31-03-004-2023-00143-00- GUSTAVD GONZALEZ CASTELLANDS (5)

20230008000 - JOSE DAVID VERA SANCHEZ (3)

£8547404600120230003300 - HECTOR APONTE OSORIO (8)

RAD 68001430300320230012500 - MARIA ELISA PULIDD HERRERA (8)

£8547400300520230007000 - MARIA AURORA LANDINEZ (5)

2023-373 - WILLIAM RAMIREZ Y OTROS (7)

1001031500020230330200 - SAUL ORTIZ BARRERA, JOSE AMILCAR QUIROGA Y OTROS (7)

100103/5000202307/6000 - MINISTERID DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE (5)

N (29 |29 |on |00 |0 |0 |jon |~ |jon |00 |oD ([~ |to o) (00 |00 |oa

@

£8001310301120230035100 - LEONARDD QUIRDGA JORDAN (13)

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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ACONSUD Cédigo:
(} ACONSUD PROFESIONALES SAS Fecha:
PROFESIONALES SAS.

Pagina 9 de 11

¥ L GESTION DE PROYECTOS ]

I

’~

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

\.

NRO DE ITEMS POR HO.IA DE

e S CONTROL
68001311000320230037000 - B
BB00I400300120230067000 - ANA DOLORES OUINTERD MONTAREZ (B) B
68001400301820230041100 - JULIANA PATRICIA VILLABONA PABON (8) 8
68001400301820230065600 - LUZ STELLA LOPEZ SANTANA (10) 0

68001400302520230043700 - RAMIRD HOYOS OSPNA (1f) I
£8276418300120230035800 - PAULA ANDREA RODRIGUEZ PADILLA (B) B
68276418300520230046600 - DIEGD JEAN PIERRE FRANCA (8) g
68276418300520230048300 - JORGE GABRIEL MELENDEZ LEON (3) g
£8406408300120230044800 - ALEXANDER CARREND HERRERA (7) 7
a
8
B
3

68547400300420230037100 - DSCAR JAVIER MARTINEZ CORREA (5)
68547400300420230053200 LAURA MILENA ORTIZ ROJAS (8)
68547400320230054400 - ERWING STEVEN PORTILLA (6)
£80016008828201102018 - ELVIA HERCILIA PAEZ GOMEZ (3)

6800IB008B28201022133 - ELVIA HERCILIA PAEZ GOMEZ (10) 10
6B00IB000IE0200301543 - YON JAIRD AYALA ACEVEDD (4) 4
6800IB000IE00200800115 - NORBERTO TORRES Y OTROS (12) 12
68001600016020070888089 - YANETH EMILIA LURUBURD Y OTRO (12) 12
680016000160200700304 - WILLIAM ARMANDO GONZALEZ (B) b
68001310300120170001800 - NORBERTO HERNANDEZ GOMEZ Y OTROS (12) 12
[1424-2018 - JESUS HEMEL ORTIZ Y JOSE NOEL RODRIGUEZ HILARIDN (11) If
1376
: v
% 2

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295



% { Codigo:

) ACONSUD
MACONSUD |\ PROFESIONALES SAS || Fecha:
W1~ PROFESIONALES SAS. | . =<| P&gina10de 11
)| GESTION DE PROYECTOS 1
REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS
* ACCIONES DE TUTELA NRO DE ITEMS POR HOJA DE
L LE CONTROL
- TOTAL SUMA DE TEMS (1376)/15 9173333333 v~
TOTAL HOJAS DE CONTROL (DE MAS DE 15 ITEMS) 2

TOTAL GOLBAL DE HOJAS DE CONTROL ACCIONES DE TUTELA

3.2 Hojas De Control de Licencias Ambientales
Se realiza la entrega de (27) hojas de control totales contadas, pertenecientes a la serie de Acciones de tutela; individualizando un total de 6 hojas de control

contadas (de menos de 15 items), y 21 hojas de control completas (de 15 o mas de 15 items), cuya suma nos da el total anteriormente mencionado.

HEHE %;./

 LINIDAD ADMINISTRATIVA  LICENCIAS AMBIENTALES NRO. DE 'TEEI;'NST:gf HOJA DE
GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDA | H-0004-2013 TOMD T (14) l4
GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | LA-DODB-2008 T1 (1) T
GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | [A-00I0-2012 TOND | (13) s
GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | (A-0010-2013 (3) ;
GRUPD DE SEGUIMENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | LA-00I0-2014 TOMD 3 (1) i
GRUPD DE SEGUIMENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | LA-DD10-2014 TONO 4 (10) i
GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | LA-00I1-2014TOMD | 5) -
GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | [A-00I-2014TOMO 2 (5) ;
GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | LA-00I-2014 TOMD 4 (14 T
GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD | LA-001-2014 TOMD 5 (B) :
BRUPD DE SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD | LA-0DII-2014 TOMO 6 (5) ;
- . . ~ TOTAL DE ITEMS

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga

www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295



ACONSUD ' Cédigo:
PROFESIONALES SAS Fecha:
Pagina 11 de 11
GESTION DE PROYECTOS }
/
REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRO. DE ITEMS POR HO.JA DE
CONTROL

£,533333333
.
7THE ©

En total se hace entrega de 145 hojas de control contadas (232 hojas de control totales hechas) para el Mes 5, pertenecientes a las series documentales de acciones de tutela y
licencias ambientales.

ENU%\ Visto Bueno:
VALEN NA MERCHAN CAMACHO ARLOS MApﬁICIO GARCIA RAMIREZ ELKIN VASQUEZ FUENT
Técnic de Calidad Procesos de Técnico de calidad Proceso de Hojas de Control ~ Coordinador General Proyecto - CDMB
Digitalizacién y migracion
ENTRE L
visad — Recibido por
CESAR|GIOVAN COBAR Iba Tofres’Moreno
Contratigta Apoyo a la Gestion Coordinadora de Gestion Documental, Informacién

y Archivo y Supervisora del Contrato

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295



ACONSUD Céaigo: )
U PROFESIONALES SAS Fecha:
PROFESIONALES SAS. - Pagina 1 de 2
[ GESTION DE PROYECTOS } :
REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, agosto 13 del 2025
Nl:JMERO DE CONTRATO 210-15951-8
NUMERO DE ENTREGA ADICIONAL
PROCESO DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS, DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO, MIGRACION Y HOJAS DE CONTROL

1. DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

ID  CODIGO NOMBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTO IMAGENES

1| 130 |OFICINA DE CONTRATACION . CONTRATOS 2019 589 2
2 | 140 | OFICINA DE GESTION SOCIAL Y AMBIENTAL - GESA GESA 765 11
3| 200 |SECRETARIA GENERAL RESOLUCIONES 10.549 1.850
g ACCIONES DE TUTELA 6.918 152
4 | 220 |[GRUPO JURIDICO ADMINISTRATIVO'Y SERVICIO AL CIUDADANO ACCIONES DE REPETICION 204 )
( REQUERIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PROCESOS
5| 230 |GRUPO DEFEN’SA JURIDICA INTEGRAL SANCIONATORIOS 95 1
6 | 410 |GRUPO GESTION DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD LABORATORIO 6.662 134
AP 2.757 9
. DRMI 407 3
7| 420 |GRUPO DE ORDENAMIENTO Y PLANIFICACION TERRITORIAL PNR 138 1
PT 414 s
8| 500 gggléleCCION DE GESTION INTEGRAL DE LA OFERTAAMBIENTAL | oo yvecT0S 476 9
9| 700 [SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA | HISTORIAS VETERINARIAS 6.190 845
OF 261 1
10| 710 |GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD PODAS 5724 20
LAV 1.575 5
11| 720 |GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD 0C-2009 485 )
4

| GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD (GEA INFORMES DE GESTION

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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ACONSUD || Cédigo:

(\‘ ACONSUD { PROFESIONALES SAS J Fecha:

PROFESIONALES SAS. { P&gina 2 de 2

GESTION DE PROYECTOS

=
N

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

2. DIGITALIZACION GRAN TAMANO
OFICINA PRODUCTORA

SETEH , NOMBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTO i RERRE
GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO BALANCE GENERAL 8.741 69
2 710 GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD PODAS 15 15
3 720 SEYCA - GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD LAV 50 50
%, TOTALES 8806 134
ENTREGA Visto Bueno:

\ Wl

VALEN}ZA MERCHAN CAMACHO

Técnico de Calidad Procesos de Coordinador General Proyecto - CDMB
Digitalizaciéon y migracion

ENTREGA

Revisado por Recibido por

i %ﬂ%ﬁ ‘

Iba Torres Moreno

Coordinadora de Gestién Documental, Informacion
y Archivo y Supervisora del Contrato

Contratista Apoyo a la Gestion

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295



ACONSUD PROFESIONALES SAS
ACONSUD & GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS" ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
3 ELABORACION DE HOJAS CONTROL

VERSION m§: 2014
UNIDAD ADMINISTRATIVA: [SUBDIRECCION ORDENAMIENTO Y PLANIFICACION INTEGRAL DEL TERRITORIO .
UNIDAD PRODUCTORA: '

SERIE DOCUMENTAL: INFORMES
SUBSERIE DOCUMENTAL: |INFORME DE GESTION
NOTA: TRANSFERENCIA 22072025-28 LABORATORIO
PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES = RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACION VERIFICACION
ORGANIZACION SE
PUDO OBSERVAR
QUE SE ENCUENTRAN
MAL LA CRONOLOGIA.
EN EL PROCESO DE
1 L INVENTARIOS SE
Rev:;f:n de grder::rl‘(t)n |ntem‘andceri It(;:i g OBSERVA QUE EN Z
::pordle?\sa;o:(r:uecibid: s’o?Tgl:midad SO8 98 SPMES.OF
1 |ORDENACION gt sl il 16002025 TS NINO 3K ‘
g oS piom la‘; T°,§D il HALLARON CARPETAS| Pedro Luis Camacho Florez
I‘:“ Seg i CON FALENCIAS EN
ST, LA ORGANIZACION,
SE HACE ENTREGA
DE LOS EXPEDIENTES
AL AUXILIAR EL DIA
211712025 PARA
SUBSANARLAS
Retiro de material abrasivo CUMPLE 18/06/2025
Revision del borrado de la foliacion CUMPLE 23/06/2025

antigua.

Revision de foliacion antigua (si es con

boligrafo se debe anular con el (/). NLE S
EN EL PROCESO DE
DIGITALIZACION SE
EVIDENCIARON
FALENCIAS EN LA
2 |FOLIACION

FOLIACION DE Padro Lk G ho Fi
Revision del consecutivo de la foliacion NO CUMPLE 23/06/2025 ALGUNOS OO0 LU S Lines
de documentos o expedientes. EXPEDIENTES, SE
HIZO ENTREGA AL
TECNICO DE CALIDAD
EN ORGANZACION
PARA CORREGIR

ESTAS

Z:;t.swn del sentido de ubicacion del CUMPLE 23/06/2025

Nombre de Unidades Administrativas y
productoras. CUMPLE 22/07/2025 %,/
£ b~ P

CONTROL DE CALIDAD EN |Series y subseries documentales segiin

3 INVENTARIOS TRD aplicada. CUMPLE 22/07/2025 Fabian A;dr.es Caceres
Ordenacion del documento. CUMPLE 21/07/2025 it
Fechas extremas. CUMPLE 21/07/2025
Que la totalidad de CD's sean
ooy N/A N/A N/A

4 CONTROL DE CALIDAD  [Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A

PROCESO DE MIGRACION [~ g

Registrar como (vacia), si la subcarpeta NA NA NA
digital no tiene informacion.

5 |HOUAS DE CONTROL Verificacion de la ordenacion, fechas NA NA NA

extremas y foliacion.




(&0

ACONSUD PROFESIONALES SAS

GESTION DE PROYECTOS

IONALES SAS
BITACORA
| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
% ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2014
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION ORDENAMIENTO Y PLANIFICACION INTEGRAL DEL TERRITORIO
UNIDAD PRODUCTORA:
SERIE DOCUMENTAL: INFORMES
SUBSERIE DOCUMENTAL: |INFORME DE GESTION
NOTA: TRANSFERENCIA 22072025-28 LABORATORIO
RO ¥ O O OL D DAD
D A D OBSER 0 RESPONSABLE DEL PROCESO
D A R ACIO
R O
Calidad de las imagenes. CUMPLE 10/07/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|CUMPLE 10/07/2025 .
digitalizacion de ninguna pagina. \/ C/) -
CONTROL DE CALIDAD  [OCR (Reconocimiento  Optico  de é
6 PROCESO DE caracteres). URELE i (/(/(’/ A% D
gf&’:kﬁ‘gg" RE Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negrol oy = NSO Valenting/Merchan Camacho
o escala de gris segln el documento. /
4
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 10/07/2025 4
Rgg}strar si exnstt.en 'lmégenes que CUMPLE 10/07/2025
originalmente estén ilegibles.
CONTROL DE CALIDAD Calidad de las im&genes. N/A N/A N/A
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. [N/A N/A N/A
IZACI
d Eg;.:&LI'OSCD?:;RAN Eesquci(m §00 Df’l color formato TIF  |N/A N/A N/A
TAMARO gglusvar si exnstgn '|mégenes quefy NA NA
originalmente estén ilegibles.
Firma: % y %
i 2 2
Nombre: Elkin Vasquez Fyéntes ¢
Cargo: Coordinador General
Fecha: 22/07/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
! _GESTIGN DE PROYECTOS

PROFESIONALES BAS B'TACORA
| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8

ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
ELABORACION DE HOJAS CONTROL

VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: [SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA — SAF i : :

UNIDAD PRODUCTORA:  |GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO 5
SERIE DOCUMENTAL: _ |ESTADOS FINANCIEROS i e ;

SUBSERIE DOCUMENTAL: |BALANCE GENERAL i

NOTA: ' i TRANSFERENCIA 25072025-29

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

PROCESOS:

FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
VERIFICACION

D ACTIVIDAD DETALLE VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los
expedites 0 documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad

7

g ] CUMPLE 18/07/2025
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias 7
documentales segun las TRD o lista de /Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 18/07/2025
Reyisién del borrado de la foliacion CUMPLE 21/07/2025
antigua.
oo | cowie |z
2 |FOLIACION —— et
Revision del consecutxvq de la foliacion CUMPLE 210712025
de documentos o expedientes.
zﬁzlsmn del sentido de ubicacion del CUMPLE 21/07/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE
productoras.
) Series y subseries documentales segun CUMPLE
3 CONTROL DE CALIDAD |TRD aplicada. 25/07/2025 .
EN INVENTARIOS ian A Caceres Barri
Ordenacion del documento. CUMPLE i mle et .
Fechas extremas. CUMPLE
ng la totalidad de CD's sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD , . .
4 PROCESO DE MIGRACION Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A
Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. NA WA e
Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y follacion. N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.

CONTROL DE CALIDAD |OCR  (Reconocimiento  éptico  de

s |PrOCESO DE caracteres). A " g
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segtn el documento. NS i A
Eliminacién de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. N - .
Calidad de las imagenes. CUMPLE 24/07/2025
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. CUMPLE 24/07/2025
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN :
TAMARO Resolucion 600 DPI color formato TIF CUMPLE 24/07/2025
Registrar si exi i
egistrar si existen imagenes que CUMPLE 2810712025

originalmente estén ilegibles.

Firma: ;
Nombre: Elkin VasqueZ Fuent&

Cargo: Coordinador General
Fecha: 25/07/2025




GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

[ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
SR ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y

5 ACONSUD PROFESIONALES SAS
( mmpesxmss SAS

PROCESOS: ELABORACION DE HOJAS CONTROL

VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCI LUACION Y CONTROL BIENTAL-SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO E?ALUKE ON PARA LA §o§‘ﬁ§ﬁ BILIDAD

SERIE DOCUMENTAL: | PERMISOS AMBIENTALES

SUBSERIE DOCUMENTAL: |PERMISOS DE TALAS Y PODAS DE ARBOLES

NOTA: TRANSFERENCIA 06082025-30

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD : FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO

DETALLE VERIFICACION VERIFICACION

Revision de ordenacion intema de los

expedites 0 documentos, segun criterio Se evidencio una mala

de ordenacion recibido por la unidad organizacion en orden

productora, orden de tipologias NO CUNFLE AOTIA02E cronologico de los

documentales segun las TRD o lista de expedientes Pedro Luis Camacho Florez

chequeo.

Retiro de material abrasivo CUMPLE 28/07/2025 /

1 |ORDENACION

Revision del borrado de la foliacion

antigua.

Reyisibn de foliacion antigua (si es con CUMPLE 30/07/2025

boligrafo se debe anular con el (/)). ¢
isi i iaci edro Luis Camacho Florez

Revision del consecuth de la foliacion CUMPLE 30/07/2025

de documentos o expedientes.

Revision del sentido de ubicacion del

folio.

Nombre de Unidades Administrativas y

productoras. %
CONTROL DE CALIDAD EN |Series y subseries documentales segin CUMPLE 110812025 a““""
INVENTARIOS TRD aplicada. Fabian Andres Caceres Barrios

Ordenacion del documento.

Fechas extremas.

Que la totalidad de CD’s sean
verificados.

CUMPLE 30/07/2025

2 |FOLIACION

CUMPLE 30/07/2025

N/A N/A N/A

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE MIGRACION Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A

Registrar como (vacia), si la subcarpeta

digital no tiene informacion. NA N/A N/A

5 |HOJAS DE CONTROL Verificacion dg Ia' ordenacion, fechas NA NA NA
extremas y foliacion.

Calidad de las imagenes. CUMPLE 4/08/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|CUMPLE 4/08/2025 g
digitalizacion de ninguna pagina. -~
CONTROL DE CALIDAD OCR  (Reconocimiento  éptico  de
; PROCESO DE caracteres). CUMPLE 4/08/2025 ) /
DIGITALIZACION DE T Valentina Merchan Camacho
DOCUMENTOS esolucion de , €N Negro
0 escala de gris seglin el documento. SUNPLE 40872025
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 4/08/2025
Registrar si existen imagenes que
originaimente estén ilegibles. L 4oaz02s
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD )
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. [N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN ;
TAMARO Resolucién 600 DPI color formato TIF~ [N/A N/A N/A
Reai S )
egistrar si existen imagenes que NA NA NA

originaimente estén ilegibles.

Firma: /) .

Nombre: Vasque ntes
Cargo: Coordinador GEneral
Fecha: 6/08/2025

N




ACONSUD PROFESIONALES SAS
ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
i BITACORA
% BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS ]
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-159518
i ORGANZAGION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
PROCESOS: ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL-SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD

SERIE DOCUMENTAL: LICENCIAS AMBIENTALES
SUBSERIE DOCUMENTAL:
NOTA: TRANSFERENCIA 06082025-31 (LAV-0046-00-2017)

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFIC{\CION VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los /
expedites o documentos, segin criterio 4 /é
de ordenacion recibido por la unidad CUMPLE 1/08/2025 7 Y,

1 |ORDENACION productora, orden fie tipologias Padro Luis Camacho Florez
documentales segun las TRD o lista de

chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 1/08/2025 B4
RGY|SIOn del borrado de la foliacion CUMPLE 1/08/2025
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con %
boligrafo se debe anular con el (/)). CABLE 108/2025

isi i iaci Pedro Luis Camacho Florez
Revision del consecutlvq de la foliacion CUMPLE 1/08/2025
de documentos o expedientes.
Revision del sentido de ubicacion del

folio.
Nombre de Unidades Administrativas y

. 4
productoras. CUMPLE
CONTROL DE CALIDAD EN [Series y subseries documentales segin é % gt

CUMPLE 6/08/2025

2 FOLIACION

CUMPLE 1/08/2025

INVENTARIOS TRD aplicada. Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE
Fechas extremas. CUMPLE
Que la totalidlad de CD’s sean
el N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD : . ;
B PROCESO DE MIGRACION Que los CD’s contengan informacion N/A N/A N/A

Registrar como (vacia), si la subcarpeta

digital no tiene informacion. o A B
Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y foliacion. N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. CUMPLE 5/08/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la CUMPLE 5/08/2025 7
digitalizacion de ninguna pégina. ] / -
CONTROL DE CALIDAD  |OCR  (Reconocimiento  optico  de : / g
. [Procesooe sracieres) CUMPLE 5/08/2025 gL
DIGITALIZACION DE Valenti
_ alentina M
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro CUMPLE 5/08/202 'd Sy Samacho
o escala de gris segun el documento. e /
/
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 5/08/2025 /
Registrar si existen imagenes que (
originalmente estén ilegibles. LS i
Calidad de las imagenes. CUMPLE 6/08/2025 p 4
CONTROL DE CALIDAD . /
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. CUMPLE 6/08/2025 e
7 |DIGITALIZACION ALl
R . i
;0 w_\;os DEGRAN |Resolucion 600 DP! color formato TIF CUMPLE 6/08/2025 VST wTvEho
Registrar si existen imi
pi dgenes el cuMPLE 6/08/2025

originalmente estén ilegibles.

Firma: 5 ig ; Z/’
Nombre: Efkin Vasqudz
Cargo: Coordinador General

Fecha: 6/08/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
ACONSUD GESTION DE PROYECTOS

3%) PROFESICONALES SAS. B'TACORA

E BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS ]
PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

; SRGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y

PROCESOS: ELABORACION DE HOJAS CONTROL

VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SECRETARIA GENERAL - SG

UNIDAD PRODUCTORA:

SERIE DOCUMENTAL: ACTOS ADMINISTRATIVOS

SUBSERIE DOCUMENTAL: |RESOLUCIONES 2022

NOTA: TRANSFERENCIA 13082025-33

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
VERIFICACION

ALHDAD DETALLE VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los

expedites 0 documentos, segun criterio /
de ordenacion recibido por la unidad —7/ -
/2 5
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias Gl A0 L, /
documentales seguin las TRD o lista de Pedro Luis Céfhacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 4/08/2025 i
Reyisibn del borrado de la foliacion CUMPLE 7/08/2025
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con
2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/). CUMRLE iy Z /
isi i iaci Pedro Luis Caffacho Florez
Revision del consecutuvg de la foliacion CUMPLE 7/08/2025
de documentos o expedientes.
Revision del sentido de ubicacion del CUMPLE 7/08/2025

folio.
Nombre de Unidades Administrativas y

productoras CUMPLE 11/08/2025 %
CONTROL DE CALIDAD EN Series y subseries documentales segun CUMPLE s g ﬂ

3 |INVENTARIOS TRD aplicada. Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 11/08/2025
Fechas extremas. CUMPLE 11/08/2025
ng la totalidad de CD’s sean NA NA NA
CONTROL DE CALIDAD e
4 PROCESO DE MIGRACION Que los CD’s contengan informacion N/A N/A N/A

Registrar como (vacia), si la subcarpeta

digital no tiene informacion. & N WA
Verificacion de la ordenacion, fechas

5 |HOJAS DE CONTROL extremas y foliacion. SIF SIF SIF
Calidad de las imagenes. CUMPLE 11/08/2025

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la CUMPLE 11/08/2025
digitalizacion de ninguna péagina.

CONTROL DE CALIDAD  [OCR  (Reconocimiento ~ optico  de

; PROCESO DE caracieres). CUMPLE 11/08/2025
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
o escala de gris segun el documento. PAMLE N
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 11/08/2025
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. e Ll e
CONTROL DE CALIDAD Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
PROCESO DE Registro de iméagenes en el inventario. N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION 3
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF N/A N/A N/A
TAMANO Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. N/A A NiA
Firma:
Nombre:
Cargo: Coordinador General

Fecha: 13/08/2025




. ACONSUD PROFESIONALES SAS
YACONSUD GESTION DE PROYECTOS

%«&% PROPESIONALES SAS.

BITACORA
f BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS J
PROYECTO: CcDMB
CONTRATO: 210-15951-8

ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
ELABORACION DE HOJAS CONTROL

PROCESOS:

VERSION TRD: 2014 .
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION ORDENAMIENTO Y PLANIFICACION INTEGRAL DEL TERRITORIO - SOPIT
UNIDAD PRODUCTORA: _ |GRUPO GESTION DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

INFORMES, DERECHOS DE PETICION, ACREDITACION DEL LABORATORIO DE AGUAS

SERIE DOCUMENTAL:

Y SUELOS
. |INFORME DE GESTION, INFORMES DE MONITOREO, INFORMES DE ESTUDIOS Y ANALISIS DE
SUBSERIE DOCUMENTAL: AGUAS Y SUELOS
NOTA: TRANSFERENCIA 13082025-34

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
VERIFICACION

AGTHIDAD DETALLE VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los

expedites 0 documentos, segn criterio SE OBSERVO MALA /

de ordenacion recibido por la unidad NOCUMPLE | 290072025 |ORGANIZACIONPOR | 4 él/

1 |ORDENACION productora, orden de tipologias FECHAS Bodio Luis Camacho Florez
documentales segun las TRD o lista de

chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 29/07/2025 A

Revision del borrado de la foliacion CUMPLE 30/07/2025

antigua.
CUMPLE | 300712025 /&V /

Revision de foliacion antigua (si es con
boligrafo se debe anular con el (/)).

2 |FOLIACION ; &
Revision del consecutivo de la foliacion Pedro Luis Camacho Florez
) CUMPLE 30/07/2025
de documentos o expedientes.
::;;mon del sentido de ubicacion del CUMPLE 30/07/2025
Nombre de Unidades Administrativas y
productoras. CUNRLE LA DOCUMENTACION
Series y subseries documentales segin | 1o = DE INFORMES DE
TRD aplicada. GESTION DE
LABORATORIO

Ordenacion del documento. NO CUMPLE PRESENTABA

INCONGRUENCIAS EN _/_

3 CONTROL DE CALIDAD 410812025 SUS FECHAS Gl s
EN INVENTARIOS EXTREMAS, SE HIZO | Fabian Andres Caceres Barrios
ENTREGA AL

TECNICO DE CALIDAD
Fechas extremas. NO CUMPLE EN ORGANIZACION

PARA SUBSANAR LAS

FALENCIAS
MENCIONADAS

Que la totalidad de CD’s sean NA NA NA

CONTROL DE CALIDAD  |verificados.
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion N/A N/A N/A
MIGRACION - —

Registrar como (vacia), si la subcarpeta

digital no tiene informacion. e NA i
Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y follacion. N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. CUMPLE 7/08/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la CUMPLE 7108/2025 )
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD [OCR (Reconocimiento  optico  de
. PROCESO DE camckied). CUMPLE 7108/2025 :
DIGITALIZACI i
DIGTALZACONDE |cesoiucion de 300 OPI PDFIA,en negrol o ¢ IR, Valentina Mefchian Camacho
o escala de gris segun el documento. /
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 7/08/2025 '
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. GIMPLE TR8/2025
CONTROL DE CALIDAD Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION ,
FORMATOS DE GRAN gwgl::bn 690 DP: oolor foarmato TIF N/A N/A N/A
TAMANO egistrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. WA N N/A
o
Firma: p- & =
a g7t
Nombre: Elkin Vasqffez Fughtes
Cargo: Coordinador General

Fecha: 13/08/2025
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PROFESIONALES SAS

REGISTRO DE ASISTENCIA

Cédigo: F-MAM-019

Versién: 0.0

Pagina 1de 1

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:
Liderado:

INICIO: /-

E/mu UlS?t-’a& ,é

30.

Oficina de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.
15 de julio del 2025
CIERRE: (_ ?QQN\
Mesa de Trabajo del Equipo Directivo de CDMB
Conocer, Revisar, Verificar, Validar y detallar el
Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Gerente y Re

REGISTRO DE ASISTENCIA

Dependencia: proyecio y/o drea dedesem eﬁo Cargo: cargo en el g__ se desemp eﬁu

= (Reunion Preliminar seguimiento por la CDMB).
porcentaje de avance a la fecha y compromisos con la CDMB.
presentante de ACONSUD PROFESIONALES SAS.
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2 |
- Cédigo: F-MAM-019
(¢ ) ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA oo
%% PROFESIONALES $AS Pagina 1de1

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

o0\ CIERRE:

PROFESIONALES S.A.S. y CDMB.

Liderado:

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.
16 de julio del 2025
INICIO: 3 1y
Reunién Seguimiento Equipo CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

Conocer, Revisar, Verificar, Validar y Presentar los pendientes y compromisos a la fecha entre ACONSUD

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Director de Proyecto, Ing. Noemi Camacho - Profesional en Ciencias de la

Informacion y la Documentacion, Bibliotecologia y Archivisticas y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General
del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA

Dependencia: proyecto y/o drea de desempeiio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.
%f/ val/u Aﬂw@ [ 2097970 Dovtrto er. (ol 7037 o Rl@aria oz
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PROFESIONALES
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SAS

REGISTRO DE ASISTENCIA

Cédigo: F-MAM-019

Versién: 0.0

Pégina 1de 1

e la CDMB por parte del equipo.
cifras a la fecha para la presentaciéon del

, las

Lugar: Oficina ACONSUD PROFESIONALES S.A.S

Fecha: 21 de julio del 2025 _

Hora:  INICIO:MW\E  CIERRE: 2 3dlee

Tema: Reunidn preliminar para la presentacién del cuarto informe ant

Objetivo: Conocer, Presentar, Revisar, Verificar y Validar las cantidades
cuarto informe de acuerdo de las actividades del contrato inicial.

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz - Director de Proyecto.
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) “) Cédigo: F-MAM-019
b AC%UD REGISTRO DE ASISTENCIA

Versién: 0.0
e PROFESIONALES $A
Y, SAS Pégina 1 de 1

Lugar: OFICINA ACONSUD PROFESIONALES SAS.

Fecha: 28 de julio del 2025

Hora: INICIO: #:40  CIERRE:

Tema: Reunion Mesa de Trabajo Coordinadores de Proyectos, Equipo Directivo y Administrativa.

Objetivo: Concretar, Analizar, Verificar y Validar los pendientes de los contratos inicial de cada proyecto y la proyeccién
en general y de las adicionales.

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Gerente General de Aconsud Profesionales S.A.S.

REGISTRO DE ASISTENCIA

Dependencia: proyecto y/o drea de desempeio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.)
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REGISTRO DE ASISTENCIA

Cadigo: F-MAM-019

Versién: 0.0

Pagina 1de 1

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

PROFESIONALES S.A.S. y CDMB.

Liderado:

e Ly il

Ing. Noemi Camacho - Profesional en Ciencias de la Informacién
Archivisticas y Elkin Vasquez Fuentes —

REGISTRO DE ASISTENCIA

to y/o drea de desem peiio, Curo curo en el ue se desemeﬁa |

z/

/ zf@%’m (67

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.
04 de agosto del 2025
INICIO: k00 AM CIERRE: | (- CON
Reunidn Seguimiento Equipo CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A S,
Conocer, Revisar, Verificar, Validar y Presentar los pendientes y compromisos a la fecha entre ACONSUD

y la Documentacion, Bibliotecologia y
Coordinador General del Proyecto.
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Cédigo: F-MAM-019
(( ) ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA ——

PROFESIONALES SAS

Paginalde1l

Lugar: Oficina de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

Fecha: 12 de agosto del 2025 o

Hora: INICIO: 1 {SQer cierre: 2120

Tema: Mesa de Trabajo Proyecto CDMB - Contrato Inicial y Adicional.

Objetivo: Reportary Validar el estado actual del Contrato Inicial y Adicional

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz - Gerente y Representante de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.e

REGISTRO DE ASISTENCIA

0 ec!o /o drea de desem eﬁo Car 0: cargo en el ue se desemeﬁa ‘
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PROFESIONALES

SAS

Cédigo: F-MAM-019

REGISTRO DE ASISTENCIA

Versién: 0.0

Pagina 1 de

1

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

Liderado:

Oficina de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.
12 de agosto del 2025
INICIO: 20 Pm - CIERRE:¢.00
Mesa de Trabajo Equipo Administrativo, Asesores y Proyecto CDMB. s
Interactuar, Participar, Informar, Conocer y establecer roles, responsabilidades, recomendaciones con el fin de
subsanar las diferentes situaciones presentadas en el Proyecto CDMB y establecer indicadores del Proyecto.
Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Gerente y Representante de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S, Dra. Laura
Duarte — Asesora Externa Juridica SG - C y Dra. Claudia Patifio Asesora de SG- SST.

REGISTRO DE ASISTENCIA
Dependencia: proyecto y/o Grea de desempeiio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.
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