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FECHA ACTA:

Julio 27 de 2025

HORA:

10:00 am

ACTA No. 41-2025

ENTREGA ORGANIZACIÓN, HOJAS DE CONTROL Y DIGITALIZACIÓN
OFICINA DE CONTRATACIÓN

Tema:

Realizar la entrega de Organización, Hojas de control y Digitalización de la Oficina de Contratación.

Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las actividades desarrolladas en cumplimiento a la ejecución del
contrato 210-15951-0, tales como migración, organización documental, digitalización documental y
elaboración de hojas de control.

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servidos de apoyo a ¡a gestión, a fin de dar continuidad ai fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega
de las hojas de control y digitalización realizadas a la OFICINA DE CONTRATACIÓN.

Se procede a la entrega de la Organización, Digitalización y Hojas de Control elaboradas, impresas e
incorporadas a los expedientes por parte de Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la ÑAS
(NetWork Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red" de la CDMB.

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidenciable, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos d(X;umentales de conformidad con
las tablas de retención documental, el plan de trabajo priorización en intervención de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineación de los instrumentos-
archivísticos, con la estrategia corporativa.

Entrega de 13 metros lineales (52 cajas X-2(X)) de archivos intervenidos correspondiente a archivos de gestión de
la serie de contratos vigencia 2024.

OFICINA PRODUCTORA

10 ASUNTOS 0 DETALLE MES 4
cOdico NOMBRE

CAJAS Mtl.

(MES 4: ARCHIVOS DE GESTION CONTRATOS VIGENCIA 2024 CAJAS
70-121 TOTAL CAJAS 52

130 OFICINA OECONTRATACláN 52 13

^¿Éfeboró. Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó: Calidad
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ÍTEM 4: DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS.

Realizar !a digitalización de documentos en formato PDF/A con reconocimiento óptico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservación a largo plazo sino la facilidad de búsquedas, cumpliendo con ios lineamientos
del AGN y el manual de reprografía de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestión y control - SIGC, de
conformidad con las tablas de retención documental, el plan de trabajo y e, priorización en la intervención de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

lU CODIGO NÜMüKt stRie, suBsemE documental o asunto IMAOtNtS FUf

OFICINA DE CONTRATACIÓN ARCHIVOS DE GESTIÓN CONTRATOS 20241 130 454 2

ITEM 6: ELABORACIÓN DE 103 HOJAS DE CONTROL.

Elaboración de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes unidades productoras,
según priorización Adelantada por parte de la oficina de gestión documental y el calendario de Transferencias documentales
de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato, cumpliendo con la normatividad archivistica vigente y lo dispu^to
en el SIGC.

HOJAS OE CONTROL +15 ITEMS

SERE O SBBSERS DOOfMENTAL NOMBRE EXPEDIENTE HH.IX: TOTAL

(XMTRATAa(m2fl24 CONTRATOS 2024 100

9STOTAL HH.CC +15 ITEMS

HOJAS OE CONTROL +15 ITEMS

HH.CC TOTALSERE O SBBSERE DOQIMENTAL NOMBRE EXPEDENTE

1CONTRATAOON 2022 CONTRATOS 2022

1TOTAL HH.CC +15 ITEMS

HOJAS OE CONTROL -15 ITEMS

ITEMSNOMfflE EXPEDIENTEKRS O SUB^IE OOCOMBMTAL

B14379-12 - CARLOS ARMANDO RODRIGUEZCOMTKÁTAaON2S22

1314402-04 - CONSORCIO BOCAS COMO TOM013CONTRATACtON 2022

114402-04 - CONSORCIO BOCAS CDMB TOM015l»NTRATACI0N 2022

1U4D2-a4 - CONSORCIO BOCAS COMB TOMO IBaHITRATAIXCM2022

414402-04 - CONSORCIO BOCAS COMB TOMO 17CONTRATAIXIIN 2022

514402-04 - CONSORCIO BOCAS COMB TOMO IBÍXHITRATAÍXON2022

^¿laboró: Medición, análisis y mejora Aprobó: CalidadRevisó: Calidad
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HOJAS DE CONTROL -15 ITEMS

SEBE 0 SOBMRS DOCUMENTAL NDM«IE EXPEDIENTE ITEMS

CONTRATACION 2022 K402-04 - CONSORCIO BOCAS CDMB TOM019 12

TOTAL HH.CC ̂ 15 ITEMS 2^

Una vez Aconsud Profesionales SAS, entregue los archivos de gestión a la unidad productora es
importante que continué tos procesos de:

> Organización (Incorporando, digitaiizando y foliando los documentos que se alleguen y actualizando los
FUID),

> Hojas de control (Alimentar la hoja de control del expediente).

Lo anterior con el fin de continuar con los procesos y el cumplimiento de las normativas vigentes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Pedro Luis Cámacho FIórez
Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Valentina Merchán Camacho.

Técnico de calidad para la migración
y digitaización

/

labelo García Ramírez
Técnico de Calidad proceso de elaboración de hojas de control
Cari

Vo Bo

Coordinador General

RECIBE CDMB

Chanel Rocío López Aldana
Jefe de Oficina de Contratación

Elaboró. Valentina Merchán Camacho, Carlos Mauricio García Ramírez
Revisó: EIkin Vásquez Fuentes

Elaboró: Medición, análisis y mejora [ Aprobó: CalidadRevisó: Calidad
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FECHA ACTA:

Junio 25 de 2025

HORA:

15:00

ACTA No. 42-2025

ENTREGA ORGANIZACIÓN Y DIGITALIZACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN INTEGRAL DE LA OFERTA AMBIENTAL - SUGOA

Tema:

Realizar la entrega de Organización y Digitalización a la Subdirección de Gestión Integral de
la Oferta Ambiental - SUGOA.

Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecución
del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por la Subdirección de
Gestión Integral de la Oferta Ambiental - SUGOA.

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalización realizada a la SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN
INTEGRAL DE LA OFERTA AMBIENTAL - SUGOA, imágenes en Formato PDF/A, con
reconocimiento de caracteres OCR (Optica! Character Recognition), así:

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS UNEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión (X)n control de calidad evktenciable, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retención documental, el plan de trabajo priorización en intervención de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineación de los instrumentos-
archivisticos. con la estrategia corporativa.

II SERIE, SUBSERtE DOCUMENTAL 0
ASUNTO

4;cajas mtlID.CÓDIGOí
st-íte® ti

NOMBRE

REGLAMENTACION HIDRICA - SUGAR Y

DERECHOS DE PETICIÓN TRANSFERENCIA
N* 13062025-20 / CAJAS 13-17 (TOTAL 5
CAJAS)

SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN INTEGRAL DE
LA OFERTA /^BIENTAL - SUGOA

1 500 5 1,25

ÍTEM 4; DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS.

Elaboró; Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó; Calidad
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Realizar la digitalización de documentos en formato PDF/A con reconocimiento óptico de
caracteres - OCR, que proporcionen no solo preservación a largo plazo sino la facilidad de
búsquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografía de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestión y control - SIGC, de conformidad con las tablas
de retención documental, el plan de trabajo y e, priorización en la intervención de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del

contrato.

10 CODIGO^ NOMBRE E.SUBSERIE DOCUMENTALO ASUNTO IMÁGENES PDF

SUBDIRECCIÚN DE GESTIÓN INTEGRAL DE LA OFERTA
AMBIENTAL-SUGOA

I  500 INFORMES 3.939 28

Se procede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Acx)nsud Profesionales SAS y
almacenadas en la ÑAS (Network Attached Storage) “almacenamiento  conectado a la red” de
la CDMB. verificadas por las partes.

ENTREGA ACOfíSUD PROFESIONALES SAS:

\|a\€<v\\í\a r\
z
Pédro Luis Camacho FIórez
Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Valentina Merchán Camacho.

Técnico de calidad para la migración
y digitalización

VoBo

Coordinador General

RECIBE CDMB

Ai^a Marchama Hernández Angulo
Subdirectora de Gestión Integral de la Oferta Ambiental - SUGOA.

Elaboró: Valentina Merchán Camacho

Revisó: Elkín Vásquez Fuentes

Aprobó: CalidadRevisó: CalidadElaboró: Medición, análisis y mejora
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FECHA ACTA:

I Junio 26 de 2025
HORA;

14;00

ACTA No. 44-2025

ENTREGA DE ORGANIZACIÓN, DIGITALIZACIÓN Y HOJAS DE CONTROL
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

Tema:

Realizar la entrega de Digitalización y Hojas de cxintroi del Grupo Seguimiento para la
Sostenibilidad (TRAMITES AMBIENTALES)
Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecución
del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Seguimiento

! para la Sostenibilidad (TRAMITES AMBIENTALES)

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al
fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando
cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de la
Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la
digitalización realizada a Grupo Seguimiento para la Sostenibilidad, imágenes en Formato
PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), así:

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidenciadle, mediante
la cual se desarrollan actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos
documentales de conformidad con las tablas de retención documental, el plan de trabajo
priorización en intervención de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden
original de los documentos de archivo, permitiendo la alineación de los instrumentos-
archivísticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O

ASUNTO

MTID CODIGO cajas!NOMBRE
L.

TRASFERENCIA No

PROYECTOS

AMBIENTALES Y SEGUIMINETO
AMBIENTAL MINERO Y DELITOS

AMBIENTALES CAJAS 118-121 (TOTAL
4 CAJAS).

10062025-16

NORMASDE
GRUPO

SEGUIMIENTO
PARALA

SOSTENIBILIDAD

1 720 35 8.75

^^laboró. Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó: Calidad
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SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O

ASUNTO

MT
ID CÓDIGOl NOMBRE CAJAS^

L.

ARCHIVOS DE GESTION TRAMITES Y

PERMISOS AMBIENTALES "CA. VE, TH,
EM" (TOTAL 31 CAJAS).

ÍTEM 4: DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalización de documentos en formato PDF/A con reconocimiento óptico de
caracteres - OCR, que proporcionen no solo preservación a largo plazo sino la fecilidad de
búsquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografía de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestión y control - SIGC, de conformidad con las tablas
de retención documental, el plan de trabajo y e, priorización en la intervención de series

documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato.

SERIE, SUBSERIE
hDOCUMENTAL o ASUNTO

IMÁGENES^* PDFID CODIGO, NOMBRE

SEGUIMIENTO TRAMITES AMBIENTALES

DE GESTIÓN
GRUPO

PARA LA SOSTENIBILIDAD
117720 21.7881

Se procede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la ÑAS (Network Attached Storage) “almacenamiento  conectado a la red’ de
la CDMB, verificadas por las partes.

ÍTEM 6; REALIZACION DE 13 HOJAS DE CONTROL.

Elaboración de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las
diferentes unidades productoras, según priorización Adelantada por parte de la oficina de
gestión documental y el calendario de Transferencias documentales de acuerdo a la cantidad
definida en el alcance del contrato, cumpliendo con la normatividad archivística vigente y lo
dispuesto en el SIGC.

HOJAS DE

CONTROL

MES 4

SERIE, SUBSERIE
DOCUMENTAL O ASUNTO

OFICINA PRODUCTORA
ID

NOMBRECODIGO

LICENCIAS AMBIENTALES -

RUTA DEL CACAO 2018 = 8

HOJAS DE CONTROL,
LICENCIAS AMBIENTALES DE

GESTIÓN = 5

GRUPO

SEGUIMIENTO
PARAlA

SOSTENIBILIDAD

137204

Aprobó; CalidadRevisó; CalidadElaboró: Medición, análisis y mejora
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Se procede a la entrega de (13) Hojas de Control elaboradas e impresas por Aconsud
Profesionales SAS y almacenadas en la ÑAS (Network Attached Storage) “almacenamiento
conectado a la red” de la CDMB, incorporadas al respectivo expediente y verificadas por las
partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Merchán Camacho.Pedro Luis Camacho FIórez

Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Vaiem

Técni<^ de calidad para la migración
y digitalización

CáfYbslVIáiirício García Ramírez
Técnico de Calidad proceso de elaboración de hojas de control

Vo. Bo.

I Vasquez Fuentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

Daniel Herbando Moreno López
Coordinador Grupo Seguimiento Para La Sostenibilidad

Elaboró: Valentina Merchán Camacho
Revisó: EIkin Vásquez Fuentes

Elaboró: Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó: Calidad
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FECHA ACTA:

Junio 25 de 2025

HORA:

15:00

ACTA No. 45*2025

ENTREGA DE ORGANIZACIÓN Y DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL
GRUPO GESTIÓN PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO

Tema:

Realizar la entrega de Organización y Digitalización del Grupo Gestión Presupuestal y Eficiencia del
Gasto Publico.

Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecución del
contrato 210-15951-8, y c»mo objeto del realizado por Grupo Gestión Presupuestal y Eficiencia del
Gasto Publico.

En cumplimiento y ejecución de las actividades Inmersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normaüvidad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-
2025-07)“, me permito hacer entrega de la digitalización realizada a Grupo Gestión Presupuesta! y
Eficiencia del Gasto Publico, imágenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR
{Optical Character Recognition), así;

ITEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión a>n control de calidad evidendable, mediante la cual
se desarrollan actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos documentales de
conformidad con las tablas de retención documental, el plan de trabajo priorización en interwndón de
series documentales que determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato,
respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la
alineadón de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

11 SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O

ASUNTO

MT
ID CODIGO NOMBRE íCAJAS

TRANSFERENCIA 04072025-22

ESTADOS FINANCIEROS FONDO DE

VIVIENDA 2019-2021 (CAJA 233 TOTAL 1
CAJA X-300).

Grupo Gestión Presupuestal
y  Eftdenda de! Gasto
Publico

1 810 1 0.3

ÍTEM 4; DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalízadón de documentos en formato PDF/A con reconodmiento óptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservadón a largo plazo sino la fadlidad de búsquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografía de la CDMB, contenido en el sistema integrado

Elaboró: Medidón. análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó: Calidad
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de gestión y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retención dooimental, el plan de trabajo
y e, priorización en la iníervendón de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

,  OFICINA PRODUCTORA
' CÓDiG ■

O  II
D NOMBRE

MES 4
SERIE, SUBSERIE

DOCUMENTAL O ASUNTO U IMÁGENES GRAN ,.PD
TAMAÑO F

GRUPO

GESTIÓN
PRESUPUESTA

L Y EFICIENCIA

DEL GASTO

PUBLICO

COMPROBANTES DE

MOVIMIENTOS DIARIOS DE

CONTABILIDAD MARZO 2025

6.139 25

810
1 INFORMES FDVA 54 815 3

ESTADOS FINANCIEROS 3.713 2.776 99

TOTALES 9,906 3.591

Se procede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la ÑAS (NetWork Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

ENTREGA ACONTO PROFESIONALES SAS;

I

Valentina Merchán Camacho.

Técnico de calidad para la migración
y digitalización

Pedro Luis Camacho FIórez

Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Vo. Bo.

ElKin VásqVez Fuetes
Coordinador General

RECIBE CDMB

anna Santander Gómez

Coordinadora Grupo Gestión Presupuestal y Efidencia del Gasto Publico
ryn

Elaboró. Valentina Merchán Camacho

Revisó: EIkin Vásquez Fuentes jj?

Aprobó: CalidadRevisó: CalidadElaboró; Medición, análisis y mejora
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FECHA ACTA:

Junio 25 de 2025

ACTA No. 46-2025

ENTREGA DE ORGANIZACIÓN Y DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL
GRUPO DE TESORERIA Y CARTERA.

Tema:

Realizar la entrega de Organización y Digitalizadón del Grupo de Tesorería y Cartera.
Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecución del
contrato 210-15951-8, y como objeto del realizado por Grupo de Tesorería y Cartera.

En cumplimiento y ejecución de las actividades innnersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de !a Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-
2025-07)“, me permito hacer entrega de la digitalizadón realizada a Grupo de Tesorería y Cartera,
imágenes en Formato PDF/A, con reconodmiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition),
asi:

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidendable, medíante la cual

se desarrollan actividades de dasificadón, ordenadón y descripdón de los fondos documentales de
conformidad con las tablas de retención documental, el plan de trabajo priorizadón en intervendón de
series documentales que determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato,
respetando el prindpio de procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la
alineadón de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O
ASUNTO

; MT
ID CODIGO NOMBRE  I,CAJAS

L.

Grupo Gestión TRANSFERENCIA No 10072025-24

Presupuestal y Efidenda BOLETÍNES DIARIOS DE TESORERIA
2023 (CAJA 103-105 TOTAL 3 CAJAS)del Gasto Publico

1 810 0,753

ÍTEM 4: DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizadón de documentos en formato PDF/A con reconodmiento óptico de caracteres -
OCR, que propordonen no solo preservsKaón a largo plazo sino la fadlidad de búsquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestión y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retendón documental, el pian de trabajo
y e, priorizadón en la intervendón de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a ia
cantidad definida en el alcance del contrato.

^laboró. Medición, análisis y mejora Revisó; Calidad Aprobó; Calidad
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OFICINA PRQDÜCTOSA

NBM8RF

SFR!E,SlfflS[R(£ DOCtÍ«fHTAIÜ ||
hmm iM

MFS4
ID

riOIGO AfiFHfG PDF

82D Grupo ái ÍBgirgrfa y Calera 3875 26TESORERIA

íflFAlES 387ÍT

Se procede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en (a ÑAS (NetWork Attached Síorage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

ENTREGA ACONSUOPRQFESIONALES SAS:

Peároí^^a^Mho'^rez
Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Valentina/Merchán Camacho.
Técnico de calidad para la migración
y digitaJizfeción

Vo. Bo.

Erkin Vásquez Fuetes
Coordinador General

RECIBE CDMB

itza Martínez Capapho
rdinadora Grupo Tesorería y Cartera

Mi

Elaboró: Valentina Merchán Camacho
Revisó: EIkin Vásquez Fuentes-^

Aprobó: CalidadRevisó: CalidadElaboró: Medición, análisis y mejora
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HORA;FECHA ACTA:

Junio 27 de 2025 14:00

ACTA No. 47-2025

ENTREGA DE ORGANIZACIÓN Y DIGITALIZACIÓN
GRUPO GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

Tema:

Realizar la entrega de Digitalizadón al Grupo Gestión del Conocimiento para la Sostenibiiidad.

Objetivo:
Entregar, verificar y revisar tas imágenes digitalizadas y la ofganización documental en cumplimiento a la ejecución
del contrato 210-15951-8, al Grupo Gestión del Conocimiento para la Sostenibiiidad para la transferencia
documental primaria N°29052025-12

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo objeto es
"Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fín de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades a cargo del
proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y ünemierAos establecidc^ por el Archivo
General de la Nación y Documentación del fx^oceso. (SG-GD-2025-07)‘, me permito hacer entrega de la
digitalización realizada al GRUPO GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD, imágenes en
Fonnato PDF/A, con reconocimiento de carpieres OCR {Optica! Character Recognition), asi:

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS UNEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidenciable, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retención documental, el plan de trabajo priorización en intervención de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance de! contrato, respetando e! principio de
procedencia y orden original de los documentos de archiw, permitiendo la alineación de ios instrumentos-
archivisticos, con la estrategia corporativa.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O
ASUNTO

CID'CODIGOl NOMBRE n AJAS MT L

TRANSFERENCIA No 22072025-28

LABORATORIO (CAJAS 29-36 TOTAL 8 8
CAJAS)

Grupo Gestión del Conocimiento Para La
Sostenibiiidad

1 410 2

ÍTEM 4: DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalización de documentos en formato PDF/A con reconocimiento óptico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservación a largo plazo sino la facilidad de búsquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografía de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestión y control - SIGC, de
Elaboró; Medición, análisis y mejora Revisó; Calidad Aprobó; Calidad
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conformidad con las tablas de retención documental, el plan de trabajo y e, priorización en la intervención de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

iü SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL
O ASUNTO

IMAID CODIGO NOMBRE GENES PDF

Grupo Gestión del Conocimiento Para La
Sostenibilidad

4101 Laboratorio 1056 34

Se prticede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la ÑAS
(Networ1( Attached Storage) ‘'almacenamiento conectado a la red" de la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Valentina Mérchán Camacho.
Técnicjb de calidad para la migración
y digitalización

Pedro Luis Camacho Fiórez

Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Vo. Bo.

EIkin Vásquez Füentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

Johanná Patricia Ardila Lerma
Coordinaaora Grupo Gestión del Conocimiento para la Sostenibilidad

Elaboró; Valentina Merchán Camacho

Revisó; EIkin Vásquez Fuentesrg?

[ Aprobó: CalidadRevisó: CalidadElaboró: Medición, análisis y mejora
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FECHA ACTA:

Julio 9 de 2025

HORA:

8:00

ACTA No. 48-2025

ENTREGA DIGITALIZACIÓN
GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD (GEA)

Tema:

Realizar la entrega de Digitalización del Grupo Elite Ambiental para la Sostenibilidad (GEA)

Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecución
del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Elite
Ambiental para la Sostenibilidad (GEA)

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al
fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando
cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de la
Nación y Documentación del proceso. (83-30-2025-07)”, me permito hacer entrega de la
digitalización realizada a Grupo Elite Ambiental para la Sostenibilidad, imágenes en
Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), así:

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidenciable, mediante la cual se
desarrollan xtividades de clasificación, ordenación y d^cripción de los ft)ndos documentales de conformidad con
las tablas de retención documental, el plan de trabajo priorización en intervención de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineación de los instrumentos-
archivisticos. con la estrategia corporativa.

SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL O

ASUNTO
ID CÓDIGO NOMBRE CAJAS MT L.

INFORMES Y DERECHOS DE PETICIÓN

(TRANSFERENCIA No 29052025-13)

CAJAS 23-26 TOTAL CAJAS 4.

GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA

LA SOSTENIBILIDAD
1 730 4 1

ÍTEM 4: DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalización de documentos en formato PDF/A con reconocimiento óptico de
caracteres - OCR, que proporcionen no solo preservación a largo plazo sino la facilidad de

Elaboró: Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó: Calidad
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búsquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografía de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestión y control - SíGC, de conformidad con las tablas
de retención documental, el plan de trabajo y e, priorización en la intervención de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato.

IDtÚDIGQ í  SERIE, SUBSERIE DOCUMENTALO ASUMID ̂ IMÁGENES PDFNOMBRE

I  73D GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA U SDSTENIBILIDAD INFORMES SEGUIMIENTO AMBIENTAL 3079 25

Se procede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la ÑAS (NetWork Attached Storage) “almacenamiento  conectado a la red" de
la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS;

Ped^^^^^acho Fiórez
Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Valentina Merchán Camacho.

Técnicp de calidad para la migración
y digitalización

Vo. Bo.

2/
Eikin Vásqoez Fuéntes
Coordinador General

RECIBE CDMB

it

C

Diego Eniii
Ccerdinadfl

era

GrujX} Elite Ambiental para la Sostenibilidad

Elaboró: Valentina Merchán Camacho

Revisó: Eikin Vásquez Fuentes

Aprobó: CalidadRevisó; CalidadElaboró: Medición, análisis y m^ora
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FECHA ACTA:

Julio 24 de 2025

HORA FINAL:

10:45 horas

HORA DE INICIO:

10:30 horas

ACTA REUNIÓN No 050-2025
GRUPO JURÍDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICIO AL CIUDADANO

Asistentes: Verificar firma de asistentes al final del acta.

Tema: Verificación documentación a intervenir del Grupo Jurídico Administrativo y Servicio al
Ciudadano.

Objetivo de la reunión: Recibir, verificar y establecer criterios, pautas y procedimientos para
la intervención archivística de la documentación del Grupo Jurídico Administrativo y Servicio
ai Ciudadano.

LUGAR DE LA REUNIÓN:
Oficina Jurídica de la CDMB

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

•  Se recibe por parte del contratista de apoyo para la gestión del Grupo Jurídico
Administrativo y Servicio al Ciudadano, Dr. Gabriel Mantilla. 18 cajas a fin de ser
intervenidas archivísticamente por Aconsud Profesionales SAS, proceder a realizar la
transferencia documental primaria.

•  El Técnico encargado del proceso de Organización, Pedro Luis Camacho, recibe la y
verifica la información registrada en el FUID suministrado por la unidad productora
correspondiente. Una vez concluida la verificación, se procede a devolver los
expedientes que previamente fueron intervenidos archivísticamente por la empresa
Aconsud Profesionales SAS. En total, se reciben 16 cajas con archivos.

•  La Coordinación del Grupo Jurídico Administrativo y de Servicio al Ciudadano
proporciona las siguientes instrucciones para proceder con la intervención archivística
y aplicar las directrices específicas relacionadas con el tratamiento documental de cada
expediente. Estableciendo que el proceso de intervención debe llevarse a cabo en
estricto orden cronológico, asegurando el adecuado manejo y conservación de todos
los anexos vinculados a la solicitud correspondiente, sin excepción ni segregación
alguna.

^gj^Elaboró: Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó: Calidad
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Adicionalmente, se recomienda consignar en cada expediente e! número de radicado
completo, con el propósito de asegurar una adecuada identificación y trazabilidad,
facilitando así su consulta y manejo posterior.

ASISTENTES

No NOMBRE CARGO FIRMA

Coordinador del Grupo Jurídico
Administrativo y de Servicio al
Ciudadano

Jaime Ordoñez Ordoñez1

Contratista de apoyo a la Gestión del
Grupo Jurídico Administrativo y de
Servicio al Ciudadano

7l

2 Gabriel Mantilla

Coordinador de Proyectos Aconsud
Profesionales SAS ,

3 Elkin Vásquez Fuentes

Técnico de Calidad Aconsud

Profesionales SAS
Pedro Luis Camacho FIórez.4

Proyectó: Pedro Luis Camacho Rórez - Técnico de calidad
Revisó; Elkin Vásquez Fuentes - Coordinador General del Proyecto^j^

Aprobó: CalidadRevisó; CalidadElaboró; Medición, análisis y mejora
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HORA DE INICIO:

15:00 horas

HORA FINAL:

15:20 horas

FECHA ACTA:

Julio 25 de 2025

ACTA REUNIÓN NO 051-2025
GRUPO GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE PREDIOS INSTITUCIONALES

Asistentes: Verificar firma de asistentes al final del acta.

Tema: Verificación documentación a intervenir del Grupo Gestión y Administración de Predios
Institucionales

Objetivo de la reunión: Recibir, verificar y establecer criterios, pautas y procedimientos para
la intervención archivística de la documentación del Grupo Gestión y Administración de
Predios Institucionales

LUGAR DE LA REUNIÓN:
Subdirección Administrativa y Financiera - SAF

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

•  El 15 de julio de 2025 se recibe por parte de la funcionaría Alexandra Álvarez Delgado
secretaria de la Subdirección Administrativa y Financiera - SAF y el contratista de la
Coordinación de predios Ornar Yesid Sánchez Medina, 6 cajas que contienen
documentación como solicitud de exoneración de impuestos. Derechos de Petición y
mantenimiento de predios, así mismo se recibe las indicaciones del procedimiento de
ordenación para estos documentos, el cual se debe realizar en orden cronológico,
asegurando el adecuado manejo y conservación de todos los anexos vinculados a la
solicitud correspondiente así:

PROCEDIMIENTO PARA LA

ORDENACIÓNSERIE, SUBSERIE O ASUNTO

Cronológico con sus anexos o soportesExención de Impuestos

Cronológico de la respuesta de la solicitud
y como anexo la solicitud, requerimiento o
petición con sus anexos.

Derechos de Petición

Informes de actividades de
mantenimiento de predios

Cronológico con soportes y anexos.

Aprobó; Calidad«L Flaboró Medición, análisis v mejora Revisó: Calidad
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•  Una vez intervenidos archivísticamente por Aconsud Profesionales SAS, se proceder a
realizar la transferencia documental primaria.

ASISTENTES

No NOMBRE CARGO FIRMA

Coordinador del Grupo Gestión '
Administración de Pred(a
Institucionales

Giovanny Alberto Rondón
Archila

1

SubdirecciónSecretaria

Administrativa y Financiera - SAF
Alexandra Álvarez Delgado2

r

Contratista de apoyo a la Gestión del
Grupo Gestión y Administración
de Predios Institucionales

•  \

Ornar Yesid Sánchez Medina3

Coordinador de Proyectos Aconsud
Profesionales SAS

EIkin Vásquez Fuentes4

Técnico de Calidad Aconsud

Profesionales SAS
Pedro Luis Camacho FIórez.5

Z

Proyectó: Pedro Luis Camacho FIórez - Técnico de calidad
Revisó. EIkin Vásquez Fuentes - Coordinador General del Proyecta^^

Elaboró: Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó: Calidad
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i FECHA ACTA;

' Agosto 06 de 2025
; HORA:
10:00

ACTA No. 59-2025

ENTREGA ORGANIZACIÓN Y DIGITALIZACIÓN
GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA INTEGRAL

U
i Tema:

Realizar la entrega de Digitalización del grupo de defensa iuridica integral (Procesos Sancionatorios)
I Objetivo:
^ Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecución del
i contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por el grupo de defensa jurídica
I  integral (Procesos Sancionatorios)

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de
las actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y

lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nación y Documentación del proceso. (S6-6D-
2025-07)”, me permito hacer entrega de la digitalización realizada a la Coordinación del
Grupo Defesa jurídica integral, imágenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de
caracteres OCR (Optical Character Recognition), así;

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidenciadle, mediante la cual se
desarrollan actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos documentales de conformidad con
las tablas de retención documental, el plan de trabajo priorización en intervención de series documentales que
determine la CDMB de acuerdo a cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de
procedencia y orden original de los documentos de archivo, permitiendo la alineación de los instrumentos-
archivísticos, con la estrategia corporativa.

OFICINA PRODUCTORA MES 5

CAJAS MtL
iO ASUNTOS O DETALLE

CODIGO N'jí 'b*'

ARCHIVOS DE GESTION PRXESOS
SANCIONATORIOS VIGENCIA 2023 (CAJAS
1-6) TOTAL 6 CAJAS)

GRUPO DEFENSA JURÍDICA INTEGRAL230 6 1.5

ÍTEM 4: DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS

Realizar la digitalización de documentos en formato PDF/A con reconodmiento óptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservación a largo plazo sino la facilidad de búsquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografía de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestión y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retención documental, el plan de trabajo
y e, priorización en la intervención de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

j^.^laboró: Medición, análisis y mejora Revisó. Calidad Aprobó: Calidad
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10 CflOtOO NOMORÍ SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTO IMAbFNrS POf No ACTAS

REQUERIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PROCESOS

SANCIDNATDRIDS
23D GRUPO DEFENSA JURÍDICA INTEGRALI 05 I 2!

Se procede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la ÑAS (Network Attached Storage) “almacenamiento  conectado a la red" de
la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Vai^tinalVIérchán Camacho
Técnico para el proceso de Digitalización

ElWn VásqUlz^FudfTtes
Coordinador General

RECIBE CDMB

W xata Wi?va p
María Catalina Hernández Pinzón

Coordinadora del Grupo Defesa jurídica integral

Elaboró; Valentina Merchán Camacho

Revisó: EIkin Vásquez Fuentes

Aprobó; CalidadRevisó; CalidadElaboró: Medición, análisis y mejora
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FECHA ACTA:

Agosto 11 de 2025
HORA:

15:00

ACTA No. 63-2025

ENTREGA DE ORGANIZACIÓN Y DIGITALIZACIÓN
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

Tema:

Realizar la entrega de Digitalización del Grupo Seguimiento para la Sostenibilidad.
Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecución
del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Seguimiento
para la Sostenibilidad.

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo
objeto es '"Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-
2025-07)”, me permito hacer entrega de la digitalización realizada a Grupo Seguimiento para la
Sostenibilidad, imágenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical
Character Recognition), asi;

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS UNEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificación, ordenación y descripción de ios fondos documentales de conformidad con las tablas de retención
documental, el plan de trabajo priorización en intervención de series documentales que determine la CDMB de a:uerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineación de los instrumentos' archivisticos, con la estrategia corporativa,

ID CÓDIGO^* IJajasNOMBRE SERIE, SUBSERIE OOCUMENTAt 0 ASUNTO

TRANSFERENCIA No OB082025-31(LAV-004B-20I7 2 CAJAS) TOTAL 2 CAJAS)

Mi L

GRUPO SEGUIMIENTO

PARALA SOSTENIBILIDAD

2 0.5
1  720

LA 188 0.2

Item 4: digitalización documentos en tamaño convencional.

Realizar la digitalización de documentos en formato PDF/A con reconocimiento óptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservación a largo plazo sino la facilidad de búsquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografía de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestión y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retención documental, el plan de trabajo
y e, priorización en la intervención de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTOJIjMÁGENESID CODIGO NOMBRE PDF
-üít.

1.575I  720 GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD LAV 5

^^laboró: Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó; Calidad
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nffcÚDlGD^í NOMBRE SERlLSUBSERiE DDCIMNWI0 ASUNTO IMÁGENES PDF

0C-2DD9 485 2
Se prcx^ede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Acx)nsud Profesionales SAS y almacenadas
en la MAS (NetWork Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB verificadas
por las partes.

ÍTEM 6: ELABORACIÓN DE HOJAS DE CONTROL.

Elaboración de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes
unidades productoras, según priorización Adelantada por parte de la oficina de gestión documental y
el calendario de Transferencias documentales de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato, cumpliendo con la normatividad archivística vigente y lo dispuesto en el SIGC.

HOJAS DE

CQHTROL
ID CÓDIGO NOMBRÉ SERIE. SUBSERIÉ DOCUMENTAL 0 ASUNTO

GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD

1 720 LICENCIAS AMBIENTALES (VIGENCIAS 2008-2014) 27

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

vQÍftir\'\-ir\Q
Pedro Luis Cárf^cho Fiórez
Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Valentina Merchán Camacho.

Técnico de calidad para la migración
y digitalización

CSfíóS^uri^o García Ramírez
Técnico de Calidad proceso de elaboración de hojas de control

Vo. Bo.

^ Fujmi^sEIkin Vásq
Coordinador General

RECIBE CDMB

íaA
Daniel Hernando Moreno López
CoordinMor Grupo Seguimiento Para La Sostenibilidad

Elaboró: Valentiná Merchán Camacho

Revisó; EIkin Vásquez Fuentes.^^

Aprobó: CalidadElaboró: Medición, análisis y mejora Revisó; Calidad
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FECHA ACTA:

Agosto 12 de 2025
HORA:

08:00

ACTA No. 64-2025

ENTREGA DE ORGANIZACIÓN, DIGITALIZACIÓN Y HOJAS DE CONTROL
GRUPO JURÍDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICIO AL CIUDADANO

Tema:

Realizar la entrega de Digitalizacián del Grupo Jurídico Administrativo y Servicio al Ciudadano.
Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecución del
contrato 210-15951-8, tales como migración, organización documental, digitalización documental y
elaboración de hojas de control.

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalización realizada a Grupo Jurídico Administrativo
y Servicio al Ciudadano, imágenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR
(Optical Character Recognition), así:

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS s'

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retención
documental, el plan de trabajo priorización en intervención de series documentates que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de prxedencia y orden original de los dxumentos de
archivo, permitiendo la alinexión de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.
n

OFICINA PRODUCTORA MfS5
ASUNTOS OOETAUFmm ’A.IAS Mí!ni:

ARCHIVOS OE GESTION PROCESOS SANCIDNATORIOS
VIGENCIA 2023 (CAJAS l-B) TOTAL B CAJAS)

GRUPO DEFENSA JURÍOlCA INTEGRAL230 B 1.5

ÍTEM 4: DIGITALIZACIÓN DE 562.500 IMÁGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalización de documentos en formato PDF/A con reconocimiento óptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservación a largo plazo sino la facilidad de búsquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografía de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestión y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retención documental, el plan de trabajo
y e, priorización en la intervención de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.

10 CODIGO NOMBRE r*UBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTO . IMÁGENES PDF

GRUPO JURÍDICO ADMINISTRATIVO Y
SERVICIO AL CIUDADANO

ACCIONES DE TUTELA B.3I8 152220
ACCIONES DE REPETICION 204 2

.^Elaboró: Medición, análisis y mejora Revisó; Calidad Aprobó: Calidad
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Se procede a ia entrega de las imágenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la ÑAS (NetWork Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

ÍTEM 6: ELABORACIÓN DE HOJAS DE CONTROL.

Elaboración de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes
unidades productoras, según priorizacáón Adelantada por parte de la oficina de gestión documental y
el calendario de Transferencias dcx:umentales de acuerdo a ia cantidad definida en el alcance del
contrato, cumpliendo con ia normatividad archivística vigente y lo dispuesto en el SIGC.

HOJAS 0£

CONTROL

kintAnnr . ^

ItUWüTít SCRtE. StlBSERtf OOeüMEtfTAL fl ASllNTü

GRUPO JURÍDICO ADMINISTRATIVO Y
SERVICIO AL CIUDADANO

22D ACCIONES CONSTITUCIONALES 118

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Heic\\(JLn
Pedro Luis uamacho Fiórez

Técnico de Calidad proceso de
organización documental. ̂

Valentina Merchán Camacho.

Técnico de calidad para la migración
y digitalización

Z
Cárlos4N^ricJ|dXarcía Ramírez
Técnico de Cálidad proceso de elaboración de hojas de control

Vo. Bo.

Coordinador General

RECIBE CDMB

JAIMT DRDÓÑEZ ORDONEZ
CoordirJador Grupo Jurídico Administrativo y Servicio al Ciudadano.

V

Elaboró, Valentina Merchán Camacho
Revisó: EIkin Vásquez Fuentes

Aprobó: CalidadRevisó: CalidadElaboró: Medición, análisis y mejora
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Agosto 12 de 2025
HORA:

15:00

ACTA No. 67-2025

ENTREGA DE ORGANIZACIÓN Y DIGITALIZACION GRAN TAMAÑO
GRUPO GESTIÓN PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO

Tema:

Realizar la entrega de Organización y Digitalizadón del Grupo Gestión Presupuestal y Efidenda del
Gasto Publico.

Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de las imágenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecudón del
contrato 210-15951-8, y como objeto del realizado por Grupo Gestión Presupuestal y Eficienda del
Gasto Publico.

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fín de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-
2025-07)“, me permito hacer entrega de la digitalizadón realizada a Grupo Gestión Presupuestal y
Eficiencia del Gasto Publico, imágenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR
(Optical Character Recognition), así:

Character Recognition), así:

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organiza:¡ón de archivos de gestión con control de calidad evidenciabte, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos documentales de informidad con 1^ tablas de retención
documental, el plan de trabajo priorización en intenrención de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de ios documentos de
archivo, permitiendo la alineación de los instrumentos- archivístkx)s, con la estrategia corporativa

•psr

OFICINA PRODUCTORA

NOMBí.'i

MfSíi

CAJAS Mí l.
'S£RlÉfStíBSÉM:MÜfiÍ£NTAt1}"ASüNíO
giyai

lií
IjU

GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL
GASTO PUBLICO

TRANSFERENCIA No 25072025-29 BALANCE GENERAL
(CAJAS 224-234 / TOTAL II CAJAS X-300)

8I0 3.7

ÍTEM 5: DIGITALIZACION DE 40.920 IIWÁGENES DE DOCUMENTOS DE GRAN TAMAÑO,
SUPERIORES A A3

Digitalizadón de documentos de gran formato, planos y/o mapas con control de calidad evidenciable,
cumpliendo con lo establecido en el manual de reprografía del SIGC y lineamientos del AGN. Las
imágenes serán escaneadas en formato TIFF, con una resoludón de 300 DPI que brinden excelente
calidad y 600 DPI, para lo cual se tendrá como criterio que los documentos en excelente estado de

Elaboró: Medición, análisis y mejora Revisó: Calidad Aprobó; Calidad
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conservación se digitalicen a 300 DPI y se irá aumentando la resolución en la medida que los
documentos presenten problemas de conservación o contraste.

Para lograr este objetivo se harán los mismos pasos de una digitalización convencional a mayor escala
y se incluirán en el PDF del expediente o documento, conservando su consecutivo. Las siguientes son
las etapas a desarrollar consideradas en esta obligación:

OFICINA PRODUCTORA MES&
!D SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTO ÍHAGENFS

COniRO NOMBRE PDF
LfiAii (AWAOil

GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y

EEICIENCIA DEL GASTO PUBÜCD
I m BALANCE GENERAL 11.B3B 8B

Se procede a la entrega de las imágenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la ÑAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

ENTREGA ACONTO PROFESIONALES SAS:

'\|tt\w\'(\C> tAwcKüfi
Pedro Luis éáínaé^ FIórez Valentina Merchán Camacho.

Técnico de calidad para la migración
y digitalización

Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

Vo. Bo.

EÍkin Vá^uez Fuentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

Karyiv^hanna Santander Gómez
Coordinadora Grupo Gestión Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico

Elaboró; Valentina Merchán Camacho
Revisó; EIkin Vásquez Fuentes

Aprobó; CalidadRevisó; CalidadElaboró; Medición, análisis y mejora
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I HORA:
15:20

FECHA ACTA:

Agosto 13 de 2025
ACTA No. 68-2025

ENTREGA DE ORGANIZACIÓN
GRUPO CRECIMIENTO VERDE

i Tema:
Realizar la entrega de la organización Organizada de expedientes del Grupo de Crecimiento Verde.

Objetivo:
Verificar, revisar y hacer entrega de la documentación intervenida por Aconsud Profesionales SAS,
en cumplimiento a la ejecución del contrato 210-15951-8.

En cumplimiento y ejecución de las actividades inmersas en el contrato número 210-15951-8, cuyo
objeto es ‘Prestar servicios de apoyo a la gestión, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestión documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nación y Documentación del proceso. (SG-GD-
2025-07)”.

ÍTEM 3: ORGANIZACIÓN DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organización de archivos de gestión con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificación, ordenación y descripción de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retención
documental, el plan de trabajo priorización en intervención de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineación de los instrumentos- anchivisticos, con la estrategia corporativa.

MES 5

mm' MtL.
COOiGO% . . tvtOM6R6. ASUNTOS O DETALLE

ARCHIVO DE GESTIÓN PROGRAMAS REGIONALES DE
NEGOCIOS VERDES (CAJAS 1-15) TOTAL 15 CAJAS)

3,75520 GRUPO CRECIMIENTO VERDE 15

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

E?ktn Vásquezhu^tTO
Coordinador General

Pedro Luis Camacho FIórez

Técnico de Calidad proceso de
organización documental.

RECIBE CDMB

Pedro Antonio Anaya Pico
Coordinador Grupo Crecimiento Verde

Eiaboró: Predo Luis Camacho

Revisó: EIkin Vásquez Fuentes

Elaboró: Medición, análisis y mejora Revisó; Calidad Aprobó; Calidad
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

Bucaramanga, Agosto 22 del 2025CIUDAD Y FECHA

NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8

NUMERO DE ENTREGA MES 5

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS, DIGITALIZACION DE GRAN TAMAÑO, MIGRACIÓN Y HOJAS DE CONTROLPROCESO

1. MIGRACION

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL D ASUNTONOMBREII
CONTRATOS 2019 8OFICINA OE CONTRATACIONISO

GROPO GESTION DEL CONOCIMIENTO PARALASOSTENIBILIDAD INFORMES 44102

TOTALES

2. DIGITALIZACION DE GRAN TAMAÑO

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTO IMAGENESNOMBRE POFCODIGO

BALANCE GENERALGRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO POBLICO 2.895 17810

TOTALES 2,895

3. HOJAS DE CONTROL

3.1 Hojas De Control de Acciones de Tutela
Se realiza la entrega de (118) hojas de control totales contadas, pertenecientes a la serie de Acciones de tutela; individualizando un total de 91 hojas de control
contadas (de menos de 15 Ítems), y 27 hojas de control completas (de 15 o mas de 15 Ítems), cuya suma nos da el total anteriormente mencionado.

NRD DE ITEMS POR HOJA DE

CONTROL
ACCIONES DE TUTELA

B8DDI3ID3DD22D23DDD75DD - LUIS ALIRID TORRES BARRETD (9) 9

Calle 35 No 12-31 Bucarannanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS
J V

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRD DE ITEMS PDRHDJADE

CDNTRDL

'vi
%

pt¡¡i

ACCIONES DE TUTEU

IIDDID3I5DDD2D2ID555IDD - PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN DE GIRON (4) 4

G8DDI3ID4DD32D23DDD4GDD - EDWARD LEDNARDD SILVA SANDDVAL (8) 8

IIDDI03I5DD0202IDG8G7DD - LUISA FERNANDA VILLALD80S SALDAÑA (4) 4

IIDDID3I5DDD2D2IDG359D0 - JOSE LUIS GÜIROS PINZON (9) 9

IIDDID3I5DDD2D2IDGD99DD - JAIME EDUARDO AMARILLO SERRANO (5) 5

IIDDID3I5DDD2D2I058I2DD - CIUDADANOS MIEM8RDS DEL CONSEJO MUNICIPAL DE RIESGO DE 8UCARAMANGA (5) 5

liaDID3l5DD02D2ID5825Da - JAVIER ENRIQUE LANDAZABAL MARTINEZ (4) 4

IIDDID3I5DDD2D2I05B8IDD - WILLIAM JAVIER NIÑO ACEVEDD (8) 8

IIDDI03I5DDD2D21D5G59DD - LEITHER ALEJANDRO NUNEZ YAZD (4) 4

IIDDID3l5DDD2D2ia5GG3DD - MUNICIPIO DE LEBRIJA (4) 4

G8DDI4DD9DD82D23DDD57DD - TERESA CACERES Y PIROS (7) 7

B8DDI2333DDD2D2IDD588DD - MIEMBROS DEL CONSEJO MUNICIPAL DE GESTION DE RIESGO DE BUGARAMANGA (4) 4

2D23DDD48-DELIA MENDOZA (12) 12

G8DDI3II8DD22D23DDID9 - MARTHA PEREZ (8) 8

IIDDID3I5DDD2D2ID7D23DD - MERLY DE JESUS PEDRDZD GUTIERREZ (5) 5

HDDID3I5DDD2D2IDG475DD- SAUL DRTIZ BARRERA (8)

IIDD1D3I5DDD2D2IDG372DD - MILTDN ALEJANDRO DESPOSA NUNEZ (5) 5

HDDID3I5DDD2D2IDE37DDD ■ MARIAH SILVANA CASTILLD VAN- EPS Y OTROS (5) 5

IIDDID315DDD2D2ID55G9DD - JOSE JOAQUIN PAREDES BRIEVA (9) 9

IIDDID3I5DDD2D2ID5572DD Y OTROS - JUAN BAUTISTA SEPULVEDA ANAYA Y OTROS (3) 3

G85474D4GDDI2D23DDD57DD-YDMARA ABRIL MANTILLA (12) 12

B8DDI2333DDD2D2ID0GD4DD - JAIME EDUARDO AMARILLO SERRANO (2) 2

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co

Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRD DE ITEMS POR HDJA DE

CONTROL
ACCIONES DE TUTEU

2I-I4D T-CARLGS ERNESTO REYES MDNSALVE - CAS (3) 3

2I-I2IT-LUIS ALBERTO CHACON FLDREZ (4) 4

B800I3II00032D2I0033B00 - SANGRA MILENAZHER SANDOVAL (3) B

G800I4I8900I20230022400 - OANIEL ARMANOO ROCHA GONZALEZ (3) 9

G800I333300920230013B00 - JORGE ARMANOO BAUTISTA CRISTANCHO (13) 13

G800I2204D00202I00I2I00 - RAFAEL ALBERTO CENTENO ALOANA Y OTROS (4) 4

G8547404GD0220230005I00 - YUOl OAYANNA CASTELLANOS MALODNADO (5) 5

B8BI540890022023D005D00 - FABIAN OIAZ PLATA Y OTROS (G) G

G80013333D0B2023000500D - CECILIA GARCIA CASTANEOA (5) 5

G8444408900t2023DDD5D00 - MARIA EOGENIAMENOOZA HERNANDEZ (7) 7

G800I3I090I2202300078 - LUDWING MANTILLA CASTRO (12) 12

G80DI33330II20230009900 - SOLANGEL HERERA GONZALEZ Y OTROS (8) 8

G85474DD30032DZ300880B - GLORIA MARITZATORRES MDNROY (G) G

RAO G840G408900I20230028900 - EDUARDO PEREZ PINEDA (8) 8

2D23DDII4DD - MINERAGREMAX SAS (G) G

G8DDI31I8D0220Z3DDDGIDD - NANCY RAMIREZ ARDILA(7) 7

B8DDI34D30DI2D23DDID3DD - ALBERTO CDNTRERAS LOPEZ (14) 14

G8DDI43D3DD42D23DDD75DD - ANA LEONOR PEREIRA (12) 12

G84444D89DDI2D23DDD58DD - ARGEMIRD ARAUJD MORILLO (G) G

20230008000 - JOSE DAVID VERA SANCHEZ (9) 9

G8DDI3I03DDI2DZ3DDDG0DD- SOCIEDAD CDNSTR0CTDRAVALDERRAMAS.A.S(7) 7

G8DDI3ID9DD22D23DDD58DD - JUAN MANUEL MEDINA Y OTROS (14) 14

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.conn.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRD DE ITEMS PDRHDJA DE

CDNTRDL
ACCIONES DE TUTELA

G8DDI3IIDDD42023DDI7gDD - ROBERT DAZA GUEVARA (7) 7

G8DDIED4D7IDD32023DDD85DD - NATALIA ISABEL CAMARGD JAIMES(G) G

G85474DD3DD42D23DDI72DD - GILMA GUIRAL MDNTAÑEZ Y DTRDS (13) 13

G85474DD3DD52D23DDD7DDD - MARIA AURORA LANDINEZ(5) 5

G85474D4GDD32D230DD7GDD - HECTOR APONTE DSORID (14) 14

G8DDI3ID40D32D23DDIG2DD - ANAEDUVIGES PICO CESPEDES (G) G

G8DDI3ID5DD22D23DDIG4DI - GERARDO ARDUA RUEDA Y DTR0S(8) 8

G8DDI3IOgDI22D23DDD78DD - LUDWING MANTILLA CASTRO (14) 14

G8DDI3H8DDI2D23DgD88DD - JOSE EDISSDN VAHDS GRANADA (G) G

G8DDI4D88DD52a23DDI5gDD - YULY ESMERALDA HERNANDEZ SILVA(G)

G8DDI4D88DD92D23DDI8DDD - YERLITH LAINE ARIAS VARGAS(G) G

G83D74D4GDDI2D23DDIG80D-CARMEN FELISA AMAYA RDNDERDS(7) 7

G854740D3DDI2D230DI4gDD - FLORENTINA RIVERA FDNTECHA (G) G

G85474DD3DD32D23D0880D-GLDRIA MARITZA TORRES MONRDY(G) G

G8547404GDD22D230DD83DD - JOSE GERMAN AREVALD BDNLLA(5) 5

G8DDI22I3DDD2D23DDD8IDI - MIGUEL ANGELO MENDEZ RDJAS(8) 8

G8DDI3ID5DD42D23D0I72DD ■ CARLOS ANDRES PORRAS PEREZ(8)

G8DDI4DDBDI92D23DDI7D - EDINSDN DANIEL BONILLA LIBERATO (G) G

G8DDI4DDBD232D23DDI72DD - LUIS ANGEL VILLAMIZAR CLAVIJD(G) G

G827G4I89DDG2D23DDI8ID0 - MARTHA CECILIA DIAZ RIDSEB) B

E85474DD3DDI2D230DI50DD - CARLOS DEIVY CAICEDD CASANDVA(G) G

G878D4D8g2D230DD45DD - EMILCE MALDDNADD (9) 9

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co

Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRD DE ITEMS POR HOJA DE

CDNTRDL
ACCIONES DE TUTELA

14B85474DD3DD52D23DDa44GD - ADDNALDD RUIZ DIAZ Y DTRDS (14)

IDB8DDI4ID5DD22DZ3DDD42DD - DANIEL ARMANDO RDDHAGDNZALEZ (ID)
14G8DDI43D3DDDI2D23DDD35DD - FIDEL CAMARGD ZUÑIDA (14)

B8DDI3IDBDDI2D23DDD34DD - CARLOS ALBERTO RUEDA VILLAMIZAR (B) B

7G8DDI3ID9D42D23DDDI2DD - CRISTIAN DANILD AVENDAÑD FINO (7)
9B8DDI4DD3DI82D22DD535DD - CRISTIAN DANILD AVENDAND FIND (9)

B827G4DD3DD32D23DDID8DD - NANCYRICD FERRER (4) 4

G8DDI3II8DD32D23DDID8DD - BERMAN ALBERTO CASTRO CALIXTO (II)

G8DDI3I87DD32D23DDID8DD - EIDVANNY DRTIZ HERNANDEZ (B) BIEN

2DZID0I9 - ANA CLARA HERNANDEZ SANCHEZ (13)

B

13

2B827B4I89DD32D23DIDBDD - DMAR HERNANDEZ (2)
9G8DDI4DD3D2I2D23DDID5DD - ANA FRANCISCA CDRDNADDGDMEZ (9)

72D2IDDD4DD-RDSALBA BECERRA RIOS (7)

B2D23DD325D0 - MANDALA GDLDS.A.S.(B)

2D23DD3I8DD-LEIDYJDHANAPABDN(II)

BB8DDI4D88DDB2D23DDID3 - AGREMAX S.A.S (B)
122D23DD3D9DD - CARLOS GERARDO ARDILA ACEVEDD (12)

G8DDI3ID9D42D23DDIDID0 - GLADYS YDMAR FIGUERDADE REY(7) 7

72D23DD3D7DD - LUZ MILENA PORRAS CHAVEZ (7)
BB8DDI3333DDG2D23DDIDIDD - RAMIRO HDYDS DSPINA(B)
B2D23DD3D2DD - EDGARDO LEON SANCHEZ (B)
52D23DD29gDD - ALEXANDER CARREÑD HERRERA (5)

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co

Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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PRQFESÜNALES SAS.

GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRD DE ITEMS PDRHDJA DE

CDNTRDL
ACCIONES DE TUTELA

G825540890DI2Q23DD275DD - JORGE ENRIQUE SIERRA PLAYA (5) 5

7G8D0I3ID3DD42D23DD273DD - DELIA MENDOZA (7)

G8DDI3333DII2D23DD272DD - DVER YESID DIAZ ANAYA (G) G

13G8DDI3ID3DD22D230D258DD - CRISTIAN DANILD AVEDAND FIND (13)

684DG4D89DQI2D23DD228 - EDINSDN GEDVANNIALVAREZ CABALLERO (ID) 10

G8DDI3ID3DDB2D23DD258DD - JOSE FRANCISCO RIOS LEON (H)

GG800I33330I020230023I00-MINUT0R S.A.S (G)

toG840G408900I2D2300229 - EDINSON GEOVANNI ALVAREZ CABALLERO (10)

G827B4I89D0I20230025000 - YAMIL SANCHEZ JAIMES (14) 14

G8001430300420230007500 - aNA LEONOR PEREIRA (12) 12

E854790030042023D024900 - CARLOS OEIVY CAICEDO CASANOVA (9) 9

G800I3I03009-2023-00344-00 HILOA MUÑOZ CASTRO Y OTROS (8)

G800I33330072023002I700 - JOHANNA PATRICIA LUNA RINCON Y OTROS (9) 9

GG8255408900I2023002I800 - MARLY TORRADO (G)

17G8DDI2IIDDD22D23DD2I7D0 - WILLIAMSDN CHAHIN CDRREA(I7)

G84DG4D89DDI2D23DD2ID - LEONOR CORZO ORIBE (ID) ID

B8DDI4D88DI32D23DD2D7DD - SIXTA ROSA ROZO PRECIADO (9) 9

G8DDI4D88DI32D23DDI97DD • INGRID PAYANA VARGAS ALMEIDA BIEN (13) 13

G8DDI4DD9DI92D23DDI7D -EDINSDN DANIEL BONILLA LIBERATO (G) G

G8DDI3ID3DD32D23DDI4DDD - YESID GARCIA ACEROS (9) 9

G83D74DD3DD22D23DDI27DI - ANGEL ESPINOSA VILLAMIZAR (7) 7

G8DDI43D3DD32D23DDI25DD - MARIA ELISA PULIDO HERRERA (8) 8

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

filili
'fií...

NRD DE ITEMS POR HOJA DE

CONTROL

ili
ACCIONES DE TUTELA

í e,|BÍÜ mm’M

G8DDI43D3DD32Q23DDI22DD - ALEJANDRA BOLIVAR (G) G

G8DDI4IDD3DD22D23DDII7DD - CONSTRUCTORA MARDEL S.A (II)

GG8D0I3187DD22D23DDII5DD - DDMINGD JDSECASTILLD SUAREZ(G)

G8DDI3I2IDDI2D23DDI2GDD - RODRIGO JAVIER PARADA RUEDA (ID) 10

7G8DDI3IIDDDG2D23DDI25DD - EDUARDO PEREZ PINEDA (7)

7G8DDI3ID5DD22D23DDI2D0D - JORGDEN PARDO CRUZ (7)

G8DDI22I3DDD2D23DDI23DD - YOLANDA PINTO HERNANDEZ (13) 13

14G8DDI3333DI0-2D230DI23-DD - PEDRO MARTIN RUEDA GOMEZ (14)

7G8DDI4D88DD92D23DDI3IDD - ALVARO PAREDES AGUILLDN (7)

G85474D4GDDI2D23DDI85DD - DSWALDD RAFAEL NIEVES RDDRIGDEZ(5) 5

G85474DD3DD42D23DDI72DD - PILMA GUIRAL MDNTAÑEZ Y DTRDS (13) 13

GG85474DD3DDI2D23DDI5DDD - CARLOS DEIVY CAICEDD CASANDVA (G)

GG85474003DDI2D23DD143DD - FLORENTINA RIVERA FDNTECHA(G)

G684444D89DDI2D23DDD58DD - ARGEMIRD ARAUJD MORILLO (G)

G8D0I3333D022D23DDI41DD - MARIA HELENA RUIZ VILLEGAS (9) 9

G83D74D4GDDI2D23DDIG8DD - CARMEN FELISA AMAYA RDNDERDS (7) 7

G827G4I89DD62D23DDI8IDD - MARTHA CECILIA DIAZ RIOS (9) 9

G8DDIGD4D7IDD32D23DDD85DD - NATALIA ISABEL CAMARGD JAIMES (G) G

BG8DDI4D88DD92023DDI8DDD - YERLITH LAINE ARIAS VARGAS (G)

G8DDI4D88DD52D23DDI59DD - YOLY ESMERALDA HERNANDEZ SILVA (G) G

G8DDI4DD90232D230DI72DD - LUIS ANGEL VILLAMIZAR CLAVIJD (G) B

G8DDI4DD3DID2D23DDI94DD - FREDDY YDVANNY FRANCO RINCON (13) G

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRO DE ITEMS PDRHDJA DE

CDNTRDL
ACCIONES DE TUTELA

8G8DDI4DD3DD72D23DDD24I-DI SANDRA MILENA HERNANDEZ FLDREZ (8)

G85474D4GDD32D23DDI34 - LENY VIVIANA ROJAS MDREND (ID)

G8DDI3ID9DD22D23DDD58DD - JUAN MANUEL MEDINA Y OTROS (14)

G8DDI3ia5DD42D23DDI72DD - CARLOS ANDRES PORRAS PEREZ (8)

G8DDI3ID5DD22D23DDIG4DI - GERARDO ARDUA RUEDA Y DTRDS (8)

G85474D4G2DDI2D23DDI34DD • LUZ ESPERANZA 8DNILLA GARCIA(G)

G8DDI3ID4DD32D23DDIG2DD - ANA EDUVIGES PICD CESPEDES (G)

G8DDI3ID3DD22D23DDa75DD - LUIS ALIRID TORRES BARRETD (9)

G8DDI3ID3DDI2D23DDDGDD0- SDCIEDAD CONSTRUCTORA VALDERRAMAS.A.S (7)

G8DDI43D3DD52D23DDD94DD - LUIS ALBERTO FLDREZ CHACON (B)

G8DDI22I3DDD2D23DDD8IDI - MIGUEL ANGELO MENDEZ RDJAS (8)

G85474D4GDD2-2023-DDI4I-D0- BELSY BAUTISTA GONZALEZ (5)

G85474DD3DD2-2D23-DD348-DD OSCAR JAVIER MARTINEZ CORREA (7)

G8DDI-3I-D9-DD4-2D23-DDI43-DD- GUSTAVO GONZALEZ CASTELLANOS (5)

2D23DDD8DDD - JOSE DAVID VERA SANCHEZ (9)

G85474D4GDDI2D23DDD93DD - HECTOR APONTE DSDRID (8)

RAO B8DDI43D30032D23D0I25DD - MARIA ELISA PULIDO HERRERA (8)
G85474DD3DD52D23D0D7DDD - MARIA AURORA LANDINEZ (5)

2D23-373 -WILLIAM RAMIREZ Y DTRDS (7)

IIDDID3I5DDD2D23D3902DD - SAUL DRTIZ BARRERA JOSE AMILCAR DUIRDGA Y DTRDS (7)

IIDDID3I5DDD2D23D7IGDDD - MINISTERIO DE AMBIENTE  Y DESARRDLLD SDSTENIBLE (5)

G8DDI3ID3DII2D23DD35IDD - LEDNARDD QUIRDGA JORDAN (13)

ID

14

8

B

G

9

7

G

8

5

7

5

9

8

8

5

7

7

5

13

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
VíAvw.aconsudprofesionales.com.co
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GESTIÓN DE PROYECTOS
j V

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

t..w íñ NRQ DE ITEMS POR HDJA DE

CONTROL
*•

A ACCIONES DE TUTELAi
Í!

G8DDI3IIDDD32D23DD37DDD - OSCAR QUINTERO VALBUENA (G) B

G8DDI4DD30DI2D23DDB7DDD - ANA DOLORES QUINTERO MDNTANEZ (G) G

G8DDI4DD3DI82D23DD4IIDD - JULIANA PATRICIA VILLABDNA RABON (8) 8

B8DDI4DD3DI82D23DDG5GDD - LUZ STELLA LOPEZ SANTANA (ID) 10

G8DDI4DD3D252D23DD437DD - RAMIRO HOYOS DSPNA (II)

G827B4I89DDI2023DD358DD - PAULA ANDREA RODRIGUEZ PADILLA (B) G

B827G4I89DD520Z3004GB0D - DIEGO JEAN PIERRE FRANCO (9) 9

B827G4I89DD52D23DD483DD - JORGE GABRIEL MELENDEZ LEON (9) 9

G84DG4089DDI2D23DD4480D - ALEXANDER BARREÑO HERRERA (7) 7

B85474DD3DD42023DD37IDD - OSCAR JAVIER MARTINEZ CORREA (5) 5

G85474DD3DD42D23DD532DD LAURA MILENA DRTIZ ROJAS (8) 8

G85474DD32023D0544DD - ERWINGSTEVEN PORTILLA (G) G

G8DDIGDD88282DIID2DI8 - ELVIA HERCILIA PAEZ GOMEZ (9) 9

B8DDIG0D88282D1D22I33 - ELVIA HERCILIA PAEZ GOMEZ (ID) 10

G8DDIGDDDIGD2DD9DI543 - YON JAIRD AVALA ACEVEDD (4) 4

G8DDIBDDD1GD02DD8DDII5 - NDRBERTD TORRES Y OTROS (12) 12

G8DDIGDDDIBD2DD7D888D9 - YANETH EMILIA URUBURD Y OTRO (12) 12

G8DDIGDDDIGD2DD7DD9D4 - WILLIAM ARMANDO GONZALEZ (G) B

G8DDI3ID3DDI2DI7D0DI8DD - NDRBERTD HERNANDEZ GOMEZ Y OTROS (12) 12

11424-2018 - JESUS HEMEL DRTIZ Y JOSE NOEL RODRIGUEZ HILARION (II)

TOTAL DE ITEMS I37B

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRO DE ITEMS PDR HOJA DE

CONTROL
ACCIONES OE TUTELA

31.73333333TOTAL SUMA DE ITEMS (I37B)/I5

71 XTOTAL HOJAS DE CONTROL (DE MAS DE 15 ITEMS)

iisiic

W
TOTAL GDLBAL OE HOJAS DE CONTROL ACCIONES DE TUTELA

3.2 Hojas De Control de Licencias Ambientales
Se realiza la entrega de (27) hojas de control totales contadas, pertenecientes a la serie de Acciones de tutela; individualizando un total de 6 hojas de control
contadas (de menos de 15 Ítems), y 21 hojas de control completas (de 15 o mas de 15 Ítems), cuya suma nos da el total anteriormente mencionado.

NRO. DE ITEMS PDR HOJA DE

CONTROL
LICENCIAS AMBIENTALESUNIDAD ADMINISTRATIVA

LA-DDD4-2DI3 TOMO 1(14) 14
GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD

LA-00DG-2DG8TI (II)

LA-D0ID-2DI2TDMDI(I3)

LA-DDID-2013 (3)

LA-DDID-2DI4TDMD3(ID)

GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD

GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD

GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD

13

3

10GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA U SDSTENIBILIDAD
LA-DDI0-2DI4TDMD4(ID) 10GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD
LA-00II-20I4T0M0I(B) 0GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD

GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD LA-00II-20I4T0M0 2(5) 5

LA-00II-20I4T0M0 4(I4) 14GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD

GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD LA-00II-20I4T0M0 5(G) B

LA-00II-20I4TDM0B(B) BGRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SDSTENIBILIDAD
38TOTAL DE ITEMS

y

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.conn.co

Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

NRO. DE ITEMS POR HDJA DE

CDNTRDL
LICENCIAS AMBIENTALESUNIDAD ADMINISTRATIVA

TDTALDESUMA DE ITEMS (98)/l5

TDTAL HDJAS DE CDNTRDL (DE MAS DE 15 ITEMS)

B.533333333

Zl

Z7H.C ̂
w

TDTAL GLDBAL HDJAS DE CDNTRDL LICENCIAS AMBIENTALES

En total se hace entrega de 145 hojas de control contadas (232 hojas de control totales hechas) para el Mes 5, pertenecientes a las series documentales de acciones de tutela y

licencias ambientales.

Visto Bueno:

t^LOSMALíálCIO GARCIA FIAMIREZ
Técnico de calidad Proceso de Hojas de Control

VALENTINA MÉRCHÁN CAMACHO
Técnico de Calidad Procesos de

Digitalízación y migración

ELKIN VÁSi

Coordinador General Proyecto - CDMB

ENTREG

Revisad, Recibido dor

¿i-- !

GÍ0V^Nhk=E§CbBAR
ita Apoyo a la Gestión

€lb/T oéres^Moreno
Coordinadora de Gestión Documental, Información
y Archivo y Supervisora del Contrato

cesar

Contrati

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, agosto 13 del 2025
NÚMERO DE CONTRATO 210-15951-8

NUMERO DE ENTREGA ADICIONAL

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS, DIGITALIZACION DE GRAN TAMAÑO, MIGRACIÓN Y HOJAS DE CONTROLPROCESO

1. DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

ID :CÓDIG0 NOMBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTO IMAGENES PDF
CONTRATOS 2019OFICINA DE CONTRATACION 5891 130 2

OFICINA DE GESTION SOCIAL Y AMBIENTAL-GESA GESA 7652 140 11
RESOLUCIONESSECRETARIA GENERAL 10.5493 200 1.850
ACCIONES DE TUTELA 6.918 152

GRUPO JURIDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICIO AL CIUDADANO2204
ACCIONES DE REPETICION 204 2
REQUERIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PROCESOS
SANCIONATORIOS

GRUPO DEFENSA JURÍDICA INTEGRAL230 955 1

GRUPO GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD LABORATORIO6 410 6.662 134
AP 2.757 9
DRMI 407 3GRUPO DE ORDENAMIENTO Y PLANIFICACIÓN TERRITORIAL7 420
PNR 138 1
PT 414 2

SUBDIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE LA OFERTA AMBIENTAL
SUGOA
SUBDIRECCION DE EVALUACIÓN Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA

PROYECTOS8 500 476 2

HISTORIAS VETERINARIAS9 700 6.190 845
OF 261 1

GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD10 710
PODAS 2.724 20
LAV 1.575 5

720 GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD11
OC-2009 485 2

GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD (GEA) INFORMES DE GESTION, 12 730 964 4
TOTM. EJECUTADO POR MES 42.173

7^
Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTIÓN DE PROYECTOS
J V

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

2. DIGITALIZACION GRAN TAMAÑO

MES 5OFICINA PRODUaORA

NOMBRE
SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTOID

IMAGENES PDFCODIGO

GRUPO GESTIÓN PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO

GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD

BALANCE GENERAL 8.741 698101

PODAS 15 157102

LAV 50SEYCA - GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD 503 720

TOTALES 8.806 134

Visto Bueno:ENTREGA

W4
elkinví^üe^fiJentes
Coordinador General Proyecto - CDMB

VALÉNTII^ ME^HÁN CAMACHO
Técnico c|e Calidad Procesos de
Digitalizatión y migración

ENTREGA

Recibido porRevisado por

£lba Torres Moreno

Coordinadora de Gestión Documental, Información
y Archivo y Supervisora del Contrato

í f

A SoiqVRSNY ENCOBAR
Contratista Apoyo a la Gestión

SA

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
wvw/.aconsudprofesionales.com.co

Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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BITÁCORA

BITÁCORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL, DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACIÓN Y
ELABÓRACIÓN DE HÓJAS CÓNTROL

PROCESOS:

VERSION TRD:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIDAD PRODUCTORA:

SERIE DOCUMENTAL:

2014

SUBDIRECCION ORDENAMIENTO Y PLANIFICACION INTEGRAL DEL TERRITORIO

INFORMES

SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORME DE GESTION

NOTA: TRANSFERENCIA 22072025-28 LABORATORIO

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ID ACTIVIDAD OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO■S FECHA
VERIFICACIÓN

VERIFICACIÓNDETALLE

ORGANIZACIÓN SE
PUDO OBSERVAR
QUE SE ENCUENTRAN
MAL LA CRONOLOGIA.
EN EL PROCESO DE
INVENTARIOS SE
OBSERVA QUE EN
LOS INFORMES DE
LABORATORIO SE
HALLARON CARPETAS
CON FALENCIAS EN
LA ORGANIZACIÓN,
SE HACE ENTREGA
DE LOS EXPEDIENTES
AL AUXILIAR EL DIA

21/7/2025 PARA
SUBSANARLAS

Revisión de ordenación interna de ios
expeditos o dMumentos, según criterio
de ordenación recibido por ia unidad
productora, orden de tipologías
documentales según las TRD o lista de
chequeo.

NO CUMPLE 18/06/2025ORDENACIÓN1
Pedro Luis Camacho Florez

Retiro de materiai abrasivo CUMPLE 18/06/2025
Revisión dei borrado de la foliación
antigua.

CUMPLE 23/06/2025

Revisión de foiiación antigua (si es con
boiigrafo se debe anuiar con ei (/)). CUMPLE 23/06/2025

EN EL PROCESO DE
DIGITALiZACiON SE
EVIDENCIARON
FALENCIAS EN LA
FOLIACION DE
ALGUNOS
EXPEDIENTES, SE
HIZO ENTREGA AL
TECNICO DE CALIDAD
EN ORGANZACION
PARA CORREGIR
estas

FOLIACIÓN2
Pedro Luis Camacho FlorezRevisión dei consecutivo de la foliación

de documentos o expedientes. NO CUMPLE 23/06/2025

Revisión del sentido de ubicación del
CUMPLE 23/06/2025folio.

Nombre de Unidades Administrativas y
productoras. CUMPLE 22/07/2025

Series y subseries documentales según
TRD aplicada.

CONTROL DE CALIDAD EN
INVENTARIOS

3 CUMPLE 22/07/2025 Fabian Andrés Caceres
BarriosOrdenación del documento. CUMPLE 21/07/2025

Fechas extremas. CUMPLE 21/07/2025
Que la totalidad de CD’s sean
verificados. N/A N/A N/A

CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE MIGRACIÓN

Que los CD's contengan información N/A N/A N/A4

Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene información. N/A N/A N/A

Verificación de la ordenación, fechas
extremas y foliación.

5  HOJAS DE CONTROL N/A N/A N/A
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GESTION DE PROYECTOS

SAS,

BITACORA

BITÁCORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL, DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACIÓN Y
ELABORACIÓN DE HOJAS CONTROL

PROCESOS:

VERSION TRD: 2014

SUBDIRECCION ORDENAMIENTO Y PLANIFICACION INTEGRAL DEL TERRITORIOUNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIDAD PRODUCTORA:

SERIE DOCUMENTAL: INFORMES

INFORME DE GESTIONSUBSERIE DOCUMENTAL:

TRANSFERENCIA 22072025-28 LABORATORIONOTA:

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESOACTIVIDAD FECHA

VERIFICACIÓN
ID

VERIFICACIÓNDETALLE

Calidad de las imágenes. CUMPLE 10/07/2025

Consecutivo de la foliación, para

garantizar que no se omita la
digitalización de ninguna página.

OCR (Reconocimiento óptico de

10/07/2025CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN DE
DOCUMENTOS

10/07/2025CUMPLE
caracteres).

6 ValentinarMerchán Camacho
Resolución de 300 DPI PDF/A, en negro

o escala de gris según el documento.
10/07/2025CUMPLE

/
10/07/2025CUMPLEEliminación de páginas blanco.

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén ilegibles.

10/07/2025CUMPLE

N/AN/A N/ACalidad de las imágenes.
CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN
FORMATOS DE GRAN

TAMAÑO

N/A N/ARegistro de imágenes en el inventario. N/A

7
N/AN/A N/AResolución 600 DPI color formato TIF

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén ilegibles.

N/A N/AN/A

Firma:

EÍwn Vásquez FyéntesNombre:

Coordinador GeneralCargo:

Fecha: 22/07/2025



ACONSUO PROFESIONALES SAS
5>ACONSUD GESTION DE PROYECTOS

WOPPrjL'NALES 8Aa

BITACORA

BITÁCORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8
ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL, DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACIÓN Y
ELABORACION DE HOJAS CONTROL

PROCESOS:

VERSION tRD: 2022

¿UBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SAF
GRUPO GESTIÓN PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
ESTADOS FINANCIEROS ^

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIDAD PRODUCTORA:

SERIE DOCUMÉNTAL:

BALANCE GENERALSUBSERIE DOCUMENTAL:

NOTA: TRANSFERENCIA 25072025-29

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ID ACTIVIDAD OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESOFECHA

VERIFICACIÓN
VERIFICACIÓNDETALLE

Revisión de ordenación Interna de los

expedites o documentos, según criterio
de ordenación recibido por la unidad

productora, orden de tipologías
documentales según las TRD o lista de
chequeo.

CUMPLE 18/07/2025

ORDENACIÓN1
edro Luis Camacho Florez

Retiro de material abrasivo CUMPLE 18/07/2025

Revisión del bomado de la foliación

antigua.
CUMPLE 21/07/2025

Revisión de foliación antigua (si es con
boligrafo se debe anular con el (/)).

•edro Luis Camacho Florez
¡ÉlCUMPLE 21/07/2025

FOLIACIÓN2
Revisión del consecuSvo de la foliación

CUMPLE 21/07/2025de documentos o expedientes.

Revisión del sentido de ubicación del
CUMPLE 21/07/2025

folio.

Nombre de Unidades Administrativas y
productoras.

CUMPLE

Series y subseries documentales según
TRD aplicada. CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD

EN INVENTARIOS
3 25/07/2025

Fabian Andrés Caceres Barrios
Ordenación del documento. CUMPLE

Fechas extremas. CUMPLE

Que la totalidad de CD's sean

verificados.
N/A N/A N/A

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE MIGRACIÓN
4 Que los CD's contengan información N/A N/A N/A

Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no Sene información. N/A N/A N/A

Verificación de la ordenación, fechas

extremas y foliación.
HOJAS DE CONTROL5 N/A N/A N/A

Calidad de las imágenes. N/A N/A N/A

Consecutivo de la foliación, para
garanfizar que no se omita la

digitalización de ninguna página.
N/A N/A N/A

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN DE
DOCUMENTOS

OCR (Reconocimiento ópfico de
caracteres). N/A N/A N/A

6

Resolución de 300 DPI PDF/A, en negro
o escala de gris según el documento. N/A N/A N/A

Eliminación de páginas blanco. N/A N/A N/A

Regisfrar si existen imágenes que
originalmente estén ilegibles. N/A N/A N/A

Calidad de las imágenes. CUMPLE 24/07/2025

/
CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN
FORMATOS DE GRAN

TAMAÑO

Registro de imágenes en el inventario. CUMPLE 24/07/2025
7

i.

Vaientitra Mercl ¡amachoResolución 600 DPI color formato TIF CUMPLE 24/07/2025

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén ilegibles. CUMPLE 24/07/2025

Firma:

Nombre: EIkin Vásque/'Fuéni
Cargo: Coordinador General
Fecha: 25/07/2025



ACONSUD PROFESIONALES SAS
3ACONSUD GESTION DE PROYECTOS

BITACORA

BITÁCORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL, DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACIÓN Y
ELABORACION DE HOJAS CONTROL

PROCESOS:

VERSION TRD: r2022
SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL-SEYCAUNIDAD ADMINISTRATIVA:

GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDADUNIDAD PRODUCTORA:

PERMISOS AMBIENTALESSERIE DOCUMENTAL:

PERMISOS DE TALAS Y PODAS DE ARBOLESSUBSERIE DOCUMENTAL:

NOTA: TRANSFERENCIA 06082025-30

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ID ACTIVIDAD OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESOFECHA

VERIFICACIÓN
DETALLE VERIFICACIÓN

Revisión de ordenación interna de los

expeditos o documentos, según criterio
de ordenación recibido por la unidad
productora, orden de tipologías
documentales según las TRD o lista de
chequeo.

Se evidencio una mala

organización en orden

cronológico de los
expedientes

NO CUMPLE 28/07/2025

ORDENACIÓN1

Pedro Luis Camacho Florez

Retiro de material abrasivo CUMPLE 28/07/2025

Revisión del bomado de la foliación

antigua.
CUMPLE 30/07/2025

Revisión de foliación antigua (si es con
bolígrafo se debe anular con el (/)). CUMPLE 30/07/2025

FOLIACIÓN2

Revisión del consecutivo de la foliación

de documentos o expedientes.
’edro Luis Camacho Florez

CUMPLE 30/07/2025

Revisión del sentido de ubicación del
CUMPLE 30/07/2025folio.

Nombre de Unidades Administrativas y
productoras.

Series y subseries documentales según
TRD aplicada.

Ordenación del documento.

CONTROL DE CALIDAD EN

INVENTARIOS
3 CUMPLE 1/08/2025

Fabian Andrés Caceres Barrios

Fechas extremas.

Que la totalidad de CD's sean

verificados.
N/A N/A N/A

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE MIGRACIÓN
4 Que los CD's contengan información N/A N/A N/A

Registrar como (vacía), si la subcarpeta
digital no tiene información.

N/A N/A N/A

Verificación de la ordenación, fechas

extremas y foliación.
5  HOJAS DE CONTROL N/A N/A N/A

Calidad de las imágenes. CUMPLE 4/08/2025

Consecutivo de la foliación, para
garandzar que no se omita la

dígitalización de ninguna página.
CUMPLE 4/08/2025

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN DE

DOCUMENTOS

OCR (Reconocimiento óptico de
caracteres). CUMPLE 4/08/2025 u6

Valentina Merchán CamachoResolución de 300 DPI PDF/A, en negro
o escala de gris según el documento. CUMPLE 4/08/2025

Eliminación de páginas blanco. CUMPLE 4/08/2025

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén Ilegibles. CUMPLE 4/08/2025

Calidad de las imágenes. N/A N/A N/A

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN
FORMATOS DE GRAN

TAMAÑO

Registro de imágenes en el inventario. N/A N/A N/A
7

Resolución 600 DPI color formato TIF N/A N/A N/A

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén ilegibles. N/A N/A N/A

Firma:

Nombre: intes

Cargo: Coordinador Géneral
Fecha: 6/08/2025



ACONSUD PROFESIONALES SAS
GESTION DE PROYECTOSACONSUD

PROFESONALES SAS. BITACORA

BITÁCORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

CDMBPROYECTO;

ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL, DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
ELABORACION DE HOJAS CONTROL -

CONTRATO:

PROCESOS:

2022
SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENfAL-SEYCA

VERSION TRD:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
GRI iPn EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDADUNIDAD PRODUCTORA:
LICENCIAS AMBIENTALESSERIE DOCUMENTAL:

SUBSERIE DOCUMENTAL:
TRANSFERENCIA 06082025-31 (LAV-Q046-00-2017)NOTA:

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
RESPONSABLE DEL PROCESOOBSERVACIONESFECHA

VERIFICACIÓN
ACTIVIDADID VERIFICACIÓNDETALLE

Revisión de ordenación interna de los

expeditos o documentos, según criterio
de ordenación recibido por la unidad
productora, orden de tipologías
documentales según las TRD o lista de
chequeo.

1/08/2025CUMPLE
Pedro Luis Camacho Florez1  ORDENACIÓN

1/08/2025CUMPLERetiro de material abrasivo

Revisión del borrado de la foliación 1/08/2025CUMPLE
antigua.

Revisión de foliación antigua (si es con

bolígrafo se debe anular con el (/)).
1/08/2025CUMPLE

2  FOLIACIÓN Pedro Luis Camacho Florez
Revisión del consecutivo de la foliación

de documentos o expedientes.
1/08/2025CUMPLE

Revisión del sentido de ubicación del 1/08/2025CUMPLE
folio.

Nombre de Unidades Administrativas y
productoras.

Series y subseries documentales según
TRD aplicada.

Ordenación del documento.

CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD EN

INVENTARIOS
CUMPLE 6/08/2025 Fabian Andrés Caceres Barrios3

CUMPLE

CUMPLEFechas extremas.

Que la totalidad de CD’s sean

verificados.
N/AN/AN/A

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE MIGRACIÓN
N/AN/AN/AQue los CD's contengan información4

Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene información.

N/AN/AN/A

Verificación de la ordenación, fechas

extremas y foliación.
N/AN/AN/A5  HOJAS DE CONTROL

5/08/2025CUMPLECalidad de las imágenes.

Consecutivo de la foliación, para

garantizar que no se omita la
digital'ización de ninguna página.

5/08/2025CUMPLE

OCR (Reconocimiento óptico de
caracteres).

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN DE
DOCUMENTOS

5/08/2025CUMPLE

6 Valentina Merchán Camacho

Resolución de 300 DPI PDF/A, en negro

o escala de gris según el documento.
5/08/2025CUMPLE

5/08/2025CUMPLEEliminación de páginas blanco.

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén ilegibles.

5/08/2025CUMPLE

6/08/2025CUMPLECalidad de las imágenes.

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN

FORMATOS DE GRAN

TAMAÑO

6/08/2025Registro de imágenes en el inventario. CUMPLE /

Valentináf Merchán Camacho
7

/
Resolución 600 DPI color formato TIF CUMPLE 6/08/2025

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén Ilegibles.

CUMPLE 6/08/2025

Firma:

ín Vásqufz^uen#sNombre:

Coordinador GeneralCargo:

6/08/2025Fecha:



ACONSUD PROFESIONALES SAS
GESTION DE PROYECTOS^ACONSUD

BITACORAPROFESIONALES S.A,S.

BITÁCORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

CDMBPROYECTO;

ORGANfivCIÓN DOCUMENTAL, DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
ELABORACION DE HOJAS CONTROL

CONTRATO:

PROCESOS:

2022VERSION TRD:
SECRETARIA GENERAL - SGUNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIDAD PRODUCTORA:
ACTOS ADMINISTRATIVOSSERIE DOCUMENTAL:
RESOLUCIONES 2022SUBSERIE DOCUMENTAL:
TRANSFERENCIA 13082025-33NOTA;

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

VERIFICACIÓNDETALLE

RESPONSABLE DEL PROCESOOBSERVACIONESFECHA

VERIFICACIÓN
ACTIVIDAD •ID

Revisión de ordenación interna de los

expeditos o documentos, según criterio
de ordenación recibido por la unidad
productora, orden de tipologias
documentales según las TRD o lista de
chequeo.

4/08/2025CUMPLE

edroLuis^jáíí^acho Florez1  ORDENACIÓN

4/08/2025CUMPLERetiro de material abrasivo ✓

Revisión del borrado de la foliación

antigua.
7/08/2025CUMPLE

'íU ̂
Pedro Luis Carnacho Florez

Revisión de foliación antigua (si es con
bolígrafo se debe anular con el (/)).

7/08/2025CUMPLE

2  FOLIACIÓN
Revisión del consecutivo de la foliación

de documentos o expedientes.
7/08/2025CUMPLE

Revisión del sentido de ubicación del 7/08/2025CUMPLE
folio.

Nombre de Unidades Administrativas y

productoras.
11/08/2025CUMPLE

Series y subseries documentales según
TRD aplicada.

11/08/2025CUMPLECONTROL DE CALIDAD EN

INVENTARIOS
Fabian Andrés Caceres Barrios3

11/08/2025CUMPLEOrdenación del documento.

11/08/2025CUMPLEFechas extremas.

Que la totalidad de CD’s sean

verificados.
N/AN/AN/A

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE MIGRACIÓN
N/AN/AN/AQue los CD's contengan información4

Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene información.

N/AN/AN/A

Verificación de la ordenación, fechas

extremas y foliación.
S/FS/FS/F5  HOJAS DE CONTROL

11/08/2025CUMPLECalidad de las imágenes.

Consecutivo de la foliación, para

garantizar que no se omita la
digitalización de ninguna página.

11/08/2025CUMPLE

OCR (Reconocimiento óptico de
caracteres).

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN DE
DOCUMENTOS

11/08/2025CUMPLE

6 CarnachoValentina Mei
Resolución de 300 DPI PDF/A, en negro

o escala de gris según el documento.
11/08/2025CUMPLE

11/08/2025CUMPLEEliminación de páginas blanco.

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén ilegibles.

11/08/2025CUMPLE

N/A N/AN/ACalidad de las imágenes.
CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN

FORMATOS DE GRAN

TAMAÑO

N/AN/A N/ARegistro de imágenes en el inventario.

7
N/AN/A N/AResolución 600 DPI color formato TIF

Registrar si existen imágenes que
originalmente estén ilegibles.

N/AN/A N/A

Firma:

in VásqifézFuetjtesNombre;

Coordinador GeneralCargo:

Fecha: 13/08/2025



ACONSUD PROFESIONALES SAS
GESTIÓN DE PROYECTOSACONSUD

BITACORApRcyesiONALEa SAS,

BITÁCORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

CDMBPROYECTO:

ORGAM^CIÓN DOCUMENTAL, DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL  Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y~
ELABORACION DE HOJAS CONTROL -

CONTRATO:

PROCESOS:

2014VERSION TRO:
NI ORnFNÁMIENTO Y PLANIFICACION INTEGRAL DEL TERRITORIO - SOPITSUBDIRECCL

GRUPO GESTION DEL CONOCIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD
DERECHOS DE PETICION, ACREDITACION DEL LABORATORIO DE AGUASINFORMES,

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIDAD PRODUCTORA:

Y SUELOSSERIE DOCUMENTAL:

MONITOREO. INFORMES DE ESTUDIOS Y ANÁLISIS DEINFORME DE GESTION, INFORMES DE
AGUAS Y SUELOSSUBSERIE DOCUMENTAL:

TRANSFERENCIA 13082025-34NOTA:

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

VERIFKACIÓN

*

RESPONSABLE DEL PROCESOOBSERVACIONESFECHA

VERIFICACIÓN i
ACTIVIDADID Í5Í DETALLE

K6VISI0n 06 Oroenaciori irutímd uc lua

expedites o documentos, según criterio
de ordenación recibido por la unidad
productora, orden de tipologías
documentales según las TRD o lista de

Pedro Luis Camacho Florez

SE OBSERVO MALA
ORGANIZACIÓN POR

FECHAS

29/07/2025NO CUMPLE

1  ORDENACIÓN

chequeo.

Retiro de material abrasivo 29/07/2025CUMPLE

Revisión del borrado de la foliación

antigua.
30/07/2025CUMPLE

Revisión de foliación antigua (si es con
bolígrafo se debe anular con el (/)).

30/07/2025CUMPLE

Pedro Luis Camacho Florez2  FOLIACIÓN
Revisión del consecutivo de la foliación

de documentos o expedientes.
30/07/2025CUMPLE

Revisión del sentido de ubicación del 30/07/2025CUMPLE
folio.

Nombre de Unidades Administrativas y

productoras.

Series y subseries documentales según
TRD aplicada.

CUMPLE LA DOCUMENTACION

DE INFORMES DE

GESTION DE

LABORATORIO

PRESENTABA

INCONGRUENCIAS EN

SUS FECHAS

EXTREMAS, SE HIZO

ENTREGA AL

TECNICO DE CALIDAD

EN ORGANIZACIÓN
PARA SUBSANAR LAS

FALENCIAS

MENCIONADAS

CUMPLE

NO CUMPLEOrdenación del documento.

CONTROL DE CALIDAD

EN INVENTARIOS

4/08/2025
Fabian Andrés Caceres Barrios3

NO CUMPLEFechas extremas.

Que la totalidad de CD's sean

verificados.
N/AN/AN/A

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

MIGRACIÓN

N/AN/AN/AQue los CD's contengan información4

Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene información.

N/AN/AN/A

Verificación de la ordenación, fechas

extremas y foiiación.
N/AN/AN/A5  HOJAS DE CONTROL

7/08/2025CUMPLECalidad de las imágenes.

Consecutivo de la foliación, para

garantizar que no se omita ia
dioitalización de ninguna página.

OCR (Reconocimiento óptico de
caracteres).

7/08/2025CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN DE
DOCUMENTOS

7/08/2025CUMPLE

Valentirv4 Mercllán Camacho6

Resolución de 300 DPI PDF/A, en negro

o escala de gris según el documento.
7/08/2025CUMPLE

7/08/2025CUMPLEEliminación de páginas blanco.

Registrar si existen imágenes que
oriqinaimente estén ilegibles.

7/08/2025CUMPLE

N/AN/AN/ACalidad de las imágenes.
CONTROL DE CALIDAD

PROCESO DE

DIGITALIZACIÓN

FORMATOS DE GRAN

TAMAÑO

N/AN/A N/ARegistro de imágenes en el inventario.
7

N/AN/AResoiución 600 DPI color formato TIF N/A

Registrar si existen imágenes que
oriqinaimente estén ilegibles.

N/AN/AN/A

<

Firma:

Elldn Vásq^z FüVhtesNombre:

Coordinador GeneralCargo:
13/08/2025Fecha:
















