INFORME DE EJECUCION DE CONTRATO U ORDEN DE PRESTACION DE m EMSION:
SERVICIOS VERSION: 00
UNIDAD: | UNIDAD DE FARMACIA AREA DE SERVICIO: [ FARMACIA SALAS DE CIRUGIA (FSA)
No. DE CONTRATO: |SP-SSAA-1418-2024 DESDE HASTA
Periodo a
DOCUMENTO DE MR reportar Dia Mes Afo Dia Mes Afo
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGIE PAOLA PINEDA CARDENAS
PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO EN FARMACIA PARA LA
OBJETO DEL CONTRATO: UNIDAD DE FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR
DEFENSA - HOSPITAL MILITAR CENTRAL
I. ACTIVIDADES:
LISTADO DE ACTIVIDADES SEM 1 SEM 2 SEM 3 SEM 4 TOTAL
1 Dispensar los medicamentos y dispositivos médi rdo con la prescripcid di
mwmuuuwuaymaoumamm\m 5 5 7 2
Contribuir en los procesos de auditorias; técnica, administrativa y demds validaciones
R nooounudohhbnn.daunm.dbm\wmomummmmd
sistema de informacién o medios magnéticos y generar las respectivas objeciones y glosas
conforme el procedimiento institucional, segin cada tipo de contrato. 0 0 0 0
3 Mantener actualizado el sistema de informacién y registro de las diferentes Farmacias y
Areas de la Unidad de Farmacia. 5 5 9 24
Alistar los medicamentos y dispositivos medico quirirgicos prescritos o solicitados, segin se
4 indique, en aplicacién de las normas de técnicas, procedimientos institucionales y normas
internas de debido manejo. 5 5 7 2
Almacenar los medicamentos, de acuerdo con lo dispuesto en los procedimientos
5 institucionales y las especificaciones técnicas de la fabricacion. 5 5 7 2
Realizar las devoluciones de los medicamentos y elementos médico-quirirgicos que no
6 cumplan con los requisitos exigidos y las buenas practicas de almacenamiento. H % : 5
Recibir las devoluciones de medicamentos o insumos médicos no utilizados por los pacientes
7 en los servicios 5 5 7
8 Contribuir en la recepcién técnica y documentar las mismas, respecto de medicamentos e
insumos de salud conforme procedimiento institucional. 5 5 7 2
Realizar los cargos de medicamentos y mﬂnﬁb&q&tﬂomumﬁwmd
9 sistema de informacién, mdmammdmam . 2 y n
Revisar e informar continuamente las fechas de vencimiento de los medicamentos y deméas
10 tecnologlas en salud e informar respecto de las acciones a realiza, conforme los
procedimientos institucionales. 5 5 7 22
11 Alistar, entregar y recepcionar la devolucién de las canastas para los procedimientos i
quinirgicos. 5 5 7 22
12 Apoyarypaddpundivunwbhshbaunbudnmhobhndﬂnymlnbﬂmbnbdo
la habilitacién y acreditacion de la entidad. 5 5 7 22
13 Generar y revisar las facturas relacionadas con la dispensacién de medicamentos y
Asegurar que cada factura cumpla con los requisitos normativos y especificos del 4rea de
fmece 0 0 0 0
& fi que los datos de cada transaccion estén completos y precisos antes'de su emision. 0 0 0 0
“'1. los medicamentos y dispositivos médicos incluidos en las facturas contra el
ico y el sistema. 0 0 0 0
R
las facturas incluyan los cédigos de medicamentos o dispositivos médicos
Wdoulud 5 5 7 22
nal actualizado sobre normas de facturacién en el sector farmacéutico y
en todos los documentos generados. 0 0 0 0
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19 Detener y corregir inconsistencias en la facturacidn o cobro de medicamentos y dispositivos
5 5 7 5 22
Sing—
20 Conectar al personal o drea correspondiente para la resolucion ripida de cualquier
discrepancia en las facturas o registros
0 0 0 0 0
21 Elaborar inf periddicos sobre los medi Wos y dispositivos médicos facturados,
identificando patones de consumo y rotacidn 0 0 0 0 0
Proporcionar datos precisos y en tiempo real a las dreas administrativas para la toma de
22 decisiones en la gestién de inventarios
0 0 0 0 0
23 mmmmmeummmmqu
cumplan con las polfticas de almacenamiento y transporte. 0 0 0 0 0
24 Realizar el seguimiento de las entregas para asegurar que cada producto facturado se
entregue en tiempo y forma. 0 0 0 0 0
2 P-muurmnudnoﬂnhmaym.mduundomwdomy
justificantes de despacho de productos de farmacia. 0 0 0 0 0
Colaborar en la identificacién de mejoras en los procedimientos de facturacién aumentar
26 la precision y reducir errores. ) 0 0 0 0 0
27 Actualizar precios de medicamentos y dispositivos médicos en el sistema de facturacién de
acuerdo con la normativa y cambios en costos 0 0 0 0 0
Asegurar que los cambios de precios sean reflejados de forma precisa oportuna en las
28 y L
facturas generadas. 0 0 0 0 0
Cdabuuenladlspemadbndcnndicnmntmydbpoﬁvam‘dboommgwth:
29 cantidades facturadas y despachadas coincidan con las cantidades suministradas a los
pacientes. 0 0 0 0 0
Apoyar en la gestién documental para mantener la informacién en perfecto estado,
30 cumpliendo con la normativa de conservacién de registros.
0 0 0 0 0
31 Controlar la rotacién de prodi fi d gurando que se despachen productos
préximos a vencer de acuerdo con las politicas de la institucién. 0 0 0 0 0
2 Conectar al personal o 4rea correspondiente para la resolucion répida de cualquier
discrepancia en las facturas o registros. 5 5 7 5 2
TOTAL DEFINITIVO DEL INFORME 316

Il. CONSOLIDADO:

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: dispensacion de medicamentos y dispositivos medicos para el area de salas de cirugia para procedimientos quirurgicos en sus
correspondientes formatos y/o formulas medicas tambien realice dispensacion de insumos y medicamentos para pacientes en procedimientos de hemodinamia, radiologia y
electrofisiologia, previas verificaciones por dinamica por suministro a pacientes, cargue de canastas de pacientes programados para procedimientos quirurgicos, cierre y auditoria de
cargos de pacientes de programacion quirurgica, alistamiento de canastas de insumos y dispositivos para pacaientes para procedimientos quirurgicos y verificacion de las canastas de
insumos no utilizados en procedimientos quirurgicos, selectivas correspondientes al mes de marzo de dispositivos medicos para un control de manejo de inventario, registro de controles
ambientales, limpieza y desinfeccion de canastas y estantes de la farmacia, solicitudes de insumos faltantes a la unidad de FTS, recepcion tecnica de medicamentos y dlvm
medicos distribuidos por la unidad de la FTS y MEDTFEM, almacenamiento de medicamentos e insumos en sus correspondientes estantes o mugbes. S
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HOSPITAL MILITAR FORMATO: ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA : -MN-01-
CENTRAL (OPS) CODIGO: GA-GECO-MN-01-FT-08
UNIDAD: COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES FECHA DE EMISION: 22-12-2023
B AT ACTIVOS (AREA SELECCION Y CONTRATACION )
*K VERSION: 01
= PROCESO: GESTION ADQUISICIONES
SRR PAGINA 1 de 2
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI
FECHA: 15 de agosto de 2025
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA : ANGIE PAOLA PINEDA CARDENAS
TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO: C.C. 1.111.203.646
AREA, UNIDAD Y/O SERVICIO: FARMACIA SALAS DE CIRUGIA ( FSA )
SUPERVISOR: MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ
N° OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD
1 &mﬁ yw?lz:mm"ﬁﬁﬁﬁmm con |6 pescripcion Ieion N8 len dinamica gerencial y en los cargos que estan en facturacion,

Contribuir en los procesos de auditorias; técnica, administrativa y demés validaciones necesarias de la
2 informacién en medio magnético o documental versus los registros en el sistema de informacién o

medios magnéticos y generar las respectivas objeciones y glosas conforme el procedimiento NA
% S . B t

3 Mantener actualizado el sistema de informacién y registro de las diferentes Farmacias y Areas de la
Unidad de Farmacia. Se confirmaron 400suministros a paciente entre formulas y
solicitudes de enfermeria. se puede evidenciar en dinamica gerencial

Alistar los medicamentos y dispositivos medico quinirgicos prescritos o solicitados, segtin se indique,

licacion de las normas de técnicas, imi instituci ormas i
a ;na :jo. s S icas, procedimientos institucionales y n intenas de debido Se confirman segiin lo que indica la formula, se entregan las
cantidades solicitadas. evidencia en dinamica gerencial
= 3 Se alistan los medicamentos e insumos tal cual requieren los
5 Almae_enar _los medncqmontos. de aq:erdo con lo dispuesto en los procedimientos institucionales y las | servicios, cardiologia, hemodinamia, electrofisiologia, uci y salas de
especificaciones técnicas de la fabricacién. cirugia. soportes se evidencian en dinamica gerencial y en cargos

6 Realizar las devoluciones de los medicamentos y elementos médico-quirirgicos que no cumplan con
los requisitos exigidos y las buenas préacticas de almacenamiento.

Recibir las devoluciones de medicamentos o insumos médicos no utilizados por los pacientes en los | Realizo la verificacién de las devoluciones segun las canastas,
servicios formulas y formatos que se evidencian en dinamica gerencial y en los

respectivos cargos que reposan en facturacion.

Contribuir en la recepcién técnica y documentar las mismas, respecto de medicamentos e insumos de
salud conforme procedimiento institucional.

N/A
9 Realizar los cargos de medicamentos y material médico-quirirgico que se entreguen en el sistema de |Realizo el cargue de medicamentos e insumos a los pacientes
informacién, con el fin de contribuir en el proceso de facturacién institucional. correspondientes segun el programa y las formulas. soportes en
dinamica gerencial
Revisar e informar continuamente las fechas de vencimiento de los medicamentos y demas Se realiza semanalmenten la revision de vencidos y su respectiva
tecnologl; informar respecto accio realiza, conforme los procedimientos marcacion y se informa cuales estan proximos a vencer para su
2 Instimdo:;::, s it kv o e mspoeﬂva dlsposldon final evidenda en las mpodivu areas de

Seallmnlascammsegunelpmgmna soentnganlaseanash

segun lo programado para le paciente paciente y se hace la
11 Alistar, entregar y recepcionar la devolucion de las canastas para los procedimientos quirrgicos. udon Mll\ o bm\ab Ay devol s

Mamngo Ioc edlcamenm y dbpodﬁvoa rnedleos almacenados de

12 Apoyar y participar activamente las labores asignadas para la obtencién y mantenimiento de la acuerdo a su ficha tecnica y como lo indica el proceso
habilitacién y acreditacién de la entidad. institucional.evidencias en el area de aimacenamiento de la farmacia
3 salas de cirugia
uras relacionadas con la dispensacién de medicamentos y dispositivos
N/A
con los requisitos normativos y especificos del 4rea de farmacia
N/A
estén completos y precisos antes de su emision.
N/A
(mm i) 12 zaaam 1 o1 e -
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Revisar y valldar los medicamentos y dispositivos médicos incluidos en las fact. contra el in
16 fisico y el sistema. ik

médicos Verifico que cada cargue sea del paciente correspondiente segun
17 Q:O:l;fl;f.gt; L:Sdm. incluyan los cédigos de medicamentos o dispositivos cumplan con que o ol o
institucional. evidencia en dinamica gerencial

CODIGO GA-GECO-MN-01-FT-08 VERSION 01
FORMATO ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA (OPS)
PAGINA 2de2
18 Mantener al personal actualizado sobre nor de facturacién en el sector farmacéutico y asegurar
que se implementen en todos los documentos generados. A
19 Detener y corregir inconsistencias en la facturacién o cobro de medicamentos y dispositivos médicos.
20 Conectar al personal o érea correspondiente para la resolucién répida de cualquier discrepancia en las
facturas o registros.
N/A
21 Elaborar informes periédicos sobre los medicamentos y dispositivos médicos facturados, identificando
patones de consumo y rotacién.
N/A
Proporcionar datos precisos y en tiempo real a las 4reas administrativas para la toma de decisiones en
22 la gestién de inventarios.
N/A
23 Corroborar que los medicamentos facturados se despachen en condiciones 6ptimas y que cumplan
con las politicas de almacenamiento y transporte. Rn
2 Realizar el seguimiento de las entregas para asegurar que cada producto facturado se entregue en
tiempo y forma.
N/A
25 memmm\uymmmmm«mymmm
de despacho de productos de farmacia.
N/A
26 Colaborar en la identificacién de mejoras en los procedimientos de facturacién para aumentar la
precisién y reducir errores.
N/A
27 Actualizar precios de medicamentos y dispositivos médicos en el sistema de facturacién de acuerdo
con la normativa y cambios en costos ot
28 Asegurar que los cambios de precios sean reflejados de forma precisa y oportuna en las facturas
generadas.
N/A
29 Colaborar en la dispensacién de medicamentos y dispositivos médicos para asegurar que las
cantidades facturadas y despachadas coincidan con las cantidades suministradas a los pacientes. A
B Apoyar en la gestién documental para mantener la informacién en perfecto estado, cumpliendo con la
i3 normativa de conservacién de registros.
= N/A
:"Whm«mm asegurando que se despachen productos préximos a
v de acuerdo con las politicas de la institucién. i

al personal o 4rea correspondiente para la resolucién rapida de cualquier discrepancia en las Se realizo la verificién de 80 formulas en el mes de junio en sistema y
28 0 registros. se despacha la cantidades solicitadas.soportes en dinamica gerencial
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