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ONPROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 31 de agosto de 2025

Sefior (a)

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.7586707
Cargo del supervisor Instructor grado 20
Dependencia: Coordinacién de Programas Especiales

Ciudad: San Gil
Asunto: Informe  mensual de
ejecucién contractual de agosto del
ano 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7586707 del afho 2025

Yo Jaime Herndndez Mancera identificado con la cédula de ciudadania No. 91080395 de
San Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacidon de Programas Especiales,
en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Cuarenta millones
novecientos treinta y cinco mil seiscientos cuarenta y ocho pesos mcte ($40.935.648) Esta

suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago
proporcional por los dias ejecutados en el mes de marzo de 2025 b) Ocho (8) pagos iguales
por los meses de abril a noviembre de 2025, por valor de Cuatro millones quinientos
noventa y nueve mil quinientos once pesos mcte ($4.599.511). Los pagos se realizaran

mes vencido conforme se estipula en el estudio previo.

Plazo: Ocho (8) Meses veintisiete (27) dias, sin exceder el calendario académico 2025,

contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

OBJETO:
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Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucién
de la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en
los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias
técnicas de la poblacion campesina, aportando al fortalecimiento de la economia
campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos
establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo y la
Coordinacion Nacional de Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia
Campesina - CampeSENA.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Orientar, asesorary Obligacion 1. Evidencia 1. Captura
acompafar de forma Ficha: 3182336 - | carpeta drive
permanente a los aprendices | Mogotes Plataforma Sofia Plus.

*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 01
de agosto de 2025

en el desarrollo de las
actividades establecidas en la

Inf A
guia de aprendizaje de R

Formacion AGOS

acuerdo lo establecido en las

*Rango de horas: 8:00-

guias, los procedimientos y el | 11:00 — 12:00-15:00 10. pdf
Sistema Integrado de *Programa:

Gestidn y Autoevaluacién EMPRENDEDOR EN LA

“SIGA” del SENA el cual se PRESTACION DEL

encuentra documentado en | SERVICIO DE

la plataforma Compromiso, INFORMACION

en los programas del drea
tematica objeto del contrato
segln asignacion de grupos

TURISTICA LOCAL
*Competencia:
ATENDER USUARIOS DE
ACUERDO A POLITICAS

DE SERVICIO

*Actividad de
aprendizaje: EJECUTAR
PROGRAMAS E

ITINERARIOS TURISTICOS
DE ACUERDO CON LAS
CARACTERISTICAS DE
LOS CLIENTES.
Total horas 6
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Ficha: 3182336 -
Mogotes

*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 02
de agosto de 2025
*Rango de horas: 8:00-
11:00 - 12:00-15:00

*Programa:
EMPRENDEDOR EN LA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
INFORMACION

TURISTICA LOCAL
*Competencia:
ATENDER USUARIOS DE
ACUERDO A POLITICAS
DE SERVICIO

*Actividad de
aprendizaje:
IDENTIFICAR SENDEROS
Y RECORRIDOS
INTERPRETATIVOS, DE
ACUERDO A LOS
ATRACTIVOS Y
FACILIDADES TURISTICAS
Total horas 6

* Total horas mensuales

de la ficha: 12
Ficha: 3184213 -
Charala

*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 08
de agosto de 2025
*Rango de horas: 7:00-
11:00 -12:00-16:00

*Programa:
Contextualizacién del
turismo para el

desarrollo local
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*Competencia:
PROCESAR LA
INFORMACION DE
ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

*Actividad de
aprendizaje:
CORROBORAR LAS
INICIATIVAS
ESTRATEGICAS,
ARTICULANDO LOS

DIFERENTES ACTORES DE
LA CADENA DE VALOR
DEL TURISMO.
* Total horas mensuales
de la ficha: 08

FICHA: 3199075 Suaita
*Fechas Inicio y Fin de
Ejecuciéon Mensual: 07
de agosto de 2025
*Rango de horas: 7:00-
11:00 —12:00-16:00

*Programa:
Contextualizacién del
turismo para el

desarrollo local
*Competencia:
PROCESAR LA
INFORMACION DE
ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

*Actividad de
aprendizaje:
CORROBORAR LAS
INICIATIVAS
ESTRATEGICAS,
ARTICULANDO LOS
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DIFERENTES ACTORES DE
LA CADENA DE VALOR
DEL TURISMO.

* Total horas mensuales

de la ficha: 8

FICHA: 3200624 Palmar
*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 15,
16 de agosto de 2025
*Rango de horas: 7:00-
11:00 - 12:00-16:00

*Programa:
EMPRENDEDORES EN
RECORRIDOS DE

AGROECOTURISMO
*Competencia: PRESTAR
EL SERVICIO DE GUIANZA
DE ACUERDO CON LO
REQUERIDO POR EL
USUARIO.

*Actividad de
aprendizaje:
ACOMPANAR A LOS
TURISTAS EN LAS
DIFERENTES
ACTIVIDADES
PROGRAMADAS DE
ACUERDO CON EL
PROTOCOLO DE
SERVICIO.

* Total horas 16

FICHA: 3200624 Palmar
*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 21,
23. de agosto de 2025
*Rango de horas: 7:00-
11:00 -12:00-16:00
*Programa:
EMPRENDEDORES EN
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RECORRIDOS DE
AGROECOTURISMO
*Competencia: PRESTAR
EL SERVICIO DE GUIANZA
DE ACUERDO CON LO
REQUERIDO POR EL
USUARIO.

*Actividad de
aprendizaje:
IDENTIFICAR LOS
ATRACTIVOS,
FACILIDADES Y PLANTA
TURISTICA MAS
RELEVANTE DEL
DESTINO, DE ACUERDO
CON LA CLASIFICACION
ESTABLECIDAY
NORMATIVIDAD
VIGENTE.

* Total horas 16

* Total horas mensuales
de la ficha: 32

Ficha: 3225462 Suaita
*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 12,
13, 14 de agosto de 2025
*Rango de horas: 7:00-
11:00-12:00-16:00

*Programa:
EMPRENDEDOR EN LA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
INFORMACION

TURISTICA LOCAL

* Competencia:
ATENDER USUARIOS DE
ACUERDO A POLITICAS
DE SERVICIO

*Actividad de
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aprendizaje: EJECUTAR
PROGRAMAS E
ITINERARIOS TURISTICOS
DE ACUERDO CON LAS
CARACTERISTICAS DE
LOS CLIENTES.

* Total horas 24

Ficha: 3225462 Suaita
*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 18,
26, 27 de agosto de 2025
*Rango de horas: 7:00-
11:00 -12:00-16:00

*Programa:
EMPRENDEDOR EN LA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
INFORMACION
TURISTICA LOCAL

* Competencia:
ATENDER USUARIOS DE
ACUERDO A POLITICAS

DE SERVICIO

*Actividad de
aprendizaje:

DETERMINAR LAS
NECESIDADES DE
INFORMACION Y
EXPECTATIVAS DEL

CLIENTE SIGUIENDO LOS
PROTOCOLOS DE LA
ORGANIZACION

* Total horas 24

* Total horas mensuales
de la ficha: 48

FICHA: 3250477 Aratoca
*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 04,
05, 06. de agosto de
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2025
*Rango de horas: 7:00-
11:00 —12:00-16:00

*Programa:
EMPRENDEDORES EN
RECORRIDOS DE
AGROECOTURISMO

*Competencia: PRESTAR
EL SERVICIO DE GUIANZA
DE ACUERDO CON LO
REQUERIDO POR EL
USUARIO.

*Actividad de
aprendizaje:
ACOMPANAR A LOS
TURISTAS EN LAS
DIFERENTES
ACTIVIDADES
PROGRAMADAS DE
ACUERDO CON EL
PROTOCOLO DE
SERVICIO.

* Total horas 24

FICHA: 3250477 Aratoca
*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 11,
19, 20. de agosto de
2025

*Rango de horas: 7:00-
11:00-12:00-16:00

*Programa:
EMPRENDEDORES EN
RECORRIDOS DE

AGROECOTURISMO
*Competencia: PRESTAR
EL SERVICIO DE GUIANZA
DE ACUERDO CON LO
REQUERIDO POR EL
USUARIO.

*Actividad de
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aprendizaje:
IDENTIFICAR LOS
ATRACTIVOS,
FACILIDADES Y PLANTA
TURISTICA MAS
RELEVANTE DEL
DESTINO, DE ACUERDO
CON LA CLASIFICACION
ESTABLECIDA 'Y
NORMATIVIDAD
VIGENTE.

* Total horas 24

* Total horas mensuales
de la ficha: 48

Ficha: 3309464 -
Contratacion

*Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: 22
de agosto de 2025
*Rango de horas: 7:00 -
09:00

*Programa: Aplicacion
de buenas practicas en
turismo sostenible para
guias de turismo
*Competencia:

ESTANDARIZAR
PRODUCTOS Y SERVICIOS
DE  ACUERDO  CON
PARAMETROS
ESTABLECIDOS.
*Actividad de

aprendizaje: APLICAR
BUENAS PRACTICAS DE
SOSTENIBILIDAD Y
CALIDAD TURISTICA EN
LA PRESTACION  DEL
SERVICIO DE GUIANZA
DE  ACUERDO CON
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NORMAS TECNICAS DE
CALIDAD.

* Total horas mensuales
de la ficha: 02

REPORTE SOFIA PLUS

MES DE AGOSTO: 158

Realizar reconocimiento de
aprendizajes previos y estilos
de aprendizaje.

Obligacion 2.
Guias e instrumentos de
aprendizaje de las

Evidencia 2.
Enlace OneDrive

siguientes fichas: OBLIGACION 2
FICHA:3182336-Mogotes
FICHA: 3184213- Charala
FICHA: 3199075- Suaita
FICHA: 3200624- Palmar
FICHA: 3225462- Suaita
FICHA:3250477- Aratoca
FICHA: 3309464-
Contratacion
Acompaniar a la poblacién N/A N/A
campesina; en la
planificaciéon de mejoras de
produccidn familiar,
capacidad productiva y
condiciones ambientales en
concordancia con el
protocolo de atencidn
definido por la Coordinacién
Nacional de Atencién
Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA.
Reportar la informacién Obligacion 4. Evidencia 3. Captura
académica y administrativa Impartir formacion en los | carpeta evidencias
requerida en el proceso de programas: mensuales.
formacion con claridad, Ruta 2
oportunidad y veracidad en | Ficha: 3182336 EVIDENCIAS
los sistemas de trazabilidad y | Emprendedores en AGOSTO

seguimiento dispuestos de
manera temporal o

recorridos de
agroecoturismo
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permanente por el SENA
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato.

Ficha: 3200624
Emprendedores en
recorridos de
agroecoturismo
FICHA: 3225462
Emprendedor en la
prestacion del servicio
de informacidn turistica
local
Ficha: 3250477
Emprendedores en
recorridos de
agroecoturismo

RUTA 3
Ficha: 3184213
Contextualizacién del
turismo para el
desarrollo local
Ficha: 3199075

Contextualizacion del
turismo para el
desarrollo local
Ficha: 3309464
Aplicacion de buenas
practicas en turismo

sostenible para guias de
turismo

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacion minima de
una semana las formaciones
extramurales a atender, de
manera que se autorice por
escrito su movilizacion previa
a la salida, en el marco de su
objeto contractual.

Obligacion 5.
Se envian agendas de
desplazamiento a los
diferentes municipios
para realizar el proceso
de formacién

Evidencia 4. Captura
carpeta del drive

AGENDAS AGOSTO

Emitir juicio valorativo sobre
el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje
de las competencias del

N/A

N/A
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programa, aplicando los
procedimientos y
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina, en un
plazo maximo de tres (3) dias
después de haber terminado
el resultado de aprendizaje
correspondiente.

7 | Reportar la informacién para | N/A N/A
la creacién de unidades
productivas, bajo criterios de
calidad, oportunidad y
veracidad, cuando se le haya
asignado formaciones
complementarias en la ruta
creacion de unidades
productivas.

8 | Participary apoyar en el N/A N/A
proceso de induccion de las
estrategias CampeSENA:

Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor,
metodologia,
procedimientos e impacto.

9 | Informar a la subdireccién de Obligacion 9. Evidencia 5. Captura
centro las oportunidades de | Solicitud de formaciones | carpeta drive
relacionamiento con el por parte de |las
sector productivo o social administraciones SOLICITUDES AG
gue en el cumplimiento de municipales, 0STO
su objeto contractual Asociaciones, Juntas de
pudieran ser gestionadas. Accién comunal entre

otros, con la finalidad de
crear los grupos para
ejecutar los programas
asignados.

10 | Participar mensualmente en | N/A N/A

la reunion de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la
coordinacion académica y/o
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misional con observancia del
esquema operativo
establecido por la
Coordinacién Nacional de
Atencion Integral, Diferencial
e Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA para
tal fin y generar las
respectivas evidencias

11

Participar en eventos de
cardcter técnico, estratégico,
de socializacién y de otro
tipo de evento al que sea
convocado por la direccion
general, regional o centro de
formacidn, garantizando la
transferencia de
conocimiento obtenido al
equipo de trabajo

N/A

N/A

12

Presentar informe mensual
sobre la ejecucidn de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance
a las metas asignadas, asi
como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando
dé alugar y a la terminacion
del contrato presentar al
supervisor de contrato
informe anual de gestion de
centro en los términos
solicitados

Obligacion 12.

Informe Mensual
contractual GC - GF

Evidencia 6. Captura
carpeta drive GC — GF

GC_GF AGOSTO

13

Vigilar y salvaguardar los
bienes que hagan parte del
patrimonio del SENA o de
otras entidades o de
particulares puestos al
servicio de la entidad, y que
le hayan sido entregados
para el desarrollo del objeto

N/A

N/A
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del contrato, por lo que son
sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia,
deberan sujetarse a las guias
y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados
en la plataforma
Compromiso;
adicionalmente debera estar
atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de
los elementos, asi como la
hoja de vida de los bienes en
la cual se date la informacién
actualizada de los mismos,
dar cuenta sobre la entrega
de los bienes al supervisor
y/o interventor del contrato
respectivo y a los érganos de
control fiscal y disciplinario,
de ser procedente

14

Realizar de manera oportuna
el proceso de seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz,
implementando los formatos
vigentes para tal fin,
disponibles en la plataforma
compromiso para las
diferentes alternativas de
desarrollo de etapa
productiva, cuando sea
asignado

N/A

N/A

15

Validar novedades
académicas y disciplinarias
de los aprendices conforme
al reglamento del aprendiz:
Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el

N/A

N/A
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reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacién, cuando aplique.

16

Mantener actualizado el
Portafolio del Instructor,
adjuntando los formatos
actualizados del sistema
Integrado de gestién
dispuestos en la plataforma
COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de
procesos formativos,
presentado minimo los
siguientes soportes: a. Plan
de trabajo concertado con el
aprendiz para el desarrollo
de la ruta de aprendizaje,
segun guia para desarrollar
los procesos formativos. b
Guia de aprendizaje. c. Actas
con los planes de
mejoramiento académicos
para aprendices que lo
requieran. d. Planeacion,
seguimiento evaluacion de
etapa productiva (si aplica).
e. Bitacora del Aprendiz en
etapa productiva (si aplica) f.
Formato de asistenciay
Registro de inasistencias en
aplicativo SOFIA PLUS. g.
Formato de juicios
evaluativos debidamente
diligenciada para cada
resultado de aprendizaje

Obligacion 16.
Alimentacion de
informacion en las
diferentes carpetas
creadas en DRIVE, de
acuerdo con
lineamientos y lista de
chequeo

Evidencia 7. Captura
carpeta drive:

JAIME HERNANDEZ

17

Participar en la formulacién y
ejecucion de los proyectos

N/A

N/A
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cuando sea requerido segun
el drea de su especialidad y
de conformidad con la
programacion académica
establecida

18 | Desplazarse en el vehiculo N/A N/A
asignado por el SENA con el
objeto de desarrollar las
acciones propias del contrato
en las fechas horarios y
recorridos autorizados por el
subdirector de Centro.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAIJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 98925 san gil - velez - san gil | 29/07/2025 29/07/2025
2. 103825 san gil - mogotes . 01/08/2025 02/08/2025

vereda cabecera -
mogotes - san gil

3. 104525 san gil- aratoca -san 04/08/2025 06/08/2025
gil
4, 106125 san gil - charala - 08/08/2025 08/08/2025

vereda virolin de
charala - charala - san

gil
5. 107025 san gil - socorro - 12/08/2025 14/08/2025
vado real

corregimiento de
suaita - socorro - san

gil

16
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el N° 8637364630 Asopagos del periodo de Julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (16) folios

Cordialmente,

Firma

JAIME HERNANDEZ MANCERA
Contratista

C.C. No. 91080395

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.7586707 del afio 2025
Instructor grado 20

Coordinador de Programas Especiales

17
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SENA

EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL
MES DE AGOSTO 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JAIME HERNANDEZ MANCERA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada . Publica Reservada

Evidencia 1. Obligacion 1. Orientar, asesorar y acompafar de forma permanente a los
aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de
acuerdo lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestién
y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas del drea tematica objeto del contrato segun asignacion de
grupos.

Acciones realizadas:

FICHA: 3182336 — Mogotes, Programa: Emprendedor en la prestacion del servicio de
informacidn turistica local.

horas mensuales de la ficha: 12

FICHA: 3184213 — Charala, Programa: Contextualizaciéon del turismo para el desarrollo
local. Total, horas mensuales de la ficha: 8

FICHA: 3199075 - Suaita, Programa: Contextualizacién del turismo para el desarrollo local.
Total, horas mensuales de la ficha: 8

FICHA: 3200624 — Palmar, Programa: Emprendedores en recorridos de agroecoturismo.
Total, horas mensuales de la ficha: 32

FICHA: 3225462 - Suaita, Programa: Emprendedor en la prestacién del servicio de
informacién turistica local.

Total, horas mensuales de la ficha: 48

FICHA: 3250477 Aratoca, Programa: Emprendedores en recorridos de agroecoturismo.
Total, horas mensuales de la ficha: 48

FICHA: 3309464 - Contratacion, Programa:Aplicacion de buenas practicas en turismo
sostenible para guias de turism.

Total, horas mensuales de la ficha: 02

Total, de horas mensuales: 158

Enlace: Informe Apovo Formacion AGOSTO. pdf

GOR-F-012 V03
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JAIME HERNANDEZ MANCERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROTU RISTICO

FECHA INICIAL: 01/08/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 31/08/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 3225462 - EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
DE APRENDIZAJE: INFORMACION TURISTICA LOCAL

ATENDER USUARIOS DE ACUERDO A POLITICAS DE

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SERVICIO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR LAS NECESIDADES DE INFORMACION ¥ EXPECTATNAS DEL CLIENTE SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS DE LA
ORGANIZACION

EJECUTAR PROGRAMAS E [TINERARIOS TURISTICOS DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS DE LOS CLIENTES

IDENTIFICAR SENDEROS Y RECORRIDOS INTERPRETATIVOS, DE ACUERDO A LOS ATRACTIVOS Y FACILIDADES TURISTICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 158,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | ____EVENTO | HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00
ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JAIME HERNANDEZ MANCERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

Evidencia 2. Obligacidon 2. Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de
aprendizaje.

Acciones realizadas: Guias e instrumentos de aprendizaje de las siguientes fichas:
FICHA: 3182336 — Mogotes

GOR-F-012 V03
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FICHA: 3184213- Charala
FICHA: 3199075- Suaita

FICHA: 3200624- Palmar
FICHA: 3225462- Suaita

FICHA: 3250477- Aratoca
FICHA: 3309464 - Contratacion

OBLIGACION 2
§- C- 'l hitps//drive.google.comydrive/folders/ 1gtF5z1 putBzZHawCU3dGmi W3 g B T » v (& = “@ ﬁ
L Drive Q,  Buscar en Drive i @ @ C
+ Nuevo Compartidos c... > JAIMEHERN.. > OBLIGAC.. > OBLIGACL. - & (v=| 2 ) 0 =
@ Tipo | Perecnas = | Medificads - Fuents = |
‘@ Mombre Progietario Ultima modifi.. *  Tamafiodel; i @
+ [0 Computadoras
B GUIAS E INSTRUMENTOS FORTALECIMIENTOS (r YO 2:2C pm. — a
&, Compartidos conmigo -
o r B GUIASE INSTRUMENTOS NEGOCIOS RURALES (_ Yo 1221 pm —
Destacados
ﬁ Esiac 1

Evidencia 3. Obligacion 4. Reportar la informacién académica y administrativa requerida
en el proceso de formacién con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA
para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del
contrato.

Acciones realizadas:

Impartir formacién en los programas:

Ruta 2

Ficha: 3182336 Emprendedor en la prestaciéon del servicio de informacion turistica local
Ficha: 3200624 Emprendedores en recorridos de agroecoturismo

Ficha: 3225462 Emprendedor en la prestacion del servicio de informacién turistica local
Ficha: 3250477 Emprendedores en recorridos de agroecoturismo

RUTA 3

Ficha: 3184213, Contextualizacién del turismo para el desarrollo local

Ficha: 3199075, Contextualizacién del turismo para el desarrollo local

Ficha: 3309464 Aplicacion de buenas practicas en turismo sostenible para guias de
turismo

Enlace: EVIDENCIAS AGOSTO
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R2

Ficha: 3182336 Emp

rendedor en la prestacion del servicio de informacidn turistica local
s Y . '

e e
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Ficha: 3250477 Emprendedores en recorridos de agroecoturismo

10
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Ficha: 3199075, Contextualizacién del turismo para el desarrollo local
— X ST

L

S w \
Ficha: 3309464 Aplicacion de buenas practicas en turismo sostenible para guias de
turismo
Evidencia 4. Obligacidon 5. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una
antelacién minima de una semana las formaciones extramurales a atender, de manera
gue se autorice por escrito su movilizacion previa a la salida, en el marco de su objeto
contractual.
Acciones realizadas: Se envian agendas de desplazamiento a los diferentes municipios
para realizar el proceso de formacién.
Evidencia Captura carpeta del drive: EVIDENCTAS AGOSTO

13
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& Contactos

B 5 e

& Bementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas

% aparecerin an eita fista de

%;\.\ Outlook L Buscar = & B ') @ @ aime Hemandez . f‘-u}
[® Compartir & Copiarvinculo (7] Afadic acceso directe 3 Mis archives -} Descargar - J Ordenar »  E§ ~  [E] Detalles
Jeime Hemandex Mencara o JAIME HERNANDEZ - OBLIGACIONES ° OBLIGACION 5 » AGENDAS AGOSTO &
5
v |
> == i ool
. R IR “ha AGOSTO 2025 1AIM... 12 & 14 AGOSTO 2005
24 Haca una hora Hace ina hora
Examinar archivos por
|

N

Evidencias 5. Obligacion 9. Informar a la subdireccién de centro las oportunidades de
relacionamiento con el sector productivo o social que en el cumplimiento de su objeto

contractual pudieran ser gestionadas.

Acciones realizadas: Solicitud de formaciones por parte de las administraciones
municipales, Asociaciones, Juntas de Accién comunal entre otros, con la finalidad de crear

los grupos para ejecutar los programas asignados.
Enlace: SOLICITUDES AGOSTO

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEFARTAMENTOQ DE SANTANDER
MUNICIPIO DE CONTRATACION
NIT. 890.206.058-1
’ OFCIO
CODIGO: DE-FO-04 = T = Pagina 1 da 1
Centratacién, agosto 1de 2028
Dectora
PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ
Subdiractora Centro Agroturistico
SENA. San Gil - Santander
Ingeniern
OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
Ceordinader de programas especiales

Asunto: Sdictud de programa de formacion en: APLICACION DE BUENAS PRACTICAS EN TURISMO

SOSTENIELE PARA GUIAS DE TURISMO

ORIOL PLATA HERNANDEZ me drijc a usiedes en mi calidad de Alcalde Municipal de Contratacion identficada
con Nit: 890206058-1 Con el propdsite de soiicitar el programa de formacidn complementaria en turismo para el
municipio de Contratacion, ya que contamos con las personas de la comunidad s cuales estan muy interesadas

para realizar estas formaciones.

Se considera que estos programas de form acidn ofrecidos por el SENA son de gran relevancia para contribuir 21

GOR-F-012 V03
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Evidencias 6. Obligacion 12. Participar en eventos de caracter técnico, estratégico, de
socializacién y de otro tipo de evento al que sea convocado por la direccion general,
regional o centro de formacién, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al
equipo de trabajo.

Acciones realizadas: Informe Mensual contractual GC — GF
Enlace: GC GF AGOSTO

- —
7{,"(; Outlaok O Bscar m @ B 0 @ @ lsimeHemande:.. [m)
=]
B Compartic & Coparvinculo (@) Afadic acceso directo s Mis archivos - Descamgar - JF Ordenar ~ 5§ ~ ED Detalles
=
g CUhemnasbivcen « . JAIME HERNANDEZ - OBLIGACIONES © OBLIGACION 12 © GC_GF_AGOSTO &
(ry
«
al
o
Examinar archivos por
Q -
[Z Bementos multimedis
Acceso l:'lph’]d
e b it
cta fist

Evidencia 7. Obligaciéon 16. Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando
los formatos actualizados del sistema Integrado de gestién dispuestos en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes a la guia de procesos formativos, presentado minimo los
siguientes soportes: a. Plan de trabajo concertado con el aprendiz para el desarrollo de la
ruta de aprendizaje, segin guia para desarrollar los procesos formativos b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los planes de mejoramiento académicos para aprendices que lo
requieran. d. Planeacion, seguimiento evaluacion de etapa productiva (si aplica). e.
Bitacora del Aprendiz en etapa productiva (si aplica) f. Formato de asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g. Formato de juicios evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado de aprendizaje.

15
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Acciones realizadas: Alimentacion de informacién en las diferentes carpetas creadas en
DRIVE, de acuerdo con lineamientos y lista de chequeo

Evidencia. Captura carpeta drive: JAIME HERNANDEZ

L = ~ n o
H % Outlook Q Buscar =] B 0 if aimeHemencer . '/f‘/\
D =

[ Compartir rw Sincrofizar & Copiarvinculo F Ordenar v 88 v & Detalles
@

e -

i rhcHsmacdaiiansi “+ + CAMPESENA FULL POPULAR > JAIME HERNANDEZ &

() Inicio
L1

B3 Mis archives
v &8 Compartido
& Favontos

T Fapelera de reciclaje
-

Examinar archivos por
|

= Contactos

[ Feunione:

@ Elementos multimedia

Accesa rapido

U ahra archives de bivliotecas

JAIMEHERNANDEZ MANCERA
Contratista
C.C. No. 91080395
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JAIME HERNANDEZ MANCERA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/08/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3225462 - EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
DE APRENDIZAJE: INFORMACION TURISTICA LOCAL

ATENDER USUARIOS DE ACUERDO A POLITICAS DE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SERVICIO.

DETERMINAR LAS NECESIDADES DE INFORMACION Y EXPECTATIVAS DEL CLIENTE SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS DE LA
ORGANIZACION

EJECUTAR PROGRAMAS E ITINERARIOS TURISTICOS DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS DE LOS CLIENTES

IDENTIFICAR SENDEROS Y RECORRIDOS INTERPRETATIVOS, DE ACUERDO A LOS ATRACTIVOS Y FACILIDADES TURISTICAS

CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INVERSION Y FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS
NORMAS Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

EJECUTAR PROCESOS BASICOS PARA LA PRESTACION DEL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SERVICIO DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

26/08/25 05:01 PM Page 1 of 6



PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CATEGORIA DE PRODUCTO, NECESIDADES Y
EXPECTATIVAS DE CONSUMIDORES Y/O USUARIOS.

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3199075 - CONTEXTUALIZACION DEL TURISMO PARA EL
DE APRENDIZAJE: DESARROLLO LOCAL

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CORROBORAR LAS INICIATIVAS ESTRATEGICAS, ARTICULANDO LOS DIFERENTES ACTORES DE LA CADENA DE VALOR DEL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
FICHA 3184213 - CONTEXTUALIZACION DEL TURISMO PARA EL
DE APRENDIZAJE: DESARROLLO LOCAL

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CORROBORAR LAS INICIATIVAS ESTRATEGICAS, ARTICULANDO LOS DIFERENTES ACTORES DE LA CADENA DE VALOR DEL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
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FICHA 3200624 - EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS DE
DE APRENDIZAJE: AGROECOTURISMO

ADMINISTRAR EL TALENTO HUMANO A SU CARGO, DE
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE, COMPETENCIAS
ASIGNADAS Y LOS INDICADORES DE

CONDUCIR GRUPOS EN RECORRIDOS DE CAMINATAS
*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUMPLIENDO EL PROGRAMA ESTABLECIDO. (EQUIVALE A
LA NORMA NTSH 005 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA'Y

CONTROLAR EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  TURISTICOS DE ACUERDO A LOS OBJETIVOS
PROPUESTOS.

PREPARAR LAS ACTIVIDADES DE GUIANZA A
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DESARROLLAR DE ACUERDO CON LO CONTRATADO POR
EL USUARIO.

PRESTAR EL SERVICIO DE GUIANZA DE ACUERDO CON LO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REQUERIDO POR EL USUARIO.

ACOMPARNAR A LOS TURISTAS EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES PROGRAMADAS DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO DE

IDENTIFICAR LOS ATRACTIVOS, FACILIDADES Y PLANTA TURISTICA MAS RELEVANTE DEL DESTINO, DE ACUERDO CON LA
CLASIFICACION ESTABLECIDA Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 3250477 - EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS DE
DE APRENDIZAJE: AGROECOTURISMO

ADMINISTRAR EL TALENTO HUMANO A SU CARGO, DE
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE, COMPETENCIAS
ASIGNADAS Y LOS INDICADORES DE

26/08/25 05:01 PM Page 3 of 6



CONDUCIR GRUPOS EN RECORRIDOS DE CAMINATAS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUMPLIENDO EL PROGRAMA ESTABLECIDO. (EQUIVALE A
LA NORMA NTSH 005 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA'Y

CONTROLAR EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: TURISTICOS DE ACUERDO A LOS OBJETIVOS
PROPUESTOS.

PREPARAR LAS ACTIVIDADES DE GUIANZA A
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DESARROLLAR DE ACUERDO CON LO CONTRATADO POR
EL USUARIO.

PRESTAR EL SERVICIO DE GUIANZA DE ACUERDO CON LO
REQUERIDO POR EL USUARIO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACOMPARNAR A LOS TURISTAS EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES PROGRAMADAS DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO DE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR LOS ATRACTIVOS, FACILIDADES Y PLANTA TURISTICA MAS RELEVANTE DEL DESTINO, DE ACUERDO CON LA
CLASIFICACION ESTABLECIDA Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3182336 - EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
DE APRENDIZAJE: INFORMACION TURISTICA LOCAL

ATENDER USUARIOS DE ACUERDO A POLITICAS DE
SERVICIO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR LAS NECESIDADES DE INFORMACION Y EXPECTATIVAS DEL CLIENTE SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS DE LA
ORGANIZACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EJECUTAR PROGRAMAS E ITINERARIOS TURISTICOS DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS DE LOS CLIENTES

IDENTIFICAR SENDEROS Y RECORRIDOS INTERPRETATIVOS, DE ACUERDO A LOS ATRACTIVOS Y FACILIDADES TURISTICAS
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CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INVERSION Y FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS
NORMAS Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

EJECUTAR PROCESOS BASICOS PARA LA PRESTACION DEL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SERVICIO DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CATEGORIA DE PRODUCTO, NECESIDADES Y
EXPECTATIVAS DE CONSUMIDORES Y/O USUARIOS.

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00
FICHA 3309464 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS EN TURISMO
DE APRENDIZAJE: SOSTENIBLE PARA GUIAS DE TURISMO

ESTANDARIZAR PRODUCTOS Y SERVICIOS DE ACUERDO

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: coN PARAMETROS ESTABLECIDOS.

APLICAR BUENAS PRACTICAS DE SOSTENIBILIDAD Y CALIDAD TURISTICA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE GUIANZA DE
ACUERDO CON NORMAS TECNICAS DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 158,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JAIME HERNANDEZ MANCERA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -

954110 SANTANDER

jueves, 24 de julio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 98925 Fecha Solicitud 2025-07-24 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-24 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL

PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN

COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION 29 DE JULIO
A VELEZ PARTICIPAR CON
05 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 133.096,00 25068500 [ EE SN O o ao ne
JAIME INSTRUCTO \S/,EEEEeES EN EL MUNICIPIO DE
HERNANDEZ CC: 91080395 |R/ICONTRATI | Autorizada
MANCERA STA
2025-07-29 2025-07-29 SANTANDER/SAN | sANTANDER / VELEZ | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 133.096,00 250.685,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 29 DE JULIO A VELEZ PARTICIPAR CON CAMPESINOS, FUNCIONARIOS E INSTRUCTORES EN DIALOGO DE SABERES EN EL MUNICIPIO DE VELEZ
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
IVITNTS TERTO DE HACUIENDA  crebitopustico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/24 10:57:21 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




'L_‘.ﬂy.a _J Docume_r]to de Autorizacilép', Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 24 de julio de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 2410712025 10:45:44

Firmado digitalmente por:
Nombre CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig

NEI[:I[I[I 24/07/2025 10:57:38 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Unidad 6 Subunidad

_j Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Nacion

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHsarchila
36-02-00-068-

24/07/2025 12:00:00 p. m.

SANDRA MILENA ARCHILA RINCON
CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625 de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 195925 Fecha Registro: [2025-07-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 250.685,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 250.685,00[Saldo x Obligar: 250.685,00

TERCERO ORIGINAL

H

Tgentiicacion: Cedura de | 91080395|Razén Social: |JAIME HERNANDEZ MANCERA |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
Ciudadania

CUENTA BANCARIA
Numero: | 32292689097|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ah0rr0 |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |3UBD|RECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: si g:zisig:' uade 98925 |Numero: |cow| 98925 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025-o7-24
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL CEEr @R VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
250.685,00 0,00
Total: 250.685,00 0,00 250.685,00 250.685,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 98925, 29 DE JULIO A VELEZ PARTICIPAR CON CAMPESINOS, FUNCIONARIOS E INSTRUCTORES EN DIALOGO DE SABERES EN EL MUNICIPIO DE VELEZ.S/G RAD CPE No. 68-9-2025-
028503 DEL 24/07/2025

PLAN DE PAGOS

longleet)

Wil

pnrlady

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF 2025-07-31 250,685.00 250,685.00[NINGUNO

p——

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Leonela Ortiz

Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
San Gil 30 de julio de 2025

PRESENTADO A:
CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ. — subdirector E - Centro Agroturistico

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
98325 29-07-25 29/07/25

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Velez Santander/Centro Agroturistico San Gil

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
PARTICIPAR CON CAMPESINOS, FUNCIONARIOS E INSTRUCTORES EN DIALOGO DE SABERES

EN EL MUNICIPIO DE VELEZ

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. PARTICIPAR CON CAMPESINOS, FUNCIONARIOS E INSTRUCTORES EN DIALOGO DE
SABERES EN EL MUNICIPIO DE VELEZ

RESULTADOS:

1. Participar en eventos de caracter técnico, estratégico, de socializacion y de otro tipo de
evento al que sea convocado por la direccién general, regional o centro
de formacidn, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotografica

GTH-F-087 V.02
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2. Asistencia (ver anexos)
3. Tiquetes (ver anexos)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

PARTICIPAR CON
CAMPESINOS, FUNCIONARIOS
E INSTRUCTORES EN DIALOGO
DE SABERES EN EL MUNICIPIO
DE VELEZ

Centro Agroturistico

29/07/25

CONCLUSIONES: 1. Se realizé la actividad de participacién de manera satisfactoria en el evento de
DIALOGO DE SABERES, junto a los campesinos, funcionarios e instructores en el municipio de Velez

Santander.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JAIME HERNANDEZ MANCERA —Instructor CampeSENA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA

LIDER PROGRAMAS ESPECIALES

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

GTH-F-087 V.02
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA Nm DEL MES DE E ~h~ DEL ANO 2025
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se ¢
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personales que se enc

dos en este doc
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te a garantizar la segurid

d y proteccion de los datos
), y les dars el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 30 de julio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 103825 Fecha Solicitud 2025-07-29 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-30 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?ss;: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION 1Y 2 DE
AGOSTO A MOGOTES VDA
CABECERA IMPARTIR FORMACION
1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 73.096,00 425.863,00 EN LA FICHA 3182336 DEL
PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA
JAIME , INSTRUCTO . PRESTACION DEL SERVICIO DE
HERNANDEZ CC: 91080395 |R/CONTRATI | Autorizada INFORMACION TURISTICA LOCAL
MANCERA STA
2025-08-01 2025-08-02 SANTANDER / SAN S OaNDER 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 352.767,00 73.096,00 425.863,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 1Y 2 DE AGOSTO A MOGOTES VDA CABECERA IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3182336 DEL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE INFORMACION TURISTICA LOCAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
VIINIS TERITO DE HACIENDA  crebito pusLIico

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/30 09:15:33 -05:00

Pagina 1 de

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
L b . r - . r - r
n- Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais MARTINEZ
Hﬂl} fIII Unidad 6 Subunidad que Genera ~ 36-02-00-068- ~ CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 30 de julio de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 30/07/2025 9:06:15

Firmado digitalmente por:
Nombre CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig

NEI[:I[I[I 30/07/2025 9:15:56 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuesta| de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA MILENA ARCHILA RINCON

T

| 4l Unidad 6 Subunidad 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

¥ e LT Ejecutora Solicitante: 954110

“{ II ﬂ

Ha[:;ﬁn Fecha y Hora Sistema: 30/07/2025 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 7625 de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 200825 Fecha Registro:  [2025-07-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 425.863,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 425.863,00[Saldo x Obligar: 425.863,00
TERCERO ORIGINAL
[Tdentificacion: Cedula de ) - " N
Ciudadan; | 91080395|Razon Social: |JAIME HERNANDEZ MANCERA |Medlo de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 32292689097 |Banco: [sancoLomBiA s A [Tipo: [anorro Estado:  [Activa
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: | 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 103825 |Numero: |COM 103825 |T|po. SOLICITUD Fecha: 2025-07-30

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 W - VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
425.863,00 0,00
Total: 425.863,00 0,00 425.863,00 425.863,00
VIATICOS FORMACION: COM 103825, 1Y 2 DE AGOSTO A MOGOTES VDA CABECERA IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3182336 DEL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE

Objeto: INFORMACION TURISTICA LOCAL. S/G RAD. CPE No. 68-9-2025-029475 DEL 30/07/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2025-08-16 425,863.00 425,863.00|NINGUNO
Firmado

S SEo L — -digitatmepte ————————————————

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Jﬁa‘ﬁ]}ﬁ' @ porLa dy
\ Leonela Ortiz
Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
San Gil 03 de agosto de 2025

PRESENTADO A:
CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ. — subdirector E - Centro Agroturistico

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
103825 01-08-25 02/08/25

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Mogotes Santander/Centro Agroturistico San Gil

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3182336 DEL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA

PRESTACION DEL SERVICIO DE INFORMACION TURISTICA LOCAL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. EJECUTAR PROGRAMAS E ITINERARIOS TURISTICOS DE ACUERDO CON LAS
CARACTERISTICAS DE LOS CLIENTES

RESULTADOS:

1- IDENTIFICAR SENDEROS Y RECORRIDOS INTERPRETATIVOS, DE ACUERDO A LOS
ATRACTIVOS Y FACILIDADES TURISTICAS

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotografica
- G_‘_ e - it b

RS
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2. Asistencia (ver anexos)
3. Tiquetes (ver anexos)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

EJECUTAR PROGRAMAS E
ITINERARIOS TURISTICOS DE
ACUERDO CON LAS
CARACTERISTICAS DE LOS
CLIENTES

Aprendices del programa

20/08/25

CONCLUSIONES : 1. Se realizé la actividad de formacion de manera satisfactoria, los aprendices
realizaron las actividades correspondientes de manera eficiente y con la motivacién de poner en

practica lo aprendido en el municipio.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JAIME HERNANDEZ MANCERA — Instructor CampeSENA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
o
LIDER PROGRAMAS ESPECIALES | OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO % 7-*——?\.—3(__

GTH-F-087 V.02
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SENA

COTRASINGIL

NIT 690203507
TELEFDND 7242155
DIRECCTON CARRERA 10 CALLE 1T
-~ DOCUMENTO EQUIVALENTE - TP -
NCPG- 165014
FECHA-HORA VENTA: 2025-08-01 06:32:02
FECHA-HORA VIAJE: 2025-08-01 07:00:00
3 ORIGEN/DESTING -----
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Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHcprodrig

36-02-00-068-

954110

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

jueves, 31 de julio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 104525 Fecha Solicitud 2025-07-30 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-31 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION DEL 4 AL 6
A ARATOCA,IMPARTIR FORMACION
EN LA FICHA 3250477
2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 72.496,00 660.441,00 EMPRENDEDORES EN
JAIME INSTRUCTO RECORRIDOS DE
HERNANDEZ CC: 91080395 EONTRATIS Autorizada AGROECOTURISMO
MANCERA TA SANTANDER / SAN SANTANDER /
2025-08-04 2025-08-06 ARATOCA 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 72.496,00 660.441,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION DEL 4 AL 6 DE AGOSTO A ARATOCA,IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3250477 EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS DE AGROECOTURISMO
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
IVITNTS TERTO DE HACUIENDA  crebitopustico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/31 07:57:34 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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'L_‘.ﬂy.a _J Docume_r]to de Autorizacilép', Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 31 de julio de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 31/07/2025 6:49:38

Firmado digitalmente por:
.. .| Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
r " MARTINEZ
.. Cédula de ciudadania: 41786707
- . Usuario SIIF: MHcprodrig
NaRIN 310772025 7:57:56 & m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Comprobante

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

MHsarchila
36-02-00-068-

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

SANDRA MILENA ARCHILA RINCON
CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

2025-07-31-2:55 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625 de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 202225 Fecha Registro: |2025-07-31 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 660.441,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 660.441,00]|Saldo x Obligar: 660.441,00

TERCERO ORIGINAL
Tdentificacion: Cedula de . I . .
Ciudadant | 91080395|Razon Social: |JAIME HERNANDEZ MANCERA |Med|o de Pago: |Ab0no en cuenta

CUENTA BANCARIA
Namero: | 32292689097|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gz:i:i_g:f"“ ae 104525 |Nimero: |corv| 104525 |Tipo: |so|_|c|TUD |Fecha: |2025-07-31
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 -~ : VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVIGIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL s VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
660.441,00 0,00
Total: 660.441,00 0,00 660.441,00 660.441,00

Objeto: 2025-029699 DE 31/07/2025

VIATICOS FORMACION: COM 104525, DEL 4 AL 6 DE AGOSTO A ARATOCA,IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3250477 EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS DE AGROECOTURISMO S/G COMUNICACIONCPE No. 68-9-

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36—02—00—068]9541 10 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-08-06 660.441,00 660.441,00|NINGUNO
— { .
e B Firmado
T vl digitalmente por
= FIRMA(S) RESPONSABLE(S) (e " g P
N Lady Leonela

Ortiz Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
San Gil 7 de agosto de 2025

PRESENTADO A:
CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ. — subdirector E - Centro Agroturistico

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
104525 04-08-25 06-08-25

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Aratoca Santander/Centro Agroturistico San Gil

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA: 3250477 EMPRENDEDORES EN RECORRIDOS
DE AGROECOTURISMO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Acompaiiar a los turistas en las diferentes actividades programadas de acuerdo con el
protocolo de servicio.

RESULTADOS:

1. Los aprendices conocen los conceptos bdsicos para informar a los usuarios sobre las
potencialidades turisticas de la regidn basado en las tendencias internacionales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotografica

GTH-F-087 V.02




SENA

GTH-F-087 V.02




2. Asistencia (ver anexos)
3. Tiquetes (ver anexos)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Acompafar a los turistas en
las diferentes actividades
programadas de acuerdo con
el protocolo de servicio

Aprendices del programa

26/08/25

CONCLUSIONES: 1. Se realizé la actividad de formacién de manera satisfactoria, los aprendices
realizaron las actividades correspondientes de manera eficiente y con la motivacion de poner en

practica lo aprendido.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JAIME HERNANDEZ MANCERA — Instructor CampeSENA z iZﬁ é
VISTO BUENO SUPERVISOR v
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA

LIDER PROGRAMAS ESPECIALES

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

GTH-F-087 V.02
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T CHREERA 10 LSLLL 1T
IHTlIHHﬂI] EQUIVALEMTE = [.P
. KR 1
FECHY SN VENTR S 200580 7034
FECHA-HIRA WTAJE: 2075- (8-04 0730 00 )
gow e o RIGER/DESTIRO -~ COTRABANGIL. - Nit: 890203507
24N B0 .u-:r.l_ﬂ:J. TELEFONO 3222165814
CEONLA: 93080955 DIRECCION PARQUE ARATOGCA
CELULAR: 153575570 WWW,COTRABANGIL.COM
:::‘;‘flf'a'[‘!g:l *I’”I‘“ HERNARCET HANC DOCUMENTO EQUIVALENTE - T2 # ; DEAC-5074
FORMA PRGH: EFECTIVD FECHA VENTA: 2025-08-08 16:15:46
WIECARR TR B FECHA VIAJE: 2025-08-08 17:00:00
Y ) .;H,mr ORIGEN : ARATOCA
HHL!; 1l:£ *.i’lﬁ'?]i i :fmufm DASTING : SAN GIL
.I'H.'E.]H. BLC: AROAS4E0 CEDULA: 91080395
LA FOUIDAD HIT-A600EA15 CELULAR: 3183825570
FUOLLE RCE: ARMIEIID NOMBRE: JAIME HERNANDEZ MA
LA FOUTONG N T-BEODFaa 1 CANTIDAD: 1
ST 142694130996 10 PUESTOS: (B)
COMPANTA MUBDTAL DE SHERMNIS NET-BRO3T003 FORMA PAGO! EFECTIVO
FAVIR -ARORDER: veHRUCY! ~ SUNT T AMBEYG ™
Sefior usuario, tonge en cuenta que debe
YALCR SFalf: -'“":."?;:?: R0t S e me Nomst & flempe. 8
Ree realizars devoluclén 'llmu. g
YALLR TOTAL: 9.0 B M s e
s : AGENCIA: ARATOCA
e [HIEIHL pﬂuEm OPERACION: 1057420 ’
SEENTIA: PREDUERGEAD | FIMD DPEMNETON: 1080 VT:%R% mzn
T3P0 VEALR: FERE HOT ELAROEAN, ANRBRE FFLIRF.OINTTER.
FLBUAD: (LIW 51108 : ¢ HORA IMPRIME:2026-08-06 16:15:48
cenar usuario. ol soseobocde comprar sy Lot i
tenga en cuenta e debe eftar 10 mlnutns ANTES VIGILADO SUPERTRANSPORTE
DF LA HORE DE VIAJE, én caso de no 1iegar a tle Impreso por SITRANS S.A.S

w0, no hebra devolucion da dinero,
VIR D SEPERTRRSPIRTE
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= ligmies o T7ens de Auesbry ol s
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Para terminos y condiclones de viaje
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L \ | 2 _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
' b ﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
: Hﬁﬂiﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 4 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 106125 Fecha Solicitud 2025-08-04 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-04 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION 8 DE
AGOSTO A CHARALA - VEREDA
VIROLIN IMPARTIR FORMACION EN
0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 74.096,00 191.685,00 |LA FICHA 3184213 DEL PROGRAMA
JAIME INSTRUCTO CONTEXTUALIZACION DEL
HERNANDEZ CC: 91080395 EONTRATIS Autorizada [ggl,_\SLMO PARA EL DESARROLLO
MANCERA
TA 2025-08-08 2025-08-08 SANTANDER / SAN A ARDER 1 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 74.096,00 191.685,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 8 DE AGOSTO A CHARALA - VEREDA VIROLIN IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3184213 DEL PROGRAMA CONTEXTUALIZACION DEL TURISMO PARA EL DESARROLLO LOCAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
VIINIS TERITO DE HACIENDA  crebito pusLIico

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/04 14:10:21 -05:00

Y CREDITO PUBLICO

Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los 9
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
L b . r - . r - r
n- Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais MARTINEZ
Hﬂl} fIII Unidad 6 Subunidad que Genera ~ 36-02-00-068- ~ CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 4 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 04/08/2025 13:22:34

Firmado digitalmente por:
Nombre CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig

NEI[:I[I[I 4/08/2025 2:10:37 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHsarchila
36-02-00-068-

SANDRA MILENA ARCHILA RINCON

4/08/2025 12:00:00 p. m.

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625 de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 203625 Fecha Registro: [2025-08-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 191.685,00| Valor Total Operaciones: 0,00] Valor Actual: 191.685,00]|Saldo x Obligar: 191.685,00

TERCERO ORIGINAL
cindadona 91080395|Razén Social:  |JAIME HERNANDEZ MANCERA [medio de Pago: [Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Namero: I 32292689097| Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorm IEstado: IActiva

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 41786707INombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |SUBDIRECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: I Genera Viaticos: Si cz'". .‘,’n'_°' ud de 106125 |Numero: |COM 106125 |T|po: |SOLICITUD IFecha: I2025-08—04
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ” : VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL G VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
191.685,00 0,00
Total: 191.685,00 0,00 191.685,00 191.685,00

Objeto:

IVIATICOS FORMACION: COM 106125,8 DE AGOSTO A CHARALA - VEREDA VIROLIN IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3184213 DEL PROGRAMA CONTEXTUALIZACION DEL TURISMO PARA EL DESARROLLO LOCAL
S/G COMUNICACIONCPE No. 68-9-2025-030230 - S DE 4/08/2025

PLAN DE PAGOS

L q
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) ___ l‘L\l_‘fEﬁ._

W

73‘?!!&

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 ]CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-08-27 191.685,00 191.685,00| NINGUNO
= -
; Firmado

digitatmentepor

Lady Leonela

Ortiz Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
San Gil 11 de agosto de 2025

PRESENTADO A:
CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ. — subdirector E - Centro Agroturistico

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
106125 08-08-25 08/08/25

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Charala Santander/Centro Agroturistico San Gil

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3184213 DEL PROGRAMA CONTEXTUALIZACION
DEL TURISMO PARA EL DESARROLLO LOCAL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Corroborar las iniciativas estratégicas, articulando los diferentes actores de la cadena
de valor del turismo.

RESULTADOS:

1. Los aprendices conocen los conceptos basicos para identificar potencialidades turisticas de la
localidad basado en las tendencias internacionales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotografica

GTH-F-087 V.02
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2. Asistencia (ver anexos)
3. Tiquetes (ver anexos)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Corroborar las iniciativas
estratégicas, articulando los
diferentes actores de la
cadena de valor del turismo.

Aprendices del programa

28/08/25

CONCLUSIONES:

1. Se realizé la actividad de formacidn de manera satisfactoria, los aprendices realizaron las
actividades correspondientes de manera eficiente y con la motivacién de poner en practica lo

aprendido.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JAIME HERNANDEZ MANCERA — Instructor CampeSENA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
LIDER PROGRAMAS ESPECIALES | OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO ;4' %—X——-

GTH-F-087 V.02
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_l Compromiso Presupuesta| de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA MILENA ARCHILA RINCON

i X Unidad 6 Subunidad 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
A W J ) L
F 3 a Ejecutora Solicitante: 954110
ir .,.|
Ha[:;['"] Fecha y Hora Sistema: 6/08/2025 12:00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 7625 de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 204925 Fecha Registro: |2025-08-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 691.041,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 691.041,00(Saldo x Obligar: 691.041,00
TERCERO ORIGINAL
entmicacion: Ledula de | 91080395|Razén Social: |JAIME HERNANDEZ MANCERA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 32292689097|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgﬂisigr:'cl udde 107025 Numero: |COM107025 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025-08-06
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
691.041,00 0,00
Total: 691.041,00 0,00 691.041,00 691.041,00
i VIATICOS FORMACION: COM 107025, 12 AL 14 DE AGOSTO A VADO REAL CORREGIMIENTO DE SUAITAIMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3225462 DEL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL
Objeto: SERVICIO DE INFORMACION TURISTICA LOCAL. S/G RAD CPE No. 68-9-2025-030709 DEL
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-08-29 691.041,00 691.041,00|NINGUNO
Firmado
PN __ digitalmente

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) i J’;ngiﬂ por Lady
Leonela Ortiz
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 6 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

olicitud de Comisién No. echa Solicitu -08- stado de la Comision i nidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068- -
Solicitud de Comisién N 107025 Fecha Solicitud 2025-08-05 Estado de la Comisi6 Autorizada Unidad E| Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-06 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
b | de Viati SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES b I de G de Viaj PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?ss;: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION DEL 12 AL
14 DE AGOSTO A VADO REAL
CORREGIMIENTO DE
INSTRUCTO 25 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 103.096,00 691.041,00 [ A N O A
JAIME
. R ) EMPRENDEDOR EN LA
H',\EA';':IAC'EDREAZ CC: 91080395 | conrRaTIS | AUtorizada PRESTACION DEL SERVICIO DE
TA 2025-08-12 2025-08-14 SANTANDER/SAN | sANTANDER / SUAITA| 2,5 No 50 INFORMACION TURISTICA LOCAL
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 103.096,00 691.041,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION DEL 12 AL 14 DE AGOSTO A VADO REAL CORREGIMIENTO DE SUAITAIMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3225462 DEL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE INFORMACION TURISTICA LOCAL

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -

SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.

MINTSTERITO DE HACIENDA crepmo pusLico

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/06 11:34:11 -05:00

Pagina 1 de 2

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




ir_‘.d:aj

Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
L b . r - . r - r
n- Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais MARTINEZ
Hﬂl} fIII Unidad 6 Subunidad que Genera ~ 36-02-00-068- ~ CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 6 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 06/08/2025 11:10:00

Firmado digitalmente por:
Nombre CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig

NEI[:I[I[I 6/08/2025 11:34:33 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 6 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 107025 Fecha Solicitud 2025-08-05 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-06 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION DEL 12 AL
14 DE AGOSTO A VADO REAL
CORREGIMIENTO DE
INSTRUCTO 25 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 103.096,00 691.041,00 [ A N O A
JAIME
. R ) EMPRENDEDOR EN LA
H',\EA';':IAC'EDREAZ CC: 91080395 | conrRaTIS | AUtorizada PRESTACION DEL SERVICIO DE
TA 2025-08-12 2025-08-14 SANTANDER/SAN | sANTANDER / SUAITA| 2,5 No 50 INFORMACION TURISTICA LOCAL
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 103.096,00 691.041,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION DEL 12 AL 14 DE AGOSTO A VADO REAL CORREGIMIENTO DE SUAITAIMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3225462 DEL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE INFORMACION TURISTICA LOCAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
VIINIS TERITO DE HACIENDA  crebito pusLIico

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/06 11:34:11 -05:00

Pagina 1 de 2

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

HHI} n“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 6 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 06/08/2025 11:10:00

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART NEZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂ[:][l 6/08/2025 11:34:33 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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|
Compromiso Presupuesta| de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA MILENA ARCHILA RINCON
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
F i a Ejecutora Solicitante: 954110
& i Han:nﬂ Fecha y Hora Sistema: 6/08/2025 12:00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625 de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 204925 Fecha Registro: |2025-08-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 691.041,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 691.041,00(Saldo x Obligar: 691.041,00

TERCERO ORIGINAL
[Tdentificacion: Cedula de
entmicacion: Ledula de | 91080395|Razén Social: |JAIME HERNANDEZ MANCERA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 32292689097|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgﬂisigr:'cl udde 107025 Numero: |COM107025 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-08-06
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
691.041,00 0,00
Total: 691.041,00 0,00 691.041,00 691.041,00
i VIATICOS FORMACION: COM 107025, 12 AL 14 DE AGOSTO A VADO REAL CORREGIMIENTO DE SUAITAIMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3225462 DEL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL
Objeto: SERVICIO DE INFORMACION TURISTICA LOCAL. S/G RAD CPE No. 68-9-2025-030709 DEL
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-08-29 691.041,00 691.041,00|NINGUNO
Firmado

. u~. , digitalmente

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) MW por Lady
Leonela Ortiz

Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
San Gil 16 de agosto de 2025

PRESENTADO A:
CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ. — subdirector E - Centro Agroturistico

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
107025 12-08-25 14-08-25

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Suaita Santander/Centro Agroturistico San Gil

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA: 3225462 DEL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE INFORMACION TURISTICA LOCAL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar programas e itinerarios turisticos de acuerdo con las caracteristicas de los
clientes.

RESULTADOS:

1. Los aprendices conocen los conceptos bdsicos para identificar potencialidades turisticas de la
localidad basado en las tendencias internacionales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotografica

GTH-F-087 V.02
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2. Asistencia (ver anexos)
3. Tiquetes (ver anexos)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Ejecutar programas e
itinerarios  turisticos de Aprendices del programa 30/08/25
acuerdo con las

caracteristicas de los clientes.

CONCLUSIONES:

1. Se realizé la actividad de formacidn de manera satisfactoria, los aprendices realizaron las
actividades correspondientes de manera eficiente y con la motivacién de poner en practica lo

aprendido.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JAIME HERNANDEZ MANCERA — Instructor CampeSENA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA

LIDER PROGRAMAS ESPECIALES

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

e
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO CIRCULAR 3-2025-000017
CERTIFICA

Que, JAIME HERNANDEZ MANCERA identificado con C.C. No. 91080395, cumple
con los documentos del perfil solicitados en la circular 3-2025-000017 Examenes
Pre Ocupacionales para contratos de prestacion de servicios personales emitido por
la Secretaria General

NOMBRES COMPLETOS TIPO DE EXAMENES PRE- CUMPLE
CEDULA CONTRATACION EMPLEO
91080395 JAIME HERNANDEZ CONTRATO DE SI S
MANCERA PRESTACION DE
SERVICIOS

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bucaramanga el 08 de Agosto
de 2025, con vigencia hasta el 31/12/2025

;ﬂ};;ﬂ,/ ﬂ«?ﬂm‘ﬂ\z :

JOHN CARRENO RANGEL
Médico SST

@6 vy of

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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