
FORMATO 
LISTADO DE DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCIÓN 
DE CONTRATOS, CONVENIOS Y DEMÁS NEGOCIOS 

JURÍDICOS

Código: F-GC-019

Fecha: 
31/03/2025

Versión:04

20251140055423*
Radicado No.: 20251140055423

Fecha: 27-08-2025

1. DOCUMENTOS DE PERSONA JURÍDICA.

NO.
DOCUMENTO PERSONA 
JURÍDICA - EMPRESA

DOCUMENTO 
REPRESENTANTE LEGAL

OBSERVACIONES
CUMPLE / NO 
CUMPLE / NO 

APLICA

1.
Registro como proveedor en el 
SECOP II (pantallazo)

Fecha de consulta: 27/08/25
Cumple

2.
Carta  de  presentación  de 
Propuesta y documentos
(Igual a la ficha del comité /EP)

Propuesta económica.

Se verifica vigencia de la 
oferta, elementos y 

cantidades a adquirir frente 
al Estudio Previo.

Cumple

3. Certificado  de  existencia  y 
representación legal

Certificado  de  existencia  y 
representación  legal 
expedido por la  Cámara de 
Comercio de Casanare
Fecha de expedición: 
15/08/25
Representante Legal: 
Manuel Fernando Piña Pérez
Facultado para suscribir 

Cumple

4.
Documento de autorización de 

suscripción de contratos, si 
hay lugar

N/A N/A

5.
Certificación de ser distribuidor 
autorizado  o  exclusivo  o 
derechos  de  autor,  si  aplica, 
según estudios previos.

N/A
N/A

6. Fotocopia de la cédula de 
ciudadanía

Manuel Fernando Piña Pérez
C.C. 74.189.973
Fecha de expedición: 
8/06/00

Cumple

7.
Fotocopia del RUT
https://muisca.dian.gov.co/
WebArquitectura/
DefLoginOld.faces

Contribuyente: Ingeniería 
Ambiente Silvicultura y 
Construcciones Civiles 

INAMSILCO SAS
Fecha de generación: 

11/10/24

Cumple

8.
Certificado de estar al día en el 
pago de salud, pensión, ARL y 
cajas de compensación

La  empresa  ha  cumplido 
durante los ultimos 6 meses 
con el pago de aportes 
Certifcado suscrito por 
Revisor Fiscal
John Cadena Villalba
Feha  de  expedición: 
20/08/25

Cumple

9. Tarjeta  profesional  del  revisor 
fiscal.

TP 205057-T
Fecha de expedición: 
31/07/2015

N/A
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NO.
DOCUMENTO PERSONA 
JURÍDICA - EMPRESA

DOCUMENTO 
REPRESENTANTE LEGAL

OBSERVACIONES
CUMPLE / NO 
CUMPLE / NO 

APLICA

10.
Antecedentes del revisor fiscal.

Certificado  expedido  por  la 
Junta Central de Contadores
Fecha  de  expedición: 
5/06/25
No  registra  antecedentes 
disciplinarios

N/A

11. Acreditación  de  experiencia,  si 
hay lugar

N/A
N/A

12.
Certificación  cuenta  bancaria 
actualizada  (no  mayor  a  3 
meses)

Bancoomeva
Estado: Cuenta Activa
19/06/25

13.
Formato SST  Diligenciado y firmado

14.

Verificación  en  la  Procuraduría 
General  de  la  República. 
Antecedentes  disciplinarios, 
penales,  contractuales,  fiscales 
y pérdida de investidura
https://
www.procuraduria.gov.co/
CertWEB/Certificado.aspx?
tpo=2

Verificación en la Procuraduría 
General de la República. 

Antecedentes disciplinarios, 
penales, contractuales, 
fiscales y pérdida de 

investidura
https://

www.procuraduria.gov.co/
CertWEB/Certificado.aspx?

tpo=2

PN: 278920957
Fecha de expedición: 
22/08/25
PJ: 278988491
Fecha de expedición: 
23/08/25

CUMPLE

15.

Verificación  en  la  Contraloría 
General  de  la  República. 
Antecedentes  de 
responsabilidad fiscal
https://
www.contraloria.gov.co/web/
guest/control-fiscal/
responsabilidad-fiscal/
certificado-de-antecedentes-
fiscales

Verificación en la Contraloría 
General de la República. 

Antecedentes de 
responsabilidad fiscal

https://
www.contraloria.gov.co/web/

guest/control-fiscal/
responsabilidad-fiscal/

certificado-de-antecedentes-
fiscales

PN: 
74189973250822095828
Fecha de expedición: 
22/08/25
PJ: 
9001197789250823102906
Fecha de expedición: 
23/08/25

CUMPLE

16.

Verificación del Sistema 
Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC de la Policía 
Nacional. Paz y salvo de pago 
de multas Código Policía Ley 

1801 de 2016
https://srvpsi.policia.gov.co/
PSC/frm_cnp_consulta.aspx

Registro de validación: 
121927998
Fecha de expedición: 
22/08/25

CUMPLE

17.

Verificación consulta de 
inhabilidades de la Policía 
Nacional. Reporte delitos 

sexuales cometidos contra 
menores de 18 años. Ley 

1918 de 2018.
https://

inhabilidades.policia.gov.co:80
80/consulta

Fecha de expedición: 
25/08/25

CUMPLE

18. Verificación consulta en línea 
de Antecedentes Penales y 

Requerimientos Judiciales de 
la Policía Nacional. Reporte 

validación judicial
https://

Fecha de expedición: 
22/08/25

CUMPLE
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NO.
DOCUMENTO PERSONA 
JURÍDICA - EMPRESA

DOCUMENTO 
REPRESENTANTE LEGAL

OBSERVACIONES
CUMPLE / NO 
CUMPLE / NO 

APLICA
antecedentes.policia.gov.co:7

005/WebJudicial/

19.
Certificado REDAM. Registro 
de Deudores Alimentarios 

Morosos
https://redam.gov.co/

Fecha de expedición: 
22/08/25

20.
Consulta RUES No registra sanciones 

Validación realizada por: 

Nombre: 

MILENA DEL PILAR HERRERA DE LA HOZ

Grupo De Gestion Contractual

CUADRO CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Versión Descripción de los cambios

14/03/2023 01
Creación.  Estandarizar  el  listado  de  documentos  para  suscribir  contratos  y 
órdenes.

31/08/2023 02 Actualización de documentos relacionados con SST, y otros.

01/11/2024 03
Actualización de documentos y plazos de vigencia.
Se realiza el cambio de la imagen institucional en atención a la Ley antimarcas 
2345 de 2023

31/03/2025 04

Se actualiza el documento para incluir la identificación correspondiente para la 
radicación, así como un campo con los datos de la persona responsable de la  
validación de documentos para la suscripción de contratos, convenios y demás 
actos jurídicos.
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