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ACTA DE SUPERVISION

MODALIDAD CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

1. INFORMACION GENERAL

CONTRATO No. | 110-17-07-101

CONTRATANTE | MUNICIPIO DE PRADERA

CONTRATISTA | LEONARDO CAMACHO RIVERA

IDENTIFICACIO | 94.301.151

N
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA

OBJETO ALCALDIA MUNICIPAL DE PRADERA VALLE DEL CAUCA,
PARA LA CONSERVACION, ORGANIZACION, ‘ATENCION Y
LIMPIEZA EN LA OFICINA DE ARCHIVO.

VALOR 15.750.000

FECHA INICIO 14/05/2025 °

FECHA FINAL | 31/08//2025

SUPERVISOR ADRIANA PALENCIA ALDANA

CARGO SECRETARIA GENERAL

1.

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 al 31 de Julio 2025. /

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EVIDENCIA
ACTIVIDADES EJECUTADAS
CONTRACTUALES
1. Apoyar en la - Realizo entrega | La evidencia de las
identificacion de documentos de documentacién | actividades
deteriorados por humedad, en las diferentes realizadas a
insectos u otras condiciones, dependencias continuacién reposa
informando oportunamente al _ en el informe de
responsable del archivo - organizo la activades, aplicativo
documg Fiiagin v6 con el usuario de
requendg poias la secretaria general
secretarias

2. Apoyar en la organizacion y
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archivo de documentos de
acuerdo con los procedimientos
establecidos por el personal
técnico de la oficina de archivo.

3. apoyar en la atencién a
funcionarios y ciudadanos en
la consulta de documentos y
expedientes, ayudando a un
acceso agil y eficiente a la
informacion.

4. Organizar los espacios de
archivo y conservar el
almacenamiento
documental, ayudando a su
disposicion.

5. Las demas actividades y
obligaciones

inherentes al objeto contractual.

- clasifico y
organizo el archivo
central

- atiendo
solicitudes de
diferentes
dependias de la
alcaldia

- folio y escaneo la,
documentacion
que ingresa ala
oficia de archivo

- atiendo y dirijo a
la comunidad de
acuerdo a su
soficitud

INFORME FINANCIERO

La Alcaldia Municipal de Pradera se obliga a pagar al Contratista por los servicios que

preste de conformidad con el presente contrato, la cantidad de OCHO MILLONES

CUATROCIENTOS MIL PESOS de 8.400.000 M/CTE.
FECHA DE PAGO VALOR DESCUENTOS | VALOR NETO SALDO
BRUTO S/G PAGADO S/G
Julio 2025
$ 2.100.000 $ $ 2.100.000 $2.100.000
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2. COMENTARIOS Y OBSERVACIONES

La contratista ha presentado la debida evidencia de su pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pension y ARP, y puedo dar fe de que sus cotizaciones para el
mes de MAYO de 2025 estan ajustadas a la Ley.

PLANILLA No. 9486603139
PERIODO 06

SALUD PENSION RIESGOS
PROFESIONALES
Entidad Cotizacion Entidad Cotizacion Entidad Cotizacién
Sos $ 178.000 | Porvenir 227.800 Positiva 7.500

Una vez revisado el informe de actividades realizadas en el periodo del 1 al 30 de julio
2025, preparado por el Contratista LEONARDO CAMACHO RIVERA, se corrobora que las
actividades desarrolladas son coherentes con el contrato suscrito. En consecuencia, se
aprueba el cumplimiento a cabalidad de las actividades encomendadas en el objeto
contractual de la referencia y se autoriza el pago correspondiente a ACTA No 3.

os que en ella intervinieron, 31 de julio 2025.

En constancia

‘l - 34 A
ADRIANA PALENCIA ALDANA
Secretaria Genera

Alcaldia municipal de pradera




