Barranquilla, 25 de agosto 2025

Doctor(a)
TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de Servicios Administrativos,

codigo 045, grado 05, adscrito a la Secretaria

General Departamento del Atlantico.

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES AL /

PERIODO DEL 24 DE JULIO AL 23 DE AGOSTO DE 2025, DE ACUERDO CON EL

CONTRATO NO. 202500400.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES PARA APOYAR A LA

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA /
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN DESARROLLO DE LA

GESTION.

Ejecucién Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo

de ejecucion del contrato.

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS-

OBLIGACION

PRODUCTO

Asesorar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el proceso de
administracién de bienes muebles e
inmuebles del Departamento del Atlantico,
conforme a la normatividad vigente y dentro
de las competencias asignadas a la
dependencia.

Se presté asesoria en los casos asignados, con el fin de realizar el estudio y
darle el tramite correspondiente.

Se proyectd las siguientes respuestas:

- EDINSON MANUEL BARRERA REYES, SECRETARIO DE SALUD DE

SOLEDAD. Orfeo Radicado. 20250520233691.

- ALIDA ARDILA ARROYO. Orfeo. Radicado No.: 20250520250131.

- ANDREA PADILLA VILLARRAGA. Senadora de la Republica de Colombia
Orfeo. Radicado No.: 20250520250121.

- JULIO CESAR GARCIA ABELLO. UNION DE TRABAJADORES DE LA
GOBERNACION DEL ATLANTICO (UNTRAGOBA). Orfeo Radicado N°.
20250520079413.

- ADALIO SANTIAGO CARMONA EWAR TORRES BUELVAS
(SINDEATLAN) VICTOR CUDRIZ BUSTAMANTE (SINTRENAL) NEIL
BANDRAN  ARRIETA  (UTRAGOBER). Radicado Orfeo No.:
20250520257321.

Asesorar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos dentro del proceso de
consolidacién del inventario de los bienes
muebles e inmuebles del Departamento del
Atlantico o de aquellos que utilice Ia
Entidad en funcién de sus actividades
misionales.

Se prestd asesoria en los casos donde se requeria brindar el acompafamiento
para la realizacion de la supervision y consolidacion de los inventarios de bienes
muebles del Departamento de Atlantico.

Asesorar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el proceso de
verificacién de los reportes de los activos
fijos de la Entidad a la Secretaria de
Hacienda Departamental.

Se presto asesoria en los casos donde se requiera la verificacion de los reportes
de los activos fijos a la Secretaria de Hacienda Departamental.

Presentar informes de manera periodica de
las actividades asignadas o cuando el
supervisor lo solicite, en atencion a las
obligaciones asignadas.

Se brind6 informes parciales de las actividades requeridos por el supervisor.

Las demas que le asigne el supervisor y
que guarden relacién con el objeto del
contrato.

Se apoy6 en los casos donde el supervisor lo requeria, en cualquier proceso
relacionado con la oficina de servicio administrativo de la Gobernacién del
Atlantico.

- Apoyar en la revision de cuentas de cobro de los contratistas adscritos a

esta Subsecretaria.

ALFONSO JESUS FIGUEROA INSIGNARES
C.C. 8.796.967 de Barranquilla.




