SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | Grupo de Formacién profesional integral
ORDENADOR DEL | Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del
GASTO Guaviare.
Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacion de
OBJETO laboratorios para los diferentes programas que imparte el Centro de
Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

La presente necesidad de contratacion de materiales de formacion, se presenta para dar inicio a la
formacién profesional integral en los programas de formacidn titulada Regular (técnicos y
tecndlogo), que solicitaron los diferentes programas de las redes de conocimiento de Red de
Ambiental, Red de Quimica Aplicada, Red Agricola, Red de Conocimiento de Logistica y Gestidn de
la Produccién, Red de Agroindustria Alimentaria que adelanta el Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del Guaviare en los cuatro (4) municipios de influencia del
centro, para lo cual es requisito tener materiales de formacién y desarrollar las competencias
practicas en el modelo pedagdgico de forma eficiente.

En el marco del modelo pedagdgico del SENA basado en la formacion por competencias, la entidad
hace uso de la estrategia pedagdgica del trabajo por proyectos, buscando generar la capacidad en
los aprendices de desarrollar los procesos de aprendizaje y construccion del conocimiento a partir
de una situacidn problema, vinculados al mundo exterior, a la cotidianidad y al contexto. En aras de
la calidad, pertinencia de las acciones en territorio y la busqueda de escenarios productivos basados
en el aprender haciendo, para la ejecucion de las acciones de formacidn, se incluye la entrega de
materiales para la formacién, adquisicion que esta alineada a los resultados de aprendizaje y a la
programacion en tiempo de estos.

Los Programas de Formacién Titulada (técnicos) en las estructuras curriculares contemplan
competencias practicas que se ejecutan de acuerdo con el proyecto de formacién y se desarrollan
en ambientes abiertos, talleres y laboratorios que demandan materiales para ejecutarlos. En la
planeacion de la ejecucion de la formacidn realizada se contempla los materiales necesarios para
desarrollar cada competencia técnica y transversal de tal manera que el aprendiz ejecute su
formacién practica y las desarrolle con calidad y pertinencia.
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Es importante mencionar que las metas de Formacion Profesional Integral del Centro para el afio
2025 son de 1712 aprendices nivel Tecndlogo (1.183 Regular-Presencial, 463 Regular-Virtual, 40
Regular-A Distancia y 26 CampeSENA), 2452 aprendices del nivel Técnico Laboral (620 Regular-
Presencial, 145 Regular-Virtual, 84 CampeSENA y 1603 aprendices nivel Técnico Laboral Articulacion
con la Media), 149 Operarios (119 de Regular y 20 de CampeSENA) y 61 Auxiliares (41 Regulary 20
CampeSENA), 14.075 aprendices Formacion Campamentaria-Presencial, 650 aprendices Formacién
Complementaria Bilingliismo, 4.290 aprendices Formacion Complementaria CampeSENA, 900
aprendices Formacidon Campamentaria Full Popular y 9.128 aprendices Formacidon Campamentaria
Poblaciones Vulnerables (4.321 desplazados por la violencia, 355 victimas del conflicto armado y
4452 otras poblaciones vulnerables), 31 unidades productivas creadas del CampeSENA, 23 unidades
fortalecidas de CampeSENA y 6 proyectos productivos beneficiados de CampeSENA y 8 Proyectos
productivos formulados de CampeSENA. Al igual dentro de las metas esta la Formacion Titulada FIC
270 aprendices y Formacion Complementaria FIC 150 aprendices.

Teniendo en cuenta lo anterior, los materiales de formacidn solicitados estdan enfocados en apoyar
los programas de formacidn Regular a nivel Técnico y Tecndlogo para el aino 2025 los cuales estan
alineados con los lineamientos institucionales y a las necesidades del sector productivo, estos
materiales seran utilizados de manera integral durante el proceso formativo para cumplir con los
resultados de aprendizaje establecidos en la planeacién pedagdgica.

Los programas que se desarrollan para la presente vigencia de formacidon Regular contemplados en
el plan educativo 2025, con proyeccién de 30 aprendices por ficha para los que se proyectan

materiales de formacién son:

e NIVELTECNOLOGO

Numero
NIVEL
Ty PROGRAMA Tf)tal de
Fichas
TECNOLOGO | GESTION DE LA PRODUCCION AGRICOLA 2
TECNOLOGO | GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL 3
TRABAJO
TECNOLOGO | GESTION DE RECURSOS NATURALES 3
TECNOLOGO | MANEJO Y APROVECHAMIENTO FORESTAL 2
TECNOLOGO | PREVENCION Y CONTROL AMBIENTAL 2
TECNOLOGO | PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA 3
e NIVELTECNICO
Numero
NIVEL
o T PROGRAMA T'c»tal de
Fichas
2
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TECNICO PRODUCCION Y COSECHA DE CULTIVO DE CACAO 3

El SENA requiere los materiales de sistemas para su funcionamiento y desarrollo de las labores
propias, contar con estos elementos es esencial para fortalecer los conocimientos en los aprendices,
que le permitirdn realizar practicas de manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz para que los
aprendices cuenten con los implementos basicos para el normal desarrollo de sus funciones, motivo
por el cual se hace necesario adquirir los elementos de sistemas descritos en la presente solicitud.

Necesidad que se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 2025, por lo tanto, para
satisfacer la necesidad descrita mediante un proveedor que cuente con las condiciones técnicas
necesarias para entregar estos productos de acuerdo a la necesidad del Centro de Desarrollo
Agroindustrial Turistico y Tecnoldgico del Guaviare SENA Regional Guaviare, cumpliendo con las
condiciones Juridicas, econdmicas y de calidad exigidas dentro del proceso contractual.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adgquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada Fecha estimada

Cédigo S de inicio de EE Duracién del Modalidad de

UNSPSC DR proceso de gg gfr:?tzr;tac 101 contrato seleccion
seleccion

12161500 95_9533_212 Adquirir a titulo de compraventa materiales Mayo Agosto 2 Mes (s} Minima cuantia

12352100 de formacién de laboratorios para los diferentes programas
12352300 que imparte el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico
41104800 y Tecnoldgico del Guaviare

41112300

41115309

41115502

41116105

41112200

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y
Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 (Bl I\/!atenas 12161500 Indicadores y reactivos
Primas
(D] Circuito integrado de sistema de
2 Componentes y 32101656 osicionamiento geografico gps
Suministros P ge08 &P
(D]
3 Componentesy 41104000 Equipo de toma de muestras
Suministros
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[D] Equipo y suministros de laboratorio para el
4 Componentes y 41104800 vertido, la destilacidn, la evaporaciony la
Suministros extracciéon
(D]
5 Componentes y 41112300 Instrumentos de medicién de la humedad
Suministros
(D] Instrumentos geofisicos, geotécnicos e
6 Componentes y 41113800 . L ’
L hidrolégicos
Suministros
(D]
7 Componentes y 41115318 Colorimetros
Suministros
(D] Instrumentos de medicién y observacion
8 Componentesy 41112500 .
. del caudal de fluidos
Suministros

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

2. OBJETO

Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacion de laboratorios para los diferentes
programas que imparte el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa ‘
Otro: ‘ Describa cual. ‘

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

No aplica
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Unidad
Item Descripcidn de Cant
Medida
1 Probeta Graduada Forma Alta En Vidrio B x 10 ml Unidad 6
2 Probeta Graduada Forma Alta En Vidrio B x 50 ml Unidad 6
3 Probeta Graduada Forma Alta En Vidrio B x 100 ml| Unidad 6
4 Probeta Graduada Forma Alta En Vidrio B x 250 ml Unidad 6
5 Vaso de Precipitado Forma Baja Vidrio x 50 ml Unidad 10
6 Vaso de Precipitado Forma Baja Vidrio x 100 ml Unidad 10
7 Vaso de Precipitado Forma Baja Vidrio x 250 ml Unidad 11
8 Vaso de Precipitado Forma Baja Vidrio x 1000 ml| Unidad 10
9 Baldn aforado Clase A Certificado Con Tapén Plastico x 100 ml Unidad 6
10 | Baldn aforado Clase A Certificado Con Tapdn Plastico x 200 ml Unidad 6
11 | Baldn aforado Clase A Certificado Con Tapdn Plastico x 250 ml Unidad 6
12 | Balén aforado Clase A Certificado Con Tapén Plastico x 1000 ml Unidad 6
Varilla Agitadora - Revolvedor Vidrio 8x250mm - Boeco x 10
13 . Paquete 2
unidades
14 | Desecador Con Tapa Boton D. y Placa Porcelana 300 ml Unidad 1
15 Picnémetro de vidrio, sin termdémetro x 10 ml Unidad
16 | Picndmetro de vidrio, sin termdmetro x 50 ml Unidad
Tubo de Ensayo en Vidrio, Fondo Plano con Tapa Rosca en PP con )
17" | Rev. Teflon. 16 X 150 MM (15mL). Unidad | 30
18 | Mortero de Porcelana Con Pistilo X 80mm Diametro Externo Unidad 1
Soporte de Hierro Fundido Open Fire Tripode Bunsen Stand Par,
incluye 3 patas de soporte y un disco, que se pueden montar .
19 (. , . Unidad 5
facilmente en un tripode, para soportar lamparas Bunsen o de
experimentos, altura de aproximadamente 15 cm.
Pinza para tubo de ensayo, PINZA PARA TUBOS DE ENSAYO REF:
20 KPM-84, METALICA EN ACERO INOXIDABLE APERTURA DE 3 CM. Y | Unidad 5
12 CM. DE LONGITUD
21 Espatula - Espatula con cuchara, acero inoxidable. x 230 mm Unidad 3
Espatula Con Mango Plastico Hoja De 12 Cms. En Acero Inoxidable 2
22 | Cms. De Ancho y Longitud total 22 cm Unidad 5
23 | Caja Guantes de nitrilo, talla S/M/L Caja x 100 Caja 10
24 | Guantes de seguridad - Para altas temperaturas (PAR) Par 2
25 | Caja Tapabocas Quirurgico Termosellado 3 Capas x 50 Caja 5
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26 | Paquete Toalla Papel Natural DH 150M X 2U Paquete 5
27 Esponja Cocina Unidad 5
28 Galdn de Jabon liquido Antibacterial Profesional x 4 L Unidad 5
29 | Pila AAx 16 Unidades 1.5v Paquete 2

Libreta Papel Arroz Para Limpieza de Lentes 10x15 cm x 50 hojas )
30 Unidad 2
31 | Set X 6 Toallas faciales de 30 X 30 cm 290 grs Set 1
32 kit Cepillos/Churrusco de limpieza vidrieria X16 piezas. kit 2
33 | Memoria micro-SD de 64 GB + adaptador (Para Camaras Trampa) Unidad 10
34 | Yodo 0.1 NO.1 N Certificado Trazable Nist X 1L Unidad
35 | Fenolftaleina. x 500 ml Unidad
36 | Violeta de Gram. x 500 ml Unidad

Kit de Prueba basico para Agricultura: Es un kit quimico de pruebas

qgue utiliza colorimetria y turbidimetria para medir cuatro

pardmetros comunes en las pruebas de suelos: nitrégeno, fésforo,

potasio y pH. Se suministra con todos los reactivos y accesorios

necesarios para realizar cada analisis, y todos los reactivos estan

disponibles individualmente cuando se agoten. El Kit de Pruebas

Rapidas de Suelo proporciona a los usuarios una herramienta

fundamental para evaluar caracteristicas importantes relacionadas

con la calidad del suelo.El kit de pruebas incluye 40 sobres en polvo

(10 de cada uno para N, P, K), una pipeta de plastico de 1 mL, tubos

de ensayo (4), tarjetas de colores (4) y una tarjeta graduada.Tipo de )
37 Unidad 1

Medicién pH ColorimétricaRango de pH 4 a 9 pHResolucion de pH 1
pHMétodo pH Indicadores de pHCantidad de Analisis pH 10Tipo de
Medicién de Nitrato ColorimétricaRango Nitrato Trazas, bajo,
medio, altoResolucidén Nitrato NedNUmero de Analisis de Nitrato
10Tipo de Medicion de Nitrégeno Total colorimetrico Rango
Nitrégeno Total tracce, bassa, media, altaMétodo Nitrégeno Total
NedNumero de Analisis de Nitrogeno Total 10Tipo de Andlisis de
Fosforo ColorimétricaRango Fosforo Trazas, bajo, medio,
altoMétodo Fésforo Acido ascérbicoNUmero de Andlisis de Fésforo
10Tipo de Medicién Potasio Turbidimétrica
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38

Kit Educativo de Prueba de Calidad de Agua: Es una Mochila de
Laboratorio disefiada para educadores y estudiantes de ciencias
ambientales que contiene lecciones, actividades y kits de prueba
gue se relacionan con parametros importantes en la calidad del
agua. Contiene kits de prueba para la determinacion de parametros
comunes en las pruebas de calidad del agua: Acidez, alcalinidad,
didxido de carbono, oxigeno disuelto, dureza, nitrato y fosfato.
También incluye para medir el pH, la conductividad (CE) y los sélidos
totales disueltos (TDS), asi como un disco para monitorear la
turbidez.-Pruebas para diez pardmetros importantes de la calidad
del agua pueden obtener una comprensién amplia de la calidad del
agua a través de la medicién de estos diez parametros: Acidez,
alcalinidad, diéxido de carbono, oxigeno disuelto, dureza, nitrato,
fosfato, pH, CE y TDS.-Todos los materiales necesarios se incluyen
con el kit de prueba, como el medidor de pH, el vaso de muestra, el
indicador, las botellas y sobres de reactivos y el frasco de vidrio para
el oxigeno disuelto.Rango pH 0.00 a 14.00Resolucion pH 0.01
pHExactitud pH +0.05 pHCalibracién pH Automatica, uno o dos
puntos con dos juegos de soluciones estandar (pH 4.01/7.01/10.01
o0 4.01 / 6.86 / 9.18)Rango CE 0 a 3999 pS/cmResolucién CE 1
uS/cmExactitud CE +2% de la escala completaCalibracion CE
Automatica, un punto a 1413 uS/cm

Unidad

39

Kit Educativo de Prueba de Calidad de Suelos: Es una Mochila de
Laboratorio que contiene lecciones, actividades y kits de prueba que
se relacionan con pardmetros importantes evaluados en la calidad
del suelo. Incluye todos los componentes necesarios en una sola
mochila. Ideal para transportar, es fécil llevar esta mochila para
realizar mediciones en el sitio. Contiene kits quimicos de prueba
para la determinacidon de pardmetros comunes en la calidad del
suelo: nitrégeno, fdosforo, potasio y pH. También se incluye el
medidor de bolsillo para medir el pH, la conductividad eléctrica (CE)
y los sélidos totales disueltos (TDS), asi como el termdmetro para
mediciones de temperatura exactas.Procedimientos de prueba
impresos en papel laminado, Hojas de trabajo de la actividad de
laboratorio, Mochila para transportar facilmenteRango pH 0.00 a
14.00Resolucién pH 0.01 pHExactitud pH +0.05 pHCalibraciéon pH
Automdtica, uno o dos puntos con dos juegos de soluciones
estandar (pH 4.01 / 7.01 / 10.01 0 4.01 / 6.86 / 9.18)Rango CE 0 a
3999 puS/cmResolucidon CE 1 pS/cmExactitud CE +2% de la escala
completaCalibracion CE Automitica, un punto a 1413 uS/cmRango
TDS 0 a 2000 mg/LResoluciéon TDS 1 mg/LExactitud TDS +2% de la
escala completaCalibraciéon TDS Automatica, un punto a 1382 mg/L

(ppm)

Unidad
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Colorimetro color de agua (colorimetro portatil) Rango color de
agua 0 a 500 PCUResolucidn color de agua 5 PCUExactitud color de
agua 10 PCU £5% de la lecturaMétodo color de agua Adaptacidn
de los Métodos Estdndar para el Examen de Agua Potable y Aguas
Residuales, 212 edicién, Método Colorimétrico Platino
40 | Cobalto.Fuente de Iluz fotdmetro/colorimetro LED a 470 | nidad 1
nmDetector de luz fotdmetro/colorimetro Fotocelda de silicioTipo
de bateria/duracion 1.5 V AAA (1)Apagado automatico Después de
10 minutos de inactividadAmbiente 0 a 50 °C (32 a 122 °F); HR max.
95% no condensantePeso Aprox 64 g (2.25 oz.)Dimensiones Aprox
81.5mmx 61 mmx37.5mm (3.2" x2.4" x 1.5”)

41 Overol Traje Antifluido Bioseguridad Lavable Impermeable Unidad 1

NOTA: En caso de relacionarse marca, referencias u otro dato dentro de las especificaciones técnicas
de los elementos o en las imagenes de referencia que direccionen un elemento a una marca
especifica, los proponentes no tendrdn en cuenta las mismas y podrdn ofertar los elementos de la
marca y referencia de su preferencia siempre y cuando cumplan las demas especificaciones técnicas
registradas en cada uno de los elementos.

NOTA 2: Se informa a los interesados que tanto las especificaciones técnicas como sus cantidades
son las definidas en el presente documento y en el anexo Estudio de mercado Ajustado; por lo tanto
en caso de existir alguna diferencia de informacion en otros anexos del proceso, prevalecerd lo
registrado en el presente documento de estudios previos.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS ELEMENTOS

No aplica.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturaciéon electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de
informacidn que le sean formulados.
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Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara
certificacidn suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacidn es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por
un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus
obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para
el desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Cumplir con las especificaciones técnicas de los elementos descritos en el presente documento
Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta

Ejecutar el objeto del contrato, conforme lo exigido por la Entidad en los estudios previos,
adendas, anexos y demas documentos expedidos durante el proceso de seleccidn, asi como en
la oferta presentada.

Los productos y/o bienes entregados deberan ser vigentes, de éptima y primera calidad, libres
de defectos, vencimientos e imperfecciones, cumpliendo con las especificaciones técnicas
sefialadas en el presente documento y en la oferta presentada, las cuales constituyen parte
integral del contrato, igualmente deberdn cumplir con los reglamentos técnicos de salubridad
e higiene, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

Los items objeto del contrato deben ser entregados personalmente por el contratista o una
persona debidamente autorizada por él en Almacén del Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

El contratista debera coordinar con el supervisor la entrega de los bienes, de acuerdo con las
necesidades de la entidad, el cual debera cumplirse en los plazos estipulados so pena de que la
entidad pueda iniciar el siniestro de incumplimiento.

Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad, igualmente
deberd restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, los productos y/o
bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos y contratados.

9
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Si el proveedor no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término sefialado
por el SENA estad podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las
multas sefialadas en el contrato.

8) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por parte del
proveedor hasta que se realice la entrega a satisfaccion en el lugar indicado.

9) Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucién del contrato.

10) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucién del
objeto de este

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Garantizar que los productos suministrados cumplen con las normas de seguridad y calidad
aplicables.

2. Entregar fichas técnicas de los productos que lo requieran cuando corresponda.

3. Asegurar que los elementos sean manipulados y transportados de manera segura, minimizando
riesgos.

4. Entregar los elementos en condiciones seguras para su manipulacién y uso.

5. Asegurar que el embalaje y etiquetado de los productos contenga informacion clara sobre su
manejo y almacenamiento seguro.

6. Cumplir con las disposiciones legales en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y medio
ambiente, evitando la comercializacién de productos que representen un riesgo para la
seguridad de los trabajadores.

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que
establece la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

a) Los materiales de formacion y productos quimicos deben cumplir con los estandares de calidad
establecidos para su uso en los programas del Centro. El contratista debe asegurarse de que
todos los materiales sean seguros, eficaces y ambientalmente responsables.

b) Los productos quimicos deben contar con etiquetas claras que incluyan los pictogramas, palabras
de advertencia y frases de precaucién necesarias.

c) El contratista debe asegurarse de que todos los productos quimicos cuenten con las fichas de
datos de seguridad correspondientes. Estas fichas deben proporcionar informacidn relevante
sobre los riesgos, manejo adecuado, almacenamiento, transporte y disposicién final de los
productos.

d) Garantizar la adecuada gestion de residuos generados durante el proceso de embalaje,
transporte y entrega de los materiales, promoviendo la reduccién, reutilizacidn y reciclaje de
estos conforme a la legislacién ambiental aplicable.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecuciéon idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.
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3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidon de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto
del presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de
las prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de dos (2) meses sin exceder el 30 de noviembre
de 2025. El plazo se contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del
contrato.

2.9.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

El contrato tendra una vigencia por el plazo de ejecucidn del contrato y seis (6) meses mas.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd el municipio de San José del Guaviare, Departamento del
Guaviare.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de San José del
Guaviare, Departamento del Guaviare.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGOS

e Determine el porcentaje que
Pagos que se realizaran . .
cada pago representa frente Requisito para el pago
durante el contrato
al valor total del contrato
PAGO 1 100%

El contrato se pagara de la siguiente forma:

Otra forma de Pago: El Centro de Desarrollo Agroindustria, Turistico y Tecnoldgico del
Guaviare pagard al Contratista seleccionado el 100% de valor del
contrato, previa presentacion de los siguientes documentos:

*Por parte del contratista:

a). Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente, dando
11
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estricto cumplimiento a las exigencias legales que, establecidas en el
Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones respecto
de facturacién electrénica contempladas en la Resolucion 000042 del
5 de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para
la recepcién de facturacidn electrénica en el SENA, contemplados en
la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021.

b). Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia
en el pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado vy al
Sistema de Seguridad Social Integral, acompafiado de las planillas de
pago del periodo correspondiente a la ejecucién del contrato, de
acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando
se trate de personas juridicas, esta acreditacion se realizard mediante
certificacion de paz y salvo, la cual debera estar firmada por el Revisor
Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.
(Fecha de expedicidn no mayor a 30 dias).

c). Certificacién bancaria vigente (Fecha de expedicién no mayor a 30
dias).

d). Copia Rut (Fecha de expedicién no mayor a 180 dias).

*Por parte del supervisor:

a). Comunicacion interna -Cl — GRF-F-089 (oficio remisorio, elaborado
por el supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto).

b). Acta de recibo a satisfaccién GRF-F-070 debidamente firmada por
el supervisor.

c). Informe final de supervisién GCCON-F-030

d). Estudios previos

e). Anexo al contrato

f). Entrada a almacén

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes a la correcta radicacion de la factura, con sujecion a los
recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de
Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y
los sefialados en el contrato para poder proceder al pago, es decir:

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia
con los documentos requeridos para el pago, el término para este solo
empezara a partir de la fecha en que se haya aportado en la forma
exigida la debida documentacion. Las demoras que se presenten por
estos conceptos serdn responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra
por ello el derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.
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En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura
electrénica validada previamente por la DIAN, conforme con las
disposiciones sefaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 5 de
mayo de 2020 y el procedimiento establecido por la entidad para la
verificacion de estas.

Solo se pagaran los precios contratados y, por lo tanto, no reconocera
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con
los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar
la retencidén. En los demds casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva administracion
de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: | Sl: NO: X

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

Se pueden desempefar como supervisores
los Coordinadores o funcionarios del area
y aquellos que presenten conocimientos e
idoneidad relacionada con el objeto a
contratar.

De no requerir interventoria, o que la misma no
sea integral (juridica, técnica, financiera, contable
y administrativa), indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir quién realizaria la
supervision:

En razodn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del(a) Coordinador(a)
de formacion profesional como supervisor(a) del contrato, quién verificara la correcta y oportuna
13
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ejecucién del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisidn e Interventoria de la entidad.

2.15 ACTA DE INICIO

No aplica. La fecha de inicio serd la establecida en la plataforma del Secop Il, previo cumplimiento
de los requisitos de ejecucion.

3. MODALIDAD DE SELECCION

\ Minima Cuantia ‘

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Acorde con el presupuesto de la entidad, la menor cuantia responde hasta 1000 SMLMV, es decir,
para la vigencia 2025 hasta el monto de MIL CUATROCIENTOS VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS MCTE (1.423.500.000 COP) y la minima cuantia cuyo valor no exceda el 10% de la menor
cuantia, es decir, cuyo valor no exceda CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($142.350.000).

En ese sentido, de conformidad con lo establecido en la ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la ley 2069 de 2020 y demds normas concordantes,
atendiendo al presupuesto oficial asignado, el presente proceso contractual se enmarca en la
modalidad de seleccién por MINIMA CUANTIA.

De igual forma, la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- en
concepto C— 105 del 18 de febrero de 2022 sefialé:

“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021,
no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios
y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda
del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacidon con base en la modalidad de seleccidon de minima cuantia, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.” (Subrayado y negrilla
propios).

En el mismo sentido, mediante circular 01-3-2022-000133 del 07/07/2022 la direccién general del
SENA sefald: “En atencidn al articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860
de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccidn abreviada por Acuerdo Marco
de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar
no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe
adelantar el procedimiento de contratacién con base en la modalidad de seleccién de minima
cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sélo el valor del Contrato (...).
Del aparte citado del concepto de CCE se concluye que las diferentes dreas del SENA deberan:1.
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Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad, sin
importar el objeto, se deberd adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia, es decir no
importa el objeto sino el valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.”

Por lo anterior, el presente proceso se adelantara teniendo en cuenta la modalidad de Seleccion de
MINIMA CUANTIA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la
Ley 80 de 1993. (Numeral 12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la escogencia recaera sobre
la oferta con el precio MAS BAJO siempre y cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo
2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no
excede el 10% de la menor cuantia de la entidad.

Se contratara mediante una Invitacién Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando
cumplan con las especificaciones técnicas.

Conforme lo anterior, la Entidad Estatal aceptara la oferta del proponente que haya cumplido con
los requisitos de la Invitacién Publica y que haya ofrecido el precio mas bajo sobre el VALOR TOTAL
DE LA OFERTA ECONOMICA PRESENTADA POR EL PROPONENTE, el orden de elegibilidad se
determinara de acuerdo con la presentacion de la menor oferta.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos | Sl X NO
de América (US$125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberda dar cumplimiento a lo establecido en el
numeral 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico,
para informar si el proceso estara o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos
los interesados.

De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y el Articulo 5 del Decreto 1860 de
2021 que modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el
valor del presente proceso de contratacidon es menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), la entidad limitara la presente convocatoria publica a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, si recibe solicitudes de minimo de dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme dentro del mismo término para formular
observaciones.
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Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaifo empresarial establecido por la ley de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

3.2.1 Requisitos de acreditacion conforme al Decreto 1860 de 2021

El articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, exige
que las entidades estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
limiten las convocatorias de los procesos de contratacion a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afo de existencia, siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

Mipyme: El articulo 2 de La Ley 905 de 2004, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011,
se entiende por empresa «toda unidad de explotacién econdmica, realizada por persona natural o
juridica en actividades agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, en el drea rural o
urbana». Para la clasificacién por tamafio empresarial, como micro, pequefia, mediana y gran
empresa, la norma dispone que se podra utilizar uno de los siguientes criterios: «1. NUmero de
trabajadores totales. 2. Valor de ventas brutas anuales. 3. Valor activos totales». Asimismo,
establecié que el gobierno nacional reglamentara los rangos que aplicara para los tres criterios e
incluird especificidades sectoriales en los casos que lo considere necesario.

“Para tales efectos, el Decreto 957 de 2019, que adiciond al Decreto 1074 de 2015, reglamentd la
clasificacidon de las micro, pequeias, medianas y grandes empresas, teniendo en cuenta para ello
como criterio exclusivo el de ventas brutas, asimilado al de ingresos por actividades ordinarias
anuales. En tal sentido, el articulo 2.2.1.13.2.2 de este decreto definié rangos para determinar el
valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales de acuerdo con el sector econdmico que se
trate. Para la aplicacion de los incentivos en el sistema de compras publicas, el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4. ibidem dispuso que la acreditacidon del tamafio empresarial se efectuara de
acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demds normas que
lo aclaren, modifiquen o adicionen.

De esta manera, las empresas, sea persona natural o persona juridica, deberan acreditar el tamafio
empresarial como micro, pequefia y mediana empresa, de acuerdo con el valor de los ingresos por
actividades ordinarias, teniendo en cuenta el sector econdmico que se trate y de acuerdo con los
rangos definidos en el Decreto 1074 de 2015”.

El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. actualizacion_umbrales_cce_2024
Ministerio de Comercio, Industria y turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas:

Las personas naturales deben acreditarlo mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil; La Agencia advierte que, tratandose de personas
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naturales, el registro mercantil es un requerido en el marco de las convocatorias limitada a Mipyme.
Por tanto, aunque la persona natural no este obligada a contar con registro mercantil para participar
en el proceso de seleccion, si deberd presentar dicho documento en caso de que pretenda que el
proceso de seleccidn sea limitado a Mipyme y para participar en convocatorias limitadas a Mipyme.
“...en el caso de las Mipyme personas naturales, el registro mercantil es necesario para acreditar la
actividad empresarial en los términos sefialados”.

“...cabe anotar que el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que la Mipyme debe
contar con minimo un (1) afio de existencia. En consecuencia, el registro mercantil es indispensable
para determinar que la Mipyme cumpla con el requisito de existencia del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del
Decreto 1082 de 2015, sin el cual no es posible realizar convocatorias limitadas a Mipyme”.

“Respecto del requisito de registro mercantil debe sefialarse que la actividad empresarial se realiza
a través de establecimientos de comercio sujetos al registro mercantil, por lo que es necesario que
la persona natural acredite dicho registro de acuerdo con lo dispuesto por la ley comercial. En
efecto, de conformidad con el articulo 25 del Cédigo de Comercio, «Se entendera por empresa toda
actividad econdmica organizada para la produccion, transformacion, circulacién, administracién o
custodia de bienes, o para la prestacién de servicios. Dicha actividad se realizard a través de uno o
mas establecimientos de comercio». Por su parte, el articulo 26 ibidem dispone que «el registro
mercantil tendrd por objeto llevar la matricula de los comerciantes y de los establecimientos de
comercio, asi como la inscripcion de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la
ley exigiere esa formalidad». En ese sentido, para la ley comercial la actividad econdmica
empresarial se ejerce mediante establecimientos de comercio que estan sujetos al registro
mercantil”.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificaciéon
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberad encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Solo se podrdn aceptar ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por
Mipyme.

NO se excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.
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Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con unafecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3.2.1.1 Deber de acreditar identificacion del solicitante:

A efectos de soportar y acreditar la plena identificacion del solicitante sea persona natural o juridica,
ademas de los requisitos para la acreditacidon del tamafno empresarial, junto a la solicitud debe
aportar los siguientes documentos:

a) Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su representante
legal, segun el caso.

b) Copia documento de identidad del Representante legal si es persona juridica

c) Registro Unico tributario

d) Respecto de la certificacion del tamafio empresarial, debera acompanarse de los siguientes
documentos:

e) Copia de documento de identidad del contador publico y/o revisor fiscal segun el caso

f) Tarjeta profesional contador publico

g) Antecedentes de la profesidén contadores publicos vigente

Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso, aun cuando
es deber del interesado y hacen parte de la verificacién de requisitos de la solicitud de limitacion.

Nota: Adicional a los requisitos anteriores, en caso de que el proceso se encuentre limitado a
mipymes y siempre que no hayan sido aportado previamente dentro del mismo proceso, el
proponente deberd acreditar los siguientes documentos con la finalidad de acreditar tal condicién:

> La Mipyme debera acreditar tener minimo un (01) afio de existencia a la fecha de cierre

> Pernona natural: Registro mercantil y Certificacion de que se tiene tamafo empresarial como
mipyme, expedida por el interesado y un contador publico.

> Persona juridica: Certificado de existencia y representacion legal y certificacion de que se tiene
el tamafo empresarial como mipyme, expedida por el representante y el contador publico o revisor
fiscal, si estan obligado a tenerlo

> En todo caso, las Mipyme también podran acreditar con copia del Registro Unico de Proponentes,
el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de VEINTICUATRO MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL SESENTA Y SEIS PESOS ($24.546.066) M/CTE. IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones
de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

NOTA: El proponente al momento de confeccionar su ofrecimiento econdémico debera tener en
cuenta la exclusion del IVA para el Departamento del Guaviare en los términos establecidos por el
articulo 1° de la Ley 1943 de 2018, Decreto Reglamentario 579 del 2 de abril de 2019, Decreto 1807
de 2019 y Decreto 644 de 2020.

Estampilla pro Universidad de la Amazonia; Ley 1301 de 2009, ordenanza 446 de 2021. Tarifa aplicar
es el 0.5% y la base es el total del contrato, pago o abono en cuenta, valor antes de IVA.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al
anexo titulado “Andlisis y estudio del sector” .

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, el Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, adelanté un estudio de mercado, en donde se
estimo que el valor para Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacion de laboratorios
para los diferentes programas que imparte el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
Tecnolégico del Guaviare es de VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
SESENTA Y SEIS PESOS (524.546.066) M/CTE. IVA incluido, tal como se evidencia en el documento
anexo [Estudio de mercado], el cual forma parte integral del presente documento.

El Sena — Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare adelantd estudio
de mercado, segln la necesidad presentada, mediante el mddulo de solicitud de informaciéon a
proveedores de la plataforma de SECOP II.

Borrar bisqueda

Pais Entidad Estatal Referencia Descripcion Fase actual Fecha de publicacion v  Fecha de presentacion de ofertas
= SENAREGIONAL Solicitud Solicitud precotizacion ~ Presenfacion  21/07/2025 523 PM urc-5 - 2410772025 11:59 PM (U7C -5 horas)
GUAVIARE precotizacion MF Material de Formacion ~ de oferta a5
Laboratorio para Laberatorios

De esta solicitud, se recibieron dos (2) respuestas a través de dicha plataforma.

LISTA DE OFERTAS

Referencia de oferta Entidad Presentada
Material de laboratorio EL-K MORALES 24/07/2025 8:40 AM
Cotizacion MF Laboratorio 2025 INVERSIONES LEON CUELLAR SAS 23/07/2025 3:02 PM
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Deigual forma, se allegd una (01) cotizacidn al correo electrénico suministrado dentro de la solicitud

de precotizacién.

COTIZACION ESTUDIO DE MERCADO REACTIVOS Y MATERIALES

7 4o} 171998-..5.pdf i} 3. Soli..toric.pdf

& o

@ «

Juan Parra, Avantika<educacion1@avantika.com.co>

Para: @ Arles Echeverry Giraldo; @ Ingrid Catalina Pulgarin Cano

CC: Vianny Villalobos, Avéntika <asesor.educacion3@avantika.com.co>; Cotizaciones, Avéntika <Cotizaciones@avantika.com.co>
e Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 22/07/2035 18:03

A Este remitente educacion1@avantika.com.co es de fuera de su organizacién.

n ) 171998-24-07-2025.pdf >

1MB

3. Solicitud Precotizacion MF... .,
w0

327 KB

2 archivos adjuntos (2 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje Bl Guardar todos los datos adjuntos

Algunos contactos que recibieron este mensaje no suelen recibir correos electronicos de educacion1@avantika.com.co. Por qué es esto importante

Buenas tardes estimados senores

B. .

Jue 24/07/2025 18:03

Bloquear remitente

Con la presente, nos permitimos postular nuestra participacion para el estudio de mercado en asunto. Vale la pena aclarar que algunos items no los

cotizamos, ya que la casa matriz nos informa que los mismos se encuentran descontinuados
Agradecemos mucho la atencion prestada y quedamos pendientes a sus comentarios

Cordialmente,

Con la informacion de estudio de mercado recibida, una vez consolidada, se observé que el valor
total del promedio generado sobrepasaba el presupuesto destinado por la entidad para la
necesidad, motivo por el cual se procedid a realizar un ajuste a la necesidad suprimiendo y ajustando
cantidades en algunos de los elementos. La necesidad final, se relaciona en el anexo Estudio de

mercado Ajustado.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO

VALOR

X C-3602-1300-11-20305C-3602031-02

Inversion C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

$1.049.067.816

Funcionamiento

No. de Fecha de Valor en letras Valor en
Fecha de CDP | vencimiento | Dependencia | Posicidn Catalogo de Gasto | Fuente ,
CDP Numeros.
del CDP
C-3602-1300-11-20305C- Setenta y
3602031-02 ADQUIS. DE nueve millones
BYS -  SERVICIO DE | Nacién | trescientos
4025 24-01-2025 | 31-12-2025 953310 FORMACION  PARA  EL (10) diez mil pesos. $79.310.000
TRABAJO EN
COMPETENCIAS PARA LA
20
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INSERCION  LABORAL -
MEJORAMIENTO DE LAS
COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA
POBLACION VICTIMA DEL
DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL
CONFLICTO

4025

24-01-2025

31-12-2025

953311

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Nacién
(10)

Cincuenta
millones
cuatrocientos
sesenta y dos
mil trescientos
veinte pesos.

$50.462.320

4025

24-01-2025

31-12-2025

953314

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Nacion
(10)

Siete millones
de pesos.

$7.000.000

4025

24-01-2025

31-12-2025

953318

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Propios
(26)

Ciento
Cincuenta y
ocho millones
trescientos
setenta y tres
mil setecientos
un pesos.

158.373.701

GCCON-F-046 V.03
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4025

24-01-2025

31-12-2025

953334

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Propios
(20)

Treinta
millones de
pesos

30.000.000

4025

24-01-2025

31-12-2025

953338

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Nacion
(10)

Doscientos
treinta y tres
millones
novecientos
veintitrés  mil
pesos.

$233.923.000

4025

24-01-2025

31-12-2025

953345

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Nacion
(10)

Cuatrocientos
sesenta y siete
millones
novecientos
dieciséis mil
setecientos
sesenta y tres
pesos.

$467.916.763

4025

24-01-2025

31-12-2025

953385

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL

Nacién
(10)

Veintidds
millones
ochenta y dos
mil treinta y
dos pesos.

$22.082.032
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RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

4.2.1 DISTRIBUCION Y/O APROPIACION PRESUPUESTAL PARA EL PROCESO

Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Valor en letras

Valor en
Numeros.

953345 DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE Veinticuatro  millones
BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL quinientos cuarenta y
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION Nacién seis mil sesenta y seis
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON (10)
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

pesos. $ 24.546.066

TOTAL PRESUPUESTO PARA EL PROCESO $24.546.066

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacidn serd por el valor de la oferta, segun los criterios de seleccion y las cantidades
establecidas en las especificaciones técnicas de este estudio previo.

5.1.1 Lotes
No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el
proceso de seleccién de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Codigo de Comercio,
que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos
exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucidn Politica de Colombia y en la Ley. Este dltimo hecho
se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.
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NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de
estas dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién
temporal esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n)
acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y
el Cédigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su
objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar
de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del
lugar. Para este caso, los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que
acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditaran su existencia y representacion
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas,
emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera,
con una fecha de expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de
propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su
propuesta. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastard para todos los
efectos, la presentacidn del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o
Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este
parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucidn del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicard el principio de reciprocidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma
expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para
lo cual los proponentes deberdan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién
y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se
debe indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en
forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacion
electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato
establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada
uno de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su jurisdiccion, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa
a la fecha de cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la
25
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representacién legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines
al proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucion
del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la
remisidn a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende
gue hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la
correspondiente autorizacion, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en
donde se otorgue esta funcidn y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el
presente proceso de seleccidn y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la
presentacion de la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con
presentacion personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si
se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del
mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y
la certificacién bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, debera allegar el certificado de inscripcidn con una expedicidn no mayor a un (1) mes,
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la
determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio,
en concordancia con el Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extensién de la participacién, la designacidn de la persona que lo representard y sefialardn las reglas
basicas de la relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.
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Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién
temporal. La omisidén de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion
correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de
constitucién en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.
Indicar la participacidon porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal,
asi como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la union temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de
la participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracidn del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser
inferior al término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio
mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesidon
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unidn temporal, ni a terceros, sin la
autorizacién de la entidad.

El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexardn los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en
el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendrd la obligacion de informarlo por escrito a la
entidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos
qgue dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

“No aplica”

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién
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temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT con fecha de
expedicién menor a 180 dias.

5.2.1.8 Certificacion de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley
1150 de 2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacidon expedida por el revisor fiscal, cuando este
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el
representante legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo
en los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de
2016 que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio
de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidn establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construcciéon, cuando
a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal,
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
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cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia
para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente
establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reudna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al
sistema de salud. Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

“No aplica”

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidn de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

29
GCCON-F-046 V.03



[ 4
SENA

N

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui senalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado
por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina
web: https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

a) Experiencia

El proponente deberd acreditar experiencia mediante la presentacion de maximo un (1) contrato
acompafiado de su respectiva acta de liquidacidn o certificacién de contratos suscritos y ejecutados
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con del sector publico y/o privado, cuyo valor en SMMLV sea o sume el 100% del presupuesto oficial
del presente proceso.

Considerando los elementos requeridos dentro del proceso, el contrato aportado debera contener
dentro de los item suministrados: Elementos o insumos para laboratorio.

En el evento que se exceda el numero de certificaciones, sélo se tendrdn en cuenta para la
verificacidn de experiencia, la primera (1), en el orden que hayan sido relacionadas en la propuesta.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptara como soporte de su experiencia
son:

En contratos con el sector publico: El proponente debera diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “GUIA RELACION DE EXPERIENCIA”.

Para acreditar la anterior informacién el proponente podra presentar copia del contrato
acompainado de la respectiva certificacion, la cual debe contener como minimo, la siguiente
informacidn:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacién del contrato (SECOP |, SECOP Il o TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
Valor total del contrato

Porcentaje de participacién, en caso de una Unidn Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

NS NE N NN N N N NN

Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de
Contratacién www.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacidn
respectiva.

La Entidad realizara la verificacion acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP
Il'y TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente debera acreditar.
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a) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan
ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante,
y debera cumplir con los siguientes requisitos:

v" Fecha de expedicidn de la certificacidon, expresada en dia, mes y afio.)

v" Datos generales del contratante (Nombre 6 razén social, direccién, teléfono, fax).

v" Nombre 6 razén social del contratista.

v" Numero del contrato

v" Objeto y/o alcance del contrato.

v" Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.
v" Plazo o duracién de la ejecucién del contrato.

v" Fecha de suscripcién y/o iniciacién y terminacion del contrato, expresadas en dia, mes y
v' afo.

v" En el evento de consorcio o unién temporal, indicar el porcentaje de participacion del

v' proponente.

b) Factura de venta debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos

establecidos en el articulo 617 del estatuto tributario.

Nota Importante: En caso de que los contratos presentados para acreditar experiencia especifica
incluyan la compraventa de bienes y elementos diferentes al objeto de la presente contratacién
(materiales de formacidn para los programas de laboratorio.), la entidad sélo tendra en cuenta
aquellos item que guarden relaciéon directa con el proceso para efectos del valor de la experiencia
presentada. Por lo anterior, se debera apdrtar copia del respectivo contrato para su verificacidon

Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el
Anexo GUIA RELACION DE EXPERIENCIA.

Nota: De tratarse de contratos u d6rdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la
certificacidn, el proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta
de liquidacién respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad
realizard cotejo documental y verificara lo pertinente en la pdgina de la DIAN www.dian.gov.co. y
en desarrollo del principio de colaboracién armdnica entre entidades estatales, remitird el resultado
de la consulta a la Direccién de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento

Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de
que trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones penales que puede conllevar
la presentacién de documentos falsos para acreditar este requisito.

En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastara la relacién de estos,
sin que sea necesario el aporte de documentos.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Uniéon Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nUmero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El
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valor que debe informar el proponente serd el correspondiente al porcentaje de participacién que
hubiere tenido en los mismos.

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacién de estos

b) CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME:

Considerando que, para el presente proceso de seleccidn, no se encuentran establecidos requisitos
de capacidad financiera, organizacional, ni la exigencia de garantia de seriedad de oferta; se
estableceran los criterios diferenciales para las Mipyme en la capacidad técnica requerida dentro
del proceso, respeto al nUmero de contratos para la acreditacién de experiencia de micro, pequefias
y medianas empresas (MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.4.2.18 - Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas (adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021), sera el siguiente:

o EXPERIENCIA PARA MIPYME:

El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos en el
Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24
de diciembre de 2021, deberd acreditar experiencia mediante la presentacién de maximo dos (2)
contratos acompanados de la respectiva certificacion o acta de liquidacién. Los contratos aportados
deberdn estar suscritos y ejecutados con del sector publico y/o privado, cuyo valor en SMMLV sea
o sume el 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

Considerando los elementos requeridos dentro del proceso, el contrato aportado debera contener
dentro de los item suministrados: Elementos o insumos para laboratorio.

En el evento que se exceda el numero de certificaciones, sélo se tendran en cuenta para la
verificacion de experiencia, las primeras dos (2), en el orden que hayan sido relacionadas en la
propuesta.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptara como soporte de su experiencia
son:

En contratos con el sector publico: El proponente debera diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “GUIA RELACION DE EXPERIENCIA”.

Para acreditar la anterior informacion el proponente podra presentar certificacion, la cual debe
contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)

ASENENEN
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Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unidn Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Fecha de expedicidn de la certificacidn (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

ANENENENENENEN

Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de
Contratacién www.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion
respectiva.

La Entidad realizara la verificacion acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP
Il'y TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente debera acreditar.

¢) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan

ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante,
y debera cumplir con los siguientes requisitos:

v" Fecha de expedicién de la certificacidn, expresada en dia, mes y afio.)

v" Datos generales del contratante (Nombre 6 razén social, direccién, teléfono, fax).

v" Nombre ¢ razdn social del contratista.

v" Ndmero del contrato

v" Objeto y/o alcance del contrato.

v Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.
v" Plazo o duracién de la ejecucién del contrato.

v" Fecha de suscripcidn y/o iniciacién y terminacién del contrato, expresadas en dia, mes y
v afio.

v" En el evento de consorcio o unién temporal, indicar el porcentaje de participacion del

v' proponente.

d) Factura de venta debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos

establecidos en el articulo 617 del estatuto tributario.

Nota Importante: En caso de que los contratos presentados para acreditar experiencia especifica
incluyan la compraventa de bienes y elementos diferentes al objeto de la presente contratacidn
(Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacion de laboratorios), la entidad sélo tendra
en cuenta aquellos item que guarden relacién directa con el proceso para efectos del valor de la
experiencia presentada. Por lo anterior, se debera aportar copia del respectivo contrato para su
verificacidn.
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Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el
Anexo GUIA RELACION DE EXPERIENCIA.

Nota: De tratarse de contratos u drdenes suscritas con empresas privadas, ademds de la
certificacidn, el proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta
de liquidacién respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad
realizard cotejo documental y verificara lo pertinente en la pdgina de la DIAN www.dian.gov.co. y
en desarrollo del principio de colaboracién armdnica entre entidades estatales, remitird el resultado
de la consulta a la Direccién de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento

Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de
que trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones penales que puede conllevar
la presentacién de documentos falsos para acreditar este requisito.

En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastara la relacién de estos,
sin que sea necesario el aporte de documentos.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nUmero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El
valor que debe informar el proponente serd el correspondiente al porcentaje de participacién que
hubiere tenido en los mismos.

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacidn de estos.

Las Mipyme interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberan acreditar su
condicion de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 1074 de 2015 y demads normas que lo complementen.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno
de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

De acuerdo con las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el Decreto 1082

de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, los criterios diferenciales para
mipyme no rigen si la convocatoria llegare a limitarse a Mipyme.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

CRITERIOS EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ETAPA
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Opciodn 1:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal
y responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo
del profesional responsable del SG-SST.

3. Certificacidn de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL.
Certificacién de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afo
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

*Nota: incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion
de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Precontractual

Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada
a implementar el Sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan
obligados a implementar los Estdandares Minimos los trabajadores independientes
con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la
Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Precontractual

5.2.2.2 De gestion ambiental

CRITERIOS EN MATERIA DE AMBIENTAL Y EFICIENCIA ENERGETICA

ETAPA

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los
16 items que establece la Resolucidn 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no
superiores a los 5 afios)

Contractual

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificaciéon y Etiquetado de Productos
Quimicos

Contractual

5.2.3 De caracter financiero
“No aplica”

5.2.4 Otros requisitos

Certificacion Bancaria.

Una vez aceptada la oferta econdmica y antes de efectuar el registro presupuestal, el contratista
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debera adjuntar certificacidon bancaria vigente con fecha de expedicién menor a 30 dias, en donde
conste el nimero de cuenta en la que se abonaran los pagos correspondientes a la ejecucion del
contrato.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
“No aplica”

5.4 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X
MUESTRA sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS
Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
Seriedad de la oferta:
Buen manejo y correcta inversion del anticipo:
Pago anticipado:
X Cumplimiento: Por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y
seis (6) meses mas.
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el
(10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses mas.
Calidad del servicio:
Proteccion de los bienes:
Pdliza de Responsabilidad extracontractual:
8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso de Excepcion HREEED )
T Contratacion superior al | A Iicgble al CERIEEE
Szl umbral del Ac’L)lerdo Pl")oceso de ELED [
o EiE Comercial Contratacion 2l Ereres
Comercial
SI/NO SI/NO SI/INO SI/NO
] Si NO NO NO
Alianza Chile
Pacifico A Si NO NO NO
Pert Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
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Valor del Proceso de Excepcion FrEEn e
Entidad L, . . Contratacion
Contratacion superior al | Aplicable al .
Estatal cubierto por
. umbral del Acuerdo Proceso de
cubierta N L el Acuerdo
Comercial Contratacion .
Comercial
Corea Si NO NO NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC si NO NO NO
México si NO NO NO
El Salvador | N/A N/A N/A N/A
Triangulo | Guatemala N/A N/A N/A N/A
Norte Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

9. ANEXOS

Hacen parte del presente estudio previo, el analisis de oportunidad, el andlisis y estudio del sector,
la matriz de riesgos, el estudio de mercado y sus soportes, certificado de inexistencia en almacén y
el Certificado de Disponibilidad presupuestal.

El presente documento se suscribe el treinta y uno (31) de julio de 2025

e BRAGA SILVA
T
@G EDGAR
' AUGUSTO
EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

Subdirector (e) del Centro de Desarrollo Agroindustrial,
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare con funciones de director regional

e
Elabord: Arles Echeverry Giraldo, Técnico GO1 Gestion Contractual 7 ‘\
7
Estructuré componente técnico: Jorge Yonathan Villamizar Clavijo, Coordinador //9//7“”’“ "
Académico /
Estructuré componente juridico: Catalina Pulgarin Cano, Abogada Contratacion %/

Bienes y Servicios

Estructuré componente SST: Viviana Rocio Bravo Roncancio, Profesional iy
Seguridad y Salud en el Trabajo

Estructuré componente ambiental y eficiencia energética: Edwin Arley Renteria,
Dinamizador ambiental L
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