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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

ÁREA DE LA NECESIDAD Grupo de Formación profesional integral 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del 
Guaviare. 

OBJETO 
Adquirir a título de compraventa materiales de formación de 
laboratorios para los diferentes programas que imparte el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare. 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

La presente necesidad de contratación de materiales de formación, se presenta para dar inicio a la 
formación profesional integral en los programas de formación titulada Regular (técnicos y 
tecnólogo), que solicitaron los diferentes programas de las redes de conocimiento de Red de 
Ambiental, Red de Química Aplicada, Red Agrícola, Red de Conocimiento de Logística y Gestión de 
la Producción, Red de Agroindustria Alimentaria que adelanta el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare en los cuatro (4) municipios de influencia del 
centro, para lo cual es requisito tener materiales de formación y desarrollar las competencias 
prácticas en el modelo pedagógico de forma eficiente. 
 
En el marco del modelo pedagógico del SENA basado en la formación por competencias, la entidad 
hace uso de la estrategia pedagógica del trabajo por proyectos, buscando generar la capacidad en 
los aprendices de desarrollar los procesos de aprendizaje y construcción del conocimiento a partir 
de una situación problema, vinculados al mundo exterior, a la cotidianidad y al contexto. En aras de 
la calidad, pertinencia de las acciones en territorio y la búsqueda de escenarios productivos basados 
en el aprender haciendo, para la ejecución de las acciones de formación, se incluye la entrega de 
materiales para la formación, adquisición que está alineada a los resultados de aprendizaje y a la 
programación en tiempo de estos. 
 
Los Programas de Formación Titulada (técnicos) en las estructuras curriculares contemplan 
competencias prácticas que se ejecutan de acuerdo con el proyecto de formación y se desarrollan 
en ambientes abiertos, talleres y laboratorios que demandan materiales para ejecutarlos. En la 
planeación de la ejecución de la formación realizada se contempla los materiales necesarios para 
desarrollar cada competencia técnica y transversal de tal manera que el aprendiz ejecute su 
formación práctica y las desarrolle con calidad y pertinencia. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   



 

2 
GCCON-F-046 V.03 

  

 
Es importante mencionar que las metas de Formación Profesional Integral del Centro para el año 
2025 son de 1712 aprendices nivel Tecnólogo (1.183 Regular-Presencial, 463 Regular-Virtual, 40 
Regular-A Distancia y 26 CampeSENA), 2452 aprendices del nivel Técnico Laboral (620 Regular-
Presencial, 145 Regular-Virtual, 84 CampeSENA y 1603 aprendices nivel Técnico Laboral Articulación 
con la Media), 149 Operarios (119 de Regular y 20 de CampeSENA) y 61 Auxiliares (41 Regular y 20 
CampeSENA), 14.075 aprendices Formación Campamentaria-Presencial, 650 aprendices Formación 
Complementaria Bilingüismo, 4.290 aprendices Formación Complementaria CampeSENA, 900 
aprendices Formación Campamentaria Full Popular y 9.128 aprendices Formación Campamentaria 
Poblaciones Vulnerables (4.321 desplazados por la violencia, 355 víctimas del conflicto armado y 
4452 otras poblaciones vulnerables), 31 unidades productivas creadas del CampeSENA, 23 unidades 
fortalecidas de CampeSENA y 6 proyectos productivos beneficiados de CampeSENA y 8 Proyectos 
productivos formulados de CampeSENA. Al igual dentro de las metas esta la Formación Titulada FIC 
270 aprendices y Formación Complementaria FIC 150 aprendices. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, los materiales de formación solicitados están enfocados en apoyar 
los programas de formación Regular a nivel Técnico y Tecnólogo para el año 2025 los cuales están 
alineados con los lineamientos institucionales y a las necesidades del sector productivo, estos 
materiales serán utilizados de manera integral durante el proceso formativo para cumplir con los 
resultados de aprendizaje establecidos en la planeación pedagógica. 
 
Los programas que se desarrollan para la presente vigencia de formación Regular contemplados en 
el plan educativo 2025, con proyección de 30 aprendices por ficha para los que se proyectan 
materiales de formación son: 

 

• NIVEL TECNÓLOGO 

 
NIVEL 

FORMACIÓN 

 
PROGRAMA 

Número 
Total de 
Fichas 

TECNÓLOGO GESTION DE LA PRODUCCION AGRICOLA 2 

TECNÓLOGO GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

3 

TECNÓLOGO GESTIÓN DE RECURSOS NATURALES 3 

TECNÓLOGO MANEJO Y APROVECHAMIENTO FORESTAL 2 

TECNÓLOGO PREVENCIÓN Y CONTROL AMBIENTAL 2 

TECNÓLOGO PRODUCCIÓN AGROPECUARIA ECOLÓGICA 3 

 

 

• NIVEL TÉCNICO 

 
NIVEL 

FORMACIÓN 

 
PROGRAMA 

Número 
Total de 
Fichas 
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TÉCNICO PRODUCCION Y COSECHA DE CULTIVO DE CACAO 3 

 

El SENA requiere los materiales de sistemas para su funcionamiento y desarrollo de las labores 
propias, contar con estos elementos es esencial para fortalecer los conocimientos en los aprendices, 
que le permitirán realizar prácticas de manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz para que los 
aprendices cuenten con los implementos básicos para el normal desarrollo de sus funciones, motivo 
por el cual se hace necesario adquirir los elementos de sistemas descritos en la presente solicitud. 
 
Necesidad que se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 2025, por lo tanto, para 
satisfacer la necesidad descrita mediante un proveedor que cuente con las condiciones técnicas 
necesarias para entregar estos productos de acuerdo a la necesidad del Centro de Desarrollo 
Agroindustrial Turístico y Tecnológico del Guaviare SENA Regional Guaviare, cumpliendo con las 
condiciones Jurídicas, económicas y de calidad exigidas dentro del proceso contractual. 
 
 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 

 

 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 
[B] Materias 

Primas 
12161500 Indicadores y reactivos 

2 
[D] 

Componentes y 
Suministros 

32101656 
Circuito integrado de sistema de 
posicionamiento geográfico gps 

3 
[D] 

Componentes y 
Suministros 

41104000 Equipo de toma de muestras 
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1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

No aplica 

2. OBJETO 

Adquirir a título de compraventa materiales de formación de laboratorios para los diferentes 
programas que imparte el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare. 
 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

No aplica. 
 
 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Compraventa 

Otro:  Describa cual. 

 

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS 

No aplica 
 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA 

No aplica 
 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

No aplica 

4 
[D] 

Componentes y 
Suministros 

41104800 
Equipo y suministros de laboratorio para el 
vertido, la destilación, la evaporación y la 
extracción 

5 
[D] 

Componentes y 
Suministros 

41112300 Instrumentos de medición de la humedad 

6 
[D] 

Componentes y 
Suministros 

41113800 
Instrumentos geofísicos, geotécnicos e 
hidrológicos 

7 
[D] 

Componentes y 
Suministros 

41115318 Colorímetros 

8 
[D] 

Componentes y 
Suministros 

41112500 
Instrumentos de medición y observación 
del caudal de fluidos 
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2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

Item Descripción 
Unidad 

de 
Medida 

Cant 

1 Probeta Graduada Forma Alta En Vidrio B x 10 ml Unidad 6 

2 Probeta Graduada Forma Alta En Vidrio B x 50 ml Unidad 6 

3 Probeta Graduada Forma Alta En Vidrio B x 100 ml  Unidad 6 

4 Probeta Graduada Forma Alta En Vidrio B x 250 ml  Unidad 6 

5 Vaso de Precipitado Forma Baja Vidrio x 50 ml Unidad 10 

6 Vaso de Precipitado Forma Baja Vidrio x 100 ml Unidad 10 

7 Vaso de Precipitado Forma Baja Vidrio x 250 ml Unidad 11 

8 Vaso de Precipitado Forma Baja Vidrio x 1000 ml Unidad 10 

9 Balón aforado Clase A Certificado Con Tapón Plástico x 100 ml  Unidad 6 

10 Balón aforado Clase A Certificado Con Tapón Plástico x 200 ml Unidad 6 

11 Balón aforado Clase A Certificado Con Tapón Plástico x 250 ml Unidad 6 

12 Balón aforado Clase A Certificado Con Tapón Plástico x 1000 ml Unidad 6 

13 
Varilla Agitadora - Revolvedor Vidrio 8x250mm - Boeco x 10 
unidades 

Paquete 2 

14 Desecador Con Tapa Boton D.  y  Placa Porcelana 300 ml Unidad 1 

15 Picnómetro de vidrio, sin termómetro x 10 ml Unidad 1 

16 Picnómetro de vidrio, sin termómetro x 50 ml Unidad 1 

17 
Tubo de Ensayo en Vidrio, Fondo Plano con Tapa Rosca en PP con 
Rev. Teflón. 16 X 150 MM (15mL). Unidad 30 

18 Mortero de Porcelana Con Pistilo X 80mm Diámetro Externo Unidad 1 

19 

Soporte de Hierro Fundido Open Fire Trípode Bunsen Stand Par, 
incluye 3 patas de soporte y un disco, que se pueden montar 
fácilmente en un trípode, para soportar lámparas Bunsen o de 
experimentos, altura de aproximadamente 15 cm. 

Unidad 5 

20 
Pinza para tubo de ensayo, PINZA PARA TUBOS DE ENSAYO REF: 
KPM-84, METÁLICA EN ACERO INOXIDABLE APERTURA DE 3 CM. Y 
12 CM. DE LONGITUD 

Unidad 5 

21 
Espátula - Espatula con cuchara, acero inoxidable. x 230 mm 

Unidad 3 

22 
Espatula Con Mango Plástico Hoja De 12 Cms. En Acero Inoxidable 2 
Cms. De Ancho y Longitud total 22 cm Unidad 5 

23 Caja Guantes de nitrilo, talla S/M/L Caja x 100  Caja 10 

24 Guantes de seguridad - Para altas temperaturas (PAR)  Par 2 

25 Caja Tapabocas Quirurgico Termosellado 3 Capas x 50 Caja 5 
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26 Paquete Toalla Papel Natural DH 150M X 2U Paquete 5 

27 Esponja Cocina Unidad 5 

28 Galón de Jabón líquido Antibacterial Profesional x 4 L Unidad 5 

29 Pila AA x 16 Unidades 1.5v Paquete 2 

30 
Libreta Papel Arroz Para Limpieza de Lentes 10x15 cm x 50 hojas 

Unidad 2 

31 Set X 6 Toallas faciales de 30 X 30 cm 290 grs Set 1 

32 kit Cepillos/Churrusco de Iimpieza vidriería X16 piezas. kit 2 

33 Memoria micro-SD de 64 GB + adaptador (Para Cámaras Trampa) Unidad 10 

34 Yodo 0.1 N 0.1 N Certificado Trazable Nist  X 1 L Unidad 1 

35 Fenolftaleina.  x 500 ml Unidad 1 

36 Violeta de Gram.  x 500 ml Unidad 1 

37 

Kit de Prueba básico para Agricultura: Es un kit químico de pruebas 
que utiliza colorimetría y turbidimetría para medir cuatro 
parámetros comunes en las pruebas de suelos: nitrógeno, fósforo, 
potasio y pH. Se suministra con todos los reactivos y accesorios 
necesarios para realizar cada análisis, y todos los reactivos están 
disponibles individualmente cuando se agoten. El Kit de Pruebas 
Rápidas de Suelo proporciona a los usuarios una herramienta 
fundamental para evaluar características importantes relacionadas 
con la calidad del suelo.El kit de pruebas incluye 40 sobres en polvo 
(10 de cada uno para N, P, K), una pipeta de plástico de 1 mL, tubos 
de ensayo (4), tarjetas de colores (4) y una tarjeta graduada.Tipo de 
Medición pH ColorimétricaRango de pH 4 a 9 pHResolución de pH 1 
pHMétodo pH Indicadores de pHCantidad de Análisis pH 10Tipo de 
Medición de Nitrato ColorimétricaRango Nitrato Trazas, bajo, 
medio, altoResolución Nitrato NedNúmero de Análisis de Nitrato 
10Tipo de Medición de Nitrógeno Total colorimetrico Rango 
Nitrógeno Total tracce, bassa, media, altaMétodo Nitrógeno Total 
NedNúmero de Análisis de Nitrógeno Total 10Tipo de Análisis de 
Fósforo ColorimétricaRango Fósforo Trazas, bajo, medio, 
altoMétodo Fósforo Ácido ascórbicoNúmero de Análisis de Fósforo 
10Tipo de Medición Potasio Turbidimétrica 

Unidad 1 
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38 

Kit Educativo de Prueba de Calidad de Agua: Es una Mochila de 
Laboratorio diseñada para educadores y estudiantes de ciencias 
ambientales que contiene lecciones, actividades y kits de prueba 
que se relacionan con parámetros importantes en la calidad del 
agua. Contiene kits de prueba para la determinación de parámetros 
comunes en las pruebas de calidad del agua: Acidez, alcalinidad, 
dióxido de carbono, oxígeno disuelto, dureza, nitrato y fosfato. 
También incluye para medir el pH, la conductividad (CE) y los sólidos 
totales disueltos (TDS), así como un disco para monitorear la 
turbidez.-Pruebas para diez parámetros importantes de la calidad 
del agua pueden obtener una comprensión amplia de la calidad del 
agua a través de la medición de estos diez parámetros: Acidez, 
alcalinidad, dióxido de carbono, oxígeno disuelto, dureza, nitrato, 
fosfato, pH, CE y TDS.-Todos los materiales necesarios se incluyen 
con el kit de prueba, como el medidor de pH, el vaso de muestra, el 
indicador, las botellas y sobres de reactivos y el frasco de vidrio para 
el oxígeno disuelto.Rango pH 0.00 a 14.00Resolución pH 0.01 
pHExactitud pH ±0.05 pHCalibración pH Automática, uno o dos 
puntos con dos juegos de soluciones estándar (pH 4.01 / 7.01 / 10.01 
o 4.01 / 6.86 / 9.18)Rango CE 0 a 3999 µS/cmResolución CE 1 
μS/cmExactitud CE ±2% de la escala completaCalibración CE 
Automática, un punto a 1413 µS/cm 

Unidad 1 

39 

Kit Educativo de Prueba de Calidad de Suelos: Es una Mochila de 
Laboratorio que contiene lecciones, actividades y kits de prueba que 
se relacionan con parámetros importantes evaluados en la calidad 
del suelo. Incluye todos los componentes necesarios en una sola 
mochila. Ideal para transportar, es fácil llevar esta mochila para 
realizar mediciones en el sitio. Contiene kits químicos de prueba 
para la determinación de parámetros comunes en la calidad del 
suelo: nitrógeno, fósforo, potasio y pH. También se incluye el 
medidor de bolsillo para medir el pH, la conductividad eléctrica (CE) 
y los sólidos totales disueltos (TDS), así como el termómetro para 
mediciones de temperatura exactas.Procedimientos de prueba 
impresos en papel laminado, Hojas de trabajo de la actividad de 
laboratorio, Mochila para transportar fácilmenteRango pH 0.00 a 
14.00Resolución pH 0.01 pHExactitud pH ±0.05 pHCalibración pH 
Automática, uno o dos puntos con dos juegos de soluciones 
estándar (pH 4.01 / 7.01 / 10.01 o 4.01 / 6.86 / 9.18)Rango CE 0 a 
3999 µS/cmResolución CE 1 μS/cmExactitud CE ±2% de la escala 
completaCalibración CE Automática, un punto a 1413 µS/cmRango 
TDS 0 a 2000 mg/LResolución TDS 1 mg/LExactitud TDS ±2% de la 
escala completaCalibración TDS Automática, un punto a 1382 mg/L 
(ppm) 

Unidad 1 
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40 

Colorímetro color de agua (colorímetro portátil) Rango color de 
agua 0 a 500 PCUResolución color de agua 5 PCUExactitud color de 
agua ±10 PCU ±5% de la lecturaMétodo color de agua Adaptación 
de los Métodos Estándar para el Examen de Agua Potable y Aguas 
Residuales, 21ª edición, Método Colorimétrico Platino 
Cobalto.Fuente de luz fotómetro/colorímetro LED a 470 
nmDetector de luz fotómetro/colorímetro Fotocelda de silicioTipo 
de batería/duración 1.5 V AAA (1)Apagado automático Después de 
10 minutos de inactividadAmbiente 0 a 50 °C (32 a 122 °F); HR máx. 
95% no condensantePeso Aprox 64 g (2.25 oz.)Dimensiones Aprox 
81.5 mm x 61 mm x 37.5 mm (3.2" x 2.4" x 1.5”) 

Unidad 1 

41 Overol Traje Antifluido Bioseguridad Lavable Impermeable Unidad 1 

 
NOTA: En caso de relacionarse marca, referencias u otro dato dentro de las especificaciones técnicas 
de los elementos o en las imágenes de referencia que direccionen un elemento a una marca 
específica, los proponentes no tendrán en cuenta las mismas y podrán ofertar los elementos de la 
marca y referencia de su preferencia siempre y cuando cumplan las demás especificaciones técnicas 
registradas en cada uno de los elementos.  
 
NOTA 2: Se informa a los interesados que tanto las especificaciones técnicas como sus cantidades 
son las definidas en el presente documento y en el anexo Estudio de mercado Ajustado; por lo tanto 
en caso de existir alguna diferencia de información en otros anexos del proceso, prevalecerá lo 
registrado en el presente documento de estudios previos. 
 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS ELEMENTOS 

No aplica. 
 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones 
definidas en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de 
información que le sean formulados. 
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8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada 
al pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará 
certificación suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta 
obligación es requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre 

bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El 
desconocimiento de esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o 
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por 
un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del 
contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta 
o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus 
obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al 
SENA, dentro de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes 
para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para 
el desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

1) Cumplir con las especificaciones técnicas de los elementos descritos en el presente documento  
2) Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta   
3) Ejecutar el objeto del contrato, conforme lo exigido por la Entidad en los estudios previos, 

adendas, anexos y demás documentos expedidos durante el proceso de selección, así como en 
la oferta presentada.   

4) Los productos y/o bienes entregados deberán ser vigentes, de óptima y primera calidad, libres 
de defectos, vencimientos e imperfecciones, cumpliendo con las especificaciones técnicas 
señaladas en el presente documento y en la oferta presentada, las cuales constituyen parte 
integral del contrato, igualmente deberán cumplir con los reglamentos técnicos de salubridad 
e higiene, de acuerdo con las normas de calidad del producto.  

5) Los ítems objeto del contrato deben ser entregados personalmente por el contratista o una 
persona debidamente autorizada por él en Almacén del Centro de Desarrollo Agroindustrial, 
Turístico y Tecnológico del Guaviare.  

6) El contratista deberá coordinar con el supervisor la entrega de los bienes, de acuerdo con las 
necesidades de la entidad, el cual deberá cumplirse en los plazos estipulados so pena de que la 
entidad pueda iniciar el siniestro de incumplimiento.  

7) Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad, igualmente 
deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los productos y/o 
bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos y contratados. 
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Si el proveedor no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término señalado 
por el SENA está podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las 
multas señaladas en el contrato. 

8) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte del 
proveedor hasta que se realice la entrega a satisfacción en el lugar indicado. 

9) Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecución del contrato.  
10) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del 

objeto de este 
 
 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

1. Garantizar que los productos suministrados cumplen con las normas de seguridad y calidad 
aplicables. 

2. Entregar fichas técnicas de los productos que lo requieran cuando corresponda. 
3. Asegurar que los elementos sean manipulados y transportados de manera segura, minimizando 

riesgos. 
4. Entregar los elementos en condiciones seguras para su manipulación y uso. 
5. Asegurar que el embalaje y etiquetado de los productos contenga información clara sobre su 

manejo y almacenamiento seguro. 
6. Cumplir con las disposiciones legales en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y medio 

ambiente, evitando la comercialización de productos que representen un riesgo para la 
seguridad de los trabajadores. 

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años). 

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

a) Los materiales de formación y productos químicos deben cumplir con los estándares de calidad 
establecidos para su uso en los programas del Centro. El contratista debe asegurarse de que 
todos los materiales sean seguros, eficaces y ambientalmente responsables. 

b) Los productos químicos deben contar con etiquetas claras que incluyan los pictogramas, palabras 
de advertencia y frases de precaución necesarias. 

c) El contratista debe asegurarse de que todos los productos químicos cuenten con las fichas de 
datos de seguridad correspondientes. Estas fichas deben proporcionar información relevante 
sobre los riesgos, manejo adecuado, almacenamiento, transporte y disposición final de los 
productos.  

d) Garantizar la adecuada gestión de residuos generados durante el proceso de embalaje, 
transporte y entrega de los materiales, promoviendo la reducción, reutilización y reciclaje de 
estos conforme a la legislación ambiental aplicable. 
 

2.8.5 Obligaciones del SENA 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos 

exigidos. 
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3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta 
ejecución del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto 
del presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias 
y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador 
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de 
las prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 
equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

El término de ejecución del negocio jurídico será de dos (2) meses sin exceder el 30 de noviembre 
de 2025. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución del 
contrato. 
 

2.9.1 VIGENCIA DEL CONTRATO 

El contrato tendrá una vigencia por el plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 
 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El lugar de ejecución del contrato será el municipio de San José del Guaviare, Departamento del 
Guaviare. 

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el municipio de San José del 
Guaviare, Departamento del Guaviare. 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGOS 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 

al valor total del contrato 
Requisito para el pago 

PAGO 1 100% . 

 
 

 
Otra forma de Pago: 
 

El contrato se pagará de la siguiente forma: 
El Centro de Desarrollo Agroindustria, Turístico y Tecnológico del 
Guaviare pagará al Contratista seleccionado el 100% de valor del 
contrato, previa presentación de los siguientes documentos:  
 
*Por parte del contratista:  
a). Factura, según corresponda a la calidad del contribuyente, dando 
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estricto cumplimiento a las exigencias legales que, establecidas en el 
Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones respecto 
de facturación electrónica contempladas en la Resolución 000042 del 
5 de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para 
la recepción de facturación electrónica en el SENA, contemplados en 
la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021. 
b). Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al día 
en el pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado y al 
Sistema de Seguridad Social Integral, acompañado de las planillas de 
pago del período correspondiente a la ejecución del contrato, de 
acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando 
se trate de personas jurídicas, esta acreditación se realizará mediante 
certificación de paz y salvo, la cual deberá estar firmada por el Revisor 
Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal. 
(Fecha de expedición no mayor a 30 días). 
c). Certificación bancaria vigente (Fecha de expedición no mayor a 30 
días). 
d). Copia Rut (Fecha de expedición no mayor a 180 días). 
 
 
*Por parte del supervisor:  
a). Comunicación interna -CI – GRF-F-089 (oficio remisorio, elaborado 
por el supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto). 
b). Acta de recibo a satisfacción GRF-F-070 debidamente firmada por 
el supervisor. 
c). Informe final de supervisión GCCON-F-030 
d). Estudios previos 
e). Anexo al contrato 
f). Entrada a almacén 
 
 
Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta (30) días calendario 
siguientes a la correcta radicación de la factura, con sujeción a los 
recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de 
Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y 
los señalados en el contrato para poder proceder al pago, es decir: 
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña 
con los documentos requeridos para el pago, el término para este solo 
empezará a partir de la fecha en que se haya aportado en la forma 
exigida la debida documentación. Las demoras que se presenten por 
estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá 
por ello el derecho al pago de intereses o compensación de ninguna 
naturaleza. 
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En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura 
electrónica validada previamente por la DIAN, conforme con las 
disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de 
mayo de 2020 y el procedimiento establecido por la entidad para la 
verificación de estas.  
 
Solo se pagarán los precios contratados y, por lo tanto, no reconocerá 
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a 
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 
acción directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con 
los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 
 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga 
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar 
la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación. 
 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o 
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva administración 
de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo 
para ella. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago 
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del 
cumplimiento de las obligaciones generales y específicas. 

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: 
 

SI:  NO: X  

 

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, contable 
y administrativa), indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

Se pueden desempeñar como supervisores 
los Coordinadores o funcionarios del área 
y aquellos que presenten conocimientos e 
idoneidad relacionada con el objeto a 
contratar.  
 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del(a) Coordinador(a) 
de formación profesional como supervisor(a) del contrato, quién verificará la correcta y oportuna 
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ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
2.15 ACTA DE INICIO 
 
No aplica. La fecha de inicio será la establecida en la plataforma del Secop II, previo cumplimiento 
de los requisitos de ejecución. 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

Acorde con el presupuesto de la entidad, la menor cuantía responde hasta 1000 SMLMV, es decir, 
para la vigencia 2025 hasta el monto de MIL CUATROCIENTOS VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS 
MIL PESOS MCTE (1.423.500.000 COP) y la mínima cuantía cuyo valor no exceda el 10% de la menor 
cuantía, es decir, cuyo valor no exceda CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($142.350.000). 
 
En ese sentido, de conformidad con lo establecido en la ley 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la ley 2069 de 2020 y demás normas concordantes, 
atendiendo al presupuesto oficial asignado, el presente proceso contractual se enmarca en la 
modalidad de selección por MÍNIMA CUANTÍA. 
 
De igual forma, la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- en 
concepto C – 105 del 18 de febrero de 2022 señaló:  
 
“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulación 
establecida por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, 
no hay concurrencia entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios 
y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda 
del 10% de la menor cuantía de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el 
procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en 
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.” (Subrayado y negrilla 
propios). 
 
En el mismo sentido, mediante circular 01-3-2022-000133 del 07/07/2022 la dirección general del 
SENA señaló: “En atención al artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860 
de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco 
de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar 
no exceda el 10% de la menor cuantía de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe 
adelantar el procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima 
cuantía, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sólo el valor del Contrato (...). 
Del aparte citado del concepto de CCE se concluye que las diferentes áreas del SENA deberán:1. 
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Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la menor cuantía de la Entidad, sin 
importar el objeto, se deberá adelantar un proceso de selección de mínima cuantía, es decir no 
importa el objeto sino el valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.” 
 
Por lo anterior, el presente proceso se adelantará teniendo en cuenta la modalidad de Selección de 
MÍNIMA CUANTÍA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la 
Ley 80 de 1993. (Numeral 12, modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Artículo 
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la escogencia recaerá sobre 
la oferta con el precio MÁS BAJO siempre y cuando cumpla con la capacidad jurídica, Articulo 
2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no 
excede el 10% de la menor cuantía de la entidad. 
 
Se contratará mediante una Invitación Pública, teniendo en cuenta como factor de selección, 
además de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando 
cumplan con las especificaciones técnicas. 
 
Conforme lo anterior, la Entidad Estatal aceptará la oferta del proponente que haya cumplido con 
los requisitos de la Invitación Pública y que haya ofrecido el precio más bajo sobre el VALOR TOTAL 
DE LA OFERTA ECONÓMICA PRESENTADA POR EL PROPONENTE, el orden de elegibilidad se 
determinará de acuerdo con la presentación de la menor oferta. 
 

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea 
inferior a USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000)       

SI X NO    

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el 
numeral 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, 
para informar si el proceso estará o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos 
los interesados. 
 
De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y el Artículo 5 del Decreto 1860 de 
2021 que modifica el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el 
valor del presente proceso de contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), la entidad limitará la presente convocatoria pública a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, si recibe solicitudes de mínimo de dos (2) Mipyme 
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme dentro del mismo término para formular 
observaciones.  
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Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el 
artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. 
 
3.2.1 Requisitos de acreditación conforme al Decreto 1860 de 2021 
 
El artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, exige 
que las entidades estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
limiten las convocatorias de los procesos de contratación a las Mipyme colombianas con mínimo un 
(1) año de existencia, siempre que se cumplan los siguientes requisitos: 
 
Mipyme: El artículo 2 de La Ley 905 de 2004, modificado por el artículo 43 de la Ley 1450 de 2011, 
se entiende por empresa «toda unidad de explotación económica, realizada por persona natural o 
jurídica en actividades agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, en el área rural o 
urbana». Para la clasificación por tamaño empresarial, como micro, pequeña, mediana y gran 
empresa, la norma dispone que se podrá utilizar uno de los siguientes criterios: «1. Número de 
trabajadores totales. 2. Valor de ventas brutas anuales. 3. Valor activos totales». Asimismo, 
estableció que el gobierno nacional reglamentará los rangos que aplicará para los tres criterios e 
incluirá especificidades sectoriales en los casos que lo considere necesario. 
 
“Para tales efectos, el Decreto 957 de 2019, que adicionó al Decreto 1074 de 2015, reglamentó la 
clasificación de las micro, pequeñas, medianas y grandes empresas, teniendo en cuenta para ello 
como criterio exclusivo el de ventas brutas, asimilado al de ingresos por actividades ordinarias 
anuales. En tal sentido, el artículo 2.2.1.13.2.2 de este decreto definió rangos para determinar el 
valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales de acuerdo con el sector económico que se 
trate. Para la aplicación de los incentivos en el sistema de compras públicas, el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4. ibidem dispuso que la acreditación del tamaño empresarial se efectuará de 
acuerdo con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas que 
lo aclaren, modifiquen o adicionen. 
 
De esta manera, las empresas, sea persona natural o persona jurídica, deberán acreditar el tamaño 
empresarial como micro, pequeña y mediana empresa, de acuerdo con el valor de los ingresos por 
actividades ordinarias, teniendo en cuenta el sector económico que se trate y de acuerdo con los 
rangos definidos en el Decreto 1074 de 2015”. 
 
El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. actualizacion_umbrales_cce_2024 
Ministerio de Comercio, Industria y turismo. 
 
Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas: 
 
Las personas naturales deben acreditarlo mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil; La Agencia advierte que, tratándose de personas 

https://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/decreto_1082_2015.htm#2.2.1.2.4.2.4
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naturales, el registro mercantil es un requerido en el marco de las convocatorias limitada a Mipyme. 
Por tanto, aunque la persona natural no este obligada a contar con registro mercantil para participar 
en el proceso de selección, si deberá presentar dicho documento en caso de que pretenda que el 
proceso de selección sea limitado a Mipyme y para participar en convocatorias limitadas a Mipyme. 
“… en el caso de las Mipyme personas naturales, el registro mercantil es necesario para acreditar la 
actividad empresarial en los términos señalados”. 
 
“… cabe anotar que el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que la Mipyme debe 
contar con mínimo un (1) año de existencia. En consecuencia, el registro mercantil es indispensable 
para determinar que la Mipyme cumpla con el requisito de existencia del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del 
Decreto 1082 de 2015, sin el cual no es posible realizar convocatorias limitadas a Mipyme”. 
 
“Respecto del requisito de registro mercantil debe señalarse que la actividad empresarial se realiza 
a través de establecimientos de comercio sujetos al registro mercantil, por lo que es necesario que 
la persona natural acredite dicho registro de acuerdo con lo dispuesto por la ley comercial. En 
efecto, de conformidad con el artículo 25 del Código de Comercio, «Se entenderá por empresa toda 
actividad económica organizada para la producción, transformación, circulación, administración o 
custodia de bienes, o para la prestación de servicios. Dicha actividad se realizará a través de uno o 
más establecimientos de comercio». Por su parte, el artículo 26 ibidem dispone que «el registro 
mercantil tendrá por objeto llevar la matrícula de los comerciantes y de los establecimientos de 
comercio, así como la inscripción de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la 
ley exigiere esa formalidad». En ese sentido, para la ley comercial la actividad económica 
empresarial se ejerce mediante establecimientos de comercio que están sujetos al registro 
mercantil”. 
 
Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación. 
 
Solo se podrán aceptar ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por 
Mipyme. 
 
NO se excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas. 
 
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
Proceso de Contratación. 
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Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 
del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
3.2.1.1 Deber de acreditar identificación del solicitante: 
 
A efectos de soportar y acreditar la plena identificación del solicitante sea persona natural o jurídica, 
además de los requisitos para la acreditación del tamaño empresarial, junto a la solicitud debe 
aportar los siguientes documentos: 
 

a) Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su representante 
legal, según el caso. 

b) Copia documento de identidad del Representante legal si es persona jurídica 
c) Registro único tributario 
d) Respecto de la certificación del tamaño empresarial, deberá acompañarse de los siguientes 

documentos: 
e) Copia de documento de identidad del contador público y/o revisor fiscal según el caso 
f) Tarjeta profesional contador publico 
g) Antecedentes de la profesión contadores públicos vigente 

 
Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso, aun cuando 
es deber del interesado y hacen parte de la verificación de requisitos de la solicitud de limitación. 
 
Nota: Adicional a los requisitos anteriores, en caso de que el proceso se encuentre limitado a 
mipymes y siempre que no hayan sido aportado previamente dentro del mismo proceso, el 
proponente deberá acreditar los siguientes documentos con la finalidad de acreditar tal condición: 
 

➢ La Mipyme deberá acreditar tener mínimo un (01) año de existencia a la fecha de cierre 

➢ Pernona natural: Registro mercantil y Certificación de que se tiene tamaño empresarial como 
mipyme, expedida por el interesado y un contador público. 

➢ Persona jurídica: Certificado de existencia y representación legal y certificación de que se tiene 
el tamaño empresarial como mipyme, expedida por el representante y el contador público o revisor 
fiscal, si están obligado a tenerlo 

➢ En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar con copia del Registro Único de Proponentes, 
el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de VEINTICUATRO MILLONES 
QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL SESENTA Y SEIS PESOS ($24.546.066) M/CTE. IVA incluido, 
cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones 
de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 
NOTA: El proponente al momento de confeccionar su ofrecimiento económico deberá tener en 
cuenta la exclusión del IVA para el Departamento del Guaviare en los términos establecidos por el 
artículo 1° de la Ley 1943 de 2018, Decreto Reglamentario 579 del 2 de abril de 2019, Decreto 1807 
de 2019 y Decreto 644 de 2020.  
 
Estampilla pro Universidad de la Amazonia; Ley 1301 de 2009, ordenanza 446 de 2021. Tarifa aplicar 
es el 0.5% y la base es el total del contrato, pago o abono en cuenta, valor antes de IVA. 

  

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al 
anexo titulado “Análisis y estudio del sector”. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare, adelantó un estudio de mercado, en donde se 
estimó que el valor para Adquirir a título de compraventa materiales de formación de laboratorios 
para los diferentes programas que imparte el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare es de VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL 
SESENTA Y SEIS PESOS ($24.546.066) M/CTE. IVA incluido, tal como se evidencia en el documento 
anexo [Estudio de mercado], el cual forma parte integral del presente documento.  
 
El Sena – Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare adelantó estudio 
de mercado, según la necesidad presentada, mediante el módulo de solicitud de información a 
proveedores de la plataforma de SECOP II.  
 
 
 
 
 
 
 
De esta solicitud, se recibieron dos (2) respuestas a través de dicha plataforma. 
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De igual forma, se allegó una (01) cotización al correo electrónico suministrado dentro de la solicitud 
de precotización.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Con la información de estudio de mercado recibida, una vez consolidada, se observó que el valor 
total del promedio generado sobrepasaba el presupuesto destinado por la entidad para la 
necesidad, motivo por el cual se procedió a realizar un ajuste a la necesidad suprimiendo y ajustando 
cantidades en algunos de los elementos. La necesidad final, se relaciona en el anexo Estudio de 
mercado Ajustado. 
 
 

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

No. de 
CDP 

Fecha de CDP 
Fecha de 
vencimiento 
del CDP 

Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente 
Valor en letras 

Valor en 
Números. 

4025 24-01-2025 31-12-2025 953310 

C-3602-1300-11-20305C-
3602031-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 

Nación 
(10) 

Setenta y 
nueve millones 
trescientos 
diez mil pesos. 

$79.310.000 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión 
X C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
$ 1.049.067.816 

Funcionamiento    



 

21 
GCCON-F-046 V.03 

  

INSERCIÓN LABORAL -
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL 
CONFLICTO 

4025 24-01-2025 31-12-2025 953311 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA   NACIONAL 

Nación 
(10) 

Cincuenta 
millones 
cuatrocientos 
sesenta y dos 
mil trescientos 
veinte pesos. 

$50.462.320 

4025 24-01-2025 31-12-2025 953314 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA   NACIONAL 

Nación 
(10) 

Siete millones 
de pesos. 

$7.000.000 

4025 24-01-2025 31-12-2025 953318 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

Propios 
(26) 

Ciento 
Cincuenta y 
ocho millones 
trescientos 
setenta y tres 
mil setecientos 
un pesos. 

158.373.701 
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4025 24-01-2025 31-12-2025 953334 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

Propios 
(20) 

Treinta 
millones de 
pesos 

30.000.000 

4025 24-01-2025 31-12-2025 953338 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA   NACIONAL 

Nación 
(10) 

Doscientos 
treinta y tres 
millones 
novecientos 
veintitrés mil 
pesos. 

$233.923.000 

4025 24-01-2025 31-12-2025 953345 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA   NACIONAL 

Nación 
(10) 

Cuatrocientos 
sesenta y siete 
millones 
novecientos 
dieciséis mil 
setecientos 
sesenta y tres 
pesos. 

$467.916.763 

4025 24-01-2025 31-12-2025 953385 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 

Nación 
(10) 

Veintidós 
millones 
ochenta y dos 
mil treinta y 
dos pesos. $22.082.032 
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RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

 
 
4.2.1 DISTRIBUCION Y/O APROPIACION PRESUPUESTAL PARA EL PROCESO 
 

Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente Valor en letras 
Valor en 

Números. 

953345 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL 

Nación 
(10) 

Veinticuatro millones 
quinientos cuarenta y 
seis mil sesenta y seis 
pesos. $ 24.546.066 

TOTAL PRESUPUESTO PARA EL PROCESO $ 24.546.066 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

La adjudicación será por el valor de la oferta, según los criterios de selección y las cantidades 
establecidas en las especificaciones técnicas de este estudio previo. 

5.1.1 Lotes 

No aplica 
 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 

5.2.1  De capacidad jurídica 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión 
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el 
proceso de selección de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, 
que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos 
exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e 
incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho 
se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta. 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
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NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los 
requerimientos establecidos en el proceso de selección. 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad 
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de 
estas dos formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión 
temporal esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) 
acreditar su existencia y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y 
el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas 
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de 
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su 
objeto social en Colombia, deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar 
de su domicilio principal en el país, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los 
documentos protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del 
lugar. Para este caso, los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que 
acredite tal situación. 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación 
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, 
emitido por organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, 
con una fecha de expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de 
propuestas. 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con 
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su 
propuesta. Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 
extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los 
efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes del Consorcio o 
Unión Temporal con los requisitos señalados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, 
particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este 
párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993. 
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5.2.1.1  Formato – Carta de presentación de la oferta 
 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma 
expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en 
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para 
lo cual los proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para 
personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o 
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde 
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección 
y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se 
debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en 
forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la 
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de 
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación 
electrónica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato 
establecido por la entidad. 

5.2.1.2  Documento de identificación 
 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y 
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y 
obligarse conforme a la legislación de su país. 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada 
uno de sus integrantes y del representante del mismo. 
 

5.2.1.3  Documento que acredite la situación militar definida 
 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual 
acredite su situación militar definida. 

5.2.1.4  Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa 
a la fecha de cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la 
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representación legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines 
al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución 
del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 
remisión a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el 
oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende 
que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la 
correspondiente autorización, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en 
donde se otorgue esta función y lo faculte específicamente para presentar la propuesta en el 
presente proceso de selección y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el 
oferente deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la 
presentación de la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con 
presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si 
se trata de un poder general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del 
mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo 
con lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y 
la certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro 
Mercantil, deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, 
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la 
determinación de su actividad. 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté 
conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, 
en concordancia con el Estatuto General de Contratación Pública. 

5.2.1.5  Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y 
extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas 
básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993. 



 

27 
GCCON-F-046 V.03 

  

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión 
temporal. La omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación 
correspondiente. 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de 
constitución en donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, 

así como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio 

o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de 

la participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las 
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser 
inferior al término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año 
más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión 
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la 
autorización de la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus 
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en 
el presente estudio previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión 
temporal o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la 
entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos 
que dieron lugar a ella. 

5.2.1.6  Registro Único de Proponentes (RUP) 

“No aplica” 
 

5.2.1.7  Registro Único Tributario (RUT) 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
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temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT con fecha de 
expedición menor a 180 días. 
 

5.2.1.8  Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 
1150 de 2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar 
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya 
lugar. Este requisito se acreditará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este 
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representación legal o, en su defecto, por el 
representante legal, el cual, en todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo 
en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 
2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio 
de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de 
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, 
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando 
a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, 
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 
de 2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del 
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cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia 
para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente 
establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente 
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al 
sistema de salud. Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio 
en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 

5.2.1.9  Garantía de seriedad de la oferta 

“No aplica” 
 

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se 
encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que 
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y 
el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se 
encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

5.2.1.14  Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado 
por Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página 
web: https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y 
el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 

5.2.2 De carácter técnico 
 

a) Experiencia 
 
El proponente deberá acreditar experiencia mediante la presentación de máximo un (1) contrato 
acompañado de su respectiva acta de liquidación o certificación de contratos suscritos y ejecutados 

https://www.redam.gov.co/
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con del sector público y/o privado, cuyo valor en SMMLV sea o sume el 100% del presupuesto oficial 
del presente proceso. 
 
Considerando los elementos requeridos dentro del proceso, el contrato aportado deberá contener 
dentro de los item suministrados: Elementos o insumos para laboratorio. 
 
En el evento que se exceda el número de certificaciones, sólo se tendrán en cuenta para la 
verificación de experiencia, la primera (1), en el orden que hayan sido relacionadas en la propuesta. 
 
Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptará como soporte de su experiencia 
son: 
 
En contratos con el sector público: El proponente deberá diligenciar en su totalidad el anexo 
Correspondiente a “GUIA RELACIÓN DE EXPERIENCIA”. 
 
Para acreditar la anterior información el proponente podrá presentar copia del contrato 
acompañado de la respectiva certificación, la cual debe contener como mínimo, la siguiente 
información:  

 
✓ Nombre y NIT de la empresa contratante.  
✓ Nombre del contratista.  
✓ Número del contrato.  
✓ Link de publicación del contrato (SECOP I, SECOP II o TVEC) 
✓ Objeto del contrato 
✓ Actividades, elementos, productos o bienes contratados. 
✓ Valor total del contrato  
✓ Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio 
✓ Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  
✓ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
✓ Firma del funcionario competente o empresa contratante. 

 
Nota: la entidad verificara los contratos con la información que reposa en el Portal Único de 
Contratación www.contratos.gov.co 
 
Nota: De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con 
certificaciones, el proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de liquidación 
respectiva.  
 
La Entidad realizará la verificación acudiendo a las plataformas de compras públicas SECOP I, SECOP 
II y TVEC. 
 
 
En contratos con el sector privado: El proponente deberá acreditar. 
 

http://www.contratos.gov.co/
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a) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberán 
ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica contratante, 
y deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 
✓ Fecha de expedición de la certificación, expresada en día, mes y año.) 
✓ Datos generales del contratante (Nombre ó razón social, dirección, teléfono, fax). 
✓ Nombre ó razón social del contratista. 
✓ Número del contrato 
✓ Objeto y/o alcance del contrato. 
✓ Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecución. 
✓ Plazo o duración de la ejecución del contrato. 
✓ Fecha de suscripción y/o iniciación y terminación del contrato, expresadas en día, mes y 
✓ año. 
✓ En el evento de consorcio o unión temporal, indicar el porcentaje de participación del 
✓ proponente. 

 
b) Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberá cumplir con los requisitos 

establecidos en el artículo 617 del estatuto tributario. 
 
Nota Importante: En caso de que los contratos presentados para acreditar experiencia especifica 
incluyan la compraventa de bienes y elementos diferentes al objeto de la presente contratación 
(materiales de formación para los programas de laboratorio.), la entidad sólo tendrá en cuenta 
aquellos item que guarden relación directa con el proceso para efectos del valor de la experiencia 
presentada. Por lo anterior, se deberá apórtar copia del respectivo contrato para su verificación 
 
Los contratos acreditados como experiencia serán evaluados en el orden que se relacione en el 
Anexo GUIA RELACIÓN DE EXPERIENCIA.  
 
Nota: De tratarse de contratos u órdenes suscritas con empresas privadas, además de la 
certificación, el proponente deberá adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta 
de liquidación respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual deberá 
cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad 
realizará cotejo documental y verificará lo pertinente en la página de la DIAN www.dian.gov.co. y 
en desarrollo del principio de colaboración armónica entre entidades estatales, remitirá el resultado 
de la consulta a la Dirección de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento 
 
Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de 
que trata el artículo 652 del estatuto tributario, así como las acciones penales que puede conllevar 
la presentación de documentos falsos para acreditar este requisito. 
 
En cumplimiento del artículo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como 
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastará la relación de estos, 
sin que sea necesario el aporte de documentos. 
 
Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unión Temporal o Consorcio, se evaluará la 
experiencia teniendo en cuenta el número máximo de certificaciones requeridas en el presente. El 

http://www.dian.gov.co/
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valor que debe informar el proponente será el correspondiente al porcentaje de participación que 
hubiere tenido en los mismos. 
 
Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendrá en cuenta el valor del salario mínimo 
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al año de la fecha de terminación de estos 
 
 

b) CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME:  
 
Considerando que, para el presente proceso de selección, no se encuentran establecidos requisitos 
de capacidad financiera, organizacional, ni la exigencia de garantía de seriedad de oferta; se 
establecerán los criterios diferenciales para las Mipyme en la capacidad técnica requerida dentro 
del proceso, respeto al número de contratos para la acreditación de experiencia de micro, pequeñas 
y medianas empresas (MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, artículo 
2.2.1.2.4.2.18 - Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas (adicionado 
por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021), será el siguiente: 
 
 
• EXPERIENCIA PARA MIPYME: 
 
El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos en el 
Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 del 24 
de diciembre de 2021, deberá acreditar experiencia mediante la presentación de máximo dos (2) 
contratos acompañados de la respectiva certificación o acta de liquidación. Los contratos aportados 
deberán estar suscritos y ejecutados con del sector público y/o privado, cuyo valor en SMMLV sea 
o sume el 100% del presupuesto oficial del presente proceso. 
 
Considerando los elementos requeridos dentro del proceso, el contrato aportado deberá contener 
dentro de los item suministrados: Elementos o insumos para laboratorio. 
 
En el evento que se exceda el número de certificaciones, sólo se tendrán en cuenta para la 
verificación de experiencia, las primeras dos (2), en el orden que hayan sido relacionadas en la 
propuesta. 
 
Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptará como soporte de su experiencia 
son:  
 
En contratos con el sector público: El proponente deberá diligenciar en su totalidad el anexo 
Correspondiente a “GUIA RELACIÓN DE EXPERIENCIA”. 
Para acreditar la anterior información el proponente podrá presentar certificación, la cual debe 
contener como mínimo, la siguiente información:  

 
✓ Nombre y NIT de la empresa contratante.  
✓ Nombre del contratista.  
✓ Número del contrato.  
✓ Link de publicación del contrato (SECOP I, SECOP II o TVEC) 
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✓ Objeto del contrato 
✓ Actividades, elementos, productos o bienes contratados. 
✓ Valor total del contrato  
✓ Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio 
✓ Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  
✓ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
✓ Firma del funcionario competente o empresa contratante. 

 
Nota: la entidad verificara los contratos con la información que reposa en el Portal Único de 
Contratación www.contratos.gov.co 
 
Nota: De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con 
certificaciones, el proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de liquidación 
respectiva.  
 
La Entidad realizará la verificación acudiendo a las plataformas de compras públicas SECOP I, SECOP 
II y TVEC. 
 
 
En contratos con el sector privado: El proponente deberá acreditar. 
 
c) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberán 

ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica contratante, 
y deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 
✓ Fecha de expedición de la certificación, expresada en día, mes y año.) 
✓ Datos generales del contratante (Nombre ó razón social, dirección, teléfono, fax). 
✓ Nombre ó razón social del contratista. 
✓ Número del contrato 
✓ Objeto y/o alcance del contrato. 
✓ Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecución. 
✓ Plazo o duración de la ejecución del contrato. 
✓ Fecha de suscripción y/o iniciación y terminación del contrato, expresadas en día, mes y 
✓ año. 
✓ En el evento de consorcio o unión temporal, indicar el porcentaje de participación del 
✓ proponente. 

 
d) Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberá cumplir con los requisitos 

establecidos en el artículo 617 del estatuto tributario. 
 
Nota Importante: En caso de que los contratos presentados para acreditar experiencia especifica 
incluyan la compraventa de bienes y elementos diferentes al objeto de la presente contratación 
(Adquirir a título de compraventa materiales de formación de laboratorios), la entidad sólo tendrá 
en cuenta aquellos item que guarden relación directa con el proceso para efectos del valor de la 
experiencia presentada. Por lo anterior, se deberá aportar copia del respectivo contrato para su 
verificación. 

http://www.contratos.gov.co/
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Los contratos acreditados como experiencia serán evaluados en el orden que se relacione en el 
Anexo GUIA RELACIÓN DE EXPERIENCIA.  
 
Nota: De tratarse de contratos u órdenes suscritas con empresas privadas, además de la 
certificación, el proponente deberá adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta 
de liquidación respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual deberá 
cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad 
realizará cotejo documental y verificará lo pertinente en la página de la DIAN www.dian.gov.co. y 
en desarrollo del principio de colaboración armónica entre entidades estatales, remitirá el resultado 
de la consulta a la Dirección de Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento 
 
Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de 
que trata el artículo 652 del estatuto tributario, así como las acciones penales que puede conllevar 
la presentación de documentos falsos para acreditar este requisito. 
 
En cumplimiento del artículo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como 
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastará la relación de estos, 
sin que sea necesario el aporte de documentos. 
 
Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unión Temporal o Consorcio, se evaluará la 
experiencia teniendo en cuenta el número máximo de certificaciones requeridas en el presente. El 
valor que debe informar el proponente será el correspondiente al porcentaje de participación que 
hubiere tenido en los mismos. 
 
Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendrá en cuenta el valor del salario mínimo 
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al año de la fecha de terminación de estos. 
 
Las Mipyme interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberán acreditar su 
condición de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el artículo 2.2.1.13.2.2 
del Decreto 1074 de 2015 y demás normas que lo complementen. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno 
de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez 
por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
De acuerdo con las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el Decreto 1082 
de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, los criterios diferenciales para 
mipyme no rigen si la convocatoria llegare a limitarse a Mipyme. 
 

5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 

CRITERIOS EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ETAPA 

http://www.dian.gov.co/
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Opción 1: 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal 
y responsable del SG-SST 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 
actualización y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo 
del profesional responsable del SG-SST.  

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 
Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año 
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.  
 
*Nota: incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluación 
de estándares mínimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%    

Precontractual 

Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde 
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada 
a implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo.  
 
**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están 
obligados a implementar los Estándares Mínimos los trabajadores independientes 
con afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la 
Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 

Precontractual 

 

5.2.2.2 De gestión ambiental 
 

CRITERIOS EN MATERIA DE AMBIENTAL Y EFICIENCIA ENERGÉTICA  ETAPA 

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, 
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 
 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 
16 ítems que establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no 
superiores a los 5 años)  

Contractual 

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos 

Contractual 

 

5.2.3  De carácter financiero 
“No aplica” 
 
5.2.4 Otros requisitos 
 
Certificación Bancaria.  
Una vez aceptada la oferta económica y antes de efectuar el registro presupuestal, el contratista 
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deberá adjuntar certificación bancaria vigente con fecha de expedición menor a 30 días, en donde 
conste el número de cuenta en la que se abonarán los pagos correspondientes a la ejecución del 
contrato. 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 

“No aplica” 
5.4  OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X 
   

MUESTRA  SI   NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO X 

 

6. ANÁLISIS DE RIESGOS 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue 
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

7. GARANTÍAS 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

 Seriedad de la oferta:  

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo:  

 Pago anticipado:  

X 
Cumplimiento: Por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 
seis (6) meses  más.   

 Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:  

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el 
(10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses  más. 

 Calidad del servicio:  

 Protección de los bienes:  

 Póliza de Responsabilidad extracontractual:  

 
8.  ACUERDOS COMERCIALES 

 
 Entidad 

Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al 

umbral del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por 
el Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile 
SÍ NO NO NO 

México SÍ NO NO NO 

Perú SÍ NO NO NO 

Canadá SÍ NO NO NO 

Chile SÍ NO NO NO 
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 Entidad 

Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al 

umbral del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por 
el Acuerdo 
Comercial 

Corea SÍ NO NO NO 

Costa Rica SÍ NO NO NO 

Estados Unidos SÍ NO NO NO 

Estados AELC SÍ NO NO NO 

México SÍ NO NO NO 

 
Triángulo 
Norte 

El Salvador N/A N/A N/A N/A 

Guatemala N/A N/A N/A N/A 

Honduras N/A N/A N/A N/A 

Unión Europea SÍ NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A NO NO 

 
9.  ANEXOS 

Hacen parte del presente estudio previo, el análisis de oportunidad, el análisis y estudio del sector, 
la matriz de riesgos, el estudio de mercado y sus soportes, certificado de inexistencia en almacén y 
el Certificado de Disponibilidad presupuestal. 
 
El presente documento se suscribe el treinta y uno (31) de julio de 2025 
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