EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE
CC. No. 1.098.657.514 de Bucaramanga

CUENTA DE COBRO

EL MUNICIPIO DE PITALITO HUILA
NIT. 891.180.077-0

DEBE A:
EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE
CC. No. 1.098.657.514 de Bucaramanga

LA SUMA DE:
TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
($3.800.000) M/CTE.

POR CONCEPTO DE:

CUARTO PAGO DEL CONTRATO No. 277 DE 2025, PROCESO MP-SP-CD-PS-
344-2025, CUYO OBJETO ES: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
DOCUMENTALES, MEDIANTE LA ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE PITALITO",
durante el periodo comprendido en el mes de agosto de 2025.

Se autoriza que el valor recibido por este concepto sea transferido a la cuenta de
ahorros no. 232430314 del banco BBVA Colombia, de la cual soy titular.

Pitalito, Huila, agosto 25 de 2025

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE
C.C. 1.098.657.514 de Bucaramanga. Santander.

edwinjovanny23@gmail.com
3197013430
Pitalito — Huila
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G INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL DE PRESTACION DE
§ SERVICIOS PERSONALES

Alcaldia Municipal
Pitalito Huila

CODIGO: F-GA-CO-38 VERSION: 02

FECHA: 02/11/2023

NIT 891180077-0

INFORME No. 004

Pitalito, agosto 25 del 2025

Dra.

DUAYEN MARLEIVY CORTES CUELLAR
SUPERVISORA CONTRATO No. 277/2025
SECRETARIA GENERAL

Pitalito, Huila

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual del mes de agosto del afio 2025.

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.098.657.514 de
Bucaramanga, Santander, en mi calidad de Contratista del MUNICIPIO DE PITALITO, en la SECRETARIA
GENERAL, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios No. 27712025, identificado en la
plataforma de SECOP Il con el No. MP-SG-CD-PS-344-2025, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor:  El valor del contrato corresponde a la suma VIENTIDOS MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($22.800.000).

Plazo: SEIS

(06) MESES.

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DOCUMENTALES MEDIANTE LA ACTUALIZACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE
PITALITO.

Obligaciones Especificas:

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del

cumplimiento de las obligaciones contractuales y el pago de aportes al sistema integral de seguridad social,
correspondiente del mes de agosto de 2025, asi:

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

RESULTADO O PRODUCTO

Prestar los servicios profesionales
en la elaboracibn de un
diagnéstico del estado actual de la

gestion  documental de Ia
Administracion  Municipal de
Pitalito Huila.

Esta obligacion fue cumplida
en su totalidad durante el mes
anterior, mediante la
elaboracion y entrega del
Diagnéstico Integral de
Archivo de la Alcaldia del
Municipio de Pitalito (Huila). El

Cumplimiento registrado en el
informe del mes anterior. No aplica
entrega adicional en este periodo.

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal “La Chapolera” Pitalito — Huila
www. alcaldiapitalito.gov.co Email: atencionalciudadano@alcaldiapitalito.gov. co




INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL DE PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONALES

Alcaldia Municipal
Pitalito Huila

CODIGO: F-GA-CO-38

VERSION: 02

FECHA: 02/11/2023

NIT 891180077-0

informe técnico, junto con sus

anexos, fue remitido
oficialmente por correo
electronico y quedé

documentado en el informe
mensual correspondiente.

Pactar con el supervisor del
contrato a través de un
cronograma de ejecucién o plan de
trabajo, la forma en que se
desarrollaran las  actividades
objeto del contrato, del mismo
modo se debera actualizar cada
vez que se modifiquen las fechas
y/o compromisos acordados por
las partes.

Se elabor6 y ejecuté el
cronograma de visitas a las
dependencias de la Alcaldia
del Municipio de Pitalito, con el
objetivo de recopilar la
informacién necesaria para la
actualizacion de las Tablas de
Retencion Documental (TRD).

ANEXO 1:

Oficio de envio del cronograma

de visitas en formato, con fechas,
dependencias y observaciones de
seguimiento.

Apoyar la elaboracion de los
documentos necesarios para
publicar el indice de informacién
clasificada y reservada de Ia
Entidad, asegurando el
cumplimiento normativo, aplicando
la Ley 1712 de 2014 y las
directrices del Archivo General de
la Nacion (AGN) en la gestién de
informacién reservada y
clasificada.

No se realiz6 esta obligacién
en este periodo

N/A

Garantizar la proyeccion y entrega
de los documentos requeridos
para la publicacién en el registro
de Activos de Informaciéon por
parte de las dependencias, de
conformidad con la Ley 1712 de
2014.

No se realiz6 esta obligacion
en este periodo

N/ A

Apoyar la revisién y actualizacion
del Manual de Archivo vy
Comunicaciones conforme a los
lineamientos del Archivo General
de la Nacion (AGN) y demas
normativas aplicables.

Se cumplié con esta obligacién
mediante la revision, ajuste y
entrega del Manual de Archivo
y Comunicaciones,
actualizado conforme a los
lineamientos del AGN vy Ila

normativa vigente. El
documento fue
complementado con el
Reglamento de Servicios
Archivisticos, como
instrumento de apoyo
operativo. La entrega se

realizé por correo electronico a

ANEXO 2

Manual actualizado, Reglamento de
Servicios Archivisticos, pantallazo
del correo electrénico de entrega

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal “La Chapolera” Pitalito — Huila
www.alcaldiapitalito.gov.co Email: atencionalciudadano@alcaldiapitalito.gov.co
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los responsables designados,
con evidencia de envio
adjunta.

Fortalecer las actividades
administrativas mediante la
actualizacion y ajuste de las
Tablas de Retencion Documental

de la Entidad, realizando mesas de

trabajo con las diferentes
dependencias, conforme a la
normativa vigente en gestién
documental.

Se realizaron visitas técnicas y
mesas de trabajo con las
Secretarias de Hacienda,
Planeacion, Secretaria
General, Secretaria de
Gobiemo y Secretaria de
Salud, con el fin de revisar,
ajustar y validar las Tablas de
Retencion Documental (TRD)

conforme a la normativa
archivistica  vigente. Las
reuniones permitieron
consolidar observaciones,

validar series documentales y
establecer criterios de
conservacion y disposicion
documental.

ANEXO 3:

Comunicaciones oficiales firmadas
por los participantes en el proceso
de actualizacién de las TRD.

Acompaiiar el tramite de la
convalidacién de las TRD, ante la
Direcciéon de Gestién Documental
de la Gobernacién del Huila, como
también la verificacion,
actualizacion, ajuste y seguimiento
al proceso de convalidacién del
instrumento archivistico Tablas de
Retenciéon Documental — TRD ante
el Consejo Territorial de Archivos.

No se realiz6 esta obligacion
en este periodo

N/A

Apoyar la actualizacion de las
Tablas de Valoracién Documental
de la Entidad, de conformidad con
el archivo histérico existente.

No se realizé6 esta obligacion
en este periodo

N/A

Apoyar la socializacion de las
actualizaciones realizadas a los
instrumentos archivisticos dirigida
a los funcionarios y contratistas en
temas relacionados con gestidon
documental

No se realizd esta obligacion
en este periodo

N/A

Las demas obligaciones que
designe el supervisor siempre que
tenga relacion directa con el objeto
del contrato.

No se realizd esta obligacion
en este periodo

N/A

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal “La Chapolera® Pitalito — Huila
www.alcaldiapitalito.gov.co Email: atencionalciudadano@alcaldiapitalito.gov.co




Alcaldia Municipal
Pitalito Huila

SERVICIOS PERSONALES

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL DE PRESTACION DE

CODIGO: F-GA-C0O-38

VERSION: 02

FECHA: 02/11/2023

NIT 891180077-0

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el pago de aportes al sistema integral de seguridad social,
correspondiente del mes de agosto de 2025, asi:

PAGOS SEGURIDAD SOCIAL:
No de la planilla Ingreso Base de Cotizacion Tipo de Aportes Valor
(40%)
Salud % $ 190.000
89142838 1.520.000 Pension % $ 243.200

ARL % $ 8.000
Cordialmente,
EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE

Contratista

C.C. No. 1.098.657.514 de Bucaramanga, Santander.

Recibi:

RLEIVY CORTES CUELLAR
Supervisor \Contrato

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal “La Chapolera” Pitalito — Huila
www.alcaldiapitalito.gov.co Email: atencionalciudadano@alcaldiapitalito.gov.co




PITALITO

Alcaidia Municipal
Pitalito Huila

SERVICIOS PERSONALES

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL DE PRESTACION DE

CODIGO: F-GA-C0O-38

VERSION: 02

FECHA: 02/11/2023

NIT 891180077-0

ANEXO 1

COMUNICACION INTERNA

CODIGO F-GD-12_ |

VERSION. 01| FECHA' 0110972022

Pitalito Huila, Agosto 1 de 2025

NOCADC
P
PECAZRE0CY

Sefior e
LUIS ALBERTO CORREA CEDENO
Secretario De Hacienda y Finanzas Publicas

Alcaldia de Pralito

Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas

Pitalito / Huila

Asunto: Reprogramacion de wisitas para la acluaiizacion de la TRD

Cordaal saludo:

Con motivo de la yomada de e de la Semana de fa Segundad y Salud en el Trabajo
~ SST, programada para el jueves 31 de julio de 2025 por la Alcaidia Municipal de
Pralto, informamos que las visitas previstas para la actualizacion de las Tablas de

Retencion Documental (TRD) han sido reprogramadas. en atencién a

los ajustes

necesanos en la agenda institucional.

A continuacidon, se detalla ef nuevo cronograma establecido para continuar con este

proceso

Fecha Hora Dependencia Oficina / Acti
041082025 | 8002 m S‘::‘::::’ Fiscalzacion
04082025 | 200p m | o de Cabro Coactivo
05082025 | 8002 m S“H:::::' Tesoreria
051062025 | 200p m. |  Secrelariade Atencitn al Contribuyente

AP0 _Secretas Oenerd
Camera 3! Cactro Amaatatvs Munkesl “ua Craporna’ Piaklo ~Fuls
2 Emal oo

ANEXO 2.

Gt - Eaepa Masvual de Archivo y Comemseacionss -

M) Gmail

Conzmam No. s WO MwTE6E5 11!

Edwin Jouanny Uribe <edwinjovanay 23 Qgmas com>

Emroqa Manual de Archivo y Comunicaciones - Contrato No. 277-2025

Edwin Jovanay Uribe

<acwrynany2i@iral
Para secretanagenensi@akaldactaia goveo
ce

e 84w agoms de 2028 830

wmnumvy Cends Cudiar
Secretaca General
Aicaidia dei Wencipio de Faleo

Corasisage, ora Comia

pos-Rarprfortaon

wma?ﬂ.wwwmuzmu.m(mm VTG y 1o EOWA

120887

iocats 3 Pscets Secan i P 50 COPE 1042025,
JOVANNY P2ZA UREE (oc.

Eacaciicamerm 4313 exrugs comesponce i grodcio del rurtd Soco dal Conrao, consigmenie en
“Agoyan 3 vsin g actssa ¥
75050
Deracas da ia Srvegn
« Progseies Envegados
1 “Mancal ¢¢ Ao y Con " revisado y acmaaie
2 seAvhes’ 5078
Sel mancat
.r»-asmumwn-d:s
o Formas, | tormas dan 3 consata.
iAok
- Cantormitad v inaamarics de Arcro
\GN) y @ roamatva apicatie sl Muncso de Pt
Cuedosinala Evdad ¢

3 bquidacen y tarminacién del comvas

Agraderco s aencidn 118 conkEnzy deposaadE en  YabE S OB GaNCula me Gespdo

Aswneamante.

Asnaamene
QI oy PIZZA URIBE

2agjuntos
Manuai de Arehivas docx
BRrin

g0 Raglament e Semvisos Archiriskenn doca
= as7x

1det

25002025352 p .
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PITALITO

SERVICIOS PERSONALES
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ANEXO 3:

B COMUNICACION INTERNA
eskaral CODIGO. F-GD-12 VERSION: 01 [ FECHA: 01/09/2022

O

Pitalto Huila, Agosto 13 de 2025 e
FECHA IRET1Y

Sefior

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE

Apoyo Profesional

Alcaldia de Pitalito

Secretaria General

Pitalito / Huila

Asunto. Remision Acta revision y actualizacién TRD

Cordial saludo.

De manera atenta me permito remitic acta de revisién y aclualizacion de las Tablas de
Retencion Documental de la Oficina de Control Intemo Administrative en formato Word
en cualro (4) folios, una vez fue revisada y ajustada en compaiiia de la Jefe de fa
Oficina Yina Pacla Scalante Ortega, teniendo en cuenta que el dia programado para
€51a revision se encontraba en penodo de vacaciones.

Agradezco su atencion.

Atentamente,

COMUNICACION INTERNA

e CODIGO F-GD-12 | VERSION. 01 [ FEcHA 01022022

BT

Ptalito Huila, Agosto 12 de 2025

A0

DTN
FEQw 18872
2RO

Sedor(a)

DUAYEN MARLEIVY CORTES CUELLAR

Secretara General

Alcaldia de Pitalito

Secretaria General

Carera 3 No. 4 - 78 Centro Administrative Municipal "La Chapolera™

Pitalito ! Huila

Asunto de visitas para la dela TRD

Cordsal saiudo:

Por medio de la presente me permito informar que se atendio visita de TRD el dia
miércoles & de agosto de 2025, se trabajo jomada de la maftana con la persana

encargada para eflo.
Agradezeo su atencidn,

Atentamente,

7 = ra
- rl)
DORVELLY PARRA TRUILLA
Profesional Universitario

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal “La Chapolera” Pitalito — Huila
www.alcaldiapitalito.gov.co Email: atencionalciudadano@alcaldiapitalito.gov.co
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