
EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE 
CC. No. 1.098.657.514 de Bucaramanga 

CUENTA DE COBRO 

EL MUNICIPIO DE PITALITO HUILA 
NIT. 891.180.077-0 

DEBE A: 
EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE 

CC. No. 1.098.657.514 de Bucaramanga 

LA SUMA DE: 
TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS 

($3.800.000) M/CTE. 

POR CONCEPTO DE: 

CUARTO PAGO DEL CONTRATO No. 277 DE 2025, PROCESO MP-SP-CD-PS-
344-2025, CUYO OBJETO ES: "PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y 
DOCUMENTALES, MEDIANTE LA ACTUALIZACIÓN DE INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE PITALITO", 
durante el periodo comprendido en el mes de agosto de 2025. 

Se autoriza que el valor recibido por este concepto sea transferido a la cuenta de 
ahorros no. 232430314 del banco BBVA Colombia, de la cual soy titular. 

Pítalito, Huila, agosto 25 de 2025 

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE 
C.C. 1.098.657.514 de Bucaramanga. Santander. 

edwinj ovanny23 @gmai I. com  
3197013430 

Pitalito — Huila 
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INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONALES 

Alcaldía Municipal 
Pitalito Huila 

NIT 891180077-0 

INFORME No. 004 

CÓDIGO: F-GA-CO-38 VERSIÓN: 02 FECHA: 02/11/2023 

Pitalito, agosto 25 del 2025 

Dra. 
DUAYEN MARLEIVY CORTÉS CUELLAR 
SUPERVISORA CONTRATO No. 277/2025 
SECRETARIA GENERAL 
Pitalito, Huila 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual del mes de agosto del año 2025. 

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1.098.657.514 de 
Bucaramanga, Santander, en mi calidad de Contratista del MUNICIPIO DE PITALITO, en la SECRETARIA 
GENERAL, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios No. 277/2025, identificado en la 
plataforma de SECOP II con el No. MP-SG-CD-PS-344-2025, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor: 	El valor del contrato corresponde a la suma VIENTIDOS MILLONES 
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($22.800.000). 
Plazo: SEIS 
(06) MESES. 

OBJETO: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DOCUMENTALES MEDIANTE LA ACTUALIZACION DE 
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE 
PITALITO. 

Obligaciones Específicas: 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el pago de aportes al sistema integral de seguridad social, 
correspondiente del mes de agosto de 2025, así: 

OBLIGACIONES  ACTIVIDADES REALIZADAS RESULTADO O PRODUCTO 
Prestar los servicios profesionales Esta obligación fue cumplida Cumplimiento 	registrado 	en 	el 
en 	la 	elaboración 	de 	un en su totalidad durante el mes informe del mes anterior. No aplica 
diagnóstico del estado actual de la 
gestión 	documental 	de 	la 

anterior, 	mediante 	la 
elaboración 	y 	entrega 	del 

entrega adicional en este periodo. 

Administración 	Municipal 	de Diagnóstico 	Integral 	de 
Pitalito Huila. Archivo 	de 	la 	Alcaldía 	del 

Municipio de Pitalito (Huila). El 

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal "La Chapolera" Pitalito — Huila 
www.alcaldiapitalito.gov.co  Email: atencionalciudadanoQaicaldiapitalito.gov.co  



N 

	  mensual correspondiente. 

informe técnico, junto con sus 
anexos, 	fue 	remitido 
oficialmente 	por 	correo 
electrónico 	y 	quedó 
documentado en 	el informe 

Pactar 	con 	el 	supervisor 	del 
contrato 	a 	través 	de 	un 
cronograma de ejecución o plan de 
trabajo, 	la 	forma 	en 	que 	se 
desarrollarán 	las 	actividades 
objeto 	del 	contrato, 	del 	mismo 
modo se deberá actualizar cada 
vez que se modifiquen las fechas 
y/o compromisos acordados por 
las partes.  

Se 	elaboró 	y 	ejecutó 	el 
cronograma de visitas a las 
dependencias de la Alcaldía 
del Municipio de Pitalito, con el 
objetivo 	de 	recopilar 	la 
información necesaria para la 
actualización de las Tablas de 
Retención Documental (TRD). 

ANEXO 1: 
Oficio de envío del cronograma 
de visitas en formato, con fechas, 
dependencias y observaciones de 
seguimiento. 
. 

Apoyar 	la 	elaboración 	de 	los 
documentos 	necesarios 	para 
publicar el índice de información 
clasificada 	y 	reservada 	de 	la 
Entidad, 	asegurando 	el 
cumplimiento normativo, aplicando 
la 	Ley 	1712 	de 	2014 	y 	las 
directrices del Archivo General de 
la Nación (AGN) en la gestión de 
información 	reservada 	y 
clasificada.  

No se realizó esta obligación 
en este periodo 

N / A 

Garantizar la proyección y entrega 
de 	los 	documentos 	requeridos 
para la publicación en el registro 
de Activos 	de 	Información 	por 
parte de las dependencias, 	de 
conformidad con la Ley 1712 de 
2014.  

No se realizó esta obligación 
en este periodo 

N/ A 

Apoyar la revisión y actualización 
del 	Manual 	de 	Archivo 	y 
Comunicaciones conforme a los 
lineamientos del Archivo General 
de la Nación (AGN) y demás 
normativas aplicables. 

Se cumplió con esta obligación 
mediante la revisión, ajuste Y 
entrega del Manual de Archivo 
y 	 Comunicaciones, 
actualizado 	conforme 	a 	los 
lineamientos 	del 	AGN 	y 	la 
normativa 	vigente. 	El 
documento 	 fue 
complementado 	con 	el 
Reglamento 	de 	Servicios 
Archivísticos, 	 como 
instrumento 	de 	apoyo 
operativo. 	La 	entrega 	se 
realizó por correo electrónico a 

ANEXO 2 
Manual actualizado, Reglamento de 
Servicios 	Archivísticos, 	pantallazo 
del correo electrónico de entrega  

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONALES 

Alcaldía Municipal 
Pitalito Huila CÓDIGO: F-GA-CO-38 VERSIÓN: 02 FECHA: 02/11/2023 

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal "La Chapolera" Pítalito — Huila 
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Alcaldía Municipal 
Pitalito Huila 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONALES 

CÓDIGO: F-GA-CO-38 VERSIÓN: 02 FECHA: 02/11/2023 

N IT 891180077-0 

los responsables designados, 
con 	evidencia 	de 	envío 
adjunta. 

Fortalecer 	las 	actividades 
administrativas 	mediante 	la 
actualización 	y 	ajuste 	de 	las 
Tablas de Retención Documental 
de la Entidad, realizando mesas de 
trabajo 	con 	las 	diferentes 
dependencias, 	conforme 	a 	la 
normativa 	vigente 	en 	gestión 
documental. 

Se realizaron visitas técnicas y 
mesas 	de 	trabajo 	con 	las 
Secretarías 	de 	Hacienda, 
Planeación, 	Secretaría 
General, 	Secretaría 	de 
Gobierno 	y 	Secretaría 	de 
Salud, con el fin de revisar, 
ajustar y validar las Tablas de 
Retención Documental (TRD) 
conforme 	a 	la 	normativa 
archivística 	vigente. 	Las 
reuniones 	permitieron 
consolidar 	observaciones, 
validar series documentales y 
establecer 	criterios 	de 
conservación 	y 	disposición 
docu mental. 

ANEXO 3: 
Comunicaciones oficiales firmadas 
por los participantes en el proceso 
de actualización de las TRD. 

Acompañar 	el 	trámite 	de 	la 
convalidación de las TRD, ante la 
Dirección de Gestión Documental 
de la Gobernación del Huila, como 
también 	la 	verificación, 
actualización, ajuste y seguimiento 
al proceso de convalidación del 
instrumento archivístico Tablas de 
Retención Documental — TRD ante 
el Consejo Territorial de Archivos. 

No se realizó esta obligación 
en este periodo 

N / A 

Apoyar 	la 	actualización 	de 	las 
Tablas de Valoración Documental 
de la Entidad, de conformidad con 
el archivo histórico existente. 

No se realizó esta obligación 
en este periodo 

N / A 

Apoyar 	la 	socialización 	de 	las 
actualizaciones realizadas a 	los 
instrumentos archivísticos dirigida 
a los funcionarios y contratistas en 
temas relacionados con gestión 
docu mental 

No se realizó esta obligación 
en este periodo 

N / A 

Las 	demás 	obligaciones 	que 
designe el supervisor siempre que 
tenga relación directa con el objeto 
del contrato. 

No se realizó esta obligación 
en este periodo 

N / A 

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal "La Chapolera" Pitalito — Huila 
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Alcaldía Municipal 
Pitalito Huila 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONALES 

CÓDIGO: F-GA-CO-38 VERSIÓN: 02 FECHA: 02/11/2023 

Mi' 891180077-0 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el pago de aportes al sistema integral de seguridad social, 
correspondiente del mes de agosto de 2025, así: 

PAGOS SEGURIDAD SOCIAL: 

No de la planilla Ingreso Base de Cotización 
(40%) 

Tipo de Aportes Valor 

89142838 1.520.000 
Salud % $ 190.000 
Pensión % $ 243.200 
ARL % $ 8.000 

Cordialmente, 

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE 
Contratista 
C.C. No. 1.098.657.514 de Bucaramanga, Santander. 

Recibí: 

1  \ 1 1 1  

AYEN • RL IW CORTÉS CUELLAR 
Supervisor ontrato 

NUR ZUÑIGA LI CANO 
Apo o a la Supe isión. 

Carrera 3 No.4 -78 Centro Administrativo Municipal "La Chapolera" Pitalito — Huila 
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INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONALES 

CÓDIGO: F-GA-CO-38 VERSIÓN: 02 FECHA: 02/11/2023 
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ANEXO 1 

COMUNICACIÓN INTERNA 

CÓDIGO F.G0-12 I VERSIÓN. DI 	I FECHA: 01/0r90t022 

Pitaste Huila, Agosto 1 de 2025 
ret-AMI.t. 

913,105 
LUIS ALBERTO CORREA CEDEÑO 
Secretario De Hacienda y Finanras Publicas 
Alcaldía de Plalito 
Secretaria de Hacienda y Finanzas Públicas 
Pealó° / Hule 

Ameno: Reprogramación de-ratas para la actualuacylin de la TRD 

Corcha! saludo. 

Con mollm de la jornada de arme de le Semana de la Seguridad y Salad en el Trabajo 
— SST, programada para el jueves 31 de lobo de 2025 par la Alcaldía Mummpal de 
Pealara, Informamos que las vedas previstas para la actualización de las Tablas de 
Retención Documental 1550) han sido reprogramadas. en Mormón e los ajustes 
12.2.&11103 en la agenda insatucional. 

A continuarían. se detalla el nuevo cronograma estalieodo para continuar con este 
Proceso 

Fecha Hoce Depandencla Oficina / Actividad 

04082025 1300 a. en Secretaria d e 
Hacienda 

F1.45122.51.151 

04/002025 290p rn 
Secretaria de 

blacenda Cobro Coactivo 

05/08(2025 800 a rn. 
Secretaria 

1-Muedaríe 
Tesoreria 

 

0908/2025 200p. te. Secretaria de 
Hacienda 

Atención al Contribuyente 

Caen ler -e Culo erbentra. 
traturaármailaserm Seat 	 jur m 

ANEXO 2. 

Ciad -1514.25.5..55 	.5 Comacittlast, Coasato 	0555....2.5.51•500.55.0 

	

M Gmail 	 Eclwe lowouly 1.4be anp..1.215..ovad cor. 
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neme 
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Pe.ysaayemeeeMakaWore 252to 
ce go5nene......245.44t...•te 

.x1 
12..,1141.9 24.15 C.454 
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Atabla ore tuneen t..555.5 
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Alcaldía Municipal 
Pitalito Huila 
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SERVICIOS PERSONALES 

CÓDIGO: F-GA-CO-38 VERSIÓN: 02 FECHA: 02/11/2023 
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ANEXO 3: 

COMUNICACIÓN POTERNA 

CÓDIGO. F-G0-12 1 	VERSIÓN: 01 	I FECHA: 01/09/2022 
,Yolf11,-1 

%Ido HUYa. Aguslo  t3 1.2025 

Señor 
EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE 
Apoyo ~Animal 
Aleaklia de Palito 
Secretaria General 
Pitalito! Huila 

Asunto. Remisión Aela resssión y xtua4aacán TRD 

Cordial sakido. 

COMUNICACIÓN INTERNA 

CÓDIGO.  F-GD-12  I 	VERSIÓN 01 	I FECHA' 0199)2022 

euracc 
OLICSOO,O9-,  
Jeakzusaiii 
ECONf.77.2% 

Segarla) 
DUAYEN I.4ARLEIVY CORTES CUEL1AR 
Secretaria General 
Alcaldb de PEoNo 
Secretaria General 
Carrera 3 No. 4 - 71 Centro Administrativo Municipa11.0 Chapolera" 
Ptraito l Huía  

Asunto Reprograrnacion de visitas para la actuaba:do de la TRD 

Peabto Huila, Agosto 12 de 2025 

De manera atenta me penen remite acta da tensión y actualización de tos Tablas de 	 Cordial saludo. 
Retención Documental de la Oficina de Canrol !Mano Adnentsnatwo en formato Wad 
en suaITO (4) foros, uno vez fue revisada Y ajustada en  compañia de la Jefe de la 	 Por medio de la presente me permito informar que se atendió visita de TRD d da Oficina Yola Paola Scalante Ortega, teniendo en cuenta que el dia programado Para 	 miércoles 6 de agosto de 2025. se tr esta fSi 	 abajó pinada de la mañana con la persona 011  se encontraba en penodo de vacaciones. 

encargada para ello. 
Agradezco IV atención. 

Agradezco su atención.  

Atentamente, 	 Atentamente, 

2( (  
—enAgla ~ROJAS /10.1.43 

duo.. /L-IrcOni.toolvo 

MIRVELLY 0009)4 TRUJILLO 
Profesional Universitana 

Cerval 1.4-7.1Cenm 
flf.O11.4410rOOOM000014510105 
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