
Cuenta de Cobro No. 02  /

Agosto 25/2025

LA ALCALDIA MUNICIPAL  DE
EL CERRITO VALLE
NIT.  800.100.533-5

DEBE A:

MAYRA ALEJANDRA PALACIO  GARCIA

CC.1.114.828.726 de  EI  Cerrito -Valle del  Cauca

L!2:oUo:!oDOE  ,

DOS  MILLONES  DE  PESOS  M/CTE

/
Segunda cuota  por concepto de:  Prestaci6n  de servicios  No.  MEG-PS-248-1-18.4-
416-2025    "PRESTAC16N    DE    SERVICIOS    DE    APOYO    A    LA    GEST16N    PARA
ADELANTAR  ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO  EN  LA  ALCALDIA  DEL
MUNICIPIO   DE   EL   CERRITO  VALLE   DEL   CAUCA   PARA   DAR   CONTINUIDAD  AL
PLAN  INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

Los cuales seran  pagados en la cuenta de ahorros N. 287328959 del Banco de Bogota.

Cordialmente,

cl^C)ncp
MAYRA ALEJA DRA PALAclo GARCIA
CC.1.114.828.726  de  EI  Cerrito Valle



INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTAC16N DE SERVIclos

CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-416-2025
Desarrollo lnstitucional-Alcaldia Municipal de EI Cerrito (V)

PARA:  NAYIVE CABAL
SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITuCIONAL
Supervisora

DE:        MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.1.114.828.726
Contratista

£&n.t;::%.d4e4P4r;.S2t829,nddef2S.ejrvj:;°3:,e2%8%YO/lagesti6ncoNTRATOMEC-PS./
3::Tc%:s`3fe°Fp:ydoeaafaiv:::8::=8#d#octag8`.83:tfa£°.,d.e.:.r4eit,a:i232d5:/
de Julio de 2025.

OBJETO DEL CONTRATO: "PRESTAC16N DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GEST16N PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN  LA  ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO  VALLE  DEL  CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

Para el cumplimiento del Contrato de Prestaci6n de Servicios de apoyo,  se  ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obl igaciones ESpecificas:

ITEM ACTIVIDADES

01

Apoyar  las  actividades  de  clasificaci6n,   orden,   organizaci6n,   depuraci6n,
foliaci6n,   rotulaci6n  en   las  series  documentales  que  se  producen  en  las
diferentes unidades administrativas (dependencias),  conforme a  la norma de
archivo.

02
Apoyar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de
archivo.

03
Apoyar el levantamiento del inventario documental en  la dependencia que le
sea  asignada  por el supervisor del  contrato,  de  acuerdo  con  las Tablas de
retenci6n Documental vigentes en la entidad.



lNFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRAT0 M EC-PS-248-1-18.4-416-202 5
Desarrollo lnstitucional-Alcaldia Municipal de EI Cerrito (V)

04
Apoyar   cuando   se   requiera   la   custodia   del   archivo   documental   de   la
dependencia que le sea asignada por el supervisor del contrato.

05 Las demas que se requieran y esten dentro del giro ordinario del objeto
contractual.

Durante   el   periodo   a   reportar.    realic6   las   siguientes   actividades   en   la
dependencia de Tesoreria y Archivo Central:

ACTIVIDADES ESPEciFICAS

- El contratista apoyo actividades de clasificaci6n, organizaci6n, foliaci6n y

paginaci6n de los contratos de direcci6n administi.ativa

- EI contratista realizo su respectivo inventario del mes de agosto revisado y
supervisado por blanca lnes Velasquez

- Se custodia las carpetas de jurfdica y despacho.

REGISTRO FOTOGRAFICO



INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-416-2025
Desarrollo lnstitucional-Alcaldia Municipal de EI Cerrito (V)

=¥._(_a_  E2__E^_?(_=     ap_±      _  `
MAYRA ALEJANDRA PAIACIO GARCIA
C.C. C.C.1.114.828.726 el cerrito v
Contratista
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I  I  A  r`J                                   Formulario Gel Registro unico Tiibu(aiio

a;oik,`8plo  '_€ T?  i       Acluall=ilcion

5   Nu/nero  de  lo8nuticac®n  Tributa.\a  (NIT)

1114      8      2

2LI    Tipo  d8  coi`lrtbuyonlo

P©rsona  nalural  o  sucesi6n  iliqi/ida

12`  Diiocoion  sBcclor!al

lmouoslo6  y  ^au¢ri5  DB  Pa,ri\,/a

lDENTIFICACION

2     lcecjuladeciudadania                       1     3

26,  N4m8ro  d®  identllreaci/.n

1114828726

Lugar de  oipedic`6n                  e6    Pa[S

COLOMBIA

:31      P.imerapellido

PALACIO

35    Rd,7cn  liicid

I  `3t,    Pa,§

(`OlyoMBIA

3£   Segundo  apollido

GAFicIA

)  39    DOD`1/`ari)onlo

1      6     9   |ValledelcBuc?

4  \     Otr3cclon  pii,`cipa)

CH  11  A    3  A  SUB    08  BBR  BRISAS  DE  LAS  MEBCEDES

42    Car/I.a  [-ioi`tronlco

43   Codxpo  postal

_T*,i;;
_ITS,uidi=,.:i

I EI Ce,ri'O

34   C:.os  nombre8

ALEJANDBA

_ __T57..;;`'

_____L
JBICAcl¢N

._i.i_4.T_a:ej¥Tiii___

Aclivl'Jad oconomlca

Act)vldad  prlncJpal

.`,    {;r,„(I:                  47    rgciia  il`.cioaLltvlclaa          )           JB    Cod.:)i`

Stol .9_2_  __9_9j  |2    0    _2    0  I_0

`-,_,   loo,gu'4      9J

4tj  -No  r6sperisable oe  lv^

usuaJl..saduaneros

i.  .`_I  __i____  LJ_._i_
lMPORTANTE:  Sln  p®¢ulclo

co. Ciuda"um=pio

EICBrmo                                                                                              2    4    8

3226466727
CLASIFICAcloN

Ocupacl6n

Olr35 actlvld3do9

51     c6droo11,
52   N®mero

)  .JC'.,ir.ad sO   codigo                     I                                2
e5tabdeimonLo£ul I

'1

I

Bt?sFonsabllidad8s,  Calidados y  Alrlb`itos

12            13            14            ts            i6            17            i8            ig            20           21            22           23           2a            2S           26-i-- i I I I J
_

Export@doro8

89'0101920

se   Forms               56   Tipo                      Serviclo                         1                                2                                3

IiI

I

57   Modo
I

58  CPC_. _LL_J )

de laa ac`uallzoclolro8 a quo haya lliq@r. Ia  in&cr(pclbn on el Bngl.lro  Unlco Trlbut3rio .RUT-. I.ndr6 vlo.ncl. lndeflnk). y .A coria.cu.nel. no ce ®xlgld €u I.noveci6n

s9^n6x06         `si   I     NO   E                                                        6DNodL,foi®s    rL=|±]

tli`l  /orit`iilario  onciBi  de  .nscr!pcior`    ait`iaiifacii`ri    s`,§rionsidi`

v  canr,placion  dol  Rogislro  Unico  Tribu(ario  (RUT)    deboia  9er  E`xac:a  y   votaz    an  coBo  c}e  conslalaf
ii`..Iaciilud  oi`  algunL`  de  lc>s  datos  suminislra{log  se  aclelan(aian  lc>s  prc¢eilui uen{o5  aarT`.i`islnglivos

Suncir)nBicii,o€  a  de  suspension.   5eoun  o1  case    Par8gralo  del  arliciilo   1   612  6  dol  Decre`o  1625
o[ii  2016    D¢  igual  manera  al  lorman?^ai  o1  lr8m;lo  o1  iisu@rict  lue  mlorma(k+  y  acepla  16  p.Mha  do
`ra(amionto do  dato8  lay  1 S91  de  20t2

Firma  ciel  60licilante

Sii`  periuicio  da  lag  veri/icdciones  qLie  la  D!AN  rt}alico

F irma  a`ilorLz`?aa

Nombie      PALACIO  GAFICIA  MAYFIA ALEJANDF`A

85   Cargo           CONTF`lBUYENTE

Focha  gonoracidn documon`o  POE:  14.Oa-202512  00`28PM
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Baflco de Bogota
Nit.ee® ca2 934  a
Ca:.e 3S  W' 7-47  gesst5

REFERENCIA BANCARIA

EI   BANCO   DE   BOGOTA   a   solicitud   del   interesado   informa   que   MAYRA  ALEJANDRA
PALACIO  GARCIA,  identificado(a)  con  Cedula  de  ciudadani'a  ntlmero  1.114.828.726  esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a trav6s de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 287328959, abierta/o desde el 27/4/2023.

Se expide en  Bogota el dia  19 del mes de Agosto del afio 2025 con destino a:
malejapalacia@gmail.com

Firma Autorizada

ESTA  INFORMACION  ES  CONFIDENCIAL  Y  SE  SUMINISTRA SIN  RESPONSABILIDAD  ALGUNA  POR  PARTE  DEL  BANCO
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DIRECcloNAMIENTO ESTRATEGICO
C6digo: TsOE.CIO1

CoguNICAC16N E INFORIIAclch
V®rs'6n:  0DESPACHO DEI ALCALDE

OrlcIOS

Fecha  de Aprobacich:•qAbcco ce E. cermo v^LLEMc^uIAIni.cpuNfr.mie~ 14/03#019

p€glna 1  de 3

248{41250-2025  /

lNFOF`MAC16N GENEIIAL DEL CONTRATO:

TIPO DE CONTRATO:                           PRESTAC16N DE SERVICIOS

NUMERO CONTRATO:                         MEC-PS-248-1 -18.4.416-2025
/

OBJETO  CONTRACTUAL:     "PRESTAC]ON   DE  SERVICIOS  DE  APOYO  A  LA
GEST16N  PAIIA ADELANTAR ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO
EN   LA  ALCALDfA  DEI  MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO  VALLE  DEL  CAuCA
PARA OAR CONTINulDAD AL PLAI\l lNSTITUCIONAL DE ARclllvo PINAR".

CONTRATISTA:                                        MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

;::ERvisoR                      :A;:asED:::;D::U.:'L:oD::::::5//

:::tv:ti::'cnuf::ee;n,asact,vidades,eferentosalasegundaou°fa/

lTEM ACTrviDADmRODucTo AVANCETOTAL SOPORTES DEL AVANCE

01

Apoyar fas actividades declasjficacj6n.orden,

66.6%

El  contratista  apoyo  actividades  de
onganizaci6n , depu raci6n , clasificaci6n,   organizaci6n,  foliaci6n
foliaci6n,     rotulact6n     en y   paginaci6n   de   los   contrato§   de
las  series  documenta[esqueseproducenenlasdiferente8unidadesadministrativas(dependencias),conformealanormadearchivo. direcci6n administrativa

02

Apoyar  el   levantamientodelashojasdecontrolde
66.6% El    contratista     realizo     hojas     de

cada       expedients       de control    do    lag    carpetas    de    los
archivo. contratos

03 Apoyar   el   levantamiento
El  contratista  realizo  su  respectivo
inventari.o     del     mes     de     agosto

del inventario dooumerital revisado  y  siipervicado  par  blanca
en la dependencia que leseaasignadaparel ln6s Veldsquez

Nt.nlclplo el Cewho, Valle, Cello 7 No 11®2
Tel6fooo:  (002)  256  5244                   /             T.I.fax:  (OO2)  2567o51;  Fait:  (002)  257  0952.        /      C6digo
Pagiv7e3520,
Conttc8enoe: contactonee@olcerriton/3lle.aov.co/  w\Arw.elcerrlto+\/alle.aov.co,



DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
c6digo: Tsi)E-croi

CoquNICACION E INFOFtwACION
Vorsi6n:  0DESPACHO DEL ALCAIDE

OFn=IOS

Fecha  de Aprotocich:
ilinbapx) tE EL crmro v^LiE^LcaLi]L^.qmic&pAINrr.quoo- 14/03rmi9

pagine 2 d8 3

siipewisor   del   contrato,deaouerdoconlasTablasderetenct6nDocumentalvigentesenlaentidad. 66.6%

Ilo4

Apoyar        cuarido        serequieralacustodiadelarchlvodocumentaldela

66.6% Se oustodia [as carpetas de juridica
dependencia  que  le  seaasignad8parelsupervisordelcontrato. y despacho

05
Las      demas      que      serequieranyestendentrodelgiroordinariodelobjetocontractual.

0%

TOTAL 66.6%

JuSTIFICACION/OBSERVAC16N
Durante  la  presfaci6n  del  sewicio.   el  contratista  l`a  oumplido  a  satisfacci6n   con  fas
actividades  §ujetas en  el  contrato y los  requerimientos que  la  admini§tTaci6n  ha  hecho  a
log servicios prestado8.

OTRAS CONSIDERACIONES
Cumple con los documentos requerldos pare preseritar la cuenta de cobro, presento los
demas requi§itos  admjnistrativos y  legales  para el  page  de  EPS  SOS y ARL  POSITIVA,
presenta resoluci6n de pension, la oval se confim6 par perte del supewisor.

SEGUIMIENTO FINANCIEFto Y CONTABLE

SEGulNIENTO FINANclERO Y CONTABLE
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS FtEALIZADOS AL CONTRATISTA

Concopto V®tw

Concopto(Ant[c'pO,avancco,pl)gos)
FcehaDD"urAA V,lop Observacl®n®S

Valor iniclal delcontrato $ 6.000.000
Cuota No.1 Julio de2025

se OOO.OcO pagado

Valor Adicione8 0 Cuota No. agosto de
$2 000.000

Pendiente de
2 2025 Dago

R®Ofustos (atravdsdeofro sisedisminuy6elvalordelcmtrato)
0

Actualizacion deoroo/.os 0

Valor Total delConfroto $ 8.000.000

Valor pagedo $2.000.000

Valor crauedoauenosoha $2.000.000

VAmlclpto al Cerraco, Vallc, Calle 7 No 1 1 42
Tof6fono:  (OOZ)  25€  5Z..                   /             Ttletr:  (092)  2Se7051:  Fax:  (co2)  257  oes2.        /      C6dlg®
P~763520,
Ccont6cfono.:contactonoB@elcerritorvalle.aov.cQ/`A/\A/`^/.elcerritoryalle.aov.co.



1¥L
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

C6digo: TS-DE€lill

COWuNICAclchl E INFORW^Clchl vedch: oRESPACH0 DEL ALCALt)E

OFICIOS

Fecha  de Aprobacich`
I.imcno 1¥ EL c=mTo vi.uJ!^Lc^Lm.oucapAIin.un- i4ro3A!Oi9

P6oina3d®3

pegedo
valor total sO.000.COO
oiecutedo
Valor saldo par $2.000.000
eiecufar
Intmses 0
moratorios

•     Seguimiento de la gesti6n fillanclera del contrato,  incluyendo el registro presupuestal,
La planeacl6n de los pages previstos y le di8ponibllidad de caja:  EI contrato se ejecuta
financieramente  conio  se  perfeccion6,  eon  el  Regisfro  Presupuestal  y  los  pagos  se
ejecutan de acuerdo coil lo pacfado.

•     Documentos necesarios para efecfuar lee pages al contratlsta,  incluyendo o1 recibo a
satisfacci6n  de  lan  blenes  a  servicios  o"eto  del  conti.ate:  El  presents  informe  es
suficiente para Ofectuar el page conespondiente; puesto qua,  so da plena constancta
de las actividades ejecutadas por la contratisfa segon el objeto y sus especmcaciones.

•     Pages  y  ajustes  que  se  liagan  y  balance  prosupuestal  dol  contrato  pare  efecto de
pago y  de  liquidact6n  de  este:  se  rcaliz6  aju8te  al  valor del  contrato (di8minucl6n),  a
trav6s de otrosi.

•     Entrega de los anticlpos pactados al contratista,  y la adecuada anor6zaci6n de este.
on log t6rmlT`os de la Icy y del contrato: N/A

•     Actividades adlcLonales que jmpllquen aumento del valor o modfficacl6n dol objeto del
contrato ciientan con autorizaci6n y se encuentran juswicados t6cnica, preaupuestal y
jurldicamente: N/A

•     Tfamites  pare  la  liquidaci6n  del  contrato  y  entrega  de  los  documentes  soporte  que
correspondan pars efectuaha: N/A

•     Costo de actividades par entregables: N/A poque el contrato no contiene entregables

NFORAAETECN,COODEE.Ecuc]6N:pr

Se ejecutaron adividades en un (66.6%) del 100% de la totalidad del contrato de acuerdo
con 1o programado en el Plan de Trabajo durante el perfodo supewlsado.

Par lo que so conclilys   qua la§ obligaciones conmacfuales, fuoron oumplidas a cabalidad

y recibidas a entera   satisfaoct6n par EI Munlclplo de EI Cerrito a traves de la supervisi6n
designada.

Secrotaria de Desarrollo lns`ifuctonal

NtwilelploalCewho,Valle,Calle7No11€2
to16Iono:  (O®2)  25€  5244                   /             tolrfu:  (092)  2567051;  Fax:  (092)  257  0952.        /     C6dlgo
posfak76352o,
ccontictenos:contactenos@elcerritotryallo.aov.co/`AmmiclcerTitonralle`aov.cO.
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DESPACH0  DEL ALCALDE Version.  0

----- _
UNICIPIO  DE  EL  CERRITO VALLE

ALCALDIA  MUNICIPAL
NIT.  COO-100-833-5

OFICIOS

Fecha   de Aprobaci6n:
14/03/2019

Pagina  1  de 2

CERTIFICACION PARA PAGO

1.CONTRATO

TIPO  DE PRESTACION  DE No.   DE M EC-PS-248-1 -18.4-416-2025
CONTRATO: SERVICIOS CONTRATO del  21  de julio de 2025

OBJETO: "PRESTACION  DE SERVICIOS  DE APOY0 A LA GESTION  PARA

ADELANTAR ACTlVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIV0 EN LA
ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO VALLE  DEL CAUCA
PARA    DAR    CONTINUIDAD     AL     PLAN     INSTITUCIONAL     DE
ARCHIVO  PINAR".

2.DATOS

NOMBRECONTRATISTA: MAYRA ALEJANDRA PALACIO CEDULA
1.114.828.726

GARCIA

NOMBRESUPERVISOR
NAYIVE CABAL

CEDULA 66.655.958

VALOR $ 6.000.000
CDP: N°954DEL26DEJUNIODEL2025      ',
RPC: N°1246DEL21  DEJULIODEL2025       '

3. FORMA DE PAGO PAGO

Conforme  a  la  Clausula tercera del anexo  "clausulado del  contrato"  la forma de  pago
es   la   siguiente:   a   traves   de   seis   (3)   cuotas,   dos   millones   de   pesos   in/cte.
($2.000.000),  previa  presentaci6n  de  un  informe  de  actividades  realizadas  durante
cada periodo de la prestaci6n del servlcio.

PAGOS

DESCRIPCION VALOR
Pago Nro.  1 $2.000.000        ,
Pago Nro.  2 $2.000.000   /

4.SEGUIMIENTO DE 0BLIGAcloNES

Se verific6 el cumplimiento de  las obligaciones del contratista en  materia de

;:a::u:['::d:eos.s°:;aj,'r:i;'dudd::c:o|:i:N:#ai':a!::#e3!?#e8g:u':a:ia:faau':dui:odcetapvaa9°'Punt°
del contrato y decretos  1273 de 23 de Julio de 2018 y 948 de 2018,  la ley  1753,
articulo  135 de 2015,  el objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la
ley 80 de  1993,  ley  1150 de  1007,  ley  1474 de 2011,  ley  190 de  1995,  ley 617 de
2000,  ley 821  de 2003,y el decreto  1082 de 2015.  El contratista a la fecha,  no se
halla en  curso en  ninguna de  las causales de inhabilidad,  incompatibilidad  o
Prohibici6n  para estar contratado, el contratista no genera  relaci6n  laboral alguna con
el  Municipio seadn  el  numeral  3 del articulo 32 de la  ley 80.

5.  INFORMAcloN  PAGO SEGURIDAD SOCIAL

NUMERO  DE  PLANILLA DE PAGO CERTIFICADOS  DE AFILIACION  EPS-AFP-ARL

VALOR CANCELADO N/A DESDE:  N/A HASTA:  N/A

Municjpio el Cerrito, Valle,  Calle 7  No  11-62
Tel6fono:  (092) 256 5244            /        Telefax:  (092)2567051;  Fax: (092)257 0952.     /   C6digo postal:763520,



\UNICIPIODEELCERRITOVALLEALCALDIAMUNICIPAlNIT.BOO-loo-633€
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SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO N/A

EMSSANAR PORVENIR POSITIVA REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl
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PAGO 1

NUMERO DE  PLANILLA DE PAGO 9489306763

VALOR CANCELADO $ 413.300 DESDE: 01/07/2025FECHADEPAGOREVISADOYAPROBADOPARA PAGO HASTA:  31/07/2025

SALUD PENSION ARL 04/08/2025

$178.000 $227.800 $ 7.500 Sl

5   lNFORMAC16N  PAGO SEGURIDAD SOCIAL
PAGO 2

NUMERO  DE  PLANILLA DE PAGO 9490562148

VALOR CANCELADO $  413.300 DESDE:  01/08/2025FECHADEPAGOREVISADOYAPROBADOPARA PAGO HASTA: 31/08/202522/08/2025

SALUD PENSION ARL

$178.000 $227.800 $ 7.500 Sl

5.DOCUMENTOS ADJUNTOS

RUT: SlCuENTA No. 287328959 ahorros -Banco de Bogota
CERTIFICACION.
CERTIFICACIONNODECLARANTE:DOCuMENTO:DOCUMENTO:DOCUMENTO: N/A

EQUIVALENTE A FACTURA
PANTALLAZO DEL SECOP
CUENTA DE COBROPLANILLADESEGURIDAD SOCIAL Y VOUCHER DE  PAGO

DOCUMENTO:




