Cuenta de Cobro No. 02 S

#

Agosto 25/2025

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
EL CERRITO VALLE
NIT. 800.100.533-5

DEBE A:
MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

CC. 1.114.828.726 de EIl Cerrito — Valle del Cauca

LA SUMADE: -
"
$2.000.000
DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

/
Segunda cuota por concepto de: Prestacion de servicios No. MEC-PS-248-1-18.4-
416-2025 “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA DAR CONTINUIDAD AL
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”".

Los cuales seran pagados en la cuenta de ahorros N. 287328959 del Banco de Bogota.

Cordialmente,

oo eJeandra plade G
MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
CC. 1.114.828.726 de EIl Cerrito Valle




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-416-2025
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

PARA: NAYIVE CABAL

DE:

SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Supervisora

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C. 1.114.828.726
Contratista

Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo/a la gestion CONTRATO MEC-PS-
248-1-18.4-416-2025, del 21 Julio del 2025.

/

Asunto: Informe de actividades — Segundo cuota del Contrato de Prestacion de /
Servicios de apoyo a la gestion — CONTRATO MEC-PS- 248-1-18.4-416-2025,
de Julio de 2025.

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”.

Para el cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo, se ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obligaciones Especificas:

ITEM

ACTIVIDADES

Apoyar las actividades de clasificacion, orden, organizaciéon, depuracion,
foliacion, rotulacién en las series documentales que se producen en las

01 diferentes unidades administrativas (dependencias), conforme a la norma de
archivo.

02 Apoyar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de
archivo.
Apoyar el levantamiento del inventario documental en la dependencia que le |

03 sea asignada por el supervisor del contrato, de acuerdo con las Tablas de

retencion Documental vigentes en la entidad.




| INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-416-2025
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

Apoyar cuando se requiera la custodia del archivo documental de la

04 dependencia que le sea asignada por el supervisor del contrato.

05 Las demas que se requieran y estén dentro del giro ordinario del objeto
contractual.

Durante el periodo a reportar, realicé las siguientes actividades en la
dependencia de Tesoreria y Archivo Central:
ACTIVIDADES ESPECIFICAS

- El contratista apoyo actividades de clasificacion, organizacion, foliacion y
paginacion de los contratos de direccion administrativa

- El contratista realizo su respectivo inventario del mes de agosto revisado y
supervisado por blanca Inés Velasquez

- Se custodia las carpetas de juridica y despacho.

REGISTRO FOTOGRAFICO




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-416-2025
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

ilEl Cauca

Hodo a)dcmdo Pujauu Q.

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.C.C. 1.114.828.726 el cerrito v
Contratista
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; ) I AN N Formulario del Registro Unico Tributario

2 Con apto O 2 AC.UE“I"!CiOn

4 Numero de formulario 141040509163
\
\
(415 12459984(8020) 0000141 916 |
5 Nomero de Identiticacion Tributana (NIT) 6. DV 12. Dnre-cuon sectional 14. Buzén electronico |
1 1 1 4 8 Z a 7 2 8 8 | impuestas y Aouanas de Patmita 1 5 |
\ IDENTIFICACION ]
| 24 Tipo de contribuyente | 25. Tipo de docurrento 26. NUmero de Identificacidn 1
Persona nalural 0 sucesién itiquida 2 iCedula de Ciudadania 13 1114828726 :
- — |
! Lugar de expedicion 28. Pais !29 Departamento |:10< Ciudad/NMunicipio i
LOLOMEHA 1 6 9 |vale del Cauca 7 8 'El Cerrito 24 8|
31 Primer dptwhiln 3.: E:L*gund..\ apelido 33 Primer nombre _— 34, 9'..0—5 nembires ]
PALACIO GARCIA IMAYRA ALEJANDRA
35 H.—].;L."V!V;L!L:ii ) 7 I : N B B
I3n:~ r.i;;ﬂmw n;amerj;la\ - - 7 o S -——*"5?"(';'.;“‘— o - S
t ST — . — — I —_—— —
LIBICACION
|34 Pais | 38 Departamento 40, Ciudad/Municipio ‘
COLOMBIA 1 6 9 | valle del Cauca 7 6 |ElCerrito 2 4 8|
41 Duzegon priocipal
LH 1A 3 A SUF{ 08 BRR BRISAS DE LAS MERCEDES
42 Coneo viectronico malejapalacia@gmail.com ;
M Lmao pas 1.1| ;J«d Teldlune 1 3226466 7 2 745 Telglono2 i
CLASIFICACION
Activigad ﬂconumlca Ocupacion
e e S e e L, et e g e i
Aclivtoad principal { Acvividad sazunuaria [ Otras actividades 52. Numero
a6 Stuign 47 Feona inicio aclividad 18 Cédine 49 Facha inicie acticad 50. Codigo 1 B 51. Codigo gstablocimionios
9101/j20230201/|(82909/120200311]] ! | | | | |
Rasponsabllidades, Calidades y Atributos
- 1 2 3 4 5 6 ) d 4 10 " 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
&7 Coiag |2 | ! | | ] | I i | i | |
woeageld 9| | |V 1) N S S N T S SO N (O N T A T
| 4% . No responsable ae IVA |
Usuarius aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 ] i 8 9 10
J | I J ‘ J l ! i ] 55. Ferma 56 Tipo Servicio 1 2 3
54 Comgo | I ,,.l 1 - =Es I , |57_ Modo I
1" 12 13 16 17 18 19 20 —

oL LJ L | ko |

IMPOﬁTANTE Sin per]u:clo de tas actualizaclones a que haya lugar, la Inscrlpclon en el Reglstro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia Indelinida y en consecuencia no se exigiré su renovacion
o Para uso exclusivo de Ta DIAN

r | g
59. Angxos E[ NO | X &0 No de Folios: | 0
| AN —

La informacion suministrada a raves dei formuiano oficial de inscnpoon. aclualizacion. suspension I sin peruicla de las venlicaciones que la DIAN reahce
v cancelacion del Registro Unica Tributang (RUT). debera ser exdcta y varaz en casc ge constalar 5 Firma autorizaga

inexactiud en algune de los datos suministrados se adelantaran |os ;.a'm.mumﬂnu.s agministrativos |
| sancionatorios o de suspensien, segun el caso. Paragrafo del articulo 1 .6.1.2.6 del Decreto 1625

del 2016, De igual manera al formaiizar el tramile @l usuario fue informatle y acepla la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012 94 Nompre PALACIO GARCIA MAYRA ALEJANDRA b

\
| Firma del solicante:

{ Firma del solicitante 985. Cargo CONTRIBUYENTE /
|

Fecha generacion documento POF: 14-08-2025 12'00‘28P"\-;
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Banco de Bogota 6
N8I 0025344 REFERENCIA BANCARIA

DAk T8 N" T 47 Reats
Calle 38 N* 7- 47 Bogota

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que MAYRA ALEJANDRA /
PALACIO GARCIA, identificado(a) con Cedula de ciudadania numero 1.114.828.726 esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 287328959, abierta/o desde el 27/4/2023.

Se expide en Bogota el dia 19 del mes de Agosto del afio 2025 con destino a:
malejapalacia@gmail.com

Firma Autorizada

J ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO J

| - S



Cédigo: TS-DE-CI-01
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

COMUNICACION E INFORMACION L
DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0

Fecha de Aprobacion:
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE 14/03/2019
ALCALDIA MUNICIPAL OFICIOS

NIT. 00-100-533-5 1
Pagina de 3

248-6-4-1250-2025 v

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

s

OBJETO CONTRACTUAL: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

NUMERO CONTRATO: MEC-PS-248-1-18.4.416-2025

CONTRATISTA: MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
SUPERVISOR: NAYIVE CABAL

CDP: N° 954 DEL 26 DEJUNIO DEL 2025

RPC: N° 1246 DEL 21 DE JULIO DEL 2025 /
Objetivo del informe: /

El contratista cumple con las actividades referentes a la segunda cuota:

AVANCE

ITEM |ACTIVIDAD/PRODUCTO TOTAL

SOPORTES DEL AVANCE

Apoyar las actividades de
clasificacion, orden, El contratista apoyo actividades de
organizacion, depuracion, clasificacion, organizacion, foliacion
foliacion, rotulacion en y paginacién de los contratos de
o1 |1@s series documentales 66.6% |direccion administrativa

que se producen en las ’
diferentes unidades
administrativas
(dependencias),
conforme a la norma de
archivo.

Apoyar el levantamiento .
de las hojas de control de| ©6-6% || contratista realizo hojas  de
02 |cada expediente de control de las carpetas de los
archivo. contratos

El contratista realizo su respectivo

03 |Apoyar el levantamiento inventario del mes de agosto
del inventario documental revisado y supervisado por blanca
en la dependencia que le Inés Veldsquez

sea asignada por el

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62

Teléfono: (092) 256 5244 1 Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952. / Céddigo
Postal: 763520,

Contéictenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/ www.elcerrito-valle.gov.co,




DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
COMUNICACION E INFORMACION
DESPACHO DEL ALCALDE

Caodigo: TS-DE-CI-01

Version: 0

OFICIOS

Fecha de Aprobacion:
14/03/2019

Pagina 2 de 3

supervisor del contrato,
de acuerdo con las
Tablas de retencién
Documental vigentes en
la entidad.

66.6%

Apoyar cuando se
requiera la custodia del
archivo documental de la
dependencia que le sea

66.6%

asignada
supervisor del contrato.

por el

Se custodia las carpetas de juridica
y despacho

Las

0 del

demas
requieran y estén dentro
giro ordinario del
objeto contractual.

gue se

0%

TOTAL

66.6%

JUSTIFICACION/OBSERVACION
Durante la prestaciéon del servicio, el confratista ha cumplido a satisfaccion con las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos que la administracién ha hecho a
los servicios prestados.

OTRAS CONSIDERACIONES
Cumple con los documentos requeridos para presentar la cuenta de cobro, presento los
demas requisitos administrativos y legales para el pago de EPS SOS y ARL POSITIVA,
presenta resolucién de pensién, la cual se confirmd por parte del supervisor.

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor ‘:‘;?::I::' DDF I:AGI:IEAA Valor Observaciones
pagos)
Valor inicial del §6.000.000| | CuotaNo. Noee | $2000.000 pagado
contrato
Cuota No. | agosto de Pendiente de
Valor Adiciones 9 2 2025 | $2000.000 poviiy
Reajustes (a
través de Otro si 0
se disminuyo el
valor del contrato)
Actualizacion de 0
precios
Valor Total del $ 6.000.000
Contrato
Valor pagado $2.000.000
Valor causado $2.000.000
ue no se ha
Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62
Teléfono: (092) 256 5244 ! Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952. |/ Cédigo

Postal:763520,

Contactenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/ www.elcerrito-valle.gov.co,




Cédigo: TS-DE-CI-01
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

COMUNICACION E INFORMACION -
DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0

Fecha de Aprobacion:

MUMNICIPIO DE EL CERRITO VALLE 14/03/2019

A 3001008535 OFcios 3

Péagina = de 3

pagado

Valor total $4.000.000
ejecutado

Valor saldo por $2.000.000
ejecutar

Intereses 0
moratorios

Seguimiento de la gestién financiera del contrato, incluyendo el registro presupuestal,
la planeacion de los pagos previstos y la disponibilidad de caja: El contrato se ejecuta
financieramente como se perfecciond, con el Registro Presupuestal y los pagos se
ejecutan de acuerdo con lo pactado.

Documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a
satisfaccién de los bienes o servicios objeto del contrato: El presente informe es
suficiente para efectuar el pago correspondiente; puesto que, se da plena constancia
de las actividades ejecutadas por la contratista segun el objeto y sus especificaciones.
Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de
pago y de liquidacién de este: se realizé ajuste al valor del contrato (disminucién), a
través de otrosi.

Entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacién de este,
en los términos de la ley y del contrato: N/A

Actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacién del objeto del
contrato cuentan con autorizacién y se encuentran justificados técnica, presupuestal y
juridicamente: N/A

Tramites para la liquidacion del contrato y entrega de los documentos soporte que
correspondan para efectuaria: N/A

Costo de actividades por entregables: N/A porque el contrato no contiene entregables

INFORME TECNICO O DE EJECUCION: yA

Se ejecutaron actividades en un (66.6%) del 100% de la totalidad del contrato de acuerdo
con lo programado en el Plan de Trabajo durante el periodo supervisado.

Por lo que se concluye que las obligaciones contractuales, fueron cumplidas a cabalidad
y recibidas a entera satisfaccién por El Municipio de El Cerrito a traves de la supervision
designada.

NAYIVE dABAL
Secretaria de Desarrollo Institucional

Nombre Cargo %g
: Nayive Cabal Secretaria de Desarrolio Institucional | 7 —
Elabors: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista Ny

Revisd: Nayive Cabal Secrotaria de Desarrollo Institucional oF
!

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62

Teléfono: (092) 256 5244 I Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952. /| Cddigo
Postal:763520,

Contdctenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.col www.elcerrito-valle.gov.co,




DESPACHO DEL ALCALDE Versién: 0
Fecha de Aprobacion:

} IV I I A Y e TN W IV I LY

. 0 14/03/2019
M -y el e OFICIOS
NIT. 800-100-533-5 Pagina 1de 2

CERTIFICACION PARA PAGO

1.CONTRATO
TIPO DE PRESTACION DE No. DE MEC-PS-248-1-18.4-416-2025
CONTRATO: SERVICIOS CONTRATO del 21 de julio de 2025 /|
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA

ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO PINAR”.

2.DATOS
NOMBRE
CONERE | MAYRA ALEJANDRA PALACIO CEDULA | 4 114828726
A GARCIA .
NOMBRE
SUPERVISOR | NAYIVE CABAL CEDULA | g6 655.958
VALOR | $6.000.000
~ CoP: N° 954 DEL 26 DE JUNIO DEL 2025
 RPC: N° 1246 DEL 21 DE JULIO DEL 2025 7

3. FORMA DE PAGO PAGO

Conforme a la Clausula tercera del anexo “clausulado del contrato” la forma de pago
es la siguiente: a través de seis (3) cuotas, dos millones de pesos mi/cte.
($2.000.000), previa presentacion de un informe de actividades realizadas durante
cada periodo de la prestacién del servicio.

PAGOS
DESCRIPCION VALOR
Pago Nro. 1 $2.000.000
Pago Nro. 2 $2.000.000 7/

4.SEGUIMIENTO DE OBLIGACIONES

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de

seguridad social, salud ocupacional, al igual q% el pago de la

planilla de Seguridad Social No. 9490562148 medi}?mte la modalidad de pago, punto

fisico 28701 periodo de cotizacion agosto de 2025, segun la clausula octava

' del contrato y decretos 1273 de 23 de Julio de 2018 y 948 de 2018, la ley 1753,
articulo 135 de 2015, el objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la

| ley 80 de 1993, ley 1150 de 1007, ley 1474 de 2011, ley 190 de 1995, ley 617 de

| 2000, ley 821 de 2003,y el decreto 1082 de 2015. El contratista a la fecha, no se

halla en curso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o

Prohibicién para estar contratado, el contratista no genera relacion laboral alguna con

el Municipio seguin el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80.

5. INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

NUMERO DE PLANILLA DE PAGO CERTIFICADOS DE AFILIACION EPS-AFP-ARL

VALOR CANCELADO N/A DESDE: N/A HASTA: N/A

(
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Fecha de Aprobacio
\nUNIC‘I\T_I(C:)A[‘J’%IEALN?UESEI]‘;g:’ALLE OFICIOS 14/03/2019
NIT. B00-100-533-5 Pagina 2 de 2
| SALUD PENSION \ ARL FECHA DE PAGO N/A
EMSSANAR | PORVENIR ‘ POSITIVA | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO S|
5. INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL
PAGO 1
NUMERO DE PLANILLA DE PAGO 9489306763
VALOR CANCELADO | $413.300 DESDE: 01/07/2025 HASTA: 31/07/2025
SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 04/08/2025
L$178.000 $227.800 $7500 | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO S B
5. INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL
PAGO 2
NUMERO DE PLANILLA DE PAGO 9490562148
VALOR CANCELADO | $413.300 DESDE: 01/08/2025 HASTA: 31/08/2025
SALUD \ PENSION ARL FECHA DE PAGO 22/08/2025
$178.000 \ $227.800 $7500 | REVISADOY APROBADO PARA PAGO S
B 5.D0CUMENTOS ADJUNTOS
RUT: Sl
CERTIFICACION: CUENTA No. 287328959 ahorros — Banco de Bogota
CERTIFICACION N/A
NO DECLARANTE:
DOCUMENTO: EQUIVALENTE A FACTURA
 DOCUMENTO: PANTALLAZO DEL SECOP
DOCUMENTO: CUENTA DE COBRO
DOCUMENTO: PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL Y VOUCHER DE PAGO
En calidad de supervisora, manifiesto que se esta cumpliendo con el
NOTA: objeto contractual a satisfaccion, por lo cual se considera procedente se
realice el pago o desembolso y se da el visto bueno correspondiente.

FIRMA -
SUPERVISOR '
NAYIVE CABAL

FECHA FIRMA /
ENTREGA 25 DE RECIBIDO:
AGOSTO/2025
Nombre Cargo Firi
Proyectd: Nayive Cabal Secretaria de Desarrollo Institucional
Elaboro: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista y A—"’
Reviso: Nayive Cabal Secretaria de Desarrollo Institucional i~
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