CENTRO EDUCATIVO DE RiO ANCHO
Resolucion 263 del 5 de noviembre del 2002, NIT: 825003293 - 8§, DANE:
244001000914
Carrera 2 N° 2.53, Teléfono: 3103634141 email: leovescribo®@ gimail.com
Rio Ancho - Dibulla - La Guajira
SOLICITUD PARA PRESENTAR PROPUESTA - NUMERO 3 de 2025

FECHA DE LA SOLICITUD: 15-08-2025

MODALIDAD: REGIMEN ESPECIAL SEGUN REGLAMENTO INTERNO DEL CONSEJO DIRECTIVO
NECESIDAD: software para tramite de procesos contractuales régimen especial

OBJETO: Adqusicion de uso de software para contratacion regimen especial.

La institucion educativa se permite informar que dara inicio al proceso de contratacion para atender la siguiente necesidad: "software
para tramite de procesos contractuales régimen especial”; tramite que se adelantara de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
interno para adquisiciones de bienes y servicios hasta 20 SMLMV, incorporado al manual de contratacion institucional aprobado por el
consejo directivo.

La presente convocatoria se adelanta mediante "Solicitud Dirigida", lo que significa que se requiere una propuesta a una persona u
organizacion en particular, dado que cumple con la disposicién de un perfil o producto especifico. Este tipo de convocatoria puede ser
adelantado con fundamento en las reglas que asisten el régimen especial de contrataciéon. En todo caso, solo se tendra en cuenta y se
analizara la propuesta presentada por el destinatario de esta convocatoria. A continuacion, el contenido y criterios a tener en cuenta.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN LA CONVOCATORIA BAJO ESTA MODALIDAD

Son normas aplicables para la modalidad de régimen especial (reglamento de 20 SMLMV, dispuesto en articulo 13 de la ley 715 de
2001), las siguientes: 1- Criterios especificos del articulo 2.3.1.6.3.17 del decreto 1075 de 2015 que corresponden al articulo 17 del
decreto 4791 de 2008 y 2- Principios contractuales de la ley 80 de 1993.

El monto requerido para atender la necesidad objeto de esta convocatoria no supera 20 SMLMV, por lo que es aplicable la modalidad
de régimen especial para establecimientos educativos oficiales, segun la cual, las adquisiciones de bienes y servicios que se
encuentren en el rango indicado se adelantan con observancia de lo dispuesto en el Reglamento aprobado por el consejo directivo.

En consecuencia, el proceso derivado de este analisis se rige por lo determinado en el manual de contratacion institucional, subtitulo
respectivo a lineamientos del reglamento interno.

La presente convocatoria retine los requisitos para un régimen especial con respecto a un pliego de condiciones, segin lo dispuesto en
el numeral 5 del articulo 24 de la ley 80 de 1993.

La convocatoria por solicitud dirigida se caracteriza por criterios de escogencia particulares cumplidos por persona natural u
organizacion, a quien se solicita que demuestre perfil idoneo, competencia y experiencia.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, BUENAS PRACTICAS Y MEDIDAS ANTICORRUPCION

Quien atiende esta solicitud de presentacion de propuesta se compromete a asumir el cumplimiento de los principios contractuales, en
especial aquellos que garantizan la moralidad, la transparencia, la rectitud y las buenas préacticas durante todas las etapas de la gestion
contractual.

VEEDURIAS CIUDADANAS

El establecimiento educativo, informa en esta solicitud a las veedurias ciudadanas sobre el proceso en curso para atender la necesidad
descrita, para que de conformidad con el articulo 66 de la ley 80 de 1993, en concordancia con la ley 850 de 2003 y decreto 1082 de
2015, participen en el ejercicio de control social aplicable para el caso.

DOCUMENTO DE APERTURA DEL PROCESO CONTRACTUAL

El presente documento de convocatoria, se considera "Documento De Apertura Del Proceso Contractual” en tanto que a partir de su
publicacion, el proceso queda formalmente abierto.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 Objeto por contratar
La institucion educativa se encuentra interesada en recibir propuesta econdémica para atender la siguiente necesidad: software para
tramite de procesos contractuales régimen especial.

1.2 Codificacién del bien, obra o servicio (segin UNSPSC)
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Codigos:
43231503; 43231506,

Descripciones:
software para tramite de procesos contractuales régimen especial

1.3 Condiciones técnicas

El siguiente formulario describe la(s) solicitud(es) especifica(s) en items y cantidades. Alli se detallan los requerimientos técnicos de
cada item. Para facilitar el andlisis, la propuesta econémica debe presentarse en el formato dispuesto como anexo de este documento
de solicitud de propuesta (Formato de propuesta econdémica unificado y detallado).

# ACTIVIDAD/ITEM UNIDAD |CANT]
Platarfoma para contratacion Con plantillas y modelos especificos para adquisicion de bienes y servicios con

1)recursos del FSE-Régimen Especial, segin lineamientos de "Colombia Compra Eficiente" y ajustados para /Anualidad|1
publicacién en SECOP-II

* Documentos que genera la aplicacion:

- Estudio de Sctor y Mercado

- Matriz de Riesgos

- Estudio Previo

- Convocatoria (Invitacion Puablica / Solicitud Dirigida)
- Anexos: Presentacion de Propuesta, Propuesta Econémica, Tratamiento de Datos, Declaracion de NO
inhabilidades/incompatibilidades)

- Rececpiodn de Propuestas

- Evaluacion de Propuestas

- Acto de Adjudicacion

- Designacién de Supervisor

- Minuta de Contrato

- Aprobacion de Poliza

- Acta de Inicio

- Relevo de Supervisor (opcional)

- Informes de Supervision

- Registro de Pagos (incluye acta de pago opcional)
- Modificaciones al Contrato

- Recibidos a Satisfaccion

- Acta de Finalizacién

- Acta de Liquidacion

- Reporte Detallado de Contratos

- Acta de aclaracion de documentos

- Solicitud de CDP

- Solicitud de RP

Los itemes requeridos con la descripciéon y cantidad indicada conformaran la propuesta econémica en la que la persona natural u
organizacion requerida anotard sus precios. La informacién debera presentarse en el anexo 2 de esta solicitud, denominado:
“Propuesta econdémica”.

Nota

1. En la oferta recibida se analizara:

..a) Que el valor presentado por el interesado no supere el presupuesto oficial asignado para atender la necesidad.

..b) El cumplimiento de los referentes establecidos en documentos como estudio de sector o mercado.

..c) El cumplimiento de los referentes utilizados por el establecimiento educativo para los calculos. Se considerara causal de rechazo,
cifras y datos que no se ajusten a lo solicitado y a las condiciones establecidas en este documento. También serd causal de rechazo
precios artificialmente bajos (definicion que se explica en el subtitulo “Causales de rechazo de la oferta”).

2. Los datos para el campo “cantidad”, corresponden a una estimacion de los probables requerimientos, son susceptibles de variacion
durante la ejecucién contractual, asunto que en todo caso constara en modificacion del contrato que aplique para cada situacion
particular.

3. En la propuesta recibida se requerira la presentacion de la oferta econémica en el formato dispuesto (Anexo 2), con los valores
expresados en pesos colombianos sin centavos.

1.4 Obligaciones especificas requeridas

El objeto contractual no requiere obligaciones especificas.

2. PLAZO, CONDICIONES DE LA ENTREGA, LUGAR DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de 305 dias, contados desde la suscripcion del contrato
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Lugar de ejecucién: Dibulla, La Guajira.
Entidad territorial a la cual pertenece el establecimiento educativo: Gobernacion de La Guajira

Para la entrega de lo solicitado se debe tener en cuenta que se trata de:
- Una Unica entrega.

3. PRESUPUESTO OFICIAL Y FORMA DE PAGO

El presupuesto disponible para la atencién de la necesidad objeto de esta solicitud, expresado en CDP, es de Col$2.050.200 (DOS
MILLONES CINCUENTA MIL DOSCIENTOS PESOS MLC), incluido IVA, tasas, costos y gastos.

El presupuesto estéa respaldado con el(los) siguiente(s) CDP(s): 03-2025.
El valor del presupuesto ha sido calculado y asignado con fundamento en analisis de favorabilidad, tomando como referencia los
precios derivados de las fuentes empleadas para este fin, entre las cuales se encuentran: "Estudio de sector y de mercado” y/o "Tablas

de tarifas o listas de precios" y/o "Cotizacion(es)" y/o "Otras".

Para este proceso se tiene la siguiente estructura de pagos:

# Descripcion
1 |unico pago al momento de creacion del usuario en la plataforma

La procedencia del pago se da luego que:

- El contratista elegido presente factura o documento soporte equivalente (segin corresponda a su régimen tributario). Constancia de
pagos de seguridad social y parafiscales (si aplica), de conformidad con lo dispuesto en articulo 50 ley 789 de 2002, articulo 1 de la ley
828 de 2003, ley 1122 de 2007, ley 1607 de 2012 y demas lineamientos de la Unidad de Gestion de Pensiones y Parafiscales — UGPP.
- El supervisor apruebe la documentacion y autorice el pago.

4. GARANTIAS

Las polizas son exigibles en procesos de contratacién que superen el 10% de la menor cuantia (articulo 7 ley 1150 de 2007). Este
proceso se adelanta bajo la modalidad de régimen especial para los fondos de servicios educativos (hasta 20SMLMV).

En el presente proceso no son aplicables las pdlizas en la etapa de desarrollo contractual y postcontractual, pero es posible solicitar
péliza de seriedad de la oferta para cubrir la etapa precontractual, requisito que de ser necesario, se encuentra en el listado de
documentos habilitantes.

5. REQUISITOS HABILITANTES
Participante

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, puede presentar propuesta para atender la
necesidad descrita en este documento, toda persona natural o juridica, en forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal),
para las cuales, dentro de su actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto de la presente solicitud y ademas
cumpla con todos los requisitos exigidos para una probable derivada contratacion.

Capacidad Juridica

En la capacidad juridica se verifica la ausencia de impedimentos, inhabilidades e incompatibilidades; en consecuencia, quien dé
respuesta a esta solicitud debera presentar los siguientes documentos con la vigencia que corresponda a cada uno:

Documentos Descripcion Vigencia Aplicacion
1) /Antecedentes Certificado de antecedentes Judiciales. Expedicién no superior a 30 dias r;erfe()sr]eist;n?eusriesalyes de
judiciales Numeral 3 Articulo 1 Ley 190 de 1995. P P P L g
personas juridicas
Aplica para persona natural y
. . r rsona juridi
o Documento que autoriza el tratamiento y para persona juridica y su
/Autorizacion para o Al momento de presentar representante legal. En el
2) . publicidad de datos de proponentes AN,
tratamiento de datos | . propuesta y sus anexos caso de persona juridica el
interesados y/o contratistas o :
certificado debe expedirse
con NIT respectivo
Carta de Escrito unitaleteral de aceptacion de las Fecha méxima de expedicion Aplica para persona natural y
3) [presentacion de condiciones de la invitacion o de la solicitud |equivalente a fecha de juridica interesada en un
oferta o propuesta |de propuesta presentacion de la propuesta proceso contractual
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Certificacion para

Al menos uno de los siguientes documentos:
Contrato(s) relacionado(s), ventas (relacion
de facturacion), certificacion de desarrollo de
software, certificacion del operador

Aplica para personas
naturales y juridicas

4) o P NA )
software tecnoldgico, certificacion de la empresa interesadas en presentar
desarrolladora, registro de derechos de autor propuestas de aplicaciones
o propiedad intelectual. La informacién
aportada debe ser comprobable.
Vigente sin registro de
Certificado de RNMC cédigo de polcia - Registro nacional |nhab|I|dacli'aI momento de Aplica para representante
) . presentacion de oferta, S
5) lantecedentes de de medidas correctivas. Revela antecedentes L legal de persona juridca 'y
medidas correctivas |de medidas correctivas propuesta y/o suscripcion de para persona natural
contrato. Articulos 183y 184 ley
1801 de 2016.
Aplica para persona natural y
- Vigente al momento de para el representante legal y
Certificado de . . S ; A
) . Constancia de NO estar incurso en participacion en un proceso. su equipo de trabajo
6) linhabilidades e ) " ) - . i
X o inhabilidad o incompatibilidad Numeral 3 Articulo 1 ley 190 de |involucrado en la oferta
incompatibilidades
1995. cuando se trata de persona
juridica
g . . Aplica en forma obligatoria
- Certificacion de una entidad bancaria
Certificado de . . . para todos los proponentes
. haciendo constar la existencia de un producto L . .
7) |producto bancario a - Expedicidn no superior a 90 dias cuando los recursos para
. bancario a nombre del proponente y con
nombre propio capacidad para recibir consignaciones desarrollar el eventual
P P 9 ) contrato sean del SGP
Exigible para personas que
Expedido por camara de comercio u ejerzan actividades
Existencia organismo que otorga reconocimiento. La mercantiles (sea naturales o
8) y definicion del contenido de este certificado se [Expedicién no superior a 30 dias.|juridicas). No exigible para
representacion legal . - .
encuentra en el articulo 117 del codigo de NO comerciantes y para
comercio. quienes ejercen profesiones
liberales.
. L Aplica en contratos de
Requerida en contratos de prestacion de ” -
o . . prestacion de servicios.
servicios. Es un instrumento técnico . =
; A . Actualizada al momento de Exigible para persona natural
- . |estandarizado de la funcion publica, dispuesto L
Formato Unico hoja : presentacion de oferta o y para el representante legal y
9) . para el registro de datos de personas . . . .
de vida propuesta econdmica. Articulo 1 |su equipo de trabajo
naturales. Se debe complementar con )
A A . ley 190 de 1995. involucrado en la oferta
certificaciones de experiencia e idoneidad
cuando se trata persona
cuando corresponda o
uridica
Fotocopia del Fotocopia del documento de identidad Aplica para persona natural
10)documento de personal del interesado, proveedor, NA y/o representante legal si se
identidad contratista o representante legal trata de una organizacion
Presentada en términos de la invitacién o
solicitud respectiva para bienes o servicios.
Se debe presentar en el Anexo 2 , -
Oferta o propuesta L . . Segun condiciones de la
11) e suministrado por la convocatoria y los valores |Segun cronograma del proceso | "5~ ., -
econdmica . invitacion o solicitud
deben expresarse en pesos colombianos,
incluyendo todos los costos y sin centavos.
Ley 1150 Articulo 5 seleccion objetiva.
Aplica para persona natural,
Paz y salvo fiscal Revela obligaciones fiscales de personas Jur|d|c_a y r_epresentante legal
. T . L . . |de lajuridica. En el caso de
12)contraloria general |naturales y juridicas. Articulo 60 Ley 610 de |Expedicion no superior a 30 dias o o
P persona juridica el certificado
de la republica 2000.
se genera para el NIT
respectivo
Redistro Gnico Detalla actividade(s) econémica(s) y Aplica para Dersonas
13) g responsabilidades tributarias (entre ellas IVA [NA plica para p

triburario - RUT

y facturacion)

Invitacion Publica o Solicitud de Propuesta Folio 4 de 7

naturales y juridicas

creado por AGOSYM® 2025.-.




Persona natural: Afiliacién
vigente al momento de presentar
propuesta o pago de planilla mes

Requerida para participar en procesos de
contrataciéon. Persona natural: Constancia de

Seguridad social afiliacion o planilla dltimo pago. Persona . .
L o . anterior al momento de Aplica para persona natural y
14)|(para participacion  |juridica o persona natural empleador: i I
o : presentacion de la propuesta. juridica
en procesos) Certificacion de paz y salvo en seguridad

Persona juridca: Certificacion de
pagos al dia, con fecha de
expedicion no superior a 30 dias

social y parafiscales suscrita por revisor fiscal
o contador segln corresponda

Autorizacién para verificacion y/o consulta de requisitos habilantes
Quien presente propuesta como respuesta a esta convocatoria, autoriza al establecimiento educativo para la consulta y verificacion de
requisitos habilantes.

NOTA: Si el proponente se presenta en Consorcio o Union Temporal, debera allegar el documento de constitucion de este, en los
términos del art. 7 de la Ley 80 de 1993.

Experiencia, competencia o idoneidad requerida

El proponente debera aportar evidencias de experiencia acorde a la necesidad expuesta como se indicé en los documentos solicitados
en la tabla anterior.

Se entiende como certificacion verificable aquella que contiene datos para ser confirmada, como minimo debe proveer la siguiente
informacion: fecha de expedicion, texto descriptivo de lo que se certifica o acredita, valor, tiempo de la gestiéon o labor, nombre de quien
la genera, firma, nimero de teléfono, correo electrénico.

6. ACEPTACION O RECHAZO DE LA PROPUESTA
Informe de Revision De Cumplimiento De Requisitos

Siempre que la propuesta recibida no supere el presupuesto oficial definido, se avanzara en el andlisis de esta. Para ello se aplicara
una revisién de cumplimiento de requisitos técnico—econémicos y habilitantes del proponente; esta revision se adelantara en contraste
con lo pedido en la solicitud.

El(La) director institucional es responsable de liderar la elaboracion de este informe, y lo hara de conformidad con los criterios
establecidos en este documento. El(La) director podra apoyarse en personal idoneo o necesario para esta gestion.

Se podran realizar correcciones aritméticas si se identificaran resultados errobneos en operaciones matematicas de la propuesta. Se
podran solicitar aclaraciones y documentos que se consideran subsanables, si esta accion fuera necesaria. En ningln caso este
procedimiento puede representar un favorecimiento.

Al final del andlisis se presentara el resultado en un reporte denominado Revision De Cumplimiento De Requisitos.

Aceptacion

La propuesta recibida serd aceptada para hacer la seleccion final siempre que cumpla con todo lo siguiente: a) Que se ajuste al
presupuesto oficial disponible, b) Que se ajuste al formulario técnico definido, c) Que se cumplan los requisitos de capacidad juridica y
experiencia requerida y d) Que se allegue la totalidad de documentos requeridos, incluidos los anexos de esta solicitud.

Siempre que se trate de una escogencia para prestacion de servicios, sera relevante la experiencia, idoneidad o competencia segun
sea el caso.

Causales de rechazo de la propuesta

La propuesta sera rechazada cuando: - No haya sido presentada oportunamente y/o no se ajuste a los criterios de esta solicitud, a
menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con la Ley 1150 de 2007 articulo 5; en este evento, la institucion educativa
requerira oportunamente lo que pueda ser remediable. - La propuesta no contenga el anexo econémico - La propuesta econémica no
contenga la totalidad de los items requeridos. - La propuesta exceda el presupuesto oficial indicado en la solicitud. - El proponente se
encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Ley. Asi mismo cuando carezca de
capacidad para desarrollar el objeto del contrato. - Se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la Procuraduria, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse
por este hecho. - Se presenten precios artificialmente bajos. Esta causal de rechazo se configura cuando los precios unitarios o totales
presenten desviacion hacia abajo, superior o igual al 20% del andlisis de valores y cifras arrojado por el estudio de sector y mercado en
su formulario técnico, siempre que no hayan sido explicados y sustentados, oportuna, satisfactoria y suficientemente. Lo anterior de
acuredo con la guia de la agencia "Colombia Compra Eficiente" y con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

7. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA (dias calendario)
| Actividad | Fecha
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01. Remision de "Solicitud De Propuesta” por parte del
establecimiento educativo al eventual proponente.(R01)

02. Plazo méximo para recibir solicitudes por parte del interesado:
aclaraciones y demas peticiones inherentes al proceso.(R02)

03. Plazo maximo para expedir aclaraciones del proceso o para dar
respuesta a solicitudes.(R03)

Dia 1. 15 de agosto del 2025 Hora: 8:00am

Dia 2. 19 de agosto del 2025 Hora: 10:00am

Dia 2. 19 de agosto del 2025 Hora: 06:00pm

Dia 3. 20 de agosto del 2025 Hora: 10:00am - Lugar: Sede fisica de

04. Cierre de la convocatoria y de Recepcién de la Propuesta.(R04) la institucion educativa

05. Revision preliminar de documentos. Solicitud de aclaraciones,
precisiones y subsanaciones sobre las ofertas recibidas. Es un Dia 3. 20 de agosto del 2025 Hora: Hasta las 02:00pm
tramite manual interno.(R05)

06. Plazo maximo para Recepcion de aclaraciones y documentos
subsanables por parte del proponente.(R06)

07. Plazo para efectuar la Revision de Cumplimiento de Requisitos
expresados en la Solicitud De Propuesta. Revision de la propuesta. |Dia 4. 21 de agosto del 2025 Hora: 03:00pm -
Es un tramite manual interno.(R07)
08. Publicacion de la revision y comunicacion del resultado.(R08) |Dia 4. 21 de agosto del 2025 Hora: 04:00pm
09. Plazo maximo para recibir observaciones a la revision por parte
del proponente.(R09)

10. Publicacion de respuestas a observaciones de la revisién.(R10) [Dia 5. 22 de agosto del 2025 Hora: Hasta las 10:00am
11. Adjudicacion del contrato.(R11) Dia 5. 22 de agosto del 2025 Hora: 12:00m -

Dia 4. 21 de agosto del 2025 Hora: Hasta las 10:00am

Dia 5. 22 de agosto del 2025 Hora: 08:00am

8. CORRESPONDENCIA, ACLARACIONES Y LUGAR FISICO DE RECIBO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta debe ser entregada fisicamente en la rectoria del establecimiento educativo dentro del plazo considerado en el
cronograma del proceso. Cualquier solicitud de aclaracion puede tramitarse a través del correo electrénico institucional:
LEOYESCRIBO9@GMAIL.COM

9. RIESGOS DEL PROCESO CONTRACTUAL
Los riesgos se presentan en la matriz respectiva, la cual constituye un anexo del estudio previo.

10. SUPERVISION

El supervisor(a) de este proceso contractual serd designado(a) previo a la celebracion del contrato. En su roll llevar4 a cabo el
seguimiento y control del ejercicio contractual, de conformidad con lo dispuesto articulo 83 de ley 1474 de 2011.

11. OTROS DOCUMENTOS

Se debe presentar un producto bancario activo y disponible para la recepcion de las transferencias asociadas a los pagos derivados de
un eventual contrato. Dicho producto bancario debe ser acreditado con la correspondiente certificacion de la entidad bancaria con una
fecha de expedicion no superior a 90 dias de antigliedad.

12. NOTA

Al presentar la propuesta, el proponente debe incluir todos los costos y gastos del caso. Es especialmente importante que el
proponente considere los impuestos y demas gravamenes de caracter nacional y los de caracter territorial para que su propuesta sean
coherente y adecuada.

Dado en Dibulla, a los 15 dias del mes de agosto del afio 2025

,--"'7 f_,,f’?
e’

LEONARDO VELOZZA PENATE
Director - Ordenador(a) del gasto

Firmas mecanicas segun articulo 12 ley 2150 de 1.995 y Resolucion Rectoral NUMERO 002-2025 ACTO ADMINISTRATIVO DE
CARACTER GENERAL FECHA 28 DE ABRIL DE 2025

* DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO *
(Segun articulo 244 del Cédigo General de Proceso)
Este documento fue elaborado por:

- SULJAY MILETH MORENO BASILIO, Contadora
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Anexos

1: Carta modelo de presentacion de propuesta por parte del proponente Descargar
2: Formato de propuesta econdmica unificado y detallado Descargar

3: Formato de tratamiento de datos del proponente Descargar

4: Declaracion de NO inhabilidades y NO incompatibilidades Descargar

| Rio Ancho - Dibulla - La Guajira
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