SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica x Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

Generalidades:

1)

Este formato tiene como objetivo soporte establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica
y financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfara a través de la suscripcién
de un contrato.

Este formato esta asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervision e Interventoria y el GCCON-
M-001 Manual de Contratacién Administrativa.

Para los procesos de seleccion de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato debe ser diligenciado por el drea de la necesidad y suscrito por el ordenador del gasto. El
mismo debera contar con una revisién desde la perspectiva juridica, técnica y financiera y, de igual
forma, con una revisidn desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcidn del mismo.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Hamilton Murillo — Coordinacién académica

ORDENADOR DEL GASTO | Mauricio Gdmez Betancourt — Subdirector de centro

CONTRATAR LA COMPRA DE PROTECCION APRENDICES TSA FIC, OTROS
OBIJETO EQUIPOS TSA FIC Y MATERIALES FORMACION PROGRAMA CAMPESENA
DEL CENTRO NAUTICO PESQUERO DE BUENAVENTURA VIGENCIA 2025.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro Ndutico Pesquero de Buenaventura, a través del programa Campesena, para la formacidn técnica
en Promotoria Socioambiental en Grupos Etnicos, busca capacitar a los participantes con las competencias
necesarias para intervenir en el fortalecimiento de las comunidades étnicas, promoviendo la inclusiéon
social, el desarrollo econdmico y el respeto por los entornos naturales. Este programa tiene como objetivo
brindar herramientas a los participantes para que puedan liderar procesos socioambientales de manera
efectiva en sus comunidades.

Se solicita la compra de materiales especificos para la formaciéon en Promotoria Socioambiental, que se
desarrollara bajo los lineamientos del Programa Estrategia Campesena del Centro Ndutico Pesquero de
Buenaventura. Estos materiales son indispensables para garantizar el éxito del programa, ya que facilitaran
la apropiacidn de conocimientos y habilidades necesarias para los aprendices en las zonas rurales de
Buenaventura. Ademads, contribuirdn a la formacion de lideres capaces de promover el bienestar de sus
comunidades, respetando y protegiendo sus tradiciones y su entorno natural.

La formacion en Promotoria Socioambiental es esencial para que los participantes logren involucrarse
activamente en el desarrollo sostenible de sus comunidades, llevando a cabo practicas que favorezcan
tanto el crecimiento social como la conservacion del medio ambiente. Al invertir en materiales formativos,
se brindard a los aprendices el conocimiento necesario para desarrollar proyectos socioambientales
efectivos que impacten positivamente a las comunidades étnicas de la region.

la compra de los Elementos de proteccion personal y equipo requeridos en los diferentes programas
de TA. La presente compra se justifica en la necesidad de garantizar condiciones seguras y conformes
a la normatividad vigente para el desarrollo de los procesos formativos relacionados con Trabajo
Seguro en Alturas (TSA), impartidos por el Centro Nautico Pesquero de Buenaventura - SENA Regional
Valle, en el marco de los programas de formacidn, entre ellos:
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e TRABAJADOR AUTORIZADO PARA TRABAJO EN ALTURAS

e REENTRENAMIENTO EN TRABAJO EN ALTURAS PARA TRABAJADOR
AUTORIZADO

e COORDINADOR DE TRABAJO EN ALTURAS
e RESCATE INDUSTRIAL EN TRABAJO EN ALTURAS
e ENTRENADOR EN TRABAJO EN ALTURAS

El desarrollo de estos programas exige ambientes reales o simulados que permitan a los
aprendices aplicar de forma practica los conocimientos adquiridos, lo cual solo es posible
mediante el uso de Elementos de Proteccion Personal (EPP) y equipos certificados, que garanticen
la integridad fisica de los participantes, instructores y personal de apoyo.

De acuerdo con la Resolucion 4272 de 2021, por la cual se establece los requisitos minimos para
el desarrollo Trabajo en Alturas en Colombia, es obligatorio que toda actividad que implique riesgo
de caida desde alturas superiores a 2 metros se ejecute bajo condiciones estrictas de seguridad,
con el uso obligatorio de elementos de proteccidon certificados. Esta obligacién también se extiende
a los procesos de formacién y capacitacién en TA, donde la practica con equipos reales y
certificados es un requisito indispensable para la validez del proceso formativo.

Actualmente, el centro de formacidn requiere fortalecer su dotaciéon de EPP y equipos técnicos
debido a:

Aumento en la demanda de formacién en TA por parte de aprendices y empresas del sector.

Renovacion obligatoria de equipos por su vida util o en mal estado. La adquisiciéon de estos
elementos no solo permite cumplir con los requisitos legales y técnicos, sino que responde al
compromiso institucional del SENA de formar talento humano calificado y competente, bajo
principios de seguridad y prevencion.

En consecuencia, se hace imprescindible realizar la compra de EPP y equipos para trabajo en
alturas, garantizando practicas pedagdgicas seguras, efectivas y normativamente adecuadas, que
permitan proteger la vida e integridad de los aprendices y el personal que participa en los procesos
de formacion.

https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-contratacion.aspx]

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

76-912610-199- Contratar la compra de proteccidn aprendices TSA FIC, otros equipos TSA FIC y materiales
formacién programa Campesena del Centro Nautico Pesquero de Buenaventura vigencia 2025.
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO CcODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 E 31162604 Ganchos de seguridad
2 E 46181704 Cascos de seguridad
Arneses o cinturones de
3 E 46182306
seguridad
27112208
4 E Pica
5 E 27112001 Machetes
6 E 24111503 Bolsas plasticas

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBIJETO
CONTRATAR LA COMPRA DE PROTECCION APRENDICES TSA FIC, OTROS EQUIPOS TSA FIC Y MATERIALES
FORMACION PROGRAMA CAMPESENA DEL CENTRO NAUTICO PESQUERO DE BUENAVENTURA VIGENCIA
2025.
2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica.

N
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2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa ‘
Otro: ‘ No aplica. \

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

LOTE 1 EPP

Lista de articulos

Nivel Ref. Articulo Codigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad

,00 1 46181704 Casco con Proteccidn adecuada para los trabajos en 2,00 UN
altura y los trabajos en el suelo, de dia y de noche:
Barboquejo DUAL que permite al trabajador
modificar la resistencia del barboquejo para adaptar
el casco a diferentes ambientes: trabajos en altura

(EN 12492) y trabajos en el suelo (EN 397)

,00 2 24141511 Elemento de amarre regulable para el equipamiento | 1,00 UN

y apertura de vias

,00 3 46182314 Eslinga para detencidn de caidas en Y graduable con | 2,00 UN

ganchos en aluminio de 61mm.

,00 4 46161700 Arnés tipo Y de 5 argollas en aluminio, con faja 2,00 UN
acolchada ergonomica y ascendedor de pecho

integrado.
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,00 5 46161700 Polipasto.: Polivalencia de utilizacion: - Permite 1,00 UN
desenganchar a una victima, realizar un anclaje

desembragable, tensar un sistema

LOTE2 EQUIPOS

Lista de articulos

Nivel Ref. Articulo Cdédigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad

,00 1 31162604 Descensor autofrenante con funcidn antipanico para los trabajos en alturaylos | 1,00 UN

accesos dificiles

LOTES 3 MATERIALES SOCIA AMBIENTAL

Lista de articulos

Nivel Ref. Articulo Cddigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad
0 1 27112208 Pica con cabo de madera finay punta en acero 5 UN
0 2 27112004 Palin con cabo de madera fina, palin en acero 5 UN
0 3 27112004 Pala con Cabo de madera fina, palin en acero 5 UN
0 4 27112001 Machete: En acero inoxidable 5 UN
0 12 24101501 Carreta: Metalica De 156 Litros, Rueda Neumatica Reforzada 2 UN
0 13 24111503 Plastico negro grueso 2 m Ancho X Cal 8 X 100 m; Espesor 8mm en rollo 2 UN
0 17 41112301 Higrometro termoémetro ambiental: Rango de temperatura ambiental: - | 2 UN
10+70°C Sensor externo: -50+70°C (-58°F/158°F) Rango de Humedad: 10%RH —
99%RH Resolucién: 0.1°C(0.1°F) -1%RH Memoria: maxima, minima.
0 20 24111503 BOLSA DE POLIETILENO 15 CM X 20 CM CAL. 1.5 FUELLE INCLUIDO 15 CM X 20 100 UN
CM CAL. 1.5 FUELLE INCLUIDO
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0 21 24111503 BOLSA PLASTICA DE POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD DE COLOR GRIS PARA | 100 UN
RECOLECCION DE RESIDUOS. CALIBRE DE LA BOLSA PLASTICA: 2 Y DE
RESISTENCIA SUPERIOR A 20 KG. DIMENSIONES: 80 CM X 120 CM.
0 22 11162111 POLISOMBRA 50% DE 4 MTS DE ANCHO, DE 100 METROS DE LONGITUD 2 UN
0 23 27112309 LAPIZ NEGRO Mirado 2 en caja 3 UN
0 24 44121708 MARCADOR BORRABLE O BORRASECO Borrable en caja 1 UN
0 25 44121708 MARCADOR PERMANENTE permanente en caja 6 UN
0 26 60121104 PAPEL BOND CARTA resmas en Caja 10 UN
0 27 60121104 PAPEL BOND OFICIO 0,5 X PLIEGOS TAMANO REAL 19 UN

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

a. Lascifras definidas no podran contener decimales; de ser asi se deberan aproximar a la unidad mas
cercana.

b. Las actividades de compra aqui descritas se relacionan solo a titulo de referencia, porque los
mismos pueden variar teniendo en cuenta los requerimientos que realice el Centro Nautico

Pesquero de Buenaventura previa autorizacion del Supervisor de la aceptacion.

c. Se solicita que los elementos y/o servicios que coticen en sus propuestas econdémicas sean de la
mejor calidad.

d. Sise presentan oferentes pertenecientes al régimen simplificado en el analisis econémico, para el
precio mas bajo, se tendrd en cuenta el valor total de la oferta antes del impuesto de IVA.

e. Laofertatendra un plazo de validez de noventa (90) dias calendario.

f.  Solo se aceptaran las propuestas entregadas a través del Portal transaccional SECOP Il en la fecha
y hora estipulada.

g. Indicaciones sobre conservacidon y almacenamiento; Fabricante de reconocimiento nacional e
internacional.

NOTA 1: Si se presentan proveedores con propuestas econémicas inferiores al presupuesto estimado, el

Centro Nautico Pesquero de Buenaventura se reserva el derecho de incrementar el nimero de elementos
y/o servicios, teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal y la solicitud inicial.
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NOTA 2: No se aplica marcas especificas en los bienes solicitados ya que es un imperativo legal, si se logra
evidenciar alguna por error de trascripcién u omisién hacer caso omiso y acreditar elementos equivalentes
de éptima calidad que cumplan con las condiciones solicitadas.

NOTA 3: La entidad informa a los interesados en participar en el proceso, que a toda observacion recibida
después del plazo estipulado en el cronograma la respuesta se dara de acuerdo con lo establecido en la
ley 1755 del 2017 como derecho de peticién y no tendra ningun efecto en el presente proceso. Los
términos y plazos establecidos en los pliegos de condiciones son preclusivos y perentorios, por tanto,
obligatorio, con ellos se busca entre otras cosas, dar certeza a los interesados o proponentes para el
ejercicio de sus derechos y obligaciones en los plazos expresamente establecidos dentro del proceso, es
decir, es responsabilidad de los proponentes e interesados hacer las solicitudes en los términos
establecidos en el cronograma.

NOTA 4: Teniendo en cuenta las garantias necesarias para el cumplimiento del contrato, el proponente
debera allegar con su oferta los siguientes profesionales:

CANT DESCRIPCION DEL | FORMACION DEL | EXPERIENCIA
CARGO PROFESIONAL GENERAL
1 APOYO LOGISTICO TECNICO Y/O | ACTIVIDADES
TECNOLOGO EN | RELACIONADAS CON
LOGISTICA EL PROCESO
LOGISTICO DE
SUMINISTRO

Asi mismo deberd presentar los siguientes documentos:

a. Hoja de vida del profesional

b. Fotocopia legible del documento de identificacidn: cédula de ciudadania, cédula de

extranjeria o pasaporte.

d. Fotocopia legible del titulo profesional y/o del diploma de grado y/o del acta de grado y/o documento
equivalente que certifique los estudios.

NOTA 5: Los oferentes interesados en participar deben tener una sucursal y/o sede en la ciudad de

buenaventura, la misma debe contar con una antigliedad de treinta meses como minimo. Verificable en
la cdmara de comercio. En caso de proponentes plurales, ambos deberan cumplir con el anterior requisito.
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OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecuciéon del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Cumplir con las caracteristicas técnicas de los bienes, los cuales deben ajustar a los
requerimientos y disposiciones legales.

2) Entregar elementos nuevos, de Optima calidad, libres de defectos, vencimientos e
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de acuerdo con las normas de
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3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
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calidad del producto, asi como, cumplir con las garantias de fabrica y las condiciones solicitadas
en la invitacién publica y la oferta.

Entregar los bienes contratados debidamente certificados y garantizados de fabrica, asi como,
toda lainformacién técnica disponible, necesaria para su consumo, operacién y mantenimiento.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto
del funcionario que ejercera la supervision.

Deberd mantener los precios ofertados en su propuesta, en ningin momento podra facturar
precios por encima de los ofertados.

La entrega de los elementos debera programarse previamente con el supervisor del contrato y
el almacenista del Centro Ndutico Pesquero de Buenaventura, para garantizar la disponibilidad
del personal para el recibo de estos. De igual manera dicha entrega de los materiales de
formacién debera realizarla en Buenaventura un representante de la empresa que se le adjudicd
el contrato.

Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente
debera restituir a su costa, sin que implique modificacidn en el plazo de entrega, los productos
y/o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el
PROVEEDOR no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término sefialado por
el SENA, este podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas
sefialadas en el contrato.

Recibir y cambiar los productos dentro 24 horas siguientes, en caso de presentarse
devoluciones.

El contratista debe ingresar en el SIRE de la Unidad Administrativa Especial Migracién Colombia
las personas extranjeras vinculadas a estos procesos que prestaran servicios al SENA.

10) El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos por

el SENA, seran asumidos por el PROVEEDOR.

11) Las omisiones o ambigliedades que se puedan presentar en las especificaciones del SENA no

exoneran al contratista de la responsabilidad de los productos o bienes de primera calidad. Si el
contratista encuentra inexactitudes o incorrecciones en las especificaciones, debera hacer
corregir o aclarar del SENA estas discrepancias antes de iniciar la ejecucion del contrato.

12) Mantener indemne al SENA de cualquier reclamacién que puedan presentar personas naturales

y/o juridicas vinculadas, en ocasidn de la ejecucion del contrato a celebrar.

13) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)
4)

5)

Revisar los criterios de seguridad y salud en el trabajo en los estudios previos acordes al proceso de
contratacidn de acuerdo con lo estipulado en el anexo de criterios del manual de Contratacién
Administrativa.

Verificar el cumplimiento de los criterios solicitados en los estudios previos para la etapa
precontractual y contractual.

Cumplir con los criterios de seguridad y salud en el trabajo solicitados en la etapa precontractual.
Seguimiento y aporte de los criterios de Seguridad y Salud en el trabajo solicitados en los estudios
previos en la etapa contractual.

El contratista debe garantizar la afiliacion y pago de aportes al sistema de seguridad social.
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6) El contratista debe cumplir con la norma legal vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo.
Informar al drea de Seguridad y Salud en el Trabajo fecha y hora de entrega de material, equipos,
herramientas e insumos.

Al ingresar a las sedes del Centro Nautico Pesquero hacer uso de los Elementos de Proteccién Personal
segln la actividad a realizar, los cuales seran supervisado por el are de Seguridad y Salud en el Trabajo.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
No aplica.
2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico serd de 15 dias calendario. El plazo se contabilizard a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd directamente en el Almacén del Centro de Nautico Pesquero del
SENA Regional Valle del Cauca, ubicado en la Av. Simén Bolivar Km 5 en el siguiente horario:

08:00 —11:00 am

14:00 — 16:00 horas

El proveedor bajo su responsabilidad debe hacer entrega de los bienes en el almacén del CENTRO NAUTICO
PESQUERO.
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2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio en el municipio de Buenaventura.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

gue sean necesarias]

[Incluya el nimero de casillas

Requisito para el pago

[Ej. Entrega de informe
mensual, cumplimiento de mes

de servicio, entrega a
satisfaccion de algun producto]

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

PAGO 1

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma: EI SENA cancelard al contratista
de acuerdo con la programacion, previa presentacién de

facturas o cuenta de cobro y demas tramites administrativos legales y
fiscales y de certificacion expedida por el Supervisor del Contrato.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetardn a los montos
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto 111 de
1996, y a la verificacidén de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Para el tramite de las facturas tener presente el instructivo publicado en la
plataforma del SECOP II.

Nota: El pago queda sujeto al cumplimiento de los trdmites administrativos
a que haya lugar y prelacién de pagos que a la fecha se encuentren en
curso.

Se realizardn pagos parciales conforme a la presentacién de la factura por
parte del contratista (cuando se deba expedir de conformidad con
normatividad vigente), previa recepcion a satisfaccion de los servicios por
parte de la supervision dentro de los treinta (30) dias siguientes al recibo
de la factura y documentos soporte. Para la realizacion del pago, el
contratista deberd acreditar previamente encontrarse al dia con el pago de
aportes parafiscales relativo al sistema de seguridad social integral y ARL,
asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar,
cuando corresponda en los términos del art. 23 de la ley 1150 de 2007. Si
la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a
contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde
aquella en se haya aportado el dltimo de los documentos. Todas las
demoras que se presente por estos conceptos serdn responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza. El SENA efectuara al CONTRATISTA
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las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la ley y
respecto de las cuales sea su obligacidon efectuar la retencién. En los demas
casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacién.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetardn a los montos
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto 111 de
1996, y a la verificacién de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Para tramite de pago de conformidad con circular No. 1-4040 de Direccion
General SENA, el proveedor debe:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico
autorizado, soluciéon gratuita de la DIAN o software propio, previa
habilitacidn ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccidn de la factura Datos del Emisor, en el campo
“correo” su direccidon electrénica como proveedor, en donde le serd
notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo
siguiente: #S luego el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacidon con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y
correo del supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por
punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; XX@sena.edu.co #$

4, Registrar en la seccidn de la factura Datos del Adquiriente en el
campo “Correo”, el buzdén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada
la factura electréonica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

5. Una vez el contrato o Aceptacion de Oferta este formalizado en
SECOP Il con el lleno de los requisitos, la entidad Estatal SENA emite correo
al proveedor con todos los datos del punto No. 3 Notas u observaciones y
4 Datos del Adquiriente.

Para tramite de pago relacionar Dos (2) carpetas denominadas asi:
GESTION FINANCIERA: Se debe crear un Unico documento en PDF sin
exceder 40 megas el cual se nombrara con GF, agregando el nimero de
NIT, el nimero RP, mes de cobro (tres letras iniciales) y el afio, de la
siguiente manera:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

FACTURAS: Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable_
de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario y que
se puede consultar en el documento GRF- 1-002 Instructivo documentos
requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en
SECOP I, siguiendo la estructura:
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FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf Ejemplo: Factura numero 88
FV_88 103456789 _001620_FEB_2023.pdf

Una vez el contrato o Aceptacion de Oferta este formalizado en SECOP Il
con el lleno de los requisitos, la entidad Estatal SENA emite correo al
proveedor con todos los datos para crear carpeta FV y GF.

CONTRIBUCION ESTAMPILLA PRODESARROLLO DE LA UNIDAD CENTRAL
DEL VALLE — UCEVA

Teniendo en cuenta la Ley 1510 del 24 de enero de 2012 y las Ordenanzas
349, 352 y 362 del 21, 23 de marzo de 2012, y 26 de diciembre de 2012, y
la ordenanza 474 del 22 de diciembre de 2017 a partir del 01 de junio de
2018 todo proveedor debe realizar una contribucién DEL 0.5% del valor
total del contrato antes del IVA.

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estardn a su cargo
todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales.

CONTRIBUCION ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD DEL PACIFICO OMAR
BARONA MURILLO.

Teniendo en cuenta la ordenanza 473 del 21 de diciembre de 2017 a partir
del 01 de junio de 2018 todo proveedor debe realizar una contribucion del
0.5% del valor total del contrato antes del IVA.

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estardn a su cargo
todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales.

CONTRIBUCION ESTAMPILLA PRO-HOSPITALES PUBLICOS DEL DISTRITO DE
BUENAVENTURA

Teniendo en cuenta el acuerdo 003 del 29 de abril de 2021 a partir del 01
de julio de 2021 todo proveedor debe realizar una contribucion del 1% del
valor total del contrato antes del IVA.

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo
todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nUmero de
casillas que sean
necesarias]

Amortizacion
[Identifique los
momentos de
amortizacion]

Requisito para el
desembolso
[Ej. Entrega de informe
mensual, cumplimiento
de mes de servicio,

Determine el porcentaje
que cada desembolso
representa frente al valor
total del contrato
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entrega a satisfaccién
de algun producto]

DESEMBOLSO 1

DESEMBOLSO 2

DESEMBOLSO 3

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el
contrato requiere o no interventoria marcando “X”)

Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

La supervision debera ser adelantada
conforme lo sefialado en el Manual de
Supervisidon e Interventoria del SENA; y en
cumplimiento de lo establecido en el marco
normativo vigente, en especial, las
disposiciones previstas en la Ley 1474 de
2011,Para cumplir con la supervision, control,
coordinacion y vigilancia en la ejecucién de
los contratos suscritos por el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, el Supervisor
debera verificar que las especificaciones,
normas técnicas, actividades administrativas,
legales, contables, financieras,
presupuestales, de seguridad y salud en el
trabajo y ambientales, se cumplan de acuerdo
a lo establecido en las normas generales que
rigen la materia y las especiales de la entidad
tales como Resolucién No. 1-1471 de 2020, el
Manual de Supervisidn e interventoria
GCCON-M-002 Versidn 05 Noviembre de
2020 y demds documentos del respectivo
proceso contractual

Interventoria de la entidad.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Hamilton Murillo
instructor G15 como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

15

GCCON-F-046 V.03




SENA

N

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El SENA Centro de Nautico Pesquero de Buenaventura CNPB - en virtud de los principios de economia,
transparencia y responsabilidad y en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1.993, articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, justifica la
escogencia de la presente modalidad de seleccidn, en que el valor del contrato a celebrarse no excede el
10% de la Menor Cuantia para EI SENA.

De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No. 01-3-2024- 000005 del 5 de enero de 2024, se determinaron
las cuantias para el afio 2025, asi como su aplicacidn en las diferentes modalidades de seleccidn tal como
se indica a continuacion:

CONCEPTO CUANTIAS

Salario minimo legal mensual para 2025 $1.423.500
Presupuesto SENA para la vigencia 2025 $6.267.418.244.018

Presupuesto SENA expresado en salarios
minimos legales mensuales vigentes.

4.402.822,79 sSMLMV

En consecuencia, como el presupuesto oficial previsto para el presente proceso de seleccion es
VEINTINUEVE MILLONES CIENTO VEINTIDOS MIL DIEZ PESOS MCTE (529.122.010), el SENA — CNPB
realizard un proceso de seleccién de minima cuantia a través de la plataforma SECOP Il y la invitacién
publica se integra como parte fundamental del proceso y como elemento del contrato resultante, es decir
la aceptacién de la oferta.

En tal razén por sus caracteristicas no se exigird clasificacién en el Registro Unico de Proponentes de la
camara de Comercio de conformidad con lo establecido en el articulo 6 Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

En este proceso de seleccién, podran participar todas las personas naturales y juridicas nacionales y
extranjeras, directamente o a través de Consorcios o Uniones Temporales, que cumplan con las
condiciones previstas en esta invitacion, legalmente constituidas, domiciliadas en Colombia, matriculadas
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en la Cdmara de Comercio respectiva, vigente y en firme y cuyo objeto social debe ser igual o similar al del
presente proceso de seleccién de minima cuantia.

De conformidad con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021 el presente proceso
de Contratacién PODRA ESTAR LIMITADO A MIPYMES DOMICILIADAS EN EL TERRITORIO DEPARTAMENTAL
O MUNICIPAL en razdn a su cuantia, toda vez que el presupuesto oficial, no es superior a ciento veinticinco
mil délares de los Estados unidos de América (USD125. 000.00).

Conforme a lo anterior, la entidad define que en caso de que se cumplan los siguientes requisitos, el
presente proceso se limitard a Mipymes con domicilio en el Departamento del Valle del Cauca de acuerdo
con el lugar de ejecucién del contrato.

Para ordenar la apertura del proceso limitado a MYPIMES se debera:

a. Haber recibido por lo menos dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria
exclusivamente a MYPIMES, adjunto certificado de existencia y representacién legal para las personas
juridicas y registro mercantil para las personas naturales y/o tarjeta profesional y vigencia en las
profesiones descritas en la capacidad juridica.

b. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) dia habil después de la publicacién de la
invitacion a través de la seccidén mensajes de la plataforma SECOP I

c. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
d. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de

Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas
en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

e. En caso de que los organismos realicen convocatorias limitadas con aquellas Mipyme colombianas
que tengan domicilio en el Distrito Especial de Santiago de Cali, cada Mipyme debera acreditar su domicilio
segln el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015

f. Las Mipymes que participen en los procesos de seleccidn, deben acreditar que tiene el tamafio
empresarial establecido por ley, tal y como lo sefiala el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

g. En las convocatorias limitadas, solo se deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

h. Si el proceso de contratacidn es limitado a Mipymes no podran aplicarse los criterios habilitantes
ni de calificacién diferenciales para Mipymes (Art. 2 2.1.2.4.2.18 Decreto 1082 de 2015); sin embargo, la
limitacion, no excluye la aplicacidn de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres.

Finalmente, otros aspectos que deben tenerse en consideracidn con relacién a las convocatorias limitadas
a Mipymes en los procesos de minima cuantia, son:

A. Se abre la posibilidad de limitar procesos de minima cuantia a Mipymes. En este caso las solicitudes
para limitar el proceso a Mipymes se recibirdn un dia habil después de la publicacidn de la invitacidn.
B. En los cronogramas que se incluyan en las invitaciones publicas de los procesos de seleccidn de

minima cuantia, se debe precisar el momento en el cual se informard mediante aviso a la comunidad la
limitacion del proceso a Mipymes.

C. En el aviso de que trata el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, que
define si el proceso queda o no limitado a Mipymes, se debe indicar si en el proceso aplican las limitaciones
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territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 o si podra participar cualquier
Mipyme nacional.

NOTA: Las solicitudes de limitar a Mipymes se recibiran a través de la seccién mensajes de la Plataforma
SECOP I

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de VEINTINUEVE MILLONES CIENTO
VEINTIDOS MIL DIEZ PESOS MCTE ($29.122.010), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

CONTRIBUCION ESTAMPILLA PRODESARROLLO DE LA UNIDAD CENTRAL DEL VALLE — UCEVA

Teniendo en cuenta la Ley 1510 del 24 de enero de 2012 y las Ordenanzas 349, 352 y 362 del 21, 23 de
marzo de 2012, y 26 de diciembre de 2012, y la ordenanza 474 del 22 de diciembre de 2017 a partir del 01
de junio de 2018 todo proveedor debe realizar una contribucion DEL 0.5% del valor total del contrato antes
del IVA.

CONTRIBUCION ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD DEL PACIFICO OMAR BARONA MURILLO.
Teniendo en cuenta la ordenanza 473 del 21 de diciembre de 2017 a partir del 01 de junio de 2018 todo
proveedor debe realizar una contribucién del 0.5% del valor total del contrato antes del IVA.

CONTRIBUCION ESTAMPILLA PRO-HOSPITALES PUBLICOS DEL DISTRITO DE BUENAVENTURA
Teniendo en cuenta el acuerdo 003 del 29 de abril de 2021 a partir del 01 de julio de 2021 todo proveedor
debe realizar una contribucidn del 1% del valor total del contrato antes del IVA.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, Centro Nautico Pesquero De
Buenaventura adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para CONTRATAR LA
COMPRA DE PROTECCION APRENDICES TSA FIC, OTROS EQUIPOS TSA FIC Y MATERIALES FORMACION
PROGRAMA CAMPESENA DEL CENTRO NAUTICO PESQUERO DE BUENAVENTURA VIGENCIA 2025 es de
VEINTINUEVE MILLONES CIENTO VEINTIDOS MIL DIEZ PESOS MCTE (529.122.010., tal como se evidencia
en el documento anexo [Estudio de mercado o Analisis del sector], el cual forma parte integral del presente
documento.
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C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR
cual sera vinculado el contrato]
C-3603-1300-20-20305C-3603024-02
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $29.203.186

Funcionamiento

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Nro.de | Fechade Fecha d
CDPo CDP o ec. a. € . Posicion Catalogo de
. i . . vencimiento | Dependencia Fuente | Valor en Letras
Vigencia | Vigencia Gasto
del CDP
Futura Futura
11825 25/07/2025 | 31/12/2025 912618 C-3603-1300-20-20305C- | Propios | Un millén | $1.396.800
3603024-02 trescientos
noventa y seis mil
ochocientos
pesos
11825 25/07/2025 | 31/12/2025 912618 C-3603-1300-20-20305C- Dieciséis $16.787.520
3603025-02 Propios millones
setecientos
ochenta y siete
mil quinientos
veinte pesos
11825 25/07/2025 | 31/12/2025 912638 C-3603-1300-20-20305C- | Nacién | Once  millones | $11.018.866
3603025-02 dieciocho mil
ochocientos
sesenta y seis
pesos
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La adjudicacion se realizara por el presupuesto total, no se haran adjudicaciones parciales sino por el total
de los servicios ofertados y teniendo en cuenta esto la seleccidn se efectuara con base en el siguiente
procedimiento:

5.1.1 Lotes

El proceso sera adjudicado por lote teniendo en cuenta el presupuesto por cada lote, asi:
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LOTE DESCRIPCION PRESUPUESTO
1 EPP $16.726.724
2 OTROS EQUIPOS $1.396.800
3 MATERIALES SOCIOAMBIENTAL | $10.998.486

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

20
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

5.2.1.2 Documento de identificacion

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidén no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignardan los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidn temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.
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i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP) No aplica

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcién en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcién en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)
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Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
gue tengan establecida sucursal en Colombia deberdan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidén, cuando a ello haya lugar.
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La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 [Requisito habilitante de orden juridico]

1. Carta de presentacion de la propuesta- segin modelo adjunto en la plataforma Secop II.

2. Certificado de existencia y representacidon legal vigente, inferior a treinta dias de la fecha de
presentacion de oferta. Si se presenta una persona natural debe entregar el Certificado de Registro 29
GCCON-F-046 V.03 y/o Matricula Mercantil vigente no mayor a treinta (30) dias calendario de expedicion
a la fecha del cierre del proceso.

3. Documento de constitucidn del consorcio o unidn temporal (cuando se requiera) — Ver documento
modelo en la plataforma secop Il

4. Fotocopia del RUT actualizado al 2024, — en el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad econdmica
esté directamente relacionada con el objeto contractual. Debe tener una fecha de impresién no mayor a
180 dias

5. Copia de la cedula de ciudadania de la persona natural o del representante legal de la persona juridica.
6. Copia de la Libreta Militar del representante legal y/o personal natural.

7. Acreditacién de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, contratacién de
aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante certificacién expedida por el representante legal 6 revisor
fiscal cuando este exista. Se anexa modelo en la plataforma SECOP I, acorde al tipo de persona (natural
y/o juridica)

8. Certificado de antecedentes judiciales: Teniendo en cuenta la Ley 1801 del 29 de julio de 2016, por la
cual se expide el Cddigo Nacional de Policia y Convivencia, El SENA verificara que el proponente, persona
natural, juridica, cada uno de los integrantes del consorcio o unidon temporal, no presente ninguna
imposicién de multa. Si dado el caso el oferente presenta imposicion de multa y pasados seis (6) meses no
ha sido cancelada la consecuencia sera que “no podra contratar o renovar contrato con cualquier Entidad
del Estado

9. Formato Unico de hoja de vida

10. Recibo del ultimo pago de la ARL

11. EI SENA verificara en la evaluacién y dejard evidenciado a través de la impresion de los certificados, si
el futuro contratista se encuentra reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica (www.contraloriagen.gov.co), y en el certificado que arroja la Procuraduria
General de la Nacion.

12. Certificacidn bancaria actualizada con fecha de expedicidon no mayor a 30 dias.

13. Certificacidn aplicacién normas de prevencidn y control del lavado de activos y financiacién del terror
Ver modelo de documento en la plataforma SECOP II.

5.2.2 De caracter técnico

a. Experiencia minima de un (1) afio.

b. Se solicita que los elementos y/o servicios que coticen en sus propuestas econdmicas sean de la mejor
calidad.

c. El proponente debe presentar por cada lote al cual se va a presentar, copia de UN (1) contrato y/o
certificacion y/o acta de recibido a satisfaccion relacionadas con el objeto a contratar.
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d. Es de aclarar que el contrato debe poseer una cuantia igual o superior al presupuesto oficial establecido

Si presentan certificaciones estas deben cumplir con los siguientes requisitos: Razén social, teléfono,

direccion de la empresa que certifica.

No. de contrato Objeto del Contrato Valor del contrato
La certificacion debe estar debidamente firmada.

NOTA: Las facturas no se tendran en cuenta para revisar experiencia. Solo contrato y/o certificacidn con
el cumplimiento de los requisitos anteriormente descritos.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO

ETAPA

APOYO TECNICO
REQUERIDO

CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES

st | no | n/a

Criterios Seguridad y Salud en el trabajo para la compra de Otros Equipos y Herramientas

Requisitos transversales para el prestador de los servicios

Opcion 1:
1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST
de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de 20 Horas y
licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos
emitido por ARL.

Opcidn 2:
1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST
de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de 20 Horas y
licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
Responsable del SG-SST.

3. Certificacidon de autoevaluacion emitida por Ministerio de
Trabajo del afilo inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de
mejora de acuerdo con la autoevaluaciéon de estandares
minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Precontractual

Sistema de
Gestion de
Seguridad y
Salud en el
trabajo
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Personas Independientes: Certificacion Firmada por el

representante legal donde indique que es persona natural

que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a

implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en

el trabajo. Sistema de

Gestion de

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el | Precontractual Seguridad y

Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los Salud en el

Estandares Minimos los trabajadores independientes con trabajo

afiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales

de que trata la Seccidn 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte

2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario

del Sector Trabajo.

Entregar copia de las fichas de datos de Sistema de

seguridad de los Plaguicidas en idioma espafiol Gestion de
L, Precontractual Seguridad y

de Elementos de Proteccion Personal vy Salud en el

equipos de alturas trabajo

NOTA: En caso de que sea una persona natural independiente con afiliacion voluntaria al sistema general
de riesgos laborales no esta obligado a implementar los estandares minimos, cosa contraria si la persona
natural tiene a su cargo uno o varios trabajadores solo le aplicaria algunos estandares minimos
establecidos en la presente Resolucidn de acuerdo con la resolucion 0312 del 13 de Precontractual febrero
de 2019, Articulo 2 paragrafo 2, Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) lo cual debera soportar la documentacion del
SG-SST minimo con (acta de conformacién del COPASSTS o VIGIA, matriz de peligros, Reglamento de
Higiene y Seguridad Industrial) descrita anteriormente.

2

El proponente debera diligenciar el ANEXO SST - GCCON-F-
065_Certificado_de_implementacidn_del_sistema_de_gestion_de_la_seguridad_y_salud_en_el_trabajo.

docx. firmada por el Representante Legal.

5.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica.

5.2.3 De caracter financiero

No aplica.

5.2.3.1 Capacidad financiera

No aplica.
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5.2.3.2 Capacidad organizacional

No aplica.

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

No aplica.

5.2.3.4 Capacidad residual

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica.
5.3.1 Oferta econdmica

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

El proponente debe cotizar la totalidad de los servicios requeridos por la Entidad En la plataforma SECOP
Il, en caso de presentar documento adicional prevalecerd lo estipulado en la plataforma para la
presentacién de oferta econémica, de igual manera los precios ofertados no podran exceder el techo de

lo publicado para la oferta econémica.

Solo se pagaran las tarifas contratadas y, por tanto, el SENA no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a las tarifas ofertadas, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y

presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

SI

NO
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Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar vy
duracion:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacién de muestra] Si NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una
visita para verificacion de informacion a las sedes o instalaciones del | NO

proponente.]

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato
(podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la
liguidacién del contrato o hasta la amortizacidn del anticipo lo que determine el area de
origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. (No
podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 50%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis meses mas. (Para
fijarlo deberd tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas
en el contrato, la garantia minima presunta y los vicios ocultos)

Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y meses mas. (Para fijarlo deberd tenerse en cuenta el objeto, el valor, la
naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato.
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de la Ley 1474 de 2011.)

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la
garantia de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del pardgrafo del articulo 85

ejecucién del contrato.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor
asegurado debe tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto
reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion vigente de la entidad.

8. ACUERDOS COMERCIALES

En el literal C del Manual de Acuerdos Comerciales se establece lo siguiente: “Las Entidades estatales
deben determinar en la etapa de planeacién si los Acuerdos Comerciales son aplicables al proceso de
contratacidn que estan disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas
de los mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer este andlisis para los procesos de contrataciéon

adelantados por las modalidades de contratacién directa y de minima cuantia”.

Por lo anterior, por ser un proceso de minima cuantia no aplica el analisis de acuerdos comerciales.

9. ANEXOS

Anexo 1: Analisis del sector
Anexo 2: Matriz de riesgos
Anexo 3: Estudio de Mercado
CDP

El presente documento se suscribe el 22 de agosto de 2025.
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1. Control de Cambios
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VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
3 10/05/2024 Se realizd la inclusion y actualizacién conforme a los

lineamientos establecidos en la actualizaciéon del manual de

contratacion.

Adicionalmente, el formato incluye el campo para Ia
clasificacion de la informacién, segun las instrucciones

definidas en los lineamientos.
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