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INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL  

 
 
 
 

 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. SAMC-003-2025 

 
 

 
 
 
 

OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE UN OPERADOR LOGÍSTICO PARA QUE 
LLEVE A CABO LA ORGANIZACIÓN, ADMINISTRACIÓN Y   EJECUCIÓN DE 
EVENTOS SEGÚN LAS NECESIDADES DEL IDPYBA, EN EL MARCO DE LA 
EJECUCIÓN Y/O DIVULGACIÓN DE, PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES 
INSTITUCIONALES 

 
 
 
 
 

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BOGOTÁ D.C., AGOSTO DE 2025 
 

El INSTITUTO precisa que de conformidad con el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007 “La 
publicación de los proyectos de pliegos de condiciones o sus equivalentes no genera 
obligación para la entidad de dar apertura al proceso de selección”, razón por la cual las 
fechas aquí previstas pueden ser objeto de modificación. En el evento de que el INSTITUTO 
conforme sus necesidades decida dar inicio al proceso de selección, dicha apertura se 
realizará mediante acto administrativo de carácter general y motivado de conformidad con el 
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artículo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto Nacional 1082 de 2015, el cual será objeto de publicación 
en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (www.colombiacompra.gov.co). 
 

RECOMENDACIONES GENERALES 
 
El INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, imparte las 
siguientes recomendaciones, las cuales deberán tener en cuenta los proponentes antes 
de aportar la información y requisitos solicitados en el presente proyecto de pliego de 
condiciones:  
 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este proyecto de pliego de condiciones, los 

documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos y las normas que 
regulan la Contratación Administrativa con entidades del Estado, así como la 
asignación de riesgos establecido. 

2. Verifique, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades 
generales ni especiales o prohibiciones para contratar. 

3. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos señalados en el 
presente pliego de condiciones. 

4. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia 
de aquella que la requiera. 

5. Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos 
que deben allegar con la propuesta y verifique que contiene la información completa 
que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la ley y en el presente 
pliego de condiciones. 

6. Verifique que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de 
los plazos exigidos en el pliego de condiciones. 

7. Suministre toda la información requerida a través del proyecto de pliego de 
condiciones. 

8. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido. 
9. Siga y cumpla las instrucciones que se imparten en este documento para la 

elaboración de su propuesta. 
10. Presente su propuesta a través del portal de contratación. 
11. Tenga presente el lugar, la fecha y hora límite prevista para presentar la oferta, EN 

NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN LUGAR 
DIFERENTE AL PORTAL DE CONTRATACIÓN. 

12. Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito a través del 
portal de contratación; no se atenderán consultas personales ni telefónicas. 
Ningún convenio verbal con funcionarios o contratistas del INSTITUTO antes, durante 
o después de la entrega de las ofertas, podrá afectar o modificar ninguno de los 
términos y obligaciones aquí estipuladas. 

13. Recuerde que, en su condición de proponente con la sola presentación de su 
propuesta, autoriza a la Entidad a verificar toda la información que en ella suministre. 

14. La presentación de la propuesta, por parte del interesado, constituye evidencia de 
que se estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demás 
documentos; que recibió las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas 
previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de condiciones es 
completo, compatible y adecuado para identificar el alcance de lo requerido por el 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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INSTITUTO  y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones 
que se adquieran en virtud del futuro y eventual contrato que se celebre. 

15. Revise la garantía de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, 
objeto asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el 
presente pliego de condiciones. 

16. Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de 
reservados, de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente deberá hacer 
manifestación expresa de tal circunstancia en la carta de presentación de la oferta 
soportándolo legalmente. En caso de no hacerlo se entenderá que toda la 
información allí contenida es pública.  

17. Toda comunicación enviada por los interesados en participar en el proceso de 
selección deberá ser dirigida al INSTITUTO – a través del portal de contratación. 

18. Para el ingreso al edificio en donde se realizan las diferentes audiencias y actividades 
del proceso, favor llegar con anticipación debido a que el ingreso es por el acceso de 
visitantes y se presenta congestión, además deben registrarse con su documento de 
identidad y en el evento de portar aparatos electrónicos (celulares, computadores, 
entre otros) su entrada es restringida y controlada, de allí que deban registrarse con 
tiempo. 

19. De acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere 
la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y, por lo tanto, cumple 
una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la 
misma ley le otorga. 

20. Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas 
las condiciones estipuladas en el presente pliego, en los formatos y en la ley.  

21. La propuesta debe ser presentada en el orden exigido en el pliego de condiciones 
para facilitar su estudio, con índice y debidamente foliada, desde la primera hoja.  

22. Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de 
los puntos contenidos en el pliego de condiciones.  

23. Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego de 
condiciones.  
 

VEEDURÍAS CIUDADANAS   
  
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 
850 de 2003 y el numeral 5º del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, se 
convoca a las veedurías ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, 
de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades y centros 
especializados de investigación, para que realicen control social al presente proceso de 
selección y, de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que 
estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden 
intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de selección.  
  
Este pliego se publica en el portal de contratación y por el término descrito en el 
cronograma del proceso, término dentro del cual las veedurías ciudadanas, público en 
general y los interesados podrán formular observaciones a su contenido, de conformidad 
con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y el 
Manual de Contratación.   
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Este proceso podrá contar con la implementación de un Proceso Preventivo para el 
Mejoramiento de la Gestión Contractual, por parte de la VEEDURÍA DISTRITAL, de 
conformidad con la facultad de control que le corresponde realizar a esa Entidad en los 
términos de Ley.   
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CAPÍTULO PRIMERO 
 

INFORMACIÓN 
 

1.1. FUNDAMENTOS JURÍDICOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
A este proceso de selección y al contrato que de él se derive, son aplicables los principios 
y normas de la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y sus 
decretos reglamentarios el Manual de Contratación, y demás normas concordantes o 
complementarias. Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se 
aplicarán las normas comerciales y civiles pertinentes, así como las reglas previstas en 
este pliego de condiciones, o en las adendas que se expidan durante el desarrollo de este 
proceso.   
  
Teniendo en cuenta la necesidad planteada y la naturaleza del objeto a contratar, el 
presente proceso se enmarca en la modalidad de Selección Abreviada de Menor Cuantía, 
acorde con el artículo 2°, numeral 2° literal b) de la Ley 1150 de 2007, el artículo 
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015.  
  
El IDPYBA a partir de la modalidad de selección determinará la oferta más favorable, 
atendiendo los criterios de calidad y precio, una vez haya dado cumplimiento a todos los 
requisitos habilitantes establecidos en el presente Pliego de Condiciones.    
  
En este Pliego de Condiciones se describen los aspectos técnicos, legales, financieros, 
contractuales, de experiencia y cumplimiento, entre otros, que el IDPYBA considera que el 
oferente debe tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. El contenido del 
pliego debe ser interpretado integralmente. Los títulos utilizados son orientadores y no 
afectan las exigencias en ellos contenidos.    
  
También tendrán aplicación las normas legales que se dicten sobre la materia durante el 
desarrollo de esta contratación y que deban empezar a regir durante la vigencia de esta, 
con las excepciones que al respecto se determinen y las que se desprendan de las 
normas generales sobre vigencia de normas.  
  
Teniendo en cuenta lo anterior el INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y 
BIENESTAR ANIMAL adelantará el presente proceso, mediante Selección Abreviada 
de Menor Cuantía. 
 
DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN  
 
Los documentos indicados en el artículo 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.2.1.1 y subsiguientes del 
Decreto 1082 de 2015 o de las normas que lo aclaren, adicionen o modifiquen 
 
a) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal  
b) Estudios y documentos previos. 
c) El Proyecto de Pliego de Condiciones con todos sus formatos y sus anexos.   
d)  Las observaciones y sugerencias al proyecto de Pliego de Condiciones y sus 
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respuestas.   
e)  El acto administrativo por medio del cual se ordena la apertura del proceso de 

selección.   
f)  El Pliego de Condiciones Definitivo, junto con sus anexos y adendas. 
g) Las respuestas de aclaración emitidas por el IDPYBA en los medios dispuestos para 

ello.  
h)  El acta de cierre del término para presentar propuestas.  
i)  Las propuestas presentadas y sus anexos. 
j)  La ficha técnica  
k) Las actas de audiencias. 
l) Las solicitudes de aclaración a las propuestas y sus respectivas respuestas.  
m) El informe de verificación de requisitos habilitantes de las propuestas y las 

observaciones presentadas en relación con él.  
n) El acto administrativo por medio del cual se defina el proceso (de adjudicación o de 

declaratoria de desierto).   
o) El contrato que se celebre.  
p) Los requerimientos a los oferentes.   
q) Los demás documentos que se alleguen y se expidan dentro del proceso. 

 
En caso de cualquier discrepancia entre lo establecido en los documentos anexos y el 
pliego de condiciones prevalecerá este último documento. 

 
1.2. ENTIDAD CONTRATANTE 

 
El INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL – IDPYBA 
 
1.3. CORRESPONDENCIA 
 
En desarrollo del presente proceso de selección, EL INSTITUTO DISTRITAL DE 
PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, enviará las comunicaciones que considere 
necesarias a los interesados en el proceso y a los proponentes participantes, a través de 
la página web de Colombia Compra Eficiente minisitio portal de contratación. Las 
comunicaciones enviadas por estos medios serán plenamente válidas y eficaces para el 
proceso de selección y los términos o plazos serán contados a partir de la fecha y hora de 
publicación de las mismas en el SECOP II. Todas las comunicaciones y peticiones de los 
interesados y oferentes de este proceso deberán ser enviadas a través de la página web 
de Colombia Compra Eficiente minisitio portal de contratación. 
 
1.4. COMPROMISO DE INTEGRIDAD 
 
El INSTITUTO considera importante recalcar que la Ley 599 de 2000, en sus artículos 
405, 406, 408, 409, 410 y 410A prevé acciones de carácter penal para los servidores 
públicos que i). Reciba para sí o para otro, dinero u otra utilidad, o acepte promesa 
remuneratoria, directa o indirectamente, para retardar u omitir un acto propio de su cargo, 
o para ejecutar uno contrario a sus deberes oficiales; ii). Acepte para sí o para otro, dinero 
u otra utilidad o promesa remuneratoria, directa o indirecta, por acto que deba ejecutar en 
el desempeño de sus funciones; iii). Intervenga en la tramitación, aprobación o 
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celebración de un contrato con violación al régimen legal o a lo dispuesto en normas 
constitucionales, sobre inhabilidades o incompatibilidades; iv). Se interese en provecho 
propio o de un tercero, en cualquier clase de contrato u operación en que deba intervenir 
por razón de su cargo o de sus funciones y v). Tramite el contrato sin observancia de los 
requisitos legales esenciales o lo celebre o liquide sin verificar el cumplimiento de los 
mismos. 
 
De conformidad con el artículo 10 del Decreto Nacional 127 de 2001 modificado por el 
artículo 6º del Decreto Nacional 519 de 2003 y la Ley 1474 de 2011, en el evento de 
conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, el Programa 
Presidencial de Modernización, Eficiencia, Transparencia, y Lucha contra la Corrupción 
tiene la función de recibir denuncias en contra de funcionarios públicos de cualquier 
orden, darles, el trámite ante la autoridad competente y hacer el seguimiento respectivo; 
para ello se ha dispuesto la Línea Transparente del Programa: 01 8000 91304 gratis de 
atención desde cualquier lugar del país, conmutador: (57 1) 562 9300, 334 1507, fax: 565 
8671 en Bogotá D.C. o correo electrónico: buzon1@presidencia.gov.co. 
 

FIN DEL CAPITULO 
 

CAPÍTULO SEGUNDO 
 

ASPECTOS GENERALES Y PROCEDIMIENTO 
 
2.1. OBJETO A CONTRATAR 
 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal, en adelante designado como 
INSTITUTO, está interesado en suscribir un contrato cuyo objeto es: 
 
CONTRATAR EL SERVICIO DE UN OPERADOR LOGÍSTICO PARA QUE LLEVE A 
CABO LA ORGANIZACIÓN, ADMINISTRACIÓN Y   EJECUCIÓN DE EVENTOS SEGÚN 
LAS NECESIDADES DEL IDPYBA, EN EL MARCO DE LA EJECUCIÓN Y/O 
DIVULGACIÓN DE, PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES 
INSTITUCIONALES. 
 
2.2. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

Código 
UNSPSC  

Segmento  Familia  Producto  

80000000  80140000  80141607  GESTION DE EVENTOS    

80000000  80140000  80141902  REUNIONES Y EVENTOS    

81000000  81140000  81141601  LOGÍSTICA    

90000000 90110000 90111600 FACILIDADES PARA ENCUENTROS 

 
Nota: de conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.1.3. del Decreto 1082 de 2015 Pliegos 
de condiciones: se aclara que la clasificación anterior se realiza superando el tercer nivel 
en aras de identificar de manera más precisa y detallada de los servicios requeridos por la 

mailto:buzon1@presidencia.gov.co
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Entidad, no obstante, su verificación solo será obligatoria hasta el tercer nivel del 
clasificador, es decir hasta la clase. 
 
2.3. PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor del presupuesto oficial asignado es de CIENTO SETENTA Y CUATRO 
MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($174.080.000) con cargo al proyecto de 
inversión "7936 META No. 2: Implementar una estrategia de participación y movilización 
ciudadana para la apropiación social del conocimiento en protección y bienestar animal en 
el Distrito Capital”, Incluido IVA, todos los gastos administrativos, la totalidad de impuestos 
a que haya lugar, transporte y todos los costos directos e indirectos que su ejecución 
conlleve. 

El valor del contrato que se suscriba producto del presente proceso de selección será 
adjudicado por el valor del presupuesto oficial estimado, por cuanto la propuesta 
económica está estructurada por precios unitarios incluidos impuestos. El valor del 
contrato se gastará a monto agotable y se ejecutará de conformidad con el descuento 
obtenido en el evento de subasta.  

En el marco de lo anterior y atendiendo al principio de la planeación que le asiste a la 
contratación pública, el Instituto considera necesario llevar a cabo la adjudicación en las 
condiciones expuestas y de esta manera garantizar la prestación del servicio atendiendo 
las necesidades reales de la Entidad. 

A continuación, se relacionan la información presupuestal del presente proceso: 

CÓDIGO PRESUPUESTAL RUBRO VALOR CDP OBSERVACIONES  

 O230117450120240030 
 

Fortalecimiento de la 
apropiación de 
la cultura ciudadana 
para la 
convivencia 
interespecie armónica, 
la protección y el 
bienestar de los 
animales en Bogotá 
D.C.. 

$174.080.000 

 
 
 
 
 
 
626 

CONTRATAR EL 
SERVICIO DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO 
PARA QUE LLEVE A 
CABO LA 
ORGANIZACIÓN, 
ADMINISTRACIÓN Y   
EJECUCIÓN DE 
EVENTOS SEGÚN LAS 
NECESIDADES DEL 
IDPYBA, EN EL MARCO 
DE LA EJECUCIÓN Y/O 
DIVULGACIÓN DE, 
PROGRAMAS, 
PROYECTOS Y 
ACTIVIDADES 
INSTITUCIONALES. 

TOTAL $174.080.000 

 
NOTA 1: El valor del presupuesto oficial contempla los costos de los gastos 
administrativos en los que puede incurrir el contratista adjudicatario del presente proceso, 
razón por la cual, los oferentes en su oferta económica deben contemplar dichos costos. 
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NOTA 2: Los valores unitarios, serán los establecidos dentro de la propuesta allegada por 
el contratista incluido sus ofrecimientos, los cuales hacen parte de este proceso, las 
cantidades de los servicios podrán aumentar o disminuir en cualquier momento 
convirtiéndolo en un contrato de ejecución abierta.  
 
El Presupuesto general para el desarrollo del Contrato, se consolida como resultado de la 
estructura de costos de cada uno de los componentes de este, y el estudio de mercado 
realizado y el valor total del contrato se pagará a monto agotable mes vencido y su valor 
será por el presupuesto oficial estimado. El valor del contrato se gastará sucesivamente, 
de acuerdo con los valores cotizados y finalmente ofertados por el contratista.   
 
NOTA 3: El proponente para efectos de la elaboración y presentación de la propuesta 
económica NO podrá superar los valores unitarios de cada uno de los servicios y/o 
bienes descritos en el Estudio de Mercado y anexo oferta económica, so pena de 
RECHAZO de la propuesta.  
 
A su vez, no podrá modificar las descripciones y las unidades de cada uno de los ítems so 
pena de encontrase en curso de causal de RECHAZO. 
 
2.4. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
El proponente deberá tener en cuenta las fechas presentadas en este cronograma ya que 
son las que rigen las actividades en este proceso de selección. 
 

ACTIVIDAD FECHA 

Estudios previos, Publicación aviso de 

convocatoria y proyecto de pliego de 

condiciones 

27 de agosto de 2025 

 Observaciones al proyecto de pliego de 

condiciones. 

Del 28 de agosto al 3 de septiembre de 

2025 

Publicación de la respuesta a observaciones 

formuladas al proyecto de pliego de 

condiciones,  

5 de septiembre de 2025 

Plazo para solicitar limitación a MIPYME  5 de septiembre de 2025 

Publicación acto de apertura del proceso y del 

pliego de condiciones definitivo 
8 de septiembre de 2025 

Plazo para manifestación de Interés 10 de septiembre de 2025 

Plazo para presentar observaciones al pliego 10 de septiembre de 2025 
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de condiciones definitivo 

Respuesta a observaciones formuladas al 

pliego de condiciones definitivo 
12 de septiembre de 2025 

Plazo máximo para expedir adendas. 12 de septiembre de 2025 7:00 pm 

Diligencia de cierre  15 de septiembre de 2025 10:00 a.m. 

Publicación del informe de verificación y 

evaluación de propuestas 
17 de septiembre de 2025 

Traslado del informe de evaluación, plazo 

para presentar observaciones al mismo y 

plazo para subsanar 

 

Del 18 al 22 de septiembre de 2025 

Publicación del acto administrativo de 

adjudicación o declaratoria de desierto   

24 de septiembre de 2025 

Suscripción del contrato  Dentro de los dos (2) días hábiles 

siguientes a la adjudicación. 

Expedición del registro presupuestal y 

garantías requeridas para el contrato 

Dentro de los dos (2) días hábiles 

siguientes a la suscripción del contrato. 

 
LAS FECHAS ANTES INDICADAS PODRÁN VARIAR DE ESTABLECERLO ASÍ EL 
IDPYBA, DE ACUERDO CON LA LEY Y CON LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL 
PLIEGO PARA LA PRÓRROGA DE LOS PLAZOS DE LA SELECCIÓN ABREVIADA 
DE MENOR CUANTÍA. LA MODIFICACIÓN DE FECHAS INCLUYE LA POSIBILIDAD 
DE DISMINUIR Y/O AMPLIAR LOS PLAZOS QUE LE CORREN AL IDPYBA. 
 
Nota: El IDPYBA precisa que de conformidad con el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007 “La 
publicación del proyecto de pliego de condiciones o sus equivalentes no genera obligación 
para la entidad de dar apertura al proceso de selección”, razón por la cual las fechas aquí 
previstas pueden ser objeto de modificación por parte del IDPYBA. En el evento de que el 
IDPYBA conforme a sus necesidades decida dar inicio al proceso de selección, dicha 
apertura se realizará mediante acto administrativo de carácter general y motivado de 
conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto Nacional 1082 de 2015, el cual será 
objeto de publicación en el Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP II 
(www.contratos.gov.co). 
 
2.5. INDICACIÓN SOBRE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO 

POR UN ACUERDO COMERCIAL VIGENTE PARA COLOMBIA: 
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En virtud del Decreto 1082 de 2015, el IDPYBA debe indicar si el presente proceso de 
selección está cobijado por un Acuerdo Comercial, definidos como tratados 
internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y 
obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el 
compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los 
proveedores colombianos.  
 
Por consiguiente, el IDPYBA verificó si le eran aplicables las disposiciones de la 
normatividad en comento, encontrándose que se encuentra cubierta bajos los tratados 
internacionales suscritos por Colombia y sobre los cuales se derivan las obligaciones 
correspondientes. El presente proceso está amparado bajo los siguientes acuerdos 
comerciales: 
 

 

Acuerdo Comercial 

Entidad 

Estatal 

Incluida 

Presupuesto del 

Proceso de 

contratación 

superior al Valor 

del Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso

 de 

Contratación 

Cubierto por 

el Acuerdo 

Comercial 

Alianza 

Pacífico 

Chile SI NO - - 

México NO - - - 

Perú SI NO - - 

Canadá NO - - - 

Chile SI NO - - 

Corea SI NO - - 

Costa Rica SI NO - - 

Estados Unidos NO - - - 

Estados AELC SI NO - - 

México NO - - - 

Triángulo 

norte 

El 

Salvador 

SI NO   

Guatemala SI NO - - 

Honduras NO - - - 

Unión Europea SI NO - - 

Comunidad Andina SI SI NO SI 

Israel SI NO - - 

 
El Instituto, en cumplimiento de las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales, 
dará aplicación, según corresponda, a aspecto como trato nacional, publicidad de 
documentos del proceso, plazo mínimo para la presentación de ofertas, entre otros.  
 
Obligaciones de la Entidad Estatal derivadas de los Acuerdos Comerciales.  
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Las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales se refieren, entre otras, al trato 
nacional, a la publicidad de los Documentos del Proceso, así como al plazo mínimo para 
la presentación de las ofertas.  
 
Muchas de las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales están incluidas en la 
normativa aplicable al sistema de compra y contratación pública, como por ejemplo la 
imposibilidad de exigir dentro de las especificaciones técnicas marcas específicas, la 
posibilidad de certificar ante las Entidades Estatales experiencia adquirida fuera del 
territorio nacional, la posibilidad de realizar convocatorias limitadas a Mipyme, entre otras.  
 
Sin embargo, el trato nacional y el plazo mínimo para la presentación de las ofertas 
requieren un análisis particular. 
 
 
2.6. CONVOCATORIA PÚBLICA, ESTUDIO PREVIO, PLIEGO DE CONDICIONES, 

ANEXO TÉCNICO Y ANEXO DE MINUTA 
 

El aviso de convocatoria pública, el estudio previo, el pliego de condiciones y el anexo de 
minuta podrán consultarse en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública- Portal 
de Contratación, con el fin de que todas las personas interesadas en participar en el 
proceso de selección, pueden formular las observaciones y solicitar las aclaraciones que 
consideren al contenido del pliego de condiciones, hasta la fecha y hora señalada en el 
cronograma, para lo cual solamente serán tenidas en cuenta aquellas observaciones, 
aclaraciones y/o manifestaciones. 

 
2.7. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES 
 
EL Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal procederá a la aceptación o 
rechazo de las observaciones, en forma motivada, así como también a efectuar las 
aclaraciones a que haya lugar dentro del presente proceso, para lo cual elaborará los 
respectivos documentos de respuesta, los cuales serán publicados en la página web 
portal de contratación: www.colombiacompra.gov.co previo a la apertura del proceso. 
 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal podrá acoger las sugerencias 
y/o observaciones presentadas por los interesados, e incluirlas si las considera 
procedentes en el pliego de condiciones definitivo, el cual será publicado conforme lo 
dispone el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015. 
 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal publicará en las mismas 
páginas, todas las observaciones recibidas y las apreciaciones que sobre las mismas 
haga la Entidad. 
 
Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los interesados 
tendrán únicamente valor interpretativo. 
 



 

PROCESO GESTIÓN JURÍDICA 

 

PLIEGOS DE CONDICIONES 

Código: PA02-PR18-F01 Versión: 1.0 

 

 

                                                                                    Página 13 de 77 
 

2.8.  CONVOCATORIA A MIPYMES:  
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Nacional 1082 
de 2015 y teniendo en cuenta que el valor del presente proceso es inferior a los ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US125.000), se convoca a las 
MiPymes para que entre el momento de publicación del aviso de convocatoria y a más 
tardar el día hábil anterior a la fecha prevista para la apertura del proceso de selección, 
manifiesten su interés de limitar el presente proceso de selección a MiPymes nacionales 
o territoriales, para lo cual deberán enviar los siguientes documentos:   
  

1. Carta de solicitud de limitación del proceso de selección a MiPymes, suscrita 
por el representante legal (persona jurídica) de la empresa interesada. Para 
ello deberá tener en cuenta que la Mipyme tenga por lo menos un (1) año de 
constituida al momento de presentar la solicitud. 

2. El proponente interesado en limitar la convocatoria, deberá junto con la carta 
de solicitud, presentar el certificado de existencia y representación legal.   

3. Certificación expedida por el representante legal (persona jurídica) y el revisor 
fiscal, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial 
establecido de conformidad con la ley. En el caso de no contar con Revisor 
Fiscal la certificación deberá ser expedida por el proponente o el 
representante legal y el contador. 

 
Las manifestaciones de interés de limitar el presente proceso a Mipyme deberán enviarse 
por el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II.  

 
Las MIPYMES que participen en la convocatoria limitada, deben garantizar la 
satisfacción de las condiciones técnicas y económicas requeridas en la contratación. En 
el evento que se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes 
deberá acreditar su condición de MIPYME, aportando los requisitos señalados en los 
numerales anteriores.  
 
En igual sentido, la manifestación de interés de limitar la convocatoria a MIPYMES, 
deberá presentarse por el consorcio o unión temporal. De conformidad con el artículo 43 
de la Ley 1450 de 2011 y las normas que lo reglamenten, se seguirán los criterios allí 
establecidos para determinar las micro, pequeñas y medianas a fin de poder acceder a 
los beneficios o condiciones preferenciales de cada una de ellas. 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en el evento que 
se limite la convocatoria a MIPYME y verificado el cumplimiento de los requisitos y 
reglas señalados en el numeral anterior, la Entidad expedirá el acto de apertura, 
indicando que en el proceso sólo podrán presentar ofertas quienes ostenten la calidad 
de MIPYME.   
  
2.9. PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO Y APERTURA 
 
La apertura del presente proceso se da a partir de la fecha indicada en el acto 
administrativo motivado que la ordena y el pliego de condiciones definitivo, documentos 
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que son objeto de publicación en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
SECOP II. Dicha publicación da lugar a que desde este momento los interesados en 
participar en el proceso de selección puedan consultar los pliegos de condiciones. 
 
2.10. PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES O ACLARACIONES AL PLIEGO 

DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes 
podrán formular observaciones a la estimación, tipificación y asignación de los riesgos del 
contrato, dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso. Así mismo, 
dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso, los interesados 
podrán formular observaciones o aclaraciones al Pliego de Condiciones Definitivo a través 
de la plataforma del portal de contratación.  
 
EL instituto comunicará la respuesta a las observaciones o aclaraciones dentro del plazo 
establecido en el cronograma del presente proceso y publicará el documento de 
respuesta en la página web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co. Si como 
resultado de las observaciones o aclaraciones surgen modificaciones al Pliego de 
Condiciones, si fuere necesario y cuando se considere conveniente, EL Instituto podrá 
prorrogar el plazo para el recibo de propuestas. De conformidad a lo establecido en el 
artículo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, EL Instituto llevará a cabo en la fecha 
establecida en el cronograma del presente proceso de selección la Audiencia de 
Asignación de Riesgos del proceso. 
 
NO SE ABSOLVERÁN CONSULTAS EFECTUADAS TELEFÓNICAMENTE O EN 
FORMA PERSONAL. SÓLO SERÁ TENIDA EN CUENTA EN ESTE PROCESO DE 
SELECCIÓN LA INFORMACIÓN QUE EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y 
BIENESTAR ANIMAL A TRAVÉS DEL PORTAL DE CONTRATACIÓN. 
 
2.11. MODIFICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Cualquier modificación al pliego de condiciones se efectuará a través de ADENDA, la cual 
se incorporará al mismo y se publicará para consulta en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública SECOP II. 
 
EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL puede expedir 
ADENDAS hasta un (1) día hábil anterior a la fecha prevista para cierre del proceso de 
selección; sin embargo, una vez finalizado el término para presentar propuestas y antes 
de la adjudicación del contrato EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y 
BIENESTAR ANIMAL puede expedir adendas únicamente para modificar el cronograma. 
 
En el evento que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la Adenda 
deberá incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios puntuales que hubiere 
sufrido el proceso. 
 
Las respuestas a las preguntas, aclaraciones y ADENDAS suministradas por la Entidad 
antes del plazo máximo para presentar las propuestas deberán ser tenidas en cuenta por 
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los interesados y harán parte integral de los documentos de la contratación. 
 
Se entiende que quienes presentan propuestas en el presente proceso de selección, 
conocen los plazos, trámites y demás condiciones establecidas en el presente pliego de 
condiciones. Así mismo, se entiende que tienen conocimiento de los diferentes 
documentos que hayan sido publicados durante el presente proceso a través de los 
diferentes medios de comunicación que utilice para el efecto EL INSTITUTO DISTRITAL 
DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL  
 
Por lo anterior, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL 
no será responsable por las posibles reclamaciones u omisiones que en este sentido le 
realicen los proponentes. 
 
Nota: La consulta y respuesta a las observaciones formuladas por los proponentes, no 
producirán efecto suspensivo sobre el plazo de presentación de las propuestas. 
 
2.12. PRÓRROGA DE LOS PLAZOS 
 
Para las reglas del presente proceso de selección, se entiende que el plazo del proceso 
se puede prorrogar antes de su vencimiento cuando así lo estime conveniente EL 
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL de oficio o cuando lo 
solicite un número plural de posibles oferentes hasta la mitad del inicialmente previsto. 
 
A su vez, el plazo para efectuar la adjudicación y para la firma del contrato también puede 
ser objeto de prórroga, por un término total no mayor a la mitad del inicialmente fijado, 
siempre que las necesidades de la administración así lo exijan. 

 

2.13. MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN PARTICIPAR DE LOS POSIBLES 
OFERENTES 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, 
en un término no mayor a tres (3) días hábiles contados a partir de la fecha de apertura 
del proceso, los posibles oferentes interesados en participar manifestarán su interés, con 
el fin de que se conforme una lista de posibles oferentes. Lo anterior de conformidad con 
el cronograma establecido en el pliego de condiciones en la plataforma SECOP II. 
 
La manifestación se hará a través de la selección establecida para tal fin en la plataforma 
SECOP II. 
 
NOTA 1: Con el objeto de evitar que haya múltiple inscripción en la lista de posibles 
oferentes, para este proceso de selección abreviada de menor cuantía únicamente se 
aceptará una inscripción por persona (oferente interesado), bien sea persona jurídica, 
consorcio o unión temporal. 
 
NOTA 2: La manifestación de interés que se allegue posterior a la fecha y hora señalada 
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en el presente pliego de condiciones y según las condiciones y características de la 
Plataforma SECOPII, se considera extemporáneo por lo tanto no se tendrá en cuenta para 
la conformación de posibles oferentes. (Salvo por indisponibilidad de la plataforma 
debidamente certificada por el SECOP II) 
NOTA 3: La manifestación de interés en participar, es requisito habilitante para la 
presentación de la respectiva oferta. 

 

Sorteo 
 
De conformidad con el numeral 2º del artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, el 
IDPYBA para el presente proceso, podrá efectuar sorteo para la consolidación de 
oferentes, si se presentarán más de diez (10) manifestaciones de interés. 
 
La Entidad celebrará una audiencia de sorteo para seleccionar objetivamente a diez (10) 
de posibles oferentes, en este sentido, solo podrán participar todos aquellos que 
manifestaron su interés. 
 
En caso de que hubiere lugar a sorteo, se realizará de la siguiente forma: 
 
Se realizará mediante audiencia pública, en la fecha y hora prevista en el cronograma, 
aquélla estará dirigida por la Entidad. Se deberá levantar un acta en la que conste el 
orden del día y lo acontecido en dicha reunión y deberá suscribirse por los funcionarios 
que en ella intervinieron y los representantes de los proponentes interesados. 
 
Con el fin de que todos los proponentes tengan las mismas probabilidades de selección, 
la Entidad, elaborará en un archivo en Excel, con el listado de los oferentes que 
manifestaron interés, el cual se contrastará con el listado arrojado automáticamente por la 
plataforma SECOP II. 
 
En la columna siguiente al nombre de los oferentes, y una vez verificado que el Excel no 
tiene fórmulas preestablecidas, se asignará a cada uno de ellos un número aleatorio, con 
la función aleatorio de Excel (=+ALEATORIO() 
 
Una vez asignado el número aleatorio para cada proveedor y con el fin de que éste no se 
altere, se seleccionará la columna, se copiará la información y se pegará en el mismo 
lugar, pero con la función “pegado especial – valores”. 
 
Se verificará entonces, que los números aleatorios, no hayan sufrido variación y se 
procederá a su organización de mayor a menor, mediante la función de Excel. 
Concluido dicho procedimiento, la Entidad, procederá a dar lectura a los diez (10) 
primeros oferentes. 
 
La Entidad sólo recibirá propuestas de parte de las diez (10) personas naturales o 
jurídicas que manifestaron interés y que fueron seleccionada mediante sorteo a la fecha 
de cierre de la Convocatoria. 
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NOTA: El método estadístico utilizado para el Sorteo, es Coordinador Negativo, que 
consiste en realizar N ensayos con una distribución de probabilidad uniforme (0,1), 
asignar estos números a cada uno de los elementos del universo, ordenar los elementos 
respecto a los valores aleatorios y considerar como muestra los elementos 
correspondientes a los n (tamaño de muestra dentro de cada estrato) valores aleatorios 
más pequeños. Dicha definición fue extraída del siguiente Link del 
DANE:http://catalog.ihsn.org/index.php/catalog/5281/download/64718#:~:text=Para%20es
to%20se%20utiliz%C3%B3%20el,mu 
estra%20los%20elementos%20correspondientes%20a  

 

2.14. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS – CONSTANCIA DE OFERTAS 
RECIBIDAS 

 
La hora de entrega de las propuestas será la establecida en el portal de contratación; 
momento hasta el cual la plataforma permitirá su presentación. La Entidad una vez 
finalizada la hora de cierre del presente proceso, procederá a: (i) desencriptar las 
propuestas de quienes registraron sus ofertas a través de la plataforma del portal de 
contratación, y (ii) a publicar la lista de oferentes, la cual se genera desde la referida 
plataforma, constituyendo el Acta de Cierre. 
 
 Se aclara que el portal de contratación es un sistema transaccional en el cual queda la 
trazabilidad de todas las actuaciones que se surten en desarrollo del proceso. 
 
Nota 1: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del portal de 
contratación antes o durante la diligencia de cierre del proceso, EL INSTITUTO seguirá el 
procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en la Guía de Indisponibilidad 
del portal de contratación para presentar ofertas, la cual para todos los efectos establece 
los requisitos que se deben acreditar para considerar la existencia de tal indisponibilidad. 
 
 Nota 2: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del portal de 
contratación antes o durante la diligencia de cierre del proceso, EL INSTITUTO, recibirá 
las propuestas por medio electrónico a la dirección contratos@animalesbog.gov.co, 
durante el plazo del cierre de la convocatoria 
 
 Nota 3: Para la presentación de las ofertas a través del portal de contratación, los 
interesados deberán encontrarse registrados (inscritos) previamente en la misma.  
 
Nota 4: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, además de sus integrantes, 
se recomienda que se registre o inscriba la figura asociativa con la cual se presentará al 
proceso de contratación en la plataforma del portal de contratación. 
 
2.15. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LAS 

OFERTAS. PLAZO PARA PRESENTAR DOCUMENTOS Y ACLARACIONES 
SOLICITAS POR LOS COMITÉS VERIFICADORES Y EVALUADORES 

mailto:contratos@animalesbog.gov.co
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EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL designará el 
Comité Asesor y Evaluador para la verificación de los requisitos habilitantes (capacidad 
jurídica, capacidad financiera, experiencia y capacidad de organización del proponente), 
para la evaluación de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y 
explicaciones que se estimen indispensables; dentro del término previsto en el 
cronograma. 
 
En el evento que un proponente no cumpla con algunos de los requisitos considerados 
como habilitantes y que sean subsanables, EL INSTITUTO DISTRITAL DE 
PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL   concederá el plazo señalado en el cronograma 
a los proponentes que según los informes de verificación de los requisitos habilitantes no 
resultaron habilitados, para que subsanen la ausencia de requisitos o falta de documentos 
habilitantes, y/o para que en el término perentorio que se le fije en la respectiva 
comunicación, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los documentos que se 
le requieran, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas; sin que por ello pueda el 
proponente MEJORAR o MODIFICAR las condiciones o características de su propuesta. 
  
Las respuestas que brinden los proponentes a las solicitudes de aclaración realizadas por 
EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL   deberán 
hacerse por escrito, dentro del horario y término perentorio establecido en la solicitud de 
aclaración. 
 
Si el proponente no presenta dentro del término requerido las explicaciones o 
aclaraciones solicitadas, podrá ser considerado como requisito indispensable omitido, no 
subsanable, para la comparación de las propuestas. 
 
Las propuestas no serán rechazadas por ausencia de requisitos o por falta de 
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la 
oferta, siempre que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la 
Administración en el presente procedimiento, logrando así establecer la prevalencia de los 
sustancial sobre lo formal, por ende, tales requisitos o documentos faltantes serán 
requeridos por EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL, 
en condiciones de igualdad para todos los proponentes. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR 
ANIMAL se reserva el derecho de solicitar durante la evaluación y hasta el último día de 
traslado del informe de evaluación, la información y soportes que considere necesarios 
para verificar la información presentada, según lo dispuesto en el artículo 5º de la Ley 
1150 de 2007 y el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 

 
2.16. PUBLICIDAD DEL INFORME DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN, Y 

FORMULACIÓN DE OBSERVACIONES FRENTE A LOS MISMOS POR PARTE 
DE LOS PROPONENTES 

 
Vencido el término establecido en el cronograma, EL INSTITUTO DISTRITAL DE 
PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL publicará en el Sistema Electrónico para la 
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Contratación Pública SECOP II, el informe de evaluación de las propuestas (verificación 
de los requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas), el cual permanecerá por un 
término de cinco (5) días hábiles para que los oferentes presenten las observaciones que 
estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrán modificar o 
mejorar sus propuestas. 
 
En dichos informes se señalará si la propuesta fue ACEPTADA o RECHAZADA 
(CUMPLE O NO CUMPLE – HABILITADO O NO HABILITADO). 
 
2.17. ADJUDICACIÓN O DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE 

SELECCIÓN.  
 
La adjudicación o declaratoria de desierto del proceso de selección la hará la entidad 
mediante acto administrativo debidamente motivado. 
 
Este acto administrativo se publicará para consulta en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública SECOP II. 
 

 
2.18. ADJUDICACIÓN AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR  
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término estipulado en el cronograma, 
EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL, mediante acto 
administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato dentro de los quince 
(15) días calendario siguientes, al proponente ubicado en segundo lugar, sin perjuicio de 
ejecutar la garantía de seriedad de la propuesta presentada. 
 
2.19. ACTO DE DECLARATORIA DE DESIERTO 
 
EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL podrá declarar 
desierto el presente proceso de selección a través de acto administrativo motivado 
cuando: 
 
a. No se presente oferta alguna al mismo. 
b. Ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente pliego de 

condiciones (no exista propuesta alguna habilitada). 
c. Existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta 

respectiva. 
 
En caso de declaratoria de desierta ésta se hará mediante acto administrativo motivado 
en el cual se expresarán detalladamente las razones que condujeron a esta decisión. 
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CAPÍTULO TERCERO 
 

DEL PROPONENTE 

 
3.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR 
 
Podrán participar en el presente proceso de selección, todas las personas naturales o 
jurídicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o conjunta (consorcio o unión 
temporal), que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos 
los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, que no se encuentren dentro de las 
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en 
la ley; y que su actividad comercial u objeto social este de acuerdo con el objeto 
contractual. 
 

3.1.1. Personas jurídicas 
 
Podrán presentar propuestas todas las personas jurídicas, que se encuentren 
debidamente autorizados, según el Certificado de Existencia y Representación Legal y 
con objeto social relacionado con el objeto del presente proceso de selección. Esto lo 
verificará EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL 
mediante la información contenida en el Certificado de la Cámara de Comercio, el cual no 
podrá tener una fecha de expedición superior a los treinta (30) días calendarios anteriores 
al cierre del presente proceso de selección. 
 
El proponente debe aportar la autorización del órgano social o junta directiva para 
comprometer a la sociedad, presentar la propuesta y/o suscribir el contrato en caso de 
serle adjudicado. Esto cuando la facultad del Representante Legal esté limitada. 

 
3.1.2. Consorcio o unión temporal 

 
Quien presente propuesta en el presente proceso de selección debe indicar si su 
participación es a título de consorcio o de unión temporal, igualmente debe designar la 
persona que para todos los efectos representará al consorcio o unión temporal y señalar 
las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad. 
 
El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o unión temporal 
debe estar relacionado con el objeto del presente proceso de selección. 
 
Deberán encontrarse debidamente autorizados según el Certificado de Constitución y 
Gerencia. Esto lo verificará EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y 
BIENESTAR ANIMAL mediante la información contenida en el Certificado de la Cámara 
de Comercio, el cual no podrá tener una fecha de expedición superior a los treinta (30) 
días calendario, anteriores al cierre del presente proceso de selección. 
 
La propuesta debe estar firmada por el representante que hayan designado para tal efecto 
los integrantes del consorcio o unión temporal o por intermedio de su agente comercial y/o 
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mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la Ley y 
demás figuras establecidas en el Código Civil y Código de Comercio Colombiano; casos 
en los cuales deberán adjuntarse el (los) documentos(s) que lo acredite(n) como tal. 
 
En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción 
del contrato deberá presentar el respectivo Número de Identificación Tributaria – NIT 
como consorcio o unión temporal.  
 
Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, 
sin obtener la autorización previa, expresa y por escrito del verificará EL INSTITUTO 
DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL En ningún caso podrá haber 
cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o unión temporal. 

 

NOTA 1: La duración de las personas jurídicas no debe ser inferior a la del plazo del 

contrato y treinta (30) meses más. 

Nota 2:  El consorcio o unión temporal debe ser creado en el aplicativo portal de 
contratación, con el fin de presentar la respectiva oferta, la no creación en el aplicativo 
como unión o consorcio será causal de rechazo de la oferta. 

 
3.2. NÚMERO MÍNIMO DE PARTICIPANTES 
 
Procederá la adjudicación del (de los) contrato(s) aún en el evento de que se presente 
una sola propuesta, ésta sea hábil y cumpla con los criterios de selección y ponderación 
previstos en el presente pliego de condiciones. 
 
 

FIN DEL CAPITULO 
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CAPITULO CUARTO 

 
DE LA PROPUESTA 

 
4.1. IDIOMA 
 
De conformidad con el artículo 10º de la Constitución Política de Colombia, el idioma 
oficial de nuestro país es el español; de tal manera que todos los documentos 
relacionados con el presente proceso de selección se elaboran en dicho idioma, en 
consecuencia, la propuesta, así como sus documentos anexos deben redactarse en 
idioma castellano y presentarse digitalmente por medio del  Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública SECOP II. Los documentos que se anexen en otro idioma deberán 
venir acompañados de traducción simple, salvo en los casos en que la ley exija traducción 
oficial. 
 
Los documentos originados en el extranjero deberán ser entregados debidamente 
apostillados o consularizados de conformidad con las normas vigentes que regulan la 
materia. 
 
4.2. FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Las ofertas deberán presentarse dentro del término señalado en el cronograma del 
proceso, a través de la página web del portal de contratación y hasta la fecha y hora 
máxima prevista para la entrega de propuestas de conformidad con lo establecido en 
dicho cronograma.   
 
No se recibirán propuestas en físico o por correo.   
  
El Proponente deberá elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en los 
PLIEGOS DE CONDICIONES y anexar la documentación exigida, Requisitos Habilitantes, 
y Anexos, así como toda aquella información que considere relevante poner en 
conocimiento de la entidad convocante, para presentar su oferta en forma íntegra, con la 
mayor diligencia y detalle posibles, de manera que la entidad pueda evaluarla lo más 
eficientemente posible 
 
Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones que 
conlleva la presentación de su oferta y para tal efecto deberá realizar todas las 
evaluaciones que sean necesarias para su presentación sobre la base de un examen 
cuidadoso de las características del negocio. 
 
Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el 
examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la 
misma. 
 
La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tenga a bien consultar el 
proponente se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretación 
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que haga de la información que obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante 
el transcurso del proceso. 
 
 
Si un proponente en un mismo proceso de selección presenta por sí o por interpuesta 
persona (en Consorcio, en Unión Temporal o individualmente) varias propuestas, se 
tendrá en cuenta únicamente la primera que se recepcione.   
  
No se admitirán propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas 
con posterioridad al cierre del proceso; sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o de 
aclaraciones previstas en el presente pliego y en la normatividad vigente aplicable a la 
materia.   
  
Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o 
convalidada con la firma al pie de la misma, de quien suscribe la carta de presentación de 
la propuesta.   
  
La presentación de la propuesta implica el conocimiento de la legislación colombiana en 
materia de contratación y la aceptación de todas las condiciones y obligaciones 
establecidas en el presente Pliego de Condiciones.   Las propuestas deberán ser 
presentadas en idioma castellano, incluyendo todos los documentos y requisitos exigidos 
en el Pliego de Condiciones.   
  
Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en números, 
prevalecerán las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético.   
  
Los costos que demanden la elaboración y presentación de la propuesta son 
responsabilidad del proponente, así como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por 
consiguiente, EL INSTITUTO no reconocerá gasto alguno en caso de declararse desierto 
el proceso o no resultar favorecido con la adjudicación.   
 
 
4.3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA 
 
El contenido de las propuestas es de carácter reservado en la forma que la ley lo 
determina. Después de entregadas las ofertas y llegada la fecha límite para presentarlas 
no se permitirá el retiro total o parcial de los documentos que las componen, hasta tanto 
no se cumplan los requisitos de ejecución del contrato. 
 
No habrá exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y 
resultados que se suministren en el proceso de selección ni en el desarrollo del contrato. 
 
Los documentos que deben conformar la oferta se describen a continuación y deben 
presentarse en el orden establecido en este pliego de condiciones, para facilitar la 
verificación y ponderación de la misma. 
 
Los documentos que permiten verificar algunos requisitos habilitantes son subsanables 
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dentro del plazo establecido en el oficio de requerimiento que le curse y/o publique EL 
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL siempre que tales 
documentos no incidan en la comparación objetiva de la misma con respecto a las demás 
propuestas, y que no se hallen consignados en otros que habiendo sido aportados 
constituyan medio idóneo y suficiente para su demostración.  
 
Si el oferente presenta al EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR 
ANIMAL las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un término posterior al requerido, 
o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo solicitado, o no las 
presenta, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL 
entenderá que no está interesado en continuar en el proceso de selección por lo cual se 
RECHAZARÁ la propuesta. 
 

4.5.1. DOCUMENTOS JURÍDICOS 
 
4.5.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La oferente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, deberá 
diligenciar y suscribir, el “FORMATO 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA”. El documento deberá tener fecha de suscripción no mayor a treinta (30) 
días anteriores al cierre de la presente invitación 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica, unión temporal, consorcio o algún tipo 
de Oferente plural deberá estar suscrita por el representante de la figura asociativa, 
debidamente facultado en los términos de ley. 
 
Cuando el oferente sea una persona extranjera, la oferta debe estar abonada por un 
profesional debidamente matriculado en Colombia conforme a las normas vigentes al 
momento de presentación de la oferta y se deberá anexar fotocopia del documento de 
identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y fotocopia del certificado vigente del consejo 
profesional respectivo. 
 
4.5.1.2 APODERADOS 
 
Los Proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar con la propuesta el poder otorgado en legal 
forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias 
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes 
en el trámite del presente proceso y en la suscripción del Contrato. 
  
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener 
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y 
deberá estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los 
integrantes del proponente plural, según corresponda. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán constituir 
un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación 
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del poder común otorgado por todos los miembros de la propuesta conjunta con los 
requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el Código de 
Comercio (ver numeral “4.6 Idioma” y “4.7 Documentos otorgados en el exterior”) 
incluyendo los señalados en el pliego de condiciones.  
 
El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución 
del proponente plural. 

 
4.5.1.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
Los oferentes que sean personas jurídicas deberán acreditar su existencia, capacidad, 
representación legal y facultades del representante legal, mediante la presentación del 
Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, o su equivalente en el caso de personas jurídicas extranjeras, con una fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 
término para presentar las Ofertas, en el que conste lo siguiente:   

 

• Que su objeto social le permita ejecutar el Contrato objeto del presente 
proceso de selección.  

• Debe constar en el Certificado que la duración de la sociedad no es inferior a 
la duración del contrato objeto del presente proceso y tres (3) años más.  

• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de su representada, deberá adjuntar el documento de autorización 
expresa del órgano competente en su organización para adelantar todos los 
actos precontractuales, suscripción, ejecución y liquidación del contrato que 
resulte de la adjudicación de la presente invitación pública, con fecha anterior 
al cierre del presente proceso de selección. 

 
Los Oferentes plurales deberán presentar el certificado de existencia y representación 
legal de cada una de las personas jurídicas que la conforman y/o la fotocopia de la cédula 
de ciudadanía de las personas naturales que los conforman. 

 
Los oferentes extranjeros (personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las 
personas jurídicas extranjeras sin sucursal establecida en Colombia) o los integrantes 
extranjeros del oferente plural, para acreditar la existencia y representación legal deberán 
allegar un documento que contenga la información solicitada expedida por el órgano 
competente en su país de domicilio. Si en el documento equivalente no aparece la 
información solicitada se deberán adjuntar copia de los estatutos de conformación de la 
persona jurídica, en los cuales se pueda revisar el cumplimiento de los requisitos 
solicitados, en todo caso, deberá cumplir con los requisitos exigidos en el numeral 5.1.2 
“Documentos oferentes extranjeros” del presente documento. 

 
Si el oferente no tiene la obligación de registrarse ante la Cámara de Comercio deberá 
allegar documento equivalente que acredite la información solicitada expresamente.  

 
En el evento que en el contenido del Certificado de Existencia y Representación Legal o 
su equivalente, se haga la remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer 
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alguna limitación a las facultades del Representante Legal, el oferente deberá presentar 
copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva o, en su defecto, certificado del 
secretario de la Junta (o documento equivalente para extranjeros) en el que conste que el 
representante legal está facultado para presentar la oferta y celebrar el contrato, además, 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos 

 
4.5.1.4 PROPONENTES PLURALES 
 
En caso de consorcios, unión temporal u otra forma de asociación, todos los integrantes 
deberán cumplir con la documentación exigida en el presente documento respecto a la 
evaluación jurídica. 
 
El documento de constitución de consorcio o unión temporal constará por lo menos de: 
 

• Objeto del consorcio, la unión temporal o asociación – Oferente Plural: el 
Objeto de cualquiera de las modalidades asociativas permitidas en este proceso 
de selección, deberá ser el mismo objeto a contratar por medio de este proceso de 
selección. 
 
• Designación del Representante: En cualquier caso, el representante legal del 
Oferente Plural debe contar con plenas facultades para obligar al consorcio o 
unión temporal para la suscripción del respectivo contrato, de sus modificaciones o 
de sus prórrogas, de sus pólizas y de sus prórrogas, de las actas parciales, del 
acta de liquidación final y en general, cualquier actuación que se genere en la 
ejecución del contrato hasta su liquidación definitiva. 
 
• Responsabilidad en la Unión Temporal: En caso de unión temporal; sus 
integrantes deberán señalar los términos y extensión de la participación de cada 
uno de ellos en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo y escrito del IDPYBA. 
 
• Cuando en el documento de conformación de la unión temporal no se discriminen 
los términos y extensión de la participación en la Oferta y en la ejecución del 
contrato de cada uno de sus integrantes; se entenderá que su responsabilidad 
será la de los consorcios y en tal sentido asumen una responsabilidad solidaria  
 
• Duración del Oferente Plural: La duración del Oferente Plural cualquiera sea su 
modalidad – consorcio, unión temporal o asociación –deberá ser como mínimo 
igual al plazo del contrato, su liquidación y tres (3) años más. 

 
Con la suscripción del documento de constitución del consorcio o unión temporal, se 
entenderá para todos los efectos legales y contractuales que el representante del 
Oferente Plural tiene las siguientes facultades referentes a la etapa precontractual, 
contractual y post-contractual: 
 

• Presentación de la Oferta y representación del Oferente Plural en todas las 
diligencias del proceso de selección. 
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• Suscribir el contrato y sus modificaciones. 
• Suscribir el acta de liquidación y notificarse del acta de liquidación unilateral. 
 

Cada representante de los integrantes de un Oferente Plural deberá presentar con la 
Oferta la autorización EXPRESA – en caso de requerirse de conformidad con sus 
facultades para: (1) participar en el Oferente Plural, (2) presentar Oferta dentro del 
Proceso de Selección, (3) ejecutar contrato y, (4) liquidar – otorgada por el órgano 
competente de dicha persona jurídica, de conformidad con lo establecido por el artículo 
839 del Código de Comercio. La fecha de otorgamiento de esa autorización debe ser 
anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
No se aceptarán promesas de constitución de consorcios o uniones temporales ni 
tampoco serán aceptados los documentos de constitución cuando la creación de estos 
esté sujeto a la adjudicación del contrato. 
 
Cualquier modificación al documento de constitución del Oferente Plural deberá ser 
suscrita por la totalidad de integrantes de este y, deberá tener la aprobación previa del 
IDPYBA para su implementación. 
 
El IDPYBA, suministrará el “FORMATO 2. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE 
CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL” 
 
De conformidad con los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, para que un proponente plural 
(Consorcio o Unión Temporal) pueda participar en el presente proceso de selección, es 
necesario que se encuentre registrado previamente como consorcio o unión temporal en 
el SECOP II, por tanto, los interesados en participar bajo esta figura deben realizar su 
inscripción de acuerdo con lo establecido en “El paso a paso del Registro de Proveedores 
en el SECOP II” que se encuentra publicada en la página de Colombia Compra Eficiente. 
Es importante señalar que, según lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no serán 
tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno 
de los integrantes de dicho proponente plural. 
 
4.5.1.5 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 
- Personas Jurídicas 
El Oferente persona jurídica deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados al 
sistema de seguridad social y aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el 
pago a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio 
Nacional de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06) meses anteriores 
al cierre de la presente invitación.  
Dicha certificación debe ser suscrita por el revisor fiscal de la persona jurídica, si se 

encuentra obligada a contar con éste de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su 

defecto, por su representante legal. Si la persona jurídica en virtud de lo dispuesto en la 

Ley 1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exenta del pago 

de algún aporte, debe realizar manifestación expresa de tales efectos en la certificación. 

http://actualicese.com/normatividad/2013/08/27/decreto-1828-de-27-08-2013/
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Igualmente, si entre el Oferente y algunas de las entidades recaudadoras de las 

obligaciones mencionadas existe un acuerdo de pago, debe manifestar en la certificación 

la existencia de tal acuerdo con la entidad recaudadora y el cumplimiento de este.  

El Oferente que no tengan más de seis (6) meses de constitución anteriores a la fecha de 

cierre de la presente invitación, deberá acreditar los pagos desde la fecha de constitución.  

Si el Oferente persona jurídica no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a 

efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe allegar certificación 

suscrita por el revisor fiscal, si se encuentra obligada a contar con éste, o en su defecto, 

por su representante legal, en la que se manifieste tales efectos. La misma regla se aplica 

a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 

Cuando la certificación se encuentre suscrita por el revisor fiscal, la misma deberá 

estar acompañada por la fotocopia legible de la tarjeta profesional y certificados de 

vigencia de inscripción de antecedentes disciplinarios del revisor fiscal en el cual 

se evidencie que no cuenta con una sanción vigente a la firma de los estados 

financieros y/o a la presentación de la oferta.  

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá 

acreditar el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales 

en los términos antes descritos, según corresponda. 

- Personas Naturales 
 
El Oferente persona natural deberá acreditar el pago de sus aportes y el de sus 

empleados al sistema de seguridad social y aportes parafiscales, mediante certificación 

que acredite el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, y aportes a 

las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y 

Servicio Nacional de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06) meses 

anteriores al cierre de la presente invitación.  

Dicha certificación debe ser suscrita por el Oferente persona natural. Si el Oferente, en 

virtud de lo dispuesto en la Ley 1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se 

encuentra exento del pago de algún aporte de su empleado, deberá realizar manifestación 

expresa sobre tales efectos en la certificación.   

Si el Oferente persona natural no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a 

efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, sólo debe allegar 

certificación en la que manifieste el cumplimiento de sus obligaciones con el sistema de 

seguridad social y aportes parafiscales en los últimos seis (6) meses, anteriores a la 

presentación de la oferta La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén 

obligados a dichos pagos. 

http://actualicese.com/normatividad/2013/08/27/decreto-1828-de-27-08-2013/
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá 

acreditar el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales 

en los términos antes descritos, según corresponda 

4.5.1.6 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES -RUP 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015 

“Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, 

interesadas en participar en Procesos de Contratación convocados por las Entidades 

Estatales, deben estar inscritas en el RUP”, en este sentido los proponentes deberán 

allegar el Registro Único de proponentes vigente y en firme, expedido por la Cámara de 

Comercio. 

El proponente o miembros del proponente plural deberán presentar el Registro Único de 

Proponentes, expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra 

su domicilio, cuya inscripción debe encontrarse en firme a la fecha de presentación de la 

propuesta, para el caso de renovación o actualización estas deberán contar con su 

respectiva firmeza a la fecha establecida por la entidad en el pliego o sus adendas. Ahora 

bien, si a la fecha de presentación de la propuesta la renovación no está en firme – pero 

se ha solicitado dentro del término establecido por la norma – se mantendrán los efectos 

jurídicos de la inscripción anterior y la evaluación se realizará con base en esta última y 

no cesarán sus efectos jurídicos, es decir, no requiere estar en firme el acto de 

renovación. Lo anterior, siempre y cuando, el proponente acredite haber presentado la 

solicitud de renovación en el término dispuesto por la norma. 

El certificado de inscripción en el RUP deberá tener una fecha de expedición no mayor a 

treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. 

Es responsabilidad del proponente individual y de cada uno de los miembros del 

Proponentes Plural que participen en el presente proceso, surtir ante la Cámara de 

Comercio respectiva los trámites de inscripción, renovación o de actualización del RUP 

tendientes a cumplir con las condiciones exigidas en este documento y en las normas que 

lo regulan. 

Cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes 

deberá anexar el documento aquí descrito. 

A las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas jurídicas 

extranjeras sin sucursal establecida en Colombia, no se les exigirá el Registro Único de 

Proponentes– RUP. No obstante, lo anterior, si estas personas conforman un Oferente 

Plural con una o varias personas(s) natural(es) o jurídica(s) nacionales o personas 

naturales extranjeras con domicilio en Colombia o con personas jurídicas extranjeras con 

sucursal establecida en Colombia, estos últimos deberán cumplir con lo establecido en el 
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presente numeral. 

Para efectos de evaluación jurídica, no podrán contratar, aquellos Oferentes que en su 

RUP aparezca registrada la siguiente información: 

• Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución 

de uno o varios contratos, con una o varias entidades estatales, durante los 

últimos tres (3) años; 

• Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos 

dos (2) contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres 

(3) años; 

• Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento 

durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 

  

La inhabilidad se extiende por un término de tres (3) años, contados a partir de la 

publicación del acto administrativo que impuso la inscripción de la última multa o 

incumplimiento en el RUP.  

 

4.5.1.7 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
El proponente o sus integrantes en caso de proponentes plurales, no podrá estar incurso 
en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para 
contratar con el Estado, de acuerdo con lo contemplado en la Constitución Política, en los 
Artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, el Artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Artículos 1, 
2, 4,27, parágrafo 2 articulo 84 y 90 de la ley 1474 del 2011 (modificado por el artículo 43 
de la Ley 1955 de 2019), Ley 1801 de 2016 y en las demás normas complementarias1 
 
El IDPYBA para la presentación y entrega de las Propuestas, tendrá en cuenta lo 
estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015 el cual consagra: 
"Inhabilidades con ocasión de la presentación de otras ofertas. Para efectos de establecer 
el oferente que debe ser inhabilitado cuando en un mismo Proceso de Contratación se 
presentan oferentes en la situación descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del 
artículo 8° de la Ley 80 de 1993 y poder establecer la primera oferta en el tiempo, la 
Entidad Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas, 
indicando el nombre o razón social de los oferentes y sus representantes legales”, 
constancia que estará a cargo de la Asesoría Jurídica. 
 
Con la presentación de la propuesta y la suscripción de la carta de presentación de la 
misma, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, no estar 
incurso en inhabilidad o incompatibilidad alguna. 
 
Estarán inhabilitados también para participar aquellas personas que estén incursas en las 
causales que se señalan en el artículo 4 del Acto Legislativo 01 de 2009, que modificó el 
artículo 122 de la Constitución Política de Colombia. 
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El IDPYBA verificará que los proponentes, ni sus integrantes, ni el representante legal se 
encuentren incursos en la inhabilidad que trata el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, por 
incumplimiento reiterado, información que se validará de acuerdo con lo consignado en el 
Registro Único de Proponentes, así como la inhabilidad de que trata el numeral 4 del 
artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016, a afectos de lo cual consultará los 
antecedentes en el Registro Nacional de Medidas Correctivas. 
 
Igualmente el IDPYBA verificará que los proponentes no estén incursos en la inhabilidad 
contenida en el artículo 5 de la ley 1474 de 2011, que al respecto dispone: “Quien haya 
celebrado un contrato estatal de obra pública, de concesión, suministro de medicamentos 
y de alimentos o su cónyuge, compañero o compañera permanente, pariente hasta el 
segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en 
sociedades distintas de las anónimas abiertas, con las entidades a que se refiere el 
artículo 2° de la Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecución y hasta la liquidación del 
mismo, no podrán celebrar contratos de interventoría con la misma entidad.” 
  
Para efectos de la verificación de la causal de inhabilidad contenida en el artículo 5 de la 
Ley 1474 de 2011, se realizará la consulta con el archivo contractual de la entidad. 
 
La ocurrencia de una causal durante la selección, o con posterioridad a la adjudicación, 
debe ser comunicada por el participante dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la 
fecha en que se tenga conocimiento de la misma y se procederá de acuerdo con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, artículo 2.2.1.1.2.2.5 del decreto 
1082 de 2015 y demás normas legales que disponen sobre la materia. 
 
La incursión de un proponente en causal de inhabilidad o incompatibilidad dará lugar al 
rechazo de la oferta. 
 
4.5.1.8 CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL EMITIDO POR LA 

CONTRALORÍA GENERAL DE LA NACIÓN 
 
El oferente persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el 

certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de la República 

de Colombia. 

En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), 

debe allegarse el de cada uno de los integrantes. 

4.5.1.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA 
PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 

 
El oferente persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el 

certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 

Nación.  
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En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), 

deberá allegarse el certificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes 

descritos.  

4.5.1.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE, 
EXPEDIDO POR LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ. 

 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá 
presentar el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Personería Distrital.  
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), 
deberá allegarse el certificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes 
descritos. 
 
4.5.1.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA 

POLICÍA NACIONAL 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá 
presentar el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, 
debe allegarse el certificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes 
descritos. 
 
4.5.1.12 CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 

CORRECTIVAS - RNMC DE LA POLICÍA NACIONAL DE COLOMBIA 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá 
presentar el certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC 
donde conste que no es deudor por infracciones de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional 
de Policía y Convivencia. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, 
deberá allegarse el certificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes 
descritos. 
 
4.5.1.13 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM 
 
El proponente deberá aportar el certificado expedido por el Ministerio de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones – MINTIC, en donde se indique que la persona natural 
o el representante legal de la persona jurídica “NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL 
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS”, certificación expedida en el 
mes de cierre del proceso. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizarán las mismas verificaciones 
para cada uno de sus integrantes y sus representantes. 
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4.5.1.14 CONFLICTOS DE INTERÉS 
 
Los conflictos de intereses se regirán por lo dispuesto en la normativa y jurisprudencia 
vigente. 
 
Para los efectos de este proceso se entenderá por conflicto de interés aquella situación 
que impida o pudiere impedir al Proponente individual o plural o a cualquiera de sus 
miembros tomar una decisión imparcial en relación con la ejecución del contrato que 
resulte del mismo y por lo por tanto no podrán participar en este proceso de selección 
quienes directa o indirectamente se encuentren en cualquier situación que implique la 
existencia de un conflicto de intereses que afecte los principios de transparencia, 
selección objetiva e igualdad, o los principios de la función administrativa. 
 
Se entenderá que hay conflicto de interés cuando el proponente o uno de sus integrantes 
o miembros del equipo de trabajo propuesto hubieran estado vinculado con la entidad 
contratante y de cualquier manera hubiera participado en la estructuración de los estudios 
previos o pliego de condiciones del presente proceso. 
  
Ante la presencia de una de las situaciones antes descritas como un conflicto de interés el 
IDPYBA procederá al rechazo de la oferta según corresponda. 
 
4.5.1.15 DOCUMENTO DE IDENTIDAD 

 

• Fotocopia del documento de identidad del representante legal. 
 

Las personas jurídicas, así como los consorcios, uniones temporales u otras 
figuras asociativas, deberán presentar fotocopia del Documento de Identidad del 
Representante Legal de la sociedad y/o del Representante designado. 

 

• Fotocopia del documento de identidad persona natural. 
 

Las personas naturales deberán presentar fotocopia del Documento de Identidad. 
 
4.5.1.16 IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA (RUT) 
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de 
impuestos al que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único 
Tributario - RUT actualizado; las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un 
consorcio o unión temporal acreditarán individualmente este requisito, cuando intervengan 
como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación 
de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme al artículo 368 del 
Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó 
el artículo 437 del mismo Estatuto, el Decreto 2460 de 2013 y el Artículo 2 del Decreto 
2620 de 2014. 
 
Para el caso de las personas extranjeras con sucursal en Colombia, se aplicarán las 
reglas de las leyes colombianas, para las no domiciliadas en Colombia, deberán aportar 
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manifestación expedida por el Representante Legal, en donde conste que no se 
encuentran inscritos en el Registro Único Tributario de la DIAN, siempre que no estén 
señalados como obligados de acuerdo con el Artículo 5 del Decreto Nacional 2460 de 
2013. 
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la 
celebración del contrato. 
 
4.5.1.17 REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA (RIT) 

 
El proponente deberá presentar el respectivo RIT, expedido por la Secretaría Distrital de Hacienda, 
con la información personal y tributaria actualizada, en el caso que aplique. 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la 
celebración del contrato. 
 
 
4.5.1.18 CERTIFICACIÓN BANCARIA EN LA QUE ACREDITE QUE POSEE 

CUENTA CORRIENTE O DE AHORROS. 
 

El proponente persona jurídica o natural deberá aportar certificación bancaria en la que 
acredite que posee cuenta corriente o de ahorros, dicho documento deberá indicar el 
nombre del titular, el número y tipo de cuenta y el nombre de la entidad financiera y cuya 
fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario al cierre de la 
presente invitación. 
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la 

celebración del contrato. 

 
4.5.1.19 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
 
El proponente deberá anexar a su propuesta, una garantía que ampare la seriedad de su 

propuesta, en los términos y condiciones aquí estipulados, expedida por una compañía 

aseguradora o por una entidad financiera, vigiladas por la Superintendencia Financiera. 

En caso de requerirse la ampliación de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta 

garantía deberá ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por el IDPYBA. 

La garantía debe ser tomada a nombre del proponente, persona jurídica o de la razón 

social que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 

Cámara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el certificado de la 

Cámara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podrá identificarse con la 

sigla. 

Cuando se trate de proponente plural, deberá tomarse la garantía a nombre de todos y 

cada uno de los integrantes con su respectivo porcentaje de participación, teniendo en 

cuenta lo señalado. 
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Para su constitución deberá tenerse en cuenta la siguiente información: 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

 
CLASE 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en 
una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía bancaria. 

 
ASEGURADO/ 
BENEFICIARIO 

Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal 
identificado con NIT 

 
901.097.324-6 

Dirección: Cra. 10 #26-51, Bogotá, Colombia, Torre Sur, Cra. 10, Piso 
8, Bogotá 

AMPAROS 
La sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 
señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

VIGENCIA Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de 
expedición. 

VALOR ASEGURADO Diez por ciento (10 %) del Presupuesto Oficial del Proceso de 
Contratación 

 
 
 
TOMADOR 

• Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la cámara de 
comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada 
por todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual 
se tendrá que relacionar 

claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación. 

 
 
CONTENIDO DE LA 
PÓLIZA: 

• El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número, 
año y objeto del proceso. 

 
La garantía deberá encontrarse suscrita por quien la expida. 
 
La Entidad hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta como indemnización por 

perjuicios, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de 

mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor de esta, en los siguientes 

eventos: 

a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando 

el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre 

que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de 

las ofertas. 

https://www.animalesbog.gov.co/sites/default/files/presupuesto/notas_a_los_eeff_2017_idpyba.pdf
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c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía 

de cumplimiento del contrato. 

 

De conformidad a lo establecido en el parágrafo 3 del Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, 

incluido por el Artículo 5°de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, “La no entrega de la 

garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo 

de la misma.” 

Sin perjuicio de lo anterior, son saneables los defectos de constitución de la garantía 

presentada junto con la propuesta, en consecuencia, si la garantía de seriedad presenta 

inconsistencias o errores se solicitará al proponente que ajuste la información de la 

mismas a la que haya lugar.  

En ningún caso se admitirá la sustitución o reemplazo de la garantía presentada con la 

propuesta. 

4.5.1.20 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 
En todas las actuaciones derivadas de los términos del presente proceso de selección, el 
proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las 
leyes consagran, para tal efecto, deberá suscribir el FORMATO Nro. 04 - COMPROMISO 
ANTICORRUPCIÓN. 
 
4.5.1.21 DECLARACIÓN JURAMENTADA CON LA RELACIÓN DE CONTRATOS 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES CON OTRAS ENTIDADES 
ESTATALES. 

 
Conforme con lo señalado en el artículo 17 del Decreto 189 de 2020, el proponente 
deberá adjuntar diligenciado el “FORMATO No 6 DE RELACIÓN DE CONTRATOS DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS” (Persona Natural o Persona Jurídica o Consorcio/ 
Unión Temporal, según corresponda), el cual deberá ser suscrito por el representante 
legal de proponente persona jurídica o el proponente persona natural. En caso de 
consorcio o unión temporal deberá ser diligenciado por los representantes legales o 
persona natural de cada uno de sus integrantes. 
 
 
4.5.1.22 DOCUMENTOS OFERENTES EXTRANJEROS 
 

Las ofertas presentadas por personas naturales extranjeras que se encuentren dentro del 

país deberán estar acompañadas de fotocopia del respectivo documento de identidad y 

las autorizaciones legales migratorias vigentes. 
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Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 

Colombia, deberán adjuntar con la misma el respectivo certificado de la Cámara de 

Comercio, expedido con igual antelación a la señalada para los nacionales.  

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia que se 

presenten como oferentes únicos o como oferente plural, deberán acreditar su existencia 

y representación legal mediante el certificado de la Cámara de Comercio de su país de 

origen, o del documento que haga sus veces en el respectivo país de origen del Oferente. 

Los citados documentos deberán tener una fecha de expedición no mayor a cuarenta y 

cinco (45) días calendario anterior al cierre del presente proceso.  

El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica 

extranjera sin domicilio ni sucursal en Colombia, deberá aportar copia del documento de 

identificación vigente.  

En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberán acreditar la 

siguiente información: 

a. Que el objeto social principal del Oferente incluya actividades relacionadas con el 

objeto del presente proceso de selección y en el contrato que de él se derive.  

b. Capacidad para participar en el proceso de selección o invitación, así como para 

celebrar y ejecutar el contrato. 

c. Que la vigencia de la sociedad no sea inferior a la duración estimada del contrato 

y tres (3) años más, contado a partir de la fecha de liquidación de este. 

d. Que la constitución de la sociedad extranjera sea de por lo menos un (1) año 

anterior a la fecha de cierre de oferta del presente proceso de invitación. 

e. Que el representante legal de la sociedad tiene la suficiente capacidad legal para 

comprometer a la sociedad sin limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en 

todos los aspectos requeridos para la presentación de la oferta, la celebración del 

contrato y en general, para actuar frente a cualquier obligación que se derive de 

la celebración, legalización, ejecución, terminación y liquidación de este. Así 

mismo, para las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, se verificará 

que el representante legal tenga facultades para designar apoderados.  

f. Si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar 

oferta, suscribir el contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del 

proceso de selección o invitación y del contrato en caso de resultar adjudicatario, 

deberá adjuntarse una autorización del órgano social competente de la sociedad 

para participar en el proceso de selección, y efectuar cualquier acto derivado de 

la invitación pública, esto es cualquier acto precontractual, suscripción del 

contrato así como cualquier acto o actividad derivada o relaciona con la ejecución 

y liquidación del mismo. De Igual manera, si la sociedad extranjera participa en el 

proceso mediante apoderado (exigencia para sociedades extranjeras sin sucursal 
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en Colombia), la autorización del órgano social deberá incluir la facultad para 

nombrar apoderado. 

g. Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una entidad que certifique 

la información arriba solicitada, la información se acreditará mediante un 

documento expedido por el representante legal o por el máximo órgano directivo 

del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el 

presente numeral, en el que además se declare que según las leyes de ese país 

la información solicitada no puede aportarse en los términos requeridos. Este 

documento debe presentarse ante la autoridad encargada de dar fe pública en el 

país de origen, por lo tanto, en dicho documento constara tal circunstancia. 

h. En el evento en que una persona jurídica extranjera resulte adjudicataria del 

contrato objeto del presente proceso de selección, deberá establecer una 

sucursal en Colombia, conforme a lo dispuesto en los artículos 471 y 474 del 

Código de Comercio. 

 

Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una Empresa que certifique la 

información arriba solicitada, la información se acreditará mediante un documento 

expedido por el representante legal o por el máximo órgano directivo del Oferente en el 

que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente numeral y se declare 

que según las leyes de ese país la información solicitada no puede aportarse en los 

términos. Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada de dar fe pública 

en el país de origen.  

Todos los documentos otorgados en el extranjero deberán estar debidamente legalizados 

y/o apostillados de conformidad con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, 

Ley 455 de 1998, artículo 480 del Código de Comercio, artículo 251 del Código General 

del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio de 

Relaciones Exteriores y demás normas vigentes para el momento de la adjudicación. 

Documentos apoderados de oferente extranjero sin sucursal en Colombia 

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las sociedades extranjeras 

sin sucursal en Colombia deberán presentar la oferta mediante apoderado debidamente 

constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la oferta, 

suministrar la información solicitada, participar y comprometer a la sociedad en las 

diferentes instancias de la invitación suscribir los documentos que se requieran, suscribir 

el contrato, así como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener 

dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y tres (3) años más, contados a 

partir de la liquidación de este, excepto cuando de conformidad con las normas legales 

vigentes tengan la obligación de establecer sucursal en Colombia.  
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Quien firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el mandatario o 

apoderado de la sociedad extranjera sin domicilio en Colombia, allegando el respectivo 

poder a través del cual se confieren las facultades antes descritas. Si el poder es 

expedido en el exterior, a fin de que obre como prueba en el presente proceso de 

selección, deberá cumplir con todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 

validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, de 

conformidad con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, Ley 455 de 1998, 

artículo 480 del Código de Comercio, artículo 251 del Código General del Proceso, 

Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio de Relaciones 

Exteriores y demás normas vigentes.   

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir 

un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación 

del poder especial otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, 

consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, 

además de las señaladas en estos Términos. El poder a que se refiere este párrafo podrá 

otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

Persona natural o jurídica extranjera con sucursal en Colombia 

 

En el caso de Oferentes personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia 

deberán presentar copia del documento de identidad expedido por la autoridad 

competente.  

Las ofertas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren 

en el país, además de los requisitos previstos en el inciso anterior, deberán estar 

acompañadas de la autorización correspondiente conforme a las normas de control 

migratorio vigente. 

Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 

Colombia, deberán adjuntar con la misma, el respectivo certificado de la Cámara de 

Comercio, expedido con igual antelación a la señalada para persona jurídica en Colombia.  

Personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia. 

 

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia con la 

presentación del documento de identidad expedido por la autoridad competente. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia deberán 

acreditar su existencia y representación legal mediante el certificado de la Cámara de 

Comercio de su país de origen, o del documento que haga sus veces en el respectivo 

país de origen del Oferente. Los citados documentos deberán tener una fecha de 
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expedición no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al cierre del presente 

proceso.  

El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica 

extranjera sin domicilio ni sucursal en Colombia, deberá aportar copia del documento de 

identificación vigente.  

NOTA: Si la persona jurídica resulta adjudicataria del proceso, deberá constituir sucursal 

en Colombia, conforme a lo dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 
4.5.2. Documentos financieros 

 
La evaluación de los aspectos financieros será realizada por el Grupo Evaluador 
Financiero del INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, el 
cual revisará y analizará con los documentos solicitados por la entidad en el presente 
Estudio Previo. 
 
Este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta, para continuar 
evaluando los aspectos técnicos. 
 
Conforme a lo establecido en el numeral 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, la 
verificación de capacidad financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a 
partir de la información financiera contenida en el RUP vigente y en firme al momento del 
cierre de presentación de ofertas. 
 
Si el proponente presenta la información financiera en la forma exigida y cuenta con los 
indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional requeridos, la propuesta 
será calificada con CUMPLE y estará habilitado financiera y organizacionalmente. 
 
Sí el proponente es un consorcio, unión temporal o cualquier otra modalidad de 
asociación, cada uno de sus integrantes deberá allegar el correspondiente Certificado de 
Registro Único de Proponentes RUP. 
 
INDICADORES 

Conforme a lo establecido en el numeral 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, la 

verificación de capacidad financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a 

partir de la información financiera contenida en el RUP vigente y en firme al momento del 

cierre de presentación de ofertas, con información financiera a corte 31 de diciembre de 

2024. 

Si el proponente presenta la información financiera en la forma exigida y cuenta con los 

indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional requeridos, la propuesta 

será calificada con CUMPLE y estará habilitado financiera y organizacionalmente.  
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Sí el proponente es un consorcio, unión temporal o cualquier otra modalidad de 

asociación, cada uno de sus integrantes deberá allegar el correspondiente Certificado de 

Registro Único de Proponentes RUP.  

Los proponentes o sus integrantes, no obligados a inscribirse en el RUP, deberán 

justificar expresamente tal circunstancia y presentar los Estados Financieros (Balance 

General y estado de resultados) con información del año fiscal anterior a la fecha de 

presentación de la oferta, certificado por contador público o Revisor fiscal en caso tener la 

obligación legal de contar con éste. La información financiera debe ser presentada en 

moneda legal colombiana, por ser esta la Unidad de cuenta contable por expresa 

disposición legal, de conformidad con los Artículos 50 y 51 del Decreto 2649 de 1993.  

De acuerdo con el análisis estadístico y con el fin de garantizar la aptitud del proponente 

para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato y adicionalmente garantizar la 

pluralidad de oferentes, se establecieron los siguientes indicadores: 

ÍNDICE FORMULA VALORES ACEPTABLES 

Índice de liquidez 
Activo Corriente / Pasivo 

Corriente 
≥ 1.10 

Índice de endeudamiento Pasivo Total / Activo Total ≤ 0.70 

Razón de cobertura de 

intereses 

Utilidad Operacional / Gastos de 

Intereses 
≥ 1 o indeterminado. 

Capital de Trabajo 
Activo corriente - Pasivo 

corriente 

>40% del valor del 

presupuesto oficial 

Rentabilidad del 

patrimonio 

Utilidad Operacional / 

Patrimonio 
≥ 0,03 

Rentabilidad del activo Utilidad Operacional / Activos ≥ 0,015 

 

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con todos los 

indicadores financieros. 

En concordancia con lo establecido en el “Manual para determinar y verificar los requisitos 

habilitantes en los procesos de contratación”: 

• Cuando la cuenta de gastos de intereses sea igual a cero ($0), debido a que el 
proponente no tiene obligaciones financieras, ocasionando que la razón de 
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cobertura de intereses resulte en indefinido o indeterminado, se considera que el 
proponente cumple con el indicador de Razón de Cobertura de Intereses. 

• Cuando el proponente cuente con un pasivo corriente igual a cero ($0) por lo que 
el índice de liquidez resulta indefinido o indeterminado, se considera que este 
cumple con el Indicador de Liquidez. 
 

Para el caso de Proponentes Plurales, cuando el proponente esté integrado por un 

consorcio o unión temporal con domicilio en el país, cada uno de sus integrantes deberá 

allegar el correspondiente certificado de Registro Único de Proponentes. La capacidad 

financiera de los Proponentes Plurales se calculará con base en la suma aritmética de los 

valores correspondientes a los criterios que conforman el indicador de cada uno de los 

integrantes, en proporción a su participación en la figura asociativa. 

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas 

extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, para acreditar el 

cumplimiento de este requisito, deberán aportar los Estados Financieros con corte al 

último período contable completo según su país de origen, traducido al español y 

expresado en pesos colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado 

(TRM) certificada por la Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte. 

Dicha información deberá venir firmada por los responsables de su elaboración, es decir, 

quien representa legalmente a la compañía, el contador o su equivalente, según la 

legislación del país del proponente y el auditor externo en caso que sea evaluada por una 

firma auditora, con la acreditación de una copia del documento que autoriza el ejercicio 

profesional de los contadores o su documento equivalente en el país de origen, expedida 

por la autoridad competente con vigencia no superior a noventa (90) días a la fecha de la 

presentación de la propuesta. 

5.2.2 OFERENTES PLURALES POR MEDIO DE UNIONES TEMPORALES, 

CONSORCIOS Y PROMESAS DE SOCIEDAD FUTURA. 

El IDPYBA determina el procedimiento para calcular los indicadores de los oferentes 

plurales a partir de la información de cada integrante del oferente plural. 

Cuando se trate de Uniones Temporales, consorcios o promesas de sociedad futura la 

capacidad financiera se determinará con base en la participación porcentual de cada uno 

de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria sea el 100%. 

Para los indicadores que provienen de la división de cuentas de los estados financieros, 

se aplicará la siguiente fórmula: 

Ponderación de los componentes de los indicadores 
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En esta fórmula cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada 

componente del indicador de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural. 

 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o 

promesa de sociedad futura). 

Verificación de valores absolutos 

La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son valores absolutos, como 

el capital de trabajo: 

 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o 

promesa de sociedad futura). 

NOTA 1: La propuesta será aceptada siempre que al aplicar cada uno de los indicadores 

anteriormente enunciados, su resultado cumpla la condición de aceptada. 

NOTA 2: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores en la 

verificación financiera, está será considerada como NO HABILITADA, por lo tanto, no 

continua en el proceso de selección. 

NOTA 3: Los valores de los indicadores se verificarán redondeando a dos cifras 

decimales. 

NOTA 4: En lo que se refiere al Índice de Cobertura de Intereses en caso de que el 

proponente no incurra en gastos por concepto de intereses, es decir que estos sean igual 

a cero pesos ($0), el indicador se calificará como CUMPLE en la evaluación financiera. 

PROPONENTES PERSONAS EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN COLOMBIA 
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Deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP) y con el fin de que la 

entidad realice la verificación de los requisitos habilitantes de carácter financiero deberán 

allegar la certificación de los indicadores financieros de acuerdo con el cierre fiscal en 

cada país de origen o al balance de apertura si son sociedades nuevas (Decreto Nacional 

1082 de 2015, Art. 2.2.1.1.1.5.1.). 

5.2.3 PROPONENTES PERSONAS EXTRANJERAS NO INSCRITAS EN EL RUP 

Para garantizar la participación de las personas extranjeras no inscritas en el Registro 

único de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país (Decreto 1082 de 2015), 

la entidad se abstendrá de solicitar este requisito. 

En consecuencia, los citados oferentes deberán aportar los Estados Financieros (Balance 

General y Estados de Resultados) a 31 de diciembre de 2024 debidamente aprobados por 

el Representante Legal y por el Contador Público o Revisor Fiscal según corresponda, en 

la cual certifique y especifique las cifras utilizadas para verificar la capacidad financiera, o 

dicha información de acuerdo con el cierre fiscal en cada país de origen o al balance de 

apertura si son sociedades nuevas. Así mismo deberán indicar la normatividad que aplica 

para el país de origen y de ser necesario, copia de los estatutos de la sociedad donde se 

indique el cierre del ejercicio. 

De igual forma, deberán presentar la certificación firmada por el Representante legal, 

acompañada de traducción simple al idioma español, con los valores re- expresados a la 

moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, 

avalados con la firma de un Contador Público con Tarjeta Profesional expedida por la 

Junta Central de Contadores de Colombia. 

La información debe ser presentada en español y moneda legal colombiana, por ser ésta 

la unidad de medida por disposición legal. 

5.2.4 PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN 
COLOMBIA: 

 

Teniendo en cuenta que los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia 

no están obligados a estar inscritos en el RUP, es necesario que remitan un certificado de 

acreditación de la capacidad financiera y capacidad organizacional para cumplir con los 

requisitos habilitantes. El certificado de acreditación debe contener un resumen de las 

cuentas de balance general y estado de resultados necesarios para verificar los requisitos 

habilitantes de capacidad financiera y capacidad organizacional, para lo cual se deberá 

utilizar el siguiente formato: 
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Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador o la figura que aplique de 

acuerdo con la legislación, de cada uno de los miembros del proponente plural deberán 

firmar e incluir sus datos en el Formato. 

Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia deben remitir los 

estados financieros básicos, acompañados de las notas explicativas, debidamente 

firmados por el representante legal y contador público de la compañía, y dictaminados por 

el auditor externo o la figura que aplique, de acuerdo con las normas de contabilidad del 

país de origen 

Para todos los efectos, es necesario que el oferente extranjero tenga en cuenta: 

a. Idioma: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus 
requisitos habilitantes que hayan sido escritos originalmente en una 
lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser 
presentados en su lengua original junto con la traducción al castellano. El 
proponente puede presentar una traducción simple al castellano. El 
proponente durante el término de subsanación debe presentar la 
traducción oficial al castellano de los documentos presentados en idioma 
extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado para 
acreditar los requisitos habilitantes. 

b. Documentos del proceso de contratación: Para la valoración de 
copias, presunción de autenticidad de los documentos, apostilla y 
consularización de documentos públicos la entidad aplicará lo dispuesto 
en la circular No 17 expedida por Colombia Compra Eficiente. 

c. Fecha de corte de los Estados Financieros de las personas jurídicas 
extranjeras sin sucursal en Colombia: los oferentes extranjeros deben 
presentar sus estados financieros a la fecha de corte y normatividad 
establecida en los países de origen. 

d. Moneda: los oferentes deben presentar sus estados financieros en la 
moneda legal del país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en 
pesos colombianos. El proponente y el IDPYBA., para efectos de 
acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en cuenta la tasa 
representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados 
financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y el IDPYBA, 
tendrán en cuenta las tasas de cambio certificadas por el Banco de la 
Republica. 
 

El IDPYBA podrá solicitar a los oferentes cualquier aclaración, información o documento 

adicional a los estados financieros y podrá hacer cruce de información con sus bases de 

datos. 

NOTA: En caso de que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros 

requeridos, está será declarada NO HÁBIL. 
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4.5.3. Documentos técnicos 
 

4.5.3.1  CONDICIONES DE EXPERIENCIA 
 
La evaluación de experiencia estará a cargo del Comité Técnico, conformado por el 

INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL. 

Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno 

de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, identificados con 

el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. 

Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales 

el interesado tenga o haya tenido participación, para cada uno de los bienes, obras y 

servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de 

Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Artículo 

2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015).  

Este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta y para su 

verificación solo se tendrá en cuenta la experiencia debidamente registrada en el RUP. 

La experiencia podrá ser continua o discontinua, por lo que podrá acreditarse sin importar 

la antigüedad de esta.  

La experiencia del proponente se verificará mediante máximo dos (2) certificaciones de 

contratos ejecutados y terminados a la fecha del cierre del presente proceso de selección 

relacionados en el RUP, cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100%) del 

presupuesto oficial estimado en por lo menos tres (03) de los siguientes códigos:  

Código 
UNSPSC  

Segmento  Familia  Producto  

80000000  80140000  80141607  GESTION DE EVENTOS    

80000000  80140000  80141902  REUNIONES Y EVENTOS    

81000000  81140000  81141601  LOGÍSTICA    

90000000 90110000 90111600 FACILIDADES PARA ENCUENTROS 

 

El proponente podrá demostrar la experiencia en hasta DOS (2) CERTIFICACIONES que 
deberán reunir las siguientes condiciones: 

 

I. Que el objeto u obligaciones específicas de los contratos correspondan a 
realización de eventos o prestación de servicios de operador o apoyo 
logístico.  

II. Que la totalidad de los contratos aportados se encuentren debidamente 
registrados en el RUP y clasificados en por lo menos en dos (02) de los 
códigos UNSPSC solicitados, en un contrato o en varios. 
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III. Que los contratos se hayan terminado o liquidado con anterioridad a la fecha 
de cierre del proceso. 

IV. Que la sumatoria del valor de los contratos aportados sea igual o superior al 
valor del presupuesto oficial, expresado en salarios mínimos mensuales 
legales vigentes SMMLV. 
 

En caso de presentarse una propuesta plural deberán cumplir en forma conjunta con 
dicho requisito. 
 
Para efectos de verificar la experiencia relacionada con el mantenimiento de los bienes 
objeto del proceso, se deben allegar las certificaciones de los contratos acreditados en el 
RUP, las cuales deben contener como mínimo la siguiente información: 
 

• Nombre del Contratista. 
• Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica. 
• Objeto el contrato, discriminando los productos entregados 
• Periodo de ejecución. 
• Valor del contrato. 
• Fecha de inicio y fecha de terminación (día, mes y año). 
• Los datos de nombre, cargo, números de teléfono y domicilio del contratante 

que expide la certificación, para su respectiva verificación. 
 
La certificación puede ser reemplazada por la copia del contrato y su respectiva acta de 
recibo final a satisfacción o de liquidación del contrato, siempre que contengan la 
información requerida, de lo contrario no será tenida en cuenta para efectos de verificar 
este criterio. 
 
Las certificaciones que no cumplan con los requerimientos antes enunciados o no 
contengan la totalidad de la información requerida, no serán tenidas en cuenta para 
efecto de establecer experiencia mínima requerida y por lo tanto no será habilitada. 
 
De conformidad con lo señalado en el Manual para determinar y verificar los requisitos 
habilitantes en los procesos de contratación emitida por Colombia Compra Eficiente, la 
experiencia del oferente plural corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada 
uno de los integrantes del proponente plural.  
 
El procedimiento para la verificación de la Experiencia de los consorcios y/o uniones será 
a través de la ponderación de acuerdo con el porcentaje de participación de cada 
integrante. 
 
Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como 
integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a 
la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de participación. 
 
La verificación de la Experiencia se realizará con base en la información que reporten los 
proponentes en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y la información 
registrada en RUP. En dicho formato el proponente deberá certificar, bajo la gravedad de 
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juramento, que toda la información contenida en el mismo es veraz. Este formato deberá 
entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por el Representante 
Legal de la empresa proponente si es persona jurídica; y en el caso de Consorcios o 
Uniones Temporales, deberá ser firmado por el representante de la unión temporal o 
consorcio. 
 
En todo caso, el incumplimiento de la experiencia mínima exigida en el presente numeral 
será causal de rechazo de la propuesta. Las verificaciones de las certificaciones de 
experiencia no tienen puntaje alguno, pero habilita o inhabilitan la propuesta y tiene como 
objeto establecer si las propuestas se ajustan a los requerimientos del pliego de 
condiciones. 
 

4.5.3.2 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE 
COMPRAS PÚBLICAS. 

 
Se establece como requisito habilitante diferencial, el Número de contratos para la 
acreditación de la experiencia habilitante del proponente. En ese sentido, para quienes 
acrediten su condición de Mipymes, podrán acreditar la experiencia con MÁXIMO TRES 
(3) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, las cuales, en todo caso, deberán cumplir 
todas las condiciones y parámetros descritos en el presente documento. 
 
4.6. VALIDEZ DE LA PROPUESTA 
 
Las personas que deseen participar en el presente proceso de selección tendrán en 
cuenta que sus ofrecimientos deben tener un término de validez igual al de la vigencia de 
la garantía de seriedad del ofrecimiento, esto es, tres (3) meses contados a partir del 
momento de presentación de la oferta hasta la aprobación de las garantías que amparan 
los riesgos propios de la etapa contractual. En caso de incluirse un plazo de validez de la 
oferta menor al exigido, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR 
ANIMAL solicitará su modificación, en todo caso si los términos del proceso de selección 
se amplían, se entenderá prorrogada la vigencia de la propuesta. 
 
 
4.7. PROPUESTA COMPLETA E INCONDICIONAL 
 
Para que la propuesta pueda ser considerada debe estar completa, referirse a todos y 
cada uno de los aspectos solicitados en el presente pliego de condiciones. La propuesta 
deberá ser coherente y responder a lo solicitado. 
 
Se considerará que la propuesta está completa cuando se suministre toda la información 
requerida y relacionada con los parámetros señalados en este documento. 
 
4.8. PROPUESTAS ALTERNATIVAS 
 
PARA ESTE PROCESO NO SE ACEPTAN ALTERNATIVAS TÉCNICAS. 
 
4.9. PROPUESTAS PARCIALES 
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PARA ESTE PROCESO NO SE ACEPTAN PROPUESTAS PARCIALES O 
CONDICIONADAS.  
 
4.10. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS 
 
Serán de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, 
contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la propuesta, de la 
suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, incluido 
el valor de la estampilla “Universidad Francisco José de Caldas – 50 años” la estampilla 
“Pro-Cultura” la estampilla “Pro-Personas Mayores” y demás tributos cargos tasas y 
contribuciones del orden Nacional o Distrital que resulten aplicables. El oferente al 
momento de presentar su propuesta debe tener en cuenta la totalidad de tributos y 
descuentos que le resulten aplicables. 
  
Por lo tanto, se entenderá que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos 
generados con ocasión del contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de 
cambio, sin que haya lugar al cobro posterior por otros conceptos. 
  
Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentación de la 
propuesta serán de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual El Instituto Distrital de 
Protección y Bienestar Animal no reconocerá suma alguna por estos conceptos. En 
consecuencia, el interesado en participar deberá enterarse en forma suficiente de las 
condiciones en que se celebrará y ejecutará el contrato antes de presentar su propuesta.  
 
4.11. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
La ausencia de los requisitos o la falta de los documentos solicitados referentes a la futura 
contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de propuestas no servirá 
de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos, salvo que exista 
renuencia por parte del proponente frente al suministro de información o documentación 
de esta naturaleza que la entidad haya considerado necesario conocer. Serán rechazadas 
las propuestas, en general, cuando por su contenido, impidan la selección objetiva. 
 
Se rechazarán aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes 
casos: 

 
1. Cuando la propuesta no se hubiere presentado a través del medio indicado en la 

Invitación Pública y/o cuando se hubiere presentado después de la fecha y hora 
exacta señalada en el mismo. 

2. Cuando se encuentre que el proponente se halla incurso en algunas de las causales 
de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución y la Ley. 

3. Cuando de conformidad con la información con la cual cuenta la Entidad, se estime 
que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y el proponente no logre 
sustentar o demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias 
objetivas de su oferta. 
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4. Cuando se compruebe mediante fallo expedido por autoridad competente, falsedad en 
la información presentada – sentencia ejecutoriada-. 

5. Cuando frente a los requisitos habilitantes jurídicos y técnicos y, previo requerimiento 
del ICANH, no se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas en el término 
requerido, o cuando habiéndose presentado, no logre subsanar, aclarar o, no cumplan 
con las condiciones para participar 

6. Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de las generalidades, 
especificaciones y características técnicas, cantidades mínimas, condiciones y demás 
aspectos señalados en los estudios previos, pliego de condiciones y sus anexos. 

7. Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo, por concepto de pagos 
parafiscales y no tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de 
Compensación y sistemas de seguridad social en pensiones y salud. 

8. Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la República. 

9. Cuando el valor total de la propuesta supere el valor total del estudio de mercado, o 
cuando efectuadas las correcciones aritméticas la propuesta se encuentre en la 
situación anterior. 

10. Cuando el objeto social de la firma incluido en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la 
futura contratación. 

11. Cuando una persona natural o jurídica, por sí o por interpuesta persona, forme parte 
de más de un Consorcio o Unión Temporal que presenten propuesta para este 
proceso de selección, así mismo, cuando una persona presente más de una oferta 
para este proceso. 

12. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a 
que se refieren los Artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio. 

13. Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse 
indebidamente en el análisis de las propuestas. 

14. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no correspondan 
a la realidad, sin los cuales el proponente no cumpliría un requisito mínimo para 
participar en el proceso de selección 

15. Cuando cualquiera de los valores presentados por el oferente en la oferta económica 
supere los precios techo o sea inferior a los precios piso determinados por la Entidad 
cuando a ello haya lugar 

16. Cuando se omita alguno de los valores que se deben Ofertar dentro de la “Oferta 
Económica” o cuando el valor total supere el valor promedio techo o en el mismo 
anexo se indiquen valores negativos o se indiquen valores en cero ($0,00). Así mismo 
cuando la oferta económica no cumpla con los parámetros determinados por la 
entidad. 

17. Cuando el proponente modifique el Formato de Oferta Económica. 
18. Cuando la propuesta está condicionada. 
19.  Cuando la propuesta sea parcial o incompleta, es decir que el alcance del objeto no 

sea el requerido por la entidad. 
20. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
21. Por la no entrega de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
22. Cuando la inscripción en el registro único de proponentes (RUP) que realice el 

proponente por primera vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a 
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inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista para el cierre del proceso de 
contratación. 

23. Cuando el proponente no acredite la presentación de la información para renovar el 
registro único de proponentes (RUP) dentro del término previsto en la normativa 
vigente. 

24. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, luego de la 
fecha señalada para el cierre del proceso, se modifique el porcentaje de participación 
de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de 
participar en el consorcio o unión temporal. 

25. Cuando el proponente y/o su representante legal presente multas (Ley 1801 de 2016 – 
Código Nacional de Policía y Convivencia) pendientes de pago y ya hayan 
transcurrido los 6 meses desde la imposición de esta conforme lo establece el Artículo 
183 de la Ley 1801 de 2016. 

26. Las demás contempladas en la Constitución Política de Colombia, en las Leyes y en el 
pliego de condiciones. 

27. El proponente para efectos de la elaboración y presentación de la propuesta 
económica NO podrá superar los valores promedio unitario de cada uno de los 
servicios y/o bienes descritos en el Estudio de Mercado Menor Cuantía, so pena de 
RECHAZO de la propuesta. A su vez, no podrá modificar las descripciones y las 
unidades de cada uno de los ítems so pena de encontrase en curso de causal de 
RECHAZO. 

  
En el proceso de selección primará lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no 
podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos 
que verifiquen las condiciones del proponente o soporte el contenido de la oferta, y que no 
constituyan los factores de escogencia establecidos por el INSTITUTO en el pliego de 
condiciones. 
 
Tales requisitos o documentos podrán ser requeridos por la entidad en condiciones de 
igualdad para todos los proponentes hasta el término máximo para presentar 
observaciones o aclaraciones a los informes de evaluación. 

 
 

 

 

CAPÍTULO QUINTO 
CRITERIOS DE HABILITACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 5º y 6º de la Ley 1150 de 2007 y el 
artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y 
BIENESTAR ANIMAL verificará en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos 
mínimos que acrediten su capacidad jurídica, financiera, las condiciones de experiencia y 
capacidad de organización aquí previstos, los cuales tienen por objeto establecer si las 
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propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de tal forma que NO 
OTORGAN PUNTAJE y son verificados como requisitos habilitantes para la participación 
en el proceso de selección. 
 
El procedimiento empleado en el análisis de las propuestas, así como los factores 
específicos incluidos en la verificación, son los estipulados en el presente pliego de 
condiciones. 
 
La verificación de los requisitos mínimos habilitantes se basará en la documentación, 
información y anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y 
adjuntar toda la información detallada que permita su análisis. 
 
En este sentido, EL INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL 
una vez verifique las propuestas en la fecha y lugar establecido en el cronograma, 
manifestará si están HABILITADAS o NO HABILITADAS, con el fin de determinar cuáles 
ofertas serán objeto de evaluación y ponderación. 
 

 
5.1. CRITERIOS DE SELECCIÓN Y PONDERACIÓN 
 
Conforme lo previsto en el numeral 2º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, en los 
procesos para la selección de contratistas se hará uso de factores de calificación 
destinados a valorar los aspectos técnicos, de calidad y precio de las ofertas presentadas, 
en consonancia con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015 
según el cual “La Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en 
cuenta las normas aplicables a cada modalidad de selección del contratista (..)”. 
 
Conforme lo anterior, y habida consideración que el presente proceso de selección 
corresponde al de selección abreviada de menor cuantia, los factores a tener en cuenta 
para efecto de determinar la oferta más favorable para la entidad serán los técnicos y 
económicos.  
 
5.1.1. FACTORES DE EVALUACIÓN 
 
Los Proponentes que obtengan en cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en 
el estudio previo el criterio de CUMPLE, serán tenidos en cuenta para la evaluación y 
calificación de las propuestas, de conformidad con los factores y criterios de escogencia y 
adjudicación que se establecen en los siguiente numerales, los cuales determinarán el 
ORDEN DE ELEGIBILIDAD de las PROPUESTAS. 
 
La oferta más favorable para el Instituto será la que presente mejor relación de calidad y 
precio soportados en puntajes señalados en los estudios previos atendiendo el artículo 
2.2.1.1.2.2.2 ofrecimiento más favorable, Decreto No. 1082 de 2015. 
 
Las ofertas se calificarán sobre un total de 100 puntos de acuerdo con lo siguiente: 
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ITEM FACTOR PUNTAJE 
MÁXIMO 

1 PROPUESTA ECONÓMICA 39.5 

2 FACTORES DE CALIDAD Y ADICIONALES 50 

3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL – LEY 816 DE 2003 10 

4 PUNTAJE ADICIONAL PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE 
COMPRAS PÚBLICAS 

0.25 

5 PUNTAJE ADICIONAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y 
EMPRESAS DE MUJERES 

0.25 

TOTAL, PUNTAJE MÁXIMO 100 

 
5.2.1.1. FACTOR ECONÓMICO (39.5) 

En el ANEXO OFERTA ECONÓMICA, se indican los valores de los precios oficiales de 
las diferentes actividades y de los profesionales, estos valores son los referentes para que 
el proponente revise y determine la presentación de su oferta económica utilizando igual 
formato. En ningún momento el oferente puede superar ningún precio unitario presentado 
en el ANEXO OFERTA ECONÓMICA, dado que al presentarse dicho caso será causal de 
rechazo. 
 
El IDPYBA, a partir del valor de las Ofertas asignara máximo 39.5 puntos acumulables de 
acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación de la oferta 
económica, de acuerdo con el método escogido para la ponderación de la oferta 
económica, conforme a los lineamientos propuestos por Colombia Compra Eficiente. 
 
El Instituto para ponderar la oferta económica escogerá como método de evaluación el 
siguiente:  
  

Métodos de evaluación de oferta económica  

Método  

Media aritmética  

Media Geométrica 

Media Armónica 

 
Para la determinación del método se tomarán los últimos dos decimales de la TRM del día 
hábil después de la fecha de cierre. El método debe ser escogido de acuerdo con los 
rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuación.  
  

Asignación de método de evaluación según TRM  

Rango (inclusive)  Número  Método  

De 0.00 a 0.33  1  Media aritmética  

De 0.34 a 0.66  2  Media geométrica  

De 0.67 a 0.99 3  Media armónica  
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Alternativa 1: Media aritmética: 
 
Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la 
asignación de puntos en función de la proximidad de las ofertas a dicho promedio 
aritmético, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 

 
Dónde:  X = Media Aritmética. 
  Xi = Valor de la oferta i. 
  n = Número total de las ofertas validas presentadas. 
 
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las ofertas de acuerdo con la 
siguiente formula: 
 

 
Dónde: C = Calificación. 

X = Media Aritmética. 
 Vi = Valor de la oferta i. 

ABS = Valor absoluto. 
P = Puntaje máximo para este factor de evaluación. 

 
Alternativa 2: Media Geométrica 
 
Se evaluará el valor propuesto por cada una de las propuestas habilitadas de la siguiente 
manera: 
 

 
 
Dónde:  G = media geométrica de los valores totales de las propuestas 
habilitadas. 
  Xn = Valor de cada propuesta habilitada. 
   n   = Numero de propuestas habilitadas. 
 
Se asignará el puntaje máximo establecido a la propuesta hábil que se encuentre más 
cerca de la media geométrica calculada con la aplicación de la formula a los valores de 
las propuestas consideradas habilitadas. 
 
Para las demás propuestas se asignará el puntaje proporcionalmente de manera lineal de 
acuerdo con la siguiente formula: 
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Dónde:  C =  Calificación. 

Pp =   Valor de la propuesta a la cual se le asignara puntaje. 
 G =   Media geométrica de los valores de las propuestas habilitadas. 
 ABS = Valor absoluto.  
 P = Puntaje máximo para este factor de evaluación. 
  
En el evento en que haya una sola propuesta habilitada y no se halle en las causales de 
rechazo, se le asignara el máximo puntaje estipulado. 
 
Alternativa 3: Media Armónica 
 
Se tomará como base para la evaluación económica, las propuestas habilitadas. Con 
dichos valores se calculará la Media Armónica mediante la aplicación de la siguiente 
formula: 
 

 
 
Dónde:  MA  =  Media Armónica. 
  n  =  Numero de propuestas habilitadas. 
  X1… n  =  Valor de cada propuesta habilitada. 
 
Una vez determinada la Media Armónica (MA), se asignará el puntaje de la siguiente 
forma: 
 
A la propuesta que sea igual al 100% de la media armónica o a la propuesta cuyo valor se 
encuentre más cerca por debajo de la misma, se le asignara el máximo puntaje. 
 
A las demás propuestas se le asignara el respectivo puntaje mediante la siguiente 
formula: 

 
Dónde:  C =  Calificación. 
 ABS =  Valor absoluto. 
 N = Valor ofertado igual o inmediatamente por debajo del valor de la media 
armónica. 
 Vx = Valor propuesta habilitada del proponente “x” 
 P = Puntaje máximo para este factor de evaluación. 
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Para la asignación de este puntaje, a la propuesta que más se acerque al método de 
evaluación, se le entregara el valor máximo a asignar (39,5 puntos); las demás 
propuestas se ordenaran descendentemente.  
 
El contrato que surja de este proceso será a monto agotable y se adjudicará por el valor 
total del presupuesto oficial, es decir, CIENTO SETENTA Y CUATRO MILLONES 
OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($174.080.000). Su ejecución se realizará de acuerdo a 
los servicios solicitados y efectivamente prestados y considerando la comisión del 
contratista hasta agotar la totalidad de los recursos o el cumplimiento del plazo 
contractual, lo primero que ocurra.  
 
De acuerdo con lo anterior, el proponente deberá diligenciar el cuestionario en SECOP 2, 
denominado PROPUESTA ECONÓMICA, contemplando todos los ítems determinados 
por el Instituto y los valores NO podrán ser superiores para cada ítem de acuerdo con los 
precios de referencia.  
 
Nota: Se realizará la verificación de los precios presentados y propuestos por los 
proponentes por cada uno de los ítems, en caso de identificar que se encuentra algún 
precio superior a los estipulados en los precios de referencia, la propuesta será 
rechazada. 
 
La propuesta económica incluirá los costos directos, indirectos, impuestos, tasa 
contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato. Todos 
los gastos no previstos en la propuesta serán a cargo del contratista. Los gastos y costos 
en que incurran los proponentes para la elaboración y presentación de la propuesta serán 
de su propia cuenta y riesgo.  
 
El no diligenciamiento de la propuesta económica en la plataforma portal de contratación, 
generará el rechazo de la oferta.  
 
NOTA 1: La verificación se realizará por ítem y la adjudicación será Total por el valor del 
presupuesto a un solo oferente.  
 
NOTA 2: No presentar oferta por la totalidad de los ítems será causal de rechazo.  
 
NOTA 3: Sobrepasar los precios de referencia por ítem y/o total, llevará al oferente a estar 
incurso en una causal de rechazo.  
 
NOTA 4: La propuesta económica debe ser presentada a través de la plataforma portal de 
contratación. 
 
NOTA 5: La asignación de puntaje sobre la oferta económica se realizará sobre la 
sumatoria de los precios unitarios definidos en el anexo OFERTA ECONÓMICA. 
 
5.2.1.2 FACTOR TÉCNICO (50 puntos) 
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La entidad otorgará 50 puntos a los proponentes que a través de una carta de 
compromiso establezcan la inclusión de: 
 

1. Servicios profesionales de interpretación en Lengua de Señas Colombiana 
(LSC): Se otorgarán 20 puntos al proponente que, mediante carta de compromiso 
suscrita por el representante legal, se obligue a garantizar la prestación de 
servicios profesionales de interpretación en Lengua de Señas Colombiana (LSC) 
durante la totalidad de los eventos que se desarrollen en ejecución del contrato, 
sin que ello genere costos adicionales para la entidad contratante. Este 
compromiso deberá contemplar que los intérpretes cuenten con certificación 
vigente y experiencia comprobada en interpretación en contextos educativos, 
institucionales y/o comunitarios. 

 
2. Uso de herramientas tecnológicas para la gestión logística: Se otorgarán 15 

puntos al proponente que, mediante carta compromiso, se comprometa a 
implementar, en caso de resultar adjudicatario, el uso de software o plataformas 
tecnológicas especializadas para el control logístico y la gestión de inventario de 
participantes en cada uno de los eventos, como parte integral de la ejecución del 
contrato.  

 
3. Entrega e instalación de elemento visual institucional: Se otorgarán 15 puntos 

al proponente que, mediante carta compromiso, manifieste que entregará sin 
costo adicional para el Instituto un (1) banner horizontal elaborado en lona tipo 
front de 13 onzas, con impresión digital full color a una resolución mínima de 720 
dpi, resistente a la intemperie (exposición prolongada al sol y lluvia). Tamaño de 
4,00 metros de ancho por 2,00 metro de alto, con refuerzo perimetral cosido y 
ojales metálicos para su correcta sujeción. El diseño gráfico del banner será 
suministrado por el Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal – IDPYBA. 
El banner deberá ser instalado visiblemente en cada uno de los eventos que se 
desarrollen en el marco del contrato.  El contratista será responsable de su 
transporte, instalación, custodia, mantenimiento y conservación durante toda la 
ejecución contractual, así como de su devolución en condiciones adecuadas al 
finalizar el contrato. En consecuencia, el contratista asumirá la responsabilidad 
por cualquier daño, pérdida o deterioro que se genere por el uso o manipulación 
del elemento institucional, sin que ello implique costo alguno para el Instituto.  

 
NOTA: Los insumos anteriormente descritos serán de exclusiva propiedad del Instituto 
Distrital de Protección y Bienestar Animal (IDPYBA), razón por la cual el contratista se 
obliga a entregarlos en las condiciones pactadas y a abstenerse de disponer de ellos, total 
o parcialmente, por cualquier medio o título, sin la autorización previa y expresa de la 
entidad. 
5.2.1.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS) 
 
El puntaje máximo que obtener por este criterio es de DIEZ (10) PUNTOS. 
 
En cumplimiento de lo señalado en la Ley 816 de 2003, “Por medio de la cual se apoya a 
la industria nacional a través de la contratación pública” y el Decreto 1082 de 2015 y 680 
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de 2021, se otorgarán los siguientes puntajes:  
 
Puntaje asignado por apoyo a la Industria Nacional. 
 
 

CRITERIO PUNTAJE 

El oferente nacional colombiano o residente en Colombia, persona 
jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o 
proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero 
con trato nacional que vincule el personal mínimo colombiano a través 
de empleados o contratistas que presten servicios profesionales, 
técnicos u operativos el cual NO podrá ser inferior al 40% del total del 
personal asociado para el cumplimiento del contrato. 

10 puntos 

Promoción de la incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros al oferente: 
 
El oferente extranjero que vincule el personal mínimo colombiano a 
través de empleados o contratistas que presten servicios 
profesionales, técnicos u operativos el cual NO podrá ser inferior al 
40% del total del personal asociado para el cumplimiento del contrato. 
 
Proponente plural conformado por un nacional y un extranjero sin trato 
nacional que vincule el personal mínimo colombiano a través de 
empleados o contratistas que presten servicios profesionales, técnicos 
u operativos el cual NO podrá ser inferior al 40% del total del personal 
asociado para el cumplimiento del contrato 

5 puntos 

(Bienes o servicios) extranjeros que NO realicen la vinculación de 
personas naturales o jurídicas que presten servicios profesionales, 
técnicos u operativos, o incorporación de bienes de origen nacional 

0 puntos 

 
SERVICIOS NACIONALES: En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un 
servicio es colombiano si además de ser prestado por una persona natural colombiana o 
por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la 
legislación colombiana o por un proponente plural conformado por estos o por estos y un 
extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales relevantes definidos por la 
Entidad Estatal para la prestación del servicio que será objeto del Proceso de 
Contratación o vinculen el porcentaje mínimo de personal colombiano según corresponda 
 
En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el 
extranjero y estén sometidos a la legislación colombiana, un servicio es colombiano si es 
prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una 
persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o un 
proponente plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes 
colombianos o la vinculación de personal colombiano. 
 
Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de 
manera singular o mediante la conformación de un proponente plural, podrán definir en su 
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oferta si aplican la regla de origen aquí prevista, o cualquiera de las reglas de origen 
aplicables según el Acuerdo Comercial o la normativa comunitaria que corresponda. En 
aquellos casos en que no se indique en la oferta la regla de origen a aplicar, la Entidad 
Estatal deberá evaluar la oferta de acuerdo con la regla de origen aquí prevista. 
 
Para la obtención del respectivo puntaje, los proponentes deberán presentar su 
ofrecimiento mediante el “FORMATO 5.  Compromiso de apoyo a la industria 
nacional.” 
 
En caso de proponentes plurales, el representante legal de cada uno de los proponentes 
o la persona natural que lo integre deberán diligenciar el formato. 
 
Se asignará DIEZ (10) PUNTOS al proponente que acredite que el servicio que presta es 
nacional conforme a lo establecido en el Decreto 680 de 2021, es decir cumpla con lo 
requerido en la primera condición de la tabla señalada con anterioridad. 
 
De acuerdo con el parágrafo del Artículo 1 de la Ley 816 de 2003: “Se otorgará 
tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de 
los países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras 
estatales y de aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios 
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios 
nacionales. Este último caso se demostrará con informe de la respectiva Misión 
Diplomática Colombiana, que se acompañará a la documentación que se presente”. 
 
Conforme a lo anterior, en caso de ofrecer “SERVICIOS EXTRANJEROS” CON 
TRATAMIENTO DE NACIONALES” se debe indicar el trato nacional existente en materia 
de compras estatales o adjuntar el informe de la misión diplomática según corresponda. 
 
Se asignará un total de CINCO (05) PUNTOS al proponente que indique en la casilla 
correspondiente que sus servicios son de origen EXTRANJERO y que no tengan 
tratamiento de nacionales, pero en los que se incorpore como mínimo el porcentaje de 
componente colombiano de servicios profesionales, técnicos u operativos establecido en 
la segunda condición de la tabla indicada con anterioridad. Este se verificará con la 
fotocopia de la cédula de los miembros del equipo ofertado. 
 
No se asignará puntaje a quien no indique en la casilla correspondiente la vinculación del 
porcentaje mínimo de personal mínimo colombiano exigido en la tabla del presente 
numeral y a los “SERVICIOS EXTRANJEROS” que no tengan tratamiento de nacionales, 
y respecto de los que no se incorpora componente colombiano de servicios profesionales, 
técnicos u operativos, o incorporación de bienes de origen nacional. 
 
5.2.1.4 Puntaje adicional para proponentes por acreditación de emprendimientos y 
empresas de mujeres (art. 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el 
Art. 3 del Decreto 1860 de 2021) (0,25 PUNTOS) 
 
Conforme con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, se establece como criterio 
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diferencial el otorgamiento de CERO COMA VEINTICINCO (0,25) PUNTOS, a aquellos 
proponentes que acrediten la condición de EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE 
MUJERES, conforme con alguno los supuestos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021.   
 
Se asignará el puntaje asignado a este criterio, únicamente a aquellos oferentes que 
acrediten alguna de las siguientes condiciones: 
 

No  Condición  Medio de Prueba  

1  Cuando más del cincuenta por ciento (50%) 
de las acciones, partes de interés o 
cuotas de participación de la persona 
jurídica (proponente) pertenezcan a 
mujeres y los derechos de propiedad 
hayan pertenecido a estas durante al 
menos el último año anterior a la fecha de 
cierre del Proceso de Selección.   

Esta circunstancia se acreditará 
mediante certificación expedida por 
el representante legal y el revisor 
fiscal del proponente, cuando exista 
de acuerdo con los requerimientos 
de ley, o el contador, donde conste la 
distribución de los derechos en la 
sociedad y el tiempo en el que las 
mujeres han mantenido su 
participación.  

2  Cuando por lo menos el cincuenta por 
ciento (50%) de los empleos del nivel 
directivo17 de la persona jurídica sean 
ejercidos por mujeres y éstas hayan estado 
vinculadas laboralmente a la empresa 
durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del Proceso de Selección 
en el mismo cargo u otro del mismo nivel.  
  
Se entenderá como empleos del nivel 
directivo aquellos cuyas funciones están 
relacionadas con la dirección de áreas 
misionales de la empresa y la toma de 
decisiones a nivel estratégico. En este 
sentido, serán cargos de nivel directivo los 
que dentro de la organización de la 
empresa se encuentran ubicados en un 
nivel de mando o los que por su jerarquía 
desempeñan cargos encaminados al 
cumplimiento de funciones orientadas a 
representar al empleador.   

Esta circunstancia se acreditará 
mediante certificación expedida por 
el representante legal y el revisor 
fiscal del proponente, cuando exista 
de acuerdo con los requerimientos 
de ley, o el contador, donde se 
señale de manera detallada todas las 
personas que conforman los cargos 
de nivel directivo del proponente, el 
número de mujeres y el tiempo de 
vinculación.  
La certificación deberá relacionar el 
nombre completo y el número de 
documento de identidad de cada una 
de las personas que conforman el 
nivel directivo del proponente.   
Además, se deberá allegar como 
soporte, copia de los respectivos 
documentos de identidad, copia de 
los contratos de trabajo o 
certificación laboral con las 
funciones, así como el certificado de 
aportes a seguridad social del último 
año en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador.  
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3.  Cuando la persona natural sea una mujer 
y haya ejercido actividades comerciales a 
través de un establecimiento de comercio 
durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del proceso de selección.   

Esta circunstancia se acreditará 
mediante la copia de cédula de 
ciudadanía, la cédula de extranjería o 
el pasaporte, así como la copia del 
registro mercantil vigente.  

4.  Para las asociaciones y cooperativas, 
cuando más del cincuenta por ciento 
(50%) de los asociados sean mujeres y la 
participación haya correspondido a estas 
durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del Proceso de Selección.   

Esta circunstancia se acreditará 
mediante certificación expedida por 
el representante legal.  

 
Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones 
temporales, por lo menos uno de sus integrantes deberá acreditar que (i) es una empresa 
de mujeres, según alguna de las condiciones antes descritas y que, (ii) tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en la figura asociativa.  
 
NOTA: El proponente que acredite mediante las situaciones anteriormente mencionadas, 
deberá suscribir las certificaciones correspondientes bajo la gravedad de juramento con 
una fecha de máximo treinta (30) días calendario anterior a la prevista para el cierre del 
proceso de selección.  Lo aquí enunciado se deberá realizar en concordancia en el art. 
2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1082 de 2015, adicionado por el art. 3 del decreto 1860 de 2021 
o norma que lo modifique, derogue o sustituya. 
 
5.2.1.5 Puntaje adicional para proponentes por acreditación de Mipyme (Art. 

2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el Art. 3 del Decreto 
1860 de 2021) (0,25 PUNTOS) 

 
La Entidad asignará cero puntos veinticinco (0.25) al proponente que acredite que tiene el 
tamaño el tamaño empresarial establecido por ley para ser Mipyme, de conformidad a lo 
reglado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18.  1082 de 2015, adicionado por el art. 3 por el Decreto 
1860 de 2021. Artículo 4 y 5 del decreto 1860 de 2021. 
 
Esta circunstancia se acreditará de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021: 
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 

 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante 

legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando 
copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 
certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
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establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
NOTA 1: Así mismo el proponente que acredite mediante las certificaciones anteriormente 
mencionadas las mismas deberán expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha 
de máximo treinta (30) días calendario anterior a la prevista para el cierre del proceso de 
selección, lo aquí enunciado se deberá realizar en concordancia en el art. 2.2.1.2.4.2.14 
del decreto 1082 de 2015, adicionado por el art. 3 del decreto 1860 de 2021 o norma que 
lo modifique, derogue o sustituya. 
 
NOTA 2: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes 
adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de 
Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio 
o la unión temporal. 
 
   
5.3 CRITERIOS DE DESEMPATE 
   
El orden de elegibilidad de las propuestas se determinará después de la evaluación de las 
mismas.  
 
Este orden se determinará al clasificar de mayor a menor el resultado obtenido de los 
criterios de ponderación 
 
Se define como empate el hecho de que dos (2) o más propuestas obtengan exactamente 
el mismo puntaje total. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, el 
ICANH aplicará los criterios definidos por el Decreto 1082 de 2015, específicamente en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.17. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para 
conocimiento de terceros la información relacionada con los factores de desempate de 
personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los 
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas  
 
La acreditación de los criterios de desempate, deberán ser presentados y 
acreditados junto con la propuesta el día del cierre del proceso señalado en el 
cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son 
subsanables toda vez que sirven para la comparación de las ofertas en caso de 
empate, en el evento que se alleguen con posterioridad a esta fecha, no se tendrán 
en cuenta.  
 
En caso de que persista el empate, se seleccionará la primera propuesta a través de un 
método aleatorio, caso en el cual se seguirá el siguiente procedimiento: Se procederá a 
elegir a el ganador mediante sorteo por balotas, para lo cual se citará a los 
Representantes legales (o delegados debidamente acreditados) de las propuestas 
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empatadas para que seleccionen balotas numeradas de acuerdo con el número de 
proponentes habilitados. El orden en que cada proponente sacará la balota será de 
acuerdo con el orden de presentación de las propuestas Los proponentes procederán a 
sacar la balota en el orden que se haya determinado y se adjudicara el contrato a quien 
saque la balota con el número mayor y cuyo resultado debe ser aceptado de antemano 
por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamación alguno 
 
La omisión de la información requerida por la Ley 2069 de 2020 y el artículo 2.2.1.2.4.2.17 
del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 1860 de 2021, desde la 
presentación de la oferta, no serán subsanables por constituirse criterios de desempate. 
En todo caso su no presentación no restringe la participación del proponente, ni es causal 
de rechazo de propuesta. 
 
Nota 1.  La omisión de la información requerida para aplicar los criterios de desempate no 
será subsanable por ser criterio de desempate, en todo caso, la no presentación de la 
información requerida no restringe la participación del proponente, ni es causal de 
rechazo de la propuesta. 

  
 
5.4 VERIFICACIÓN DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS Y DECLARATORIA DE 

DESIERTO. 
  
Si El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal llegaré a estimar al momento de 
adjudicar que el menor precio ofrecido resulta artificialmente bajo requerirá al oferente 
para que explique las razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas 
y la información que tenga a su alcance, el comité asesor y evaluador recomendará al 
ordenador del gasto la decisión a adoptar de conformidad con la verificación efectuada. 
 
En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, El Instituto Distrital de 
protección y Bienestar Animal podrá optar de manera motivada por adjudicar el contrato al 
oferente que obtuvo el siguiente puntaje en orden de escogencia (de acuerdo a los 
factores evaluación) o podrá declarar desierto el proceso. 
  
Nota: Durante la audiencia los asistentes deberán observar una conducta respetuosa 
hacia los servidores públicos y los demás presentes. Quien preside la audiencia podrá 
tomar las medidas necesarias para preservar el orden y correcto desarrollo de la misma, 
pudiendo excluir de ella, a quien con su comportamiento altere su normal curso. 
  
5.5 ADJUDICACIÓN 
  
La adjudicación se efectuará en consonancia con el deber de selección objetiva, esto es, 
escogiendo el ofrecimiento que se estime más favorable a El Instituto Distrital de 
protección y Bienestar Animal y los fines que éste persigue, sin tener en consideración 
factores de afecto o interés, ni motivación subjetiva alguna, en este sentido será 
adjudicado a quien obtenga el mayor puntaje de acuerdo a los factores de selección ya 
previstos. 
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El resultado del informe de evaluación se presentará a consideración del Comité Asesor y 
Evaluador del presente proceso de selección, a efecto de que formule la recomendación 
de adjudicación pertinente al(la) Ordenador(a) del Gasto del INSTITUTO.  
  
Una vez adjudicado el contrato, El Instituto Distrital de protección y Bienestar Animal hará 
público el resultado del certamen incluyendo la identidad de los proponentes. 
  
El Instituto Distrital de protección y Bienestar Animal adjudicará el contrato que resulte del 
presente proceso de selección, mediante acto administrativo motivado, el cual se 
publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(www.colombiacompra.gov.co). 
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a El Instituto Distrital de protección y 
Bienestar Animal – INSTITUTO como al adjudicatario y contra este acto no procede 
recurso alguno. 
 
5.6 ADJUDICACIÓN AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR 
  
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término estipulado en el 
cronograma, El Instituto Distrital de protección y Bienestar Animal mediante acto 
administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato dentro de los tres (3) 
días calendario siguientes al proponente ubicado en segundo lugar, sin perjuicio de 
ejecutar la garantía de seriedad de la propuesta presentada. 
 
5.7 ACTA DE DECLARATORIA DE DESIERTO 
 
EL INSTITUTO podrá declarar desierto el presente proceso de selección a través de acto 
administrativo motivado cuando: 
 

a. No se presente oferta alguna al mismo. 
b. Ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente pliego 

de condiciones (no exista propuesta alguna habilitada). 
c. Existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta 

respectiva. 
 
En caso de declaratoria de desierta ésta se hará mediante acto administrativo motivado 
en el cual se expresarán detalladamente las razones que condujeron a esta decisión. 
 

CAPITULO SEXTO 
 

REQUISITOS ECONÓMICOS 

 
6.1. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA 
 
La propuesta económica deberá presentarse de conformidad con lo señalado a través de 
la plataforma de SECOP II y el Pliego de Condiciones. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

PROCESO GESTIÓN JURÍDICA 

 

PLIEGOS DE CONDICIONES 

Código: PA02-PR18-F01 Versión: 1.0 

 

 

                                                                                    Página 66 de 77 
 

El proponente deberá diligenciar los precios unitarios ofertados de los ítems en el 
“FORMATO 7.  Propuesta Económica”, que se incluye en el pliego de condiciones y 
deberá diligenciar en la pregunta económica en la sección cuestionario de la plataforma 
SECOP II, el valor del presupuesto oficial. 
 
La propuesta económica remitida por el proponente debe considerar, para ser tenida en 
cuenta, lo siguiente:  
 
1. El proponente deberá ofertar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los 

requisitos técnicos descritos en el ANEXO TÉCNICO y demás documentos del 
proceso para poder ser tenida en cuenta su propuesta.  

2. El ofrecimiento económico deberá realizarse en pesos colombianos que es la moneda 
oficial. Para la presentación de la oferta económica el proponente contemplará los 
costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogación 
necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente proceso, teniendo en 
cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el ANEXO TÉCNICO. Al 
formular la propuesta, el proponente deberá además tener en cuenta los incrementos 
salariales y prestacionales que puedan producirse, así como los términos del presente 
proceso de selección y el término de ejecución del contrato.  

3. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros 
conceptos que genere el contrato.  

4. Los valores unitarios de la propuesta deben mantenerse en firme a partir de la 
presentación de esta y una vez suscrito el contrato se mantendrán fijos durante la 
ejecución y liquidación del mismo. 

5. La propuesta debe tener una vigencia de noventa (90) días calendario contados a 
partir de la fecha de cierre del proceso. En caso de no expresar el término de validez 
de la oferta, se entenderá como tal el término de la garantía de seriedad. 

6. No se aceptan ofertas radicadas en físico, enviadas por fax u otro medio electrónico 
distinto al Sistema Electrónico para la Contratación Pública- SECOP II. 

7. El proponente no podrá adicionar, suprimir, cambiar, o modificar los ítems, la 
descripción, las unidades o cantidades señaladas en el “FORMATO 7.  Propuesta 
Económica”. 

8. La propuesta económica debe presentarse en valores enteros.  En caso que el 
proponente presente la oferta económica en decimales o del resultado de la operación 
matemática sea necesario ajustar el ofrecimiento a valores enteros, la Entidad aplicará 
la regla aritmética por exceso o por defecto cuyo método dispone que cualquier 
fracción de un entero que cumpla con la condición de ser menor que 0,5 se aproxima 
a la baja (aproximación descendente o por defecto) y cualquier fracción mayor o igual 
que 0,5 se aproxima al alza (aproximación ascendente o por exceso).  

9. Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que 
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los 
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.  

10. En caso de existir diferencia entre los datos y valores relacionados en el “FORMATO 
7.  Propuesta Económica” y los consignados en la plataforma SECOP II, se tendrán 
como válidos los consignados en la plataforma SECOP II, para todos los efectos. 
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11. Será causal de RECHAZO cuando supere el 100% del precio techo establecido para 
cada uno de los ítems del proceso y/o cuando el ofrecimiento económico total supere 
el presupuesto establecido por la Entidad para el presente proceso de selección 

  
CAPITULO SÉPTIMO 

 
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO  

7.1. PLAZO PARA FIRMAR EL CONTRATO: 
 
El proponente seleccionado para la adjudicación del contrato deberá suscribir el contrato 
correspondiente en el término indicado en el cronograma del proceso de selección. 
 
 
7.2. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a CONTRATO DE 
PRESTACION DE SERVICIOS, de conformidad a lo establecido en el artículo 32 de la 
Ley 80 de 1.993, la ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas que las 
modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las 
disposiciones civiles y comerciales, de conformidad con el artículo 13 de la Ley 80 de 
1993. 
 
Lo anterior considerando los dispuesto en el estatuto de contratación estatal LEY 80 DE 
93: 
ARTÍCULO 13º.- De la Normatividad Aplicable a los Contratos Estatales. Reglamentado 
parcialmente por los Decretos Nacionales 1896 y 2166 de 1994, Reglamentado 
parcialmente por el Decreto Nacional 4266 de 2010. Los contratos que celebren las 
entidades a que se refiere el artículo 2 del presente estatuto se regirán por las 
disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias 
particularmente reguladas en esta Ley. 
ARTÍCULO 40º.- Del Contenido del Contrato Estatal. Las estipulaciones de los 
contratos serán las que, de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las 
previstas en esta Ley, correspondan a su esencia y naturaleza. 
 
Las entidades podrán celebrar los contratos y acuerdos que permitan la autonomía de la 
voluntad y requieran el cumplimiento de los fines estatales. 
 
En los contratos que celebren las entidades estatales podrán incluirse las modalidades, 
condiciones y, en general, las cláusulas o estipulaciones que las partes consideren 
necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitución, la ley, el 
orden público y a los principios y finalidades de esta Ley y a los de la buena 
administración. 
 
7.3. INCUMPLIMIENTO: 
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término previsto, El Instituto Distrital 
de protección y Bienestar Animal hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta, sin 
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perjuicio de las acciones legales a que haya lugar para el reconocimiento de los perjuicios 
causados y no cubiertos por el valor de dicha garantía.  
 
La entidad se reserva la facultad de adjudicar, en este evento, al proponente calificado en 
segundo lugar, sí su propuesta es igualmente conveniente para la administración. 
 
7.4. PLAZOS CONTRACTUALES 

 
7.4.1. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  
 
El plazo de ejecución del contrato que se derive de este proceso de selección será hasta 
el TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2025, contados a partir de la suscripción del 
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución, es decir expedición del 
registro presupuestal y aprobación de la garantía única por parte de la Entidad, una vez 
sea constituida y presentada en debida forma por el contratista.   
 
7.4.2. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: 
 
En el evento en que existan saldos a liberar por cualquier causa, terminación anticipada o 
incumplimientos, el contrato que resulte del presente proceso será objeto de liquidación 
de conformidad con lo establecido en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los 
seis (6) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecución del contrato. 
 

7.5. VALOR DEL CONTRATO 
 
El valor del presupuesto oficial asignado es de CIENTO SETENTA Y CUATRO 

MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($174.080.000) con cargo al proyecto de 

inversión "7936 META No. 2: Implementar una estrategia de participación y movilización 

ciudadana para la apropiación social del conocimiento en protección y bienestar animal en 

el Distrito Capital”, Incluido IVA, todos los gastos administrativos, la totalidad de impuestos 

a que haya lugar, transporte y todos los costos directos e indirectos que su ejecución 

conlleve. 

El valor del contrato que se suscriba producto del presente proceso de selección será 

adjudicado por el valor del presupuesto oficial estimado, por cuanto la propuesta 

económica está estructurada por precios unitarios incluidos impuestos. El valor del 

contrato se gastará a monto agotable y se ejecutará de conformidad con el descuento 

obtenido en el evento de subasta.  

 

La información presupuestal se encuentra contenida en los CDPS que se anexan al 

proceso en la plataforma SECOP II. 

 

En el marco de lo anterior y atendiendo al principio de la planeación que le asiste a la 
contratación pública, el Instituto considera necesario llevar a cabo la adjudicación en las 
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condiciones expuestas y de esta manera garantizar la prestación del servicio atendiendo 
las necesidades reales de la Entidad. 
 
7.6. FORMA DE PAGO 
 
El Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal se compromete a pagar el valor del 

contrato con cargo al presupuesto de la siguiente manera:  

• Mensualidades vencidas de acuerdo con los servicios efectivamente prestados, 

conforme los precios unitarios ofertados en los ítems establecidos por la Entidad 

de acuerdo con la oferta económica presentada y según la demanda de bienes o 

servicios requeridos durante el plazo de ejecución del contrato, sin exceder el valor 

o presupuesto oficial asignado 

 
Previa la presentación de la siguiente información: 
 

• Informe de actividades con su respectiva certificación de cumplimiento o acta de 
recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato.  

• Factura o documento equivalente con el cumplimiento de los requisitos de Ley.  

• Para personas naturales copia de la Planilla de pago de los aportes al régimen de 
seguridad social del mes inmediatamente anterior al periodo cobrado, en 
proporción al 40% del valor mensual del contrato, de conformidad con la 
normatividad vigente, hasta que inicie la aplicación de lo estipulado en el Artículo 
24 del Decreto Nacional 2106 de 2019., cuando se trate de personas jurídicas 
certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el 
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los 
últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o 
aquella que lo modifique, adicione o sustituya cuando se trate de personas 
jurídicas. 

• Entrega y aprobación de Informes mensuales con sus soportes y demás requisitos 
establecidos en el contrato.  

 
7.7 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: Para asegurar el 

cumplimiento del objeto contractual, el contratista se compromete con el IDPYBA a 

cumplir no solo con las obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 

2007, y sus decretos reglamentarios, sino también a: 

1. Planear, organizar, administrar y ejecutar los eventos institucionales del Instituto 

Distrital de Protección y Bienestar Animal, conforme a las necesidades y 

requerimientos definidos por la Entidad. 

2. Diseñar, presentar y ejecutar un plan operativo logístico para cada evento o 

actividad, incluyendo cronogramas, requerimientos técnicos y estrategias de 

atención a la ciudadanía, previa aprobación del supervisor del contrato. 

3. Suministrar de manera oportuna y suficiente los bienes, equipos, insumos, 

servicios y personal necesarios para la correcta realización de las actividades, 
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garantizando su idoneidad, calidad y disponibilidad desde la fase de alistamiento 

hasta la finalización del evento. 

4. Asegurar el transporte, montaje, adecuación, funcionamiento, limpieza y 

desmontaje de los elementos logísticos en los lugares y fechas programadas, en 

cumplimiento de las especificaciones técnicas definidas por el Instituto. 

5. Brindar apoyo operativo en campo durante el desarrollo de los eventos, lo cual 

incluye la coordinación de montaje y desmontaje, la asistencia logística al equipo 

técnico de la Entidad, el acompañamiento al público y la entrega y control de 

materiales e insumos. 

6. Coordinar y supervisar la selección, contratación, pago y control de proveedores 

requeridos para la ejecución del contrato, verificando previamente la calidad y el 

cumplimiento de los bienes y servicios adquiridos, así como su reemplazo 

inmediato en caso de defectos o incumplimientos. 

7. Gestionar y obtener de manera oportuna los permisos, licencias y autorizaciones 

que se requieran ante autoridades públicas o privadas para la realización de las 

actividades y eventos. 

8. Asistir a reuniones de planeación, alistamiento, seguimiento y cierre de 

actividades, así como a visitas técnicas y comités convocados por el Instituto, 

presentando la información que le sea requerida sobre la logística y ejecución del 

contrato. 

9. Coordinar con el equipo médico veterinario del Instituto, cuando sea aplicable, las 

condiciones específicas de ubicación, ruido y adecuación necesarias para la 

estadía y bienestar de los animales en los eventos institucionales. 

10. Responder por la adecuada prestación y la calidad de los servicios contratados, 

así como por los riesgos, daños o perjuicios que se ocasionen a la Entidad o a 

terceros con ocasión de la ejecución contractual, asumiendo lo correspondiente a 

seguros, pólizas, garantías y demás gastos administrativos. 

11. Cumplir con la normatividad aplicable en materia de manejo de datos personales, 

cuando en la ejecución contractual tenga acceso a esta información. 

12. Presentar al supervisor del contrato informes mensuales detallados sobre la 

ejecución, incluyendo el cumplimiento de obligaciones, eventos realizados, estado 

financiero del contrato y novedades presentadas durante su desarrollo. 

13. Informar de manera inmediata al supervisor cualquier inconveniente o situación 

que afecte la realización de los eventos, proponiendo alternativas de solución 

oportunas y viables. 

14. Mantener fijos los precios presentados en la propuesta durante la vigencia del 

contrato, sin que se generen sobrecostos injustificados. 

15. Garantizar que los eventos cuenten con condiciones de accesibilidad para 

personas con discapacidad, adultos mayores y población diversa, en cumplimiento 

de las normas sobre inclusión y accesibilidad universal. 
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16. Contar con planes de contingencia que aseguren la adecuada prestación del 

servicio en caso de eventualidades climáticas, técnicas o logísticas, de manera 

que no se interrumpa el normal desarrollo de los eventos.  

17. Abstenerse de realizar actos que comprometan la imagen del IDPYBA y garantizar 

que la identidad visual institucional sea utilizada de acuerdo con los lineamientos 

definidos por la Entidad en los eventos. 

18. Cumplir con todas las demás obligaciones que, por su naturaleza, sean inherentes 

al objeto contractual y resulten necesarias para garantizar el adecuado desarrollo 

de los eventos institucionales. 

 
7.6.1 PRODUCTOS ENTREGABLES 
 
El contratista entregará para cada pago informes en las condiciones establecidas en las 
obligaciones específicas y los soportes físicos y constancias que den cuenta de actividades 
realizadas en ejecución del contrato, con todos los soportes asociados a cada actividad.   
 
7.6.2 DERECHOS DE AUTOR  
 
Los atributos de orden patrimonial, derivados de los derechos de autor de obras, informes, 
artículos, guiones o documentos elaborados por el contratista en cumplimiento del contrato, 
serán de propiedad exclusiva del Instituto, correspondiéndole la titularidad sobre los 
derechos de explotación económica. En relación con tales documentos, obras o creaciones 
el Instituto actúa como tercero de Buena Fe. Lo anterior de acuerdo con lo previsto en la Ley 
23 de 1982 y normas complementarias. 
 
7.6.3 CLÁUSULAS AMBIENTALES 
 

1. Cumplir con la política ambiental, implementando buenas prácticas ambientales 

relacionadas con el ahorro y uso eficiente de agua, energía y papel, y manejo de 

residuos. 

2. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.    

3. Presentar los permisos y autorizaciones ambientales vigentes requeridas para 

prestación del servicio. Así como las evidencias del cumplimiento de los 

requerimientos establecidos en dichos documentos. 

7.7 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato, así como con los requerimientos técnicos 
contenidos en el estudio previo, Anexo ficha de condiciones técnicas esenciales 
para la prestación del servicio y entrega del bien, pliego de condiciones, contrato y 
propuesta, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia   
responsabilidad.  

2. Asistir y participar en las reuniones, atender y cumplir las peticiones y consultas o 
informes, recomendaciones y sugerencias que le indique el supervisor y se 
relacionen con el objeto del contrato.   
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3. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas general de seguridad social 
en salud, pensiones y   aportes parafiscales cuando haya lugar, y presentar los 
documentos respectivos que así lo acrediten, conforme lo establecido por el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, 
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, 
Ley 1562 de 2012 y demás   normas que las adicionen, complementen, modifiquen 
o aclaren.   

4. Obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas   contractuales.   
5. Guardar total reserva de la información que por razón del servicio y desarrollo de 

sus actividades obtenga, la cual es de propiedad del Instituto Distrital de 
Protección y Bienestar Animal 

6. Informar oportunamente de cualquier petición, amenaza de quien actuando por 
fuera de la ley pretenda   obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que 
afecten los intereses del IDBYPA.   

7. Constituir las Garantías para la aprobación del Instituto Distrital de Protección y 
Bienestar Animal, en los términos y condiciones pactados.   

8. Mantener al Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal libre de cualquier 
daño o perjuicio   originado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus 
actuaciones o de las de sus subcontratistas. El CONTRATISTA será el 
responsable por los actos u omisiones en que incurra en desarrollo de las   
actividades del contrato que se derive del proceso de selección, cuando con ellos 
cause perjuicio a la   administración o terceros.   

9. En el caso de subcontratar con terceros la ejecución de actividades relacionadas 
con el objeto contractual, el CONTRATISTA no se exonera de la responsabilidad 
de ejecución del contrato ni del cumplimiento de las   obligaciones derivadas de 
este.   

10. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) 
meses más y presentarse al IDBYPA en el momento en que sea requerido por el 
mismo para la suscripción de la correspondiente Acta de Liquidación.   

11. Adelantar oportunamente los trámites y cumplir los requisitos para la ejecución del 
contrato.   

12. Radicar las facturas de cobro una vez prestado el servicio contratado, con los 
informes y comprobantes de   pago de los aportes parafiscales, cumpliendo los 
requisitos establecidos en la forma de pago del contrato. 
 

7.8 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: 
 

1. Designar supervisor para la ejecución del objeto del contrato. 
2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
3. Verificar la certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que 

acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales, ICBF, SENA y Cajas de Compensación familiar de los 
últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la ley 789 de 2002 
o aquella que lo modifique, adicione o complemente.  

4. Verificar el cumplimiento de los dispuesto en el Decreto 332 de 2020 emitido 
por la Alcaldía mayor de Bogotá, “Medidas afirmativas para las mujeres en la 
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contratación pública en el Distrito Capital artículo 3º. vinculación de mujeres en 
la ejecución del contrato o convenio”.  

5. Ejercer la supervisión respecto al desarrollo y ejecución del contrato. 
6. Hacer seguimiento al cumplimiento de los compromisos pactados. 

 
 
8. GARANTÍAS: 
 
El presente Contrato SI requiere constitución de garantías por el/la contratista. El 

contratista se compromete a constituir a favor del INSTITUTO DISTRITAL DE 

PROTECCIÓN Y BIENESTAR ANIMAL, Identificada con el NIT 901.097.324-6, 

cualquiera de las garantías, de conformidad con la normatividad vigente. La garantía 

constituida deberá amparar: 

1. SERIEDAD DE LA OFERTA: POR EL DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL 
CONTRATO VIGENTE DESDE LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA Y NOVENTA 
(90) DÍAS MÁS. 

2. Cumplimiento: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el 

plazo del contrato y seis (6) meses más. 

3. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 

por el cinco por ciento (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución 

del contrato y tres (3) años más. 

4. Calidad del servicio: por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, 

vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses más. 

5. Calidad de los elementos o equipos suministrados: por el veinte por ciento 

(20%) del valor total del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses 

más. 

 

Adicional a lo anterior deberá constituir la siguiente póliza de seguro, o en el evento de 

poseerla, allegar anexo modificatorio de la misma en el cual se extienda la cobertura a 

favor del IDPYBA así: 

6. Responsabilidad Civil Extracontractual, por daños causados a bienes y/o 

personal de la entidad y a terceros: Esta póliza debe cubrir eventuales 

reclamaciones de terceros, derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja 

de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista, así como también los 

perjuicios patrimoniales y/o extrapatrimoniales que llegaren a ocasionarse y deberá 

incluir: 

 

• Tomador: Contratista 

• Asegurado: Contratista y/o IDBYPA 

• Beneficiario: Terceros afectados y/o IDBYPA 
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• Tipo de cobertura: Responsabilidad Civil Extracontractual por ocurrencia, 

incluyendo como mínimo los amparos que a continuación se relacionan. 

• Amparos: 

✓ Predios, Labores y Operaciones – PLO 

✓ Contratistas y Subcontratistas 

✓ Amparo Patronal 

✓ Vehículos propios y no propios 

• Perjuicios patrimoniales (daño emergente y lucro cesante) 

• Perjuicios extrapatrimoniales 

• Valor asegurado: 200 SMLMV. 

• Vigencia: igual al período de ejecución del contrato. 

 
9. SUPERVISIÓN  
 
La supervisión técnica será ejercida por SUBDIRECTORA DE CULTURA Y GESTIÓN 
DEL CONOCIMIENTO. 
 
El Supervisor podrá designar, mediante comunicación escrita, un Servidor Público o 

contratista que se denominará “apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar 

a éste en la supervisión de la ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven 

del contrato.  

El supervisor y/o su Apoyo ejercerán sus obligaciones conforme a lo establecido en el 

Manual de Contratación del Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal y los 

documentos del presente proceso de contratación y están obligados a vigilar 

permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El supervisor deberá 

realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 

cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 

2011.   

Para tal fin deberán cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida Ley y 

las demás normas concordantes vigentes.  

En todo caso, el Ordenador del Gasto podrá variar unilateralmente la designación del 

supervisor, comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA y al anterior 

supervisor. 

En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión en un tercero. 

10. LEGISLACIÓN APLICABLE: 
 
Este proceso de selección y el contrato que se suscriba se rigen por las siguientes 
normas: Específicas:  
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Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios vigentes.  Ley 1150 de 2007 y sus decretos 
reglamentarios vigentes. Decreto 1082 de 2015. Ley 1474 de 2011.  Decreto Ley 019 de 
2012. Decreto Ley 1421 de 1993.  Ley 1882 de 2018  
  
En lo no previsto por las normas anteriores, se aplicará la legislación comercial cuando el 
contrato tenga el carácter de mercantil de acuerdo con lo dispuesto por los artículos 20, 
21 y 22 del Código de Comercio. En caso contrario se aplicará la legislación civil 
 
11. JURISDICCIÓN Y COMPETENCIA: 
 
Los conflictos derivados del trámite del presente proceso, presentación de las ofertas, 
adjudicación, celebración, ejecución, terminación o liquidación del contrato se rigen por 
las normas vigentes del derecho colombiano y serán competencia del juez de lo 
contencioso administrativo. 
 
12. REQUISITOS POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO: 
 
12.1.1. PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 

a) Firma de las partes 
 
12.1.2. PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
a) Expedición del Registro Presupuestal. 
b) Aprobación de la garantía única por el INSTITUTO. 
c) Suscripción del acta de inicio. 
 
13.  TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN O INTERPRETACIÓN UNILATERAL 
 
El INSTITUTO, mediante resolución motivada podrá terminar, modificar o interpretar 
unilateralmente el contrato, por cualquiera de las causas contempladas en la Ley 80 de 
1993.  
 
Contra esta resolución procede el recurso de reposición, sin perjuicio de las acciones 
contencioso-administrativas que pueda intentar el contratista. 
 

14.  SOLUCIÓN DIRECTA DE CONFLICTOS 
 
De conformidad con el artículo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes buscarán solucionar en 
forma ágil y directa las discrepancias que surjan con ocasión de este contrato. Para tal 
efecto, se acudirá al empleo de los mecanismos de solución de controversias previstas en 
la Ley 80 de 1993 y a la conciliación y transacción. Los conflictos que puedan surgir entre 
las partes, con ocasión de la ejecución del contrato serán resueltos mediante los 
mecanismos definidos en la Ley y la jurisdicción será en consecuencia la del contencioso 
administrativo. 
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15. CADUCIDAD 
 
La declaratoria de caducidad deberá proferirse por el INSTITUTO mediante resolución 
motivada, conforme a los hechos constitutivos estipulados en la Ley 80 de 1993, en la 
cual se expresarán las causas que dieron lugar a ella y se ordenará hacer efectivas las 
multas, si no se hubieren decretado antes, y la garantía de cumplimiento. 
 
La resolución que declare la caducidad se notificará personalmente al contratista 
afectado. Si ello no fuere posible, se notificará por aviso. Contra dicha providencia, 
procede el recurso de reposición interpuesto ante el funcionario que profirió la decisión, 
dentro de los términos consagrados en la Ley. 
 
En el caso de declararse la caducidad del contrato, el contratista deberá pagar el valor de 
la cláusula penal pecuniaria y de las multas impuestas, a través de las garantías 
otorgadas y las retenciones constituidas conforme a estos pliegos de condiciones. Sin 
perjuicio de lo anterior, en todo caso EL INSTITUTO podrá exigir al contratista todas las 
indemnizaciones a que haya lugar de conformidad con la Ley. 
 
Además de las causales establecidas en la Ley, también será causal de caducidad 
cuando el contratista incumpla durante cuatro (4) meses con sus obligaciones frente a los 
sistemas de seguridad social en salud y pensiones y parafiscales, en los términos de la 
Ley 789, modificada por la Ley 828 de 2003, artículo 1. 
 
 
16.  RÉGIMEN LEGAL DEL CONTRATO 
 
El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos 
Reglamentarios, sus normas complementarias y a las disposiciones del Código Civil, en lo 
pertinente, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás decretos reglamentarios y 
normas que le sean concordantes. 
 
20. EXCLUSIÓN DE TODA RELACIÓN LABORAL 
 
Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actúa con plena autonomía técnica y 
administrativa, y sin subordinación frente al INSTITUTO se excluye cualquier vínculo de 
tipo laboral entre la Entidad y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el 
desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva responsabilidad del 
contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal 
mencionado. 
 
21. CESIONES Y SUBCONTRATOS 
 
EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o 
jurídica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del INSTITUTO, 
pudiendo estos reservarse las razones que tengan para negar la autorización de la cesión 
o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe 
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renunciar a la reclamación diplomática. El Contratista es el único responsable por la 
celebración de subcontratos. 
 
23 SUSPENSIÓN DEL CONTRATO:  
 
El plazo de ejecución del contrato podrá suspenderse en los siguientes eventos: a) Por 
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que impidan su ejecución, cuya existencia 
corresponde calificar al INSTITUTO. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se 
causen perjuicios a la Entidad ni deriven mayores costos para ésta. La suspensión se 
hará constar en acta suscrita por el contratista y el supervisor del contrato. Como 
consecuencia de la suspensión el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de los 
amparos de la garantía en proporción al término de la suspensión. El término de 
suspensión no se computará para efectos de los plazos del contrato. 
 

24.  IMPUESTOS 
 
El CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la 
ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana.  
 


