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Nota: (Diligenciar los cuadros con la información del contrato y acta de inicio)   

Informe de Supervisión No: 6 

Contrato No: 202400305 

 
1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO 

 

Contratista: MARIA ALEXANDRA GERLEIN DAMARCO 

Identificación: 32.698.734 

Tipo de Contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Nombre del Supervisor: Ivette Elena Ceballos Ibáñez 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES ENCAMINADAS AL 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y ADMINISTRATIVAS DE LA 
SECRETARÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

Plazo de Ejecución:  Hasta el 31 de diciembre del 2024. 

Numero de Certificación de 
Disponibilidad Presupuestal (C.D.P) 

202400223 Fecha de C.D.P. 2024 / 02 / 02 

Número de Registro Presupuestal 
(R.P.) 

202400959 Fecha del R.P. 2024 / 03 / 18 

 
 
 
 
 
 

Valor del Contrato 

 

Contrato 
Inicial 

$ 120.000.000 

Adición 1 $  

Adición 2 $ 

Adición 3 $ 

Total $ 120.000.000 
 

Fecha de inicio del contrato 
Fecha de terminación del 

contrato 

Fecha de                    
Suspensión del 

contrato 
Fecha de reinicio 

18/03/2024 31/12/2024   

 
 
1.1   MODIFICACIONES DEL CONTRATO 
(Relacionar Adiciones y/u Otro sí, Si aplica) 
 

DOCUMENTO 
FECHA SUSCRIPCION 

AAA/MM/DD 

PRÓRROGA DEL 
PLAZO (meses y/o 

días) 

ADICIÓN VALOR 
($) 

OBSERVACIÓN 
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2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (según se establezcan en el Contrato) 

 
Nota: Aplica solo para Informes de supervisión de Bienes y suministros. 

Aseguradora 
No de 
Póliza 

Actualización 
de Póliza (En 

caso que 
aplique) 

Amparos 

Vigencia 

Desde 
(yyyy-mm-

dd) 

Hasta 
(yyyy-mm-

dd) 

   

Calidad del servicio   

Cumplimiento   

Anticipo   

Pago anticipado   

Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 

equipos suministrados 
  

Salarios y prestaciones   

   
Responsabilidad Civil 

Extracontractual 
  

   Otros   

 
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*) 

 

DESCRIPCIÓN VALOR 

Valor del Contrato Inicial  $ 120.000.000 

Adición No. 1 $ 

Adición No. 2 $ 

Adición No. 3 $ 

Valor Total del contrato $ 120.000.000 

Porcentaje del Anticipo % $ 

Porcentaje del Pago anticipado % $ 

Valor Amortizado del Anticipo $ 

Valor Ejecutado del Contrato $ 72.000.000 

Valor por ejecutar $ 48.000.000 

Valor a pagar en el presente Informe $ 12.000.000 

No. Factura o Cuenta de Cobro 6 

 
4. INFORMACIÓN SOBRE AVANCE DEL CONTRATO 
 
4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCIÓN CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 1 DE 
AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2024.  
 
Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada una 
de las obligaciones específicas establecidas en los estudios previos de la contratación se desagregan a 
continuación y así mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a 
satisfacción de la obligación establecida: 

http://www.atlantico.gov.co/
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Detalle de las Actividades Realizadas- 

Obligación  Producto 

Asesorar al Departamento del Atlántico en las actividades que 
se desarrollen, encaminadas al fortalecimiento institucional y 

administrativas. 

Apoyé la revisión del acto administrativo 
soporte para pago del pasivo exigible de 
cuentas por pagar a nombre de Servicios 

Postales Nacionales 4-72, a cargo del 
Departamento. 

Apoyar a la Secretaría General en el desarrollo de 
competencias, el mejoramiento de los procesos 

institucionales y el fortalecimiento de la capacidad laboral de 
los empleados a nivel individual y de equipo para conseguir 

los resultados y metas institucionales. 

Acompañamiento en las visitas de auditoría 
para sistema de gestión ambiental en la 

Entidad. 

Apoyar en el fortalecimiento de la gestión pública en el 
Departamento del Atlántico. 

Apoyé en los ajustes recomendados respecto a 
la medición de indicadores correspondientes a 

la secretaria general 

Apoyar el trámite de sistematización y modernización de la 
Atención al Ciudadano para garantizar la satisfacción de los 

usuarios. 

Apoyo en la elaboración de encuestas 
aplicables a las áreas que atienden solicitudes 
de usuarios para garantizar la satisfacción de 

éstos. 

Apoyar el proceso de implementación y modernización de las 
buenas prácticas en materia  

Archivística. 
 

Acompañamiento en la elaboración del plan 
de trabajo para la organización de archivos de 

gestión que adelanta la Coordinación de 
Gestión Documental. 

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecución del contrato. 
 
5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
Durante el presente período no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo 
del contrato.  
(En caso contrario describir la situación y las acciones de la supervisión) 
 
6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISIÓN. 

 
a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato. 
b) Conformación, actualización y seguimiento del expediente con la documentación relacionada con la 

ejecución del contrato.  
c) Verificación del pago de Estampillas  
d) Verificación de la vigencia de la garantía exigida en el contrato. 
e) Verificación y aprobación de los soportes necesarios para el pago. 
f) Expedición de la certificación del recibo a satisfacción correspondiente al periodo descrito, de conformidad 

con el servicio recibido. 
g) Trámite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad 

 
Y todas las demás obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de 
Contratación. 
 

http://www.atlantico.gov.co/



