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INFORME DE SUPERVISION Y/O ACTA DE PAGO No 02

1. Aspectos Generales del Contrato

N° CONTRATO CD-408-2025

FECHA DEL |08 DE JULIO 2025

CONTRATO

NOMBRE DEL  Administracion Municipal de Chinchina, Representada

CONTRATANTE Legalmente por el Dr. CARLOS ALBERTO RIVERQOS LOPEZ.

NOMBRE DEL | DIANA MARCELA RIOS GIRALDO identificado con cédula de

CONTRATISTA ciudadania 1.053.779.648 de Manizales.

FECHA ) DE

SUSCRIPCION DEL |08 DE JULIO 2025

CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA

OBJETO EJECUTAR ACTIVIDADES DE OFICINA Y/O TERRENO Y
EL ACOMPANAMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A
CARGO DE CONTABILIDAD EN EL AREA DE
FISCALIZACION DESDE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE
CHINCHINA.

VALOR DEL | El valor del contrato para efectos fiscales en la vigencia del

CONTRATO ano 2025 se estima en la suma de SIETE MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS ($7.800.000) Moneda
Corriente, identifican el CDP 61178 de 2025 y RP 71804 de
2025.

ADICION N/A

PRORROGA N/A

FECHA DE INICIO | 08 DE JULIO 2025

FECHA . DE | 30 DE SEPTIEMBRE 2025

TERMINACION

NOMBRE DEL | ANA MARIA GOMEZ URIBE secretaria Administrativa y

SUPERVISOR Financiera
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2.

Verificacion de Obligaciones

Descripcion de las
obligaciones especificas
del contratista

Actividades realizadas para el
cumplimiento de las
obligaciones

Descripcion -
del '
Cumplimiento

OBLIGACION 1: Apoyar la
recepcion y archivo de
documentos prediales tales
como fichas catastrales,
fichas falsas, cartas
catastrales y demas
documentos cartograficos,
velando por ila adecuada
conservacion uso y manejo
de los documentos.

A
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OBLIGACION 2: Apoyar en
la diligencia de informes,
oficios que se requieran por
parte del Municipioc de

ACTIVIDADES: Organizacién
documental: Clasificar y organizar
los documentos recibidos segun su
tipo y contenido, con el fin de facilitar
su posterior acceso, consulta y
manejo eficiente.

Gestion documental en
industria y comercio:
Recibir, registrar y archivar
documentos relacionados con los
procesos de industria y comercio,
tales como: requerimiento de
informacion a contribuyentes para
proceso de fiscalizacion,
incluyendo levantamientos de
medidas cautelares, reintegros o
devoluciones, asegurando su
adecuada conservacion y
trazabilidad.

Atencion y acompainamiento al
contribuyente: Brindar apoyo a
contribuyentes en proceso de
cobro coactivo, proporcionando
orientacién e informacién clara
sobre su  situacion  fiscal.
Elaboracibn y lienado de
formularios requeridos, facilitando

el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y
agilizando los tramites
correspondientes.

ACTIVIDADES: Apoyo en la
gestion documental y
elaboracion de comunicaciones
oficiales: Revisién de
documentacion existente,

En ejecucion

En ejecucion
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Chinchina y supervisor del
contrato.

OBLIGACION 3: Dar
acompafamiento y brindar

asistencia técnica,
especifica en temas
financieros a la

administracién  municipal,
con el fin de alcanzar una
gestion eficiente y eficaz.
Se apoyara en el tema de
gestion fiscal, recaudo y
emplazamientos.

OBLIGACION 4: Brindar
acompanamiento al area
econdmica y financiera en
la preparacion de proyectos
relacionados con hacienda
plblica y con temas de la
Secretaria Administrativa y
Financiera.

verificando  datos  relevantes,
normativas aplicables y detalles
especificos para la correcta

elaboracion de informes, oficios y
demas comunicaciones oficiales.
Preparacion de resoluciones
relacionadas con la devolucidén de
saldos a favor, imposicién de
sanciones y levantamiento de
medidas. Atencién oportuna de
correos electronicos enviados por
confribuyentes, asi como
diligenciamiento y entrega puntual
de todos los informes y oficios
requeridos por el Municipio de
Chinchina y el supervisor del

contrato, asegurando el
cumplimiento de los plazos
establecidos.

ACTIVIDADES: Se brinda

acompafiamiento y asistencia
técnica especializada en temas
financieros a la administracion
municipal, con el objetivo de
optimizar la gestion fiscal, el
recaudo de impuestos y la
administracién de
emplazamientos. Este apoyo se
enfocara en lograr una gestidén

eficiente, contribuyendo a la
mejora de los procesos
financieros.

ACTIVIDADES: Se brinda apoyo
en la investigacion, el analisis, la
elaboracion de propuestas y la
documentaciéon necesaria para la
presentacion y ejecuciéon exitosa
de los proyectos.

En ejecucion

En ejecucion
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BLIGACION 5:
Acompaniar a la Secretaria
Administrativa y Financiera
en la preparacion vy
rendicion de  informes
relacionados con temas de
finanzas municipales. Se
apoyara de igual forma la
redaccién de resoluciones
solicitadas por la secretaria
de hacienda.

ACTIVIDADES: Apoyar en la
preparacion de informes
financieros municipales:

+» Recopilar y  organizar
informacién  contable vy
financiera relevante.

« Verificar la consistencia de
los datos antes de su
inclusion en los informes.

+ Colaborar en la elaboracién
de reportes periddicos para
la Secretaria Administrativa
y Financiera.

Redactar resoluciones
solicitadas por la Secretaria de
Hacienda:

« Elaborar borradores de
resoluciones conforme a los
lineamientos legales vy
administrativos.

» Asegurar que los textos

cumplan con la normativa
vigente y la técnica
legislativa correspondiente.

+ Coordinar revisiones vy
ajustes segun
observaciones de la
Secretaria de Hacienda.

Cumplir con los plazos
establecidos para la entrega de
informes y resoluciones:

» Planificar las tareas
asignadas para garantizar el

En ejecucion |
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OBLIGACION 6:

Acompanar el proceso de
consolidacion de

informacién de las bases de
datos a cargo de Ia
Secretaria Administrativa y
financiera.

cumplimiento oportuno de
las obligaciones.

« Priorizar actividades segln

urgencia e impacto
institucional.
ACTIVIDADES: Verificar la

informacion contenida en las
bases de datos institucionales,
incluyendo la identificacion de los
contribuyentes, registros tributarios y
demas datos relevantes, con el fin de
detectar posibles inconsistencias o
errores.

Identificar y reportar anomalias
o inconsistencias que puedan
afectar los procesos de
fiscalizacion, cobro o notificacion,

garantizando la calidad de la
informacién  utilizada: por la
dependencia.

Proponer e implementar

mejoras en los procesos de
gestion de datos, orientadas a
optimizar la precision,
confiabilidad y actualizacién de la
informacion tributaria.

Colaborar en la depuracion y
mantenimiento continuo de las
bases de datos, aplicando
criterios técnicos y normativos
para asegurar su integridad.
Documentar ~los
procedimientos aplicados y las
modificaciones realizadas en las
bases de datos, garantizando la
trazabilidad y transparencia en el
manejo de la informacion.

Coordinar con otras areas o

En ejecucién
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OBLIGACION 7: Ejecutar
un 6ptimo manejo de los
aplicativos SAYMIR -
{Realizar el ingreso de toda

la informacién
complementaria asociada
al proceso de

fiscalizaciones y consolidar
la informacion requerida 3
informes mensuales.

OBLIGACION 8:
Acompaniar y dar soporte a
la dependencia en Ia
notificacibn de  cobros
coactives, asi como en el
proceso integral de
fiscalizacién del municipio
de Chinchina.

dependencias para asegurar la
consistencia de los datos
compartidos y el cruce efectivo de
informacién tributaria Y
administrativa.

ACTIVIDADES: Velar por que los
informes mensuales cumplan con
todas las  regulaciones vy
normativas vigentes, asi como con
las politicas internas y externas

aplicables, garantizando la
integridad, precision y
conformidad de la informacion
presentada.

ACTIVIDADES Apoyo en
procesos de notificacion vy
fiscalizacion tributaria:
Apoyo en  procesos de

notificacion y fiscalizacion
tributaria: Apoyar en la elaboracion y
revision de actos administrativos
relacionados con el proceso de cobro
coactivo (resoluciones, oficios, autos,
entre otros).

Gestionar y preparar la
documentacion necesaria para la
notificacion de medidas cautelares,
requerimientos de pago y demas
actos del proceso de cobro.

Realizar notificaciones personales,

por correo certificado o por aviso,
segun corresponda, asegurando el
cumplimiento de los regquisitos
legales establecidos.

Llevar seguimiento y control de los
procesos de cobro coactivo,
registrando avances, fechas de

En ejecucion

En ejecucion
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ortes

notificacion y vencimientos de
términos.

Colaborar con la dependencia en
actividades de fiscalizacién, como
la revisibn de  documentos
aportados por los contribuyentes,
analisis de informacion tributaria y
apoyo en visitas o requerimientos.

Atender consultas y brindar
informacion a los contribuyentes,
orientandolos sobre el estado de
sus procesos y los framites a
sequir.

Velar por la correcta aplicacion de
la normativa tributaria vigente, en
coordinacion con el equipo juridico
de la dependencia.

OBLIGACION 9: Las | ACTIVIDADES: |Identificar y | En ejecucién
demas actividades que | evaluar posibles riesgos
sean asignadas por el |asociados con las actividades del

supervisor y que tengan
relacion directa con el
objeto contractual.

contrato, desarrollando
estrategias de mitigacion y planes
de contingencia.

3. Relacion de Pagos

Pago N° 1 $2.600.000

Pago N° 2 $2.600.000
TOTAL, EJECUTADO $5.200.000
SALDO POR EJECUTAR $2.600.000

4. Verificacion del cumplimiento del pago de Seguridad Social

N° Planilla Salud Pension ARL SURA Valor
SALUD TOTAL PORVENIR
9488280054 $178.000 $227.800 $7.500 $441.800 =

El supervisor del contrato da fe que la sefiora DIANA MARCELA RIOS GIRALDO aportdffi
para el pago de la presente acta la planiila 9488280054, correspondiente al mes de JULIO_:

6060
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Para su aprobacion se firma en Chinchina, en el mes de gosto gde 2025

f\?/l"a )
. N _uiclo fues
ANA MARIA'GOMEZ URIBE/# NA MARCELA RIOS GIRALDO
Secretaria Administrativa y Financiera Contratista
| |
g
|
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Chinchina, Caldas, agosto de 2025

MUNICIPIO DE CHINCHINA - CALDAS
NIT 890.801.133-8

DEBE A:
DIANA MARCELA RIOS GIRALDO
C.C. 1.053.779.648

LA SUMA DE $ 2.600.000
DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/C

Por concepto de:

Honorarios del contrato de prestacion de servicios profesionales No CD-408-2025,
por actividades correspondientes al desarrollo del objeto contractual
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EJECUTAR
ACTIVIDADES DE OFICINA Y/O TERRENO Y EL ACOMPANAMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DE CONTABILIDAD EN EL AREA DE
FISCALIZACION DESDE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEL MUNICIPIO DE CHINCHINA.” en el periodo comprendido en el mes de
AGOSTO de 2025.

Por favor consignar en la Cuenta de Ahorros Bancolombia No 859-493124-16

Atentamente,

reela 108
; MARCELA RIOS GIRALDO

.C. 1.053.779.648 DE MANIZALES

T,







ACTIVIDADES 8:

1- Apoyo en procesos de notificacion y fiscalizacién tributaria: Apoyar en la elaboracion y
revisién de actos administrativos relacionados con el proceso de cobro coactivo (resoluciones, oficios,
autos, entre otros). '

2- Gestionar y preparar la documentacién necesaria para la notificacion de medidas cautelares,
requerimientos de pago y demas actos del procesc de cobro.

3- Realizar notificaciones personales, por correo certificado o por aviso, segln corresponda,
asegurando el cumplimiento de los requisitos legales establecidos.

4- Llevar seguimiento y control de los procesos de cobro coactivo, registrando avances, fechas de
notificacién y vencimientos de términos.

5- Colaborar con la dependencia en actividades de fiscalizacion, como la revisién de documentos
aportados por los contribuyentes, analisis de informacién tributaria y apoyo en visitas o
requerimientos.

6- Atender consultas y brindar informacion a los contribuyentes, orientandolos sobre el estado de
Sus procesos y los tramites a seguir.

Velar por la correcta aplicacion de la normativa tributaria vigente, en coordinacién con el equipo
juridico de la dependencia.

~J
1

OBLIGACION 8:

1- Acompafiar y dar soporte a la dependencia en la notificacion de cobros coactivos, asi como en
el proceso integral de fiscalizacién del municipio de Chinchina.

ACTIVIDADES 9:

1- ldentificar y evaluar posibles riesgos asociados con las actividades del contrato, desarrollando
estrategias de mitigacion y planes de contingencia.

OBLIGACION 9:

1- Las demas actividades que sean asignadas por el supervisor y que tengan relacion directa con

el objeto contractual.

Anexo el presente informe en cumplimiento de las obligaciones contractuales aqui manifestadas.

afcfja ﬁfﬂ}

ARCELA RIOS GIRALDO




« Asegurar que los textos cumplan con la normativa vigente y la técnica legisiativa
correspondiente.

. Coordinar revisiones y ajustes seglin observaciones de la Secretaria de Hacienda.
3- Cumplir con los plazos establecidos para la entrega de informes y resoluciones:
« Planificar las tareas asignadas para garantizar el cumplimiento oportuno de las obligaciones.

« Priorizar actividades segln urgencia e impacto insfitucional.

ACTIVIDADES 6:

1 Verificar la informacién contenida en las bases de datos institucionales, incluyendo la
identificacion de los contribuyentes, registros tributarios y demas datos relevantes, con el fin
de detectar posibles inconsistencias o errores.

2. ldentificar y reportar anomalias o inconsistencias que puedan afectar los procesos de
fiscalizacion, cobro o nofificacion, garantizando la calidad de la informacion utilizada por la
dependencia.

3. Proponer e implementar mejoras en los procesos de gestion de datos, orientadas a
optimizar la precision, confiabilidad y actualizacion de la informacion tributaria.

4. Colaborar en la depuracién y mantenimiento continuo de las bases de datos, aplicando
criterios técnicos y normativos para asegurar su integridad.

5. Documentar los procedimientos aplicados y las modificaciones realizadas en las bases
de datos, garantizando la trazabilidad y transparencia en el manejo de ia informacion.

6. Coordinar con otras areas o dependencias para asegurar la consistencia de los datos
compartidos y el cruce efectivo de informacion tributaria y administrativa.

OBLIGACION 6:

1- Acompafiar el proceso de consolidacion de informacion de las bases de datos a cargo de la
Secretaria Administrativa y financiera.

ACTIVIDADES 7:

1- Velar por que los informes mensuales cumplan con todas las regulaciones y normativas
vigentes, asi como con las politicas internas y externas aplicables, garantizando la integridad,
precision y conformidad de la informacion presentada.

OBLIGACION 7:

1- Ejecutar un 6ptimo manejo de los aplicativos SAYMIR ~ (Realizar el ingreso de toda la
informacion complementaria asociada al proceso de fiscalizaciones y consolidar fa informacion
requerida 3 informes mensuales.



OBLIGACION 2:

1- Apoyar en [a diligencia de informes, oficios que se requieran por parte del Municipio de
Chinchina y supervisor del contrato.

ACTIVIDADES 3:

1- Se brinda acomparamiento y asistencia técnica especializada en temas financieros a la
administracién municipal, con el objetivo de optimizar la gestion fiscal, el recaudo de impuestos
y [a administracion de emplazamientos. Este apoyo se enfocara en fograr una gestion eficiente,
contribuyendo a la mejora de los procesos financieros.

OBLIGACION 3:

1- Dar acompafiamiento y brindar asistencia técnica, especifica en temas financieros a la
administracion municipal, con el fin de alcanzar una gestion eficiente y eficaz. Se apoyara en el
tema de gestion fiscal, recaudo y emplazamientos.

ACTIVIDADES 4:

1- Se brinda apoyo en la investigacion, el analisis, la elaboracidn de propuestas y la
documentacion necesaria para la presentacion y ejecucion exitosa de los proyectos.

OBLIGACION 4:

1~ Brindar acompariamiento al area econémica y financiera en la preparacion de proyectos
relacionados con hacienda publica y con temas de la Secretaria Administrativa y Financiera.

ACTIVIDADES 5:

1- Acompafiar a la Secretaria Administrativa y Financiera en la preparacion y rendicion de
informes relacionados con temas de finanzas municipales. Se apoyara de igual forma la
redaccién de resoluciones solicitadas por la secretaria de hacienda. '

OBLIGACION 5:
1- Apoyar en la preparacion de informes financieros municipales:
» Recopilar y organizar informacion contable y financiera relevante.
« Verificar la consistencia de los datos antes de su inclusién en los informes.

« Colaborar en la elaboraciéon de reportes periddicos para la Secretaria Administrativa y
Financiera.

2- Redactar resoluciones solicitadas por la Secretaria de Hacienda:

+ Elaborar borradores de resoluciones conforme a los lineamientos legales y administrativos.




Chinchina, agosto de 2025

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHINCHINA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
ANA MARIA GOMEZ URIBE.

REFERENCIA: Informe de Actividades, mes de agosto de 2025

El presente con el fin de informar sobre las actividades realizadas, de acuerdo a las obligaciones
contractuales a mi cargo, a saber:

ACTIVIDADES 1:

1- Organizacién documental: Clasificar y organizar los documentos recibidos segun su tipo y
contenido, con el fin de facilitar su posterior acceso, consuita y manejo eficiente.

2- Gestion documental en industria y comercio:
Recibir, registrar y archivar documentos relacionados con los procesos de industria y comercio,
tales como: requerimiento de informacién a contribuyentes para proceso de fiscalizacion,
incluyendo levantamientos de medidas cautelares, reintegros o devoluciones, asegurando su
adecuada conservacion y trazabilidad.

3- Atencién y acompafiamiento al contribuyente: Brindar apoyo a contribuyentes en proceso
de cobro coactivo, proporcionando orientacion e informacion clara sobre su situacién fiscal.
Elaboracion y llenado de formularios requeridos, facilitando el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y agilizando los tramites correspondientes.

OBLIGACION 1:

1- Apoyar la recepcion y archivo de documentos prediales tales como fichas catastrales, fichas
falsas, cartas catastrales y demas documentos cartograficos, velando por la adecuada
conservacion uso y manejo de los documentos.

ACTIVIDADES 2:

1- Apoyo en la gestién documental y elaboracién de comunicaciones oficiales: Revision de
documentacion existente, verificando datos relevantes, normativas aplicables y detalles
especificos para la correcta elaboracion de informes, oficios y demas comunicaciones oficiales.
Preparacién de resoluciones relacionadas con la devolucidn de saldos a favor, imposicion de
sanciones y levantamiento de medidas. Atencion oportuna de correos electronicos enviados
por contribuyentes, asi como diligenciamiento y entrega puntual de todos los informes y oficios
requeridos por el Municipio de Chinchind y el supervisor del contrato, asegurando el
cumplimiento de los plazos establecidos.
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Edentificacién  { dv Razon Sociat Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento Teléfono mxm:mqwmwmm.mz.» L]
CC 1053779648 RIOS GIRALDG DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINGIPAL carrera § 846 apio 401 | MANIZALES-CALDAS 8403241 Ho
DATOS GENERALES BE LA LIQUIDACION. N .
Periodo. : . Clave o Tipo , Fecha Page ;
Fension | ~Salud Page Planflla Plandlla Limite Pago Banco Blas Mora valor
202507 .5 | 2025:07.. . 43634836 68280054 1 | 2005108113 2025/06/0¢ { DANCO DE OCCIDENTE [} $441,800
LEQUIDACION DETALLADA DE APORTES | R SRR .
EMPLEADO - . . PENSICN - SALUD . : CCF . ) -RIESGOS - .v>x>_u_mm.>_..mm .
. C . j : . B T
HNo. ' | Identificatttn Nombres Codige |Dfas iBC Aparte Codigo [Dias 18C Aporte Cadigo [Dlas 18C Aporte Codigo [Dias 1BC Apurle Dias| 18C : Aporte :
ER PA Afillados 00 500 D 8,000 i, B 00 0f
' “$1,4 2 %0 $0
Cantro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afillados) $1,423,500 - $227,800 P §1,423,500 $178,000 §1,423,500 $28,500 §1,423,500 $7,500 T -
Cludad: MANIZALES Depto: CALDAS ( 1 Afiliados) £1,423,500 $227,800 §1,423,500 $178,000 -, 181,423,500 428,500 Mr...uu.maa $7,500 0 .
1 _nn __asukw _as THANA . _~§s u [y - 81,473,500 szareo|  ersoug| 30 4,423,500 stre,o00]  corry] 3 $1,423,500 seg00] 1411 30 51,423,500 §7,500( 3. ..3
, 0]
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $176,000 §4,423,500 $28,500 $1,423,500 $7,500 50 $
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE |~ L : I . .
Mdentificacion { dv |70 ..mm.nc”: Social’ | ...n.@.wq Apartante -1 Sucarsal Principal [ Direccion Q.E_mm._umvwlnam:ﬁc.. A
CC053779648 1o [< | RIOS GIRFLDD DWMA WARCELA  © . |INDERENDIERTE. .+ "o | PRINCIPAL . | ©© S.qms.@:m.a.%.s am iz_gmm.g_.na E P ey M_M_Mm..
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION - o g BUERER CRIALI T : - .

. Periodo .- I A Tpo o o Fecha s L e Pago )
Pensibn |- Satud i [~ Pags . 7. -Planilta Planil =] U Limite 0 B D Page o Bango i - So1 -DlasMora < vatar

Bozs-or - acesoi | [4zeaamse 0o |9amezedesd - | T hozsso/13F iy 2025708/07 | BANCO DE DCCIDENTE.. " & F v el ..o T D fsadtste

RESUMEN DE PAGO

AFP (AOMINISTRADORAS: 1) - : N B §227,800 .50 50 . . $227,800
CULEOE a0 C 800,224,808 0B i L T et T 80 LS80 Pt T SIREE00,

PORVENIR =
ARL __.p._uéz_ﬂx@ofw ._.v. : . : i 1 : $7,500 . % o . . $7,500 -
CUARUSURA LT 4 090,908,790, S e e T g7
CCF (ADMINISYRADORAS: 1) - . 1 sas0 o w0 §28,500
conpaLiaREs T T U ECHIY L ae0s06,a0 BB T s e TR e T T s
m_u.m.;o;_z_m._.mbcox.»m” 1} o o . 1 S £178,000 . S0 o m.o 5178,000
CUSABTOTAL ¥R T peshon | 800,130,907 i T R T TSRO0 S0 T e g 80T $178,000
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