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U.A.E CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

ESTUDIOS PREVIOS

SELECCION POR MINIMA CUANTIA No. MC-011-2025

OBJETO: ADQUISICION E INSTI;\LACIC')N DE MOBILIARIO TIPO LOKER PARA LA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION.

Bogota D.C, AGOSTO DE 2025
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

ESTUDIOS PREVIOS
MINIMA CUANTIA

INTRODUCCION

En cumplimiento de lo estipulado en el numeral 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de
1993, el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1 del
decreto 399 del 2021 y demas normas concordantes, asi como el Manual de Contratacién
de la entidad, el presente estudio tiene como fin establecer la necesidad de los elementos
basicos de la contratacidn a realizar, lo cual sirve de soporte para la elaboracidon de los
estudios previos y el contrato del proceso que tiene por objeto: ”“ADQUISICION E
INSTALACION DE MOBILIARIO TIPO LOKER PARA LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION".

Los bienes y/o servicios a adquirir a través del presente proceso a través de la modalidad
de minima cuantia, corresponden a lo identificado en el numeral 1. “DESCRIPCIQN DE LA
NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION”

El objetivo de estos estudios es informar y facilitar a todos los interesados el alcance de
las necesidades, condiciones, requisitos y valoraciones para la futura contratacion.
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) ) ESTUDIOS PREVIOS
MiINIMA CUANTIA - ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS CUYO VALOR
NO EXCEDA DEL DIEZ POR CIENTO (10%) DE LA MENOR CUANTiA DE LA ENTIDAD

" ADQUISI,CI(')N E INSTALACI(')N,DE MOBILIARIO TIPO LOKER PARA LA
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION ".

La Ley 1150 de 2007 en su articulo 2° numeral 5°, adicionado por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 articulo 2.2.1.2.1.5.1
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 0142 de 2023 definid
la modalidad de contratacion de minima cuantia.

En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993
por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, la
Ley 1150 de 2007, los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015y
especialmente lo dispuesto en el Decreto 1860 de 2021, se presenta el siguiente ESTUDIO
PREVIO, requerido para la presente contratacion.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con el Estatuto General de Contratacién Publica, las Entidades Estatales
estan obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad
de contratar el servicio, dejando constancia de su adecuacion al Plan de Desarrollo, al Plan
de Accion de la Entidad y al Plan Anual de Adquisiciones.

La Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién - U.A.E. CGN- fue
creada mediante la Ley 298 de 23 de julio de 1996 (en desarrollo del articulo 3540 de la
Constitucién Politica) como una entidad adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
con personeria juridica, autonomia presupuestal, técnica, administrativa, y regimenes
especiales en materia de administracion de personal, nomenclatura, clasificacidén, salarios
y prestaciones.

De acuerdo con las funciones establecidas en la U.A.E. Contaduria General de la Nacion en
el articulo cuarto de la Ley 298 de 23 de julio de 1996 y conforme al Decreto No. 1693 de
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2023 “Por el cual se modifica la estructura de la Contaduria General de la Nacién y se
determinan las funciones de sus dependencias”, expedido por el Ministerio de Hacienda y
crédito publico, en su articulo 8 define, entre otras, como funciones de la Secretaria
General las siguientes:

1. Dirigir y coordinar las actividades administrativas, contables y financieras de las diferentes
dependencias de la Contaduria General de la Nacidn, proporcionando adecuada orientacion técnica
qgue garantice la prestacion de los servicios y la ejecucion de los programas trazados velando por el
cumplimiento de las normas referentes a la entidad.
2. Dirigir y coordinar las actividades de administracion y desarrollo del personal, de acuerdo con las
normas legales vigentes.

4. Dirigir, planear y controlar la ejecucion y la administracion de los recursos
financieros y fisicos de la Entidad.

5. Coordinar los aspectos relacionados con los procesos contractuales que le
competen a la Contaduria General de la Nacidn.

7. Preparar y ejecutar el Plan Anual de Adquisiciones de conformidad con Ilas
normas vigentes y los requerimientos establecidos por el Sistema Integrado de
Vigilancia para la Contratacién Estatal, SICE.

12. Las deméds que se le asignen y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

En cumplimiento de lo sefialado en el numeral 6° del articulo 4° Decreto 143 de 2004, la
Resolucion 148 del 26 de abril de 2004, en su articulo 18, cred el Grupo Interno de Trabajo
de Servicios Generales, Administrativos y Financieros de la Secretaria General asignandole
entre otras funciones, las siguientes:

a) Coordinar y cumplir los objetivos establecidos, en el area administrativa, financiera y de servicios
generales en concordancia con las politicas, planes y programas de la Contaduria General de la
Nacion;

b) Realizar los estudios de necesidades de los bienes y servicios que requiera la Contaduria General
de la Nacién para el cumplimiento del objeto misional;

c) Elaborar y ejecutar el seguimiento del Plan Anual de compras bajo la orientacién del Secretario
General, tanto del presupuesto de funcionamiento como de inversion e incluirlo en el Sistema de
Informacioén para la Vigilancia de la Contratacion Estatal, SICE, de acuerdo con lo establecido en la
Ley 598 de 2000 y demas normas que la sustituyan, modifiquen o adicionen;

d) Coordinar y controlar la prestacion y ejecucion adecuada de los servicios generales tales como
los de vigilancia, aseo, mantenimiento, transporte, parque automotor, seguros, servicios publicos y
los que sean necesarios para el normal

funcionamiento de la Contaduria General de la Nacidon;
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e) Adelantar la etapa precontractual y realizar el seguimiento contractual y poscontractual para la
provision de bienes y servicios, dando estricto cumplimiento a las disposiciones legales vigentes,
presentando y justificando ante el Comité de Adquisiciones las diferentes ofertas con sus respectivos
cuadros comparativos;

h) Administrar los bienes muebles de propiedad de la Contaduria General de la Nacién y controlar
gue se provea oportunamente a las distintas dependencias de la Entidad los elementos de consumo
indispensables para su funcionamiento;

i) Revisar periddicamente el estado de los bienes muebles en servicio y recomendar la reparacion o
baja de los mismos y adelantar las diligencias administrativas para la donacion de muebles
inservibles;

Que dichas funciones se encuentran asociadas al proceso de Gestion Administrativa, el cual
se encuentra tipificado como un proceso de apoyo transversal dentro del actual mapa de
procesos de la U.A.E. Contaduria General de la Nacidn.

Con base en lo anterior, se encuentran dentro de las competencias del Grupo Interno de
Trabajo de Servicios Generales, Administrativos y Financieros, la consecucién de aquellos
bienes y servicios que se requieran para el adecuado funcionamiento de la entidad, lo cual
redunda en la eficiencia en el cumplimiento de las labores a cargo de sus funcionarios.

En este contexto, el presente proceso de contratacidon busca atender la necesidad de
fortalecer las politicas de Bienestar Social, Estimulos y Talento Humano de la Contaduria
General de la Nacién, en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1083 de 2015 y en el
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion -MIPG-. Dichas normas establecen la
implementacion de estrategias orientadas a promover el bienestar integral, la motivacion
y el reconocimiento de los servidores publicos.

Desde la perspectiva de Bienestar y Estimulos, la Entidad busca fomentar el uso de la
bicicleta como medio de transporte sostenible y saludable, contribuyendo a la promocién
de habitos de vida activa, reduccién del sedentarismo y mejora de la salud fisica y mental
de los funcionarios. Esta accidén no solo incentiva la movilidad sostenible en concordancia
con la Ley 1811 de 2016, sino que también fortalece la cultura organizacional, eleva la
motivacion laboral y genera impactos positivos en el desemperio institucional.

Desde la perspectiva de Talento Humano, el proceso contractual responde a la necesidad
de consolidar herramientas y programas que fortalezcan la motivacion, el sentido de
pertenencia y el compromiso de los servidores publicos con la misidon de la Entidad. Asi
mismo, permite garantizar un clima laboral favorable, el reconocimiento de los logros
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colectivos e individuales y la retencidon del talento, elementos indispensables para el
cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales.

Adicionalmente, la disponibilidad de lockers fomenta el uso de medios de transporte
sostenible, ya que permite a los funcionarios que se movilizan en bicicleta o medios
alternativos contar con un lugar apropiado para guardar cascos, ropa de cambio, accesorios
de seguridad u otros elementos necesarios, incentivando asi practicas responsables con el
medio ambiente y alineadas con los objetivos de sostenibilidad institucional.

De igual forma, la contratacién que se proyecta no solo atiende una necesidad
administrativa, sino que se constituye en un mecanismo de apoyo para la gestidn integral
del Talento Humano, la mejora del clima laboral y la consolidacién de la politica de
Bienestar Institucional, impactando de manera directa en la eficiencia y efectividad de la
gestion publica a cargo de la Contaduria General de la Nacién.

Aunado a lo anterior el presente proceso tiene como propdsito de garantizar condiciones
adecuadas de orden, seguridad y bienestar para los servidores y contratistas de la entidad,
se hace necesaria la adquisicion de lockers individuales. Estos elementos permitiran que
cada funcionario cuente con un espacio seguro y exclusivo para guardar sus pertenencias
personales durante la jornada laboral, evitando riesgos de pérdida, extravio o dafio de los
mismos. De esta manera, se contribuye al fortalecimiento de la confianza, la tranquilidad
y la comodidad del personal, factores que repercuten directamente en un mejor ambiente
laboral y en el cumplimiento eficiente de las funciones institucionales.

Asi mismo, la disponibilidad de lockers aporta al cumplimiento de medidas de seguridad
en las instalaciones, promoviendo la organizacién de los espacios comunes y reduciendo
posibles incidentes relacionados con la manipulacién inadecuada o el almacenamiento en
lugares no destinados para tal fin.

Por lo anterior, la compra de lockers resulta pertinente y necesaria para brindar mejores
condiciones de trabajo y salvaguardar las pertenencias de quienes prestan sus servicios a
la entidad.

Adicionalmente, la instalacion de lockers contribuye al orden y la organizacion de los
espacios comunes, evitando la acumulacion de objetos en escritorios, pasillos u otras
areas no destinadas para almacenamiento, lo cual mejora la imagen institucional, facilita
la limpieza y reduce riesgos de accidentes.
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De esta manera, la adquisicion de lockers representa una medida integral que favorece la
seguridad, el orden y la eficiencia en el uso de las instalaciones de la entidad.

Que en consecuencia el GIT de Servicios Generales Administrativos y Financieros, realizd
una inspeccidn técnica al area de almacén y activos fijos, y se establecié que la entidad no
cuenta con un mobiliario que cumpla con las condiciones técnicas requeridas, por lo tanto,
se busca adquirir cuatro lockers con ajustcondiciones técnicas especificas en cuanto al
numero de compartimientos, materiales y dimensiones, con el fin de:

e Organizar y proteger objetos personales de la planta de personal de la CGN en

condiciones seguras.

e Garantizar el orden y aprovechamiento de los espacios comunes en la instalacion

donde se ubica la entidad.

e Facilitar la asignacién individual de compartimiento para el resguardo de elementos

personales del personal de planta.

e Responder de forma inmediata a la demanda presentada por los funcionarios de la

CGN.

La necesidad en cuanto a espacios y/o compartimientos se basa en la matriz de asignacién
de parqueadero de motos, bicicletas, monopatines u otros vehiculos que requieran de

elementos de seguridad vial:

Vehiculos tipo motocicleta:

Vehiculos tipo bicicleta:

La entidad cuenta con un espacio de
parqueadero para este tipo de vehiculos
con las siguientes medidas:

Largo: 4.80 cm
Fondo: 80 cm
Alto: 1.80 cm

La entidad cuenta con dos espacios de
parqueadero para este tipo de vehiculos
con las siguientes medidas en total:

Largo: 2.30 cm
Fondo: 80 cm
Alto: 1.74 cm

Que revisada la base de datos en la cual se registran los servidores publicos y
colaboradores que hacen uso del espacio de parqueadero, por bicicleta y motocicleta, se
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tiene que existen hasta el momento veinte (20) vehiculos entre Motocicletas y bicicletas
haciendo uso del parqueadero:

Espacio de motocicletas:

NUMERO No
. MEDIO DE | CUPO
ITEM | OFICINA TRANSPORTE PARQUEAD Ueials
TA
ERO
1 Motocicleta S2-366 06873
GIT de Investigacion vy
2 Normas Motocicleta S2-366 1229
GIT Servicios Generales
Administrativos y
3 Financieros Motocicleta S2-367 10730
Secretaria General Motocicleta S2-367 13594
5 GIT de Apoyo Informatico Motocicleta S2-367
6 GIT de SIIN Motocicleta S2-367 13448
GIT de Doctrina y
7 Capacitacion Motocicleta S2-367 13450
8 GIT Juridica Motocicleta S2-367 2413
9 GIT de Juridica Motocicleta S2-367 13447
10 GIT de Apoyo Informatico Motocicleta S2-367
11 GIT de Apoyo Informético | Motocicleta S2-367
Espacio de bicicletas:
) MEDIO DE
ITEM | OFICINA EMPRESA TRANSPO |No TARJETA
RTE
GIT de Sistema
Integrado de
Informacion Naciéon - | Contaduria General
1 SIIN de la Nacién Bicicleta 2343
GIT Servicios Generales
Administrativos y | Contaduria General
2 Financieros de la Nacién Bicicleta 1752
GIT Logistico | Contaduria General
3 Capacitacion y Prensa de la Nacién Bicicleta 2655
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MEDIO DE
iTEM | OFICINA EMPRESA TRANSPO |No TARIJETA
RTE
GIT Servicios Generales
Administrativos y | Contaduria General
4 Financieros de la Nacién Bicicleta 2323
Contaduria General
5 GIT TALENTO HUMANO |de la Nacidn Bicicleta 2334
Contaduria General
6 GIT de investigacion de la Nacién Bicicleta 2322
GIT de Gestion vy
Evaluacion de la | Contaduria General
7 Informacion Empresas | de la Nacion Bicicleta 3091
GIT Servicios Generales
Administrativos y | Contaduria General
8 Financieros de la Nacién Bicicleta
Contaduria General
9 GIT de CHIP de la Nacién Bicicleta

Que de acuerdo con la cantidad de personas registradas y asignadas a los espacios en el
parqueadero, se hace necesario el mobiliario de tipo locker que cuente con las siguientes
medidas:

2 UNIDADES DE LOCKER METALICO 2X2- LOCKER DE 4 PUESTOS 2 FILAS X 2 COLUMNAS
DE 1,80 ALTO *88 ANCHO * 45 FONDO, CADA PUESTO DEBE CONTAR CON DOS ESPACIOS
CON DIVISION METALICA, PUERTA METALICA CON PORTACANDADOS.

2 UNIDADES DE LOCKER METALICO 2X2- LOCKER DE 4 PUESTOS 2 FILAS X 2 COLUMNAS
DE 1,40 ALTO *88 ANCHO * 45 FONDO, CADA PUESTO DEBE CONTAR CON DOS ESPACIOS
CON DIVISION METALICA, PUERTA METALICA CON PORTACANDADOS.

Por lo anterior, y dado el volumen de usuarios de los parqueaderos, se requiere adquirir
cuatro unidades de casilleros, para garantizar dos en cada uno de los espacios dispuestos
por el edificio para la Contaduria General de la Nacidn, los cuales se podran utilizar de
acuerdo con la necesidad diaria que se presente, conforme a los funcionarios que asistan
a la entidad.

Con el fin de garantizar la seguridad de los objetos personales de los empleados, se justifica

la adquisicidon de cuatro locker destinados al resguardo de cascos de motos y bicicletas, asi
como de otros articulos como carteras, celulares, llaves, documentos y uniformes. Estos
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espacios de almacenamiento reducen el riesgo de robos o extravios y permiten a cada
colaborador guardar sus pertenencias de forma segura, brindando mayor tranquilidad y
confianza durante la jornada laboral.

Adicionalmente, la implementacién de estos locker contribuye al orden y la limpieza en las
areas de trabajo, evitando que objetos personales se dejen en escritorios o zonas comunes.
Esto no solo favorece el cumplimiento de normas de higiene y organizacién, sino que
también proyecta una imagen corporativa positiva, evidenciando el compromiso de la
entidad con el bienestar del personal y reduciendo posibles conflictos por pertenencias
extraviadas o movidas.

Por lo anterior, se ve justificada la adquisicion de cuatro lokers para la Contaduria General
de la Nacion.

2. OBJETO POR CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU
EJECUCION

2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO:

“ADQUISICION E INS’TALACION DE MOBILIARIO TIPO LOKER PARA LA CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION”.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO (ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O
SERVICIO A ADQUIRIR).

De conformidad con el numeral 2 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se
describen las especificaciones técnicas del bien y/o servicio a adquirir.

DESCRIPCION :;QNJEI:IAD'Z\
LOCKER METALICO 2X2
LOCKER DE 4 PUESTOS 2 FILAS X 2 COLUMNAS DE 1,80 ALTO *88
ANCHO * 45 FONDO, CADA PUESTO DEBE CONTAR CON DOS
ESPACIOS CON DIVISION METALICA, PUERTA METALICA CON
PORTACANDADOS.
Direccién: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento @ @) (@) (@) e,
Tqrr_e ! (Alre)‘- Piso 15 . ; icontec [ icontec J§l icontec [l ¢
Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia en
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co | /509001 | | 150001 | | 15045001 150 2aEC | v g

PBX: +57 (601) 492 64 00 SC.~ SACER OSCER OSCER
7328-1 366516 366518 660642



CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

PROGRAMA: MANUAL DE CONTRATACION

FECHA DE . _ .
APROBACION: CODIGO: VERSION:

PAGINA:

18/11/2024 MANO1-FOR26 03

11 de 53

DESCRIPCION

CANTIDAD
REQUERIDA

Material: Cuerpo en acero laminado al frio (cold rolled), manijas en
polipropileno (PP).

Color: Negro

Disefio: Impresion full color e instalacion de adhesivo con disefio
dispuesto por la entidad, en papel tipo vinilo plastico adhesivo mate.
Requerimientos técnicos: Las partes metalicas del casillero deben
contar con pintura en polvo epoxi poliéster de aplicacidon
electrostatica. Los extremos patas y soportes deben tener un
tratamiento adecuado para que al mover los muebles, no se generen
marcas ni rayones en el piso. Debe entregarse instalado.
Requerimientos de seguridad: Debe permitir anclar a la pared. Su
estructura debe garantizar la resistencia y estabilidad del mueble
durante su uso. La estructura debe ser un conjunto sélido y estable.
En ninguna parte del casillero debe presentarse ni filos, ni puntas
gue generen riesgo en el uso.

Requerimientos de salubridad: Los materiales deben ser de facil
limpieza y mantenimiento. Los sistemas constructivos deben permitir
la reposicion y cambio de partes.

LOCKER METALICO 2X2

LOCKER DE 4 PUESTOS 2 FILAS X 2 COLUMNAS DE 1,40 ALTO *88
ANCHO * 45 FONDO, CADA PUESTO DEBE CONTAR CON DOS
ESPACIOS CON DIVISION METALICA, PUERTA METALICA CON
PORTACANDADOS.

Material: Cuerpo en acero laminado al frio (cold rolled), manijas en
polipropileno (PP).

Color: Negro

Disefio: Impresién full color e instalacion de adhesivo con disefio
dispuesto por la entidad, en papel tipo vinilo plastico adhesivo mate.
Requerimientos técnicos: Las partes metalicas del casillero deben
contar con pintura en polvo epoxi poliéster de aplicacion
electrostatica. Los extremos patas y soportes deben tener un
tratamiento adecuado para que al mover los muebles, no se generen
marcas ni rayones en el piso. Debe entregarse ensamblado.
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2 CANTIDAD
DESCRIPCION REQUERIDA

Requerimientos de seguridad: Debe permitir anclar a la pared. Su
estructura debe garantizar la resistencia y estabilidad del mueble
durante su uso. La estructura debe ser un conjunto sélido y estable.
En ninguna parte del casillero debe presentarse ni filos, ni puntas
gue generen riesgo en el uso.

Requerimientos de salubridad: Los materiales deben ser de facil
limpieza y mantenimiento. Los sistemas constructivos deben
permitir la reposiciéon y cambio de partes.

INSTALACION (MANO DE OBRA Y OTROS) 1

2.3. NIVEL DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

De acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, contenido en
la direccién https://colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios, el Objeto
contractual se enmarca en el siguiente cédigo de Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO SEGMENTO | FAMILIA | CLAS NOMBRE
E
56 10 15 20 Casilleros (“lockers”)

3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién para el Contrato sera de treinta (30) dias calendario contados a
partir del perfeccionamiento de la firma del acta de inicio; término en el cual se debera
entregar la totalidad de articulos debidamente instalados, para validacion y recibo a
satisfaccidon por parte del supervisor del contrato, de acuerdo a las especificaciones
técnicas.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

4.1 JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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En cumplimiento de las disposiciones contenidas en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.1
del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, el cual sefala que los estudios y documentos
previos deberan contener el valor estimado del contrato, indicando las variables utilizadas
para calcular el presupuesto de la contratacion y los rubros que la componen.

El valor del proceso se define con base en el Analisis del Sector realizado el cual
corresponde en la suma de CINCO MILLONES TRESCIENTOS CINCO MIL CINCUENTA
PESOS MCTE ($ 5.305.050) IVA INCLUIDO y todos los impuestos, tasas,
contribuciones y demas costos directos e indirectos que su ejecucion conlleve.

De acuerdo con el estudio de Mercado y para determinar el valor promedio del servicio, se
realizaron las solicitudes de cotizacién via correo electrénico el dia 30 de julio de 2025, a
diferentes proveedores del mercado, de las cuales se recibieron respuesta de dos
proveedores los dias 30 de julio y 06 de agosto respectivamente,

U.A.E. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

ADQUISICION E INSTALACION DE MOBILIARIO TIPO LOCKER PARA LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION.

Cotizacion #1 Cotizacion #2
UNIDAD DE | CANTIDAD | L METALICOS | INDUSTRIA MUEBLE
COLOMBIA SAS METAL SAS
ITEM DESCRIPCION T, | SRR PROMEDIO

¥ALOR TOTAL |YALOR TOTAL ANTES
ANTES DE I¥A DEIYA

LOCKER METALICO 282

LOCKERDE 4 PUESTOS 2FILAS ¥ 2 COLUMMAS DE 1,20 ALTO "82 ANCHO * 45 FOMDO, CADA,

PUESTODEBE COMTAR COMN DOS ESPACIOS COM DIVISION METALICA, PUERTA METALICA COM

FPORTACAMDADOS.

Faterial: Custpa en acera laminada al fia [sald ralled), manijas en peliprapilena (PP).

Calor: hegro

Diisefio: Impresion full color e instalacion de adhesiva con disefio dispuesto por |3 entidad, en papel tipo
winilo plasticn adhesiuo mate.

1 |Fequerimisntos téonicos: Las partes metdlioas del sasilera deben contar oon pintura en ol eposl Unidad 2 % 2500000 | & 2500000 | % 2.750,000
poliéster de aplicacion electrastitica Los extremaos patas y soportes deben tener un tratamienta
adecuado para que al mover los muebles, no s¢ generen marcas i ragones en o piso. Debe sntregarse
ensamblado

Fiequerimientos de seguridad: Diebe permitir anclar 3 1a pared. Su estructura debe garantizar la resistencia y
estabilidad del musble durante uuso. La estructura debe ser un conjunto s8lido  estable. En ninguns parte
del pasilers debe presentarse ni flos, N pUNkas que generen riesgo en eluso,

Requerimientos de salubridad: Los materiales deben ser de Foil limpieza y mantenimiento, Los sistemas
constructivas deben permitit la reposicidny cambio de partes.

LOCKER METALICD 262

LOCKER DE 4 PUESTOS 2 FILAS # 2 COLUMMAS DE 1,40 ALTO "82 ANCHD * 46 FOMDD, CADA
PUESTO DEBE COMTAR COMN DOS ESPACIOS COR DIVISION METALICA, PUERTA METALICA COM
PORTACANDADOS.

TMaterial: Cuerpo en acero laminado al frio [cold rolled), manijas en polipropilenc [PP).

Color: A elegir

Diisefter Impresion full solor e instalasion de adhesive con disefio dispuesto por 1a entidad, en papel tipo
winilo plastion adhesivo mate.

Fequerimientos téonicos: Las partes metilicas del casillero deben contar con pintura en polve eposi

2| poliéster e aplicacion sleotrorsttina Lo estremns patas y soportes deben tener un Hatamiento Unidad E * 15a0000) % 1700000 | % 1845000
adecuada para que al mover Ios muebles, no se generen marcas ni rayones en el pisa. Debe entregarse
enzamblado.
Requerimientas de sequridad: Debe permitir anclar  la pared. Su estructura debe garantizar la resistencia y
estabilidad del mueble durante suusa. La estructura debe ser un conjunta sélida y estable. En ninguna parte
del casillers debe presentarse i filos, ni puntas que generen riesgo en el uso,
Fiequerimientos de salubridad: Los materiales deben ser de Facil limpieza y mantenimiento. Loz sistemas
constiuctivos deben permitir | reposicidn y cambio de partes.
3 Instalacion [mano de obra y otros) Unidad 1 ¥ £ 150,000 | & 75.000
SUB-TOTAL % 4190000 | § 4750000 | 4470.000
L¥.A 193 ¥ TIE0 | § 874000 § 835,050
TOTAL DEL PROYECTO ¥ 4.986.100 | 5624000 | $ 5.305.050
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4.2 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y OBJETO DE GASTO

PRESUPUESTAL

El contrato resultante del presente proceso de contratacién estd amparado por el siguiente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), de acuerdo con el numeral 6 del articulo

2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015:

Nlmero: 23425

Fecha de Expedicion: 27 de agosto de 2025

Valor: $ 5.305.050,00

Teniendo en cuenta que el objeto de gasto presupuestal se alinea con el proyecto, para
efectos de la contratacidn a suscribir, la descripcién del objeto de gasto (producto), es la

siguiente:

Gastos de funcionamiento

X

Gastos de inversion

producto 002

007

Objeto del gasto - | A-02-

A-02-

02-01-004- PRODUCTOS

METALICOS

ELABORADOS

(EXCEPTO

MAQUINARIA

EQUIPO)

$5.230.050

02-02-008- SERVICIOS

Y

DE

MANTENIMIENTO,
REPARACION
INSTALACION
(EXCEPTO SERVICIOS
DE CONSTRUCCION) -

$ 75.000
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De acuerdo con lo anterior, se concluye para efectos presupuestales, que la U.A.E
Contaduria General de la Nacion cuenta con disponibilidad presupuestal para atender el
gasto que demande el contrato que se derive del presente proceso de seleccién, con cargo
al presupuesto de inversiéon para la vigencia fiscal de 2025.

4.3 FORMA DE PAGO

La Contaduria General de la Nacion se compromete a pagar el valor del futuro contrato,
condicionado a las apropiaciones presupuestales que se hagan del mismo, asi:

El valor del contrato serd pagado por la U.A.E. Contaduria General de la Nacién al
contratista, en un (1) Unico pago, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la entrega
de los elementos adquiridos previa entrega y recibo a satisfaccion de los bienes y/o
servicios por parte del Supervisor del contrato.

a) El pago estara sujeto al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya
lugar, a la aprobaciéon del Programa Anual Mensualizado de Caja-PAC- por parte de la
Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional, a la expedicion de la obligacidon
y orden de pago en el SIIF.

Para los pagos, el contratista debera presentar:

- Factura de venta o cuenta de cobro que debera cumplir con todos los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario e indicar el numero del
contrato objeto de pago.

- Si es persona Juridica copia de las planillas de pago de las obligaciones al Sistema
General de Seguridad Social (Pensidon, Salud, ARL Y Parafiscales) y certificad de
cumplimiento expedido por el representante legal o revisor fiscal, segun corresponda
y de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Si es persona natural, planilla de autoliquidacién y pago de la seguridad social
integral (Pension, Salud, ARL) mes vencido.

- Certificacidn de recibo a entera satisfaccion de los bienes y/o servicios que constan
en la factura y/o cuenta de cobro, expedido por el supervisor del contrato.
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La forma de pago estipulada en este numeral esta sujeta a la disponibilidad de recursos en
el Programa Anual de Caja de la U.A.E Contaduria General de la Nacién.

Nota 2: La U.A.E de la Contaduria General de la Nacién, no reconocera pagos sobre pedidos
o entregas de elementos o prestacién de servicios que no hubieren sido previamente
requeridos o autorizados por el Supervisor del contrato.

Nota 3: El contratista presentara certificacién bancaria, con la informacion necesaria para
el pago de la factura. Cualquier cambio en la informacion bancaria debera reportarla
adjuntando copia de la nueva certificacion.

Nota 4: Excepcionalmente se realizara el pago, solo con los documentos fisicos, en caso
de presentarse fallas en la plataforma de SECOP II que no sean del control de la CGN ni
del Contratista.

4.4 CARGAS ADMINISTRATIVAS Y TRIBUTARIAS

Los impuestos y demas cargas administrativas que se causen por razon o con ocasién del
contrato a celebrar seran por cuenta del Contratista y las retenciones que ordene la ley
seran efectuadas por la CGN.

5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

El presente proceso se adelantara mediante la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia,
establecida en el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, adicionado por articulo
94 de la Ley 1474 de 2011; que dictamind que la contratacién cuyo valor no exceda el
10% de la menor cuantia de la Entidad, independiente de su objeto, se realizara a través
de esta modalidad.

Esto, teniendo en cuenta que el presupuesto aprobado para la Contaduria General de la
Nacidon para la vigencia 2025, es de TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y
NUEVE MILLONES DE PESOS ($33.249.000.000) M/CTE; la menor cuantia hasta por la
suma de $ 398.580.000 millones de pesos, y por tanto la minima cuantia, equivalente al
10% de dicho valor, hasta la suma de $39.858.000 millones de pesos
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Que, en lo referente a esta modalidad de contratacion, Colombia Compra eficiente en
Concepto C-061 de 2023 aclard, que la minima cuantia es un procedimiento de seleccién
especial, que procede cuando se esta en la cuantia establecida, independientemente de su
objeto:

“(...) La minima cuantia es una modalidad de seleccion en funcion de la cual la entidad estatal realiza
una convocatoria publica para recibir ofertas de bienes, obras o servicios cuyo valor no excede el diez
por ciento (10%) de la menor cuantia. Esta tipologia contractual tiene fundamento en el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011 -que adiciond el numeral 5° al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007-, estableciendo
gue el factor determinante para adelantar tal procedimiento es la cuantia, calculada como presupuesto
oficial a partir del estudio del sector, indistintamente de su objeto.

En otras palabras, la minima cuantia es un procedimiento de seleccion “especial” porque deriva en una
excepcion a la regla general constituida por la licitacion publica. Ciertamente, si bien ambas
modalidades implican un llamado general a presentar ofertas, que efectua la entidad estatal interesada
en contratar, la minima cuantia es distinta de la licitacion, cuando menos, en relacién con su
conducencia y su procedimiento: lo primero, debido a que solo procede por razén de una cuantia
especifica y lo segundo, porque sus requisitos, etapas y términos son especiales (...)".

Que asi las cosas, por expresa remision legal y en todo caso en cumplimiento del principio
establecido en el numeral 1 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, que determind que en los
términos de referencia para la escogencia de contratistas, se cumpliran y estableceran los
procedimientos y etapas estrictamente necesarios para asegurar la seleccién objetiva de
la propuesta mas favorable:

"En las normas de seleccién y en los pliegos de condiciones o términos de referencia para la escogencia
de contratistas, se cumplirdn y estableceran los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para
asegurar la seleccion objetiva de la propuesta mds favorable. Para este propdsito, se sefalaran
términos preclusivos y perentorios para las diferentes etapas de la seleccion y las autoridades daran
impulso oficioso a las actuaciones”

Se hace necesario adelantar el proceso bajo la seleccion de minima cuantia, teniendo en
cuenta que primero en caso de congruencia con otras modalidades de seleccion ésta
prevalece, y segundo porque en términos de tiempo, para el caso de procesos de seleccion,
la minima cuantia es la que representa un mayor ahorro en recursos administrativos vy
financieros.

Frente a la obligatoriedad o no, de adelantar el presente proceso a través de Pliegos Tipo
(PT), se informa que una vez analizado los PT subidos en la pagina de Colombia Compra
Eficiente, se encuentra que no existe ninguno para la compra de equipos y/o unidades de
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aire o agua. Por ahora, para procedimientos que se adelanten bajo la modalidad de minima
cuantia, solo se encuentran disponibles los de Obra Publica de Infraestructura de
Transporte.

Tampoco se encontraron dentro del analisis realizado, Acuerdos Marcos de Precios para
este fin.

Por otro lado, en lo referente al procedimiento aplicable a este procedimiento, el articulo
ibid. trae las siguientes reglas:

"a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o0. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mlpymes o establecimientos que correspondan
a la definicién de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se
determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizaré exclusivamente con
las reglas en él contempladas y en su reglamentacién. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley
816 de 2003”

5.1 ESTUDIOS PREVIOS EN PROCESOS DE MINIMA CUANTIA:

El Decreto 1082 de 2015 “por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion nacional a partir de la fecha de su expedicién” frente
a los estudios previos, dictamind que para el caso especifico de los procesos que se
adelanten a través de la modalidad de minima cuantia, debe acatarse lo dispuesto en el
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1, cdmo se relaciona a renglén seguido:

"Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos
estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:
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1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

(Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)”

No es necesario en los estudios previos, indicar si el proceso esta cobijado por un acuerdo
comercial, teniendo en cuenta lo preceptuado en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1.
del Decreto 1082 de 2015

"(...) 8. La indicacion de si el proceso de contratacion esta cobijado por un acuerdo comercial.
El presente articulo no es aplicable a la contratacion por minima cuantia".

Estos deberan ser publicados en Secop en atenciéon a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015.

"(...) La Entidad Estatal estd obligada a publicar oportunamente el aviso de
convocatoria o la invitacion en los Procesos de Contratacién de minima cuantia y el
proyecto de pliegos de condiciones en el SECOP para que los interesados en el Proceso
de Contratacion puedan presentar observaciones o solicitar aclaraciones en el término
previsto para el efecto en el articulo 2.2.1.1.2.1.4 del presente decreto”

No es obligatoria para el caso de los procesos de minima cuantia, la publicacién de aviso
de convocatoria, por disposicion del numeral 13 del articulo 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto
ibid.:

"(...)En los Procesos de Contratacion adelantados bajo las modalidades de selecciéon de
minima cuantia y contratacion directa, no es necesaria la expedicion y publicacion del aviso
de convocatoria en el SECOP”
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5.2 PROCEI?IMIENTO PARA LA SELECCION BAJO LA MODALIDAD DE MINIMA
CUANTIA- Decreto 1082 de 2015:

Ademas de lo dispuesto en la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 dispone frente
a este procedimiento lo siguiente:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia la informacioén a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y
la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima,
Si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo
las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2.

Es decir, conforme el articulo 2.2.1.2.1.5.1.; la invitacién incluira (i. La descripcion del
objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de
ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel, ii. Las condiciones técnicas exigidas, iii. El
valor estimado del contrato y su justificacién iv. y el cronograma del proceso en atendiendo
lo dispuesto el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015).

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.
3. La invitacion se publicaré por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales
seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de
qgue trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para
modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha
y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral,
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicarad un

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co |1se%o | { O uEC |

PBX: +57 (601) 492 64 00 SC. SACER OSCER OSCER
7328-1 366516 366518 660642

@ | ©

icontec icontec

IS0 14001 I1SO 45001 IS0/ IEC




CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
PROGRAMA: MANUAL DE CONTRATACION
FECHA DE . ] - . ]
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
18/11/2024 MANO1-FOR26 03 21 de 53

aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitéd a Mipyme o si podra
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro
del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia
habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con
el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se
recibirédn durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el
numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de
gue trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.
(Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)

5.3 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los contratos
estatales comprenden todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren
las entidades publicas sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
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Publica, ya sea en virtud del derecho privado, de disposiciones especiales o del ejercicio
de la autonomia de la voluntad.

Este articulo enuncia de manera enunciativa —y no taxativa— ciertas tipologias
contractuales como obra, consultoria, prestacidn de servicios, concesion, encargos
fiduciarios y fiducia publica. Sin embargo, la norma no limita a las entidades a celebrar
Unicamente dichos contratos, sino que permite la celebracion de otros que se ajusten a
sus necesidades especificas.

En ese sentido, la tipologia que mejor se adapta a la presente necesidad corresponde al
contrato de compraventa, entendido conforme al articulo 905 del Cdédigo de Comercio
como aquel por el cual una parte se obliga a transferir la propiedad de un bien a otra,
guien a su vez se obliga a pagar un precio en dinero. Esta figura resulta idénea, toda vez
gue el objeto contractual consiste en la adquisicidon de bienes muebles para el cumplimiento
de las funciones de la Entidad.

5.4 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

En virtud de articulo 5 del decreto 1860 del 2021 a través del cual se modifica el articulo
2.2.1.2.4.2.2 de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y reglamenta la limitacién de la Convocatoria a
Mipymes:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
Departamento Administrativo de la Funcidon Publica Decreto 1860 de 2021 14 EVA - Gestor
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Normativo los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por
lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el
gue haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo”.

En tal sentido, y atendiendo en valor estimado del presupuesto el presente proceso de
seleccion, el mismo podra ser limitado a Mipymes.

5.4.1 DOCUMENTOS PARA LIMITAR EL PROCESO
La manifestacion de interés debe contener:

Solicitud de limitar el proceso de seleccién a MIPYMES. La expresion clara de interés en
participar en el proceso de seleccion.

La forma de contacto, direccidon, nimero de teléfono Fax y direccién de correo electroénico.

La certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, si estd obligado a
tenerlo, o por el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamano empresarial
establecido de conformidad con la ley y que tenga por lo menos un (1) afio de constituida,
al momento de la presente convocatoria, sefialando el nimero de la tarjeta profesional del
contador y /o revisor fiscal y anexando fotocopia de la misma.

Certificado de existencia y representacion legal y /o registro mercantil. En la convocatoria
limitada podran participar promesas de sociedad futura suscrita por MIPYMES, uniones
temporales o consorcios, los cuales deberan estar integrados Unicamente por MIPYMES.

En tal caso, para efectos de la limitacion de la convocatoria, cada consorcio o unién
temporal se contara por si mismo y no por el nUmero de MIPYMES que los integra, que
deberan cumplir de manera individual los requisitos.
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NOTA. En caso de que no exista manifestacion de interés en participar de por lo menos
dos (2) MIPYMES, la entidad dara apertura al proceso sin limitacion a la convocatoria, es
decir permitiendo la presentacion de ofertas de quien quiera hacerla.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
6.1 REQUISITOS HABILITANTES

La Contaduria General de la Nacion, establece los siguientes requisitos habilitantes,
teniendo en cuenta: (a) el Riesgo del Proceso de Contratacion; (b) el valor del contrato
objeto del Proceso de Contratacion; (c) el andlisis del sector econdmico respectivo; y (d)
el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

La verificacion de los requisitos habilitantes de las propuestas se efectuara a través de un
estudio juridico, el cual se realizard dentro de la fecha establecida para el efecto en el
cronograma que rige el presente proceso; tal verificacién traera un resultado el cual sera
HABILITADO/ NO HABILITADO.

FACTORES DE \!ERIFICACI()N RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA HABILITADO / NO HABILITADO
REQUISITOS EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
HABILITANTES HABILITADO / NO HABILITADO
HABILITADO / NO
RESULTADO HABILITADO

Una vez la entidad, haya determinado que la(s) propuesta(s) cumplan los requisitos
habilitantes, se catalogara como HABILITADA y se procedera a su evaluacion vy
comparacion.

Estos requisitos habilitantes NO otorgan puntaje, solo la calificacion de Habilitado o No
Habilitado.

Quien sea designado por el Ordenador del gasto, verificara el cumplimiento de las
exigencias relativas a los requisitos habilitantes de los proponentes, para lo cual podra
solicitar, si resulta necesario, la aclaracién o subsanacion de los mismos de acuerdo con
las reglas de subsanabilidad establecidas en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011, Ley 1882 de 2018, y la interpretacion jurisprudencial que al respecto ha dado el
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Consejo de Estado. La entidad publica podra solicitar de oficio o a solicitud de parte,
verificar la autenticidad, exactitud y coherencia de la informacién aportada por el
proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades respectivas
de donde provenga la informacion.

La entidad solicitara a cada uno de los proponentes en igualdad de condiciones los
requisitos de que adolezca la propuesta y que no sean necesarios para asignar puntaje,
para lo cual se debe tener en cuenta que el término establecido por la Entidad para
subsanar es PERENTORIO y PRECLUSIVO, por consiguiente, el proponente que no subsane
0 no subsane correctamente la informacidn o documentacion solicitada es causal de
rechazo de la propuesta.

En caso de que la propuesta se presente por un consorcio o unién temporal estos factores
habilitantes se entenderdn cumplidos cuando en suma de cada uno de los intervinientes
en el consorcio o unién temporal, satisfagan los requisitos minimos del proceso de
seleccidn.

CAPACIDAD JURIDICA

En el proceso de seleccién pueden participar personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras, en forma individual, en consorcio, o en unién temporal o promesa de sociedad
futura, que tengan representacion en Colombia o constituyan un apoderado domiciliado en
el pais y cumplan con los requisitos establecidos en el pliego de condiciones y en la Ley.

Los requisitos de capacidad juridica se han determinado teniendo en cuenta las calidades
con que deben contar los oferentes para participar en este tipo de procesos y en la
presentacidén de oferta objeto de la futura contratacion.

a) Carta de presentacion debidamente diligenciada y firmada por el representante legal.

b) Oferta econdmica debidamente diligenciada y firmada por el representante legal.

c) Documento de Conformacidon del Consorcio o Unidon temporal de ser el caso

d) Certificado de Existencia y Representacion Legal o Documento Legal Idéneo (no mayor
a 30 dias).

e) Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal.

f) En caso de que se presente como persona natural, Libreta militar para los proponentes
o representantes legales varones mayor de 18 aflos y menores de 50 afios.

g) Representacidén de Personas Juridicas Extranjeras de ser el caso.
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h) Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales.

i) Documento que acredite que el proponente, se encuentra al dia en el pago de la
contribucidn parafiscal.

j) Certificacion de Antecedentes Fiscales (Contraloria), Antecedentes Disciplinarios
(Procuraduria), Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM,
certificado de antecedentes Judiciales (Policia) y certificado de medidas correctivas
(Policia) del representante legal y de la empresa segun el caso.

k) Certificado de no estar incurso en Inhabilidades e Incompatibilidades.

1) RUT actualizado del proponente.

m) Compromiso Anticorrupcion.

Nota 1: La U.A.E. Contaduria General de la Nacidn revisara que los Proponentes no se
encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para
celebrar o ejecutar el contrato, teniendo en cuenta el Certificacion de Antecedentes Fiscales
(Contraloria), Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria), Certificado de inhabilidades por
delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
1918 de 2018, Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, certificado
de antecedentes Judiciales (Policia) y certificado de medidas correctivas (Policia) del
representante legal y de la empresa segun el caso.

Nota 2: Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, se debera presentar los
documentos requisito, de cada uno de los representantes legales de las personas juridicas
que conforman el consorcio o la Unién Temporal.

Nota 3: En el evento que el adjudicatario del proceso de seleccidon sea un consorcio o
union temporal, deberd presentar el NIT y la certificacion bancaria donde se consignaran
los valores del contrato, una vez adjudicado el mismo.

Nota 4: Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representaciéon
legal con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la oferta, en el cual
conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracidon, nombre representante legal,
o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del 6rgano directo que lo faculta.
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Los documentos expedidos en el exterior con que se pretenda acreditar requisitos
sefialados en el pliego de condiciones, deberan cumplir con todos y cada uno de los
aspectos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia, con el propdsito que
puedan obrar como prueba conforme con lo dispuesto en el Cédigo General del Proceso
(Ley 1564 de 2012, articulos 74 y 251, segun corresponda), articulo 480 del Cdédigo de
Comercio y en la Resolucién vigente proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia “Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y legalizar documentos” y
las demas normas vigentes relacionadas con apostilla, consularizacién y traduccién oficial.

Para efecto de documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio
de la Haya sobre la “abolicion de requisitos de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, no se requiere de la consularizacidon, sino que sera suficiente que los
documentos se adicionen con el certificado de apostilla.

Para que los documentos otorgados en el extranjero cuenten con eficacia probatoria en
Colombia, los proponentes deberan tener en cuenta lo manifestado en el numeral 10.1
“Apostilla o legalizacién de documentos publicos” de la Circular Externa Unica de Colombia
Compra Eficiente.

Se daré aplicacién a lo sefialado en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente
vigente: “(...) las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizacién de acuerdo
con la Convencion de la Apostilla o la legalizacion de documentos publicos otorgados
en el extranjero. Este tipo de legalizacion no es procedente para los documentos
privados. (...)". Negrilla fuera de texto.

6.1.1.1. Carta de presentacion

La OFERTA debe estar acompafiada de la carta de presentacion firmada por la persona
natural PROPONENTE o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unidn
Temporal PROPONENTE o el apoderado constituido para el efecto

6.1.1.2. Representacion legal

Si el PROPONENTE es persona juridica debe presentar el CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y

REPRESENTACION LEGAL vigente expedido por la Cdmara de Comercio, en donde conste
gue la duracién de la sociedad no es inferior a la duracién del contrato y un (1) afio mas
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y cuyo objeto social contemple la prestacion de servicios relacionados con el OBJETO
CONTRACTUAL de este proceso de seleccidon, o que en general sea suficiente para poder
ejecutar el objeto del presente proceso de seleccién. Este certificado debe haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre
seflalada en el cronograma.

Si el PROPONENTE es una persona natural debe presentar el REGISTRO DE MATRICULA
MERCANTIL vigente expedido por la Cdmara de Comercio en el que conste como actividad
comercial, entre otras, la prestacion de servicios relacionados con el OBJETO
CONTRACTUAL de este proceso de seleccién o que en general sea suficiente para poder
ejecutar el objeto del presente proceso de seleccién. Este certificado debe haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del
presente proceso.

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus miembros
debe presentar de manera independiente la anterior certificacién expedida con treinta (30)
dias de anterioridad a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal,
el proponente presentara la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la
Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

Nota: En el evento que el CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL, no
contemple la informacién de Representacion Legal y/o, objeto social y/o la dura)cién de la
sociedad, el PROPONENTE debera aportar el CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO MERCANTIL y de ser necesario, mediante los estatutos sociales vy
eventualmente con poderes O DOCUMENTO EQUIVALENTE segun sea el caso, donde
conste dicha informacion.

6.1.1.2.1. Representacion legal personas juridicas extranjeras
Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, no
estan obligadas a estar inscritas en el RUP, por lo cual la U.A.E. Contaduria General de la

Nacidon debe verificar directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes.

Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalizacion alguna salvo los
documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que deben ser
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otorgados ante Notario Publico.

Los proponentes deben poder entregar con su oferta los documentos otorgados en el
exterior sin que sea necesaria su legalizacidon de acuerdo con la Convenciéon de la Apostilla.
Para firmar el Contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos
otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la Convencion de la Apostilla
(Ley 455 de 1998).

Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a través de
sucursales, se someteran en todo caso a la legislacién colombiana, Para el caso de personas
juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes condiciones:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar
un documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio, con un término no mayor a un (1) mes anterior a la fecha de cierre, en el
gue conste su existencia, fecha de constitucién, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades y en el cual se sefiale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la empresa a través de su propuesta
o aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo
faculta.

b) Acreditar la duracidén de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del
contrato, su liquidacion y un (1) aflo mas, contado a partir de la fecha de cierre de
la presente Licitacion Publica.

c) Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica
la celebracién y ejecucion de este, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como
el contrato ofrecido, suministrar la informacidon que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la invitacidon publica, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co |1se%o | { O uEC |

PBX: +57 (601) 492 64 00 SC. SACER OSCER OSCER
7328-1 366516 366518 660642

@ | ©

icontec icontec

{IQNET
=

T
SYSTEM

IS0 / IEC

IS0 14001 IS0 45001




CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
PROGRAMA: MANUAL DE CONTRATACION
FECHA DE . . AN, 2 )
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
18/11/2024 MANO1-FOR26 03 30 de 53

6.1.1.3. Idioma

Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que
hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser
traducidos al castellano y ser presentados en su lengua original junto con la traduccién al
castellano. El proponente puede presentar una traduccién simple al castellano. Si el
proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traduccion
oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccién
oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

6.1.1.4. Legalizacion de documentos

Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalizacion alguna salvo
los documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que deben
ser otorgados ante Notario Publico.

Los proponentes deben poder entregar con su oferta los documentos otorgados en el
exterior sin que sea necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencidn de la Apostilla.
Para firmar el Contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe presentar los
documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la Convencidn de
la Apostilla (Ley 455 de 1998).

Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a través de
sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion colombiana, Para el caso de
personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes
condiciones:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan
presentar un documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio, con un término no mayor a un (1) mes anterior a la fecha de cierre, en el que
conste su existencia, fecha de constitucidn, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades y en el cual se sefale expresamente
que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el
contrato y comprometer a la empresa a través de su propuesta o aportando la autorizacién
o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.
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b) Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del
contrato, su liquidacién y un (1) ano mas, contado a partir de la fecha de cierre de la
presente Licitacion Publica.

c) Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracién y ejecucidén de este, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como
el contrato ofrecido, suministrar la informacidon que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la invitacién publica, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

6.1.1.4 Consorcios y uniones temporales

Cada una de las personas juridicas miembros de Consorcios o Uniones Temporales que
participen en este procedimiento de seleccion, debera aportar el certificado de existencia
y representacion legal en las condiciones antes descritas para las personas juridicas
colombianas o extranjeras, dependiendo de si se trata de unas u otras. De igual forma el
objeto de cada uno de los miembros del Consorcio o la Unidon Temporal deber tener
relacion con el objeto a contratar dentro de este proceso de seleccion.

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante
para comprometerlas, en el contrato a celebrar con la U.A.E. Contaduria General de la
Nacion, deberan aportar autorizacidén del érgano social competente facultando, a quien
obre en nombre y representacién de la persona juridica para participar en el Consorcio o
Union Temporal y a través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato.

Debera aportarse en la propuesta el documento de constitucién del Consorcio o de la Unién
Temporal, en el cual deberd indicarse lo siguiente:

a) Si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unidon Temporal, las reglas basicas
que regulen las relaciones entre sus integrantes.
b) Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse los términos y extensién
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(actividades y porcentaje) de la participacion de cada uno de sus miembros en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito de la U.A.E. Contaduria General de la Nacién. De no
hacerse esto Ultimo, se considerara que la participacion se realiza en calidad de Consorcio.
c) La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, que deberd ser por el lapso
comprendido entre la fecha de presentacidén de la propuesta. El plazo de ejecucidén del
contrato, la liquidacién del contrato y un afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con
posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal estén llamados a responder
por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucidon del contrato que se celebre como
conclusion de este procedimiento de seleccion.

d) La designacion de la persona que tendra la representacién legal del Consorcio o de
la Unidn Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante legal debera
contar con facultades amplias y suficientes para formular la propuesta, suscribir el
contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o de la Uniéon Temporal.

e) Si en el documento de conformacion del Consorcio o Unidon Temporal se le imponen
limitaciones al representante legal para formular la propuesta, y éste las excede, la
propuesta sera rechazada.

f) Una vez constituido el Consorcio o Unién Temporal no podra haber cesidon de éste
entre quienes lo integran salvo que la U.A.E. Contaduria General de la Nacidn lo autorice
previamente y por escrito en los casos en que legalmente esta permitido.

6.1.1.5 Requisitos adicionales en las personas naturales

En caso de presentarse a la presente seleccidon una persona natural con establecimiento
publico inscrito en la Camara de Comercio o entidad Competente, ademas de los requisitos
gue le son exigibles tanto a las personas naturales como juridicas segun la ley y la presente
invitacion publica debera aportar los siguientes documentos:

,
°

REQUISITOS

Certificado de Responsables Fiscales Vigente (Contraloria)

Antecedentes Disciplinarios Vigente (Procuraduria)

Certificado del Registro Nacional de Medidas correctivas (Policia)

Certificado de antecedentes judiciales (Policia)

Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

Registro Unico Tributario (DIAN)

Registro mercantil expedido por la Cdmara de Comercio no superior a treinta
(30) dias

N 0N hW|INRZ
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Nro. | REQUISITOS
8 Fotocopia cédula de ciudadania
Fotocopia Libreta Militar o certificado de definicion de situacion militar
10 o
(hombres) (Ejército)

6.1.1.6 Certificacion cumplimiento sobre obligaciones parafiscales y de
seguridad social

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado por
la Ley 828 de 2003, articulo 23 ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentacién de la
propuesta, el proponente debera aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo
caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses
anteriores a la presentaciéon de la oferta.

Cuando la persona juridica esta exonerada de estas obligaciones en los términos previstos
en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 5 - Pagos de
seguridad social y aportes legales.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion con las respectivas
certificaciones que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la
informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta sera RECHAZADA.
6.1.1.7 Fotocopia cédula de ciudadania representante legal

Se debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria, segun sea el caso.
6.1.1.9 Verificacion de no incursion en el boletin de responsables fiscales

El Art. 60 de la ley 610 de 2000 por medio de cual se establece el tramite de los procesos
de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito

indispensable para nombrar, dar posesidon o celebrar cualquier tipo de contrato con el
estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica segun se trate, no se
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encuentre reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién la UAE Contaduria General
de la Nacién, en la pagina Oficinal de la Contraloria General de la Republica
www.contraloria.gov.co verificara en el Ultimo boletin de responsables fiscales que el
proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o union
temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin, de hallarse reportado (s)
deberan acreditar en su oferta, la cancelacion de las obligaciones contraidas o la vigencia
de un acuerdo de pago.

En el evento en que la certificacion o constancia de solicitud requerida no se anexe con la
propuesta, el proponente debera allegarla dentro del término establecido para tal fin por
la UAE Contaduria General de la Nacion.

6.1.1.10. VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y
CONVIVENCIA

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcién del contrato, el proponente y
sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago
de multas por infracciones al cédigo nacional de policia y convivencia (articulo 183 del
Cdodigo Nacional de Policia), en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la
Policia Nacional de Colombia.

El proponente podra anexar el respectivo certificado con su oferta, no obstante la U.A.E
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION verificara lo pertinente en el portal de servicios de
la Policia Nacional https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx

6.1.1.11 Inhabilidades e incompatibilidades

El proponente (persona natural), o el representante legal de la persona juridica, o el
representante del consorcio o unié temporal, o el apoderado, segun el caso, tiene la
obligacion de manifestar bajo la gravedad de juramento, si se encuentra o no incurso en
alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucién y la
ley. Adicionalmente, esta manifestacion juramentada también debe hacerla respecto de la
persona juridica que representa y respecto de los socios que la conforman.

Si el proponente es un consorcio o una union temporal, el representante designado tiene la
obligacion de manifestar bajo la gravedad de juramento, si se encuentra o no incurso en
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alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucién y la
Ley. Adicionalmente, esta manifestacion juramentada también debe hacerla respecto de las
personas naturales y juridicas que conforman el consorcio o la unién temporal, y en el caso
de las personas juridicas, también debe hacer la misma manifestacién respecto de los socios
que las conforman.

La fecha de su expediciédn puede ser anterior o posterior al cierre del plazo para la
presentacién de propuestas, porque se trata de un acto declarativo que simplemente deja
constancia de una situacidon juridica existente al momento de la presentacion de la
propuesta.

No podran participar en este proceso quienes se encuentren incursos en cualquiera de las
circunstancias previstas en la Constitucién Politica, en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
en la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, articulo 5 Ley 828 de 2003, en el Decreto
Ley 019 de 2012, Ley 1882 de 2018 y demas disposiciones legales vigentes que consagren
inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado.

Si el proponente, el representante legal o alguno de los socios se encuentran incursos en
alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucién y la
ley, la oferta sera rechazada.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente manifiesta, bajo la
gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Constitucion y en la Ley en relacién con la
U.A.E. Contaduria General de la Nacién.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviniere durante el tramite del procedimiento de
seleccién, se entiende que el proponente afectado renuncia a la participacién en dicho
procedimiento y a los derechos surgidos del mismo.

Lo anterior de conformidad con el art. 80 y 9° de la ley 80 de 1993 y los articulos 1 al 4 y
90 de la ley 1474 de 2011.

6.1.1.14 Otros documentos necesarios

A) CERTIFICACION BANCARIA
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La OFERTA debera acompafarse de un certificado expedido por la entidad financiera en
donde posea cuenta corriente o de ahorros en donde se indique el numero de la cuenta,
clase, nombre del titular y su nimero de identificaciéon, a través de la cual la UAE
Contaduria General de la Nacion efectuara el pago del contrato que se llegare a suscribir
en el evento que le sea adjudicado.

B) IDENTIFICACION TRIBUTARIA

La OFERTA debera acompafarse de fotocopia de la identificacion tributaria e informacién
sobre el régimen de impuestos al que pertenece. Las personas juridicas y/o naturales
integrantes de un consorcio o unidon temporal deben acreditar este requisito, cuando
intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente
la prestacidén de servicios gravados con dicho impuesto, lo anterior de conformidad con el
articulo 368 del Estatuto Tributario en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de
1998 que adiciond el articulo 437 del mismo Estatuto.

C) BENEFICIARIO DE CUENTA SIIF

La OFERTA debera acompafarse del Formato de Beneficiario Cuenta SIIF debidamente
diligenciado (Anexo No 3).

D) COMPROMISO ANTICORRUPCION

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accién del Estado Colombiano para
fortalecer la transparencia de los procesos de contratacidn y la responsabilidad de rendiciéon
de cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento
(Anexo nro. 7).

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna
persona al servicio de la U.A.E CGN, en relacidon con su propuesta, con el proceso de
contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de su
propuesta.

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia
0 un agente comisionista independiente o0 un asesor o consultor, realice en su hombre las
anteriores actuaciones.
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El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, el cumplimiento en todo momento
de las disposiciones constitucionales, legales, reglamentarias, la moral y/o las buenas
costumbres.

CONDICIONES DE EXPERIENCIA
JUSTIFICACION:

La experiencia garantiza conocimiento y experticia en manejo de situaciones que pueden
afectar el cumplimiento del contrato tales como: imprevistos, cambios tarifarios, casos
fortuitos o fuerza mayor, que dificulten su ejecucion.

Por lo antedicho, y en todo caso con fundamento en las conclusiones del ANEXO (Analisis
del Sector), la U.A.E de la Contaduria General de la Nacién, solicita que los proponentes,
acrediten la siguiente experiencia:

6.1.2.2. EXPERIENCIA SOLICITADA:

De conformidad con lo preceptuado por el articulo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015,
el proponente debe acreditar la experiencia, con la ejecucién de maximo dos (2)
certificaciones de contratos efectivamente ejecutados, liquidados y/o terminados a
satisfaccion, que sumados acrediten por lo menos el cien por ciento (100%) del Presupuesto
Oficial del presente proceso expresado en SMMLV, los cuales deberan incluir en su objeto
y/o alcance y/o actividades, la ejecucidn del objeto contractual del presente proceso.

Para efectos de la verificacidn de acreditacidon del requisito de experiencia los oferentes
deben aportar el FORMATO DE CONDICIONES DE EXPERIENCIA debidamente
diligenciado y firmado por el representante legal del proponente.

6.1.2.3 Condiciones de la experiencia exigida

La experiencia a la que se refiere este numeral se verificara con certificaciones expedidas
por el contratante, que hayan recibido del oferente los bienes, obras o servicios objeto del
Proceso de Contratacion, donde conste la siguiente informacion:

- Nombre del Contratante, direccion y teléfono.
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- Numero y objeto del contrato.

- Nombre y firma de quien expide la certificacion.

- Nombre del Contratista, direccion y teléfono.

- Fechas de inicio y terminacion indicando el dia, mes y afio.

- Porcentaje de participacién si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unién
Temporal, en este caso, el valor debera corresponder al porcentaje de participacion
ejecutado por el proponente dentro del mismo.

- Valor del contrato y en general, toda aquella informacién que permita verificar el
cumplimiento de los requisitos establecidos en este proceso.

El proponente podra aportar en su propuesta, de forma adicional a las certificaciones,
copia de los contratos o actas de liquidacién, y asi mismo, la UAE - CGN podra solicitar
esta documentacion para verificar la informacion requerida en este numeral.

NOTA: La U.A.E. Contaduria General de la Nacién podra verificar las certificaciones con la
entidad emisora.

Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de contratacién.

Para la experiencia ejecutada en Consorcio o Unién Temporal, se aceptara el valor del
contrato que haya ejecutado el asociado, de acuerdo a su porcentaje (%) de participacion.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes
del proponente plural, de acuerdo a su porcentaje (%) de participacién. Cada integrante
del proponente plural deberd demostrar experiencia en la ejecucién de las actividades
sefialadas para esta seleccion.

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia
deberan indicar los cddigos de clasificacidén relacionados con los bienes, obras o servicios
ejecutados con alguno de los documentos validos establecidos en el pliego de condiciones
para cada uno de los contratos aportados para la acreditacién de la experiencia requerida.
En el evento en el que dichos documentos no incluyan los cédigos de clasificacion, el
representante legal del proponente debera incluirlos en el Formato 9 - Experiencia.

6.1.2.4. Criterios diferenciales en caso de ser Mipymes segin lo contemplado en
el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021.
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De conformidad con el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que adiciond el articulo
2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, en el cual dispone que la entidad debe incluir
condiciones o criterios habilitantes diferenciales en los procedimientos de seleccién, para
promover y facilitar la participacion de las Mipymes domiciliadas en Colombia, orientando
a las entidades a incorporar requisitos relacionados con alguno o algunos de los siguientes
aspectos a saber: 1. Tiempo de experiencia. 2. NUumero de contratos para la acreditacién
de la experiencia. 3. Indices de capacidad financiera. 4. Indices de capacidad
organizacional. 5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Asi las cosas, segun lo referenciado en el analisis del sector, la entidad determind que para
la acreditacién de la experiencia se verificara el cumplimiento del requisito habilitante -
experiencia, para lo cual cada proponente que acredite ser mipymes podra acreditar
experiencia con hasta tres (3) contratos, que sumados acrediten por lo menos el cien por
ciento (100%) del Presupuesto Oficial del presente proceso, expresado en SMMLV, los
cuales deberan incluir en su objeto y/o alcance y/o actividades la ejecuciéon del objeto
contractual del presente proceso.

NOTA: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
Mipyme, en cualquiera de los dos casos tienen una participacién igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

7. CRITERIOS DE EVALUACION Y SU JUSTIFICACION

Por ser un proceso de seleccidon objetiva cuya MODALIDAD obedece a la seleccion de
Minima Cuantia, por tratarse de un proceso cuya cuantia no excede el 10% de la menor
cuantia de la entidad, consagrada en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y reglamentada
por el Decreto Unico reglamentario No. 1082 de 2015, el factor de seleccidon que permite
identificar la oferta mas favorable para la entidad, serd aquella de menor precio que
cumpla con los requisitos y condiciones establecidas en la invitacidon publica, estudios
previos y requerimientos técnicos o aquella con el segundo mejor precio y asi
sucesivamente, que cumpla con las condiciones establecidas en el presente proceso,
adicional a lo anterior, se tendra en cuenta lo dispuesto en el numeral 6 del articulo 26 de
la Ley 80 de 1993, que alude al principio de responsabilidad de los proponentes en la
elaboracién de propuestas con valores justos y acordes con la realidad de los mercados y
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con la lealtad y probidad al momento de la elaboracidn de sus ofertas, en el entendido de
gue estas deben tener una de estrecha relacion con la sana competencia y el equilibrio
econdmico con el nivel de la economia que se encuentra estrechamente ligada a la futura
contratacion, en atencion a ello se dara estricto cumplimiento a lo dispuesto en la norma
en cita que al tenor dispone: —(...) "Del Principio de Responsabilidad. En virtud de este
principio:... 60. Los contratistas responderan cuando formulen propuestas en las que se
fijen condiciones econdmicas y de contratacidn artificialmente bajas con el propdsito de
obtener la adjudicacion del contrato”.

Conforme lo establece el literal C del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se adjudicara la invitacién a la oferta que tenga
el precio mas bajo, siempre que cumpla con la verificacién de todos los requisitos de
participacion y su ofrecimiento se ajuste a las necesidades de la Entidad. Si la oferta que
presente el menor precio no cumple estas condiciones, se procedera a verificar el
ofrecimiento del siguiente menor precio, y asi sucesivamente.

En el evento de ofertar un precio superior al sefialado por la Entidad se rechazara la
propuesta sin posibilidad de subsanar.

La propuesta mas favorable sera la que presente el precio mas bajo, siempre que hubiere
ofertado de conformidad con lo establecido en la invitacion publica.

Si solo se presenta un proponente la entidad podra adjudicar el contrato si este cumple
con los requisitos exigidos.

De la evaluacion econdmica y verificacion de requisitos habilitantes del proponente
favorecido se correra traslado durante un dia habil, para que los interesados presenten
observaciones, las cuales, seran respondidas y publicadas de manera concomitante con la
carta de aceptacion de la propuesta.

En caso de que éste no cumpla con los mismos y no sea posible realizar una seleccién
objetiva que satisfaga las necesidades de la entidad, se procedera a la verificaciéon del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente hasta obtener un oferente
habilitado. En todo caso, la oferta deberd encontrarse en condiciones del mercado vy
satisfacer las necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se hara la declaratoria
de desierto y se repetira el proceso de seleccion.
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8. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en las ofertas presentadas, la entidad aplicara los criterios de que trata
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con los establecidos por el articulo
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2018, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

8.1 ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en las ofertas presentadas, la entidad aplicara los criterios de que trata
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con los establecidos por el articulo
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2018, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

8.1.1 OFERTA DE BIENES O SERVICIOS NACIONALES FRENTE A LA OFERTA DE
BIENES O SERVICIOS EXTRANJEROS

Este criterio de APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL, se verificaran las condiciones del
proponente y/o su personal segun sea el caso.

e Para el caso del origen del proponente, se verificara mediante el certificado de
existencia y representacion legal si es persona juridica, o el documento de
identificacion si es persona natural.

e Para el caso de los bienes, se verificara con el manual o certificado expedido por el
fabricante en donde se haga referencia expresa al lugar de manufactura de los
bienes.

e Para el caso del personal, se verificara mediante el documento de identificacién del
personal ofertado.

8.1.2 MUJER CABEZA DE FAMILIA

El paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - «Por la cual se expiden normas para
apoyar de manera especial a la mujer cabeza de familia» - establece que «La condicion
de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la misma, desde el momento en que ocurra
el respectivo evento, debera ser declarada ante notario por cada una de ellas, expresando
las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto se causen
emolumentos notariales a su cargo». Por lo tanto, a menos que una norma posterior
disponga lo contrario, tal declaracién basta para acreditar la condicién de mujer cabeza de
familia.
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Adicional a lo anterior se debe aportar certificado de composicién accionaria debidamente
firmado por el revisor fiscal o contador y el representante legal para verificar la
participacion mayoritaria en la persona juridica.

8.1.3 MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Para la acreditacidon del presente factor de desempate el articulo 21 de la Ley 1257 de
2008 dispone que:

“Las situaciones de violencia que dan lugar a la atencién de las mujeres, sus hijos e hijas,
se acreditaran con la medida de proteccién expedida por la autoridad competente, sin que
puedan exigirse requisitos adicionales”

De conformidad con los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién
la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de
éste el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena (en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas). La medida de proteccion se debe
emitir en una providencia motivada. Por lo tanto, éste sera el documento idéneo que
permitird acreditar la situacidn de mujer victima de violencia intrafamiliar. Adicional a lo
anterior se debe aportar certificado de composicidn accionaria debidamente firmado por
el revisor fiscal o contador y el representante legal para verificar la participacion
mayoritaria en la persona juridica.

8.1.4 CERTIFICACION PARA ACREDITAR LA CONDICION DE DISCAPACIDAD

Para la acreditacion de esta condicidn el proponente debera presentar la certificacion
expedida por la oficina correspondiente del Ministerio del Trabajo, o la entidad pertinente
para ello, que acredite que el Proponente y/o sus Miembros tienen por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina en condiciones de discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997.

En el caso de aquellas empresas que en sus ndminas por lo menos un 10% de sus
empleados se encuentren en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de
1997, deberan acreditar con la oferta el certificado expedido por la Oficina del Trabajo de
la respectiva zona y las constancias firmadas por el representante legal y/o por el revisor
fiscal de la contrataciéon del personal por lo menos con un (1) afo de anterioridad vy la
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condiciéon de mantenerlo por un lapso igual al de la contratacién.
8.1.5 PERSONAS MAYORES NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ

Para la acreditacion del presente factor de desempate, articulo 3 de la Ley 1251 de 2008
refiere al adulto mayor como “(...) aquella persona que cuenta con sesenta (60) afos o
mas”, lo cual se puede acreditar con el documento de identidad correspondiente. Aunado
a ello deberd presentar certificacion juramentada que aquel adulto mayor no es
beneficiario de la pensidon de vejez, familiar o sobrevivencia. Adicionalmente, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica (oferente singular o integrante del
oferente plural que acredite este factor de desempate) y el contador o el revisor fiscal,
segun corresponda, certificara, bajo la gravedad de juramento el nimero total de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pensidén de vejez, familiar o de sobrevivencia y
gue hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley, la relacién de
sus nombres y numero de identificacion y, el nUmero total de trabajadores de la planta de
personal del proponente o de sus integrantes, vinculados a la fecha de cierre del proceso
de seleccion.

La proporcidn (%Porcentaje) se determinara dividiendo el niumero total de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pensidén de vejez, familiar o de sobrevivencia y
gue hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley, entre el nUmero
total de trabajadores de la planta de personal, certificados por cada uno de los proponentes
y el resultado se multiplicara por cien (100).

Para el caso de los proponentes plurales se definird para cada uno de sus integrantes la
proporcion de conformidad con la formula anterior, afectando la por el porcentaje de
participacion de cada integrante y sumando su resultado.

La anterior formula se ilustra con el siguiente ejemplo:
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Oferente A (singular)
Personas mayores que di N total de trabajad. de la
planta

2 | 10
Oferente B (singular]
Personas mayores que acredita ( total de tr j es de la
planta
2 | 50
Oferente C (plural)
Personas Namero total de Personas Numero total de
que Il de % y que t 11 de %
acredita la planta Participacion acredita la planta Participacion
integrante 1 integrante 1 integrante 2 integrante 2
1 10 B0% 1 20 40%

Proporcién Oferente A = (2/10 * 100) = 20%

Proporcign Oferente B = (2/50 * 100) = 4%

Proporcién Oferente C = [(1/10 *100)*0.60 + (1/20 * 100)°0.40]
= (6% + 2%)

=8%

8.1.6 POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALENQUERA, RROM O GITANAS

En atencion a los conceptos de Colombia Compra Eficiente para la acreditacion del
presente factor de desempate se debera allegar el registro de dicha comunidad a través
de documento idéneo expedido por el Ministerio del Interior y/o Ministerio de Cultura y/o
Departamento Nacional de Estadistica DANE. Adicionalmente, la persona natural, el
representante legal de la persona juridica (oferente singular o integrante del oferente
plural que acredite este factor de desempate) y el contador o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara, bajo la gravedad de juramento, que al menos el 10% de su
nomina pertenece a poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
o gitanas, vinculados a la fecha de cierre del proceso de seleccidn.

8.1.7 PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION

Para la acreditacion del presente factor de desempate se debera allegar el registro de
dicha condicidon en documento idéneo expedido por la Agencia para la reincorporacion y
normalizacion.

8.1.8 CALIDAD DE MIPYME
La entidad verificara la calidad de MIPYME en el certificado de existencia y representacién

legal expedido por camara de comercio, el registro mercantil para las personas naturales
0 en el Registro Unico de Proponentes.
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8.1.9 PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES
MUTUALES POR CONCEPTO DE PROVEEDURIA DEL OFERENTE

Se deben allegar los estados financieros o informacion contable con corte a 31 de
diciembre de 2019 - 2020 donde acredite que por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos fueron realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente.

8.1.10 SOCIEDAD DE BENEFICIO E INTERES COLECTIVO O SOCIEDAD BIC, DEL
SEGMENTO MIPYMES

Para la acreditacion del presente factor de desempate se deberd allegar el registro
establecido para este tipo de sociedades de conformidad con lo establecido por las camaras
de comercio.

NOTA 1: La informacidén requerida para aplicar los criterios de desempate, debera ser
presentada junto con la propuesta; en todo caso, la no presentacion de la informacion
requerida no restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo de la
propuesta.

NOTA 2: La acreditacion de los criterios de desempate, deberan ser presentados y
acreditados junto con la propuesta el dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma
del proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son subsanables toda vez
gue sirven para la comparacion de las ofertas en caso de empate, en el evento que se
alleguen con posterioridad a esta fecha, no se tendran en cuenta.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes;
si se advierten discrepancias entre la informaciéon suministrada y lo establecido por la
entidad, la propuesta sera objeto de rechazo, sin perjuicio de las demas actuaciones que
se promuevan; adicionalmente, la entidad, podra solicitar aclaraciones sobre los datos
contenidos en las certificaciones.

8.1.11 PROCESO DE DESEMPATE CON BALOTAS

Se introducirdn en una bolsa tantas balotas como proponentes empatados. Todas las
balotas seran del mismo color a excepcidn de una que tendra un color diferente. Los
proponentes procederan a sacar la balota en orden alfabético por su apellido o nombre o
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razon social en el caso de persona juridica. El proponente que saque la balota de color
diferente sera el que se ubique en el primer orden de elegibilidad. Finalmente, en caso de
gue el sorteo se materialice de forma virtual, la entidad con antelacién informara el
correspondiente protocolo para tal fin

NOTA 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos
por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

NOTA 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente deberd acreditar una antigliedad igual o mayor a un afio. Para los casos de
constitucion inferior a un ano se tendrd en cuenta a aquellos trabajadores que hayan
estado vinculados desde el momento de constitucion de esta. Para lo cual se debera allegar
copia del contrato del capital humano vinculado.

NOTA 3. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de desempate
en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.

9. OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la U.A.E. Contaduria General de la Nacién
en su deber de analisis el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la U.A.E.
Contaduria General de la Nacién debe requerir al oferente para que explique las razones
qgue sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, quien haga la evaluacién de
las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de esta en la
evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la U.A.E. Contaduria General de la Nacidn tuvo
dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que
no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, U.A.E.
Contaduria General de la Nacién debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacion
de ofertas.

Se tendra en cuenta la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos
de Contratacion” de Colombia Compra Eficiente.
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10. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y en artlculo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la U.A.E CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
ha evaluado, tipificado, estimado y asignado provisionalmente los siguientes riesgos
previsibles involucrados en la presente contratacion de acuerdo con los lineamientos
entregados por Colombia Compra Eficiente, enmarcados en el “Manual para la Identificacion
y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion”. Ver ANEXO DE MATRIZ DE
RIESGOS.

11. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO
DE CONTRATACION

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007
y articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, el oferente seleccionado se obligara a
garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la U.A.E Contaduria
General de la Nacion, con ocasién de la ejecucién del contrato a través de cualquiera de los
mecanismos de cobertura sefialados en la normatividad vigente, que debera asumir el
contratista y/o la Entidad, conforme a la matriz de riesgos realizada de acuerdo a lo
establecido en el Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacién, expedido por la agencia Colombia Compra Eficiente, adjunta en el ANEXO
DE MATRIZ DE RIESGOS.

En virtud de las disposiciones contenidas en el Decreto 1082 de 2015
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.5. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias
en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicién de "grandes almacenes";
no obstante, conforme las recomendaciones realizadas en el analisis del sector se
solicitaran las siguientes:

12. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL.

En cumplimiento del numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la
U.A.E. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, procede a establecer si el presente proceso
de contratacién esta cobijado por un Acuerdo Comercial.
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El literal C. del Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién expedido por la Agencia Colombia Compra Eficiente, determina: "..Las
entidades Estatales no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion
adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia.”

En consecuencia, a la presente modalidad de contratacién no se aplicaran las normas
especiales que rigen en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio
(TLC) en los cuales se encuentre vinculado el Estado Colombiano.

13. GARANTIAS APLICABLES AL PRESENTE PROCESO:

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debera presentar
la Garantia de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes contados a partir de la firma del Contrato y requerira la aprobacién de la Entidad.
Esta Garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Riesgos a | Monto Base de | Vigencia del seguro

amparar por el liquidacion

contratista

De cumplimiento | EIl veinte por ciento | El valor del | El término de
(20%) del valor | contrato ejecucion del contrato
contratado y seis (6) meses mas

Calidad y correcto | El veinte por ciento | El valor del | El término de

funcionamiento (20%) del valor | contrato ejecucion del contrato

de los bienes contratado y seis (6) meses mas

14. PLAN DE ADQUISICIONES

Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad aprobado para la vigencia
2024, se puede observar que se encuentra descrito en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co asi:

Codigo |Descripcion Modalidad de|Valor total
UNSPSC seleccidén estimado
56101520 ADQUISICION DE MOVILIARIO |Minima cuantia $6.000.000

TIPO LOKER PARA LA
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CONTADURIA GENERAL DE LA
NACION

15. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

15.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se obliga a cumplir todas las obligaciones previstas en este estudio, y las
demas relacionadas con la naturaleza de este, para lo cual empleara todos sus recursos
técnicos, econdmicos y logisticos que se requieran para el normal desarrollo y ejecucion del
objeto contractual.

15.1.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

. Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente
el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Asi
mismo, EL CONTRATISTA debe reponer las garantias cuando el valor de las mismas se
vea afectado por razén de siniestros. De lo anterior el contratista debe comunicar a la
compainiia de seguros.

. Realizar oportunamente los pagos al sistema de seguridad social y parafiscales de
acuerdo con el articulo 23 de la ley 1150 del 2007

. Cumplir con todo lo ofrecido en la propuesta

. Presentar al finalizar el contrato un informe final sobre la ejecucién del contrato el cual
debe contar con el visto bueno del supervisor.

. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo
del contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

. Atender las peticiones y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el
objeto del contrato.

. Cumplir las indicaciones, recomendaciones y/o sugerencias impartidas por el encargado
del control y vigilancia del contrato y las demas que sean inherentes al objeto de la
contratacion.

. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la U.A.E Contaduria General de la
Nacion y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales.

. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica, administrativa y
financiera, y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningun
tipo de subordinacion, ni vinculo laboral con la U.A.E Contaduria General de la Nacién.
Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas
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y presentarse a la U.A.E Contaduria General de la Nacién en el momento en que sea
requerido por el mismo para la suscripcion de la correspondiente Acta de Liquidacion.

k. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucién del
contrato.

I. Obrar con buena fe, evitando dilaciones y trabas que puedan presentarse durante la
ejecucion del contrato.

m. Responder por los perjuicios que se causen a la U.A.E Contaduria General de la Nacién,
con ocasidon de averias, dafo o destruccion de bienes muebles, inmuebles, hurto o
cualquier hecho que constituya responsabilidad del Contratista o de sus empleados.

n. Suscribir el ANEXO: ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD, ANEXO: COMPROMISO
DE INTEGRIDAD y ANEXO: COMPROMISO ANTICORRUPCION entregados por la
U.A.E Contaduria General de la Nacion.

15.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

2.

Cumplir con el objeto del contrato teniendo en cuenta lo sefialado en los estudios
previos y demas documentos que forman parte integral del contrato.

Entregar e instalar los bienes de excelente calidad y que cumplan con las condiciones
técnicas exigidas en los estudios y documentos previos. No se aceptaran productos
remanufacturados.

. Garantizar la calidad de los elementos comprometiéndose al cambio, sin costo

adicional para la Contaduria General de la Nacion, de aquellos elementos que
resulten defectuosos por fabricacion o que no cumplan con las especificaciones
técnicas establecidas en el numeral 2.2 del presente estudio previo. El cambio
deberd realizarse en un término no mayor a cinco (5) dias habiles. Los costos
adicionales seran asumidos por el contratista.

. Asumir los costos de embalaje, cargue y transporte de los bienes hasta la entrega a

satisfaccion en la entidad.

. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacién que

pueda afectar la correcta y oportuna entrega de los bienes.

. Abstenerse de utilizar la informacién entregada por la U.A.E CONTADURIA GENERAL

DE LA NACION para cualquier fin distinto a la ejecucion del futuro contrato.

. Entregar la informacién requerida por la U.A.E CONTADURIA GENERAL DE LA

NACION para registrar al Proveedor en sus sistemas de pago.

. Abstenerse de exceder el valor total del contrato, establecidas para la compra de los

elementos establecidos en las especificaciones técnicas.

. Constituir y mantener vigentes las garantias contractuales.

. P _ . = = = —
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15.1.3 OBLIGACIONES DE LA UAE CGN

[ary

Efectuar el registro presupuestal del contrato.

2. Pagar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente
documento, el cual queda subordinado a la aprobacion del programa anual
mensualizado de caja - PAC - por parte de la Direccién General del Tesoro del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

3. Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe el
ordenador del gasto.

4. Brindar el soporte y acompafiamiento que requiera el contratista, para la correcta
ejecucion del contrato.

5. Reportar fallas y/o averias de los bienes objeto del contrato por escrito al
contratista para su tramite.

6. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El objeto del contrato se ejecutara en las instalaciones de la U.A.E. CONTADURIA GENERAL
DE LA NACION, ubicada en la Calle 26 # 69-76, Edificio Elemento, Torre 1 (Aire) — Piso 15
(Sotano 2)

17. SUPERVISOR DEL CONTRATO

Del contrato a suscribir, la supervisidon del contrato sera ejercida por la COORDINADORA
DEL GIT DE SERVICIOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS o quien
haga sus veces o en su defecto la persona que mediante comunicacion interna designe el
ordenador del gasto.

El supervisor podra designar personal de apoyo para el cumplimiento de la labor
encomendada y, en todo caso, sin delegar su responsabilidad, quien debera cefirse a la
reglamentacion interna de la Entidad, la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.
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18. OTROS REQUISITOS, RIESGOS E IMPACTOS EN LA NORMAS NTC ISO 9001,
NTC ISO 14001, NTC, ISO 45001, NTC ISO/IEC 27001 Y MIPG.

El Contratista se obligara a seguir los lineamientos en cuanto a la politica, objetivos y
metas del Sistema de Gestidon de la Calidad, Sistema de Gestion Ambiental, Sistema de
Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo (Decreto 1443 de 2014), Sistema de Gestion
de la Seguridad de la Informacién de la CGN, de igual manera, lo establecido en el Modelo
Integrado de Planeacién y Gestién — MIPG.

19. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ISO
NTC ISO 45001 DE 2018

El contratista debe cumplir los requisitos minimos de las mejores practicas en gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo para minimizar y dar manejo a los riesgos asociados a los
elementos de seguridad en el trabajo que sean necesarios para la ejecucidon de las
actividades objeto del contrato, son de Unica y exclusiva responsabilidad del contratista.

El contratista asumira la totalidad de las responsabilidades frente a cualquier evento
relacionado con los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo que le suceda al personal
que depende de su empresa para desempenar las actividades objeto de esta propuesta en
la Contaduria

20.INDEMNIDAD

El futuro contratista se obliga a mantener a la entidad libre de toda reclamacién que tenga
origen en las actuaciones a través de las cuales se causen dafios a terceros.

Esta clausula es ajena y no tiene incidencia en el contrato de seguro de responsabilidad
civil extracontractual tomado por el contratista, si a esto da lugar.

21. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Ley 1273 de 2009, “Por medio de la cual se modifica el Cédigo Penal, se crea un nuevo bien
juridico tutelado - denominado" de la proteccién de la informacién y de los datos" y se
preservan integralmente los sistemas que utilicen las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones, entre otras disposiciones”.
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En razon al contrato que se pretende realizar, las partes contratantes acuerdan de manera
voluntaria el suscribir un acuerdo de confidencialidad junto con el contrato con el fin de no
divulgar, usar o explotar indebidamente la informacién confidencial o privada a la que tenga
acceso en virtud de la ejecucidn del contrato o en desarrollo de una labor determinada que
sobrevenga como consecuencia del giro ordinario de la ejecucién del mismo, en aras de
garantizar la proteccién de la informacidon confidencial y salvaguardar los intereses
estratégicos de la entidad. Esta disposicidn estara vigente durante la ejecucion del contrato
y dos (2) afios mas. El Acuerdo de Confidencialidad se suscribird al momento de firmar el

contrato.

Cordialmente,

DENNIS ELIANA HERNANDEZ NINO
Coordinadora GIT de Servicios Administrativos y Financieros

Proyectd: Eliana Hernandez Nifio — Coordinador del GIT de SGAF

Torre 1 (Aire) - Piso 15
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