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Villavicencio, junio 30 de 2025

Doctor

JAVIER MAURICIO SALINAS VARON
Director General

Instituto de Turismo de Villavicencio
Ciudad.

Ref.:. CONTRATO 036
PERIODO N° 4 (11/05/2025 al 10/06/2025)

Asunto: INFORME DE SUPERVISION Nro. 04
1. OBJETIVO: Llevar a cabo las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar acerca del
desarrollo del mismo verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucién
en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de
2011.

2, INFORMACION DEL CONTRATO:

CONTRATO NO. 036

CONTRATISTA ATENAS AGENCIA DE SEGUROS LTDA/ R/L ANGELICA QUINTERO
GARZON

NIT/CC. NIT 900696804-6

C.C. 21.190.125 RESTREPO-META

TIPO DE CONTRATO | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

OBJETO CONTRACTUA| PRESTACION DE SERVICIOS COMO INTERMEDIARIO DE SEGUROS
PARA LA ASESORIA INTEGRAL EN EL MANEJO DEL PROGRAMA DE
SEGUROS DESTINADO A PROTEGER LOS BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES Y AQUELLOS POR LOS QUE SEA LEGALMENTE
RESPONSABLE EL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO
VALOR INICIAL CERO (30)

FECHA SUSCRIPGION DEL _ FECHA TERMINACION
CONTRATO: FECHA ACTA DE INICIO: INICIAL DEL CONTRATO

11/02/2025 11/02/2025 10/02/2026

2.1 MODIFICACIONES:

DESCRIPCION Sl

O

NUMERO DE ACTA| FECHA DEL ACTA

Cesidén

Modificacion De Clausulas
Adicion En Valor

Adicion En Tiempo De Ejecucion
Suspensién Del Contrato
Reinicio Del Contrato

KXPXX XX Z

INSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
CALLE 34 # 37-33 BARRIO BARZAL Villvicancio-Meta Colombiu 8-6731313
turismo@turismovillavicentio.gov.co wew turismovillavicencio.gov.co




Cédigo: FR-GC100-015
INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO |Fecha: 26/11/2024

INFORME DEL SUPERVISOR Version: 03
Pagina2de 5

o TURSMO |
Villavicencio

FECHA TERMINACION FINAL DEL CONTRATO
10/02/2026

3. SUPERVISION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que mediante Acto Administrativo de fecha
11/02/2025 expedido por el director general del instituto, se me designé como SUPERVISOR del contrato de
la referencia, me permito presentar el informe del desarrollo del objeto contractual correspondiente al
PERIODO 04 de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Contratacién adoptado mediante Resolucion
No 077 del 27 de julio de 2018.

4. EJECUCION DEL CONTRATO: Se debe proceder a efectuar la descripcion detallada de las
ACTIVIDADES EJECUTADAS o de los BIENES ENTREGADOS segun se desprenda del OBJETO
CONTRACTUAL que determina el alcance de las obligaciones que debe gjecutar el contratista. Para tal
efecto el SUPERVISOR debera dar fe entre ofras obligaciones de las siguientes:

OBLIGACION No. 01. Realizar evaluacion al plan de seguros del Instituto, revisar las condiciones de riesgo
y brindar asesoria a la Entidad en la estructuracién y exigencias en la elaboracion de slip técnico de
coberturas, clausulas adicionales, clausulas complementarias, obligaciones para salvaguardar los bienes o
intereses patrimoniales y de vida del INSTITUTO.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para este periodo no se requirié que el contratista realizara evaluacion al
plan de seguros, nirevisar las condiciones de riesgo y estructuracion en la elaboracion de slip técnico, en
consideracion a que el dia 10 DE FEBRERO DE 2025 el Instituto de Turismo de Villavicencio, suscribio
contrato No 037 de 2025 cuyo objeto es ADQUISICION DE POLIZAS DE SEGUROS (TODO RIESGO -
MANEJO GLOBAL ESTATAL, RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL- POLIZA DE
RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS) PARA EL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.2 Brindar asesoria en los diferentes procesos contractuales para la estipulacion de polizas

en los estudios previos, y para las aprobaciones de polizas de acuerdo con renovaciones, adiciones y
prorrogas.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para este periodo no se suscribieron adiciones o prorrogas a las polizas
suscritas en el contrato 037-2025

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.3. Asesorar en el tema de siniestros, presentado ante la compafiia aseguradora la
reclamacion, tramitando y realizando todo el seguimiento a las reclamaciones de manera oportuna velando
obtenerlas indemnizaciones que correspondan, en los menores tiempos posibles.

DESCRIPCION DEL AVANCE: E| dia 12 de mayo de 2025, mediante correo electrénico de
finanzas@turismovillavicencio.gov.co a generales@atenasseguros.com, esta supervision informo a la
intermediacion evento relacionado a_afectacion de péliza todo riesgo dafios materiales por hurto de elementos
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consistentes en cabina de sonido — bafles (2) unidades y carpa tipo kiosko 6*6 mts con 3 laterales.. Siniestro
No 19579 y Radicado 289572 :

ANEXOS Y EVIDENCIAS: Correo electrdnico de fecha 12/05/2025 desde el correo
generales@atenassequros.com a rosalbina.bravo@sequrosdelestado.com.

OBLIGACION No.4. Brindaréd apoyo en las evaluaciones técnicas, respuestas a las observaciones,
asistencia a las audiencias asignaciones de riesgos y demas actividades propias y acordes a la escogencia
de aseguradoras y programa de seguros o adquisicion de pdlizas de los diferentes ramos.

DESCRIPCION DEL AVANCE: En el periodo objeto del presente informe no se han elevado solicitudes al
contratista relacionadas con la contratacion de seguros ni con la seleccion de aseguradoras

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.5. Elaborar los informes requeridos por la Entidad correspondientes a documentos, pago
o devolucion de primas, indicando valores, las vigencias, primas o alguna modificacién necesaria.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Mediante oficio 110.07.01-466-ITV-2025, de fecha 12 de mayo de 2025, se
solicito a la intermediacion certificacion / concepto técnico de las polizas expedidas por SEGUROS DEL
ESTADO, respecto al componente técnico y las condiciones establecidas en el proceso de seleccion CMC-
003 de 2025 — CONTRATO 037 -2025- anexo 2.  Se recibio respuesta de fecha 12 de mayo de 2025, del
cumplimiento de los requisitos técnicos de las polizas iniciales del contrato ANEXO 2.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: Certificacién de fecha 12/05/2025 . Correo electronico de fecha 12/05/2025 desde

generales@atenassequros.com a finanzas@turismovillavicencio.gov.co (Reposa en el expediente del
contrato No 037 de 2025)

El dia 12 de mayo de 2025, mediante oficio No 110.07.01-465 ITV 2025, se convoco a reunié presencial en
las Instalaciones del Instituto de Turismo de Villavicencio, con acompafiamiento del contratista de
intermediacion y Aseguradora Seguros del estado SA, con el objetivo de tratar temas relacionados con la
ejecucion del contrato No 037 de 2025, entre ofros Presentacion de informes, Facturacion y Cargue en el
Secop Il La reunion se llevé a cabo el dia acordado, donde se establecieron compromisos por parte de la
aseguradora, respecto a los puntos propuestos por esta supervision.

OBLIGACION No.6. Realizar dos capacitaciones durante la vigencia del contrato a los funcionarios del

instituto designados por el supervisor del contrato, en todo lo relacionado del tema de seguros y gestion de
riesgos asegurables.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Se tiene programado dos capacitaciones la primera en agosto la segunda
en el mes de noviembre de 2025.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A
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OBLIGACION No.7. Brindar asesoria al supervisor del contrato respecto a la inspeccion a todas las
instalaciones y bienes asegurados, con el fin de mantener actualizada la calificacion de riesgo y realizar la
debida recomendacion y hacer los correctivos necesarios a que haya lugar para disminuir los riesgos

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo objeto del presente informe, no programo asesoria con el
intermediario relacionada con la inspeccion de instalaciones y bienes asegurados.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.8. Asesorar al Instituto de Turismo de Villavicencio, en normatividad vigente, programas,
campafias y actividades de educacién y prevencion de las Administracion de Riesgos Laborales (ARL).

DESCRIPCION DEL AVANCE: No se ha programado asesoria en normatividad vigente, programas,
campafias y actividades de educacion y prevencion de las Administracion de Riesgos Laborales (ARL).

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

5. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: se verifico el
cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pensién y ARL) correspondiente al
respectivo periodo asi:

PLANILLA Nro. 9486384563
MES DE SALUD COTIZADO ABRIL-MAYO
IBC N/A

SALUD $1,136,500
PENSION $4,622,900
ARL $148,700

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA:

CONCEPTO VALOR PERIODO %
VALOR DEL CONTRATO $ 0.00 Del 11/02/2025 al 10/02/2025 NA
ANTICIPO NA NA NA
PAGO AUTORIZADO EN EL $0.00 NA NA
PRESENTE INFORME
SALDO A FAVOR DEL $0.00 NA NA
CONTRATISTA

7. SE ANEXA AL PRESENTE INFORME:
Informe del Contratista y sus anexos para el pago Sl NO N.A
Cuenta de cobro y/o factura X

Certificacion o Planilla De Pago De Aportes En Salud, pension ARL y | X
Parafiscales. En Caso De Apligue.
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Declaracién Juramentada-Informacion Tributaria (Unicamente Persona X
Natural)

Certificacion Bancaria. X

Copia de la entrada al Almacén ITV en caso que aplique. X
Acta de finalizacion del contrato, en caso que aplique. : X
Acta de liquidacion del contrato en caso que aplique. X

8. ¢(PROCEDE EL PAGO PARA ESTE PERIODO?:
Si NC_ X

9. OBSERVACIONES: En la comunicacion de la oferta del contrato 036 de 2025 (10/02/2025), Valor del
contrato, “Se deja expresamente establecido que el Instituto no reconocera ningtin honorario, comisién,
gasto o erogacién con cargo a su presupuesto, por concepto de los servicios prestados por el
intermediario de seguros; el contrato de intermediacion que se celebre no generara ningan tipo de pago
por concepto de los servicios prestados, de conformidad en lo que se establece en el articulo 1341 del
codigo del comercio la comision, horarios y demés prestaciones a favor del asesor, estaré a cargo de la
aseguradora contratada por la entidad”

En cumplimiento de las funciones de sypeniisidingue buscan asegurar la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual, se elabo inforrhe sobres el estado de ejecucion del contrato 036 de 2025.

YD)

SHIRLEY VIVJANA ARANGO GARZON |\
CARGO: SUBDIRECTOF( ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Supervisorlde! Contrato 036/2025
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